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Conceigao de Macabu, 24 de julho de 2018.

L~

MENSAGEM N° 29/2018. [ CMCM
Pdg.. (22 e

Senhor Presidente, C?\ZZ’,

e SIS —

Tenho a honra de encaminhar, por intermédio de Vossa Exceléncia, a elevada
deliberagéo dos ilustres Vereadores dessa Camara Municipal, o incluso Projeto de Lei n°
29/2018 que dispbe sobre os procedimentos de baixa de bens moéveis permanentes
deste Poder Executivo, na forma da legislagdo em vigor.

Constatou-se, diante de necessidade de descartar bens méveis inserviveis para uso,
conforme discriminado no inciso Ill do art. 2° do projeto de lei (mobiliario em geral,
equipamentos de informatica e eletronicos etc.), que ndo existe lei municipal
regulamentando o assunto na esfera do executivo.

Em razéo de se tratar de descarte de bens moéveis constantes do patriménio publico e
devidamente registrados, necessaria se faz a sua regulamentagdo por legislagdo
municipal propria, em vez da utilizagao, por analogia, da legislagdo estadual e federal
em vigor.

Enunciadas, assim, as razées da minha iniciativa, submeto o assunto ao exame dos
Senhores Vereadores dessa Camara Municipal, aproveitando o ensejo para renovar a

Vossa Exceléncia e aos seus pares, os meus protestos de elevada estima e distinta
consideracgao.

Cordialmente,

Camara Municipal de
Conceigdo de Macaby

PROTOCOLO GERAL
Ne_4anlly

CLAUDIO EDUARDO BARBOSA LIN RES

Prefeito Municipal

Ass: ) Q4lpellk

A Sua Exceléncia, o Vereador
MARCO ANTONIO OLIVEIRA DA SILVA
M.D. Presidente da Camara Municipal de Conceigdo de Macabu
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DISCIPLINA OS PROCEDIMENTOS DE BAIXA DE BENS
MOVEIS PERMANENTES DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CONCEIGAO DE
MACABU, Estado do Rio de Janeiro, no uso das suas
atribuicdes legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou
e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |

DA DISCIPLINA E TIPOS DE BENS

Art. 1°. Os bens moéveis patrimoniais dos 6rgaos da administracdo direta e indireta do
Poder Executivo Municipal serdo descartados e procedida a sua baixa patrimonial na
forma do disposto nesta Lei, observada a definigdo contida no art. 82 do Cédigo Civil:
"S&o méveis os bens suscetiveis de movimento préprio, ou de remogéo por forga alheia,
sem alteragdo da substéncia ou da destinagdo econémico-social”, e a legislagdo
contabil em vigor.

Art. 2°. Para fins desta Lei considera-se:

I — Patriménio: conjunto de bens, direitos e obrigagées suscetiveis de apreciagao
econdmica, obtida por meio de compra, doagdo, permuta ou por outra forma de
aquisigéo, devidamente identificada e registrada;

Il - Bens méveis: aqueles que, pelas suas caracteristicas e natureza, podem ser

transportados sem perda de forma e valor, sendo classificados como materiais
permanentes;

Il - Bens inserviveis: todo bem publico mével que esteja em desuso, obsoleto, ocioso,
antiecondmico ou irrecuperavel para o servigo publico municipal;

IV — Alienag&o: procedimento de transferéncia da posse e propriedade de bens méveis
patrimoniais;

V — Baixa de bens: procedimento de exclusdo de bem do acervo patrimonial do Poder
Executivo Municipal;
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VI — Descarte de bens: inutilizagédo de bens méveis patrimoniais.
CAPITULOII
DAS MODALIDADES DE BAIXA DE BENS

Art. 3°. A baixa dos bens mdveis permanentes consiste na inativagdo do respectivo
registro patrimonial e na sua exclusédo do ativo circulante e permanente, observada a
legislagcdo contabil em vigor.

Art. 4°. A baixa de bens moéveis permanentes far-se-a quando resultante de perda
(roubo, furto, desaparecimento, acidente ou extravio), ou por meio de descarte, doacao,
leildo ou permuta.

§ 1°. A baixa em caso de roubo, furto, desaparecimento, acidente ou extravio, sera
comprovada com documento habil que comprove a situagéo, o qual fara parte integrante
do respectivo processo de baixa;

§ 2°. O descarte de bens méveis permanentes dar-se-a nos seguintes casos:

I - Bens baixados do registro de bens permanentes na condi¢éo de perdas por avarias
decorrentes de ataque de praga, manuseio, condicdo de armazenamento ou agdo da
natureza e data de validade vencida;

Il — Bens moéveis permanentes inserviveis considerados ociosos, antieconémicos e
irrecuperaveis, segundo os seguintes critérios:

a) ocioso/obsoleto € o bem que, embora em condicées de uso, ndo estiver sendo
ocupado em razdo da perda de sua utilidade, demonstrando-se defasado ou
ultrapassado em relagéo a necessidade da instituicao;

b) antieconémico, quando sua manutencao for excessivamente onerosa, ultrapassando
50% de seu valor atualizado a prego de mercado:;

c) irrecuperavel é o bem para o qual ndo exista no mercado peca de reposigédo para
conserto e que, consequentemente, perdeu as caracteristicas para a sua utilizagao.

1




ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEIC[\O DE MACABU i

GABINETE DO PREFEITO Pagelde .
//___j_/

C.M.CM

Art. 5°. Sera procedida a doagdo do bem ocioso, antieconémico e irrecuperavel para
outro o6rgdo da administracdo publica, para entidades culturais e associagdes
filantrépicas, assim definidas em lei, que demonstrem interesse, a critério do Poder
Executivo Municipal, quando presentes as razdes do elevado interesse social, na forma
da Lei Federal n° 8.666/93.

Art. 6°. A venda de bens inserviveis sera feita pela modalidade de leildo, na forma da
Lei Federal n° 8.666/93.

Art. 7°. Havendo interesse mutuo, a permuta serad permitida exclusivamente entre
6rgéos ou entidades da Administragéo Publica Direta ou Indireta.

Art. 8°. Podera ocorrer a inutilizagao, por meios préprios, consistente na destruicao total
ou parcial dos bens inserviveis que oferegam risco de dano ecolégico, ameaga a
integridade das pessoas ou que se demonstrem inconveniente para o Poder Executivo
Municipal.

Art. 9°. O descarte do chamado "lixo eletrdnico" conceituado como todo residuo material
produzido por equipamentos eletrénicos e seus componentes, dentre eles: i) telefones
celulares e baterias; ii) computadores e monitores de video: iii) televisores; iv) cameras
fotograficas e filmadoras; v) impressoras etc, quando considerados irrecuperaveis e
antiecondmicos poderdo ser doados sem encargos, a entidades sem fins lucrativos
(organizagbes nao governamentais, cooperativas, etc), desde que regularmente
constituidas e autorizadas pelos érgdos competentes a atuarem na area de reciclagem
de residuos industriais sélidos.

Art. 10. Nos casos de inutilizagdo ou descarte serdo retiradas dos bens inserviveis as
partes economicamente aproveitaveis, porventura existentes, bem como as plaquetas
de patriménio ou qualquer outro tipo de identificacdo que relacione o objeto ao Poder
Executivo Municipal.

Paragrafo Unico. A inutilizagéo e o descarte deverdo ser acompanhados por pessoas
designadas pela Secretaria Municipal de Administragé@o, de forma a garantir o seu fiel
cumprimento, com a devida certificagdo em expediente proprio.

CAPITULO 1l

"L M/{// = ex =
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DA COMISSAO PERMANENTE E DO PROCESSO DE BAIXA DE BENS

Art. 11. A Comissdo Permanente de Baixa de Bens sera composta por 03 (trés)
membros designados pelo Chefe do Poder Executivo.

Art. 12. A Comissdo Permanente de Baixa de Bens tera o prazo de 30 (trinta) dias
contados da data da notificagdo expedida pelo setor de Patrimdnio do Municipio, prazo
prorrogavel por igual periodo, se necessario, para a execugdo dos trabalhos, devendo
providenciar analise, classificagéo, valoracdo de bens e emisséo de relatério conclusivo,
além dos seguintes documentos:

I — Copia do ato de designagéo da comissdo permanente de baixa de bens;

Il - Termo de Vistoria e Avaliagdo correspondente a natureza do material, com sua
descricdo, modelo, nimero de patriménio, valor de aquisi¢do, valor de mercado,
classificagdo do bem e indicagdo da modalidade de baixa: perda, descarte, doagéo,
leilao ou permuta.

§ 1° Os documentos descritos nos incisos | e Il deste artigo serdo autuados pela
Secretaria de Administracao.

§ 2° No caso de doagéo, a comissdo devera proceder a selegdo dos respectivos bens,
destinando-os aos 6rgdos ou entidades previamente cadastrados na Secretaria
Municipal de Promogéo e Desenvolvimento Social.

§ 3° Nos casos de doagio, leildo e/ou permuta de bens moéveis permanentes, a
comisséo devera efetuar a valoragao dos bens por meio de pesquisa mercadolégica.

Art. 13. Fixada a destinagdo dos bens inserviveis, sera procedido descarte, doacéo,
leildo e/ou permuta, lavrando-se o respectivo termo.

Paragrafo Unico. Do termo de leilio, doagéo e/ou permuta, constara a especificagdo do

bem, o valor e data de sua alienagdo, bem como a qualificagdo do comprador ou
alienante.

Art. 14. O setor de Patriménio funcionara como 6rgéo de suporte operacional a
Comissdo Permanente de Baixa de Bens.




ESTADO DO RIO DE JANEIRO CMCM
PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU b pf

o

GABINETE DO PREFEITO | = v il
’kinbr'icaul__ /14 // =7

Art. 15. Compete a Comiss&o Permanente de Baixa de Bens Patrimoniais:

| — Efetuar, o levantamento dos bens moéveis patrimoniais, nas unidades administrativas
dos 6rgéos, considerados inserviveis para o servigo publico municipal;

Il - Avaliar os bens inserviveis, classificando-os passiveis para alienagéo e para
descarte;

Il - Informar a disponibilidade de bens méveis patrimoniais inserviveis para o servigo
publico, formalizando processo que devera ser encaminhando para a Secretaria de
Administragao;

IV — Encaminhar a Secretaria de Administragéo, a relagdo dos bens méveis patrimoniais
do 6rgéo a serem alienados, ap6s analise e parecer da Comisséo:

V - Encaminhar, através de processo, a relagdo de bens méveis patrimoniais para
descarte a Secretaria de Administragdo, para fins de baixa patrimonial no setor de
Patrimdnio, observada a legislagéo contabil em vigor.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS DE BAIXA DE BENS NAS SECRETARIAS

Art. 16. As baixas de bens nas Secretarias de Educagcdo e Saude deverdo ser
procedidas por comissdo de trabalhos administrativos extraordinarios, com as mesmas
atribuicbes da comissdo permanente de baixa de bens geral.

Paragrafo Unico. Os membros da comissdo deverdo ser indicados pelo respectivo
Secretario e designados pelo Prefeito.

Art. 17. Nas referidas Secretarias cabera ao Secretario solicitar os trabalhos da
comisséo para avaliagdo dos bens méveis permanentes destinados a baixa, quando
julgar necessério.

§ 1°. Havendo bens méveis permanentes inserviveis considerados ociosos, um servidor
designado fara a identificagdo destes, disponibilizando-os para as demais unidades
ligadas a respectiva Secretaria, com prévia informacgéo ao setor de Patrimonio.
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§ 2°. Nao havendo manifestagdo de interesse em receber os bens pelas demais
unidades, o servidor designado encaminharéa oficio ao setor de Patrimdnio indicando o

rol de bens para baixa.
§ 3° Apods a conclusdo dos trabalhos da comissdo, cabera ao Secretario da pasta

encaminhar o relatério de baixa.

Art. 18. O bem permanecera guardado em local apropriado, sob a responsabilidade do

Secretario, até aprovagdo da baixa, ficando expressamente proibido o uso do bem

desde o inicio da tramitagdo do processo de baixa até a sua destinacgao final.

Art. 19. Nos casos de inutilizagdo, descarte, leildo e/ou doagdo, as plaquetas de

patrimonio ou qualquer outro tipo de identificacdo que relacione o objeto ao Poder

Executivo Municipal deverao ser retiradas e encaminhadas ao setor de Patriménio.
CAPITULO V

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 20. Os casos omissos serdo submetidos a apreciacdo pelo Chefe do Poder
Executivo.

Art. 21. Fica o Chefe do Poder Executivo Municipal autorizado a regulamentar, no que
couber, esta Lei no prazo de 120 (cento e vinte) dias da data da sua publicagao.

Art. 22. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagéo, revogando-se as disposigcbes
em contrario.

Conceigédo de Macabu, 2

CLAUDIO EDUARDO BARBOSA
Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU | e
GABINETE DO PREFEITO Rubrica:' 247 4l



t

bg. 40

CM.CM

ubric.ﬁ%

|




ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PODER LEGISLATIVO ) Fls. 77
CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU L
SALA DAS COMISSOES | S e
COMISSAO DE LEGISLACAO, JUSTICA E REDACAO FINAL seide Ll

COMISSAO DE FINANGAS E ORCAMENTO

REFERENCIA: PROJETO DE LElI N.° 029/2018 - QUE DISCIPLINA OS
PROCEDIMENTOS DE BAIXA DE BENS MOVEIS PERMANENTES DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

PARECER
Trata-se de Projeto de Lei de autoria do Executivo Municipal, que disciplina os
procedimentos de baixa de bens moveis permanentes do Poder Executivo Municipal,

e da outras providéncias.

O Projeto de Lei lido na sessédo ordinaria do dia 02/08/2018, ndo tendo recebido
emendas.

Trata-se de regulamentag&o de procedimentos de baixa de bens méveis permanentes
do Poder Executivo Municipal, tais procedimentos sdo subordinados as leis federal e
estaduais, além de deliberagédo do Tribunal de Contas do Estado.

Cumpre lembrar que, ano passo esta Casa também fez a sua regulamentacéo de
baixa de patriménio.

Diante do exposto, as Comissées que, ora, emitem parecer em conjunto, sob o
Projeto de Lei n.° 29/2018, emitem PARECER FAVORAVEL 3 votacédo em plenario.

Conceicéo de Macabu — RJ, 09 de agosto de 2018.

Pela Comisséo de Legislacéo, Justica e Redagio Final
A

André [uiz de Sousa Fernande
EOZ Relator (65

(V4
VaW‘es Lessa Paulo Henr
Presi e Membro
Pela Comissao de Finangas e Org% \

Carlos A to Paula Barbosa
Relator

Pelo parecer : %WZ% .- YA

André Luiz de Sousa Fernandes  Nathalia Silveira Braga
Presidente Membro

e Siqueira de Azevedo

Poder Legislativo
Céamara Municipal de Conceicéo de Macabu
Praca Dr. José Bonifacio Tassara, 113, Centro — Conceigdo de Macabu/RJ — CEP: 28740-000
Email: juridico.camaramacabu@gmail.com / Telefone: (22) 2779-2047
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Gabinete da Presidéncia Go
Oficio GP n° 168/2018
Assunto: Encaminhamento

Conceicédo de Macabu, 14 de agosto de 2018.

Ao Exm?® Sr° Prefeito de Conceigao de Macabu
Claudio Eduardo Barbosa Linhares

Excelentissimo Sr° Prefeito,

Cumprimentando-o  cordialmente, sirvo-me do presente, _ para
encaminhar a Vossa Exceléncia, autégrafo do Projeto de Lei (PLO) 029/2018
de autoria do Poder Executivo, que “DISCIPLINA OS PROCEDIMENTOS DE
BAIXA DE BENS MOVEIS PERMANENTES DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

Informo a'Sua Exceléncia que a proposigéo foi proiocolizada nesta Casa
Legislativa em 24/07/2018, sendo inclusa no expediente da reunido ordinaria
de 02/08/2018 e aprovada por unanimidade na plenaria de 13/08/2018.

Manifestando a Vossa Exceléncia de protestos de elevada e estima
consideragéao, subscrevo-me.

Atenciosamente;

Marco Antonio Oliveiraﬁ'ae\_ﬂva — — .
(Toninho da Sauggpfeitura Municipal de Conc. de Macabu

Presidente
iy PROTOCOLO GERAL
Biénio 2017-2018 >
2559/
Em_Z4 05 175
Ass.:
N 1z

b e,

Poder Legislativo
Cémara Municipal de Conceicdo de Macabu
Praga Dr. José Bonifacio Tassara, 113, Centro — Conceigédo de Macabu/RJ — CEP: 28740-000
Email: camara@conceicaodemacabu.rj.leg.br / Telefone: (22) 2779-2047
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AUTOGRAFO PROJETO DE LEI (PLO) 029/2018
AUTORIA: PODER EXECUTIVO
EMENTA: DISCIPLINA -~ OS

PROCEDIMENTOS DE BAIXA DE
BENS MOVEIS PERMANENTES DO
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CONCEIGAO DE
MACABU, Estado do Rio de Janeiro, no uso das suas
atribuicées legais, faz saber que a Camara Municipal
aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DA DISCIPLINA E TIPOS DE BENS

Art. 1°. Os bens moéveis patrimoniais dos 6rgaos da administragéo direta e indireta
do Poder Executivo Municipal serdo descartados e procedida a sua baixa
patrimonial na forma do disposto nesta Lei, observada a definicdo contida no art.
82 do Cddigo Civil: "Sdo méveis os bens suscetiveis de movimento proprio, ou de
remogdo por for¢a alheia, sem alteragdo da substancia ou da destinagédo
econdémico-social’, e a legislagdo contabil em vigor.

Art. 2°. Para fins desta Lei considera-se:

I — Patriménio: conjunto de bens, direitos e obrigacdes suscetiveis de apreciagao
econdmica, obtida por meio de compra, doagéo, permuta ou por outra forma de
aquisicao, devidamente identificada e registrada;

Il - Bens méveis: aqueles que, pelas suas caracteristicas e natureza, podem ser
transportados sem perda de forma e valor, sendo classificados como materiais
permanentes;

Il - Bens inserviveis: todo bem publico mével que esteja em desuso, obsoleto,
ocioso, antieconémico ou irrecuperavel para o servigo publico municipal;

Poder Legislativo
’ Cémara Municipal de Conceigdo de Macabu
Praga Dr. José Bonifacio Tassara, 113, Centro — Conceigédo de Macabu/RJ — CEP: 28740-000
Email: camara@conceicaodemacabu.rj.leg.br / Telefone: (22) 2779-2047 ‘
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IV — Alienagéo: procedimento de transferéncia da posse e propriedade de bens
moveis patrimoniais;

V — Baixa de bens: procedimento de exclusdo de bem do acervo patrimonial do
Poder Executivo Municipal;

VI — Descarte de bens: inutilizagado de bens méveis patrimoniais.
CAPITULO Il
DAS MODALIDADES DE BAIXA DE BENS

Art. 3°. A baixa dos bens méveis permanentes consiste na inativagdo do
respectivo registro patrimonial e na sua exclusdo do ativo circulante e permanente,
observada a legislagdo contabil em vigor. ‘

Art. 4°. A baixa de bens méveis permanentes far-se-a quando resultante de perda
(roubo, furto, desaparecimento, acidente ou extravio), ou por meio de descarte,
doacéo, leildo ou permuta.

§ 1°. A baixa em caso de roubo, furto, desaparecimento, acidente ou extravio, sera
comprovada com documento habil que comprove a situagéo, o qual fara parte
integrante do respectivo processo de baixa:

§ 2°. O descarte de bens moveis permanentes dar-se-a nos seguintes casos:

I - Bens baixados do registro de bens permanentes na condicdo de perdas por
avarias decorrentes de ataque de praga, manuseio, condicdo de armazenamento
Ou acao da natureza e data de validade vencida:

Il — Bens méveis permanentes inserviveis considerados ociosos, antiecondmicos e
irrecuperaveis, segundo os seguintes critérios:

a) ocioso/obsoleto é o bem que, embora em condi¢cdes de uso, nao estiver sendo
ocupado em razdo da perda de sua utilidade, demonstrando-se defasado ou
ultrapassado em relacdo a necessidade da instituicao;

b) antiecondmico, quando sua manutencao for excessivamente onerosa,
ultrapassando 50% de seu valor atualizado a preco de mercado;

Poder Legislativo
Camara Municipal de Conceigio de Macabu
Praga Dr. José Bonifacio Tassara, 113, Centro — Conceigédo de Macabu/RJ — CEP: 28740-000
Email: camara@conceicaodemacabu.rj.leg.br / Telefone: (22) 2779-2047
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c) irrecuperavel € o bem para o qual nao exista no mercado pega de reposicdo
para conserto e que, consequentemente, perdeu as caracteristicas para a sua
utilizacao.

Art. 5°. Sera procedida a doagdo do bem ocioso, antieconémico e irrecuperavel
para outro 6rgéo da administragéo publica, para entidades culturais e associagées
filantrépicas, assim definidas em lei, que demonstrem intere:se, a critério do Poder
Executivo Municipal, quando presentes as razées do elevado interesse social, na
forma da Lei Federal n° 8.666/93.

Art. 6°. A venda de bens inserviveis sera feita pela modalidade de leildo, na forma
da Lei Federal n° 8.666/93.

Art. 7°. Havendo interesse mutuo, a permuta sera permitida exclusivamente entre
6rgéos ou entidades da Administragédo Publica Direta ou Indireta.

Art. 8°. Podera ocorrer a inutilizagéo, por meios proprios, consistente na desfruigéo
total ou parcial dos bens inserviveis que oferegcam risco de dano ecoldgico,
ameaga a integridade das pessoas ou que se demonstrem inconveniente para o
Poder Executivo Municipal.

Art. 9°. O descarte do chamado "lixo eletrénico” conceituado como todo residuo
material produzido por equipamentos eletrénicos e seus componentes, dentre eles:
i) telefones celulares e baterias; ii) computadores e monitores de video; iii)
televisores; iv) cameras fotograficas e filmadoras; v) impressoras etc, quando
considerados irrecuperaveis e antiecondmicos poderéo ser doados sem encargos,
a entidades sem fins lucrativos (organizagdes ndo governamentais, cooperativas,
etc), desde que regularmente constituidas e autorizadas pelos érgaos competentes
a atuarem na area de reciclagem de residuos industriais sélidos.

Art. 10. Nos casos de inutilizagdo ou descarte serao retiradas dos bens inserviveis
as partes economicamente aproveitaveis, porventura existentes, bem como as
plaquetas de patrlmonlo ou qualquer outro tipo de identifizacdo que relacione o
objeto ao Poder Executivo Municipal.

Paragrafo Unico. A inutilizagao e o descarte deverao ser acompanhados por
pessoas designadas pela Secretaria Municipal de Administracdo, de forma a
garantir o seu fiel cumprimento, com a devida certificagdo em expediente préprio.
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CAPITULO Il

DA COMISSAO PERMANENTE E DO PROCESSO DE BAIXA DE BENS

Art. 11. A Comisséo Permanente de Baixa de Bens serd composta por 03 (trés)
membros designados pelo Chefe do Poder Executivo.

Art. 12. A Comissao Permanente de Baixa de Bens tera o prazo de 30 (trinta) dias
contados da data da notificagdo expedida pelo setor de Patrimdnio do Municipio,
prazo prorrogavel por igual periodo, se necessario, para a execugdo dos trabalhos,'
devendo providenciar andlise, classificagdo, valoracdo de bens e emissdo de
relatério conclusivo, além dos seguintes documentos:

I — Copia do ato de designagéo da comissdo permanente de baixa de bens;_

Il — Termo de Vistoria e Avaliagéo correspondente a natureza do material, com sua
descricdo, modelo, nimero de patriménio, valor de aquisicao, valor de mercado,
classificagdo do bem e indicacdo da modalidade de baixa: perda, descarte,
doacao, leildo ou permuta. '

§ 1° Os documentos descritos nos incisos | e Il deste artigo serdo autuados pela
Secretaria de Administracéo.

§ 2° No caso de doacgéo, a comissdo devera proceder a selegao dos respectivos
bens, destinando-os aos 6rgdos ou entidades previamente cadastrados na
Secretaria Municipal de Promogao e Desenvolvimento Social.

§ 3° Nos casos de doagédo, leildo e/ou permuta de bens moéveis permanentes, a
comissdo devera efetuar a valoracdo dos bens por meio de pesquisa
mercadoldgica.

Art. 13. Fixada a destinacdo dos bens inserviveis, sera procedido descarte,
doacéo, leildo e/ou permuta, lavrando-se o respectivo termo.

Paragrafo Unico. Do termo de leildo, doagdo e/ou permuta, constara a

especificacdo do bem, o valor e data de sua alienagao, bem como a qualificagéo
do comprador ou alienante. |
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Art. 14. O setor de Patriménio funcionara como érgdo de suporte operacional a

Rubrica;_—4 el

Comissdo Permanente de Baixa de Bens.
Art. 15. Compete a Comissdo Permanente de Baixa de Bens Patrimoniais:

| - Efetuar, o levantamento dos bens méveis patrimoniais, nas unidades
administrativas dos 6rgdos, considerados inserviveis para o servigo publico
municipal;

Il - Avaliar os bens inserviveis, classificando-os passiveis para alienagdo e para
descarte;

Il - Informar a disponibilidade de bens méveis patrimoniais inserviveis para o
servico publico, formalizando processo que devera ser encaminhando para a
Secretaria de Administragéo;

IV — Encaminhar a Secretaria de Administracdo, a relacdo dos bens moveis
patrimoniais do érgao a serem alienados, apds analise e parecer da Comisséao;

V — Encaminhar, através de processo, a relacédo de bens moéveis patrimoniais para
descarte a Secretaria de Administracao, para fins de baixa patrimonial no setor de
Patriménio, observada a legislagao contabil em vigor.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS DE BAIXA DE BENS NAS SECRETARIAS

Art. 16. As baixas de bens nas Secretarias de Educacdo e Saude deverido ser
procedidas por comissdo de trabalhos administrativos extraordinarios, com as
mesmas atribuicdes da comissdo permanente de baixa de bans geral.

Paragrafo Unico. Os membros da comissao deverao ser indicados pelo respectivo
Secretario e designados pelo Prefeito.

Art. 17. Nas referidas Secretarias cabera ao Secretario solicitar os trabalhos da
comissdo para avaliacdo dos bens méveis permanentes destinados a baixa,

aquando julgar necessirio.

§ 1°. Havendo bens méveis permanentes inserviveis considerados ociosos, um
servidor designado fara a identificagdo destes, disponibilizando-os para as demais
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unidades ligadas a respectiva Secretaria, com prévia informacdo ao setor de
Patriménio.

§ 2°. N&o havendo manifestacéo de interesse em receber os bens pelas demais
unidades, o servidor designado encaminhara oficio ao setor de Patriménio
indicando o rol de bens para baixa.

§ 3°. Apds a conclusao dos trabalhos da comissao, cabera ao Secretario da pasta
encaminhar o relatério de baixa.

Art. 18. O bem permanecera guardado em local apropriado, sob a
responsabilidade do Secretario, até aprovagdo da baixa, ficando expressamente
proibido o uso do bem desde o inicio da tramitac@o do processo de baixa até a sua
destinagao final. ;

Art. 19. Nos casos de inutilizagao, descarte, leildo e/ou doacgéo, as plaquetas de
patriménio ou qualquer outro tipo de identificacdo que relacione o objeto ao Poder
Executivo Municipal deveréo ser retiradas e encaminhadas .o setor de Patrimdnio.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Os casos omissos serdo submetidos a apreciagéo pelo Chefe do Poder
Executivo.

Art. 21. Fica o Chefe do Poder Executivo Municipal autorizado a regulamentar, no
que couber, esta Lei no prazo de 120 (cento e vinte) dias da data da sua
publicagéo.

Art. 22. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagédo, revogando-se as
disposi¢ées em contrario.

Plenario Prefeito Rozendo Fontes Tavares, 13 de agosto de 2018.

MARCO ANTONIO/QLIVEIRA DA SILVA
(Toninho da Saude)
-Presidente-

Biénio 2017-2018
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destinados a abertura de novo procedimento licitatorio, se for o caso.

4.3 - Ficam reservados ao gestor do contrato o direito ¢ a autoridade para
resolver todo e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso nio previsto no
processo administrativo e tudo o mais que se relacione com o objeto contra-
tado, desde que ndo acarrete 6nus para o Municipio ou modificagdo da
contratag@o.

4.4- As dccisoes que ultrapassarem a competéncia do gestor do contrato
deverdo ser solicitadas formalmente pela CONTRATADA & autoridade ad-
ministrativa imediatamente superior ao gestor, através dele, em tempo habil
para a adogdo de medidas convenientes.

4.5- A CONTRATADA deveré aceitar, antecipadamente, todos os métodos
de inspegio,

verificagdo e controle a serem adotados pela gestdo e fiscalizagdo, obrigando-
se a fornecer todos os dados, elementos, explicagdes, esclarecimentos, solu-
¢des e comunicagdes necessarias ao desenvolvimento de suas atividades.
4.6- Aexisténcia e a atuagdo da gestio e da fiscalizagdo em nada restringem a
responsabilidade tnica, integral e exclusiva da CONTRATADA., no que
concerne ao objeto da contratagao, as implicagdes proximas e remotas peran-
te 0 Municipio ou perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de
irregularidades decorrentes da execugdo contratual nio implicara
corresponsabilidade do MUNICIP1Oou de seus prepostos, devendo, ainda,
a CONTRATADA, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao
ressarcimento imediato a0 MUNICIPIOdos prejuizos apurados e imputados
a falhas em suas atividades.

Leandro Silva Gongalves
Pregociro
Portaria n® 002/2017

Marilia Nunes Bastos
Gestora do Fundo Municipal de Assisténcia Social

N ALVES NETO AUTO PECAS ME
CNPJ n°24.048.447/0001-07
Fornecedor

LEIN®1.536/2018

DISCIPLINA OS PROCEDIMENTOS DE BAIXA DE BENS MOVEIS
PERMANENTES DO PODEREXECUTIVOMUNICIPAL, E DA OU-
TRAS PROVIDENCIAS.

OPREFEITO DO MUNICIPIO DE CONCEICAO DE MACABU, Estado
do Rio de Janeiro, no uso das suas atribuigdes legais, faz saber que a Camara
Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO 1
DA DISCIPLINA E TIPOS DE BENS

Art. 1°.0s bens méveis patrimoniais dos orgdos da administragdo direta
eindireta do Poder Executivo Municipal serdo descartados e procedida a sua
baixa patrimonial na forma do disposto nesta Lei, observada a defini¢do
contida no art. 82 do Cédigo Civil:"Sdo moveis os bens suscetiveis de movi-
mento proprio, ou de remogdo por forga alheia, sem alteragdo da substancia
ou da destinagdo econémico-social”, e a legislagdo contabil em vigor,

Art. 2° Para fins desta Lei considera-se:

[- Patrimdnio: conjunto de bens, direitos e obrigacdes suscetiveis deaprecingio
economica, obtida por meio de compra, doagio, permuta ou por outra forma
de aquisi¢do, devidamente identificada e registrada;

IT- Bens moveis: aqueles que, pelas suas caracteristicas € natureza, podem
sertransportados sem perda de forma e valor, sendo classificados como mate-

riais permanentes;

111 - Bens inserviveis: todo bem publico movel que esteja em desuso, obsole-

to, ocioso, antiecondmico ouirrecuperavel para o servigo publico municipal;

IV - Alienagdo: procedimento de transferéncia da posse ¢ propriedade de
bensmoveis patrimoniais;

V - Baixa de bens: procedimento de exclusio de bem do acervo patrimonial
doPoder Executivo Municipal;

VI - Descarte de bens: inutilizagdo de bens méveis patrimoniais.
CAPITULO 11
DAS MODALIDADES DE BAIXA DE BENS

Art. 3°.A baixa dos bens moveis permanentes consiste na inativagio
dorespectivo registro patrimonial ¢ na sua exclusio do ativo circulante ¢
permanente, observada a legislagdo contébil em vigor.

Art. 4°.A baixa de bens moéveis permanentes far-se-a quando resultante de
perda(roubo, furto, desaparccimento, acidente ou extravio), ou por meio de
descarte, doagio, leildo ou permuta.

§ 1°.A baixa em caso deroubo, furto, desaparecimento, acidente ou extravio,sera
comprovada com documento hébil que comprove a situagdo, o qual faré parte
integrante do respectivo processo de baixa;

§ 2°.0 descarte de bens méveis permanentes dar-se-a nos seguintes casos:

[ -Bens baixados do registro de bens permanentes na condi¢do de perdas
poravarias decorrentes de ataque de praga, manuscio, condi¢do de
armazenamento ou agao da natureza ¢ data de validade vencida;

IT -Bens moveis permanentes inserviveis considerados 0ciosos,
antiecondmicose irrecuperaveis, segundo os seguintes critérios:

a) ocioso/obsoleto ¢ o bem que, embora em condigdes de uso, ndo estiver
sendo ocupadoem razdo da perda de sua utilidade, demonstrando-se defasado
ou ultrapassado em relagio a necessidade da instituigdo;

b) anticconémico, quando sua manutengdo for exccssivamentc
onerosa,ultrapassando 50% de seu valor atualizado a prego de mercado;

¢) irrecuperavel é o bem para o qual ndo exista no mercado pega de
reposigdopara conserto e que, consequentemente, perdeu as caracteristicas
para a sua utiliza¢do.

Art. 5°.Serd procedida a doagdo do bem ocioso, antiecondmico ¢
irrecuperavelpara outro érgao da administragdo ptblica, para entidades cultu-
rais ¢ associagdes filantropicas, assim definidas em lei, que demonstrem inte-
resse, a critério do Poder Executivo Municipal, quando presentes as razdes
do elevado interesse social, na forma da Lei Federal n° 8.666/93.

Art. 6°.A venda de bens inserviveis sera feita pela modalidade de leilio, na
forma da Lei Federal n® 8.666/93.

Art. 7°.Havendo interesse miituo, a permuta sera permitida exclusivamente
entredrgios ou entidades da Administragdo Publica Direta ou Indireta.

Art. 8°.Podera ocorrer a inutilizagdo, por meios proprios, consistente
nadestruiciio total ou parcial doc bans inserviveis que oferegam risco de dano
ecologico, ameaga a integridade das pessoas ou que se demonstrem inconve-
niente para o Poder Executivo Municipal.

Art. 9°.0 descarte do chamado "lixo eletronico” conceituado como todo resi-
duo material produzido por cquipamentos eletrénicos e seus componentes,
dentre eles: i) telefones celulares e baterias; ii) computadores e monitores de
video; iii) televisores; iv) cAme-as fotograficas ¢ filmadoras; v) impressoras
etc, quando considerados irrecuperaveis e antiecondmicos poderdo ser doa-
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dos sem encargos, a entidades sem fins lucrativos (organizagdes ndo governa-
mentais, cooperativas, etc), desde que regularmente constituidas e autoriza-
das pelos 6rgdos competentes a atuarem na area de reciclagem de residuos
industriais sdlidos.

Art. 10.Nos casos de inutilizagdo ou descarte serdo retiradas dos bens
inserviveisas partes economicamente aproveitaveis, porventura existentes,
bem como as plaquetas de patrimdnio ou qualquer outro tipo de identificagao
que relacione o objeto ao Poder Executivo Municipal.

Paragrafo Unico. A inutilizagao e o descarte deverdo ser acompanhados
porpessoas designadas pela Secretaria Municipal de Administragdo, de forma
a garantir o seu fiel cumprimento, com a devida certificagdo em expediente
proprio.

CAPITULO 111
DA COMISSAO PERMANENTE E DO PROCESSO DE BAIXA DE BENS

Art. 11. A Comissdo Permanente de Baixa de Bens sera composta por 03
(trés)membros designados pelo Chefe do Poder Executivo.

Art. 12. AComissdo Permanente de Baixa de Bens terd o prazode 30 (trinta)dias
contadosda data da notificagdo expedida pelo setor de Patriménio do Muni-
cipio, prazo prorrogavel por igual periodo, s necessario, para a execugio dos
trabalhos, devendo providenciar analise, classificagdo, valoragdo de bens e
emissao de relatorio conclusivo, além dos seguintes documentos:

[ -Copia do ato de designagio da comissio permanente de baixa de bens;

II -Termo de Vistoria e Avaliagio correspondente a natureza do material,
comsua descri¢do, modelo, nimero de patrimonio, valor de aquisigdo, valor
de mercado, classificagdo do bem e indicagiio da modalidade de baixa: perda,
descarte, doagio, leildo ou permuta.

§ 1° Os documentos descritos nos incisos I ¢ Il deste artigo serdo autuados
pelaSecretaria de Administragéo.

§ 2° No caso de doagdo, a comissio deverd proceder a selegido dos
respectivosbens, destinando-os aos orgios ou entidades previamente cadas-
trados na Secretaria Municipal de Promogio e Desenvolvimento Social.

§ 3° Nos casos de doagdo, leildo e/ou permuta de bens méveis permanentes,
acomissdo deverd efetuar a valoragio dos bens por meio de pesquisa
mercadologica,

Art. 13. Fixada a destinagdo dos bens inserviveis, serd procedido
descarte,doagio, leildo e/ou permuta, lavrando-se o respectivo termo.

Paragrafo Unico. Do termo de leildo, doagdo e/ou permuta, constard
aespecificagdo do bem, o valor e data de sua alienagao, bem como a qualifica-
¢d0 do comprador ou alienante,

Art. 14. O sctor de Patriménio funcionara como orgao de suporte operacional
aComissdo Permanente de Baixa de Bens.

Art. 15. Compcte a Comissio Permanente de Baixa de Bens Patrimoniais:

I -Efetuar, o levantamento dos bens moveis patrimoniais, nas
unidadesadministrativas dos orgos, considerados inserviveis para o servigo

piblico municipal;

II' -Avaliar os bens inserviveis, classificando-os passiveis para alienagio e
paradescarte;

1T -Informar a disponibilidade de bens méveis patrimoniais inserviveis para
oservigo publico, formalizando processo que deverd scr encaminhando para a
Secretaria de Administragao;

IV -Encaminhar a Secretaria de Administragao, a relagdo dos bens
moveispatrimoniais do 6rgdo a serem alienados, apés anélise e parecer da
Comissdo;

V -Encaminhar, através de processo, a relagio de bens méveis patrimoniaispara
descarte & Secretaria de Administragdo, para fins de baixa patrimonial no setor
de Patriménio, observada a legislagdo contabil em vigor.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS DE BAIXA DE BENS NAS SECRETARIAS

Art. 16. As baixas de bens nas Secretarias de Educagdo e Saude deverio
serprocedidas por comissdo de trabalhos administrativos extraordinarios, com
as mesmas atribui¢des da comissdo permanente de baixa de bens geral.

Paragrafo Unico. Os membros da comissio deverdo ser indicados
pelorespectivo Secretério e designados pelo Prefeito.

Art. 17. Nas referidas Secretarias caberd ao Secretario solicitar os trabalhos
dacomissao para avaliagdo dos bens moveis permanentes destinados a baixa,
quando julgar necessario.

§ 1°.Havendo bens moveis permanentes inserviveis considerados ociosos,
umservidor designado fard a identificagdo destes, dispenibilizando-os para as
demais unidades ligadas a respectiva Secretaria, com prévia informagio ao
setor de Patrimonio.

§ 2°.Nao havendo manifestagdo de interesse em receber os bens pelas
demaisunidades, o servidor designado encaminharé oficio ao setor de Patriménio
indicando o rol de bens para baixa.

§ 3°.Apbs a conclusio do: trabalhos da comissdo, cabera ao Secretdrio da
pastaencaminhar o relatorio de baixa.

Art. 18. O bem permanecerd guardado em local apropriado, sob
aresponsabilidade do Secretario, até aprovagdo da baixa, ficando expressa-
mente proibido o uso do bem desde o inicio da tramita¢do do processo de
baixa até a sua destinago final.

Art. 19. Nos casos de inutilizagdo, descarte, leildo e/ou doagio, as plaquetas
depatriménio ou qualquer outro tipo de identificagdo que relacione o objeto
a0 Poder Executivo Municipal deverio ser retiradas e encaminhadas ao setor
de Patriménio.

CAPITULO Vv
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Os casos omissos serdo submetidos a apreciagdo pelo Chefe do
PoderExecutivo.

Art. 21. Fica o Chefe do Poder Executivo Municipal autorizado a regulamen-
tar, no que couber,csta Lei no prazo de 120 (cento e vinte) dias da data da sua
publicagdo.

Art. 22. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagdo, revogando-se
asdisposi¢oes em contrério.

Conceigao de Macabu, 20 de agostode 2018
CLAUDIO EDUARDO RARROSA LINHARES
Prefeito Municipal
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