RESOLUGAO N° 10, DE 28 DE AGOSTO DE 2003

Estabelece Normas para controle e
desenvolvimento das atividades relativas
a administraggo de  material e
administragdo patrimonial e da outras
providéncias.

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu, na qualidade de seu Presidente
promulgo a seguinte:

RESOLUCAO

CAPITULO |
Das Normas de Administragcao de Material e Administragao Patrimonial

Art. 1° Ficam instituidas e aprovadas normas para desenvolvimento e
controle das atividades relativas a administracdo de material e administragao
patrimonial da Camara Municipal, na conformidade desta Resolugao.

CAPITULO II
Das Disposig¢oes Preliminares

Art. 2° As atividades ligadas a compra, recebimento, distribuicdo e
controle do material serdo exercidas pelo Orgdo de Patriménio, Almoxarifado e
Compras, apos autorizagao do Presidente da Camara.(Alterado pela Resolugdo N°
15, de 30 de abril de 2007)

s x

deeiséo-superior-do-Presidente-da-Gamara-(Revogado pela Resolugao N° 15, de 30
de abril de 2007)

Art. 3° Cabera ao Orgdo de Patriménio, Almoxarifado e Compras as
atividades de:(Alterado pela Resolucao N° 15, de 30 de abril de 2007)

| - recebimento das solicitagdes de compra;

Il - compra do material solicitado;

lIl - acompanhamento das compras efetuadas;

IV - entendimentos com os fornecedores a respeito de problemas
ocorridos com o fornecimento de material;

V - elaboracdo do pedido de compra de material de consumo e
permanente;



VI - elaboracéo do pedido de aquisicao de servigos;

VIl - controle gerencial do material de consumo e permanente;
VIII - catalogagédo do material de consumo;

IX - conferéncia do material de consumo e permanente;

X - recebimento do material de consumo e permanente;

Xl - registro patrimonial

XII - armazenagem,;

Xl - distribuig¢ao;

XIV - inventario;

XV - distribuicdo do material permanente.

CAPITULO 1l
Da Requisi¢cao de Material

Art. 4° A requisicdo de material sera feita sempre que a Administracao
necessitar, e a disponibilizagdo sera providenciada apos autorizagéo do Presidente e
observadas a existéncia de saldo, consultado o Orgdo Contabil.

Art. 5° A Unidade e Orgéo requisitante sera informada do atendimento
da requisicdo, bem como das quantidades fornecidas do material requisitado, por
meio do Orgéo de Patriménio, Almoxarifado e Compras.(Alterado pela Resolugado N°
15, de 30 de abril de 2007)

CAPITULO IV
Da Compra de Material

Art. 6° A compra de material sera para reposicdo de estoque ou
adquirir um material especifico.

Art. 7° O Orgéo de Patriménio, Almoxarifado e Compras verificara,
regularmente, a necessidade de reposicao de estoque e providenciara o pedido.
(Alterado pela Resolucao N° 15, de 30 de abril de 2007)

Art. 8° No caso de compra de material permanente, o Orgdo de
Patrimbénio, Almoxarifado e Compras verificara a real necessidade da compra e
efetuara o pedido, apds autorizagdo do Presidente da Céamara.(Alterado pela
Resolucédo N° 15, de 30 de abril de 2007)
Paragrafo unico — Toda aquisicdo de materiais permanentes
devera, quando for o caso, indicar os materiais de consumo necessarios as
atividades dos mesmos.



Art. 9° No caso de aquisicdo de servicos o Orgdo de Patriménio,
Almoxarifado e Compras providenciara a classificacdo conforme informacgao
prestada pelo Chefe do Orgdo Contabil e efetuara o pedido. (Alterado pela
Resolucdo N° 15, de 30 de abril de 2007)

CAPITULO V
Da Classificagao e Descrigcao do Material

Secgao |
Da Classificagao

Art. 10 Para efeito desta Resolugdo, entende-se como:
| - material de consumo, aquele, que, em razao de seu uso corrente e de
definicdo conferida pela Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964, perde
normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizacao limitada a dois anos.
Il - material permanente, aquele que, em razdo do seu uso corrente, ndo
perde a sua identidade fisica e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos.
Art. 11 Para identificagcdo do material permanente serdo adotados os
seguintes parametros excludentes, tomados em conjunto:

| - durabilidade, quando o material em uso normal perde ou tem
reduzido as suas condi¢des de funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

Il - fragilidade, cuja estrutura esteja sujeita a modificag&o, por ser
quebradi¢o ou deformavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de
sua identidade;

lll - perecibilidade, quando sujeito a modificagdes quimicas ou
fisicas ou que se deteriore e perde sua caracteristica normal de uso;

IV - incorporalidade, quando destinado a incorporacao a outro bem,
nao podendo ser retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal,

V - transformalidade, quando adquirido para fim de transformacao.

Art. 12 A despesa com confeccdao de material por encomenda sera
classificada como Servigos de Terceiros se for fornecida por esta Camara Municipal,
a matéria prima. Caso contrario devera ser classificada como material de consumo
ou permanente.

§ 1° - No caso de confecgao de formularios com o fornecimento de
matéria prima pela Administracdo, a despesa devera ser classificada como Servigos
de Terceiros.

§ 2° - Quando a matéria prima for fornecida pelo préprio contratado,
a despesa devera ser caracterizada como material de consumo.

Secao ll
Da Descri¢cao do Material




Art. 13 Quando ocorrer a compra de material de consumo o Orgéo de
Patrimbénio, Almoxarifado e Compras descrevera o material por meio de método
descritivo que compreende o nome padronizado, a descricdo complementar e a
identificacado auxiliar.(Alterado pela Resolugéo N° 15, de 30 de abril de 2007)

§ 1° - No nome padronizado nao deve ser utilizado palavra
genérica, girias ou regionalismos, o nome do fornecedor ou marca do produto,
palavras estrangeiras e palavras no aumentativo.

§ 2° - A descrigdo complementar € o detalhamento dos materiais
identificando a matéria-prima, o acabamento, as dimensodes, as cores e a utilizacao
do material.

§ 3° - A identificagcao auxiliar destina-se a complementar os dados
ja existentes informando as caracteristicas de preservagdo, embalagem,
acondicionamento e unidade de estocagem.

Art. 14 Quando se tratar de descricdo de material que exija maiores
conhecimentos técnicos, poderao ser juntados ao pedido os elementos necessarios
a saber:

| - modelos;

Il - graficos;

[Il - desenhos;
IV - prospectos;
V - amostras.

Art. 15 Quando da elaboragcdo do pedido de compra de material
permanente, o Orgéao de Patrimbnio e Almoxarifado utilizara sempre que possivel, o
meétodo descritivo.

CAPITULO VI
Do Recebimento

Secgao |
Do Recebimento Provisério de Material

Art. 16 Recebimento provisério € o ato pelo qual o material
encomendado é entregue ao 6rgao local previamente designado, ndo implicando em
sua aceitagao.

Paragrafo unico — O recebimento provisério podera ser
representado por carimbo.

Art. 17 Todo material adquirido pela Camara Municipal seja de
consumo ou permanente, transitara pelo Orgdo de Patriménio, Almoxarifado e
Compras que fara a conferéncia quantitativa e atestara o recebimento provisério por
meio de carimbo padronizado.(Alterado pela Resolugdo N° 15, de 30 de abril de
2007)



Art. 18 Os materiais que, devido sua natureza, volume ou peso, devam
ser entregues nos préprios locais de utilizagcao terdo o seu recebimento provisério
executado pelo setor solicitante.

Art. 19 Os documentos habeis para o recebimento provisério sio:
| - nota fiscal, fatura e nota fiscal/fatura;
Il - termo de cessao/doacao;
[Il - guia de remessa de material ou nota de transferéncia.

Art. 20 No ato do recebimento provisorio, o material devera estar
acompanhado do documento habil, que descrevera corretamente o material,
quantidade, unidade, medida, precos unitario e total e o processo referente a
compra.

Art. 21 O Orgéo de Patriménio, Almoxarifado e Compras no ato do
recebimento provisério efetuara conferéncia quantitativa do bem, observando o
correto preenchimento do documento fiscal, segundo a legislagédo em vigor.(Alterado
pela Resolugao N° 15, de 30 de abril de 2007)

Art. 22 Em se tratando de material permanente, sera efetuado o
recebimento provisério e as etapas posteriores serdo acompanhadas pelo Orgao de
Patrimonio e Almoxarifado.

Secgao ll
Do Recebimento Definitivo do Material

Subsecao |
Do aceite

Art. 23 O responsavel pelo recebimento definitivo do material
procedera a conferéncia com base nas especificacbes constantes no documento
fiscal e no processo referente a compra.

Art. 24 Aceite é o ato pelo qual se declara, na documentacao fiscal,
que o material recebido satisfaz as especificagdes contratadas.
Paragrafo unico — O aceite podera ser representado por carimbo.

Art. 25 Se o material depender de exame qualitativo para a sua
aceitagdo, o Orgdo de Patriménio e Almoxarifado indicara esta condigdo no
documento de entrega do fornecedor e solicitara, no prazo maximo de 48 horas apos
0 recebimento provisorio, ao setor requisitante, providéncias necessarias para o
aceite definitivo no prazo maximo de 5 (cinco) dias.

Art. 26 Caso ndo seja emitido o laudo técnico especializado no prazo
maximo de 5 (cinco) dias a partir da data da solicitagdo, a inspecao sera feita por
pessoal designado pelo Presidente da Camara, que fara o recebimento definitivo.
Contudo a responsabilidade por qualquer irregularidade constatada a posteriori sera
do setor requisitante.



Art. 27 Quando o material ndo for aceito total ou parcialmente, por
qualquer motivo, o Orgéo de Patriménio, Aimoxarifado e Compras devera devolvé-lo
ao fornecedor em até 48 horas apds constatada a irregularidade, para que promova
a regularizagéo da entrega.

Paragrafo unico Eventuais problemas com o fornecimento de
material serdo imediatamente resolvidos pelo Orgdo de Patriménio, Almoxarifado e
Compras. (Alterado pela Resolugédo N° 15, de 30 de abril de 2007)

Art. 28 O material referente a Suprimento de Fundos devera
obrigatoriamente ser registrado nos controles do Orgdo de Patriménio e
Almoxarifado de forma que as colunas de entrada e saida do relatorio de prestagao
de contas do almoxarifado estejam compativeis com as contas contabeis constantes
do plano de contas facilitando assim o controle contabil.

Art. 29 O material de consumo imediato, sera obrigatoriamente
registrado no controle do Orgdo de Patriménio, Aimoxarifado e Compras, por meio
de documento habil cuja aceitagdo definitiva devera ser do préprio Orgao.(Alterado
pela Resolugcao N° 15, de 30 de abril de 2007)

Paragrafo unico — Entende-se por material de consumo imediato,
aquele que nao é estocavel.

Art. 30 Em se tratando de material permanente, o aceite definitivo sera
efetuado pelo Orgao de Patriménio e Almoxarifado que se encarregara dos registros
patrimoniais adequados.

CAPITULO VII
Da Armazenagem

Art. 31 Os principais cuidados na armazenagem, dentre outros sao:

| - os materiais estocados ha mais tempo devem ser fornecidos em
primeiro lugar com a finalidade de evitar o envelhecimento do estoque;

Il - os materiais que possuem grande movimentagao devem ser
estocados em lugar de facil acesso e proximo da area de expedicdo e os de
pequena movimentacao devem ser estocados na parte mais afastada da area de
expedicao;

[l - os materiais ndo poderao ser estocados em contato direto com
0 piso;



IV - os materiais devem ser resguardados contra furto ou roubo, e
protegidos contra a agdo dos perigos mecanicos e das ameacgas climaticas, bem
como de animais daninhos;

V - a arrumagao dos materiais ndo deve prejudicar o acesso as
partes de emergéncia, aos extintores de incéndio ou a circulagcdo de pessoal
especializado para combater incéndios;

VI - os materiais pesados e/ou volumosos devem ser estocados nas
partes inferiores das estantes e nos estrados, eliminando-se os riscos de acidentes
ou avarias e facilitando a movimentagéao.

VIl - os materiais devem ser conservados nas embalagens originais
e somente abertos quando houver necessidade de fornecimento parcelado ou por
ocasiao da utilizacio;

VIIl - quando o material tiver que ser empilhado deve-se atentar
para a seguranca e altura das pilhas, de modo a nao afetar sua qualidade pelo efeito
de pressao decorrente.

CAPITULO VI
Da Distribuicao do Material

Art. 32 Distribuicdo é o processo pelo qual se faz chegar o material
solicitado em perfeitas condi¢ées ao usuario.

Art. 33 Em se tratando de material de consumo pertencente aos
estoques, o instrumento habil € a Requisi¢cdo de Material, via Orgao de Patrimonio e
Almoxarifado.

Art. 34 A saida do material permanente sera registrada diretamente no
Orgéo de Patriménio, Almoxarifado e Compras que se encarregara de distribuir
fisicamente o material e emitir o respectivo Termo de Responsabilidade.(Alterado
pela Resolugao N° 15, de 30 de abril de 2007)

CAPITULO IX
Do Registro do Material

Art. 35 Todo material sera registrado individualmente no Orgdo de
Patriménio, Almoxarifado e Compras, com seus respectivos langamentos
devidamente atualizados.(Alterado pela Resolugao N° 15, de 30 de abril de 2007)




Art. 36 As incorporagbes orgcamentarias, cujas notas de empenho
tenham sido emitidas no préprio exercicio serédo lancadas nos registros do Orgdo de
Patriménio, Almoxarifado e Compras na coluna de entradas orgcamentarias tendo por
base o documento fiscal e o processo referente a compra.(Alterado pela Resolugao
N° 15, de 30 de abril de 2007)

Art. 37 As incorporagdes extraorcamentarias, que sao aquelas que
independem de execugdo do orgamento no exercicio, serdo registradas na coluna
de entradas extraorgcamentarias, sendo elas:

| - aquisi¢ao por restos a pagar nao processados (nao liquidados),
neste caso, o documento habil sera a nota fiscal;

Il - retorno de material de consumo requisitado e ndo consumido, o
lancamento sera feito tendo por base o documento devolucdo de material de
consumo;

Il - doagao, o langamento sera baseado no termo de doagao.

Art. 38 As desincorporagdes sao as operacdes de baixa de material de
consumo que irdo representar as saidas no relatério de prestagcao de contas mensal

] | — Baixas por requisicao, seréo efetuadas pelo consumo interno dos
Orgaos requisitantes sendo solicitadas por meio do Orgéo de Patrimbnio, Almoxarifado e
Compra; (Alterado pela Resolugédo N° 15, de 30 de abril de 2007)

Il - devolucao a fornecedores, ocorre quando o material é recebido,
aceito e posteriormente é detectado que o mesmo ndo condiz com o que foi
comprado. Somente acontecera quando o fornecedor ndo efetuar a troca imediata
da mercadoria;

Paragrafo Unico Periodicamente, o Orgdo de Patriménio,
Almoxarifado e Compras levantara a relagcdo dos itens que ndo sao mais
necessarios e solicitara ao Presidente da Camara autorizagcdo para retira-los do
estoque.(Alterado pela Resolugédo N° 15, de 30 de abril de 2007)

Secao |
Do Registro de Material Permanente

Art. 39 Para efeito de identificacdo e controle, os equipamentos e
materiais permanentes receberdo numeros sequenciais de registro patrimonial.

Art. 40 O numero de registro patrimonial devera ser aposto ao material
mediante fixacdo de plaqueta apropriada e, nos casos onde ndo for possivel a
utilizagdo da plaqueta, podera utilizar a gravagao.

Art. 41 Para o material bibliografico, o niumero de registro patrimonial
podera ser aposto mediante carimbo.

CAPITULO X
Do Controle



Secao |
Do Controle do Material de Consumo

Art. 42 Quadrimestralmente, serdo elaborados os relatérios de
consumo por unidade do produto bem como a prestacéo de contas mensal do Orgéo
de Patrimbnio, Almoxarifado e Compras e o relatério de entradas que deveréo ser
encaminhados ao Orgdo Contabil seguido do visto do Presidente da Camara.
(Alterado pela Resolugdo N° 15, de 30 de abril de 2007)

Art. 43 O relatério de entradas tera uma via afixada no quadro de
avisos da Camara para efeito de cumprimento do principio da publicidade conforme
preceitua a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes
posteriores.

Art. 44 Anualmente o Orgdo de Patriménio, Almoxarifado e Compras
efetuara o inventario fisico objetivando verificar a exatiddo dos saldos fisicos e as
condicbes dos materiais estocados e emitira o Relatério de Prestacdo de Contas
Anual do Orgdo de Patriménio, Almoxarifado e Compras que sera encaminhado ao
Orgdo de Contabil seguido do visto do Presidente da Céamara.(Alterado pela
Resolucao N° 15, de 30 de abril de 2007)

Art. 45 O Orgao de Patriménio e Almoxarifado solicitara & Secretaria
Geral Administrativa o envio de previsao dos eventos, quando houver, para que os
mesmos entrem na programacgéo de compras.

Art. 46 O Orgao de Patriménio e Almoxarifado acompanhara
periodicamente os niveis de estoque para efeito de planejamento da renovagéo dos
estoques.

Art. 47 Apos utilizagdo, deverdo retornar ao Orgdo de Patriménio e
Almoxarifado, os seguinte material:
| - cartuchos de tintas para impressoras;
Paragrafo unico - Os cartuchos referidos no inciso |, poderao ser
negociados, junto a empresa comercializadora do produto, conforme autorizagao do
Presidente.

Secao ll
Do Controle do Material Permanente




Art. 48 O Orgdo de Patrimdnio, Almoxarifado e Compras efetuara,
semestralmente, levantamento dos equipamentos e materiais permanentes em uso,
com os diversos Orgdos da Camara com a finalidade de constatar os aspectos
quantitativos e qualitativos.(Alterado pela Resolugao N° 15, de 30 de abril de 2007)

Art. 49 Nenhum bem movel permanente podera ser distribuido ou
redistribuido sem prévia comunicagdo ao Orgao de Patriménio, Almoxarifado e Compras
que se encarregara da emissdo do respectivo Termo de Responsabilidade.(Alterado pela
Resolugao N° 15, de 30 de abril de 2007)

Art. 50 Sera responsabilizado por omissdao o servidor que nao
comunicar a alteragao na lotagdo de um bem maével sob sua guarda.

Art. 51 Fica proibida a cessao a titulo de doacao, de bens patrimoniais
de qualquer natureza.

Art. 52 A cessao de material a titulo de empréstimo fica condicionada a
autorizacado do Presidente da Camara que analisara a necessidade, devendo, apods
aceitagao, ser expressamente precedido de Termo de Responsabilidade assinado
pelo requisitante.(Alterado pela Resolugcéo N° 15, de 30 de abril de 2007)

Art. 53 As ocorréncias constatadas pelo Orgdo de Patriménio,
Almoxarifado e Compras quando da conferéncia semestral dos bens patrimoniais,
serdo comunicadas por escrito ao Secretario Geral Administrativo para as
providencias cabiveis.(Alterado pela Resolugédo N° 15, de 30 de abril de 2007)

Secao lll
Do Controle Geral, da Fiscalizagao e do Inventario




Art. 54 O controle geral dos bens patrimoniais e dos bens em
almoxarifado e de consumo, para fins de elaboragcdo do Inventario Anual sera
efetuado semestralmente pelo Orgao de Patriménio, Aimoxarifado e Compras.

Paragrafo unico O Inventario de que trata o presente artigo sera
elaborado pelo Chefe do Orgdo de Patriménio, Almoxarifado e Compras e
encaminhado ao Orgdo Contabil no dia 15 de dezembro de cada ano.(Alterado pela
Resolugédo N° 15, de 30 de abril de 2007)

Art. 55 O controle interno de que trata este capitulo devera ser
realizado por meio de fichas de registro, arquivadas por ordem crescente dos
numeros de registro patrimonial e dos termos de responsabilidade, arquivados por
ordem alfabética dos nomes das unidades onde estiverem localizados.

Art. 56 O Orgdo de Patriménio, Almoxarifado e Compras devera
apresentar ao Presidente da Camara até 15 (quinze) dias antes do término do
exercicio o relatério da conferéncia de todos os bens patrimoniais devidamente
identificados com o numero do registro de patriménio.(Alterado pela Resolugdo N°
15, de 30 de abril de 2007)

CAPITULO XI
Da Baixa Patrimonial

Art. 57 Os bens patrimoniais da Camara Municipal estdo sujeitos a
baixa em decorréncia da inutilizagdo por uso ou acidente, extravio, desuso,
alienacao ou transferéncia. (Alterado pela Resolugcéo N° 15, de 30 de abril de 2007)

Art. 58 Os pedidos de baixa patrimonial que se enquadrem,
comprovadamente, em qualquer dos casos descritos no art. 57, deverdo ser
encaminhados ao Presidente da Camara por meio de Comunicacao Interna escrita
para analise e autorizagéo.

§1° Apd6s autorizagdo do Presidente da Camara sobre a baixa o
Chefe do Orgdo de Patriménio, Almoxarifado e Compras dara conhecimento ao
Chefe do Orgéo Contabil por meio de Comunicacao Interna escrita.

§2° O Chefe do Orgdo Contabil dard conhecimento ao Poder
Executivo Municipal sobre as baixas, para fins de consolidar as informacdes
patrimoniais e contabeis. (Alterado pela Resolucdo N° 15, de 30 de abril de 2007)



Art. 59 O Orgdo de Patriménio, Almoxarifado e Compras adotara as
providencias necessarias no sentido de que seja procedida a identificagado dos bens,
sua conferéncia e posterior baixa patrimonial.(Alterado pela Resolugdo N° 15, de 30
de abril de 2007)

Art. 60 A baixa de um bem patrimonial, por qualquer motivo, sé
ocorrera apos a conclusao final do processo correspondente ao caso.

Art. 61 Os bens médveis considerados inserviveis serdo relacionados
pelo controle patrimonial e submetidos a aprovacdo do Presidente da Camara
providenciando-se a baixa patrimonial. (Alterado pela Resolugdo N° 15, de 30 de
abril de 2007)

Art. 62 Os casos de baixa patrimonial decorrente de alienacdo se
processarao na forma da legislagdo em vigor, especialmente a Lei Federal n°
8.666/93 e alteracdes posteriores.

Art. 63 Ocorrendo pedido de baixa em virtude de extravio ou acidente,
a mesma sO se procedera apos a conclusao final do processo de sindicancia ou
inquérito que, obrigatoriamente, sera instaurado pelo Presidente da Cémara, com
vistas a apuracado de responsabilidade, a qual determinara o ressarcimento em
dinheiro ou reposi¢ao do bem, quando for o caso.

Art. 64 A baixa de qualquer bem patrimonial, nos casos mencionados,
sera autorizada pelo Presidente da Camara.

Art. 65 O Orgdo de Patrimdnio, Aimoxarifado e Compras, de posse da
autorizacao referida no art. 64, providenciara as devidas anotacdes e o Termo de
Baixa nos registros patrimoniais.(Alterado pela Resolugao N° 15, de 30 de abril de
2007)

CAPITULO XII
Das Disposig¢oes Finais

Art. 66 As diversas Orgdos e Unidades da Camara Municipal, por
intermédio de seus servidores, também s&o responsaveis pela guarda e
conservacao dos bens patrimoniais.



Art. 67 Quaisquer dificuldades verificadas no cumprimento destas
normas serao dirimidas pela Secretaria Geral Administrativa. (Revogado pela
Resolucao N° 15, de 30 de abril de 2007)

Art. 68 Aplicam-se ao exato cumprimento destas normas, em especial
aos casos omissos, as disposicoes da Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de
1964, Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, Cddigo Civil Brasileiro e demais
preceitos de direito publico pertinentes a espécie.

Art. 69 Integram esta Resolucéo os Anexos |, II, IlII, 1V, V, VI, VIl e VIII.

Art. 70 Esta Resolugédo entra em vigor quarenta e cinco dias apos a
data de sua publicagao.

Art. 71 Revogam-se as disposi¢gdes em contrario.
Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Sala das Sessdes, 28 de agosto de 2003.

MANOEL DE OLIVEIRA BARCELOS JUNIOR
Presidente

Projeto de Resolugéo n°. 10, de 4 de agosto de 2003.



ANEXO |

PEDIDO DE AQUISICAO

N° 01/01
Camara Municipal de
Domingos Martins
UNIDADE TIPO DE MATERIAL CODIGO CONTABIL/ORCAMENTARIO
REQUISITANTE [l MATERIAL DE CONSUMO
[J MATERIAL PERMANENTE
NIE [ SERVICO
Item Descricao Unidade| Quantidade
Obs.:

Em,




ANEXO I

Camara Municipal de
Domingos Martins

PEDIDO DE COMPRA DE MATERIAL

PERMANENTE

N° 01/2003

UNIDADE TIPO DE MATERIAL CODIGO CONTABIL/ORGCAMENTARIO
REQUISITANTE| [ | MATERIAL DE ESTOQUE
[] MATERIAL DE USO ESPECIFICO
Item Descricao Unidade Quantidade
Obs.:

Em:




ANEXO Il

Cdmara Municipal de Domingos Martins

Avenida Kurt Lewin, n° 60 - Centro - Domingos Martins-ES CEP: 29.260-000
Telefax: (0xx27) 3268-1123 / 3268-1158 / 3268-2396

Camargvanicipatde CNPJ: 27.477.447/0001-02  Incricio Estadual - Isento

Domingos Martins

MAPA COMPARATIVO

[EwPRESAT

TOTAL DE ITENS GANHOS

TOTAL GERAL




ANEXO IV

Camara Municipal de
Domingos Martins

FICHA DE CONTROLE
ESTOQUE FISICO

Material
Unidade Cadigo
DOCU- .
DATA MENTO ENTRADA | SAIDA | SALDO

TRANSPORTE




ANEXO V

TERMO DE TRANSFERENCIA DE RESPONSABILIDADE N°00/2003

Camara Municipal de
Domingos Martins

DECLARO SER RESPONSAVEL POR ESTE(S) BENS PATRIMONIAIS ENQUANTO ESTIVER SOB MINHA GUARDA, CIENTE DA OBRIGACAO DE RESTITUIR
O ORGAO EM CASO DE PERDA, DANOS, SOB A FORMA DE OUTRO IGUAL BEM OU SEU VALOR DEVIDAMENTE CORRIGIDO.

DATA: RESPONSAVEL/CARIMBO RESPONSAVEL/CARIMBO
UNIDADE: CEDENTE:
UNIDADE: CESSIONARIA:
ITEM N° REGISTRO ESPECIFICACAO ESTADO DE VALOR (R$)

PATRIMONIO CONSERVACAO




ANEXO VI

; COLETA DE PRECOS
\VOR PREENCHER CORRETAMENTE TODOS OS CAMPOS DESTE FORMULARIO ATE O DIA_

VEnderego | - ~— |TeleFax
CNPJ Insc. Estadual Contato
Banco |Agéncia [ Conta N.°

Item Descricao Unid. | Quant Preco

Unitario Total arantia

01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22

TOTAL GERAL
Prazo de entrega ( dias) Validade da consulta (  dias) Condigdes de Pagamento: a vista

Comprometemo-nos a fornecer o (s) material (is) discriminado (s) de acordo com as condigGes indicadas

DATA: / /2003

Carimbo e Assinatura




ANEXO VII

SETOR DE PATRIMONIO E ALMOXARIFADO

AUTORIZAGAO DE SAIDA E RETORNO DE MATERIAL

Camara Municipal de
Domingos Martins

ITEM | N°. PATRIMONIO DESCRICAO DO BEM MOTIVO DA SAIDA

Em 00/00/00

Assinatura da Firma Assinatura Servidor Responsavel

RETORNO DE MATERIAL

O Senhor funcionério da firma
esta devolvendo a esta C5mara Municipal os bens acima descritos.

Em /. /.

Assinatura da Firma Assinatura Servidor Responsavel



ANEXO VIII

TERMO DE RECUSA

N° 00/0000
Data:

Conforme estipula a Lei 8.666/93, efetuamos a verificacdo técnica dos materiais
entregues por V.S2. referentes a Nota de Empenho n° /

Apo6s levantamento criterioso, constatamos que os itens fornecidos estio em
desacordo com o que foi previamente especificado na Autorizacio de Compra
No /

Assim sendo, solicitamos o seu comparecimento a Camara Municipal de Domingos
Martins no prazo maximo de horas a contar da data deste para as providéncias
necessarias.

Atenciosamente,

Responsavel pelo Patrimonio e Almoxarifado



