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DECRETO MUMICIFAL N° 885 DE 31 DE OUTUBRO DE 2025

REGULAMENTA, EM CONSONANCIA COM A LEI N° 165 DE 02
DE JUNHO DE 2008 — CODIGO TRIBUTARIO MUNICIPAL - OS
PROCEDIMENTOS FISCAIS EMPREGADOS NA
FISCALIZACAO  DAS OBRIGAGOES  TRIBUTARIAS
RELATIVAS AOS TRIBUTOS MUNICIPAIS, NA ANALISE DAS
ISENCOES E BENEFICIOS FISCAIS E NOS PROCEDIMENTOS
NO AMBITO DO SIMPLES NACIONAL, BEM COMO OS
DOCUMENTOS A SEREM UTILIZADOS NOS PROCEDIMENTOS
FISCAIS, NO LANCAMENTO DE CREDITO TRIBUTARIO, NA
COMUNICACAO DE LANGAMENTO REALIZADOS, NA
NOTIFICACAO/INTIMAGAO DOS SUJEITOS PASSIVOS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

SAULC EMMANUEL ATIQUE FiLHO, Prefeito Municipal de
Pradopolis, Estado de Sao Patlo, no usc das atribuicbes que lhe sao conferidas pelo artigo 71
da Lei Organica Municipal, na Lei Cemplementar.n® 185 de 02 de junho de (Codigo Tributario
Municipal), e

Consideraindo a necessidade de definir os procedimentos fiscais a
serem realizados no Municipio de Pradépolis na fiscalizagdo das obrigagdes tributarias relativas
aos trioutos municipais, na analise das isengdes e beneficios fiscais e nos procedimentos no
ambito do Simples Nacional, bem como 0s documentos a serem utilizados nos procedimentos
fiscais, no langamenic de tributos municipais e na comunicacdo dos atos relativos aos
procedimentos fiscais e a constituicac de crédito tributario;

DECRETA:

TITULO !
DAS DISPFOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Sera cbservade o disposto neste Decreto na fiscalizagao,
no lancamento de trinutos municicais, na analise das isengdes e beneficios fiscais e nos
procedimentos no ameito do Simples Nacional, bern como na emissao dos documentos a serem
utilizados nos precedimentos fiscais, no langamento de tributos municipais e na comunicagao
dos atos relativos aos procedimentos fiscais e a constituicao de crédito tributario.

TiTuLc u
DA FISCALIZACAO

) CAPITULO !
DA COMPETENCIA, DO ALCANGE £ DO PLANEJAMENTO DA FISCALIZAGCAO

Secgao |
Da Competéncia da Fiscalizagao

Art. 2°. Compete, privativamertis, ao Departamento Municipal de
Financas e Orcamento, através do setor de fiscalizacao tributaria, a fiscalizacdo do cumprimento £
das normas iributarias & o scompanhamento das transferéncias constitucionais, termos da /
legislacao espacifica "
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§ 1° A liscalizacdo tributaria € da competéncia dos fiscais
municipais do Departamento Muri:cipai de Finangas e Orgamento.

§ 2°. Compete ao fiscal do municipio exercer atividades, acessorias
ou preparatérias, de natureza técnica quando previamente designados para este fim.

Segac 1!
Do Alcance da Fiscalizagao

Art. 3°, Todas as pessoas fisicas e juridicas, contribuintes ou
responsaveis tributarios, estabelecidas no territorio do Municipio de Pradopolis, inclusive as que
gozam de imunidade tributéaria ou de qualquer beneficio fiscal, sao sujeitas a fiscalizagao
tributaria. :

Paragrafo tinico. A fiscalizacéo a que se refere este artigo podera
estender-se a pessoas estabelecidas em cutros municipios ou no Distrito Federal, no caso de
contribuintes optantes pelo Simpies Nacional e nos casos previstos em convénios ou nas normas
nacionais.

Segao lli
Do Planiejaménto da Fiscalizagao

Art. 4°. O planejamento das agdes fiscais relativas aos tributos
municipais sera elaborado pelo Departamento de Financas e Orgamento, observando os
principios do interesse publico, da impessoalidade, da imparcialidade, da publicidade e da justica
fiscal.

§ 1°. O planejamento de que trata este artigo consistira na descrigao
dos procedimentos fiscais e na qualificagdo dos sujeitos passivos objeto das acoes fiscais a
serem realizadas durante determinado periodo ou com determinada finalidade, de acordo com
as diretrizes do Departamento de Finangas e Orgamento.

§ 2° As diretrizes do Departamento de Finangas e Orgcamento
deverao priorizar acdes voltadas a prevencdo e ao combate a evaséo fiscal e serdo estabelecidas
em funcdo de estudos econdmico-fiscais e das informagbes disponiveis ou a serem
disponibilizadas para fins de selecdo e preparo da acao fiscal, inclusive as constantes dos
relatorios decorrentes dos trabalhos desenvolvidos pelas atividades de pesquisa e investigacao.

§ 3°. No planejamento das acdes fiscais, os procedimentos fiscais
a serem empregados devem ser ordenados do nivel mais brando para o mais contundente,
partindo dos procedimentos orientadores para o que vise sancionar o descumprimento das
obrigacgdes tributarias.

§ 4°. O planejamento da fiscalizagao do Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza (ISSQN) podera ser segmentado por setores de prestacdo de servigos,
observadas as diretrizes estabelecidas para a sele¢io dos sujeitos passivos objeto de agao fiscal
em cada exercicio.

!

Art. 5°. Em situacOes especiais, o Departamepto_de Financas e
Orgamento podera determinar a realizagdo de agdes fiscais, ainda que n@q jconstantes do
planejamento de que trata esta Secéo.

Rua Tiradentes, 956 — Centro - CEP 14850-000 - PRADOFOLIS - SP - Fone: (16) 3981-9900 -e—maﬂ:gabmet&@ﬂiagpggﬁs}p.gp_\g.'gf



PREFEITURK A MUNICIPAL DE
PRADOPOLIS

ESTADG DF S&O PAULO - CNPJ 48.664.296,/0001-71

Bl ot e E Lo ey O B 7 e R el i S

CAPITULO i
DAS AGOES FISCAIS

Sec¢do |
Da Natureza e Das Espécies de Agoes Fiscais

Art. 6% As aces fiscais a serem realizadas junto aos sujeitos
passivos das obrigagcées tributarias oriundas dos tributos municipais, no intuito de verificar o
cumprimento da legislagao tributaria municipal, deverao ter natureza e prioridade orientadora.

Art. 7°. Nas acdes fiscais serdo realizados procedimentos de
educacao fiscal, de diligéncia e de analise fiscal.

Subsecao |
Dos Procedimentos de Educacao Fiscal e de Diligéncia

Art. 8°. O procedimento de educacéo fiscal tem a finalidade de
orientar os sujeitos passivos no tocante ao cumprimento das suas obrigagdes tributarias, visando
cumprir os principios da publicidade e da transparéncia na Gestao Publica.

Art. 9° ‘O procedimento de diligéncia visa realizar exigéncias
diversas e obter informacdes ou elementcs de interesse da Administragéo Tributaria, inclusive
para instrugdo processual, assim como para coletar informagdes e documentos de terceiros
destinados a subsidiar procedimentos de anaiise fisca! relativo a outro sujeito passivo.

Art. 10. Na determinagao dos procedimentos de educacao fiscal e
de diligéncia deverdo ser observados os seguintes criterios:

L Finalidade a ser alcangada nos termos dos artigos 8° e 9°
deste Decreto;

. Inexisténcia de prova pré-constituida de infracao tributaria
fraudulenta; '

lil. inexisténcia de reincidéncia de infragdo a legislagao
tributaria.

§ 1° A instauracdc de procedimento de educacao fiscal ou de
diligéncia ndo suspendera a espontangidade do sujeito passivo, podendo o mesmo, no curso da
acgao, realizagac denuncia espontanea de infracdes a legislagao tributaria, acompanhada, se for
o caso, do pagamento do tributo devido e dos jurcs e multa de mora, ou depdsito da importancia
arbitrada pela autoridade administrativa, quande o montante do tributo dependa de apuragao,
para fins de exclusdo de responsabilidade por infracéo.

§ 2°. Nos procedimentos de educacao fiscal e de diligéncia poderao
ser utilizados diversos meios para acionar o sujeito passivo, conforme os fins a serem
alcancados.

§ 3° O procedimento de educagao fiscal po
telefone, correspondéncia via postal. e-mail, comunicado eletrénico, do
pessoalmente junto ao sujeito passivo.

ra ser realizado por
i¢ilio eletrénico ou /

Rua Tiradentes, 956 — Centro — CEP 14850-000 ~ PRADOPOLIS - SP - Fone: (16) 3981-3900 -e-muail:gabinete @pradopd

fis.sp.qov.br



PREV£171U & MUNICIPAL DE
i £ DOPOLIS

ESTADO DE 540 £AULY - CNPJ 48.664.296/0001-71

A\ e

§ 4°. ‘fisardo & celeridade cos procedimentos de educacao fiscal e
de diligéncia. estes terdo menor extensio e profundidade nas atividades de levantamento e
analises realizadas durante o procedimento que o procedimento de analise fiscal.

§ 5° Quanto & extensao e a profundidade dos levantamentos a
serem realizados nos procedimentos e educacéo fiscal e de diligéncia, os exames devem ser
realizados de modo pontual e superficial.

§ 6°. Na designacao dos procedimentos de educacéo fiscal e de
diligéncia ndc podera ser inciuida mais de 12 (doze) competéncias tributarias a serem
examinadas.

§ 7°. Nos procedimentos de educagao fiscal e de diligéncia nao
podera haver lavratura de auto de infragao.

§ 8°. Quando no curso de procedimento de educacao fiscal ou de
diligéncia for constatada sonegacao: reincicéncia de infracao, fraude ou houver resisténcia ou
embarago ao procedimento, o fiscal responsavel pelo procedimento fiscal comunicara a
ocorréncia ao Diretor(a) do Departamento de Finangas e Orgamento para fins de conversao
imediata do procedimento em curso em procedimento de analise fiscal.

§ 9°. Nos procedimentos de educacao fiscal e de diligéncia, o fiscal
podera realizar levantamentos, intimar ‘o(s) suj‘éitb(s) passivo(s) para apresentar documentos,
informacdes, livros fiscais, arquivos e/cu planilha eletrénica, assim como lavrar termo de
apreensao de livros, documentos e outras provas de infracdo a legislagao tributaria.

Subsecao li
Do Procedimento de Analise Fiscal

Art. 11. O procedimente de analise fiscal objetiva a verificagao do
cumprimento das obrigacdes tributarias por parte do sujeito passivo, relativas aos tributos
municipais podendo resultar em constituicdo de crédito tributario com aplicagao de multa
pecuniaria de carater punitivo por descumprimento de obrigacdes tributarias, se for o caso.

§ 1°. A instauragdo do procedimento de analise fiscal suspendera o
direito do sujeito passivo a exclusdo da responsabilidade por infragao relativamente aos tributos
fiscalizados.

§ 2°. Qualquer langamento tributério realizado no curso da analise
fiscal sera feito por meio de Auto de infragao.

Secio Il
Da Competéncia para RealizacZc de Acdes Fiscais e de Langamento Tributario

Art. 12. A competéncia para realizacao de procedimento de analise
fiscal relativo aos tributos municipais, bem como para a realizacdo de langamento tributario, via
auto de infracdo, & privativa dos fiscais municipais, devidamente designados para este fim, nos
termos do artigo 13 deste Decreto. (

Segao lll
'Da Designagao das Acgoes Fiscais
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Subsecao |
Da Crdem de Servigo

Art. 13. A designacdo das agbes fiscais previstas neste Decreto
sera realizada por meio de Ordem de Servigo (OS).

§ 1°. A Ordem de Servico contera, no minimo, os seguintes

elementos:

a) Denominacao "Ordem de Servico™

b) numeracgao sequencial por exercicio & o respectivo exercicio
da emissao;

c) os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da
acao fiscal,

d) o tipe do procedimento fiscal a ser executado;

€) os tributos a serem fiscalizados,

f) o periodo de competéncia a ser fiscalizado;

Q) -0 objetivo do procedimento fiscal;

h) nome e a matricula do(s) fiscal(is) designado(s);

i) prazo para execugdo do procedimento fiscal,

j) locai e a data da emissao;

k) " nome; matricula e assinatura da autoridade designadora;

) campo para ciéncia do(s) fiscal(is) designado(s).

§ 2°. Da Ordem de Servigo emitida, sera dada ciéncia aos fiscais
designados para a realizacao da agzo fiscal.

§ 3° A fixagao do periodo de competéncia a ser fiscalizado em OS
nao implica dispensa do exame de livros, documentos e arquivos fisicos efou digitais, referentes
a outros periodos passados ou futuros, com a finalidade de verificar cs atos e fatos que guardem
relagdo com o periodo fixado, ou dele sejam decorrentes.

§ 4°. Apos tomar ciéncia da designacao, o fiscal emitira o Termo de
Inicio de Acao Fiscal e devera dar ciéncia deste ao sujeito passivo no prazo maximo de:

I 15 (quinze) dias, para procedimentos fiscais de analise
fiscal;

1L 5 (cinco) dias, para procedimentos fiscais de educacao fiscal
e de diligéncia.

Art. 14. Havendo justo motivo, os prazos estabelecidos no § 4° do
art. 13 deste Decreto poderdo ser prerrogados por até igual periodo, por quantas vezes se fizer
necessario.

Subsegao ll
Da Ordem de Servigo Complementar

Art. 15. Quaiquer alteracdo nos dados do procedimento fiscal -
designado pela OS, ja informados ac sujeito passivo por meio do Termo de Inicio ¢ao Fiscal, | {

serao comunicados a ele per meio dz Crdem de Servico Complementar (OS-C). 3 L/

SEPINSER Y I
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Paragrafo anico. A Ordem de Servico Complementar contera, no
minimo, os seguintes elementos: -

a) denominagao ‘Ordem de Servico Complementar”;

b) numeracao da ordem de servigo originaria, acompanhada
de um numero sequencial e do exercicio da emissao;

c) os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da
acao fiscal,

d) o lipo do procedimento fiscal a ser executado;

e) os fributos a serem fiscalizados;

f) o periodo de competéncia a ser fiscalizado;

Q) ¢ objetivo do procedimento fiscal;

h) nome e a matricula do(s) fiscal(is) designado(s),

i) as alteracoes realizadas nos dados da OS originéria;

i) loca! e a data da emissao:;

k) . nome, matricula e assinatura da autoridade designadora;

i) campo para ciéncia do(s) fiscal(is) designado(s).

" Subsecao lll
Da Distribui¢ao das Ordens de Servicos
Art. 16. C procedimento fiscal podera ser realizado por mais de um
fiscal quando o volume ou a complexidade do trabalho a ser realizado, bem como dos
documentos a serem examinados o exijam

§ 1° A designacdo de mais de um fiscal para a realizagao de
procedimento fiscal sera feita por iniciativa da administracdo ou a pedido de fiscal designado
inicialmente.

§ 2°. A designagéo de mais de um fiscal para realizar procedimento
fiscal ja iniciado sera feita por meio da Ordem de Servigo Complementar (OS-C).

Art. 17. A distribuicao das ordens de servigo para fins de realizagéo
de procedimento fiscal sera feita, equitativamente, priorizando os fiscais que tiverem o menor
numero de acdes fiscais em andamentc cbservados os critérios de complexidade e relevancia
do trabalho a ser executado

Art. 18 Ficara exclusivamente a critério da Administracao
Tributaria determinar quais sujeitos passivos serdo objetc de agbes fiscais, observando o
planejamento fiscal realizado, nos termos dos artigos 4° e 5° deste Decreto.

Segao IV
Dos Documentos Utilizados nas Acdes Fiscais

Subsecao !
Do Termo de Inicio de Agao Fiscal

Art. 19. A comunicacdo ao sujeito passivo do injcio de agao fiscal /"
sera feita por meio de Termo de Inicio de Ag¢ao Fiscal (TIAF). / )
i s
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§ 1°. O Termo de Inicio de Acédo Fiscal também servira para os
fiscais designados realizarem a solicitacao da documentagac a ser examinada. ’

§ 2°. O Termo de inicio de Agao Fiscal contera, no minimo, 0s
seguintes elementos:

a) denominacao “Termo de Inicio de Agéo Fiscal’,

b) numeracao da OS acompanhada de um numero sequencial
correspondente ao documento;

c) 0s cados identificadores do sujeito passivo destinatario da
acao fiscal,

d) o tipo do procedimento fiscal a ser executado;

e) os tributos a serem fiscalizados;

f) o periodo de competéncia a ser fiscalizado;

g) o objetivo do procedimento fiscal;

h) a referéncia a Ordem de Servico que designou a acao fiscal;

) o prazo para execugaoe do procedimento fiscal;

1) o prazo para a entrega da documentacao solicitada;

k)  arelacido da documentacgdo solicitada;

a data e a hora da emisséao;
m) = @ “home, ~ matricula e assinatura do(s) fiscal(is)
responsavel(is) pela acao fiscal;

n) © campo para ciéncia do sujeito passivo.

§ 3° No Termc de Inicic de Agdo Fiscal devera ser especificada a
documentacao fisco-contabil, que, de acordo com o objeto da fiscalizagao e as especificidades
do fiscalizado, interessam para o levantamento a ser realizado.

§ 4°. Ap6s a lavratura do Termo de Inicio de Agéo Fiscal, o fiscal
designado devera dar ciéncia ao sujeito passivo no prazo estabelecido no § 4° do artigo 13 deste
Decreto.

§ 5°. O prazo a que se refere o § 4° deste artigo sera
desconsiderado se houver impedimento de realizagao da ciéncia pessoal do sujeito passivo.

Subsecgao |l
Do Termo de Intimagao

Art. 20. C Termo de Intimag&o (Tl) € o documento utilizado pela
Administracao Tributaria para intimar o sujeito passivo a apresentar ou exibir livros, documentos,
arquivos fisico e/ou digital e informacdes de interesse da Administracao Tributaria.

§ 1°. O Ti também sera utilizado para intimar o sujeito passivo a
adotar providéncia relativa a obrigagac tributaria, bem como para comunicar providéncia adotada
de oficio pela Administracdo Tributaria. -

§ 2°. O Tl sera lavrado pelo(s) fiscai(is) no cursb dos procedimentos
de diligéncia e de analise fiscal, autorizados mediante Ordem de Setvigo, para solicitar
documentacéo adicional ou complementar a requerida inicialmente.

Iz St
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§ 3° O Ti guando lavrado pele Departamento de Financas e
Orcamento, prescinde de Ordem ds Servigo.

§ 4°. O Ti contera, no minimo, os seguintes elementos:

a) denominacgdo “Termo de Intimagao’,

b) numeracac da OS, se houver, acompanhada de um numero
sequencial correspondente ao documento,

c) os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da
acao fiscal,

d) o tipe do procedimento fiscal executado;

e) os tributos fiscalizados;

f) o periodo de competéncia fiscalizado;

g) o obijetivo do procedimento fiscal;

h) o0 prazo para a entrega da documentacao solicitada:

) a descricido da documentagdo ou das informagoes
solicitadas ou das providéncias adotadas cu a serem adotadas;

i) a data e a hora da emissao;,

k) o nome, matricula e assinatura do(s) fiscal(is)
responsavel(is) pela agao fiscal,

D~ o ¢ampo para ciéncia do sujeito passivo.

§ 5°. No curso do procedimento fiscal poderdo ser emitidos tantos
TI, quantos forem necessarios ao esclarecimento dos fatos verificados.

Subsegac lil
Do Termo de Apreensao

Art. 21. O Termo de Apreensao (TA) é o documento utilizado pelo
Fiscal para registrar a apreenséo de livros, documentos, papéis, arquivos digitais e/ou eletrénicos
e bens moveis que facam prova de infrac@o a legislagéo tributaria municipal e federal, aplicadas
aos tributos municipais.

§ 1°. O TA sera lavrado pelo fiscal no curso do pfocedimento de
diligéncia e de analise fiscal, autorizado mediante Ordem de Servico.

§ 2°. O TA contera, no minimo, os seguintes elementos:

a) denominacéo “Termo de Apreensao’;

b) numeracao da OS acompanhada de um numero sequencial
correspondente ac documento;

c) os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da
acao fiscal,

d) o tipo do procedimento fiscai executado;

e) os tributos fiscalizados;

f) o periodo de competéncia fiscalizado;

g) o objetivo do procedimento fiscal,

h) o mofivo da apreenséo; [

i) a relag@o da documentagao apreendida;\

) a constituicao do fiel depositario dos doéumentos ou bens
apreendidos, se for 0 caso: \.. () L

k) a data e a hora da emissao; L\}L '
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) a2 nome, matricula e assinatura do(s) fiscal(is)
responsavel(is) pela acao fiscal,
m) 0 campo para ciéncia do sujeito passivo.

§ 3° No curso do procedimento fiscal poderdo ser emitidos tantos
TA guantos forem necessarios.

Subsegio IV
Do Termc de Encerramento de Acgao Fiscal

Art. 22. A comunicacac ao sujeito passivo do encerramento de
acao fiscal sera feita por meio de Termo de Encerramento de Acédo Fiscal (TEAF).

§ 1°. O Termo de Encerramento de Agao Fiscal sera acompanhado
por relatorio de analise, que servira para o fiscal designado realizar o relato dos fatos verificados
no decorrer da acao fiscal e das providéncias adotadas em fungao da sua verificagao.

§ 2° O Termo de Encerrarmento de Ac¢éo Fiscal contera, no minimo,
0s seguintes elementos: '

a) denominacdo “Termo de Encerramento de Agéo Fiscal’;

b) ~° © rmurneracao da OS acompanhada de um numero sequencial
correspondente ao documento;

c) os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da
acao fiscal;

d) o tipo do procedimento fiscal executado;

e) cs tributos fiscalizados;

f) o periodo de competéncia fiscalizado;

a) 0 objetivo do procedimento fiscal;

h) a referéncia a Ordem de Servigo que designou a acao fiscal;

)] a referéncia & data do inicio do procedimento fiscal;

i) a descricao simplificada dos fatos observados e as
providéncias adotadas no procedimento fiscal;

k) a cats e a hora da emissao;

) o nome, matricula e assinatura do(s) fiscal(is)

responsavel(is) pela acao fiscal;

m) 0 campo para ciéncia do sujeito passivo.

n) 0 numero, a data e os valores do(s) auto(s) lavrado(s),
guando for o caso.

§ 3° Os documentos, papéis, livros, inclusive arquivos digitais e/ou
eletronicos que serviram de base & agéo fiscal devem ser mencionados ou anexados ao Termo
de Encerramento de Acao Fiscal, respeitada a indisponibilidade dos originais, se for o caso.

§ 4°. Inexistindo qualquer irregularidade por parte do sujeito passivo
devera constar no Termo de Encerramento de agdo Fiscal a expressa indicacdo desta
circunstancia.

§ 5°. Apés a lavratura do Termo de Encerramento de Agéo Fiscal,
a ciéncia do sujeito passivo devera ser dada no prazo de até 05 (cinco) dias\Ufgis, prorrogaveis
por igual periodo.

AL

Rua Tiradentes, 956 — Centro — CEP 14850-000 — PRADOPOLIS — S¥ - Fone: (16) 3981-9900 -e-mai!:gg_!ggjgjg@g[@@'k, sp.qov.br

|7



PRET 17U # & fy! UNICIPAL DE
P & DOPOLIS

ESTADO DE 5440 # %000 - CNPJ 48.664.296/0001-71

g AN LI o 1 AN T

§ 6° O prazo a que se refere o § 5° deste artigo sera
desconsiderado, se houver impedimeriio de realizagdo da ciéncia pessoal do sujeito passivo.

§ 7°. A ciéncia do sujeito passivo, da lavratura do termo de que trata
este artigo, devera ser dada antes de expirar o prazo para concluso da aco fiscal.

§ 8° A incbservancia do prazo de que trata o § 7° deste artigo
devolve ao sujeito passivo a espontaneidade prevista no § 1° do artigo 10 deste Decreto.

Subsecao V
Do Relatoric do Andamento de Agéao Fiscal

Art. 23. G acompanhamento do andamento das acdes fiscais sera
realizado por meio do Relatério do Andamento de Acao Fiscal (RAAF).

§ 1°.C RAAF & um documento de uso interno da Administracéo
Tributaria, a ser lavrado mensalmente pelo(s) fiscal(is) designado(s) para realizacao de acdes
fiscais de diligéncia e de analise fiscal. ©

§2° O RAAF contera, no minimo, os seguintes elementos:

SN e gy T g

a) denominacao “Relatério do Andamento de Acao Fiscal’:

b) numeéracéo da OS acompanhada de um nimero sequencial
correspondente ao documento; ‘¢ :

c) os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da
acéo fiscal; A g

d)  otipo do procedimento fiscal executado:

e) os tributos fiscalizados;

f) o periodo de competéncia fiscalizado:

a) 0 objetivo do procadimento fiscal;

h) a referéncia a Ordem de Servigo que designou a acio fiscal:

i) a referéncia da data do inicio do procedimento fiscal;

i) a descricao dos fatos observados, dos procedimentos de

analise fiscal aplicados, dos livros e documentos fisco-contabeis analisados, dos documentos
lavrados e das demais providéncias adotadas no periodo de referéncia:

k) 2 data € a hora da emissao;

) o nome, matricula e assinatura do(s) fiscal(is)
responsavel(is) pela acéo fiscal;

m) 0 campo para ciencia do Departamento de Finangas e
Orgamento.

§ 3°. Da lavratura do RAAF néo sera dada ciéncia ao sujeito passivo
objeto da acao.

Subsecgao VI
Das Disposigdes Gerais sobre Documentos Relativos aos Procedimentos Fiscais

Art. 24. Os documentos previstos neste Decréto, utilizados nas

acoes fiscais, seréo lavrados e emitidos por sistema especifico do Departam de Financas e /

Orgamento ou por editor de texto, enquanto néo existir o sistema especifico.

e == e s ==
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Art. 25. Depois de dada a ciéncia ao sujeito passivo dos
documentos previstos neste Decreto, o fiscal responsavel pela sua lavratura tera o prazo maximo
de 01 (um) dia util para incluir o fato no sistema de controle das acles fiscais.

SecaoV
Da Suspensédo da Agao Fiscal

Art. 26. Findo o prazo para a conclus&o do procedimento fiscal, sem
que o mesmo tenha sido concluido ou prorrogado, ficara o procedimento fiscal suspenso até que
seja emitido o referido Termo de Encerramento de acao Fiscal ou Ordem de Servico
Complementar e dada a ciéncia ao suijeito passivo.

Paragrafo anico. A suspensao do procedimento fiscal impede que
o fiscal pratique quaisquer atos relativos ao lancamento de crédito tributario.

Secgao VI
Da Extin¢@o do Procedimento Fiscal

Art. 27. O procedimento fiscal se extingue definitivamente pela
ciéncia do sujeito passivo da lavratura ¢o Termo de Encerramento de Acéo Fiscal.
Segao Vil
Da Constituicdo de Crédito Tributario

Subsecio |
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 28. Verificada a ocorréncia do fato gerador, e de posse dos
elementos indispensaveis a constituicdo do crédito tributario, a Administragao Tributaria efetuara
o0 langamento, com a imposigdo das penalidades cabiveis, se for o caso.

§ 1°. A homologagéo expressa de langamento por homologacao,
onde o sujeito passivo realizou confissdo de divida ou antecipou o pagamento de tributos, sera
realizado por fiscal, mediante prévia designacgéo da chefia a que estiver subordinado.

§ 2°. O disposto no § 1° deste artigo ndo impede que o fiscal, dentro
do periodo decadencial, realize o langamento de oficio de diferenca de crédito tributario nao
confessado ou page a menor.

Art. 29. O langamento de multas por descumprimento de
obrigagbes acessorias sera realizado com a observancia das seguintes regras:

. no descumprimento de obrigagdo acessoria em que haja
prazo certo e determinado para o seu cumprimento sera aplicada a penalidade vigente na data
da infragdo com seu valor atualizado até a data do langamento;

il. no descumprimento de obrigacao acessogia sem prazo certo
e determinado para o seu cumprimento sera aplicada a penalidade vigente na|data da autuacao. 7

Subsecdo i ‘
Dos Instrumentos de Constitui¢do do Crédito Tributario®

A Tms S, e i — =T TE s
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Art. 30. O ian¢amento de tributos municipais, administrados pelo
Departamento de Finangas e Orgamento do Municipio, e de muitas por descumprimento de
obrigacOes acessdrias sera realizado na forma desta Subsecao.

Art. 31. A formalizacao da constituicdo dos créditos tributarios e as
suas modificacdes seréo realizadas por meio de:

I Notificacdo de Lancamento (NL):
. Auto de Infracao (Al).

§ 1° O sujeito passivo tomara conhecimento do lancamento
tributario na forma disposta na Secgéo iX deste Capituio.

§ 2°. A assinatura na Notificacdo de Langamento ou no Auto de
Infracéo nédo importa confissdo, nem a sua falta ou recusa em nulidade do langcamento ou em
motivo de sangdo, mas a circunstancia sera méncionada pelo responsavel pela autuacao.

Art. 32 A 'Notificagdo de Lancamento sera utilizada para a
formalizagao de crédito tributario em que nao haja aplicagéo de multa punitiva, exceto encargos
moratérios. : paldliis Rl LS

§ 1° A Nofificagdo de Langamento contera, no minimo, os
seguintes elementos:

a) Identificacéo do sujeito passivo, contendo nome e
endereco, e, se possuir, numero da inscrigdo municipal e do CNPJ/CPF;

b) Descricdo do fato gerador;

c) Base de calculo e aliquota aplicada;

d) Vaior do crédito tributario devido e acréscimos moratorios,
se for o caso;

e) Més ou exercicio de competéncia e prazo para pagamento;

f) ldentificaca@c do érgao ou fiscal responsavel pelo

langamento;

§ 2°. Além dos requisitos essenciais previstos no § 1° deste artigo,
a Notificacdo de Langamento poderd conter outras informacdes para melhor clareza do
langamento tributario.

§ 3° A Notificagcdo de Langamento devera ser feita na forma do
Modelo 9, censtante do Anexo iX deste Decreto.

Art. 33. C Autc de Infrag@o sera utilizado para a formalizacdo de
credito tributario, por meio de iancamento de oficio, nos casos em que haja infragdo a legislacao
tributario que motiva a aplicagéo de multa punitiva.

Art. 34. O Auto de Infragdo contera, sob pena de nulidade formal,
0s seguintes requisitos:

a) Denominacao “Auto de Infracao”; \—&4 3 L/
\

\
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b) Numeracdo sequencial por exercicio. acompanhada do
respectivo exercicio da emissao: ]

c) Dados identificadores do sujeito passivo destinatario da
acao fiscal;

d) Dades identificadores dos corresponsaveis pelo crédito
tributario, quando for ¢ caso:

ej Demonstrativo do calculo do valor langado:;

f) Mencédo a documentacdo que serviu de base para o

langamento tributario:

g) Competéncia base do fato gerador do crédito tributario;
h) Data e hora da emissao:

i) Vaior do tributo e/ou da multa punitiva, perfazendo o total do
auto ern numeral e por extenso:
i) Descrigao clara e precisa do fato que se alega constituir

infracdo, com referéncia as circunstancias pertinentes, e indicacdo do lugar onde se verificou a
infrac@o, quando esse nao seja o da.Javratura do auto;
k) ~ As: dispesicdes legais que estabelecem a obrigacao
tributaria; P I
1) - Os dispositivos legais que estabelecem a penalidade
aplicavel: ' ‘
m) "7 ItiMacsc ad stjeito passivo para recolher o crédito
tributario ou impugnar o langamento tributario:

n) Prazo para recolhimento do crédito tributario langado ou
impugnacgao do lancamento:

o) Nome, matricula e assinatura dos fiscais responsaveis pela
autuacao;

e) Campo para ciéncia do sujeito passivo;

q) Meng¢do da Ordem de Servico e a data do inicio do
procedimento fiscal:

r) Numero do processo administrativo e o local onde havera a
Sua tramitacao;

s) Mencéo aos documentos anexos ao auto de infracéo.

§ 1°. Sempre que necessario, além da mencao de informacdes
complementares ao Al, onde serdo detalhados as competéncias e os valores da autuacao,
deverdo ser mencionados no Al e anexados a eie, planilhas e documentos eletronicos que
serviram de base a apuracio.

§ 2° As omissGes, incorreces ou inexatidées verificadas na
Notificacdo de Langamento e no Auto de Infrac&o. cuja corre¢ao ndo importe mudanca do sujeito
passivo, inovacao da motivacdo ou da penalidade aplicavel, quando for o caso, ou acréscimo da
exigéncia, ndo constituem motivo de nulidade do ato e serao sanadas por decisdo definitiva
exarada no Processo Administrativo Tributario.

§ 3° O acto de infracdo emitido por processamento eletrénico de
dados automatico prescinde de assinatura, devendo a mesma ser digitalizada e impressa no
local destinado a este fim.

.7
§ 4°. Na verificag@o de ocorréncia de erro formar na lavratura do Al,/A

o fiscal titular da agao fiscal devera reemitir o auto de infragdo e notificar ao su ri}o passivoh.
reabrindo o prazo para o pagamento do credito lancade cu para a sua impugnaca i
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§ 5°. Mo caso de impossibilidade da ciéncia pessoal o fiscal devera
relatar no verso do Al a causa relativa a sua recusa, se houver, hem como outras circunstancias
que impegam a ciéncia pessoal do sujeito passivo acerca do documento.

Art. 35. O Auto de Infragao devera ser lavrado individualmente por
cada tributo e por cada tipo de infracée verificada em procedimento fiscal interno ou externo.

Paragrafo unico. O Auto de Infrac3o sera lavrado sem emendas,
rasuras ou entrelinhas, na forma do Modelo 10, constante do Anexo X deste Decreto.

Art. 36. O lancamento tributario. via Auto de Infracdo, relativo aos
tributos adminisirados pelo Departamento Municipal de Finangas de Orcamento, somente
podera ser realizado por Fiscal, devidamente designado para este fim.

Art. 37. Na constituicao do crédito tributario por meio do Al, o fiscal
devera observar os seguintes passos:-

a) Determinar o tipo da infracdo a legislagéo que foi cometida;
b) ' Idéntificar o dispositivo legal infringido;
"€) ~ ldentificar o dispositivo legal da penalidade aplicavel:

d) Identificar o sujeito passivo responsavel pela pratica do ato:

e) Calcular o montante do tributo devido em razdo da
penalidade aplicavel: LR ~

f) Elzborar o auto de infracdo, fazendo constar todos os
elementos acima;

g) Notificar o sujeito passivo do langamento realizado.

Paragrafo lnico. Na lavratura do Al o fiscal de tributos devera ter
atencao especial para os seus requisitos legais e para o enquadramento da infracdo na
legislacao tributaria.

Art. 38. A realizacdo do langamento, com ou sem aplicacdo de
penalidade, independe da realizagéc de procedimento fiscal externo.

§ 1°. A lavratura de auto de infragdo, sem prévia acao fiscal externa,
sera feita nos casos em que a denuncia espontanea do sujeito passivo nao exclui a
responsabilidade pela infracao.

§ 2° A lavratura de auto de infragdo, sem prévia acao fiscal externa,
depende de designacéo da chefia a que estiver subordinado o responsavel pela autuacao.

Art. 39. Em se tratando de tributo sujeito ao langamento por
homologacao, a confissao de divida feita &8 Administragdo Tributaria pelo sujeito passivo, através
de declaragéo ou escrituracéo fiscal instituida na legislagao tributaria, ou por qualguer outro meio
formal, referente a valor de tributo a pagar, equivale a constituicio do respectivo grédito tributario,

dispensando-se para esse efeito, qualquer outra providéncia por parte da Administracéo
Tributaria.

A
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Paragrafo unico. Para os efeitos do disposto neste artigo, o crédito
considera-se constituido na data da efetivagao da declaracdo ou do vencimento do crédito
confessado, o que ocorrer por tltimo.

Art. 40. A Administragao Tributaria podera utilizar Notificacdo de
Débito para realizar a cobranga de créditos tributarios Jja constituidos ou denunciados pelo sujeito
passivo, bem como para comunicar a provavel existéncia de débitos que o sujeito passivo ainda
possa realizar o pagamento espontaneo.

Paragrafo unico. A Notificagdo de Débito sera realizada conforme
0 Modelo 11 do Anexo Xl deste Decreto.

Art. 41. Ressalvado o disposto no artigo 39, os créditos tributarios
somente serao considerados constituidos ou modificados apos a realizacdo da notificacdo do
langamento ou da sua alteracao.

Art. 42. As omissbes, incorrecdes ou inexatiddes verificadas na
Notificacdo de Lancamento e no Auto de Infrag&o, cuja corregdo nao importe mudanga do sujeito
passivo, inovagao da motivacao ouda penalidade aplicavel, quando for o caso, ou acréscimo da
exigéncia, ndo constituem motivo de rulidade do ato e serdo sanadas por decisdo definitiva
exarada no Processo Administrative Fiscal. ‘

- Secao Vil
Das Rotinas Aplicadas nas Agoes Fiscais do ISSQN

Art. 43. Nos procedimentos de fiscalizagdo dos sujeitos passivos
do ISSQN, deverdo ser observadas as rotinas abaixo descritas, sob pena de responsabilidade
do fiscal que a descumprir:

s Pelo Departamento de Financas e Orgcamento:

a. Realizar os levantamentos e os estudos necessarios para a
selecdo dos sujeitos passivos que devem ser fiscalizados:

b. Emitir ordem de Servigo (OS), para a designacao do fiscal
responsavel pela realizago do procedimento fiscal:

c. Entregar a Ordem de Servigo ao fiscal designado para
proceder a fiscalizacao.

il. Peio fiscal designado para realizar procedimento fiscal:

a. Realizar o levantamento da situacdo econémico-fiscal do
sujeito passive a ser fiscalizado, para fins de planejamento da fiscalizacao.
b. Emitir o Termo de Inicio de Agao Fiscal, em 02 (duas) vias,

para dar inicio ao procedimento fiscal, transcrevendo no mesmo os dados da OS, especificando
0s documentos necessarios para exame e estabelecendo o prazo para entrega da
documentacéo e local da entrega;

c Proceder as diligéncias necessarias para g localizacdo do
sujeito passivo;

d. Dar ciéncia ao sujeito passivo do Termo de J;\icio de Acado ~
Fiscal;

- L
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e. Realizar o recebimento da documentagdo solicitada no
Termo de Inicio de Acéo Fiscal:
1. Realizar a andlise criteriosa da documentacdo e das

operagdes do sujeito passivo visando comprovar ou desconsiderar os fatos que motivaram a
fiscalizacdo, bem como a identificagdo de infracdes a legislacdo tributaria, como o
descumprimento de obrigacées acessorias e da obrigacao principal;

g. Anotar a apuragéo da base de célculo do imposto no Mapa
de Apuracéo do ISSQN Proprio ou Retencdo na Fonte, e comparar com o ISSQN declarado ou
recolhido e apurar se ha alguma diferenca de imposto a recolher;

h. Proceder aos levantamentos para a conclusdo do
procedimento fiscal e para constar no Termo de Encerramento de Acao Fiscal; '

i. Caso haja diferenca de imposto a recoiher, tanto p?éprio
como de terceiros, em fungéo da suspensao da espontaneidade do sujeito passivo, com a ciéncia
do Termo de Inicio de A¢&o Fiscal, o fiscal devera lavrar Auto de Infracdo, com o valor apurado,
aplicando a multa devida, conforme o caso: ‘

j- Elaborar relatorio mensal do andamento da acio fiscal:

k. Lavrar Al por descumprimento de cada obrigacdo acesséria
verificada;

L. Realizar a lavratura do Termo de Encerramento de Agao
Fiscal;

m. Devolver a documentagao recebida, apés haver tirado copia
dos documentos comprobatérios para embasar as autuagdes ou as conclusées constantes no
relatério de analise e no Termo de Encerramento de Acéo Fiscal;

n. Notificar o sujeito passivo do resultado da fiscalizago.

§ 1°. Caso n&o seja possivel a localizagdo do sujeito passivo para
dar ciéncia do inicio da agéo fiscal, o fiscal devera fazer um relatério circunstanciando as
diligéncias realizadas para a sua localizagao e emitir o Termo de Encerramento de Acao Fiscal,
solicitando a baixa da Ordem de Servico aberta e a suspenséo da inscricdo cadastral.

§ 2° Caso o sujeito passivo ndo entregue integralmente a
documentacao solicitada no Termo de Inicio de Acéao Fiscal, ele devera justificar por escrito o
motivo pelo qual ndo dispde da documentacéo, podendo, a critério do fiscal, com base nas
justificativas apresentadas, ser-lhe dado novb prazo para a apresentacao da documentagao.

§ 3° Caso o sujeito passivo ndo entregue a documentacao
solicitada no prazo estabelecido e ndo apresente nenhuma justificativa aceitavel ou nao solicite
a prorrogacao do prazo para a apresentacdo, o fiscal devera lavrar Auto de Infracdo por
embaraco a fiscalizagdo e Termo de Intimacéo reiterando a obrigatoriedade da entrega da
documentacgao solicitada anteriormente.

§ 4°. O embaraco do sujeito passivo ao procedimento fiscal devera
ser penalizado com a aplicagao da multa prevista para sancao deste ato, até o limite de 03 (trés)
autos de infracao.

§ 5° A resisténcia do sujeito passivo em ndo apresentar a
documentagao solicitada nos procedimentos fiscais devera ser comunicada ao Departamento de
Finangas e Orgamento para a apresentacéo de representacgao do fato junto ao Ministério Publico
e solicitacdo ao Departamento Juridico do Municipio para o ingresso de acado del|exibicdo de )
documento junto ao Poder Judiciario.
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§ 6°. Na hipdtese da ocorréncia do disposto no § 5° deste artigo,
devera ser feito o langamento do imposto por meio de arbitramento da base de calculo.

§ 7°. Na analise do cumprimento das obrigagGes acessorias devera
ser verificado pelo fiscal no minimo se:

I Os dados cadastrais estao atualizados;

Il. Esta sendo emitido documento fiscal relativo a prestacao de
servico;

prestados e tomados;

V. As declaracbes impostas letalmente ao sujeito passivo
estao sendo entregues regularmente;

V. Estdo sendo cumpridas outras obngagoes acessorlas £

previstas na legislacdo. . .

§ 8° Na analise do cumprimento das obrigacdes tributarias
relacionadas com os servigos prestados devera ser observado, no minimo, o seguinte:

. Identificar quais as atividades de prestacédo de servigco que

0 sujeito passivo realiza e se as mesmas estdo previstas na lista de servicos tributaveis pelo
ISSQN;

Il Realizar o levantamento dos servigos prestados em que

1. Esta sendo realizada a escrituracédo digital dos servicos

“

-

&

. ‘..’

haja incidéncia do ISSQN, identificando o valor do imposto por competéncia tributaria, com base
nas notas fiscais emitidas ou outros elementos disponiveis, anotando-os no Mapa de Apuracao ¥

do ISSQN - Proprio.

§ 9°. Caso o contribuinte ndo tenha emitido nota fiscal de servico
ou se a quantidade emitida for incompativel com a atividade ou com o porte da empresa, o fiscal
devera verificar na contabilidade, diretamente nas contas de receitas, se ha outros valores
contabilizados como receita tributavel pelo ISSQN.

§ 10. Caso a verificag@o nos livros contabeis seja insatisfatéria, o
contribuinte ndo tenha fornecido a documentagao solicitada ou a documentacdo apresentada
nao mereca fé, devera ser procedida a intimacdo do sujeito passivo para a apresentacdo de
novos documentos e elementos que sirvam de registro das operacdes de prestacao de servicos
realizadas, para fins de apuragdo do imposto devido.

§ 11. O néo atendimento ao disposto nos paragrafos 9° e 10 deste
artigo, motiva o arbitramento da base de calculo do imposto nos termos previstos neste Decreto.

§ 12. Na analise dos servigos tomados pelos sujeitos passivos,
dever&o ser realizados, no minimo, os seguintes procedimentos:

L Com base nos documentos comprobatérios das despesas
com servicos de terceiros, pessoas fisicas e juridicas, registrados na conta de despesas da
contabilidade do sujeito passivo fiscalizado, devera ser realizada a analise da d umentagao
para verificar se o servigco tomado é tributado pelo ISSQN e se é devido neste muniti

o
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Il Separar os documentos sujeitos a retencao do imposto na
fonte e anotar no Mapa de Apuragéo de ISSQN - Retengdo na Fonte, identificando o més em
que deveria ter sido realizada a retencdo na fonte, a espécie de documento e o nimero do
documento, se houver, o tipo de servigo tomado e o valor do Servicgo;

. Realizar a comparacgédo com o ISSQN retido e recolhido e
apurar a diferenca de imposto a recolher.

§ 13. A notificagdo da conclus&o de procedimento fiscal e dos
lancamentos tributarios devera ser acompanhada de copia dos mapas de apuragao que serviram
de base para as autuacgdes realizadas.

§ 14. A Administracdo Tributaria franqueara o acesso aos
documentos e relatérios estranhos & documentagdo do sujeito passivo, que embasaram os
lancamentos realizados.

Art. 44. A verificagdo a ser realizada em cada procedimento de
fiscalizacao dependera do objetivo determinado na Ordem de Servico.

Secgao IX
Da Ciéncia do Sujeito Passivo nas A¢des Fiscais dos Lancamentos Tributarios

Subsecéo |
Dos Meios de Notificagdo e de Intimagao

Art. 45. A notificagéo dos atos e dos procedimentos administrativos
e as intimacgdes far-se-do sempre na pessoa do sujeito passivo, do representante legal ou na de
seu mandatario ou preposto, pelas seguintes formas:

L. Pessoalmente, mediante entrega de comunicagao subscrita
pela autoridade competente;

Il Por carta, com aviso de recepcéo (AR):

. Por meio eletrénico (mensagens de sistema, domicilio
eletronico ou correio eletronico), com juntada da prova da expedicao;

V. Por edital, quando o sujeito passivo nio for localizado, ou
quando a quantidade de notificagdes ou intimagdes torne impraticavel ou ineficiente a utilizaco
dos meios previstos nos incisos |, Il e Ill deste artigo.

§ 1°. Os meios de notificagdo ou de intimagao previstos nos incisos
I, 1l e Ill do caput deste artigo nédo estao sujeitos a ordem de preferéncia.

§ 2°. Considera-se preposto, para os fins do disposto no caput deste
artigo e nas demais normas deste Decreto, 0 empregado ou qualquer pessoa capaz que resida
ou trabalhe no estabelecimento ou domicilio do sujeito passivo, inclusive o sindico ou empregado
de condominio.

§ 3° A notificagdo ou a intimaco, quando feitE pela forma
estabelecida no inciso | deste artigo, sera comprovada pela assinatura do no iﬂcado ou do .7

intimado na via do documento que se destina a Administracao Tributaria. (
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§ 4°. Recusando-se o notificado ou o intimado a apor sua assinatura
na forma do § 3° deste artigo, quando feita por servidor fazendario, este declarara
circunstanciadamente o fato na via do documento destinado a Administragao Tributaria, datando-
a e assinando-a, considerando-se o sujeito passivo intimado, a partir de entéo.

§ 5° O disposto no § 4° deste artigo ndo se aplica quando o
notificado ou intimado se recusar a receber a notificacdo ou a intimagdo, devendo neste caso a
notificacdo ou intimacgao ser realizada por outro meio.

§ 6° O fato disposto no § 4° deste artigo deve ser devidamente
circunstanciado pelo servidor fazendario responsavel pela notificacdo ou intimacao.

§ 7° A notificagdo ou intimacdo far-se-4 por edital na
impossibilidade da entrega do aviso respectivo ou no caso de recusa de seu recebimento.

§ 8°. A notificagéo ou a intimagao realizada por edital far-se-a por
meio de publicagdo no veiculo de divulgacéo adotado pelo Municipio ou da sua afixacao em local
acessivel ao publico no prédio em que funcionar o érgéo responsavel pela notificacao ou
intimacéo, devendo o ato ser certificado no processo.

§ 9°. A notificacdo pessoal da conclusdo de procedimento fiscal e
dos langamentos realizados em razdo do procedimento sera feita, preferencialmente, por pessoa
distinta das designadas para a realizagdo do procedimento fiscal.

Subsecgao Il
Da Efetivacao da Notificagao ou da Intimacgéo

Art. 46. Considera-se feita a notificagao ou a intimacao:

L. Pessoalmente, na data da ciéncia do notificado ou do
intimado;

il Por carta, na data de recebimento que consta no aviso de
recepgao,

M. Por meio eletrénico, no terceiro dia subsequente ao da
expedicdo da mensagem eletrénica, ou a partir da data regulamentar do domicilio eletrénico:

V. Por edital, em 15 (quinze) dias, a partir da data de sua
publicacao.

§ 1°. Sendo omitida a data no aviso de recebimento a que se refere
o inciso Il, considerar-se-a feita a intimag&o no décimo quinto dia seguinte a data comprovada
da postagem.

§ 2°. Em todos os casos, a data da efetivacédo da notificacdo ou da
intimac&o deve ser certificada nos autos do processo administrativo correspondente.

Subsecao I
Das Disposicoes Gerais

Art. 47. Para os fins deste Decreto, considera-se: 7
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I; Notificagdo: comunicacéo feita ao sujeito passivo de atos e
procedimentos administrativos;

I Intimagao: determinagdo para fazer ou deixar de fazer
alguma coisa.

Art. 48. Recebida a notificagdo de langamento tributario, o sujeito

passivo tera o prazo de 15 (quinze) dias para efetuar o pagamento ou impugnar o langamento, .

total ou parcialmente, na forma das normas que regulam o Processo Administrativo Fiscal,
previstas no Cadigo Tributario Municipal.

Paragrafo unico. Esgotado o prazo previsto no caput deste artigo,
sem manifestacao, sera considerada a revelia do sujeito passivo, independente de intimacéo, e
0 processo sera apreciado na forma da revelia do Processo Administrativo Fiscal.

Secao X
Dos Prazos

Art. 49. Os procedimentos fiscais terdo, no maximo, os prazos
seguintes para sua conclusao:

. 60 (sessenta) dias, nos casos de Ordem de Servico de
procedimento de analise fiscal;

1. 30 (trinta) dias, nos casos de Ordem de Servico de
procedimento de educacgéo fiscal e de diligéncia.

§ 1° Havendo justo motivo, os prazos referidos no caput deste
artigo poderéo ser prorrogados por até igual periodo, até o limite de 180 (cento e oitenta) dias,
mediante autorizagao do(a) Diretor)a) do Departamento Municipal de Finangas e Orgcamento.

§ 2° A prorrogacdo do prazo do procedimento fiscal sera
formalizada mediante a lavratura e emissdo de Ordem de Servico Complementar.

Art. 50. Os fiscais poderdo, conforme cada caso, conceder prazo
de atée 15 (quinze) dias para os sujeitos passivos apresentarem a documentacao solicitada em
Termo de Inicio de Ag¢éo Fiscal ou em Termo de Intimagao.

Paragrafo tnico. O prazo previsto no caput deste artigo podera ser
prorrogado, pelo fiscal, por até igual periodo, até o limite de 02 (duas) vezes, caso haja motivo
que justifique a prorrogagao.

Art. 51. Os prazos a que se refere este Decreto serdo continuos,
excluindo-se da sua contagem o dia do inicio e incluindo-se o do vencimento.

Paragrafo unico. Os prazos s6 iniciam ou vencem em dia de
expediente normal da Prefeitura Municipal e serdo contados a partir da data de ciéncia.

Secio XI 7
Das Disposigoes Gerais \ ) j
L
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Art. 52. Ficam aprovados os seguintes modelos de papéis de
trabalho mencionados neste Capitulo, constantes nos seguintes anexos deste Decreto:

I Modelo 1: Ordem de Servigo (OS):

Il.  Modelo 2: Ordem de Servico Complementar (OS-C);

lll.  Modelo 3: Termo de Inicio de Ac&o Fiscal (TIAF);

IV. Modelo 4: Termo de Intimagao (T);

V.  Modelo 5: Termo de Apreensao (TA):

VI. Modelo 6: Mapa de Apuragédo (MA);

VIl. Modelo 7: Termo de Encerramento de Ao Fiscal (TEAF);
VIIl. Modelo 8: Relatério do Andamento de Agao Fiscal (RAAF);
IX. Modelo 9: Notificagdo de Langamento (NL):

X.  Modelo 10: Auto de Infragéo (Al);

Xl. Modelo 11: Notificacdo de Débito (ND);

Art. 53. Os documentos previstos neste Decreto serdo
preferencialmente eletronicos ou impressos em 02 (duas) vias, com a seguinte destinacéo:

l. 12 via: Processo Administrativo Fiscal ou controle da
Administracao Tributaria:

Il 22 via: sujeito passivo, quando for o caso.
Art. 54. Os procedimentos, prazos e documentos previstos neste
Decreto se aplicam aos procedimentos fiscais iniciados a partir do inicio da sua vigéncia.

Paragrafo Unico. Somente devem observar os modelos previstos
neste decreto, os documentos emitidos apos o inicio de sua vigéncia.

Art. 55. Quaisquer procedimentos fiscais poderéo ser repetidos, em
relagao ao mesmo sujeito passivo, ao mesmo fato, ou periodo de tempo, enquanto ndo decair o
direito de proceder ao langamento do crédito tributario ou a imposi¢ao de penalidade.

_ TiTULO Il
DA ANALISE E DA FISCALIZAGAO DAS IMUNIDADES
TRIBUTARIAS, ISENCOES E BENEFICIOS FISCAIS

CAPITULO|I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 56. A imunidade tributaria, as isencées e demais beneficios
fiscais seréo apreciados e fiscalizados pela Administracdo Tributaria e oficio ou a pedido do
sujeito passivo, nos termos estabelecidos neste Titulo.

§ 1° Quando a imunidade tributaria, as isencées e demais
beneficios fiscais ndo forem concedidos em carater geral e incondicionados, eles serdo
efetivados por despacho da autoridade administrativa competente, em cada caso. de oficio ou a
requerimento do sujeito passivo, apds ser verificado o atendimento dos r quisitos legais
estabelecidos para o gozo de cada tipo de beneficio fiscal em parecer emitid por Fiscal de
tributos municipais. 2
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§ 2°. A apreciagdo de oficio do atendimento aos requisitos legais

para o gozo da imunidade tributaria, das isencdes e dos demais beneficios fiscais, sera feita por.

meio de procedimento fiscal aberto com esta finalidade, conforme o planejamento fiscal, abertos
por intermédio de Ordem de Servigo, na forma prevista no artigo 13 deste Decreto.

§ 3°. A apreciagéo do atendimento aos requisitos legais para o gozo
da imunidade tributaria, das isencdes e dos demais beneficios fiscais. a pedido do sujeito
passivo, sera feita com base em processo administrativo aberto para este fim, no qual serao
encartadas as provas que servirem de base para a emiss&o de parecer.

§ 4°. No reconhecimento e na suspensdo da aplicacdo da
imunidade tributaria relativa aos impostos municipais serdo observadas, além das normas deste
Decreto, as previstas na Constituicdo da Republica Federativa do Brasil e as normas a esta
complementares, que tratem da matéria.

Art. 57. Quando o tributo alcancado por isengdo ou por outro
beneficio fiscal for lancado por periodo certo de tempo, o reconhecimento do direito do sujeito
passivo ao beneficio, na forma do artigo 56 deste Decreto, sera feito em cada periodo.

Paragrafo unico. O sujeito passivo que obtiver o reconhecimento
de qualquer beneficio fiscal fica obrigado a comunicar & Administragdo Tributaria Municipal a
cessacao do direito ao beneficio, no prazo de 30 (trinta) dias da ocorréncia do fato extintivo do
direito.

Art. 58. Verificada, a qualquer tempo, o término do beneficio fiscal,
a inobservancia dos requisitos legais exigidos para a aplicacdo do beneficio ou o
desaparecimento das condigdes que motivaram a concessao do beneficio fiscal, sera:

. Suspensa a aplicacdo da imunidade tributaria, na forma do
Capitulo |V deste Titulo;

il Cancelada a isengao ou qualquer outro beneficio fiscal
concedido.

Paragrafo Unico. Apoés a adogdo das providéncias previstas nos
incisos do caput deste artigo, serdo lancados os créditos tributarios cabiveis com a aplicacao dos
acrescimos legais aplicaveis ao caso.

Art. 59. O reconhecimento de imunidade tributaria, de isencao e de
qualquer outro beneficio fiscal ndo gera direito adquirido, aplicando-se, quando cabivel, o
disposto no paragrafo unico do artigo 58 deste Decreto.

CAPITULO I
DA IMUNIDADE TRIBUTARIA

Art. 60. E vedado a Administragao Tributaria deste Municipio cobrar
impostos sobre:

. O patriménio e os servicos da Unido, d¢s Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios;

. Os tempos de qualquer culto;
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. O patriménio e os servicos dos partidos politicos, inclusive
suas fundacdes, das entidades sindicais dos trabalhadores, das instituicdes de educacéo e de
assisténcia social, sem fins lucrativos, que atendam aos seguintes requisitos:

a. Mantiver escrituracio de suas receitas e despesas em livros
revestidos de formalidades capazes de assegurar sua exatidao:

b. N&o distribuirem qualquer parcela de seu patriménio ou de
suas rendas, a qualquer titulo;

c. Aplicarem integralmente, no Pais, os seus recursos na

manutencao dos seus objetivos institucionais.

V. Livros, jornais, periddicos e o papel destinado a sua
impressao;

V. Fonogramas e videofonogramas musicais produzidos no
Brasil contendo obras musicais ou literomusicais de autores brasileiros e/ou obras em geral
interpretadas por artistas brasileiros, bem como os suportes materiais ou arquivos digitais que
os contenham, salvo na etapa de replicagao industrial de midias opticas de leitura a laser,

§ 1°. O disposto no inciso | deste artigo & extensivo as autarquias e
as fundagoes instituidas e mantidas pelo Poder Publico, no que se refere ao patrimdnio e aos
servigos, vinculados as suas finalidades essenciais ou as delas decorrentes.

§ 2°. O disposto no caput e incisos deste artigo e no seu § 1° nao
exclui a atribuicdo, por lei, as entidades neles referidas, da condigdo de responsaveis pelos
tributos que Ihes caiba reter na fonte, e ndo as dispensam da pratica de atos, previstos em lei,
assecuratorios do cumprimento de obrigagdes tributarias por terceiros.

§ 3°. As vedacdes do caput e inciso | deste artigo e no seu § 1° ndo
se aplicam ao patriménio e aos servicos relacionados com exploracao de atividades econémicas
regidas pelas normas aplicaveis a empreendimentos privados, ou em que haja contraprestacao
ou pagamento de precos ou tarifas pelo usuario, nem exonera o promitente comprador da
obrigagao de pagar imposto relativamente a bem imovel.

§ 4°. As vedagoes do caput e inciso | deste artigo néo se aplicam
aos servigos publicos concedidos, permitidos ou autorizados.

§ 5°. Para os fins do inciso Il do caput deste artigo, consideram-se
templos de qualquer culto as organizagdes religiosas que tenham como principal objetivo social
a realizagao de cultos ou ceriménias religiosas.

§ 6° As vedagbes dos incisos Il e Il do caput deste artigo
compreendem somente o patriménio e os servicos, relacionados diretamente com a finalidades
essenciais das entidades neles mencionadas.

§ 7°. Para fins do disposto no inciso |1l deste artigo, consideram-se:

~

VL. Instituicbes de assisténcia social: as\ entidades e
organizagdes que prestem preponderantemente servicos assistenciais de forma~continuada, ;
visando:

; L
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a) Protecdo a familia, a maternidade, a infancia, a
adolescéncia e a velhice;

b) Amparo as criangas e adolescentes carentes;

c) Promocao da integragdo ao mercado de trabalho;

d) Habilitagdo e reabilitagdo das pessoas portadoras de
deficiéncia e a promogéo da integragao a vida comunitaria;

e) Garantia de um salario-minimo de beneficio mensal a
pessoa portadora de deficiéncia e ao idoso que comprovem nao possuir meios de prover a
propria manutencéo ou té-la provida por sua familia, conforme dispuser a lei.

§ 8°. Para fins de vedacao prevista no caput e inciso Il deste artigo,
as instrucbes de educagao e de assisténcia social, sem fins lucrativos, além da necessaria
prestacao dos servicos para os quais tenham sido instituidas, devem coloca-los a disposicao da
populagado em geral, em carater complementar as atividades do Estado.

§ 9°. Para efeito do disposto na alinea “a” do inciso lll deste artigo,
a escrituragao completa impde a obrigatoriedade de manutencdo dos livros Diarios e Razao
devidamente escriturados e revestidos das formalidades extrinsecas e intrinsecas, com base em
documentacgao habil e idénea, e com observancia das Normas Brasileiras de Contabilidade.

§ 10. A vedacéo do inciso IV do caput deste artigo ndo alcanca as
prestacdes de servigos insumos da elaboracgéo de livros, jornais e periddicos, mas t3o somente
o objeto final e os filmes e papéis tidos por necessarios a publicagdo, tais como 6 papel
fotografico, inclusive o destinado a fotocomposicdo por laser, os filmes fotograficos,
sensibilizados, ndo impressionados, para imagens monocromaticas e o papel para telefoto.

§11. A vedacéo do inciso V do caput deste artigo ndo alcanca as
prestagdes de servicos insumos da elaboracdo de fonogramas e videofonogramas musicais
contendo obras musicais ou literomusicais, em como dos suportes materiais ou dos arquivos
digitais que os contenham.

CAPITULO Il
DO RECONHECIMENTO E DA SUSPENSAO DA IMUNIDADE TRIBUTARIA

Art. 1. A imunidade prevista nos incisos | e Il € no § 1° do artigo
60 deste Decreto € incondicionada.

Paragrafo unico. Na analise de pleitos relativos a imunidade
tributaria das entidades previstas nos dispositivos legais mencionados no caput deste artigo sera
verificado apenas:

. A natureza juridica e os objetivos sociais das entidades:

Il Se o0 patriménio e os servicos das entidades a serem
considerados imunes estdo vinculados com as suas finalidades essenciais ou com as delas
decorrentes.

Art. 62. O ato de reconhecimento da imunidade trlbutana sera
valido por 03 (trés) anos, contados do respectivo despacho.

Paragrafo Unico. O disposto no caput deste artigo n
administracdo Tributaria de, a qualquer momento, verificar a observancia dos requisi
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nem de realizar os langamentos tributarios cabiveis, observado o prazo decadencial do direito
de realizar o langamento.

Art. 63. O reconhecimento de imunidade tributaria das entidades
previstas no inciso Il do artigo 60 deste Decreto nao gera direito adquirido e nem as desobriga
do cumprimento de obrigacées tributarias previstas na legislacdo e nem da continuidade da
observancia dos requisitos estabelecidos para o gozo do beneficio.

Paragrafo unico. Verificada, a qualquer tempo, a inobservancia
dos requisitos legais exigidos para a aplicacdo do beneficio da imunidade tributaria, ela sera
suspensa.

Art. 64. Constatado o descumprimento de pelo menos um dos
requisitos previstos no inciso Il do artigo 60 deste Decreto, a aplicacao do beneficio da
imunidade sera suspensa retroativamente a data do descumprimento do requisito legal.

§ 1°. Para efeito deste artigo, entende-se por descumprimento de
requisito legal a agcéo ou omissao, por qualquer forma, que contribua para a pratica de ato que
constitua infracdo a dispositivo da legislagéo tributaria, especialmente no caso de informar ou
declarar falsamente, omitir ou simular o recebimento de doagdes em bens ou em dinheiro, ou de
qualquer forma cooperar para que terceiro sonegue tributos ou pratique ilicitos fiscais.

§ 2° Para fins do disposto no caput deste artigo, sera expedido
parecer fundamentado, no qual serdo relatados os fatos que determinem a suspensido da
aplicacao do beneficio fiscal, indicado, inclusive, a data do seu inicio e término, se for o caso.

Art. 65. O sujeito passivo que tiver a aplicacdo da sua imunidade
tributaria suspensa podera requerer o seu reconhecimento, apos comprovado o cumprimento os
requisitos legais.

§ 1°. O restabelecimento da imunidade tributaria, previsto no caput
deste artigo, é condicionado a verificacdo do atendimento aos requisitos legais previstos na
Constituicdo Federal, no Cédigo Tributario Nacional, no Cddigo Tributario Municipal e neste
Decreto, no periodo minimo de um exercicio-calendario posterior ao termo final da suspensao,
quando suspensa por periodo definido, ou posterior a data do ato de suspensao.

§ 2°. O restabelecimento podera ser retroativo ao dia 1° de janeiro
do ano calendario subsequente ao que houver ocorrido a suspensao do beneficio.

§ 3° A apreciacdo do pedido de restabelecimento somente sera
realizada apés o transcurso do prazo previsto no § 1° deste artigo.

) CAPITULO IV
DA COMPETENCIA PARA O RECONHECIMENTO OU SUSPENSAO
DAS IMUNIDADES E BENEFICIOS FISCAIS

Art. 66. O Diretor(a) do Departamento de Financas ¢ Orcamento
deste Municipio, fundamentado no parecer emitido pelo fiscal, mediante despadho, decidira 7
sobre o reconhecimento de imunidade tributaria, de isencdo ou de qualquer outro beneficio fiscal, _"'
assim como sobre a suspensio da aplicagédo ou cassacio destas, \ %

h = e

Rua Tiradentes, 956 - Centro — CEP 14850-000 — PRADOPOLIS - SP - Fone: (16) 3981-9900 -e-mm‘!:gabinete@pradopoh‘s.sp.qov,gr"




PREFEITURA MUNICIPAL DE
PRADOPOLIS

ESTADO DE SA0 PAULO - CNPJ 48.664.296,/0001-71

Art. 67. A instrucdo dos processos de imunidade, isencdo e de
demais beneficios fiscais sera feito por fiscal de tributos designado, através de despacho do
Diretor(a) do Departamento de Finangas e Orcamento.

§ 1°. A autoridade instrutora do processo podera fazer as
exigéncias que reputar cabiveis para a comprovagdo do direito @ imunidade ou ao beneficio
fiscal, inclusive determinar os procedimentos fiscais necessarios para a instrucdo do processo e
emissao de parecer.

§ 2° Apos a instrugcdo processual e a emissdo de parecer, o
processo sera submetido a autoridade competente.

Art. 68. Contra o ndo reconhecimento, a suspensdo ou
cancelamento de isencéo e demais beneficios fiscais concedidos pelas leis municipais poderao
ser apresentados pedido de reconsideracao, pelo sujeito passivo, no prazo de até 30 (trinta) dias
da ciéncia, dirigido ao Diretor(a) do Departamento de Finangas e Orgamento, que sera a pessoa
competente para aprecia-lo e sobre ele decidir.

CAPITULO V _
DOS PEDIDOS DE RECONHECIMENTO DAS IMUNIDADE E
BENEFICIOS FISCAIS

Art. 69. Os pedidos de reconhecimento de imunidade tributaria ou
de qualquer outro beneficio fiscal previsto em lei deverdo ser dirigidos ao Diretor(a) do
Departamento de Financas e Orgamento do Municipio, mediante requerimento acompanhado
dos documentos necessarios, conforme o tipo de imunidade tributaria ou de beneficio fiscal.

§ 1°. Acompanharédo o requerimento de que trata o caput deste
artigo:

l. Copia do ato constitutivo, devidamente registrado no érgao
competente;

Il Cépia dos comprovantes de inscrigdo nos cadastros fiscais
a que a pessoa for obrigada a inscrever-se;

. Copia das demonstracdes contabeis dos Ultimos 05 (cinco)
anos;

V. Declaragao do requerente, assegurado aplicagéo integral no
pais, para manutencao de seus objetivos institucionais, dos recursos direta ou indiretamente
obtidos, de qualquer natureza, exceto para o caso de isenc&o;

V. Prova de que os imoveis de propriedade da requerente sdo
ocupados exclusivamente no exercicio de suas atividades, quando for o caso:
VL. Declaracdo de que o imével que pretende adquirir sera

ocupado exclusivamente no exercicio das atividades estatutarias, quando for o caso de
imunidade do ITBI;

§ 2°. Além da documentagao prevista no § 1° deste artigo, o fiscal
designado para a andlise do pedido e a autoridade competente para reconhecer ¢ beneficio,
poderao solicitar livros e documentos fisco-contabeis para a comprovacao do atendimento aos 7
requisitos legais estabelecidos para o gozo do beneficio constitucional. ?
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§ 3°. No caso de pedido de reconhecimento de isencéo ou de
qualguer outro beneficio fiscal, o requerente devera anexar ao seu pedido os documentos que
comprovem a existéncia da pessoa beneficiaria e o atendimento aos requisitos legais
estabelecidos para o gozo do beneficio.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS PARA O RECONHECIMENTO E PARA A
SUSPENSAO DOS EFEITOS DA IMUNIDADE TRIBUTARIA

Art. 70. Constatado o ndo enquadramento do sujeito passivo entre
as pessoas previstas nos incisos do caput do artigo 60 deste Decreto e no seu § 1°o0u o
descumprimento de pelo menos um dos requisitos previstos no inciso Il do referido artigo deste
Decreto, o fiscal designado emitira parecer fundamentado, na qual relatard os fatos que
determinam a suspensé&o do beneficio, indicado inclusive a data da ocorréncia dos fatos.

§ 1°. O parecer previsto no caput deste artigo contera os seguintes
requisitos essenciais:

. Relatorio que contera a identificagio do sujeito passivo, o
pedido, quando for o caso, o resumo das normas aplicaveis e dos fatos observados em relacéo
cada um dos requisitos previstos no inciso Ill do artigo 60 deste Decreto.

Il Opinido quanto ao reconhecimento ou a suspensao dos
efeitos da imunidade tributaria com base nas normas e nos fatos observados;

I, Conclusao, onde serdo evidenciadas todas as providéncias
e serem adotadas

§ 2°. No parecer deverdo constar também o campo para o
despachos do Diretor(a) do Departamento de Finangas e Orcamento.

Art. 71. O Diretor(a) do Departamento de Financas e Orgamento do
Municipio, fundamentado no parecer emitido pelo fiscal, mediante despacho, decidira sobre o
reconhecimento ou a suspensio da aplicacio da imunidade tributaria.

§ 1°. A suspensdo da imunidade tera como termo inicial a data da
infringéncia de pelo menos um dos requisitos legais previstos nos incisos Ill do artigo 60 deste
Decreto.

§ 2°. Na hipotese de haver infringéncia a mais de um dos requisitos
mencionados no § 1° deste artigo, sera considerada a data do que ocorreu primeiro.
CAPITULO VI
DAS CONSEQUENCIAS DA SUSPENSAO DA IMUNIDADE
TRIBUTARIA

Art. 72. Apds a notificagdo da suspensio da imunidade tributaria,
proceder-se-a, conforme a apreciagcio da imunidade tributaria houver sido feita:

a) A pedido do sujeito passivo: este fica obrigado, no prazo de
30 (trinta) dias, a recolher os impostos municipais incidentes sobre o seu patriménio e icos,
acompanhados de atualizagdo monetaria e dos acréscimos moratérios aplicaveis: :

Sl e T m2s Irr:rrr; ===
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b) De oficioo a Administracdo Tributaria efetuara os
langamentos tributarios cabiveis com a aplicacdo das sangbes e dos acréscimos legais
aplicaveis;

Paragrafo unico. N&o havera aplicacdo de multa punitiva sobre o
valor dos impostos devidos quando a verificagdo dos requisitos legais para o gozo da imunidade
tributaria se der com base em processo administrativo de iniciativa do sujeito passivo e ele tenha
cumprido o disposto no inciso | deste artigo.

Art. 73. Ap6s o transcurso do prazo previsto no inciso | do artigo 74
deste Decreto, sem que o suijeito passivo haja realizado o reconhecimento dos tributos devidos
ou apresentado pedido de reconsideragdo previsto no caput do artigo 68 deste Decreto, a
administragdo Tributaria efetuara os lancamentos tributarios cabiveis com a aplicacao dos
acréscimos legais aplicaveis ao caso.

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo sera precedido
de designacao de fiscal de tributos municipais por meio de Ordem de Servico na forma das
normas que regem os procedimentos fiscais no Municipio. '

CAPITULO VIII
DO PEDIDO DE RECONSIDERAGCAO

Art. 74. O sujeito passivo que tiver a sua imunidade suspensa em
processo administrativo de sua iniciativa podera, no prazo de 30 (trinta) dias contados da ciéncia
do ato de suspenséo de imunidade, apresentar pedido de reconsideracao fundamentado, dirigido
ao Departamento de Finangas e Orgamento, acompanhado das provas cabiveis.

§ 1° O pedido de reconsideracéo previsto no caput deste artigo e
0 procedimento da sua apreciagido e julgamento observario, no que couber, as regras e
procedimentos que regem o Processo Administrativo Fiscal do Municipio.

§ 2°. O pedido de reconsideracio apresentado pela entidade tera
efeito suspensivo em relagéo ao ato de suspensio de imunidade objeto do pleito.

Art. 75. No caso de suspensdo de imunidade tributaria tiver sido
realizada em decorréncia de procedimento fiscal de oficio e tiver sido lavrado auto de infracao,
as impugnacdes do ato e suspensdo de imunidade e dos langamentos tributarios realizados,
acompanhadas das provas cabiveis, serdo reunidas em um Unico processo e serao apreciadas
e julgadas na forma do Processo Administrativo fiscal do Municipio.

Paragrafo unico. A impugnacéo prevista no caput deste artigo nao
tera efeito suspensivo em relacéo ao ato de suspensdo da imunidade tributaria.

Art. 76. O decurso dos prazos previstos no inciso | do artigo 72 e
no caput do artigo 74 deste Decreto ndo impede de a Administragcao Tributaria efetuar os
langamentos relativos:

I Ao descumprimento das obrigacées acessorias! ,
1. Aos tributos que o sujeito passivo tenha respdnsabilidade /
pela retencdo na fonte e pelo recolhimento aos cofres deste Municipio.
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Art. 77. o disposto nesta secdo aplica-se, no que couber, as
isengOes e demais beneficios.

TITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS DE INDEFERIMENTO DA OPCAO E
DA EXCLUSAO DO SIMPLES NACIONAL

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 78. Os procedimentos de indeferimento da opcdo e de
exclusdo do Regime Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e Contribuicdes devidos
pelas Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) — Simples Nacional, de que
trata a Lei Complementar Federal n° 123, de dezembro de 2006, no Municipio de Pradépolis,
além das normas reguladoras do regime fiscal, observardo as normas dispostos neste Titulo.

CAPITULOII
DO INDEFERIMENTO DA OPGAO PELO SIMPLES NACIONAL

Art. 79. O indeferimento da opgao pelo Simples Nacional dar-se-a
conforme o disposto nos artigos 3° e 17° da Lei Complementar n® 123/2006.

Art. 80. O Indeferimento da Opgao pelo Simples Nacional de que
tratam o § 6° do artigo 16 da Lei Complementar n® 123/2006 e o artigo 14 da Resolucdo CGSN
n® 140/2018, sera lavrado conforme modelo disponibilizado pelo Domicilio Tributario Eletrénico
do Simples Nacional.

CAPITULO Il
DA EXCLUSAO DO SIMPLES NACIONAL

Art. 81. A exclus&o de oficio do Simples Nacional e a produgao de
seus efeitos dar-se-do conforme o disposto nos artigos 28 e 31 da Lei Complementar n°
123/2006.

§ 1°. A ME ou EPP excluida de oficio do Simples Nacional sujeitar-
se-a, a partir do momento em que se processarem os efeitos da exclusdo, as normas de
tributacao aplicaveis as demais pessoas juridicas nao optantes do Simples Nacional.

§ 2° Para efeito do disposto no § 1° deste artigo, a Me ou EPP
excluida de oficio do Simples Nacional ficara sujeita ao pagamento da totalidade ou da diferenca
do ISSQN, na conformidade da legislacdo municipal.

Art. 82. O Termo de Exclusdo do Simples Nacional de que tratam
0 paragrafo 3° do artigo 29 da Lei Complementar n® 123/2006 e o artigo 83 da Resolugcdo CGSN
n® 140/2018 sera lavrado conforme modelo disponibilizado pelo Domicilio Tributario Eletrénico
do Simples Nacional.

) CAPITULO IV
DA COMPETENCIA E DO PROCEDIMENTO

\
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Art. 83. Sdo competentes para indeferir a opcdo ou realizar a
exclusdo do Simples Nacional, as seguintes autoridades:

l. Diretor(a) do Departamento de Finangas e Or¢camento:

Il. Fiscal designado para este fim pela Administracéo
Tributaria.

Art. 84. Nao é obrigatério a instauragdo de acéo fiscal para a
realizacdo dos procedimentos de exclusio e de indeferimento da opcdo do Simples Nacional.

CAPITULO V
DA NOTIFICAGCAO

Art. 85. A notificagdo dos termos de que tratam os artigos 80 e 82
deste Decreto sera feita na forma prevista no art. 34, § 3 da Lei Complementar Federal n°
123/2006 e art. 122 da Resolugdo n°® 140/2018.

CAPITULO VI
DA IMPUGNAGAO

Art. 86. O sujeito passivo podera impugnar administrativamente o
indeferimento de sua opgéo ou sua exclusdo do Simples Nacional, no prazo de até 30 (trinta)
dias, contados da data em que for feita a notificacdo do respectivo ato.

Art. 87. Para a apresentacdo de impugnacio, sdo necessarios os
seguintes documentos, protocolados ao Departamento de Finangas e Orgamento:

I Copia do CNPJ

. Céopia do contrato social, estatuto, e das alteracées havidas,
ou de consolidagéo, regularmente registrados no 6rgao competente;

1. Copia de CPF e identidade do responsavel legal da empresa
requerente e/ou do seu procurador;

V. Autorizacdo ou procuragdo, no caso de terceiro
representando a empresa;

V. Fundamentagao da impugnacéo de indeferimento da opgao
ou de exclusdo do Simples Nacional.

Paragrafo Unico. Poderdo ser exigidos, a critério da autoridade
competente para decidir sobre a impugnacéo, outros documentos ou esclarecimentos que julgar
necessario.

Art. 88. A decisdo sobre a procedéncia ou n3o da impugnacao
referente ao indeferimento da opgéo ou da exclusio do simples Nacional & da competéncia do
Departamento de Finangas e Orcamento do municipio. _

§ 1°. Para fins do caput deste artigo, o processo sera previamente
instruido por fiscal de tributos com os elementos necessarios a decisdo administratiya.

§ 2° A decisdo de indeferimento ou de exclusdo d

imples
Nacional, prevista neste artigo, sera definitiva. )
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Art. 89. Enquanto nao for proferida a decisdo sobre a impugnacéo,
a ME ou EPP permanecera no Simples Nacional.

TITULO V
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 90. O Diretor(a) do Departamento de Finangas e Orcamento do
Municipio fica autorizado a:

li Propor medidas de aperfeicoamento deste Decreto e da
legislagao tributaria municipal;

1l. Interpretar e aplicar a legislagdo tributaria municipal e
correlata, editando os atos normativos e as instrugdes necessarias a sua execucao e a
uniformizacao de procedimentos fiscais:
]
1. Editar .as normas necessarias ao fiel cumprimento das
disposicoes estabelecidas neste Decreto e na legislagao tributaria municipal;

Paragrafo anico. Para o cumprimento do disposto neste artigo, o
Diretor(a) do Departamento de Financas e Orcamento fica autorizado a editar as seguintes
espécies de atos, observando as suas respectivas finalidades:

L. Ato Declaratorio Executivo (ADE): com finalidade de
comunicar decisao que ateste a existéncia de um direito, estado ou situacao relativa a assuntos
de interesse individual ou coletivo dos sujeitos passivos da legislagao tributaria municipal,
submetendo a apreciacdo da administragao tributaria o decidido de oficio:

L. Instrug@o Normativa (IN): com finalidade de interpretar a
legislacao tributaria municipal de normatizar e uniformizar procedimentos complementares a este
Decreto a serem observadas pelos sujeitos passivos e pela Administragao Tributaria municipal:

ll. Portaria: para realizar designacées em geral e aprovar
documentos complementares a este Decreto e que sejam necessarios para a padronizacéo e
uniformizacéo da execucao dos atos administrativos tributaveis.

Art. 91. Os procedimentos fiscais poderdo ser realizados por
sistema de informatica em processo de fiscalizacao eletrénico, aplicando-se a tais procedimentos

e atos, analogicamente, as disposi¢des deste Decreto.

Art. 92. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacéo,
revogando as disposicdes em contrario.

Pradopolis-SP, 31 de outubro de 2025.

SAULO EMMANUEL ATIQUE FILHO
Prefeito do Municipio de Pradépolis
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Registrado em livro pré

publicado no Diario Oficial Eletronico
do Municipio, nos termos do artigo 88 da Lei Orga
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ORDEM DE SERVICO (0S) N° /

IDENTIFICAGCAO DA PESSOA
Nome:
CNPJ/CPF; Inscrigdo Municipal:
Endereco:
Atividade:

DADOS DO MATERIAL A SOLICITAR

Tipo do Procedimento:
Informacao relacionada ao procedimento:

Periodo: / (MM/AAAA) a / (MM/AAAA)

Objetivo do Procedimento:

RESPONSAVEIS PELO ATENDIMENTO
Matricula: Nome:

Matricula: Nome:

ENCAMINHAMENTO
Execugéo do procedimento definido pela presente Ordem de Servico, que sera realizada
pelo(s) responsavel(is) acima identificado(s), que esta(ao) autorizado(s) a praticar, isolada ou
conjuntamente, todos os atos necessarios a sua realizacao.

Esta Ordem de Servigo devera ser executada dentro do prazo de até dias, contados
da ciéncia do documento.

Este instrumento podera ser alterado ou prorrogado, a critério da supervisao/diretoria, em
especial na eventualidade de qualquer pedido atendido que impeca o andamento deste
ou a sua conclusao.

MUNICIPIO/UF, de de

CIENCIA DO(S) RESPONSAVEL(ES) PELA OS
Declaro-me ciente desta Ordem de Servigo, da qual recebi copia, em

/ / I / /

i

OBSERVAGOES -
1. A presente Ordem de Servico podera ser entregue em coépia ao atendldo Juntamente com
0 Documento de Inicio do Atendimento

2. Em caso de duvida acerca deste procedimento, o atendido podera entrar em contato com
departamento de Pés-Vendas. \
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ORDEM DE SERVICO COMPLEMENTAR (0S-C) N° /
DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA AGAO FISCAL
Nome:
CNPJ/CPF: Inscrigdo Municipal:
Endereco:
Atividade:

- DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL

Tipo do Procedimento Fisdal:
Tributo(s) relacionado(s) com o procedimento fiscal:

Competéncia(s) Fiscalizada(s): / a /

Objetivo do Procedimento Fiscal:

INSPETOR(ES)/AGENTE(S) FJSCAL(IS} RESPONSAVEL(IS) PELA AGAO FISCAL

Matricula: Nome:' ’

Matricula: Nome:
- ENCAMINHAMENTO
Determino, nos termos da legislacao municipal a alteracao da Ordem de
Servico n® / , conforme a seguir especificado pela presente

Ordem de Servico Complementar.
NATUREZA DA ALTERACAO:

Este instrumento podera ser alterado ou prorrogado, a critério da autoridade outorgante, em
especial na eventualidade de qualquer ato praticado pelo contribuinte/responsavel que
impeca ou dificulte o andamento deste procedimento fiscal, ou a sua conclusao.

MUNICIPIO//UF, de de

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO

Declaro-me ciente desta Ordem de Servico Complementar, da qual recebi copia

Nome/Preposto:
CPF: Cargo:
Ciente em: / /

OBSERVAGOES

1. A presente Ordem de Servigo podera ser entregue em copia ao fiscalizado, juntamente
com o Termo de Inicio de Fiscalizacao

2. Em caso de duvida acerca deste procedimento fiscal. o sujeito passivo podera entrar em

contato com o Setor Tributario.
0,
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TERMO DE INICIO DE AGAO FISCAL (TIAF) N° /
DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA AGAO FISCAL
Nome:
CNPJ/CPF: Inscricdo Municipal:
Endereco:
Atividade:

DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL

Tipo do Procedimento Fiscal:
Tributo(s) relacionado(s) com o procedimento fiscal:

Competéncia(s) Fiscalizada(s): / a /

Objetivo do Procedimento Fiscal:

___ COMUNICAGAO DO INIiCIO DA AGAO FISCAL E SOLICITAGAO DE DOCUMENTOS
Matricula: Nome:
Matricula: - ~Nome:

- ENCAMINHAMENTO
Pelo presente, fica o sujeito passwo acima identificado, notificado do inicio do procedimento
fiscal acima definido, designado pela Ordem de Servigo (OS) n°

O presente procedimento fiscal devera ser executado dentro do prazo de ate ( ) dias
contados da ciéncia deste Termo de Inicio de Fiscalizagao, podendo o mesmo ser alterado ou
prorrogado, a critério da auteridade outorgante da OS, em especial na eventualidade de
qualquer ato praticado pelo contribuinte/responsével que impeca ou dificulte o

andamento deste procedimento fiscal, ou a sua conclusio.

Fica o sujeito passivo, acima indicado, a apresentar no prazo de até ( )dias,
contados do recebimento deste, a documentagao abaixo descrita, referente a(s)
competéncia(s) fiscalizada(s): XXXXXXXXXXXXXXKNXXXXXXXXX

Para constar lavramos o presente Termo as ___:  horas do dia / / , ficando
uma via em poder do contribuinte.

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO

Declaro-me ciente desta Ordem de Servigo Complementar, da qual recebi copia
Nome/Preposto:
CPF: Cargo:

Ciente em: / /

OBSERVACOES

1. O néo atendimento ao presente Termo de Inicio de Acao Fiscal no prazo estabelecido sujeitara
sujeito passivo a multa por embaraco a acéo fiscal, nos termos legais.

2. Outros documentos poderao ser solicitados, a critério do(s) inspetor(es) / agente(s) fiscal(is)
responsavel(eis), mediante Termo de Intimac&o.

3. Oinspetor / agente fiscal devera identificar-se, mediante apresentacdo de sua identidade
funcional, no ato da entrega deste Termo ao sujeito passivo.

4. Em caso de duvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entkar em

contato com o Setor Tributario. Ay -

~
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TERMO DE INTIMAGAO (TI) N° /

DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA AGAO FISCAL

Nome:
CNPJ/CPF: Inscricdo Municipal:
Endereco:

Atividade:

DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL

Tipo do Procedimento Fiscal:
Tributo(s) relacionado(s) com o procedimento fiscal:

Competéncia(s) Fiscalizada(s): / a /

Objetivo do Procedimento Fiscal:

COMUNICAGAO DO INICIO DA AGAO FISCAL E SOLICITAGAO DE DOCUMENTOS

Matricula: Nome:
Matricula: Nome:

ENCAMINHAMENTO :

Pelo presente, fica o sujeito passivo acima identificado, notificado do inicio do procedimento
fiscal acima definido, designado pela Ordem de Servico (OS) n°

O presente procedimento fiscal devera ser executado dentro do prazo de até ( ) dias
contados da ciéncia deste Termo de Inicio de Fiscalizagdo, podendo o mesmo ser alterado ou
prorrogado, a critério da autoridade outorgante da OS, em especial na eventualidade de

qualquer ato praticado pelo contribuinte/responsavel que impega ou dificulte o

andamento deste procedimento fiscal, ou a sua conclusao.

Fica o sujeito passivo, acima indicado, a apresentar no prazo de até ( )dias,

contados do recebimento deste, a documentacao abaixo descrita, referente a(s)

competéncia(s) fiscalizada(s): XXxXxXxXXXXXXXXXXXXXXX

Para constar lavramos o presente Termo as ___:_ horas do dia / / , ficando

uma via em poder do contribuinte.

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO

Declaro-me ciente deste Termo de Intimac&o, do qual recebi copia.

Nome/Preposto:
CPF:
Cargo: Ciente em: / /
; - OBSERVAGOES
1. O nao atendimento ao presente Termo de Intimacao sujeitara o sujeito passivo as sangoes
legais.

2. Outros documentos poderao ser solicitados, a critério do(s) inspetor(es) / agente(s) fiscal(is)
responsavel(eis), mediante Termo de Intimacéo.

3. O inspetor / agente fiscal devera identificar-se, mediante apresentacao de sua identidade
funcional, no ato da entrega deste Termo ao sujeito passivo.

4. Em caso de duvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera rem
contato com o Setor Tributario. A
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TERMO DE APREENSAO (TA) Ne /

DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL

Nome:
CNPJ/CPF: Inscricdo Municipal:
Endereco:

Atividade:

DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL

Tipo do. Procedimento Fiscal:
Tributo(s) relacionado(s) com o procedimento fiscal:

Competéncia(s) Fiscalizada(s): / a /

Objetivo do Procedimento Fiscal:

COMUNICACAO DO INICIO DA ACAO FISCAL E SOLICITACAO DE DOCUMENTOS

Matricula: Nome:
Matricula: Nome: "
COMUNICAGAO DE APREENSAO DE DOCUMENTAGCAO/BENS
Aos dias do més de do ano de , as ; horas,
o(a) abaixo assinado(s), de acordo com o disposto no , aprovado
pelo ____ realizou(aram) a apreenséo da documentacdo/bens abaixo relacionado(s), pelo
fato de e motivo
DOCUMENTOS:

Fica o sujeito passivo, acima qualificado intimado a regularizar a situacdo perante a
Administragao Tributaria Municipal em relag&o aos documentos apreendidos.

Para constar, lavrou-se o presente Termo de Apreensao/Fiel Depositario, que vai assinado
pelo(s) apreensor(es) e pelo abaixo cientificado, ficando uma via em poder do sujeito passivo.

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente deste Termo de Apreens3o, do qual recebi copia.
Nome/Preposto:
CPF;
Cargo: Ciente em: / /
OBSERVAGOES

1. O inspetor / agente fiscal devera identificar-se, mediante apresentagéo de sua identidade
funcional, no ato da entrega deste Termo ao sujeito passivo.
2. Em caso de duvida acerca deste procedimento fiscal o sujeito passivo podera entrar em

contato com o Setor Tributario. \

e I\Q)

Rua Tiradentes, 956 — Centro — CEP 14850-000 — PRADOPOLIS — SP - Fone: (16) 3981-9900 -e-mail:g_gb_ﬁng;g_@@dgggﬁs,;p.go&kr



JGAOE ds sijodopod@ 13uiqob:|ow-a- 0066-T8GE (9T) :aU04 - dS - SITOAOAYYd — 000-0S8YT d32 - 043U3) — 956 ‘Sa1UaPDILL DY

:0bie)
4dD
:0)sodald/awoN

/ / ‘W ayualn

"e1dgo 1geoal |enb op ‘oedeindy ap edeyy syssp sjuaId aw-osePa(
OAISSVd O1I3rNs 04 VION3ID = :

ap ap 4N/01d]IDINNIN

oedejsiBej ep ewio} BU OpEZI|EN]E 189S
__#I9A8p JojeA o ojuswiebed op ejep eN ‘edejy s}sep OgSsIWS Sp eJep e gje SOPE|NOJe Welo) Soinl SO 8 B)NW B ‘BUEJSUOW 0BSBZIEME V :S30DVAYISHO
; T

~ r

moi | [ | opezemy | opmeq | opejeoieq obed |  osodw| | opney | owsodw| | onoeo -
iolep | sounp | eyny Jolep | ojsodu) ojsodu| | ojsodw pp ojuswieqy | ojsodw| | op JojeA | sp eseq oednpa( |usweinje m“ocﬁwQEoo|
. . O_mﬁ._.:m_m:.,o._._n_wmu_oo OLNIWVHTVLIA ‘ i B

BPEPIAILY

‘:0dalapuy

‘Jedioiunpy oeduosug AdO/MdND

‘BWON

1VOSId OYIV va 013rg0 OAISSYd OLI3rNs 0d soava o _

/ oN djuojeuopnay ( ) oudoid( ) :(vIN) NOSSI IA OVIVENCY 30 VAV

LL-1000/963 %99'8¥% PdND — O'IN¥d O¥S 40 0dv1SH

SI'IOd0d ¥ dd 3 TYJIDINNK YYNLIFAIT4




PREFLITURA MUNICIPAL DE
PRADOPOLIS

ESTADO D& SAQ PAULO - CNPJ 45.664.296,/0001-71

TERMO DE ENCERRAMENTO DE AGAO FISCAL (TEAF) N° /
DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA AGAO FISCAL
Nome:
CNPJ/CPF: Inscricdo Municipal:
Endereco:
Atividade:

DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL

Tipo do Procedimento Fiscal:
Tributo(s) relacionado(s) com o procedimento fiscal:

Competéncia(s) Fiscalizada(s): / a /

Objetivo do Procedimento Flscal

o

COMUNICAQAO DE ENCERRAMENTO DA AGAO FISCAL
Nesta data damos por concluida a acéo fiscal realizada Junto ao sujeito passivo acima

identificado, decorrente da Ordem de Servigo n® _ iniciada em / /
relatar o que se segue abaixo, com rela¢&o aocumprimento das obrigacdes tributarias:
Descricao:

Descrigao documentos:

Fica ressalvado que qualquer agéo fiscal podera ser repetida, em relacdo a um mesmo

fato, ou periodo/competéncia, enquanto ndo prescrito o direito de proceder ao langamento do
tributo ou a imposicao de penalidade.

Para constar, lavramos o presente Termoas . horas do dia / / , ficando
uma via em poder do sujeito passivo.

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente deste Termo de Apreensao, do qual recebi copia.
Nome/Preposto:
CPF;
Cargo: | Ciente em: / /
OBSERVAGOES "

1. O inspetor / agente fiscal devera identificar-se, mediante apresentacgao de sua identidade funcional, no ato da
entrega deste Termo ao sujeito passivo.
2. Em caso de duvida acerca deste procedimento fiszal, o sujeito passivo podera entrar em contato com o Setor

Tributario.
\ ,
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PREF_ITURA MUNICIPAL DE
PR ADOPOLIS

ESTADO DE SAQ PAULO - CNPJ 48.664.296/0001-71

R

RELATORIO DO ANDAMENTO DE AGAO FISCAL (RAAF) N° /

DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL

Nome:
CNPJ/CPF: Inscricao Municipal:
Endereco:

Atividade:

—

DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL

Tipo do Procedimento Fiscal:
Tributo(s) relacionado(s) com o procedimento fiscal:

Competéncia(s) Fiscalizada(s): / B /

Objetivo do Procedimento Fiscal:. ..

: RELAT@RIO'D‘O}ANDA__MEN'I"Q DA ACAO FISCAL

Com relagéo a Acao Fiscal acima identificada, decorrente da Ordem de Servigo n°

iniciada em / / . foram'realizadas as seguintes atividades durante o
periodo de / / B L bt ik :

Descricéo:

Para constar, lavramos o presente Relatério as : horas do dia / /

CIENCIA DA AUTORIDADE OUTURGANTE

Declaro-me ciente deste Relatério, do qual recebi copia, em

/ /

EESS o e
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PREFLITUR & MUNICIPAL DE
PRADOPOLIS

ESTADO DE SAOQ PAULO - CNPJ 48.664.296,/0001-71

NOTIFICAGAO DE LANGAMENTO (NL.) N° /
' DADOS DO SUJEITO PASSIVO
Nome:
CNPJ/CPF: Inscricao Municipal:
Endereco:
Atividade:

NOTIFICACAO E DEMONSTRATIVO DO CREDITO TRIBUTARIO LANCADO
Notificamos, nos termos da fundamentacao legal, o lancamento do crédito tributario
de R$ ( )
detalhado, oriundo
em decorréncia
ocorrido
Detalhamento: ; Yoy

Fica o sujeito passivo, acima qualificado, intimado a recolher a importancia do crédito tributario

langado até o dia / / ou apresentar impugnacao no prazo de
( ) dias, contados da data da ciéncia da presente notificacao.
MUNICIPIO/UF, de de
FUNDAMENTAGCAO LEGAL

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente desta Notificacao de Langamento, da qual recebi cépia.
Nome/Preposto:
CPF:
Cargo: Ciente em: / /
- OBSERVAGOES
1. Anexar comprovante de pagamento correspondente ao débito notificado.

2. Em caso de duvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entrar em
contato com o Setor Tributario.

_ \

v
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
PRADOPOLIS

ESTADO DE SA0 PAULO - CNPJ 48.664.296,/0001-71

AUTO DE INFRA(;AO (Al) Ne /
DADOS DO SUJEITO PASSIVO
Nome:
CNPJ/CPF: Inscricdo Municipal:
Endereco:
Atividade;
CO-RESPONSAVEL
Nome:
CNPJ/CPF: Inscrigao Municipal:
Endereco:
Atividade:
_ ATUNGRD.: o e
Aos dias do més de do ano de ., as : horas,

verificamos que o sujeito passivo deve a este Municipio a quantia de R$
conforme demonstrado acima, pelo fato de
Como o fato constitui infragdo aos dispostos no(s)' €
o autuado incorreu na(s) penalidade(s) do(s)
e o intimamos a recelher a importancia devida ou apresentar defesa e provas dentro do prazo

de ( ) dias, contados da data da ciéncia do presente auto.
oS n® / Data Inicio: / / Proc. Adm. n®;
MUNICIPIO/UF, de de

FUNDAMENTACAO LEGAL

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente desta Notificagdo de Langamento, da qual recebi copia.
Nome/Preposto:
CPF:
Cargo:. Ciente em: / /

1. Demonstrativo de calculo
2. Mapa de Apuracdo de ISSQN(MA)

OBSERVACOES
1. Em caso de duvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entrar em contato
com o Setor Tributario.
2. Em caso de duvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entrar em contato
com o Setor Tributario.
3. Apos o prazo de vencimento do auto de infragdo, ndo havendo manifestagdo do sujeito passivo,
considerado revel & o respectivo crédito tributario sera inscrito em Divida Ativa. \ 7

_— i \

L
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PREFEITUR A MUNICIPAL DE
PR ADOPOLIS

ESTADO DE SAO PAULO —~ CNPJ 48.664.296,/0001-71

NOTIFICAGCAO DE DEBITO (ND) N° /
DADOS DO SUJEITO PASSIVO
Nome:
CNPJ/CPF: Inscricao Municipal:
Endereco:
Atividade:

~ NOTIFICAGAO E INTIMACAO
Pela presente notificamos ao sujeito passivo acima identificado da existéncia do débito
de R$ com este Municipio, conforme discriminado no

demonstrativo abaixo/anexo, oriundo da
conforme dispde o

Fica o sujeito passivo intimado a realizar o pagamento do mencionado débito no prazo

de ( ) dias, contados da data da ciéncia da presente notificacéo,

sob pena de ' : :

T . DEMONSTRATIVO DE DEBITO Ho e
MUNICIPIO/UF, de de

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente desta Notificagdo de Langamento, da qual recebi cépia.
Nome/Preposto:

CPF:
Cargo: Ciente em: / /

OBSERVACOES
1. Anexar comprovante de pagamento correspondente ao débito notificado.

2. Em caso de duvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entrar em
contato com o Setor Tributario.

=

\

\

\ M
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
PRADOPOLIS

ESTADO DE SA0 PAULO - CNPJ 48.664.296/0001-71

DECRETO MUNICIPAL N2 885 DE 31 DE OUTUBRO DE 2025

REGULAMENTA, EM CONSONANCIA COM A LEI N2 165 DE 02
DE JUNHO DE 2008 — CODIGO TRIBUTARIO MUNICIPAL - OS
PROCEDIMENTOS FISCAIS EMPREGADOS NA
FISCALIZACAO DAS OBRIGAGOES TRIBUTARIAS
RELATIVAS AOS TRIBUTOS MUNICIPAIS, NA ANALISE DAS
ISENCOES E BENEFICIOS FISCAIS E NOS PROCEDIMENTOS
NO AMBITO DO SIMPLES NACIONAL, BEM COMO OS
DOCUMENTOS A SEREM UTILIZADOS NOS PROCEDIMENTOS
FISCAIS, NO LANCAMENTO DE CREDITO TRIBUTARIO, NA
COMUNICAGAO DE LANGCAMENTO REALIZADOS, NA
NOTIFICACAO/INTIMACAO DOS SUJEITOS PASSIVOS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

SAULO EMMANUEL ATIQUE FILHO, Prefeito Municipal de
Pradépolis, Estado de Séao Paulo, no uso das atribuicoes que Ihe sédo conferidas pelo artigo 71
da Lei Orgéanica Municipal, na Lei Complementar n® 165 de 02 de junho de (Cddigo Tributario
Municipal), e

Considerando a necessidade de definir os procedimentos fiscais a
serem realizados no Municipio de Praddpolis na fiscalizagdo das obrigagdes tributarias relativas
aos tributos municipais, na analise das isencdes e beneficios fiscais e nos procedimentos no
ambito do Simples Nacional, bem como os documentos a serem utilizados nos procedimentos
fiscais, no langamento de tributos municipais e na comunicacdo dos atos relativos aos
procedimentos fiscais e & constituigdo de crédito tributario;

DECRETA:

TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12, Sera observado o disposto neste Decreto na fiscalizagao,
no langamento de tributos municipais, na andlise das isengbes e beneficios fiscais e nos
procedimentos no ambito do Simples Nacional, bem como na emissido dos documentos a serem
utilizados nos procedimentos fiscais, no langamento de tributos municipais e na comunicagéao
dos atos relativos aos procedimentos fiscais e a constituigdo de crédito tributario.

TiTuLon
DA FISCALIZAGAO

CAPITULO |
DA COMPETENCIA, DO ALCANCE E DO PLANEJAMENTO DA FISCALIZACAO

Secao |
Da Competéncia da Fiscalizagcao

Art. 22. Compete, privativamente, ao Departamento Municipal de
Finangas e Orgamento, através do setor de fiscalizag&o tributéaria, a fiscalizagdo do cumprimento
das normas tributarias e o acompanhamento das transferéncias constitucionais, nos termos da
legislagao especifica.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
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ESTADO DE SA0 PAULO = CNPJ 48.664.296/0001-71

§ 12. A fiscalizagdo tributaria € da competéncia dos fiscais
municipais do Departamento Municipal de Financas e Orgcamento.

§ 22. Compete ao fiscal do municipio exercer atividades, acessorias
ou preparatorias, de natureza técnica quando previamente designados para este fim.

Secgao Il
Do Alcance da Fiscalizagdo

Art. 32 Todas as pessoas fisicas e juridicas, contribuintes ou
responsaveis tributarios, estabelecidas no territério do Municipio de Pradépolis, inclusive as que
gozam de imunidade tributaria ou de qualquer beneficio fiscal, sdo sujeitas a fiscalizagao
tributaria.

Paragrafo unico. A fiscalizagao a que se refere este artigo podera
estender-se a pessoas estabelecidas em outros municipios ou no Distrito Federal, no caso de
contribuintes optantes pelo Simples Nacional e nos casos previstos em convénios ou nas normas
nacionais.

Secao Il
Do Planejamento da Fiscalizagao

Art. 42. O planejamento das agdes fiscais relativas aos tributos
municipais sera elaborado pelo Departamento de Finangas e Orgamento, observando os
principios do interesse publico, da impessoalidade, da imparcialidade, da publicidade e da justica
fiscal.

§ 12. O planejamento de que trata este artigo consistira na descrigéo
dos procedimentos fiscais e na qualificagdo dos sujeitos passivos objeto das agdes fiscais a
serem realizadas durante determinado periodo ou com determinada finalidade, de acordo com
as diretrizes do Departamento de Finangas e Orgamento.

§ 22, As diretrizes do Departamento de Finangas e Orgamento
deverdo priorizar agdes voltadas a prevengao e ao combate a evasao fiscal e serao estabelecidas
em fungdo de estudos econdémico-fiscais e das informagdes disponiveis ou a serem
disponibilizadas para fins de selegao e preparo da agéao fiscal, inclusive as constantes dos
relatérios decorrentes dos trabalhos desenvolvidos pelas atividades de pesquisa e investigagao.

§ 32 No planejamento das agdes fiscais, os procedimentos fiscais
a serem empregados devem ser ordenados do nivel mais brando para o mais contundente,
partindo dos procedimentos orientadores para o que vise sancionar o descumprimento das
obrigagées tributarias.

§ 4°. O planejamento da fiscalizag&do do Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza (ISSQN) podera ser segmentado por setores de prestagdo de servigos,
observadas as diretrizes estabelecidas para a selegéo dos sujeitos passivos objeto de agdo fiscal
em cada exercicio.

Art. 5°. Em situagdes especiais, o Departamento de Finangas e
Orgamento podera determinar a realizagdo de agfes fiscais, ainda que ndo constantes do
planejamento de que trata esta Secéo.
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CAPITULO Il
DAS AGOES FISCAIS

Secao |
Da Natureza e Das Espécies de Ag¢des Fiscais

Art. 62. As agles fiscais a serem realizadas junto aos sujeitos
passivos das obrigagoes tributarias oriundas dos tributos municipais, no intuito de verificar o
cumprimento da legislagao tributaria municipal, deverao ter natureza e prioridade orientadora.

Art. 7°. Nas agodes fiscais serdao realizados procedimentos de
educacgao fiscal, de diligéncia e de analise fiscal.

Subsecao |
Dos Procedimentos de Educacéo Fiscal e de Diligéncia

Art. 82. O procedimento de educacao fiscal tem a finalidade de
orientar os sujeitos passivos no tocante ao cumprimento das suas obrigagdes tributarias, visando
cumprir os principios da publicidade e da transparéncia na Gestédo Publica.

Art. 92. O procedimento de diligéncia visa realizar exigéncias
diversas e obter informagdes ou elementos de interesse da Administragdo Tributaria, inclusive
para instrugdo processual, assim como para coletar informagSes e documentos de terceiros
destinados a subsidiar procedimentos de analise fiscal relativo a outro sujeito passivo.

Art. 10. Na determinagao dos procedimentos de educacgéo fiscal e
de diligéncia deverao ser observados os seguintes critérios:

I Finalidade a ser alcangada nos termos dos artigos 8° e 9¢
deste Decreto;

Il Inexisténcia de prova pré-constituida de infragéo tributaria
fraudulenta;

1. Inexisténcia de reincidéncia de infracdao a legislagao
tributaria.

§ 12 A instauragao de procedimento de educagéao fiscal ou de
diligéncia nao suspendera a espontaneidade do sujeito passivo, podendo o mesmo, no curso da
acao, realizagao denuncia espontanea de infragdes a legislagao tributaria, acompanhada, se for
o caso, do pagamento do tributo devido e dos juros e multa de mora, ou depdésito da importancia
arbitrada pela autoridade administrativa, quando o montante do tributo dependa de apuragao,
para fins de excluséo de responsabilidade por infragéo.

§ 22. Nos procedimentos de educacgao fiscal e de diligéncia poderao
ser utilizados diversos meios para acionar o sujeito passivo, conforme os fins a serem
alcancados.

§ 32. O procedimento de educacgéo fiscal podera ser realizado por
telefone, correspondéncia via postal, e-mail, comunicado eletrénico, domicilio eletrénico ou
pessoalmente junto ao sujeito passivo.
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§ 4°. Visando a celeridade dos procedimentos de educagéo fiscal e
de diligéncia, estes terdo menor extensédo e profundidade nas atividades de levantamento e
analises realizadas durante o procedimento que o procedimento de analise fiscal.

§ 52 Quanto a extensdo e a profundidade dos levantamentos a
serem realizados nos procedimentos de educagao fiscal e de diligéncia, os exames devem ser
realizados de modo pontual e superficial.

§ 6°. Na designacéo dos procedimentos de educacéo fiscal e de
diligéncia ndo podera ser incluida mais de 12 (doze) competéncias tributarias a serem
examinadas.

§ 72. Nos procedimentos de educagao fiscal e de diligéncia nao
podera haver lavratura de auto de infragio.

§ 8°. Quando no curso de procedimento de educacao fiscal ou de
diligéncia for constatada sonegacéo, reincidéncia de infragédo, fraude ou houver resisténcia ou
embarago ao procedimento, o fiscal responsavel pelo procedimento fiscal comunicara a
ocorréncia ao Diretor(a) do Departamento de Finangas e Orgamento para fins de conversao
imediata do procedimento em curso em procedimento de analise fiscal.

§ 92. Nos procedimentos de educacgéo fiscal e de diligéncia, o fiscal
podera realizar levantamentos, intimar o(s) sujeito(s) passivo(s) para apresentar documentos,
informagbes, livros fiscais, arquivos e/ou planilha eletrénica, assim como lavrar termo de
apreensao de livros, documentos e outras provas de infragao a legislagao tributaria.

Subsecéo ll
Do Procedimento de Analise Fiscal

Art. 11. O procedimento de analise fiscal objetiva a verificagdo do
cumprimento das obrigagfes tributarias por parte do sujeito passivo, relativas aos tributos
municipais podendo resultar em constituigdo de crédito tributario com aplicagdo de multa
pecuniaria de carater punitivo por descumprimento de obrigagdes tributarias, se for o caso.

§ 12. A instauragao do procedimento de analise fiscal suspendera o
direito do sujeito passivo a exclusdo da responsabilidade por infragdo relativamente aos tributos
fiscalizados.

§ 22. Qualquer langamento tributario realizado no curso da analise
fiscal sera feito por meio de Auto de Infragéo.

Secao Il
Da Competéncia para Realizacao de Ag¢des Fiscais e de Langcamento Tributario

Art. 12. A competéncia para realizagéo de procedimento de anélise
fiscal relativo aos tributos municipais, bem como para a realizagao de langamento tributario, via
auto de infragao, € privativa dos fiscais municipais, devidamente designados para este fim, nos
termos do artigo 13 deste Decreto.

Secao il
Da Designacéo das Ac¢des Fiscais
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Subsecao |
Da Ordem de Servigo

Art. 13. A designacao das agodes fiscais previstas neste Decreto
sera realizada por meio de Ordem de Servigo (OS).

§ 12. A Ordem de Servigo contera, no minimo, os seguintes

elementos:

a) Denominagao “Ordem de Servigo”;

b) numeragao sequencial por exercicio e o respectivo exercicio
da emissao;

c) os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da
acao fiscal;

d) o tipo do procedimento fiscal a ser executado;

e) os tributos a serem fiscalizados;

f) o periodo de competéncia a ser fiscalizado;

g) o objetivo do procedimento fiscal;

h) nome e a matricula do(s) fiscal(is) designado(s);

i) prazo para execugéo do procedimento fiscal;

i) local e a data da emissao;

k) nome, matricula e assinatura da autoridade designadora;

campo para ciéncia do(s) fiscal(is) designado(s).

§ 22. Da Ordem de Servigo emitida, sera dada ciéncia aos fiscais
designados para a realizagdo da agao fiscal.

§ 32. A fixagcao do periodo de competéncia a ser fiscalizado em OS
néo implica dispensa do exame de livros, documentos e arquivos fisicos e/ou digitais, referentes
a outros periodos passados ou futuros, com a finalidade de verificar os atos e fatos que guardem
relagédo com o periodo fixado, ou dele sejam decorrentes.

§ 4°. Apos tomar ciéncia da designagao, o fiscal emitira o Termo de
Inicio de Agao Fiscal e devera dar ciéncia deste ao sujeito passivo no prazo maximo de:

I 15 (quinze) dias, para procedimentos fiscais de analise
fiscal;

Il 5 (cinco) dias, para procedimentos fiscais de educacao fiscal
e de diligéncia.

Art. 14. Havendo justo motivo, os prazos estabelecidos no § 42 do
art. 13 deste Decreto poderao ser prorrogados por até igual periodo, por quantas vezes se fizer
necessario.

Subsecao Il
Da Ordem de Servigo Complementar

Art. 15. Qualquer alteragdo nos dados do procedimento fiscal
designado pela OS, ja informados ao sujeito passivo por meio do Termo de Inicio de Agéo Fiscal,
serdo comunicados a ele por meio de Ordem de Servigo Complementar (OS-C).
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Paragrafo unico. A Ordem de Servigo Complementar contera, no
minimo, os seguintes elementos:

a) denominagao “Ordem de Servigo Complementar”;

b) numeragao da ordem de servigco originaria, acompanhada
de um numero sequencial e do exercicio da emissao;

c) os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da
acao fiscal;

d) o tipo do procedimento fiscal a ser executado;

e) os tributos a serem fiscalizados;

f) o periodo de competéncia a ser fiscalizado;

g) o objetivo do procedimento fiscal;

h) nome e a matricula do(s) fiscal(is) designado(s);

i) as alteragoes realizadas nos dados da OS originaria;

i) local e a data da emissao;

k) nome, matricula e assinatura da autoridade designadora;

campo para ciéncia do(s) fiscal(is) designado(s).

Subsecao Il
Da Distribuicao das Ordens de Servigos

Art. 16. O procedimento fiscal podera ser realizado por mais de um
fiscal quando o volume ou a complexidade do trabalho a ser realizado, bem como dos
documentos a serem examinados o exijam.

§ 12. A designagdo de mais de um fiscal para a realizagédo de
procedimento fiscal sera feita por iniciativa da administragdo ou a pedido de fiscal designado
inicialmente.

§ 29, A designagao de mais de um fiscal para realizar procedimento
fiscal ja iniciado sera feita por meio da Ordem de Servigo Complementar (OS-C).

Art. 17. A distribuicao das ordens de servigo para fins de realizagao
de procedimento fiscal sera feita, equitativamente, priorizando os fiscais que tiverem o menor
nuamero de agdes fiscais em andamento, observados os critérios de complexidade e relevancia
do trabalho a ser executado.

Art. 18. Ficara exclusivamente a critério da Administragao
Tributaria determinar quais sujeitos passivos serdo objeto de agdes fiscais, observando o
planejamento fiscal realizado, nos termos dos artigos 4° e 5° deste Decreto.

Secdo IV
Dos Documentos Utilizados nas Agdes Fiscais

Subsecao |
Do Termo de Inicio de Ac¢ao Fiscal

Art. 19. A comunicagédo ao sujeito passivo do inicio de agao fiscal
sera feita por meio de Termo de Inicio de Agéo Fiscal (TIAF).
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§ 12. O Termo de Inicio de Agao Fiscal também servira para os
fiscais designados realizarem a solicitagao da documentagao a ser examinada.

§ 22 O Termo de inicio de Acao Fiscal contera, no minimo, os
seguintes elementos:

a) denominagéo “Termo de Inicio de Agéo Fiscal”;

b) numeragao da OS acompanhada de um numero sequencial
correspondente ao documento;

c) os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da
acao fiscal;

d) o tipo do procedimento fiscal a ser executado;

e) os tributos a serem fiscalizados;

f) o periodo de competéncia a ser fiscalizado;

g) o objetivo do procedimento fiscal;

h) areferéncia a Ordem de Servigo que designou a agao fiscal;

i) 0 prazo para execugao do procedimento fiscal;

i) 0 prazo para a entrega da documentagao solicitada;

k) a relagao da documentagéo solicitada;

1) a data e a hora da emisséo;

m) o nome, matricula e assinatura do(s) fiscal(is)
responsavel(is) pela agao fiscal;

n) 0 campo para ciéncia do sujeito passivo.

§ 32. No Termo de Inicio de Agéo Fiscal devera ser especificada a
documentacgéo fisco-contabil, que, de acordo com o objeto da fiscalizagédo e as especificidades
do fiscalizado, interessam para o levantamento a ser realizado.

§ 4°. Apo6s a lavratura do Termo de Inicio de Agéo Fiscal, o fiscal
designado devera dar ciéncia ao sujeito passivo no prazo estabelecido no § 4° do artigo 13 deste
Decreto.

§ 52 O prazo a que se refere o § 4° deste artigo sera
desconsiderado se houver impedimento de realizagéo da ciéncia pessoal do sujeito passivo.

Subsecao ll
Do Termo de Intimagao

Art. 20. O Termo de Intimagéao (Tl) € o documento utilizado pela
Administragao Tributaria para intimar o sujeito passivo a apresentar ou exibir livros, documentos,
arquivos fisico e/ou digital e informagdes de interesse da Administragéo Tributaria.

§ 12. O Tl também sera utilizado para intimar o sujeito passivo a
adotar providéncia relativa a obrigagéo tributaria, bem como para comunicar providéncia adotada
de oficio pela Administragéo Tributaria.

§ 22. O Tl sera lavrado pelo(s) fiscal(is) no curso dos procedimentos
de diligéncia e de analise fiscal, autorizados mediante Ordem de Servigo, para solicitar
documentagédo adicional ou complementar a requerida inicialmente.
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§ 32. O TI, quando lavrado pelo Departamento de Finangas e
Orcamento, prescinde de Ordem de Servico.

§ 42. O Tl conterd, no minimo, os seguintes elementos:

a) denominagéo “Termo de Intimagao”;

b) numeragao da OS, se houver, acompanhada de um niamero
sequencial correspondente ao documento;

c) os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da
acao fiscal;

d) o tipo do procedimento fiscal executado;

e) os tributos fiscalizados;

f) o periodo de competéncia fiscalizado;

g) o objetivo do procedimento fiscal;

h) 0 prazo para a entrega da documentagao solicitada;

i) a descricio da documentagdo ou das informagdes
solicitadas ou das providéncias adotadas ou a serem adotadas;

i) a data e a hora da emisséo;

k) o nome, matricula e assinatura do(s) fiscal(is)
responsavel(is) pela agao fiscal;

1) 0 campo para ciéncia do sujeito passivo.

§ 52. No curso do procedimento fiscal poderédo ser emitidos tantos
Tl, quantos forem necessérios ao esclarecimento dos fatos verificados.

Subsecao Il
Do Termo de Apreensao

Art. 21. O Termo de Apreenséo (TA) é o documento utilizado pelo
Fiscal para registrar a apreensao de livros, documentos, papéis, arquivos digitais e/ou eletrénicos
e bens moveis que fagam prova de infragéo a legislagao tributaria municipal e federal, aplicadas
aos tributos municipais.

§ 12. O TA sera lavrado pelo fiscal no curso do procedimento de
diligéncia e de analise fiscal, autorizado mediante Ordem de Servigo.

§ 22. O TA contera, no minimo, os seguintes elementos:

a) denominagao “Termo de Apreenséo”;

b) numeragdo da OS acompanhada de um numero sequencial
correspondente ao documento;

c) os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da
agao fiscal;

d) o tipo do procedimento fiscal executado;

e) os tributos fiscalizados;

f) o periodo de competéncia fiscalizado;

a) o objetivo do procedimento fiscal;

h) o0 motivo da apreensao;

i) a relagao da documentacéo apreendida;

i) a constituicdo do fiel depositario dos documentos ou bens
apreendidos, se for o caso;

k) a data e a hora da emisséo;
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1) o nome, matricula e assinatura do(s) fiscal(is)
responsavel(is) pela agao fiscal;
m) 0 campo para ciéncia do sujeito passivo.

§ 32. No curso do procedimento fiscal poderao ser emitidos tantos
TA quantos forem necessarios.

Subsegao IV
Do Termo de Encerramento de Acao Fiscal

Art. 22. A comunicagao ao sujeito passivo do encerramento de
acdo fiscal sera feita por meio de Termo de Encerramento de Agao Fiscal (TEAF).

§ 12. O Termo de Encerramento de Agao Fiscal sera acompanhado
por relatério de andlise, que servira para o fiscal designado realizar o relato dos fatos verificados
no decorrer da acgao fiscal e das providéncias adotadas em fungéo da sua verificagao.

§ 22. O Termo de Encerramento de Agao Fiscal conterd, no minimo,
os seguintes elementos:

a) denominagéo “Termo de Encerramento de Agéo Fiscal”;

b) numeragdo da OS acompanhada de um nimero sequencial
correspondente ao documento;

c) os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da
acéo fiscal;

d) o tipo do procedimento fiscal executado;

e) os tributos fiscalizados;

f) o periodo de competéncia fiscalizado;

a) o objetivo do procedimento fiscal;

h) areferéncia a Ordem de Servigo que designou a agao fiscal;

i) a referéncia a data do inicio do procedimento fiscal;

i) a descrigdao simplificada dos fatos observados e as
providéncias adotadas no procedimento fiscal;

k) a data e a hora da emisséo;

1) o nome, matricula e assinatura do(s) fiscal(is)
responsavel(is) pela agéo fiscal;

m) 0 campo para ciéncia do sujeito passivo.

n) o numero, a data e os valores do(s) auto(s) lavrado(s),
quando for o caso.

§ 32. Os documentos, papéis, livros, inclusive arquivos digitais e/ou
eletrénicos que serviram de base a agao fiscal devem ser mencionados ou anexados ao Termo
de Encerramento de Acéao Fiscal, respeitada a indisponibilidade dos originais, se for o caso.

§ 4°. Inexistindo qualquer irregularidade por parte do sujeito passivo
devera constar no Termo de Encerramento de agdo Fiscal a expressa indicagdo desta
circunstancia.

§ 52. Ap6s a lavratura do Termo de Encerramento de Agéo Fiscal,
a ciéncia do sujeito passivo devera ser dada no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis
por igual periodo.
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§ 62. O prazo a que se refere o § 5° deste artigo sera
desconsiderado, se houver impedimento de realizagao da ciéncia pessoal do sujeito passivo.

§ 72. A ciéncia do sujeito passivo, da lavratura do termo de que trata
este artigo, devera ser dada antes de expirar o prazo para conclusao da agao fiscal.

§ 82 A inobservancia do prazo de que trata o § 7° deste artigo
devolve ao sujeito passivo a espontaneidade prevista no § 12 do artigo 10 deste Decreto.

Subsecgao V
Do Relatério do Andamento de Ac¢éo Fiscal

Art. 23. O acompanhamento do andamento das agdes fiscais sera
realizado por meio do Relatério do Andamento de Agéo Fiscal (RAAF).

§ 12, O RAAF é um documento de uso interno da Administracao
Tributaria, a ser lavrado mensalmente pelo(s) fiscal(is) designado(s) para realizagao de agdes
fiscais de diligéncia e de analise fiscal.

§ 22. O RAAF contera, no minimo, os seguintes elementos:

a) denominacgéo “Relatério do Andamento de Agao Fiscal”;

b) numeragdo da OS acompanhada de um nimero sequencial
correspondente ao documento;

c) os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da
acéo fiscal;

d) o tipo do procedimento fiscal executado;

e) os tributos fiscalizados;

f) o periodo de competéncia fiscalizado;

g) o objetivo do procedimento fiscal;

h) areferéncia a Ordem de Servigo que designou a agao fiscal;

i) a referéncia da data do inicio do procedimento fiscal;

i) a descricao dos fatos observados, dos procedimentos de
analise fiscal aplicados, dos livros e documentos fisco-contabeis analisados, dos documentos
lavrados e das demais providéncias adotadas no periodo de referéncia;

k) a data e a hora da emisséo;

1) o nome, matricula e assinatura do(s) fiscal(is)
responsavel(is) pela agéo fiscal;

m) 0 campo para ciéncia do Departamento de Finangas e
Orgamento.

§ 32. Da lavratura do RAAF nao sera dada ciéncia ao sujeito passivo
objeto da agédo.

Subsecao VI
Das Disposigoes Gerais sobre Documentos Relativos aos Procedimentos Fiscais

Art. 24. Os documentos previstos neste Decreto, utilizados nas
acdes fiscais, serdo lavrados e emitidos por sistema especifico do Departamento de Finangas e
Orgamento ou por editor de texto, enquanto ndo existir o sistema especifico.
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Art. 25. Depois de dada a ciéncia ao sujeito passivo dos
documentos previstos neste Decreto, o fiscal responsavel pela sua lavratura tera o prazo maximo
de 01 (um) dia util para incluir o fato no sistema de controle das agdes fiscais.

Secao V
Da Suspenséo da Acao Fiscal

Art. 26. Findo o prazo para a conclusao do procedimento fiscal, sem
que o mesmo tenha sido concluido ou prorrogado, ficara o procedimento fiscal suspenso até que
seja emitido o referido Termo de Encerramento de acdo Fiscal ou Ordem de Servigo
Complementar e dada a ciéncia ao sujeito passivo.

Paragrafo Unico. A suspensio do procedimento fiscal impede que
o fiscal pratique quaisquer atos relativos ao langamento de crédito tributario.

Secdo VI
Da Extincdao do Procedimento Fiscal

Art. 27. O procedimento fiscal se extingue definitivamente pela
ciéncia do sujeito passivo da lavratura do Termo de Encerramento de Agéo Fiscal.

Secao VII
Da Constituicao de Crédito Tributario

Subsecao |
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 28. Verificada a ocorréncia do fato gerador, e de posse dos
elementos indispensaveis a constitui¢ao do crédito tributario, a Administracao Tributaria efetuara
o langamento, com a imposi¢ao das penalidades cabiveis, se for o caso.

§ 12. A homologagédo expressa de langamento por homologacao,
onde o sujeito passivo realizou confissdo de divida ou antecipou o pagamento de tributos, sera
realizado por fiscal, mediante prévia designagao da chefia a que estiver subordinado.

§ 22. O disposto no § 12 deste artigo ndao impede que o fiscal, dentro
do periodo decadencial, realize o langamento de oficio de diferenca de crédito tributario nao
confessado ou pago a menor.

Art. 29. O langcamento de multas por descumprimenio de
obrigagbes acessorias sera realizado com a observancia das seguintes regras:

I no descumprimento de obrigagdo acessoéria em que haja
prazo certo e determinado para o seu cumprimento seré aplicada a penalidade vigente na data
da infragdo com seu valor atualizado até a data do langamento;

Il no descumprimento de obrigagdo acesséria sem prazo certo
e determinado para o seu cumprimento sera aplicada a penalidade vigente na data da autuagéo.

Subsecao Il
Dos Instrumentos de Constituicao do Crédito Tributario
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Art. 30. O lancamento de tributos municipais, administrados pelo
Departamento de Finangas e Orgamento do Municipio, e de multas por descumprimento de
obrigagdes acessorias sera realizado na forma desta Subsecéao.

Art. 31. A formalizacao da constitui¢do dos creditos tributarios e as
suas modificagbes seréo realizadas por meio de:

I Notificagao de Langamento (NL);
1. Auto de Infragao (Al).

§ 12, O sujeito passivo tomara conhecimento do langamento
tributario na forma disposta na Segéao IX deste Capitulo.

§ 22 A assinatura na Notificagdo de Langcamento ou no Auto de
Infragdo nao importa confissdo, nem a sua falta ou recusa em nulidade do langamento ou em
motivo de sangao, mas a circunstancia sera mencionada pelo responsavel pela autuagéo.

Art. 32. A Notificagdo de Langamento serda utlizada para a
formalizag&o de crédito tributario em que néo haja aplicagdo de multa punitiva, exceto encargos
moratorios.

§ 12. A Notificagdo de Langamento conterd, no minimo, os
seguintes elementos:

a) Identificagdo do sujeito passivo, contendo nome e
endereco, €, se possuir, nimero da inscrigao municipal e do CNPJ/CPF;

b) Descrigao do fato gerador;

c) Base de calculo e aliquota aplicada;

d) Valor do crédito tributario devido e acréscimos moratorios,
se for o caso;

e) Més ou exercicio de competéncia e prazo para pagamento;

f) Identificagao do 6rgéao ou fiscal responsavel pelo

langamento;

§ 22. Além dos requisitos essenciais previstos no § 1¢ deste artigo,
a Notificagao de Langamento podera conter outras informagbes para melhor clareza do
langamento tributario.

§ 32 A Notificagdo de Langamento devera ser feita na forma do
Modelo 9, constante do Anexo IX deste Decreto.

Art. 33. O Auto de Infragao seré utilizado para a formalizagéo de
crédito tributario, por meio de langamento de oficio, nos casos em que haja infragdo a legislagao
tributario que motiva a aplicagdo de multa punitiva.

Art. 34. O Auto de Infragdo conterd, sob pena de nulidade formal,
0s seguintes requisitos:

a) Denominacéo “Auto de Infragao”;
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b) Numeragao sequencial por exercicio, acompanhada do
respectivo exercicio da emissao;

c) Dados identificadores do sujeito passivo destinatario da
acao fiscal;

d) Dados identificadores dos corresponsaveis pelo crédito
tributario, quando for o caso;

e) Demonstrativo do calculo do valor langado;

f) Mengdo a documentagao que serviu de base para o
langamento tributario;

g) Competéncia base do fato gerador do crédito tributario;

h) Data e hora da emissao;

i) Valor do tributo e/ou da multa punitiva, perfazendo o total do
auto em numeral e por extenso;

i Descricao clara e precisa do fato que se alega constituir

infragdo, com referéncia as circunstancias pertinentes, e indicagdo do lugar onde se verificou a
infragdo, quando esse nao seja o da lavratura do auto;

k) As disposi¢cdes legais que estabelecem a obrigagao
tributaria;

)] Os dispositivos legais que estabelecem a penalidade
aplicavel;

m) Intimagdo ao sujeito passivo para recolher o crédito
tributario ou impugnar o langamento tributario;

n) Prazo para recolhimento do crédito tributario langado ou
impugnagao do langamento;

o) Nome, matricula e assinatura dos fiscais responsaveis pela
autuagao;

pP) Campo para ciéncia do sujeito passivo;

q) Mengdo da Ordem de Servico e a data do inicio do
procedimento fiscal;

r) NuUmero do processo administrativo e o local onde havera a
sua tramitacéo;

s) Mengéo aos documentos anexos ao auto de infragéo.

§ 12. Sempre que necessario, além da mengao de informagoes
complementares ao Al, onde serdo detalhados as competéncias e os valores da autuagao,
deverdo ser mencionados no Al e anexados a ele, planilhas e documentos eletrénicos que
serviram de base a apuracéo.

§ 2°. As omissdes, incorregbes ou inexatiddes verificadas na
Notificagédo de Langamento e no Auto de Infragao, cuja corregdo nao importe mudanga do sujeito
passivo, inovagao da motivagéo ou da penalidade aplicavel, quando for o caso, ou acréscimo da
exigéncia, ndo constituem motivo de nulidade do ato e serdo sanadas por decisdo definitiva
exarada no Processo Administrativo Tributario.

§ 32. O auto de infragdo emitido por processamento eletronico de
dados automatico prescinde de assinatura, devendo a mesma ser digitalizada e impressa no
local destinado a este fim.

§ 4°. Na verificagdo de ocorréncia de erro formar na lavratura do Al,
o fiscal titular da agdo fiscal devera reemitir o auto de infragdo e notificar ao sujeito passivo,
reabrindo o prazo para o pagamento do crédito langado ou para a sua impugnagéo.
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§ 52. No caso de impossibilidade da ciéncia pessoal o fiscal devera
relatar no verso do Al a causa relativa a sua recusa, se houver, bem como outras circunstancias
que impec¢am a ciéncia pessoal do sujeito passivo acerca do documento.

Art. 35. O Auto de Infracao devera ser lavrado individualmente por
cada tributo e por cada tipo de infragao verificada em procedimento fiscal interno ou externo.

Paragrafo unico. O Auto de Infragdo sera lavrado sem emendas,
rasuras ou entrelinhas, na forma do Modelo 10, constante do Anexo X deste Decreto.

Art. 36. O langamento ftributario, via Auto de Infragéo, relativo aos
tributos administrados pelo Departamento Municipal de Finangas de Orgamento, somente
podera ser realizado por Fiscal, devidamente designado para este fim.

Art. 37. Na constituicao do crédito tributario por meio do Al, o fiscal
devera observar os seguintes passos:

a) Determinar o tipo da infragéo a legislagao que foi cometida;

b) Identificar o dispositivo legal infringido;

c) Identificar o dispositivo legal da penalidade aplicavel;

d) Identificar o sujeito passivo responsavel pela pratica do ato;

e) Calcular o montante do tributo devido em razdo da
penalidade aplicavel;

f) Elaborar o auto de infragdo, fazendo constar todos os
elementos acima;

[+)] Notificar o sujeito passivo do langamento realizado.

Paragrafo Unico. Na lavratura do Al o fiscal de tributos devera ter
atencao especial para os seus requisitos legais e para o enquadramento da infragao na
legislacgao tributaria.

Art. 38. A realizagdo do langamento, com ou sem aplicagdo de
penalidade, independe da realizagao de procedimento fiscal externo.

§ 12. A lavratura de auto de infragao, sem prévia agéo fiscal externa,
sera feita nos casos em que a denuncia espontdnea do sujeito passivo ndo exclui a
responsabilidade pela infragdo.

§ 22 A lavratura de auto de infragao, sem prévia agao fiscal externa,
depende de designacao da chefia a que estiver subordinado o responsavel pela autuagéo.

Art. 39. Em se tratando de tributo sujeito ao langcamento por
homologagao, a confissdo de divida feita a Administragéo Tributaria pelo sujeito passivo, através
de declaragao ou escrituragéo fiscal instituida na legislagéo tributaria, ou por qualquer outro meio
formal, referente a valor de tributo a pagar, equivale a constituicdo do respectivo crédito tributario,
dispensando-se para esse efeito, qualquer outra providéncia por parte da Administragédo
Tributaria.
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Paragrafo unico. Para os efeitos do disposto neste artigo, o crédito
considera-se constituido na data da efetivagcdo da declaragao ou do vencimento do crédito
confessado, o que ocorrer por ultimo.

Art. 40. A Administragdo Tributaria podera utilizar Notificagcao de
Débito para realizar a cobranca de créditos tributarios ja constituidos ou denunciados pelo sujeito
passivo, bem como para comunicar a provavel existéncia de débitos que o sujeito passivo ainda
possa realizar o pagamento espontaneo.

Paragrafo Unico. A Notificagdo de Débito sera realizada conforme
o Modelo 11 do Anexo Xl deste Decreto.

Art. 41. Ressalvado o disposto no artigo 39, os créditos tributarios
somente serdo considerados constituidos ou modificados apés a realizagao da notificagao do
langamento ou da sua alteragéo.

Art. 42. As omissoes, incorregcées ou inexatidoes verificadas na
Notificagdo de Langamento e no Auto de Infragéo, cuja corregcédo ndo importe mudanga do sujeito
passivo, inovagao da motivagéo ou da penalidade aplicavel, quando for o caso, ou acréscimo da
exigéncia, ndo constituem motivo de nulidade do ato e serdo sanadas por decisdo definitiva
exarada no Processo Administrativo Fiscal.

Secao Vil
Das Rotinas Aplicadas nas Agdes Fiscais do ISSQN

Art. 43. Nos procedimentos de fiscalizagdo dos sujeitos passivos
do ISSQN, deverao ser observadas as rotinas abaixo descritas, sob pena de responsabilidade
do fiscal que a descumprir:

I Pelo Departamento de Finangas e Orgamento:

a. Realizar os levantamentos e os estudos necessarios para a
selegao dos sujeitos passivos que devem ser fiscalizados;

b. Emitir ordem de Servigo (OS), para a designagao do fiscal
responsavel pela realizagao do procedimento fiscal;

c. Entregar a Ordem de Servico ao fiscal designado para
proceder a fiscalizagao.

Il Pelo fiscal designado para realizar procedimento fiscal:

a. Realizar o levantamento da situagdo econdmico-fiscal do
sujeito passivo a ser fiscalizado, para fins de planejamento da fiscalizagao.
b. Emitir o Termo de Inicio de Agéo Fiscal, em 02 (duas) vias,

para dar inicio ao procedimento fiscal, transcrevendo no mesmo os dados da OS, especificando
os documentos necessarios para exame e estabelecendo o prazo para entrega da
documentagédo e local da entrega;

c. Proceder as diligéncias necessarias para a localizagéo do
sujeito passivo;

d. Dar ciéncia ao sujeito passivo do Termo de Inicio de Agao
Fiscal;
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e. Realizar o recebimento da documentacé&o solicitada no
Termo de Inicio de Agéo Fiscal;
f. Realizar a analise criteriosa da documentacao e das

operagdes do sujeito passivo visando comprovar ou desconsiderar os fatos que motivaram a
fiscalizagao, bem como a identificagdo de infragbes a legislagdo ftributaria, como o
descumprimento de obrigagdes acessorias e da obrigagao principal;

g. Anotar a apuragao da base de calculo do imposto no Mapa
de Apuragao do ISSQN Proprio ou Retengao na Fonte, e comparar com o ISSQN declarado ou
recolhido e apurar se ha alguma diferenca de imposto a recolher;

h. Proceder aos levantamentos para a conclusao do
procedimento fiscal e para constar no Termo de Encerramento de Acao Fiscal;

i. Caso haja diferenga de imposto a recolher, tanto préprio
como de terceiros, em fungéo da suspensao da espontaneidade do sujeito passivo, com a ciéncia
do Termo de Inicio de Agao Fiscal, o fiscal devera lavrar Auto de Infragdo, com o valor apurado,
aplicando a multa devida, conforme o caso;

i- Elaborar relatério mensal do andamento da agao fiscal;

k. Lavrar Al por descumprimento de cada obrigagdo acessoéria
verificada;

I Realizar a lavratura do Termo de Encerramento de Agao
Fiscal;

m. Devolver a documentagéao recebida, apos haver tirado copia
dos documentos comprobatdérios para embasar as autuagbes ou as conclusdes constantes no
relatério de analise e no Termo de Encerramento de Agao Fiscal;

n. Notificar o sujeito passivo do resultado da fiscalizagao.

§ 12. Caso nao seja possivel a localizagao do sujeito passivo para
dar ciéncia do inicio da agao fiscal, o fiscal devera fazer um relatério circunstanciando as
diligéncias realizadas para a sua localizagdo e emitir o Termo de Encerramento de Agéao Fiscal,
solicitando a baixa da Ordem de Servigo aberta e a suspensao da inscrigcao cadastral.

§ 22 Caso o sujeito passivo ndo entregue integralmente a
documentagédo solicitada no Termo de Inicio de Acao Fiscal, ele devera justificar por escrito o
motivo pelo qual nao dispée da documentagdo, podendo, a critério do fiscal, com base nas
justificativas apresentadas, ser-lhe dado novo prazo para a apresentagédo da documentagao.

§ 32 Caso o sujeito passivo nado entregue a documentagao
solicitada no prazo estabelecido e nao apresente nenhuma justificativa aceitavel ou néo solicite
a prorrogagao do prazo para a apresentagdo, o fiscal devera lavrar Auto de Infragéo por
embarago a fiscalizagdo e Termo de Intimagao reiterando a obrigatoriedade da entrega da
documentagéo solicitada anteriormente.

§ 42. O embarago do sujeito passivo ao procedimento fiscal devera
ser penalizado com a aplicagédo da multa prevista para sangao deste ato, até o limite de 03 (trés)
autos de infragao.

§ 52 A resisténcia do sujeito passivo em ndo apresentar a
documentagéo solicitada nos procedimentos fiscais devera ser comunicada ao Departamento de
Finangas e Orgamento para a apresentacgédo de representagédo do fato junto ao Ministério Publico
e solicitagcdo ao Departamento Juridico do Municipio para o ingresso de agdo de exibigdo de
documento junto ao Poder Judiciario.
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§ 62. Na hipdtese da ocorréncia do disposto no § 5° deste artigo,
devera ser feito o lancamento do imposto por meio de arbitramento da base de calculo.

§ 7°. Na analise do cumprimento das obrigagdes acessdrias devera
ser verificado pelo fiscal no minimo se:

I Os dados cadastrais estdo atualizados;

Il Esta sendo emitido documento fiscal relativo a prestagcao de
Sservigo;

1. Esta sendo realizada a escrituragédo digital dos servigos
prestados e tomados;

V. As declaragbes impostas letalmente ao sujeito passivo
estao sendo entregues regularmente;
V. Estdo sendo cumpridas outras obrigagbes acessorias

previstas na legislagao.

§ 82 Na andlise do cumprimento das obrigagbes tributarias
relacionadas com os servigos prestados deverd ser observado, no minimo, o seguinte:

I Identificar quais as atividades de prestagéo de servigo que
0 sujeito passivo realiza e se as mesmas estdo previstas na lista de servigos tributaveis pelo
ISSQN;

Il Realizar o levantamento dos servigos prestados em que
haja incidéncia do ISSQN, identificando o valor do imposto por competéncia tributaria, com base
nas notas fiscais emitidas ou outros elementos disponiveis, anotando-os no Mapa de Apuragao
do ISSQN - Proprio.

§ 99, Caso o contribuinte ndo tenha emitido nota fiscal de servigo
ou se a quantidade emitida for incompativel com a atividade ou com o porte da empresa, o fiscal
devera verificar na contabilidade, diretamente nas contas de receitas, se ha outros valores
contabilizados como receita tributavel pelo ISSQN.

§ 10. Caso a verificacdo nos livros contabeis seja insatisfatoria, o
contribuinte nao tenha fornecido a documentagao solicitada ou a documentagédo apresentada
nao merega fé, devera ser procedida a intimagédo do sujeito passivo para a apresentagao de
novos documentos e elementos que sirvam de registro das operagdes de prestagdo de servigos
realizadas, para fins de apuragao do imposto devido.

§ 11. O nao atendimento ao disposto nos paragrafos 92 e 10 deste
artigo, motiva o arbitramento da base de calculo do imposto nos termos previstos neste Decreto.

§ 12. Na andlise dos servigos tomados pelos sujeitos passivos,
deverdo ser realizados, no minimo, os seguintes procedimentos:

I Com base nos documentos comprobatérios das despesas
com servigos de terceiros, pessoas fisicas e juridicas, registrados na conta de despesas da
contabilidade do sujeito passivo fiscalizado, devera ser realizada a analise da documentagéo
para verificar se o servigo tomado é tributado pelo ISSQN e se & devido neste municipio;
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Il Separar os documentos sujeitos a retengdo do imposto na
fonte e anotar no Mapa de Apuragdo de ISSQN — Retengao na Fonte, identificando o més em
que deveria ter sido realizada a retencao na fonte, a espécie de documento e o numero do
documento, se houver, o tipo de servico tomado e o valor do servigo;

1. Realizar a comparagédo com o ISSQN retido e recolhido e
apurar a diferenga de imposto a recolher.

§ 13. A notificagdo da conclusdo de procedimento fiscal e dos
langamentos tributarios devera ser acompanhada de copia dos mapas de apuragao que serviram
de base para as autuagoes realizadas.

§ 14. A Administragdo Tributaria franqueara o acesso aos
documentos e relatérios estranhos a documentagao do sujeito passivo, que embasaram os
langamentos realizados.

Art. 44. A verificagdo a ser realizada em cada procedimento de
fiscalizagdo dependera do objetivo determinado na Ordem de Servigo.

Secao IX
Da Ciéncia do Sujeito Passivo nas Agodes Fiscais dos Langamentos Tributarios

Subsecao |
Dos Meios de Notificacao e de Intimagao

Art. 45. A notificagdo dos atos e dos procedimentos administrativos
e as intimagoes far-se-do sempre na pessoa do sujeito passivo, do representante legal ou na de
seu mandatario ou preposto, pelas seguintes formas:

I Pessoalmente, mediante entrega de comunicagéo subscrita
pela autoridade competente;

Il Por carta, com aviso de recepgao (AR);

1. Por meio eletrénico (mensagens de sistema, domicilio
eletrénico ou correio eletrénico), com juntada da prova da expedicéo;

V. Por edital, quando o sujeito passivo nao for localizado, ou
quando a quantidade de notificagdes ou intimagdes torne impraticavel ou ineficiente a utilizagao
dos meios previstos nos incisos |, Il e Il deste artigo.

§ 12. Os meios de notificagdo ou de intimagao previstos nos incisos
I, Il e lll do caput deste artigo néo estéo sujeitos a ordem de preferéncia.

§ 22, Considera-se preposto, para os fins do disposto no caput deste
artigo e nas demais normas deste Decreto, o empregado ou qualquer pessoa capaz que resida
ou trabalhe no estabelecimento ou domicilio do sujeito passivo, inclusive o sindico ou empregado
de condominio.

§ 32. A notificagdo ou a intimagdo, quando feita pela forma
estabelecida no inciso | deste artigo, sera comprovada pela assinatura do notificado ou do
intimado na via do documento que se destina a Administrag&o Tributaria.
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§ 42. Recusando-se o notificado ou o intimado a apor sua assinatura
na forma do § 3% deste artigo, quando feita por servidor fazendario, este declarara
circunstanciadamente o fato na via do documento destinado a Administragao Tributaria, datando-
a e assinando-a, considerando-se o sujeito passivo intimado, a partir de entao.

§ 52 O disposto no § 4° deste artigo nao se aplica quando o
notificado ou intimado se recusar a receber a notificagédo ou a intimagao, devendo neste caso a
notificagao ou intimagao ser realizada por outro meio.

§ 6°. O fato disposto no § 4° deste artigo deve ser devidamente
circunstanciado pelo servidor fazendario responsavel pela notificagdo ou intimagao.

§ 7° A notificagdo ou intimagao far-se-a por edital na
impossibilidade da entrega do aviso respectivo ou no caso de recusa de seu recebimento.

§ 82. A notificagdo ou a intimagéo realizada por edital far-se-a por
meio de publicagéo no veiculo de divulgacao adotado pelo Municipio ou da sua afixagao em local
acessivel ao publico no prédio em que funcionar o 6rgdo responsavel pela notificagdo ou
intimagéo, devendo o ato ser certificado no processo.

§ 92. A notificagdo pessoal da conclusédo de procedimento fiscal e
dos langamentos realizados em razao do procedimento sera feita, preferencialmente, por pessoa
distinta das designadas para a realizagdo do procedimento fiscal.

Subsecao Il
Da Efetivacao da Notificagao ou da Intimagao

Art. 46. Considera-se feita a notificagédo ou a intimagao:

I Pessoalmente, na data da ciéncia do notificado ou do
intimado;

Il Por carta, na data de recebimento que consta no aviso de
recepgao;

1. Por meio eletrénico, no terceiro dia subsequente ao da
expedigao da mensagem eletronica, ou a partir da data regulamentar do domicilio eletrénico;

V. Por edital, em 15 (quinze) dias, a partir da data de sua
publicagao.

§ 12. Sendo omitida a data no aviso de recebimento a que se refere
o inciso Il, considerar-se-a feita a intimagédo no décimo quinto dia seguinte a data comprovada
da postagem.

§ 22. Em todos os casos, a data da efetivagao da notificagdo ou da
intimag&o deve ser certificada nos autos do processo administrativo correspondente.

Subsecao Il
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 47. Para os fins deste Decreto, considera-se:
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l. Notificagdo: comunicagéo feita ao sujeito passivo de atos e
procedimentos administrativos;

1. Intimagao: determinacédo para fazer ou deixar de fazer
alguma coisa.

Art. 48. Recebida a notificagao de langamento tributario, o sujeito
passivo tera o prazo de 15 (quinze) dias para efetuar o pagamento ou impugnar o langamento,
total ou parcialmente, na forma das normas que regulam o Processo Administrativo Fiscal,
previstas no Codigo Tributario Municipal.

Paragrafo Unico. Esgotado o prazo previsto no caput deste artigo,
sem manifestagéo, sera considerada a revelia do sujeito passivo, independente de intimagao, e
0 processo sera apreciado na forma da revelia do Processo Administrativo Fiscal.

Secédo X
Dos Prazos

Art. 49. Os procedimentos fiscais terdo, no maximo, os prazos
seguintes para sua conclusdo:

I 60 (sessenta) dias, nos casos de Ordem de Servico de
procedimento de analise fiscal;

1. 30 (trinta) dias, nos casos de Ordem de Servigo de
procedimento de educagéo fiscal e de diligéncia.

§ 12. Havendo justo motivo, os prazos referidos no caput deste
artigo poderao ser prorrogados por até igual periodo, até o limite de 180 (cento e oitenta) dias,
mediante autorizagao do(a) Diretor)a) do Departamento Municipal de Financas e Orgamento.

§ 22 A prorrogagao do prazo do procedimento fiscal sera
formalizada mediante a lavratura e emisséao de Ordem de Servigo Complementar.

Art. 50. Os fiscais poderao, conforme cada caso, conceder prazo
de até 15 (quinze) dias para os sujeitos passivos apresentarem a documentagéo solicitada em
Termo de Inicio de Agao Fiscal ou em Termo de Intimagéo.

Paragrafo Gnico. O prazo previsto no caput deste artigo podera ser
prorrogado, pelo fiscal, por até igual periodo, até o limite de 02 (duas) vezes, caso haja motivo
que justifique a prorrogagéao.

Art. 51. Os prazos a que se refere este Decreto serdo continuos,
excluindo-se da sua contagem o dia do inicio e incluindo-se o do vencimento.

Paragrafo unico. Os prazos s6 iniciam ou vencem em dia de
expediente normal da Prefeitura Municipal e serdo contados a partir da data de ciéncia.

Secao Xl
Das Disposicoes Gerais
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Art. 52. Ficam aprovados os seguintes modelos de papéis de
trabalho mencionados neste Capitulo, constantes nos seguintes anexos deste Decreto:

I Modelo 1: Ordem de Servigco (OS);

Il. Modelo 2: Ordem de Servico Complementar (OS-C);

Ill.  Modelo 3: Termo de Inicio de Agao Fiscal (TIAF);

IV. Modelo 4: Termo de Intimagao (Tl);

V. Modelo 5: Termo de Apreensao (TA);

VI. Modelo 6: Mapa de Apuragao (MA);

VIl. Modelo 7: Termo de Encerramento de Agao Fiscal (TEAF);
VIIl. Modelo 8: Relatério do Andamento de Agao Fiscal (RAAF);
IX. Modelo 9: Notificagao de Langamento (NL);

X. Modelo 10: Auto de Infragao (Al);

Xl. Modelo 11: Notificagao de Débito (ND);

Art. 53. Os documentos previstos neste Decreto serao
preferencialmente eletrénicos ou impressos em 02 (duas) vias, com a seguinte destinagao:

I 12 via: Processo Administrativo Fiscal ou controle da
Administragao Tributaria;

1. 22 via: sujeito passivo, quando for o caso.
Art. 54. Os procedimentos, prazos e documentos previstos neste
Decreto se aplicam aos procedimentos fiscais iniciados a partir do inicio da sua vigéncia.

Paragrafo unico. Somente devem observar os modelos previstos
neste decreto, os documentos emitidos apos o inicio de sua vigéncia.

Art. 55. Quaisquer procedimentos fiscais poderéo ser repetidos, em
relagdo ao mesmo sujeito passivo, ao mesmo fato, ou periodo de tempo, enguanto nédo decair o
direito de proceder ao langamento do crédito tributario ou a imposigcao de penalidade.

TiTULO I
DA ANALISE E DA FISCALIZAGCAO DAS IMUNIDADES
TRIBUTARIAS, ISENGCOES E BENEFICIOS FISCAIS

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 56. A imunidade tributaria, as isengbes e demais beneficios
fiscais serdo apreciados e fiscalizados pela Administragdo Tributaria e oficio ou a pedido do
sujeito passivo, nos termos estabelecidos neste Titulo.

§ 12, Quando a imunidade tributaria, as isengbes e demais
beneficios fiscais nédo forem concedidos em carater geral e incondicionados, eles seréao
efetivados por despacho da autoridade administrativa competente, em cada caso, de oficio ou a
requerimento do sujeito passivo, apds ser verificado o atendimento dos requisitos legais
estabelecidos para o gozo de cada tipo de beneficio fiscal em parecer emitido por Fiscal de
tributos municipais.
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§ 2°2. A apreciagdo de oficio do atendimento aos requisitos legais
para o gozo da imunidade tributaria, das isengdes e dos demais beneficios fiscais, sera feita por
meio de procedimento fiscal aberto com esta finalidade, conforme o planejamento fiscal, abertos
por intermédio de Ordem de Servico, na forma prevista no artigo 13 deste Decreto.

§ 32. A apreciacao do atendimento aos requisitos legais para o gozo
da imunidade tributaria, das isengbes e dos demais beneficios fiscais, a pedido do sujeito
passivo, sera feita com base em processo administrativo aberto para este fim, no qual serao
encartadas as provas que servirem de base para a emissao de parecer.

§ 42 No reconhecimento e na suspensdao da aplicagao da
imunidade tributaria relativa aos impostos municipais serao observadas, além das normas deste
Decreto, as previstas na Constituicdo da Republica Federativa do Brasil e as normas a esta
complementares, que tratem da matéria.

Art. 57. Quando o tributo alcangado por isengcdo ou por outro
beneficio fiscal for langado por periodo certo de tempo, o reconhecimento do direito do sujeito
passivo ao beneficio, na forma do artigo 56 deste Decreto, sera feito em cada periodo.

Paragrafo tGnico. O sujeito passivo que obtiver o reconhecimento
de qualquer beneficio fiscal fica obrigado a comunicar a Administragao Tributaria Municipal a
cessagédo do direito ao beneficio, no prazo de 30 (trinta) dias da ocorréncia do fato extintivo do
direito.

Art. 58. Verificada, a qualquer tempo, o término do beneficio fiscal,
a inobservancia dos requisitos legais exigidos para a aplicagdo do beneficio ou o
desaparecimento das condigSes que motivaram a concessao do beneficio fiscal, sera:

I Suspensa a aplicagdo da imunidade tributaria, na forma do
Capitulo IV deste Titulo;

Il Cancelada a isengdo ou qualquer outro beneficio fiscal
concedido.

Paragrafo unico. Apds a adogdo das providéncias previstas nos
incisos do caput deste artigo, serao langados os créditos tributarios cabiveis com a aplicagéao dos
acréscimos legais aplicaveis ao caso.

Art. 59. O reconhecimento de imunidade tributaria, de isencéo e de
qualquer outro beneficio fiscal ndo gera direito adquirido, aplicando-se, quando cabivel, o
disposto no paragrafo Unico do artigo 58 deste Decreto.

CAPiTULONI
DA IMUNIDADE TRIBUTARIA

Art. 60. E vedado a Administragao Tributaria deste Municipio cobrar
impostos sobre:

I O patriménio e os servigos da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios;

Il Os tempos de qualquer culto;
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[[] O patriménio e os servigos dos partidos politicos, inclusive
suas fundagdes, das entidades sindicais dos trabalhadores, das instituicdes de educacao e de
assisténcia social, sem fins lucrativos, que atendam aos seguintes requisitos:

a. Mantiver escrituracao de suas receitas e despesas em livros
revestidos de formalidades capazes de assegurar sua exatidao;

b. Néo distribuirem qualquer parcela de seu patriménio ou de
suas rendas, a qualquer titulo;

c. Aplicarem integralmente, no Pais, os seus recursos na

manutengao dos seus objetivos institucionais.

V. Livros, jornais, periédicos e o papel destinado a sua
impressao;

V. Fonogramas e videofonogramas musicais produzidos no
Brasil contendo obras musicais ou literomusicais de autores brasileiros e/ou obras em geral
interpretadas por artistas brasileiros, bem como os suportes materiais ou arquivos digitais que
os contenham, salvo na etapa de replicagao industrial de midias épticas de leitura a laser.

§ 12. O disposto no inciso | deste artigo é extensivo as autarquias e
as fundagobes instituidas e mantidas pelo Poder Publico, no que se refere ao patriménio e aos
servigos, vinculados as suas finalidades essenciais ou as delas decorrentes.

§ 22. O disposto no caput e incisos deste artigo e no seu § 1° nao
exclui a atribuigdo, por lei, as entidades neles referidas, da condigdo de responsaveis pelos
tributos que Ihes caiba reter na fonte, e ndo as dispensam da pratica de atos, previstos em lei,
assecuratorios do cumprimento de obrigagdes tributarias por terceiros.

§ 32. As vedagoes do caput e inciso | deste artigo e no seu § 1¢ nao
se aplicam ao patriménio e aos servigos relacionados com exploracéo de atividades econémicas
regidas pelas normas aplicaveis a empreendimentos privados, ou em que haja contraprestacao
ou pagamento de pregos ou tarifas pelo usuario, nem exonera o promitente comprador da
obrigagao de pagar imposto relativamente a bem imével.

§ 42, As vedagdes do caput e inciso | deste artigo nédo se aplicam
aos servigos publicos concedidos, permitidos ou autorizados.

§ 5°. Para os fins do inciso |l do caput deste artigo, consideram-se
templos de qualquer culto as organizagdes religiosas que tenham como principal objetivo social
a realizagao de cultos ou ceriménias religiosas.

§ 62 As vedagbes dos incisos Il e Ill do caput deste artigo
compreendem somente o patriménio e os servigos, relacionados diretamente com a finalidades
essenciais das entidades neles mencionadas.

§ 7°. Para fins do disposto no inciso Il deste artigo, consideram-se:
VL Instituicbes de assisténcia social: as entidades e

organizagdes que prestem preponderantemente servigos assistenciais de forma continuada,
visando:
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a) Protegdo a familia, a maternidade, a infancia, a
adolescéncia e a velhice;

b) Amparo as criangas e adolescentes carentes;

c) Promocgéo da integragao ao mercado de trabalho;

d) Habilitagdo e reabilitacdo das pessoas portadoras de
deficiéncia e a promog¢éao da integragao a vida comunitaria;

e) Garantia de um salario-minimo de beneficio mensal a

pessoa portadora de deficiéncia e ao idoso que comprovem nao possuir meios de prover a
propria manutencao ou té-la provida por sua familia, conforme dispuser a lei.

§ 8°. Para fins de vedagao prevista no caput e inciso Il deste artigo,
as instrugdes de educacao e de assisténcia social, sem fins lucrativos, além da necessaria
prestagao dos servigos para os quais tenham sido instituidas, devem coloca-los a disposicao da
populagdo em geral, em carater complementar as atividades do Estado.

§ 9°. Para efeito do disposto na alinea “a” do inciso Ill deste artigo,
a escrituragdo completa impée a obrigatoriedade de manutencao dos livros Diarios e Razéao
devidamente escriturados e revestidos das formalidades extrinsecas e intrinsecas, com base em
documentagao habil e idénea, e com observancia das Normas Brasileiras de Contabilidade.

§ 10. A vedacgao do inciso |V do caput deste artigo nao alcanga as
prestagdes de servigos insumos da elaboragao de livros, jornais e periédicos, mas tao somente
o objeto final e os filmes e papéis tidos por necessarios a publicagdo, tais como o papel
fotografico, inclusive o destinado a fotocomposicdo por laser, os filmes fotograficos,
sensibilizados, ndo impressionados, para imagens monocromaticas e o papel para telefoto.

§11. A vedacédo do inciso V do caput deste artigo ndo alcanga as
prestagdes de servigos insumos da elaboragao de fonogramas e videofonogramas musicais
contendo obras musicais ou literomusicais, em como dos suportes materiais ou dos arquivos
digitais que os contenham.

CAPITULO Il
DO RECONHECIMENTO E DA SUSPENSAO DA IMUNIDADE TRIBUTARIA

Art. 61. A imunidade prevista nos incisos | e Il e no § 12 do artigo
60 deste Decreto € incondicionada.

Paragrafo unico. Na andlise de pleitos relativos a imunidade
tributaria das entidades previstas nos dispositivos legais mencionados no caput deste artigo sera
verificado apenas:

I A natureza juridica e os objetivos sociais das entidades;
Il Se o patriménio e os servigos das entidades a serem
considerados imunes estdo vinculados com as suas finalidades essenciais ou com as delas

decorrentes.

Art. 62. O ato de reconhecimento da imunidade tributaria sera
valido por 03 (trés) anos, contados do respectivo despacho.

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo ndo impede a
administragao Tributaria de, a qualguer momento, verificar a observancia dos requisitos legais e
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nem de realizar os langamentos tributarios cabiveis, observado o prazo decadencial do direito
de realizar o langamento.

Art. 63. O reconhecimento de imunidade tributaria das entidades
previstas no inciso lll do artigo 60 deste Decreto nédo gera direito adquirido e nem as desobriga
do cumprimento de obrigag¢des tributarias previstas na legislagdo e nem da continuidade da
observancia dos requisitos estabelecidos para o gozo do beneficio.

Paragrafo unico. Verificada, a qualguer tempo, a inobservéancia
dos requisitos legais exigidos para a aplicagdo do beneficio da imunidade tributaria, ela sera
suspensa.

Art. 64. Constatado o descumprimento de pelo menos um dos
requisitos previstos no inciso lll do artigo 60 deste Decreto, a aplicagdo do beneficio da
imunidade sera suspensa retroativamente a data do descumprimento do requisito legal.

§ 12. Para efeito deste artigo, entende-se por descumprimento de
requisito legal a agao ou omissao, por qualquer forma, que contribua para a pratica de ato que
constitua infracéo a dispositivo da legislagéo tributaria, especialmente no caso de informar ou
declarar falsamente, omitir ou simular o recebimento de doagées em bens ou em dinheiro, ou de
qualquer forma cooperar para que terceiro sonegue tributos ou pratique ilicitos fiscais.

§ 22, Para fins do disposto no caput deste artigo, sera expedido
parecer fundamentado, no qual serdo relatados os fatos que determinem a suspensédo da
aplicacdo do beneficio fiscal, indicado, inclusive, a data do seu inicio e término, se for o caso.

Art. 65. O sujeito passivo que tiver a aplicagao da sua imunidade
tributaria suspensa podera requerer o seu reconhecimento, apdés comprovado o cumprimento os
requisitos legais.

§ 12. O restabelecimento da imunidade tributaria, previsto no caput
deste artigo, € condicionado a verificagao do atendimento aos requisitos legais previstos na
Constituigao Federal, no Cdédigo Tributario Nacional, no Cdédigo Tributario Municipal e neste
Decreto, no periodo minimo de um exercicio-calendario posterior ao termo final da suspensao,
quando suspensa por periodo definido, ou posterior a data do ato de suspenséo.

§ 22 O restabelecimento podera ser retroativo ao dia 12 de janeiro
do ano calendario subsequente ao que houver ocorrido a suspensdo do beneficio.

§ 32. A apreciagao do pedido de restabelecimento somente sera
realizada ap6és o transcurso do prazo previsto no § 12 deste artigo.

. CAPITULO IV
DA COMPETENCIA PARA O RECONHECIMENTO OU SUSPENSAO
DAS IMUNIDADES E BENEFICIOS FISCAIS

Art. 66. O Diretor(a) do Departamento de Finangas e Orgamento
deste Municipio, fundamentado no parecer emitido pelo fiscal, mediante despacho, decidira
sobre o reconhecimento de imunidade tributaria, de isengéo ou de qualquer outro beneficio fiscal,
assim como sobre a suspensao da aplicagao ou cassagdo destas.
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Art. 67. A instrugdo dos processos de imunidade, isengéo e de
demais beneficios fiscais sera feito por fiscal de tributos designado, através de despacho do
Diretor(a) do Departamento de Finangas e Orgamento.

§ 12, A autoridade instrutora do processo podera fazer as
exigéncias que reputar cabiveis para a comprovagao do direito a imunidade ou ao beneficio
fiscal, inclusive determinar os procedimentos fiscais necessarios para a instrugéo do processo e
emissao de parecer.

§ 22 Apds a instrugdo processual e a emissdo de parecer, O
processo sera submetido a autoridade competente.

Art. 68. Contra o ndo reconhecimento, a suspensao ou
cancelamento de isengéo e demais beneficios fiscais concedidos pelas leis municipais poderédo
ser apresentados pedido de reconsideragdo, pelo sujeito passivo, no prazo de até 30 (trinta) dias
da ciéncia, dirigido ao Diretor(a) do Departamento de Finangas e Orgamento, que sera a pessoa
competente para aprecia-lo e sobre ele decidir.

CAPITULO V
DOS PEDIDOS DE RECONHECIMENTO DAS IMUNIDADE E
BENEFICIOS FISCAIS

Art. 69. Os pedidos de reconhecimento de imunidade tributaria ou
de qualquer outro beneficio fiscal previsto em lei deverdo ser dirigidos ao Diretor(a) do
Departamento de Finangas € Orgamento do Municipio, mediante requerimento acompanhado
dos documentos necessarios, conforme o tipo de imunidade tributaria ou de beneficio fiscal.

§ 12. Acompanhardo o requerimento de que trata o caput deste
artigo:

I Copia do ato constitutivo, devidamente registrado no 6rgao
competente;

1. Copia dos comprovantes de inscrigdo nos cadastros fiscais
a que a pessoa for obrigada a inscrever-se;

1. Copia das demonstragdes contabeis dos ultimos 05 (cinco)
anos;

V. Declaragéo do requerente, assegurado aplicagao integral no
pais, para manutengdo de seus objetivos institucionais, dos recursos direta ou indiretamente
obtidos, de qualquer natureza, exceto para o caso de isengao;

V. Prova de que os iméveis de propriedade da requerente sido
ocupados exclusivamente no exercicio de suas atividades, quando for o caso;
VI Declaragdo de que o imoével que pretende adquirir sera

ocupado exclusivamente no exercicio das atividades estatutarias, quando for o caso de
imunidade do ITBI;

§ 22, Além da documentagao prevista no § 12 deste artigo, o fiscal
designado para a andlise do pedido e a autoridade competente para reconhecer o beneficio,
poderao solicitar livios e documentos fisco-contabeis para a comprovagao do atendimento aos
requisitos legais estabelecidos para o gozo do beneficio constitucional.
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§ 32. No caso de pedido de reconhecimento de isengéo ou de
qualquer outro beneficio fiscal, o requerente devera anexar ao seu pedido os documentos que
comprovem a existéncia da pessoa beneficiaria e o atendimento aos requisitos legais
estabelecidos para o gozo do beneficio.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS PARA O RECONHECIMENTO E PARA A
SUSPENSAO DOS EFEITOS DA IMUNIDADE TRIBUTARIA

Art. 70. Constatado o nao enquadramento do sujeito passivo entre
as pessoas previstas nos incisos do caput do artigo 60 deste Decreto e no seu § 1° ou o
descumprimento de pelo menos um dos requisitos previstos no inciso Ill do referido artigo deste
Decreto, o fiscal designado emitira parecer fundamentado, na qual relatara os fatos que
determinam a suspensao do beneficio, indicado inclusive a data da ocorréncia dos fatos.

§ 12. O parecer previsto no caput deste artigo contera os seguintes
requisitos essenciais:

I Relatério que contera a identificagdo do sujeito passivo, o
pedido, quando for o caso, o resumo das normas aplicaveis e dos fatos observados em relagao
cada um dos requisitos previstos no inciso lll do artigo 60 deste Decreto.

Il Opinido quanto ao reconhecimento ou a suspensio dos
efeitos da imunidade tributaria com base nas normas e nos fatos observados;

1. Conclusao, onde serdo evidenciadas todas as providéncias
e serem adotadas

§ 22 No parecer deverao constar também o campo para o
despachos do Diretor(a) do Departamento de Finangas e Orgamento.

Art. 71. O Diretor(a) do Departamento de Finangas e Orgcamento do
Municipio, fundamentado no parecer emitido pelo fiscal, mediante despacho, decidira sobre o
reconhecimento ou a suspensio da aplicagdo da imunidade tributaria.

§ 12. A suspensao da imunidade tera como termo inicial a data da
infringéncia de pelo menos um dos requisitos legais previstos nos incisos Ill do artigo 60 deste
Decreto.

§ 22 Na hip6tese de haver infringéncia a mais de um dos requisitos
mencionados no § 12 deste artigo, sera considerada a data do que ocorreu primeiro.
CAPITULO VII
DAS CONSEQUENCIAS DA SUSPENSAO DA IMUNIDADE
TRIBUTARIA

Art. 72. Apds a notificagdo da suspensao da imunidade tributaria,
proceder-se-a, conforme a apreciagdo da imunidade tributaria houver sido feita:

a) A pedido do sujeito passivo: este fica obrigado, no prazo de
30 (trinta) dias, a recolher os impostos municipais incidentes sobre o seu patriménio e servigos,
acompanhados de atualizagdo monetaria e dos acréscimos moratérios aplicaveis;
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b) De oficio: a Administracdo Tributaria efetuara os
langcamentos tributarios cabiveis com a aplicagdo das sangbes e dos acréscimos legais
aplicaveis;

Paragrafo Gnico. Ndo haveré aplicagdo de multa punitiva sobre o
valor dos impostos devidos quando a verificagdo dos requisitos legais para o gozo da imunidade
tributaria se der com base em processo administrativo de iniciativa do sujeito passivo e ele tenha
cumprido o disposto no inciso | deste artigo.

Art. 73. Apds o transcurso do prazo previsto no inciso | do artigo 74
deste Decreto, sem que o sujeito passivo haja realizado o reconhecimento dos tributos devidos
ou apresentado pedido de reconsideragao previsto no caput do artigo 68 deste Decreto, a
administragao Tributaria efetuara os langamentos tributarios cabiveis com a aplicagdo dos
acréscimos legais aplicaveis ao caso.

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo sera precedido
de designacgéao de fiscal de tributos municipais por meio de Ordem de Servigo na forma das
normas que regem os procedimentos fiscais no Municipio.

CAPITULO VIIl
DO PEDIDO DE RECONSIDERAGAO

Art. 74. O sujeito passivo que tiver a sua imunidade suspensa em
processo administrativo de sua iniciativa poderda, no prazo de 30 (trinta) dias contados da ciéncia
do ato de suspenséo de imunidade, apresentar pedido de reconsideragéo fundamentado, dirigido
ao Departamento de Finangas e Orgamento, acompanhado das provas cabiveis.

§ 12. O pedido de reconsideragao previsto no caput deste artigo e
o procedimento da sua apreciacdo e julgamento observardo, no que couber, as regras e
procedimentos que regem o Processo Administrativo Fiscal do Municipio.

§ 2°. O pedido de reconsideragao apresentado pela entidade tera
efeito suspensivo em relagéo ao ato de suspenséo de imunidade objeto do pleito.

Art. 75. No caso de suspenséo de imunidade tributaria tiver sido
realizada em decorréncia de procedimento fiscal de oficio e tiver sido lavrado auto de infracéo,
as impugnagdes do ato e suspensdo de imunidade e dos langamentos tributarios realizados,
acompanhadas das provas cabiveis, serdo reunidas em um unico processo e serdo apreciadas
e julgadas na forma do Processo Administrativo fiscal do Municipio.

Paragrafo unico. A impugnacgéo prevista no caput deste artigo nao
tera efeito suspensivo em relagdo ao ato de suspenséo da imunidade tributaria.

Art. 76. O decurso dos prazos previstos no inciso | do artigo 72 e
no caput do artigo 74 deste Decreto nao impede de a Administragdo Tributaria efetuar os
langamentos relativos:

l. Ao descumprimento das obrigacbes acessérias;
1. Aos tributos que o sujeito passivo tenha responsabilidade
pela retencédo na fonte e pelo recolhimento aos cofres deste Municipio.
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Art. 77. o disposto nesta secdo aplica-se, no que couber, as
isengdes e demais beneficios.

TITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS DE INDEFERIMENTO DA OPCAO E
DA EXCLUSAO DO SIMPLES NACIONAL

CAPITULO |
DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 78. Os procedimentos de indeferimento da opgao e de
exclusdo do Regime Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e Contribuicdes devidos
pelas Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) — Simples Nacional, de que
trata a Lei Complementar Federal n® 123, de dezembro de 2006, no Municipio de Praddpolis,
além das normas reguladoras do regime fiscal, observarao as normas dispostos neste Titulo.

CAPITULOII
DO INDEFERIMENTO DA OPGAO PELO SIMPLES NACIONAL

Art. 79. O indeferimento da opgéo pelo Simples Nacional dar-se-a
conforme o disposto nos artigos 3° e 17° da Lei Complementar n® 123/2006.

Art. 80. O Indeferimento da Opgé&o pelo Simples Nacional de que
tratam o § 6° do artigo 16 da Lei Complementar n® 123/2006 e o artigo 14 da Resolugdo CGSN
n° 140/2018, sera lavrado conforme modelo disponibilizado pelo Domicilio Tributario Eletrénico
do Simples Nacional.

_CAPITULO Il
DA EXCLUSAO DO SIMPLES NACIONAL

Art. 81. A exclusao de oficio do Simples Nacional e a produgéo de
seus efeitos dar-se-do conforme o disposto nos artigos 28 e 31 da Lei Complementar n®
123/2006.

§ 12. A ME ou EPP excluida de oficio do Simples Nacional sujeitar-
se-a, a partir do momento em que se processarem os efeitos da exclusdo, as normas de
tributagao aplicaveis as demais pessoas juridicas nédo optantes do Simples Nacional.

§ 22 Para efeito do disposto no § 1¢ deste artigo, a Me ou EPP
excluida de oficio do Simples Nacional ficara sujeita ao pagamento da totalidade ou da diferenga
do ISSQN, na conformidade da legislagdo municipal.

Art. 82. O Termo de Exclusdo do Simples Nacional de que tratam
o paragrafo 3° do artigo 29 da Lei Complementar n® 123/2006 e o artigo 83 da Resolugdo CGSN
n° 140/2018 seré lavrado conforme modelo disponibilizado pelo Domicilio Tributario Eletrénico
do Simples Nacional.

CAPITULO IV
DA COMPETENCIA E DO PROCEDIMENTO
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Art. 83. Sdo competentes para indeferir a opgéao ou realizar a
exclusao do Simples Nacional, as seguintes autoridades:

l. Diretor(a) do Departamento de Finangas e Orgamento;

1. Fiscal designado para este fim pela Administragao
Tributaria.

Art. 84. Nao €& obrigatdrio a instauragao de agédo fiscal para a
realizac&o dos procedimentos de exclusao e de indeferimento da opg¢éo do Simples Nacional.

CAPITULO V
DA NOTIFICAGAO

Art. 85. A notificagdo dos termos de que tratam os artigos 80 e 82
deste Decreto sera feita na forma prevista no art. 34, § 3 da Lei Complementar Federal n®
123/2006 e art. 122 da Resolugéao n® 140/2018.

CAPITULO VI
DA IMPUGNACAO

Art. 86. O sujeito passivo podera impugnar administrativamente o
indeferimento de sua opgéo ou sua exclusdo do Simples Nacional, no prazo de até 30 (trinta)
dias, contados da data em que for feita a notificagdo do respectivo ato.

Art. 87. Para a apresentagao de impugnagéo, sdo necessarios os
seguintes documentos, protocolados ao Departamento de Finangas e Orcamento:

I Copia do CNPJ

1. Copia do contrato social, estatuto, e das alteragdes havidas,
ou de consolidagao, regularmente registrados no érgao competente;

1. Copia de CPF e identidade do responsavel legal da empresa
requerente e/ou do seu procurador;

V. Autorizagdo ou procuragao, no caso de terceiro
representando a empresa;

V. Fundamentagao da impugnacéo de indeferimento da opgao
ou de exclusdo do Simples Nacional.

Paragrafo unico. Poderdo ser exigidos, a critério da autoridade
competente para decidir sobre a impugnagéao, outros documentos ou esclarecimentos que julgar
necessario.

Art. 88. A decisdo sobre a procedéncia ou ndo da impugnagao
referente ao indeferimento da opgéo ou da exclusédo do simples Nacional & da competéncia do
Departamento de Finangas e Orgamento do municipio.

§ 12. Para fins do caput deste artigo, o processo sera previamente
instruido por fiscal de tributos com os elementos necessarios a decisdo administrativa.

§ 22. A decisdo de indeferimento ou de exclusdo do Simples
Nacional, prevista neste artigo, sera definitiva.
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Art. 89. Enquanto ndo for proferida a decisao sobre a impugnagéo,
a ME ou EPP permanecera no Simples Nacional.

TiITULO V
DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 90. O Diretor(a) do Departamento de Finangas e Or¢camento do
Municipio fica autorizado a:

I Propor medidas de aperfeicoamento deste Decreto e da
legislagao tributaria municipal;

Il Interpretar e aplicar a legislagao tributaria municipal e
correlata, editando os atos normativos e as instrugdes necessarias a sua execugao e a
uniformizagao de procedimentos fiscais;

1. Editar as normas necessarias ao fiel cumprimento das
disposicdes estabelecidas neste Decreto e na legislagao tributaria municipal;

Paragrafo unico. Para o cumprimento do disposto neste artigo, o
Diretor(a) do Departamento de Finangas e Orgamento fica autorizado a editar as seguintes
espécies de atos, observando as suas respectivas finalidades:

I Ato Declaratério Executivo (ADE): com finalidade de
comunicar decisédo que ateste a existéncia de um direito, estado ou situagao relativa a assuntos
de interesse individual ou coletivo dos sujeitos passivos da legislagédo tributaria municipal,
submetendo a apreciagao da administragao tributaria o decidido de oficio;

1. Instrugao Normativa (IN): com finalidade de interpretar a
legislacgao tributaria municipal de normatizar e uniformizar procedimentos complementares a este
Decreto a serem observadas pelos sujeitos passivos e pela Administragao Tributaria municipal;

1. Portaria: para realizar designagbes em geral e aprovar
documentos complementares a este Decreto e que sejam necessarios para a padronizagéo e
uniformizag&o da execugao dos atos administrativos tributaveis.

Art. 91. Os procedimentos fiscais poderdao ser realizados por
sistema de informatica em processo de fiscalizagao eletrénico, aplicando-se a tais procedimentos
e atos, analogicamente, as disposi¢gdes deste Decreto.

Art. 92, Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagao,
revogando as disposigbes em contrario.

Pradopolis-SP, 31 de outubro de 2025.

SAULO EMMANUEL ATIQUE FILHO
Prefeito do Municipio de Pradopolis
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Registrado em livro préprio e publicado no Diario Oficial Eletrénico
do Municipio, nos termos do artigo 88 da Lei Organica do Municipio.

BRUNO LOUZADA FRANCO
Assessor de Gabinete
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ORDEM DE SERVICO (0OS) Ne /

IDENTIFICACAO DA PESSOA

Nome:
CNPJ/CPF: Inscrigdo Municipal:
Endereco:

Atividade:

DADOS DO MATERIAL A SOLICITAR

Tipo do Procedimento:
Informagéo relacionada ao procedimento:

Periodo: / (MM/AAAA) a / (MM/AAAA)

Objetivo do Procedimento:

RESPONSAVEIS PELO ATENDIMENTO
Matricula: Nome:

Matricula: Nome:

ENCAMINHAMENTO
Execugédo do procedimento definido pela presente Ordem de Servigo, que sera realizada
pelo(s) responsavel(is) acima identificado(s), que esta(ao) autorizado(s) a praticar, isolada ou
conjuntamente, todos os atos necessarios a sua realizagao.

Esta Ordem de Servigo devera ser executada dentro do prazo de até dias, contados
da ciéncia do documento.

Este instrumento podera ser alterado ou prorrogado, a critério da supervisdo/diretoria, em
especial na eventualidade de qualquer pedido atendido que impega o andamento deste
ou a sua concluséo.

MUNICIPIO/UF, de de

CIENCIA DO(S) RESPONSAVEL(ES) PELA OS
Declaro-me ciente desta Ordem de Servigo, da qual recebi copia, em

/ / | / /

OBSERVACOES
1. A presente Ordem de Servigo podera ser entregue em copia ao atendido, juntamente com
o Documento de Inicio do Atendimento
2. Em caso de duvida acerca deste procedimento, o atendido podera entrar em contato com
departamento de Pés-Vendas.
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ORDEM DE SERVIGO COMPLEMENTAR (0S-C) Ne /

DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL

Nome:
CNPJ/CPF: Inscrigdo Municipal:
Endereco:

Atividade:

DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL
Tipo do Procedimento Fiscal:

Tributo(s) relacionado(s) com o procedimento fiscal:

Competéncia(s) Fiscalizada(s): / a /

Objetivo do Procedimento Fiscal:

INSPETOR(ES)/AGENTE(S) FISCAL(IS) RESPONSAVEL(IS) PELA AGAO FISCAL
Matricula: Nome:

Matricula: Nome:

ENCAMINHAMENTO
Determino, nos termos da legislagdo municipal a alteragao da Ordem de
Servigo n® / , conforme a seguir especificado pela presente
Ordem de Servico Complementar.
NATUREZA DA ALTERAGAO:

Este instrumento podera ser alterado ou prorrogado, a critério da autoridade outorgante, em
especial na eventualidade de qualquer ato praticado pelo contribuinte/responsavel que
impega ou dificulte o andamento deste procedimento fiscal, ou a sua conclusao.

MUNICIPIO//UF, de de

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente desta Ordem de Servigo Complementar, da qual recebi copia

Nome/Preposto:
CPF: Cargo:
Ciente em: / /
OBSERVACOES
1. A presente Ordem de Servigo podera ser entregue em copia ao fiscalizado, juntamente
com o Termo de Inicio de Fiscalizagao
2. Em caso de dlvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entrar em
contato com o Setor Tributario.
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TERMO DE INICIO DE AGAO FISCAL (TIAF) N2 /

DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL

Nome:
CNPJ/CPF: Inscrigdo Municipal:
Enderego:

Atividade:

DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL

Tipo do Procedimento Fiscal:
Tributo(s) relacionado(s) com o procedimento fiscal:

Competéncia(s) Fiscalizada(s): / a /

Objetivo do Procedimento Fiscal:

COMUNICACAO DO INICIO DA ACAO FISCAL E SOLICITACAO DE DOCUMENTOS
Matricula: Nome:
Matricula: Nome:

ENCAMINHAMENTO
Pelo presente, fica o sujeito passivo acima identificado, notificado do inicio do procedimento
fiscal acima definido, designado pela Ordem de Servigo (OS) n®

O presente procedimento fiscal devera ser executado dentro do prazo de até ( ) dias
contados da ciéncia deste Termo de Inicio de Fiscalizagdo, podendo o mesmo ser alterado ou
prorrogado, a critério da autoridade outorgante da OS, em especial na eventualidade de
qualquer ato praticado pelo contribuinte/responsavel que impega ou dificulte o

andamento deste procedimento fiscal, ou a sua concluséo.

Fica o sujeito passivo, acima indicado, a apresentar no prazo de até () dias,
contados do recebimento deste, a documentagao abaixo descrita, referente a(s)
competéncia(s) fiscalizada(s): XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX

Para constar lavr.amos o presente Termoas ___:_horasdodia____/____ /____, ficando
uma via em poder do contribuinte.

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente desta Ordem de Servigo Complementar, da qual recebi cépia
Nome/Preposto:
CPF: Cargo:
Ciente em: / /
OBSERVACOES
1. O néao atendimento ao presente Termo de Inicio de Agéo Fiscal no prazo estabelecido sujeitara
sujeito passivo a multa por embarago a acgao fiscal, nos termos legais.
2. Outros documentos poderao ser solicitados, a critério do(s) inspetor(es) / agente(s) fiscal(is)
responsavel(eis), mediante Termo de Intimagéao.
3. Oinspetor / agente fiscal devera identificar-se, mediante apresentagdo de sua identidade
funcional, no ato da entrega deste Termo ao sujeito passivo.
4. Em caso de duvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entrar em
contato com o Setor Tributéario.
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TERMO DE INTIMAGAO (TI) Ne /

DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL

Nome:
CNPJ/CPF: Inscrigdo Municipal:
Enderego:

Atividade:

DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL

Tipo do Procedimento Fiscal:
Tributo(s) relacionado(s) com o procedimento fiscal:

Competéncia(s) Fiscalizada(s): / a /

Obijetivo do Procedimento Fiscal:

COMUNICACAO DO INICIO DA ACAO FISCAL E SOLICITACAO DE DOCUMENTOS
Matricula: Nome:
Matricula: Nome:

ENCAMINHAMENTO
Pelo presente, fica o sujeito passivo acima identificado, notificado do inicio do procedimento
fiscal acima definido, designado pela Ordem de Servigo (OS) n®

O presente procedimento fiscal deverd ser executado dentro do prazo de até ( ) dias|
contados da ciéncia deste Termo de Inicio de Fiscalizacéo, podendo o mesmo ser alterado ou
prorrogado, a critério da autoridade outorgante da OS, em especial na eventualidade de
qualquer ato praticado pelo contribuinte/responsavel que impeca ou dificulte o

andamento deste procedimento fiscal, ou a sua conclusdo.

Fica o sujeito passivo, acima indicado, a apresentar no prazo de até ( )dias,
contados do recebimento deste, a documentagao abaixo descrita, referente a(s)
competéncia(s) fiscalizada(s): XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Para constar lavramos o presente Termoas ___:  horasdodia___ / / , ficando
uma via em poder do contribuinte.

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente deste Termo de Intimagao, do qual recebi copia.

Nome/Preposto:
CPF:
Cargo: Ciente em: / /
OBSERVAGOES
1. O néo atendimento ao presente Termo de Intimagao sujeitara o sujeito passivo as sangbes
legais.

2. Outros documentos poderao ser solicitados, a critério do(s) inspetor(es) / agente(s) fiscal(is)
responsavel(eis), mediante Termo de Intimagéo.

3. Oinspetor / agente fiscal deverd identificar-se, mediante apresentagado de sua identidade
funcional, no ato da entrega deste Termo ao sujeito passivo.

4. Em caso de duvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entrar em
contato com o Setor Tributario.
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TERMO DE APREENSAO (TA) Ne /

DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL

Nome:
CNPJ/CPF: Inscrigdo Municipal:
Endereco:

Atividade:

DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL
Tipo do Procedimento Fiscal:

Tributo(s) relacionado(s) com o procedimento fiscal:

Competéncia(s) Fiscalizada(s): / a /

Objetivo do Procedimento Fiscal:

COMUNICAGAO DO INICIO DA AGAO FISCAL E SOLICITAGCAO DE DOCUMENTOS

Matricula: Nome:
Matricula: Nome:
COMUNICACAO DE APREENSAO DE DOCUMENTACAO/BENS
Aos dias do més de do ano de , as H horas,
o(a) abaixo assinado(s), de acordo com o disposto no , aprovado
pelo ___, realizou(aram) a apreenséo da documentagao/bens abaixo relacionado(s), pelo
fato de e motivo
DOCUMENTOS:

Fica o sujeito passivo, acima qualificado intimado a regularizar a situagéo perante a
Administragdo Tributaria Municipal em relagdo aos documentos apreendidos.

Para constar, lavrou-se o presente Termo de Apreenséao/Fiel Depositario, que vai assinado
pelo(s) apreensor(es) e pelo abaixo cientificado, ficando uma via em poder do sujeito passivo.

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente deste Termo de Apreenséo, do qual recebi copia.
Nome/Preposto:
CPF:
Cargo: Ciente em: / /
OBSERVACOES
1. O inspetor / agente fiscal devera identificar-se, mediante apresentagdo de sua identidade
funcional, no ato da entrega deste Termo ao sujeito passivo.
2. Em caso de dlvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entrar em
contato com o Setor Tributario.
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MAPA DE APURAGAO DE ISSQN (MA): ( )Préprio ( ) Retido na Fonte Ne /
DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL
Nome:
CNPJ/CPF: Inscrigdo Municipal:
Enderego:
Atividade:
DETALHAMENTO DO CREDITO TRIBUTARIO
Competéncia | Faturamen| Deducao | Base de | Valordo | Imposto | Abatimento d{ Imposto | Imposto Imposto | Valor Multa | Juros | Valor

Calculo | Imposto | Retido Imposto Pago Parcelado | Devido Atualizado Total

OBSERVAGOES: A atualizagao monetaria, a multa e os juros foram calculados até a data de emissdo deste Mapa. Na data do pagamento o valor devera
ser atualizado na forma da legislagao

MUNICIPIO/UF, de de
CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente deste Mapa de Apuragdo, do qual recebi copia.
Nome/Preposto:
CPF:
Cargo: Ciente em: / /
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N° 1974 - Ano 2025 Quarta-feira, 05 de Novembro de 2025 Prefeitura Municipal Praddpolis

PREFEITUR & MUNICIPAL DE
PRADOPOLIS

ESTADO DE SAO PAULO — CNPJ 48.664.296/0001-71

TERMO DE ENCERRAMENTO DE AGAO FISCAL (TEAF) Ne /
DADQOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL
Nome:
CNPJ/CPF: Inscrigdo Municipal:
Enderecgo:
Atividade:

DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL
Tipo do Procedimento Fiscal:

Tributo(s) relacionado(s) com o procedimento fiscal:

Competéncia(s) Fiscalizada(s): / a /

Objetivo do Procedimento Fiscal:

COMUNICACAO DE ENCERRAMENTO DA ACAO FISCAL
Nesta data damos por concluida a agao fiscal realizada junto ao sujeito passivo acima

identificado, decorrente da Ordem de Servigo n° iniciada em / /
relatar o que se segue abaixo, com relagao ao cumprimento das obrigagdes tributarias:
Descrigao:

Descrigao documentos:

Fica ressalvado que qualquer agao fiscal podera ser repetida, em relagdo a um mesmo

fato, ou periodo/competéncia, enquanto nao prescrito o direito de proceder ao langamento do
tributo ou & imposigao de penalidade.

Para constar, lavramos o presente Termo as . horasdodia___ / / , ficando
uma via em poder do sujeito passivo.

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente deste Termo de Apreenséo, do qual recebi copia.
Nome/Preposto:
CPF:
Cargo: Ciente em: / /
OBSERVACOES
1. O inspetor / agente fiscal devera identificar-se, mediante apresentacio de sua identidade funcional, no ato da
entrega deste Termo ao sujeito passivo.
2. Em caso de duvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entrar em contato com o Setor
Tributario.
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N° 1974 - Ano 2025 Quarta-feira, 05 de Novembro de 2025 Prefeitura Municipal Praddpolis

PREFEITUR & MUNICIPAL DE
PRADOPOLIS

ESTADO DE SAO PAULO — CNPJ 48.664.296/0001-71

RELATORIO DO ANDAMENTO DE AGAO FISCAL (RAAF) Ne /
DADQOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL
Nome:
CNPJ/CPF: Inscrigdo Municipal:
Enderecgo:
Atividade:

DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL

Tipo do Procedimento Fiscal:
Tributo(s) relacionado(s) com o procedimento fiscal:

Competéncia(s) Fiscalizada(s): / a /

Objetivo do Procedimento Fiscal:

RELATORIO DO ANDAMENTO DA ACAO FISCAL
Com relagao a Agéao Fiscal acima identificada, decorrente da Ordem de Servigo n?

iniciada em / / , foram realizadas as seguintes atividades durante o
periodo de / / a / /

Descrigdo:

Para constar, lavramos o presente Relatério as : horas do dia / /

CIENCIA DA AUTORIDADE OUTURGANTE
Declaro-me ciente deste Relatério, do qual recebi cépia, em

/ /
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N° 1974 - Ano 2025 Quarta-feira, 05 de Novembro de 2025 Prefeitura Municipal Praddpolis

PREFEITURA MUNICIPAL DE
PRADOPOLIS

ESTADO DE SAOQ PAULO - CNPJ 48.664.296,/0001-71

NOTIFICAGAO DE LANGAMENTO (NL) Ne /
DADOS DO SUJEITO PASSIVO
Nome:
CNPJ/CPF: Inscrigcdo Municipal:
Endereco:
Atividade:

NOTIFICACAO E DEMONSTRATIVO DO CREDITO TRIBUTARIO LANCADO
Notificamos, nos termos da fundamentacgao legal, o langamento do crédito tributario
de R$ ( )
detalhado, oriundo
em decorréncia ,
ocorrido
Detalhamento:

Fica o sujeito passivo, acima qualificado, intimado a recolher a importancia do crédito tributariof

langado até o dia / / ou apresentar impugnagao no prazo de
( ) dias, contados da data da ciéncia da presente notificagéo.
MUNICIPIO/UF, de de

FUNDAMENTACAO LEGAL

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente desta Notificagdo de Langamento, da qual recebi cépia.
Nome/Preposto:
CPF:
Cargo: Ciente em: / /
OBSERVACOES
1. Anexar comprovante de pagamento correspondente ao débito notificado.

2. Em caso de dlvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entrar em
contato com o Setor Tributario.
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N° 1974 - Ano 2025 Quarta-feira, 05 de Novembro de 2025 Prefeitura Municipal Praddpolis

PREFEITUR & MUNICIPAL DE
PRADOPOLIS

ESTADO DE SAO PAULO — CNPJ 48.664.296/0001-71

AUTO DE INFRAGAO (Al) Ne /
DADOS DO SUJEITO PASSIVO
Nome:
CNPJ/CPF: Inscrigdao Municipal:
Enderego:
Atividade:
CO-RESPONSAVEL
Nome:
CNPJ/CPF: Inscrigdo Municipal:
Enderego:
Atividade:
AUTUACAO
Aos dias do més de do ano de , as : horas,

verificamos que o sujeito passivo deve a este Municipio a quantia de R$ s
conforme demonstrado acima, pelo fato de A
Como o fato constitui infragao aos dispostos no(s) , e

o autuado incorreu na(s) penalidade(s) do(s)
e o intimamos a recolher a importancia devida ou apresentar defesa e provas dentro do prazo

de ( ) dias, contados da data da ciéncia do presente auto.
oS n? / Data Inicio: / / Proc. Adm. n®:
MUNICIPIO/UF, de de

FUNDAMENTAGCAO LEGAL

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente desta Notificagdo de Langamento, da qual recebi copia.
Nome/Preposto:
CPF:
Cargo: Ciente em: / /
DOCUMENTO(S) ANEXO(S)

1. Demonstrativo de calculo
2. Mapa de Apuracao de ISSQN(MA)

OBSERVAGOES
1. Em caso de dlvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entrar em contato
com o Setor Tributario.
2. Em caso de dlvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entrar em contato
com o Setor Tributario.
3. Apoés o prazo de vencimento do auto de infragdo, ndo havendo manifestagdo do sujeito passivo,
considerado revel e o respectivo crédito tributario sera inscrito em Divida Ativa.
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N° 1974 - Ano 2025 Quarta-feira, 05 de Novembro de 2025 Prefeitura Municipal Praddpolis

PREFEITURA MUNICIPAL DE
PRADOPOLIS

ESTADO DE SAOQ PAULO - CNPJ 48.664.296,/0001-71

NOTIFICACAO DE DEBITO (ND) N2 /
DADOS DO SUJEITO PASSIVO
Nome:
CNPJ/CPF: Inscrigdo Municipal:
Enderecgo:
Atividade:

NOTIFICACAO E INTIMACAO
Pela presente notificamos ao sujeito passivo acima identificado da existéncia do débito
de R$ com este Municipio, conforme discriminado no
demonstrativo abaixo/anexo, oriundo da
conforme dispde o

Fica o sujeito passivo intimado a realizar o pagamento do mencionado débito no prazo
de ( ) dias, contados da data da ciéncia da presente notificagéo,
sob pena de

DEMONSTRATIVO DE DEBITO

MUNICIPIO/UF, de de

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente desta Notificagao de Lancamento, da qual recebi cépia.
Nome/Preposto:
CPF:
Cargo: Ciente em: / /
OBSERVACOES
1. Anexar comprovante de pagamento correspondente ao débito notificado.

2. Em caso de duvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo poderéa entrar em
contato com o Setor Tributario.
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