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AUTOGRAFO

LEIN°2313 DE G DE [\\AIO  DE 2023.

EMENTA: Dispde sobre alteragédo da Lei Muni-
cipal n°1.567 de 06 de janeiro de 2016, e da
outras providéncias.

A Camara Municipal de Quissama delibera e a Excelentissima Senhora Prefeita no uso de
suas atribuicdes legais, sanciona a seguinte Lei:

Art. 1°. - O artigo 1° da Lei Municipal n° 1.567/2016 passa a vigorar com a seguinte reda-
¢ao:

“Art. 1°. ...
(..)

Il — ORGAO DE ASSESSORAMENTO DIRETO E PARTICIPACAO NA TOMADA
DE DECISOES

1. Procuradoria Geral da Camara
IV — ORGAOS DE ASSESSORAMENTO ESPECIFICO

1. Gabinete parlamentar
2. Controle Interno
3. Comunicagao Social

V — ORGAOS DE ADMINISTRAGAO, PLANEJAMENTO E FINANCAS

1. Departamento Administrativo

1.1 Divisdo de Recursos Humanos
1.2 Divisdo de Contabilidade

1.3 Divisdo de Tesouraria

1.4 Divisdo de Licitacdes e Contratos
1.5 Divisdo de Secretaria Administrativa
1.6 Divisdo de Atas

1.7 Divisdo de Compras

1.8 Divisdo de Almoxarifado

1.9 Divisdo de Patriménio

2.0 Divisao de Informatica”
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Art. 2°. O CAPITULO V da Lei Municipal n° 1.567/2016 passa a vigorar com a seguinte re-
dagao:

“CAPITULO V )
DO ORGAO DE ASSESSORAMENTO DIRETO E PARTICIPAGAO NA TOMADA
DE DECISOES

SEGAO | )
DA PROCURADORIA GERAL DA CAMARA

DO PROCURADOR GERAL

Art. 15. Compete ao Procurador Geral:

l. Desenvolver, quando solicitado, estudos juridicos das matérias
em exame nas comissdes, com o objetivo de subsidiar os autores €
responsaveis pelos pareceres e debates;

Il Assessorar os Vereadores em assuntos juridicos;

. Assessorar a mesa diretora quanto a analise das proposicoes
e requerimentos a ele apresentados;

IV.  Emitir pareceres sobre questées da natureza juridica;

V. Realizar estudos e pesquisas por solicitagdes da Mesa
Diretora, mantendo o arquivo atualizado sobre os assuntos
analisados;

VI.  Elaborar minutas de contratos e convénios em que for parte a
Camara,

vil.  Assessorar, quando solicitado, as comissdes de sindicancia e
inquéritos administrativos;

VIll. Representar a Camara em juizo;

IX. Preparar as informagdes a serem prestadas em

mandados de seguranca impetrados contra ato da presidéncia;

X. Manter o Presidente da Camara informado sobre os processos
em andamento, providéncias adotadas e despachos proferidos;

XI. Desenvolver estudos, organizar e manter coletanea de
legislagdo, jurisprudéncias, pareceres e outros documentos legais de
interesse do poder Legislativo;

Xll. Representar judicialmente a Camara nos processos que
envolvam licitages e contratos administrativos;
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X|ll. Orientar os 6rgdos quanto aos aspectos juridicos e normativos
relacionados a realizagao de licitagdes e contratos publicos;

XIV. Elaborar pareceres e manifestacoes juridicas acerca de
questdes relacionadas as licitagoes contratos administrativos;

XV. Exercer outras atividades correlatas.

SUBSEGAO |
DO ASSESSOR JURIDICO

Art. 16. S3o atribuicées do Assessor Juridico:

l. Auxiliar sempre que solicitado, o Procurador Geral, nas questdes juridicas da
Camara;

Il. Emitir relatério mensal para o Procurador Geral do andamento dos processos
em que for parte a Camara;

Il. Assessorar o Procurador Geral, auxiliando-o na elaborag@o de pareceres,
despachos, relatérios e minutas de atos que envolvam matérias de competéncia da

Procuradoria Geral;
V. Proceder a pesquisas cientificas por solicitagao do Procurador Geral;
V. Executar outras atividades afins solicitadas pelo Procurador Geral.”

Art. 3°. Ficam excluidos do Capitulo V as demais Secoes.

Art. 4°. Fica criado o CAPITULO V-A da Lei Municipal n° 1.567/2016, com a seguinte reda-
cao:

~_ “CAPITULOV-A )
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO ESPECIFICO

SEGCAOI
DO GABINETE PARLAMENTAR

Art. 17. O Gabinete Parlamentar é a estrutura oferecida pala Camara no
qual os Vereadores desenvolvem seus trabalhos.

Art. 18. O Gabinete parlamentar € composto, de forma igualitaria para
todos os Vereadores, da seguinte forma:

a) 1 (um) Chefe de Gabinete Parlamentar;
b) 1 (um) Assessor Parlamentar;
c) 1 (um) Secretario Parlamentar;
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§1° Compete ao Vereador encaminhar a Presidéncia, por escrito, 0 quadro
de pessoal que ira compor seu gabinete parlamentar acompanhado de
copia dos documentos exigidos para investidura no cargo, bem como
encaminhar por escrito, eventuais mudancas no quadro.

SUBSECAO |
DO CHEFE DO GABINETE PARLAMENTAR

Art. 19. Compete ao Chefe de Gabinete Parlamentar:

I Assessorar o Vereador em assuntos que forem designados, bem como
atender as pessoas por ele encaminhadas, orientando-as ou marcando audiéncia;

Il Prestar apoio ao Vereador na organizagdo € no funcionamento do
Gabinete;

. Assessorar o Vereador em suas relagoes politico-administrativa com a
populagao, 6rgéo entidades publicas e privadas;

V. Preparar a pauta de assuntos a serem discutidos nas reunioes em que deva
participar o vereador;

V. Receber e preparar a correspondéncia do Vereador;
VI. Preparar o expediente a ser assinado ou despachado pelo Vereador,
VIl Coordenar os contatos do Vereador com ¢6rgdos e autoridades, bem como

preparar sua agenda diaria;
VIIl. Organizar e manter arquivo de documentos e papéis de interesse do Vereador;

IX. Organizar e manter atualizado os registros e controles pertinentes ao
Gabinete;

X. Transmitir aos servidores do Gabinete as ordens e os comunicados dos
Vereadores;
XI. Promover as medidas necessarias a realizagdo de viagens do Vereador;
Xll. Controlar a tramitagdo de documento e processos de interesse do
Vereador;
Xlll. Exercer outras atividades correlatas.
SUBSECAO Il

DO ASSESSOR E SECRETARIO PARLAMENTAR

Art. 20. Compete aos Assessores Parlamentares:
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I Assessorar o Vereador, no 8mbito das Comissoes,
Il. Assessorar o Vereador na elaboragao de preposicoes e pronunciamentos;

Il. Realizar pesquisas e estudos e preparar monografias, relatérios e _demais
documentos, objetivando fornecer subsidio na elaboragédo de suas proposicoes €
pronunciamentos.

Art. 21. Compete ao Secretario Parlamentar:
l. Incumbir-se da correspondéncia recebida e expedida pelo parlamentar;

I1. Receber as demandas oriundas da camara ou dos cidadéos € encaminha-las
ao chefe de gabinete;

Il. Exercer outras atividades correlatas.

SEGAOII
DO CONTROLE INTERNO

SUBSEGAO |
DO COORDENADOR DE CONTROLE INTERNO

Art. 22. Compete ao Coordenador de Controle Interno:
I Apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional;

Il Examinar e recomendar as solucdes pertinentes nos relatérios e nas
demonstragdes contabeis, orcamentaria e financeira da Camara Municipal,

. Exercer o controle contabil, financeiro, orgamentario e patrimonial do poder
legislativo, quanto a legalidade, economicidade e razoabilidade, verificando a
compatibilidade da Lei de Diretrizes Orcamentaria com o Plano Plurianual;

IV.  Acompanhar e avaliar as agdes setoriais a cargo da Coordenadoria no ambito
da Camara Municipal;

V. Propor, as autoridades municipais competentes, a aplicagéo das penalidades
cabiveis aos gestores inadimplentes;

VI. Orientar aos 6rgdos competentes da Cémara sobre 0s tramites a serem
observados nos processos licitatorios;

VIIL. Exercer outras atividades correlatas.

SUBSEGAO i

DO COORDENADOR DE MODERNI;AGI\O, TRANSPARENCIA E
OUVIDORIA GERAL DA CAMARA MUNICIPAL
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Art. 22-A. Compete ao Coordenador de Modernizagdo, Transparéncia e
Ouvidoria Geral da Camara Municipal:

I Coordenar estudos, levantamentos, elaboragéo e implantagéo de projetos de
modernizagéo da Camara Municipal e do Sistema e Tecnologia da Informagao;

I1. Coordenar o Portal da Transparéncia da Camara Municipal,

. Garantir o direito da sociedade de manifestar-se sobre os trabalhos da Camara
Municipal, com respeito aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia;

IV.  Viabilizar um canal direto entre a Camara Municipal e o cidad&o, a fim de
possibilitar respostas a problemas no tempo mais rapido possivel;

V. Receber e examinar sugestdes, reclamagoes, elogios e denuncias dos
cidaddos relativos aos servicos € aos atendimentos prestados pela Camara
Municipal, dando encaminhamento aos procedimentos necessarios para a solugao
dos problemas apontados, possibilitando o retorno aos interessados;

VI. Contribuir para a disseminagdo de formas de participagdo popular no
acompanhamento e fiscalizagéo dos servigos prestados pelo Municipio;

VIl. Resguardar o sigilo referente as informagdes levadas ao seu conhecimento, no
exercicio de suas fungdes;

VIll. Divulgar, juntamente com a Comunicagao Social, através dos diversos canais
de comunicagdo da Camara Municipal, o trabalho realizado pela Casa, assim como
informacdes e orientagdes que considerar necessarias ao desenvolvimento de suas
funcoes.

IX. Executar outras atividades afins.

SEGAO lil
DA COMUNICAGAO SOCIAL

DO ASSESSOR DE COMUNICAGAO SOCIAL

Art. 23. Compete ao Assessor de Comunicagao Social:

l. Recepcionar visitantes e héspedes oficiais da Camara, conduzindo-os a

presenca do Presidente e prestando-lhe todo o apoio necessario durante sua
permanéncia na casa;

Il Organizar e manter atualizado cadastro contendo nomes, telefones e
enderecos de autoridades e instituicdes de Camara;

III._ . Manter-se atualizado sobre a histéria e funcionamento da Camara, com o
objetivo de prestar informagGes corretas aos visitantes;

V. Desenvolver programas de visitagdo de alunos de estabelecimentos de ensino
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as dependéncias da Camara, expondo sobre sua organizag&o e seu funcionamento e
a importancia da representagdo exercida pelos Vereadores;

V. Desenvolver outros programas, com a anuéncia do Presidente, visando
promover o nome da Camara, através da integracdo da comunidade com os
trabalhos legislativos;

VI. Promover a realizacdo das atividades de cerimonial da Camara;

VIl. Promover a realizagdo das atividades de divulgagdo, imprensa e relagdes-
publicas da Camara, dirigindo e supervisionando o sistema de informagcdes acerca
dos servicos do Legislativo Municipal;

VIIl.  Organizar os registros relativos as audiéncias, visitas, conferéncia e reunioes
que deva participar ou que tenha interesse o presidente da Camara;

IX. Apreciar as relagbes existentes entre a Camara e o poder publico em geral,
propondo medidas para melhora-las;

X. Promover a organizacdo de arquivos de recortes de jornais relativos a
assuntos de interesse do poder legislativo;

X|.  Providenciar a cobertura jornalistica das atividades e de atos de carater
publico da Camara;

Xll. Exercer outras atividades correlatas.”

Art. 5°. A SEGAO IV do CAPITULO VI da Lei Municipal n° 1.567/2016 passa a vigorar com
a seguinte redagéo:

) “SEGAO IV
DA DIVISAO DE LICITAGOES E CONTRATOS

Art.28. A divisiao de licitacdes e contratos, subordinada a diretoria
administrativa, € composta por seu presidente/agente de contratagado e
membros da comissdo permanente de licitagdes/equipe de apoio.

§ 1°. Os membros da comiss@o permanente de licitagdes/equipe de apoio
serdo designados por ato do presidente da camara municipal de Quissama,
sendo necessario, com excecdo o presidente/agente de contratagcao, que os
membros sejam servidores efetivos da cdmara municipal de Quissama, para
investidura pelo periodo de um ano.

§ 2°. E vedada a recondugdo da totalidade dos membros da comissdo
permanente de licitagdes/equipe de apoio no periodo subsequente.

§ 3°. O presidente da comisséo/agente de contratagao podera ser nomeado
para o cargo em comissdo pelo presidente da camara ou escolhido, pelo
presidente, dentro os servidores efetivos da casa, caso que fara jus a
gratificagdo pelo desempenho da fungéo.
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§ 4°. Em seus afastamentos, 0 presidente da comissao permanente de
licitacdes/agente de contratagao sera substituido por membro titular da
comissdo/equipe de apoio, previamente designado pelo diretor
administrativo.

§ 5°. Os membros da comiss&o permanente de licitagdes/equipe de apoio
apresentardo sua ultima declaragao de rendimentos a diviséo de recursos
humanos, para registro nos respectivos assentimentos funcionais, por
ocasido de sua designagéo, e quando do término de sua investidura.

§6°. Em licitagao na modalidade pregao, o presidente da comissao/agente
de contratacdo responsavel pela condugao do certame sera designado
pregoeiro.*

Art. 6°. A SEGAO VIl do CAPITULO VI da Lei Municipal n°® 1.567/2016 passa a vigorar com
a seguinte redagao:

“SEGAO VII
DA DIVISAO DE COMPRAS
Art. 31. Compete a diviséo de compras:

I Administrar as atividades de aquisicdo de bens e servicos para diversos
6rgaos da camara,

il Requerer a autoridade competente, a realizagéo de licitagoes para aquisicao
de materiais e execucdo de servigos e obras;

M. Organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores;

V. Organizar e manter atualizado o cadastro de precos correntes dos materiais de
emprego mais frequente;

V. Elaborar e manter atualizado o catalogo de materiais;

VI.  Fazer incluir, no cadastro competente, a lista dos materiais homologados e dos
respectivos fornecedores;

VIl. Elaborar o calendario de compras para a camara,

VIIl. Estimar o montante de requisicdo de compras, com base nos dados do
cadastro de preco, para fins de licitagao;

IX. Expandir para licitantes adjudicados os pedidos de fornecimento de materiais
ou Servicos;

X. Fazer os contatos necessarios com os fornecedores e prestadores de servicos
da Camara;

XI. Providenciar, junto a unidade competente, o empenho das despesas a conta
das dotagdes orgamentarias de materiais;
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Xll.  Fornecer ao diretor de departamentos os dados para realizagdo de contrato de
servicos, obras ou fornecimento de materiais;

Xlll. Executar outras atribuigdes afins.”

Art. 7°. Fica criado a SEGAO VII-A do CAPITULO VI da Lei Municipal n® 1.567/2016 passa

a vigorar com a seguinte redacgao:

_“SECAO VII-A
DA DIVISAO DE ALMOXARIFADO

Art. 31-A. Compete a diviséo de almoxarifado:

l. Programar € coordenar a execugao das atividades de recebimento,
conferéncia, armazenamento, inventario, distribuicio e controle dos materiais
utilizados na camara,

Il Manter o estoque em condigdo de atender aos 6rgaos da camara,

. Promover a guarda do material em perfeita ordem de armazenamento,
conservacgao e registro;

IV. Estabelecer estoques minimos de seguranca dos materiais utilizados na
camara,

V. Promover a manutengao atualizada da escrituragao referente ao movimento de
entrada e saida dos materiais e do estoque existente;

VI. Promover o recebimento do material remetido pelos fornecedores e conferir
especificagdes, qualidade, quantidade e prazo de entrega, frente aos contratos ou
ordens de fornecimento expedido pela camara;

VIl. Solicitar o pronunciamento de o6rgdos técnicos da camara ou de outras
instituigdes no caso de aquisicéo de matérias e equipamentos especializados;

VIIl. Formalizar a declaragéo de recebimento de aceitagdo do material ou servico,
quando estes forem verificados e considerados satisfatérios;

IX. Proceder ao abastecimento dos 6rgdos da camara e controlar o consumo de
material por espécie e por reparticdo, para previsdo e controle de custo;

X. Preparar extratos do movimento de entrada e saida do material e encaminha-
lo ao diretor Administrativo, na periodicidade determinada;

XI. Executar outras atribuicdes afins.”

Art. 8°. Fica alterado o simbolo do seguinte cargo em comissao: Procurador Geral (CC-E;
passando o anexo A da Lei Municipal n° 1567 de 06 de janeiro de 2016 a vigorar com nov

redacao.
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Art. 9°. Ficam criados, na Lei Municipal n°® 1567 de 06 de janeiro de 2016, os seguintes car-
gos comissionados: 01 (um) cargo de Diretor da Divis&o de Almoxarifado (CC-6); 01 (um)
cargo de Coordenador de Modernizag&o, Transparéncia e Ouvidoria Geral (CC-6); sendo
tais cargos acrescidos no anexo A, que passara a vigorar com nova redagao.

Art. 10. As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta de dotagao orgamentaria do
plano vigente.

Art. 11. Esta Lei entra em vigor da nada de sua publicagdo, surgindo seus efeitos a partir
de 01 de maio 2023.

Quissama, Ae de Neale  de2023.

Maria i acheco
Prefeit

Caémara Municipal de"
Quissama - R)

APROVADO
TURNO UNICO

0 4 0S 42093

Fabio Castro dd Costa
. Presidente
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ANEXO A
CARGOS EM COMISSAO
CARGOS EM COMISSAO ORDENADOS POR simBOLO
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CARGO EM COMISSAO simBoLO QUANTITATIVO VENCIMENTOS
PROCURADOR GERAL CC-E 01 R$ 12.236,13
CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA cc-1 01 4.800,00
CHEFE DE GABINETE PARLAMENTAR cc-1 10 4.800,00
DIRETOR ADMINISTRATIVO cC-1 01 4.800,00
ASSESSOR DA COMUNICAGAO SOCIAL cc-1 01 4.800,00
DIRETOR LEGISLATIVO cc-1 01 4.800,00
SECRETARIA DA PRESIDENCIA cc-2 01 4.000,00
SECRETARIO PARLAMENTAR cc-2 10 4.000,00
ASSISTENTE DA PRESIDENCIA cc-2 01 4.000,00
ASSESSOR JURIDICO cc-2 01 4.000,00
ASSESSOR PARLAMENTAR cc-3 11 3.000,00
CHEFE DA DIVISAO DE CONTABILIDADE cc-4 01 3.159,81
TESOUREIRO CC-4 01 3.159,81
PRESIDENTE DA COMISSAO DE LICITAGAO/AGENTE DE cc-4 01 3.159,81
CONTRATAGAO
CHEFE DA DIVISAO DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA cc-4 01 3.159,81
CHEFE DA DIVISAO DE COMPRAS cc-4 01 3.159,81
COORDENADOR DE CONTROLE INTERNO cc-4 01 3.159,81
CHEFE DE DIVISAO DE RECURSOS HUMANOS cc-4 01 3.159,81
CHEFE DA DIVISAO DE INFORMATICA cc-5 01 3.000,00
CHEFE DA DIVISAO DE PATRIMONIO cc-6 01 1.864,55
CHEFE DA DIVISAO DE ATAS CC-6 01 1.864,55
DIRETOR DA DIVISAO DE ALMOXARIFADO CcC-6 01 1.864,55
COORDENADOR DE MODERNIZAGAO, TRANSPAREN- CC-6 01
CIA E OUVIDORIA GERAL 1.864,55




