ESTADO DE MATO GROSSO
Prefeitura Municipal de Canarana

CNPJ 15.023.922/0001-91

Lei Municipal n° 1.743 de 06 de junho de 2023
(Projeto de Lei n°052/2023 de autoria do Executivo).

Dispde sobre a Sistemati
@wﬁk o) 1 publico do Municipio de

(o Qyp 5 i ’
e da outras providéncias.

Fabio rcos Pereira de Faria Prefeito Municipal de Canarana,
Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes legais, faz

saber que a Camara Municipal de Canarana aprovou e ele sanciona a
seguinte Lei:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

z

Art. 1° - E dever da Prefeitura Municipal, a gestao

(2

especial a documentos de arquivos, como

rlanejamento, administra agao, a cultura, ao

cientifico e como elementos de prova e informacéo.

Art. 2° - Consideram-se arquivos, para os fins : Lel, os
conjuntos de documentos produzidos e recebidos por 6rgaos publicos,
em decorréncia do exercicio de atividades especificas.

Art. 3° ~ Considera-se gestdo de documentos o condun 3
procedimentos e operacgdes técnicas referentes a sua producio,
tramitagcdo, uso, avalia cac e rquivamento em 2

intermediaria, visando a sua @llmlnagao ou  reco
guarda permanente.

CAPITULO IT
DO ARQUIVO PUBLICO

Art. 4° - O arquivo publico municipal é o conjunto de

produzidos e recebidos, no exercicio de suas ativic

publicos de Aambito municipal, em decorréncia do exerc

> st

funcdes.

Art. 5° - S&o0 também publicos, os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos por ins stituicdes de carater ublico, por

r
entidades privadas encarregada

U)
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M
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~
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de servigos publicos no

exercicio de suas atividades.
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ESTADO DE MATO GROSSO
Prefeitura Municipal de Canarana

CNPJ] 15.023.922/0001-91

Art. 6° - A cessagdo de atividade de instituicdes public e de
carater publico implica © recolhimento de sua a
instituigdo arquivista publica ou a sua transferénc 80
sucessora.

Art. 7° - Os documentos publicos sdo identificados como Corx ,

Intermedidrios e Permanentes.

$ 1° - Consideram-se documentos correntes aqueles en
mesmo sem movimentagdo, constituam objeto de consulta

§ 2° - Consideram-se documentos intermedidrios aquel
sendo 'yso  corrente nos orgdos produtores, por razdes de

administrativo, aguardam a sua eliminacdo ou recolhime:
guarda permanente.

§ 3° - Consideram-se permanentes os conjuntos de do
valor historico, probatdrio e informativo que
definitivamente preservados.

Art. 8° - A eliminacdo de documentos produzidos por
publicas e de carater publico, serd realizada mediante
do 6rgdo proéprio e da Secretaria Municipal de Administr

Art. 9° - Os documentos de valor Permanente sao inalienaveis e
imprescritiveis.

Art. 10 - A administragdo da documentacdo publice
publico do Municipio, compete a Coordenacdo  de
Distribuic¢do, Documentacdo e Arquivo, da Secretaria

Administracéao.

Paragrafo tunico: S&do arquivos municipais, o arquive do

o5

Executivo e o arquivo do Poder Legislativo.

CAPITULO III
DO ACESSO E DO SIGILO DOS DOCUMENTOS PUBLICOS

Art. 11 - E assegurado o direito de acesso pleno aos documentos

publicos.

Art. 12 - Ficard sujeito a responsabilidade penal,
administrativa, na forma da legislagcao em vVvigor,

extraviar, desfigurar ou destruir documentos de valor

3

considerado como de interesse publico e social.

Art. 13 =0  ‘6rgao ' responsavel: fard publicar os edit

eliminacdo de documentos, decorrentes da aplicacdo da
Temporalidade, observado o disposto em lei.
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ESTADO DE MATO GROSSO

Prefeitura Municipal de Canarana
CNPJ 15.023.922/0001-91

§ 1° - Os Editais para eliminacdo de documentos dever:
um prazo de 30 a 45 dias para possiveis manifestacdes,
for o caso, possibilitar as partes interessadas reguererem
expensas, o desentranhamento de documentos ou cépias de

processos.

§ 2° - O registro dos documentos a serem ser
efetuado por meic de Listagem de Eliminacdo de le
Termo de Eliminacdo de Documentos e se constituirio los

seguintes:

I - listagem de eliminacé&o de documentos, contendo:

a) cbédigo do assunto ou numero do item;

b) assunto correspondente aos conjuntos documentais a serem
eliminados;

¢) data-limite dos documentos citados na alinea anterior;

d) quantidade e especificagdo das unidades de arquiv
eliminados;

e) observag¢des complementares uteis

informag¢des contidas nos demais campos,

-
a3
O
o
&

f) rodapé contendo local e data, nome, cargo e
autoridade que autorizar a eliminacéo.

IT - Termc de Eliminac&o de Documentos, contendo:
a) data de eliminacéao;

b) indicacgdc dos atos oficiais que autorizam a eliminac

c) nome da Secretaria ou entidade produtora/ac 10S
documentos eliminados;

d) nome do responsavel pela eliminacéo

e) referéncia aos documentos es pOulfl cados na de

eliminacdo de documentos, anexa ao te :
f) datas-limite dos documentos eliminados;:
g) quantificacgédo/mensuracdo dos documentos eliminados;

h) nome da unidade responsavel pela eliminacio:;

i) assinatura do titular da unidade responsavel pela elimina

Art. 14 - A eliminacdo de documentos publicos serd efetuada por
meio de fragmentacdo mecdnica e destinada para a reciclagem, quando

do contrdrio seréa feita incineracdo imediata no
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fragmentag¢do manual, sob a supervisdo de uma comissdc de servidores

autorizada.

Art. 15 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacéo

revogando-se as disposicdes em contréario.
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em 06 de junho de

Mary Areira de Faria
Prefed Municipal

Fabio
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ESTADO DE MATO GROSSO

CNP] 15.023.922/0001-91

ANEXO UNICO

Prefeitura Municipal de Canarana

RELAGCAO DE TIPOS DE DOCUMENTOS E TEMPO DE GUARDA DE ACORDO COM O

ORGAOS MUNICIPAIS

1 - SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO GOVERNAMENTAL

ESPECIFICAGAO

TEMPO DE
GUARDA

Comunicados Interno ole
Requerimentos o

Documentos referentes conselhos e

Ata de de conselhos e comissdes

$

reunido

-

Ata de Audiéncia Publica Per
Indicacdo da Camara Municipa 01 a
Correspondéncias diversas recebidas Ye
Contratos e convénios

Relatdério das atividades quadrimestrais ) 10
Ordem de servicos - obras rmane!

Termo de medicéo

Termo de recebimento provisdério Pe te
Termo de recebimento definitivo Permanente
ae constatacdao de servicos Permanente

técnica

capacldade

Termo de Recebimento de Equipamentos e materiais Perma e
Controle de abastecimento 01 N¢

Diario de bordo - veiculos/motoristas

Projeto, alvaras de habite-se e memorial

descritivo.

construcdo,

Certiddes, declaracgdes, carta de aprese

alinhamento de limites

t

ecas orcamentarias LDO e LOA.

BPR:;
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alinhamento

arruamento U5 anos

uso e ocupacdo de solo

Certiddo de perimetro urbano Permanente

Técnico D¢

i

OCessos

regularizacéo.

de projeto de construcio, ampliacéo,

Processos

fracionamento Pe

|

esmembramento Permanente

de loteamentos

;
Qe

imévels

imbdvels 01 ano

Processos

Regularizacéo

propriedade, Ordem de -
Documentos Diversos 02 anos

andos

Memora

expedidos e recebidos 05 anos

Memorandos

Circulares expedidos e recebidos

Oficios

expedidos

e recebildos 05 anos

Oficios

ircula

res expedidos e recebidos

1.1 - PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

TEMPO DE
GUARDA

ESPECIFICACAO

Os

ordinari
ordindrios,
ordinéa

rios

pareceres

<3y

3y

LOM,
edi

leis

\."

2y

>mglem@nt
a”TOgtdLOb

ordinarias

S -FiCm@ntarﬁ

€
razdes de vetos de l@is complementares e ,
RS i e e rmanente
projetos de leis complementares e

oziom de (S‘rlﬁurae, p\blﬂoc judiciais,
1alises i

técnica

semblel

Camara

municip

al (requerimentos e indicacdes) 05 anos

Editais, resolucbes, portarias e minutas. anos
Notificacédo de divida ativa 05 anc
Notificagdo de protesto de divida ativa ano
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Oficios expedidos e recebidos 05 anos
fuod

Documentos Diversos 05 anos

1.2 - CONSELHOS MUNICIPAIS

TEMPO DE

ESPECIFICACAO GUARDA

Memorandos expedidos e recebidos 05 anos

Oficios expedidos e recebidos 05 anos

Leis, Decretos e Editais Permanen

2

o

lucodes

Atas e Res

O
Q)

Prestacdo de Contas 03 anos

D 3~ N N s ey ~ Al £, 1 ~ | N P e A v em ] ~ ~ ” ol By Ay oo
Processos Seletivos de Conselheiros Tutelares C5 anos

G 32 P o et Bty 4 L "\ € e
Relatdrios 05 anos

=

2 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO E CULTURA

TEMPO DE

ESPECIFICACAO
GUARDA

Didrios oficiais 01 (um) ano

Fichas individuais de alunos Permanente

Histérico escolar Permanente

Curso de habilitagdo projeto homem x natureza

Canhotos

Implantacéao e acompanhamento da proposta de
metodologia construcdo do conhecimento

Prova de exame final

escolas municipais nte

os finais (22 wvia) ermanente
Convénio com fundo estadual de educacio Manen
Documentos de professores da rede municipal de sairam nente
Diarics de classe e provas de supletivo e
Certiddo de nascimento de alunos ne
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ESTADO DE MATO GROSSO
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CNPJ] 15.023.922/0001-91

Matriculas e histéricos

Boletins

Livro de reuniao Permanente

Merenda Escolar

Transporte Escolar

Bolsa familia 05 anos

Prestacdo de Contas das Escolas 10 a

Programa dinheiro direto na Escola - PDDE

Conselho Municipal de Educacédo

Censo Escolar

FUNDER Permanente

N+

Jornal Oficial da AMM 01 ano

Memorandos expedidos e recebidos 05 anos

Oficios expedidos e recebidos 05 anos

Documentos Diversos 05 anos

2.1 CULTURA

TEMPO DE

ESPECIFICACAO
GUARDA

Memorandos expedidos

®
e
1)
@]
@
o~
}__
o)
o
105}

icios expedidos e recebidos 05

Fichas de matriculas 05 anos

3 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

TEMPO DE

ESPECIFICACAO GUARDA

RECRUTAMENTO/SELECAQO

yat. G k T Tt 1 Fionan
Goncursol Publico = Todos os Editais

Concurso Publico - Isencdo de taxa, cadernc de prova,
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ESTADO DE MATO GROSSO
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Prefeitura Municipal de Canarana

recurso e decisdes.

S Seletivo: Inscricéao, Isencao de taxa,
Caderno de prova, Recurso e Decisdes.

Seletivo - Todos os Editais

le wselecac Piblica "~ ACE E' BCS .Inscricao,

@ Taxa, Caderno ce prova, recurso e

Lz.

s

o)

Processo de Selecdo Publica - Todos os Editais

\anentce

CONTRATACAQ

Ato administrativo(portarias e atos)

Contratos temporédrios, Termos Aditivos, Distratos,
junto com memorando com autcrizacdo do ordenador de
despesas e todos os documentos relativo ao servidor

Contratos Tempordrios, Termos Aditivos, Dictratﬁs,
RG, CPF, CTPS, PIS, Comprovante de Escolaridade e
Registro junto ao Conselho da Categoria

Servidores efetivos (pasta com toda a documentacéao)

nados (pasta com toda e

MOV IMENT? DE PESSOAL

agdo, designacao,
¢cédo, reassuncgéo,

ret—)lkilldxiT mMento;, .li,*:?.ﬁl..I'lTZt:Q_JlliE:*X_,z,

nsa, exoneragao, expulsédo,
scisdo contratual

remane’jamento.

funcional, permuta.

DIREITOS, OBRIGACOES, VANTAGENS

Relagdo anual de informacdes sociais - RAIS E DIRF

Relagcdo mensal -~ Previdenciéria

Relacao mensal - SEFIP

Todas as folhas de pagamentos

de pagamento 10 anos
bens, acumulo de cargo e ficha E o
< ahnos
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PONto: e anexo: caso

houver

DAMENTO/TREINAMENTO

Curso promovido pela instituicédo

relatdr
partic

cde

Ficha 10
de

instlu

e inscrigéo,
i dos
relatdrios

k]
L

tores,

de
ipantes,

I1STOS.

ausénci
cadastros

nNe
a, )

T

6]

Cursos promovidos por outras

instituicodes

Planejamento de treinamento 05 anc
POLITICA DE PESSOAL
Estudo. técnico )5 a

Lei que conced

20 /

/

altezagj:

11s Comissdes

Comissao de Classe

Elevacao em

stdgio Probatério
awa¢1ag&u

Probatério.

Comi
relatlvo

do Es

o
tdgio

todos
até

o
)

a klOWuﬁl

Memorandos expedidos e recebidos

an
Oficios e recebidos 0 at
Documentos Diversos 0 o

3.1 - DEPARTAMENTO DE LICITACOES

ra
Lasd

RPECEET G

CDNCR O
.Z\x\, £ .(/

2gdo presencial

Concorréncia
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ESTADO DE MATO GROSSO
Prefeitura Municipal de Canarana
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Fomada de precos er
C onv i t €5 = nente

Leildo

Dispensa

Inexigibilidade
Credenciamento
Chamada plUblica nanente
Adesdes . E nente
Pedidos de adesdo de outros 6rgdos publicos p L1
Reequilibrio de precos Permanente
administrativos e contratos anente
Memorandos expedidos e recebidos 05
Oficios expedidos e recebidos a
Documentos Diversos 05 z
3.2 - DEPARTAMENTO DE COMPRAS
Controle e relatério de faturas telefone 04 ancs
Relatdérios e requerimentos diversos 02

Orcamentc

de requisicdes para empe

Relatdrios
Memorandos expedidos e recebidos

¢ expedidos e recebidos

Documentos Diversos 05 108

3.3 —~ CONTRATOS
TEMPO DE
GUARDA

ESPECIFICAGAO
do setor de contratos 05 anc
Relatdrios de fiscais
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CNPJ] 15.023.922/0001-91

Parecer Juridico

Contratos

rmos Aditivos

Termos de Apostilamentos

Termos de Convénios

Termos de Cooperacgao

Memorandos expedidos e recebidos 05 anos

Oficios expedidos e recebidos 05

Documentos Diversos 05 anos

3.4 - DEPARTAMENTO DE PROTOCOLO, DISTRIBUIGCAO,
DOCUMENTAGAO E ARQUIVO

e
ESPECIFICACAQO

Relatdrios d

®
0}

documentos entregue para Secretarias 05 anos

Memorandos expedidos e recebidos 05 anos

Protocclos diversos

Oficios expedido e recebido 05 ancs

Documentos Diversos

de empréstimo C5 anos

4 - SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO AMBTIENTE

TEMPO DE

ESPECIFICACAO
GUARDA

compra i

2 o g
Camara

2108, requer imentos -

Comunicacdo interna 05 anos

Portarias internas 05 anos

Relatdrio de atividades realizadas 05 an

Feiras do produtor rural

quadrimestral 05 anos /
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,

Bubil e em outros periddicos anent
s W | @S
Projetos SINCOV 10 anos

edidos da promotoria
xp _

Cursos (parcerias) 03 an

0os do INCRA 124

campo experimental

23

Documentos do SIF - servigos de inspecdo federal

n
\‘[
o))
Q.
[0)
{
®
s
<
s
<
)
=

Projetos desenvolvidos

Certiddes de uso e ocupacdo de solo e laudos técnicos

,..

Memorandos expedido e recebido 05
Oficios expedido e recebido 05 anos

sumentos Diversos 05

4.1 MEIO AMBIENTE

g TEMPO DE
ESPECIFICACAQ GUARDA

Pareceres

Autorizacdo p/ poda e corte de arvores 03

‘"JiC'E":I'iQG ambiental Permane

administrativo L0 anos

expedidos e recebidos 05

expedidos e recebidos 05 ar

Documentos Diversos

5 - SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIOECONOMICO E
TURISTICO

Rua Miraguai, 228 — Fone Fax (66) 3478-1200 - CEP 78640-000 — Canarana — Mato Grosso




ESTADO DE MATO GROSSO

CNPJ] 15.023.922/0001-91

Prefeitura Municipal de Canarana

ESPECIFICAGAO

TEMPC DE
GUARDA

de material; de | .

(3 2] b}

~omprasnet, estoquenet,

e de fornecimento, 09

= 5 L no

orcamento - planos de

servidores Relatdério de

certiddes de cartdrio. al

Area

Y 11
Docur

Empreendedor individual, MT

Fomento e Microcrédito. SR
Cadastros, banco de dados. 0! nos
Documentos do Condec 20 anos
e recebidos 0
Oficios expedidos e recebidos 05 ar
Documentos Diversos 05 anc

6 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS - CONTABILIDADE

ESPECIFICACAO

TEMPO DE
GUARDA

Prestagao de conta (convénios)

Folha de pagamento

Documentos protocolados

&
N - -
(@] o B
(V) AL LN
MG s 7
@] all(
0OR
33
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TESOURARIA

Prefeitura Municipal de Canarana

ESPECIFICACAO

TEMPO DE
GUARDA

Adiantamento de viagem e didrias

Correspondéncias expedidas e recebidas

6.2 - TRIBUTAGAO

ESPECIFICAGCAO

TEMPO DE
GUARDA

empresas

Pasta de alvarad de empresas 05 an
Baixa de alvara de an

especial)

T3 cancaa
Licengas

Pasta de aposentados de IPTU 108
Requerimentos indeferides
TBI
Certiddes no
laxistas 05 al
0
U
i
C ics expedidos e recebidos 3
mentos Diversos 0f
6.3 -~ DEPARTAMENTO DE FISCALIZAQAO
ESPECIFICAGAO b
GUARDA
torizacdo de caixa séptica na calcada 3 ant
Autorizacdo de ligacdao subterrénea de rede de enerx A

elétric

Autorizacdes diversas
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Termos de interdigdo, embargoc e apreensdo. 05 anos

Auto de infracac e autoria

)

e recebidos 05 anos

recebidos 05 anos

7 - SECRETARIA MUNICIPAL DE VIAGCAO E OBRAS PUBLICAS

TEMPO DE

ESPECIFICACAO poninjulie

correspondéncias recebidas

e
MDY sy o e " a4 N e (A xrm ey = e ) e
Ordem de servicos (diversas) )
T—_—
N .
0 "
B
> A
0
ﬁ
0 .
U L1

lampada 03 an

l'icket de recebimento de matér
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’_.
O
)_‘_,

de despesas (borracharia/ofi

de veiculos CRLV

de medicédo

Termo de ebimento provisdrio

[ 5 B8 P -~ 2 G i o) s N LTS
lermo de recebimento definitivo

m

fermo

cagbes (obras)

descritivo e especificacdes técnicas 06

ART - anotac¢do de responsabilidade técnics 06 anos

’\:| Yy e
v Ciiils
lha SINFRA 05 S
-
de tumulo
l1¢cos funerar
o
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7.1 - DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE TRANSITO E TRANSPORTE URBANO

54

ESPECIFICACAO

elatdrio de atiwvid e executadas -

arda municipal

o

ragdo lavrados

auto de infracéo Permanente

03 ar
03 anc

TEMPO DE

Processos de aprovacdo de loteamentos

,l’\ [
Matricula de imbveis ano
emorandos expedidos e recebidos 5 oanos
recebidos 5 anos

licenciamento ambiental I &l 1te

inanciamentos

Andlises laboratoriais

de analises da Estacdo Tratamento Agua-
an
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Prefeitura Municipal de Canarana

analises da Estacdo Tratamento

Ag

e

A

Relatdrio

T

Tratam

heck L

Agua

ist-Operadore das Estacdes

(Queima Pé e

de

iento

de

8 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

ESPECIFICACAO

TEMPO DE
GUARDA

material de
alimentos, in
doacdes.

de Dbeneficios:
funeral,
radoria, outras

formacées S

aposen

(O hwhv

(8} \/Y\Suru\

[o» B

iaS

~

cadastro familiar =7 e
Formulario de cadastro tnico 0 310
Cadastro habitacional 05 an
Memorandos expedidos e recebidos an

e recebidos
Documentos Diversos 05 an

Documentos

Prontuario 11 anc
Receituario 05 anos
ROAS (reg. de ambulatdérias) no

ocorréncias

Laudos =

declaracdo de nascido

declaracdo de dbitos

notificacédo

2% via de
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CNPJ] 15.023.922/0001-91

Prefeitura Municipal de Canarana

BPA - boletim de producdo ambulatorial

05 anos
ambulatorial 0 no
Folha - registro de comparecimento Par e

Bloco de notificac¢do (vistoria, apreensdo e outros) 05 anos
Bloco de dentncias 05 &
Contratos nanen
Ficha de pacientes 0% a
Ficha de atendimento 0
Relatorio de pessoas consultadas &

AIS - prontudrio de atendimentc 0 anc
Memorandos expedidos e recebidos 05 a

A 2
CLEAL

s expedidos e recebidos

Documentos Diversos

9.1 - LABORATORIO MUNICIPAL

ESPECIFICACAO

TEMPO DE
GUARDA

das USF'S 0
Solicitacdes de exames 02 anc

Central de Regulacdo de exames laboratoriais

na ¥ 1o ¥
e 2% via de

exames

agendamentos)

Documentos re

nemorandos, escalas de

traba e =xtras & outros )
05 anos
05 an
rams =
(9} i

9.2 - VIGILANCIA SANITARIA

ESPECIFICACAO

TEMPO DE
GUARDA
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ESTADO DE MATO GROSSO
Prefeitura Municipal de Canarana

CNPJ 15.023.922/0001-91

> Anc
0 anos
infracdo (exceto rdar v
10 do. processo) ;
05 o ¢
05 an
Memorandos expedidos e recebidos 05
Oficios expedidos e recebidos 05 anos
Documentos Diversos 05 anos

9.3 - VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

= TEMPO DE
ESPECIFICACAO
GUARDA
Declaracdo de nascimento vivo
N y
e ndo
{ P
Processc de investiga¢do de ébito materno-infantil 05 anos
Cartdo sombra de vacinacdo Informatiza
Memorandos expedidos e recebidos é
os expedidos e recebidos
Documentos Diversos 10

T
B ~

J anos

o 4 i = .
lengue Uo anos
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ESTADO DE MATO GROSSO

CNPJ 15.023.922/0001-91

Prefeitura Municipal de Canarana

Boletim de « anpo 05 an
de inseticida 05 anos
de lira anos
Boletim de ovitrampa 05
Memorandos expedidos e recebidos 5 anos
O expedidos e recebidos 0

Documentos Diversos

9.5 -~ COORDENAGAO DO SETOR DE TRANSPORTES

ESPECIFICAGAO

TEMPO DE
GUARDA

guladas pelo chm

agulados pelo central de

rio individual dos veiculos 10 anc
expedidos e recebidos 05 an
Bk e recebidos 0o At

TEMPO DE
GUARDA

§ g SRS - <7 o e
1stro de prova cruzada

0 ano
Livro de liberacédo de hemocomponentes 2 C
Livro de protocolo de resultado de exames 21 N
Livro de registro de doacdo 20 ¢
ﬁporizagéo de procedimento de alta o
de 3
n de producgdo ambulatorial 20 anos
20 anos
recebidos e enviados 20
2 ano
descarte de hemocomponentes 20 a

—
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CNPJ] 15.023.922/0001-91

oyt

Livro de entrada de hemocomponentes 20

POP - procedimentos operacionais padronizados 20 anos

0

atérios hemoprod e hemofluxo

et

Re

Termo de cooperagao 20 anos

Estoque recebido do hemocentro 20 anos

hemocomponentes dos T

- mapa de envio de amostras para o

Resultado de exames nat 20 anos

9.7 - CENTRAL MUNICIPAL DE REGULACAO

TEMPO DE

ESPECIFICAGCAO _
GUARDA

de procedimentos 05 anos

Autorizacdes canceladas 05 anos

O

Memorandos expedidos e recebidos 05 an

sy e e R EE S o
Documentos Diversos U

9.8 - CTA/SAE

TEMPO DE

ESPECIFICACAO
GUARDA

Oficics de rotinas administrativas de pedidos
liversos, encaminhamento de resposta a sec. de 05
saude.

1 &5

) nos
A BB, s
o/ CAL L
= .
U2 @ano
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Livro de protocolo
Sistema de notificacdo/sinan (sistema de informacédo N
de agravos de notificacdo) &
de atendimento de teste rapido 5 &
de exames 20 anos
1ario 0 ano
Memorandos expedidos e recebidos 05 anc
Oficios expedidos e recebidos 05 a
Documentos Diversos 0!
9.9 - FARMACIA MUNICIPAL
ESPECIFICAGCAC TEVED. DR
GUARDA
05 a

9.10 - ATENGAO BASICA DE SAUDE

ESPECIFICAGAO

TEMPO DE
GUARDA

solicitacdo de raio x 05 anos
B
% R A )
Receltuaric O
i AR ™
L VL0 e - Oocorrenclas Fermanentea

Armazer

xames laboratoriais nédo

retirados

Comprovante

ent

rega d

e exames

Exames que

luem

image

ns e

Mapas de area de abrangéncia das unidad ( an

onvite 01 a
Nota fiscal 05 a ]
Declaracdo de entrega de material 02 an
Reguisic¢do de material 01 ano /
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iculo, fornecimento) 02 anos

Livro de protocolo 02 a

Escala (férias, servico) 07 anos

Avaliacdo auditoria 1te
Lista de 04 a:
de 0
iCcha Ja¢ 05 an
(3
Cadastro 3
E 05
FFichas de procedimentos 05 anos
SRy i
L Q% >
Livro ata de visitas

Documentos Dive

9.11 - HOSPITAL MUNICIPAL

TEMPO DE

ESPECIFICACAO
GUARDA

Atestado de recebimento de material (farmacia) 05 anos

Autorizacao
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CNPJ 15.023.922/0001-91

Prefeitura Municipal de Canarana

Livro de registro de medicamentos

de uso restrito

N ol S

05 anos

agamento (cartdo ponto) ancs
e ‘temperatura. da -

Inventario da farmécia

Livro ata

Livro de registro de ocorréncias da equipe médica 2]
Livros de registro de 6bitos 0
de medicamentos controlados 05 a

de entrega de prontuario

de ocorréncia ambulatorial (roa)

Registro de atendimento social

nos

Relatdério de produtividade {(bpa-fae) 05 anos
Relatdério de viagem 2
Relatd de troca de plantao 05 anos
Memorandos expedidos e recebidos 5
Oficios expedidos e recebidos 05 ar

9.12 - COORDENAGAO DE RESIDUOS SOLIDOS

ESPECIFICAGAO

TEMPO DE
GUARDA
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Prefeitura Municipal de Canarana

Memorandos expedides e recebidos 5 an
Oficios expedidos e recebidos 3
Documentos Diversos 05 a

10 - SECRETARIA MUNICIPAL DE JUVENTUDE, ESPORTE E LAZER

ESPECIFICACAO

TEMPO DE
GUARDA

AAAAAAAA aAS

geral, Termo de

de material, | ’
de patrlmonlo
dens
ge 04 ano
dos servidores, relatd:
rios quadrimestrais. N
Mapas de area, matriculas, certiddes de cartédrio. 05 ano
projetos de obkras :
Memorandos expedidos e recebidos 05 ar
Oficios expedidos e recebidos §
entos Diversos 0 .

11 - CAMARA MUNICIPAL

ESPECIFICAGAO

TEMPO DE
GUARDA

Eide Rl et Y
08 de lei

Emenda a Lei Orgénica

T
S 55 Lo B ]

Decretos Legislativos

Decretos da Mesa

Portarias

nanNentToe
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Contas anuais de governo

Indicacdes 05

imentos 05 anos

Reqgu

a8 -CETL e CP

Processos Judiciais Permanente

Oficios expedidos 05

Memorandos Internos 05 anos

Processos Licitatdérios e Contratos Permanente

Processos de pagamento

Balsa
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zado q) Providenciar socorros médicos r) Registrar ocorréncias s) Prestar |
primeiros socorros

V — Fiscalizar o cumprimento das leis de transito:

a) Abordar veiculos para fiscalizagéo b) Analisar documentagéo do condu-
tor e do veiculo c) Vistoriar estado de conservagéo de veiculos d) Aplicar
teste de verificagéo de ingestdo de bebidas alcodlicas e) Fiscalizar trans-
porte de produtos perigosos e controlados f) Autuar infratores g) Vistoriar
veiculo em processo de remogao h) Lacrar veiculo para remocéo i) Docu-
mentar processo de remogéo de veiculo j) Participar de bloqueios nas vias
publicas para fiscalizagdo k) Advertir condutores 1) Operar equipamentos
de controle de velocidade de veiculos m) Fiscalizar sistema de transportes
publicos rodoviarios n) Fiscalizar servigos de escolta o) Apreender veiculo
p) Reter veiculo até que seja sanada irregularidade constatada q) Fiscali-
zar dimensées e peso de cargas e veiculos r) Fiscalizar taxa de emissao
de poluentes de veiculos.

LEI MUNICIPAL N° 1.746 DE 06 DE JUNHO DE 2023

Lei Municipal n° 1.746 de 06 de junho de 2023
(Projeto de Lei n°049/2023 de autoria do Legislativo).

Reconhece, no ambito do municipio de Canarana, a visdo monocular
como deficiéncia sensorial do tipo visual e da outras providencias.

A Camara Municipal de Canarana, Estado de Mato Grosso, no uso de
suas atribuicoes legais na forma do Regimento Interno em seu artigo
175, 1 e artigo 231, aprovou e o Prefeito Municipal sanciona a seguinte
Lei, de autoria da Vereadora Marcia Graciela Luft. Art. 1° — Fica reco-
nhecida como deficiéncia visual, no dmbito do municipio de Canara-
na, a visdo monocular, nos termos da Lei estadual LEI N° 10.664, DE
10 DE JANEIRO DE 2018.

Paragrafo Unico — O portador de visdo monocular, considerado deficiente
visual nos termos desta Lei, terd acesso a todos os programas, beneficios
ou tratamentos especiais voltados aos portadores de deficiéncia fisica no
Estado de Mato Grosso.

Art. 2° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 3° - Revogam-se as disposigGes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Canarana, Estado de Mato Grosso em
06 de junho de 2023.

Fabio Marcos Pereira de Faria

Prefeito Municipal

LEI MUNICIPAL N° 1.745 DE 06 DE JUNHO DE 2023

Lei Municipal n°® 1.745 de 06 de junho de 2023
(Projeto de Lei n°048/2023 de autoria do Legislativo).

Dispde sobre a doagdo de alimentos nio pereciveis como forma
entrada na FEICAN 2023.

A Cémara Municipal de Canarana, Estado de Mato Grosso, no uso de suas "
atribuigdes legais na forma do Regimento Interno em seu artigo 175, | e
artigo 231, aprovou e o Prefeito Municipal sanciona a seguinte Lei, de au-
toria da Vereadora Marcia Graciela Luft.

Art. 1° - Fica determinado que para adentrar ao evento FEICAN no Muni-
cipio de Canarana/MT que ocorrera do dia 12 ao dia 16 de julho de 2023,
seja realizada, na portaria a doacdo de uma das seguintes opgoes:

1 kg de arroz; 1 kg de feijdo; 500 gramas de café: 2 kg de agtcar; 1 litro de
6leo; 2 pacotes de macarréo; 1 kg de fubé; 1 pacote de leite em pé.

Art. 2° - As Instituigbes, Organizagbes e Entidades sem fins lucrativos des-
te municipio, ficaréo responsaveis pela arrecadagao dos alimentos na por-

taria do Evento.

diariomunicipal.org/mt/amm ¢ www.amm.org.br
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Paragrafo Unico - As familias e entidades deveréo ter um cadastro que
comprove a necessidade de receber os referidos alimentos.

Art. 3° O previsto nesta lei se da de forma a compensar a néo cobranga
de ingresso pecunidrio & entrada da FEICAN.

Art. 4° Esta lei entra em vigor da data de sua publicagdo.Revogam-se as
disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Canarana, Estado de Mato Grosso em
06 de junho de 2023.

Fabio Marcos Pereira de Faria

Prefeito Municipal

LEI MUNICIPAL N° 1.744 DE 06 DE JUNHO DE 2023

Lei Municipal n°® 1.744 de 06 de junho de 2023
(Projeto de Lei n°053/2023 de autoria do Executivo).

Estabelece o indice de Revis@o Geral na remuneragéo dos servidores do
poder executivo e legislativo, e da outras providéncias.

Fabio Marcos Pereira de Faria, Prefeito Municipal de Canarana, Estado
de Mato Grosso, no uso das atribuigées legais que lhe séo conferidas pela
Lei Orgéanica;

Fago Saber que a Camara de Vereadores aprovou e eu sanciono a se-
guinte Lei:

Art. 1° - Fica concedido, a titulo de Revisao Geral Anual, conforme previsto
no Art. 37, Inc. X, da Constituicdo Federal, o reajuste de 5,79% (cinco in-
teiros e setenta e nove centésimos por cento) sobre a remuneragéo dos
servidores publicos municipais do Poder Executivo e do Poder Legislativo,
inclusive dos servidores contratados, dos servidores de cargos em comis-
sdo, e sobre o subsidio do Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais,
do Conselho Tutelar, bem como dos inativos e pensionistas da PREVI-
CAN, estes observada a legislagao previdenciéria.

Paragrafo Gnico - A revisao geral constante do caput deste artigo se es-
tende a verba indenizatéria criada pela Lei Municipal n° 1074/2013 de 20

. de agosto de 2013.

Art. 2° O indice da revisgo de que trata esta Lei é referente & reposigao de
perdas inflacionarias, do periodo de janeiro de 2022 a dezembro de 2022,
pelo indicador IPCA - Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo.

Art. 3° A reposicao salarial de que trata a presente lei se aplica, inclusive,
aos profissionais da educagao basica municipal.

Art. 4° A reposigao salarial ndo se aplica aos Agentes Comunitarios de
Saude (ACS) e Agentes de Combate as Endemias (ACE), pois a remune-
ragéo inicial é corresponde a 02 (dois) saldrios minimos, conforme o piso
nacional.

Art. 5° - Nenhum servidor publico municipal podera receber menos que o

,Yso salarial do respectivo cargo.

rt. 6° - As despesas decorrentes da presente Lei correrdo por conta de
cadigo e rubrica orgamentaria prépria.

Art:'.7° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos
retroativos a 1.° de janeiro de 2023.

\ ) i
gabingr do Prefeito Municipal de Canarana, Estado de Mato Grosso om
OGL de jutho de 2023.

| Fabio Mdrcos Pereira de Faria

Prefei unicipal

LEI MUNICIPAL N° 1.743 DE 06 DE JUNHO DE 2023

Lei Municipal n° 1.743 de 06 de junho de 2023
(Projeto de Lei n°052/2023 de autoria do Executivo).
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Dispde sobre a Sistematica de Arquivo publico do Municipio de Canarana
- MT, e dé& outras providéncias.

Fabio Marcos Pereira de Faria Prefeito Municipal de Canarana, Estado |
de Mato Grosso, no uso de suas atribuigées legais, faz saber que a Cama- ‘

ra Municipal de Canarana aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:
CAPITULO I DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°- E dever da Prefeitura Municipal, a gestao documental e a protegao
especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio ao plane-
jamento, administracdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como
elementos de prova e informacéo.

Art. 2° - Consideram-se arquivos, para os fins desta lei, os conjuntos de
documentos produzidos e recebidos por érgédos publicos, em decorréncia
do exercicio de atividades especificas.

Art. 3° - Considera-se gestao de documentos o conjunto de procedimentos
€ operagoes técnicas referentes a sua produgéo, tramitagdo, uso, avalia-
¢ao e arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a sua elimi-
nagéo ou recolhimento para a guarda permanente.

CAPITULO Il DO ARQUIVO PUBLICO

Art. 4° - O arquivo publico municipal é o conjunto de documentos produ-

zidos e recebidos, no exercicio de suas atividades por 6rgéos publicos de ‘

ambito municipal, em decorréncia do exercicio de suas fungées.

Art. 5° - S&o também publicos, os conjuntos de documentos produzidos e
recebidos por instituigdes de carater publico, por entidades privadas encar-
regadas da gestéo de servigos publicos no exercicio de suas atividades.

Art. 6° - A cessagdo de atividade de instituigdes publicas, e de carater pu-
blico implica o recolhimento de sua documentagao & instituigao arquivista
publica ou a sua transferéncia a instituigdo sucessora.

Art. 7° - Os documentos publicos s&o identificados como Correntes, Inter-
mediarios e Permanentes.

§ 1° - Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que,
mesmo sem movimentagdo, constituam objeto de consultas frequentes.

§ 2° - Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, ndo sendo
uso corrente nos érgaos produtores, por razdes de interesse administrati-
vo, aguardam a sua eliminag&o ou recolhimento para guarda permanente.

§ 3° - Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor
historico, probatério e informativo que devem ser definitivamente preser-
vados.

Art. 8° - A eliminag&o de documentos produzidos por instituicoes publicas
e de carater publico, sera realizada mediante autorizagdo do 6rgéo proprio
e da Secretaria Municipal de Administraggo.

Art. 9° - Os documentos de valor Permanente s&o inalienaveis e impres-
critiveis.

Art. 10 - A administragao da documentagao publica ou de carater publico
do Municipio, compete a Coordenagéo de Protocolo, Distribuigao, Docu-
mentagéo e Arquivo, da Secretaria Municipal de Administragéo.

Paragrafo tnico: S&o arquivos municipais, o arquivo do Poder Executivo
e o arquivo do Poder Legislativo.

CAPITULO Ill DO ACESSO E DO SIGILO DOS DOCUMENTOS PUBLI-

coSs
Art. 11-E assegurado o direito de acesso pleno aos documentos publicos.

Art. 12 - Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na

forma da legislagdo em vigor, aquele que extraviar, desfigurar ou destruir

documentos de valor permanente ou considerado como de interesse pu-
blico e social.

Art. 13 - O drgéo responsavel fara publicar os editais para eliminagéo de

documentos, decorrentes da aplicagdo da Tabela de Temporalidade, ob-

servado o disposto em lei.

diariomunicipal.org/mt/amm « www.amm.org.br

§ 1° - Os Editais para eliminagéo de documentos deverdo consignar um
prazo de 30 a 45 dias para possiveis manifesta¢des, ou quando for o caso,
possibilitar as partes interessadas requererem, a suas expensas, o desen-
tranhamento de documentos ou copias de pegas de processos.

§ 2° - O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado
por meio de Listagem de Eliminagdo de Documentos e de Termo de Elimi-
nagéo de Documentos e se constituirdo basicamente dos seguintes:

| - listagem de eliminacéo de documentos, contendo:
a) codigo do assunto ou numero do item;

b) assunto correspondente aos conjuntos documentais a serem elimina-
dos;
c) data-limite dos documentos citados na alinea anterior;

d) quantidade e especificagdo das unidades de arquivamento a serem eli-
minados;

e) observagdes complementares Uteis ao esclarecimento das informagées
contidas nos demais campos, ou justificativas;

f) rodapé contendo local e data, nome, cargo e assinatura da autoridade
que autorizar a eliminagéo.

Il - Termo de Eliminagio de Documentos, contendo:
a) data de eliminagéo;
b) indicagéo dos atos oficiais que autorizam a eliminagao;

c¢) nome da Secretaria ou entidade produtora/acumulador dos documentos
eliminados;

d) nome do responsavel pela eliminagao;

e) referéncia aos documentos especificados na listagem de eliminagdo de
documentos, anexa ao termo;

f) datas-limite dos documentos eliminados;

g) quantificagdo/mensuragdo dos documentos eliminados:

h) nome da unidade responsavel pela eliminagao;

i) assinatura do titular da unidade responsavel pela eliminagao.

Art. 14 - A eliminagdo de documentos publicos sera efetuada por meio de
fragmentag@o mecanica e destinada para a reciclagem, quando do contra-
rio sera feita incineragéo imediata no caso de fragmentagéo manual, sob a
superviséo de uma comissdo de servidores autorizada.

Art. 15 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao, revogando-
se as disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Canarana, Estado de Mato Grosso, em
06 de junho de 2023.

Fabio Marcos Pereira de Faria
Prefeito Municipal
ANEXO UNICO

RELAGAO DE TIPOS DE DOCUMENTOS E TEMPO DE GUARDA DE
ACORDO COM 0S ORGAOS MUNICIPAIS

1 - SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO GOVERNAMENTAL

9 TEMPO D
ESPECIFICAGAO M
Comunicados Interno 02 anos
Requerimentos 05 anos
Documentos referentes conselhos e comissoes Permanente
Ata de reunido de conselhos e comissoes Permanente
Ata de Audiéncia Publica Permanente
Indicagéo da Camara Municipal 01 ano
Correspondéncias diversas recebidas 05 anos
Contratos e convénios 10 anos
Relatério das atividades quadrimestrais 02 anos
Ordem de servicos — obras Permanente
Termo de medicio Permanente
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Termo de recebimento provisério Permanente Matriculas e histéricos Permanente
Termo de recebimento definitivo Permanente Boletins 06(seis) me-
Termo de constatagao de servicos Permanente : ok S8S
Termo de capacidade técnica Permanente Livro de reunigo Permanente
Termo de Recebimento de Equipamentos & materiais Permanente | . |Merenda Escolar Permanente
Controle de abastecimento 01 anos Transporte Escolar Permanente
Didrio de bordo - veiculos/motoristas 02 anos Bolsa familia 05 anos
Projeto, alvaras de construgao, habite-se e memorial des- [pormanente | | Forestagdo de Contas das Escolas : 10 anos
critivo. Programa dinheiro direto na Escola - PDDE 10 anos
Certidoes, declaracdes, carta de apresentacao. 05 anos Conselho Municipal de Educacdo Permanente
Portarias internas Permanente Censo Escolar Permanente
Declaragéo de alinhamento de limites Permanente FUNDEB Permanente
Pecas orcamentarias PPA, LDO e LOA. Permanente Jornal Oficial da AMM 01 ano
Certidao de alinhamento 05 anos Memorandos expedidos e recebidos 05 anos
Certidao de arruamento 05 anos Oficios expedidos e recebidos 05 anos
Certiddo de uso e ocupacao de solo Permanente Documentos Diversos 05 anos
Certidao de perimetro urbano Permanente 2.1 CULTURA
Parecer Téchico Permanente TEMPO DE
Processos de projeto de construgao, ampliagao, regulariza- Pertahente ESRECIFICAGAD 3 ; GUARDA
¢ao. Memorandos expedidos e recebidos 05 anos
Processos de fracionamento Permanente Oficios expedidos e recebidos 05 anos
Processos de desmembramento Permanente Documentos Diversos 05 anos
Processos de loteamentos Permanente Solicitacées Diversas 05 anos
Escrituracéo de imoveis Permanente Fichas de matriculas 05 anos
Matricula de imoveis 01 ano
£ — i ' ity 3 A
gé('xgrsdseoni deRe Stgﬁtrllﬁ_ggag I:I;%Dc)lnana (titulos de proprieda Permanente 3 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
Documentos Diversos 02 anos
Memorandos expedidos e recebidos 05 anos ESPECIFICACAO EEJT\';%E £
Memorandos Circulares expedidos e recebidos 05 anos RECRUTAMENTO/SELECAQ
Oficios expedidos e recebidos 05 anos Concurso Pablico - Todos os Editais Permanente
Oficios Circulares expedidos e recebidos 05 anos Concurso Publico - Isengo de taxa, caderno de prova, |Validade do
recurso e decisdes. Concurso
1.1 - PROCURADORIA GERAL DO MUNICIiPIO Processo Seletivo: Inscricéo, Isencdo de taxa, Caderno |Validade do
de prova, Recurso e Decisdes. Certame

TEMPO DE Processo Seletivo - Todos os Editais 05 anos
ESPECIFICACAO GUARDA Processo de Selecéo Piblica - ACE E ACS Inscricdo, |\/zidade do
Emenda a LOM, leis complementares, ordinarias, decretos, Isencéo de Taxa, Caderno de prova, recurso e deci- © | 531F8CE
editais, autégrafos complementares e ordinarios, razoes de S06S s S
vetos de leis complementares e ordindrios, projetos de leis |Permanente| | [Processo de Selegdo Publica - Todos os Editais Permanente
complementares e ordinarios, ordem de escrituras, petices CONTRATACAO
:gégﬂiieﬁaaﬁcgrfsfju”d'cos e andlises tecnicas. z Ato administrativo(portarias e atos) Permanente

> colSialiva T T 05 anos Contratos temporarios, Termos Aditivos, Distratos, junto

Camara municipal (requerimentos e indicagdes) 05 anos com memorando com autorizagao do ordenador de des-|10 anos
Editais, resolucées, portarias e minutas. 05 anos esas e todos os documentos relativo ao servidor
Notificacdo de divida ativa 05 anos ggrgr%tglsagem%orérios, Term?s dAdgivosl, D,gstaatos RG, a )
Notificagéo de protesto de divida ativa 05 anos Al , T2, Lbomprovante de Escolaridade e Re-  [Permanente
Oficios expedidos e recebidos 05 anos gistro Junto a0 Conselho da Categoria

Servidores efetivos (pasta com toda a documentacédo) |Permanente

Documentos Diversos 05 anas Servidores Comissionados (pasta com toda a documen- P
tacdo ermanente
1.2 - CONSELHOS MUNICIPAIS MOVIMENTACAO DE PESSOAL
Admisséo, aproveitamento, contratagio, designa 80,
ESPECIFICACAO TEMPO DE GUARDA nomeacao, posse, readmissao, read%p.tatgéo.%qagsun- Permanente
Memorandos expedidos e recebidos 05 anos taQ. recondugéo, reenquadramento, reintegragéo, subs-
Oficios expedidos e recebidos 05 anos Il)glrgias%é P " = <3 P
Leis, Decretos e Editais Permanentes fAlGCIMENto. TaBa0 Lot Lo 0: eXpulsdo, exalusao, |pormanente
Atas e Resolugdes Permanentes Lotacéo, remogao, remanejamento. Permanente
Prestacao de Contas ; 03 anos Cessdo, disposicéo funcional, permuta. Permanente
Processos Seletivos de Conselheiros Tutelares|05 anos DIREITOS, OBRIGACOES, VANTAGENS
Relatdrios 05 anos Relagao anual de informagées sociais - RAIS E DIRF __ |Permanente
y Relagdo mensal - Previdenciaria Permanent
2 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E CULTURA Re,aggo mensal - SEFIP Permanent:
Todas as folhas de pagamentos Permanente
ESPECIFICACAO 2%’:';%25 Rascunho folha de pagamento 10 anos
Didroe oficiaic 01(um) anc aD::Iaalnracao de bens, acumulo de cargo e ficha cadastral 05 anos
Fichas individuais de alunos Permanente | | [[ivro, cartdo ponio 6 anexo caso houver 10 anos
Histérico escolar Permanente | | |APERFEICOAMENTO/TREINAMENTO
Curso de habilitacdo projeto homem X natureza Permanente Curso promovido péela instituicao 05 anos
Canhotos 08(seis) me-| | [Ficha de inscrigao, relatorio de ausencia, pesquisa de
e Ses opinido dos participantes, cadastros de instrutores, rela- |05 anos
Implantacao e acompanhamento da proposta de metodolo- Permanente torios de custos.
gia construcao do conhecimento z Cursos promovidos por outras instituicoes 05 anos
Prova de exame final Og(sels) me-{ - IPlanejamento de treinamento 05 anos
T e 508 POLITICA DE PESSOAL
Estatistica das escolas municipais Permanente Estudo tooni 08
Ata de resultados finais (22 via) Permanente SLE0 teemaed : p : anes
: - . |Plano de cargos, carreira e salarios, Lei que concede o
Conveénio com fundo estadual de educacao Permanente | | reajuste anual, Lei de criagao/alteracao de cargosiva- |Permanente
Documentos de professores da rede municipal de sairam _|Permanente gas e Decretos de regulamento funcional.
Diarios de classe e provas de supletivo Permanente ! WS 10 anos apds a
Certidao de nascimento de alunos Permanente | | |Demais Comissoes conclus&o do

relatério final.
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Gonnsio do Heach ot Ciasss pesia nlonsl | | [Dacumaniarerte 2 ourscs (perceras) .
Comissao de Elevagdo em Nivel Pgs'{naf"ﬁgggng? Documentos do campo experimental Permanente
panea hined Documentos do SIF - servicos de inspecdo federal Permanente
Cc|>n?_iss§o deIEstggig Probaéério e ttcédo'sh 0s dlocumgntos Agnﬁgﬁ)%gggg Projetos desenvolvidos e a desenvolver 05 anos
relativo a avaliagao de servidores até a homologagéo ; i St = rpan
do Estagio Prob%tério. ggtg_skt)a?glo Pro ggr;:%%z?e%e uso e ocupagao de solo e laudos técnicos Permanente
Memorandos expedidos e recebidos 10 anos Termo de permissao de uso, associacoes e patrulhas, |Permanente
Oficios expedidos e recebidos 10 anos Documentos do SIM - servigos de inspecdo municipal |Permanente
Documentos Diversos 05 anos Conveénios, Contratos e Termos 10 anos
3.1 - DEPARTAMENTO DE LICITACOES Protocolos diversos 35 anos
% TEMPO DE Memorandos expedido e recebido 5 anos
ESFECIHICAGR0 GUARDA Oficios expedido e recebido 05 anos
Pregao presencial Eermanente Documentos Diversos 05 anos
Concorréncia ermanente 4.1 MEIO AMBIENTE
Tomada de precos Permanente TEMPO DE
Convite Permanente ESPECIFICAGAO GUARDA
Leilao Permanente Pareceres Permanente
Dispensa Permanente Autorizacao p/ poda e corte de arvores 03 anos
Inexigibilidade Permanente Licenca ambiental : Permanente
Credenciamento Permanente Processo administrativo 10 anos
Chamada publica Permanente Memorandos expedidos e recebidos 05 anos
Adesdes Permanente QOficios expedidos e recebidos 05 anos
Pedidos de ades&o de outros drgdos publicos Permanente Documentos Diversos 05 anos
Reequilibrio de precos Permanente
Processos administrativos e contratos Permanente 5 - SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIOE-
Memorandos expedidos e recebidos 05 anos CONOMICO E TURISTICO
Oficios expedidos e recebidos 05 anos
Documentos Diversos 05 anos TEMPO
3.2 - DEPARTAMENTO DE COMPRAS ESPECIFICAGAO gﬁARDA
i TEMPO DE
ESPECIFICAGAO GUARDA ;re[mo's %e cor?s.tat_agéo; detrecebimento de material; de trans- 05 ancs
Controle e relatério de faturas telefone 04 anos erencia de patrimonio e outros.
Raibros e reclirimsnios duerscs e | e e T
Orcamentos diversos _ 02 anos orcamento . pla%%s At conta. , gera pol,
Relatorios de requisicées para empenho 01 ano Relatorios de atividade dos servidores Relatdrio de quadrimes- 04
Memorandos expedidos e recebidos 05 anos | ltre anos
Oficios expedidos e recebidos 05 anos Mapas de area, matriculas, certidées de cartorio. 05 anos
Documentos Diversos 05 anos Projetos de requerimento de area 20 anos
3.3— CONTRATOS Documentos da sala do Empreendedor individual, MT Fomento 20 anos
ESPECIFICAGAO TEMPO DE e Microcrédito.
GUARDA Cadastros, banco de dados. 05 anos
Relatérios do setor de contratos 05 anos - |[Documentos do Condec 20 anos
Relatérios de fiscais Permanente Memorandos expedidos e recebidos 05 anos
Parecer Juridico Permanente Oficios expedidos e recebidos 05 anos
Contratos Permanente Documentos Diversos 05 anos
Termos Aditivos Permanente
Termos de Apostilamentos Permanente 6 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS - CONTABILIDADE
Termos de Convénios Permanente
Termos de Cooperacdo Permanente ESPECIFICACAO TEMPO DE GUARDA
Memorandos expedidos e recebidos 05 anos Empenhos Permanente
Oficios expedidos e recebidos 05 anos Prestacao de conta (convénios) Permanente
Documentos Diversos 05 anos Folha de pagamento Permanente
3.4 - DEPARTAMENTO DE PROTOCOLO, DISTRIBUIGAO, Contratos Permanente
DOCUMENTAGAOQ E ARQUIVO PGB Pastas: estornos, leis, decretos e 5 via de balancete|10 anos
Documentos protocolad
iS‘PZC.lFK;AzAO : : o SUARDA Balancetr;s s El)g :222
Me a nos;j e ocug_\:n 0s en rzg;e para Secretarias 5 anos Memorandos expedido & recebido B GreR
P;’;%ggs%?\::ggs' O3.8recepicas 82 ::g: Oficios expedidos e recebidos 05 anos
; - - Docu i
Oficios expedido e recebido 05 anos peumentos Diverses G208
Documentos Diversos 05 anos 6.1 - TESOURARIA
Termo de empréstimo 05 anos
ESPECIFICAGAO TEMPO DE GUARDA
4 - SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE Conciliacio bancaria 10 anos
FEMPGDE Adiantamento de viagem e diarias Permanente
ESPECIFICAGAO GUARDA Correspondéncias expedidas e recebidas|05 anos
Solicitagdo de compra 05 anos "
Doc_umi,-ntos da camara (oficios, requerimentos e indi- 05 anos 6.2 - TRIBUTAGAO
cagoes
Cognaunicagéo interna 05 anos Espgcc';:'c?ci\?d ZEMPO DE GUARDA
Portarias internas 05 anos asla de alvara de empresas anos
Relatério de atividades realizadas 05 anos ’ Baixa de alvara de smpresas 05 anos
Feiras do produtor rural Permanente /L\|vara (horario especial) gg anos
Relatério quadrimestral 05 anos icencas anos
Publicagbes no diario oficial e em outros periddicos Permanente Pasta de aposentados de IPTU 03 anos
Declaracoes diversas 05 anos Requerimentos indeferidos 03 anos
Projetos SINCOV 10 anos T8l Permanente
Documentos recebidos e expedidos da promotoria Permanente Certiddes 05 anos
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Taxistas 05 anos 7.1 - DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE TRANSITO E TRANSPORTE
Notificacdo de divida ativa 05 anos URBANO
Notificag@o de protesto de divida atival05 anos
Memorandos expedidos e recebidos {05 anos
Oficios expedidos e recebidos 05 anos ESPEC'FICACAO IS%ME%/P -
Documentos Diversos 05 anos Relatério de atividades desenvolvidas e executadas - 05 anos
guarda municipal de transito
6.3 - DEPARTAMENTO DE FISCALIZAGAO Autos de infracéo lavrados Permanente
Processos administrativos - defesa prévia 05 anos
TEMPO DE Processos administrativos - defesa autuacao na JARI 05 anos
ESPECIFICACAO GUARDA Talées de auto de infracédo Permanente
Autorizagao de caixa séptica na calcada 03 anos Escala de servigos 03 anos
glétt%gagéo de ligagdo subterranea de rede de energia N9 aes Correspondéncias recebidas 03 anos
Autorizacoes diversas 03 anos 7.2 - GERENCIA TECNICA E ENGENHARIA
Certidao de endereco 02 anos
Notificacdo de auto de infracdo 05 anos TEMPO DE
Reguerimentos indeferidos 05 anos ESPECIFICACAO GUARDA
Notificacoes e intimacoes 05 anos Ordem de Servico Permanente
Termos de interdicdo, embargo e apreensao. 05 anos Termo de Medicao Permanente
Auto de infracdo e autoria fiscal 10 anos Termo de Recebimento Provisorio Permanente
Notas fiscais 05 anos Termo de Recebimento Definitivo Permanente
Notificacéo de ISSQN 05 anos Termo de Constatac&o de servicos Permanente
Memorandos expedidos e recebidos 05 anos Atestado de capacidade técnica Permanente
Oficios expedidos e recebidos 05 anos Projetos Permanente
Documentos Diversos 05 anos Processos de aprovacéo de loteamentos Permanente
: Matricula de iméveis 1ano
7 - SECRETARIA MUNICIPAL DE VIAGAO E OBRAS PUBLICAS Memorandaos expedidos e recebidos 5 anos
Oficios expedidos e recebidos 5 anos
TEMPO DE GUAR- Documentos diversos 5 anos
ESPECIHCA?A? ! DA Processos de licenciamento ambiental Permanente
Correspondéncias recebidas 03 anos Convénios e financiamentos Permanente
Ordem de servigos (diversas) Durag&o do con- Andlises laboratoriais Permanente

trato

Portgri_a TR g : OF Shon ggfatono de analises da Estagéo Tratamento Agua-Queima 1 ano
Certidoes/declaragoes expedidas 05 anos Relatdrio de analises da Estacéo Tratamento Agua-Rural |1 ano
Copias de leis, decretos, portarias. 03 anos Relatdrio iheck List-Operadores das Estagdes de Trata- |4
Autorizacoes diversas 03 anos mento de Agua (Queima Pé e Rural) o
Notificacoes diversas 03 anos
Comunicados/avisos diversos 03 anos 8 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
Reguerimento disk lampada 03 anos
Ticket de recebimento de matérias 03 anos TEMPO DE
Termo de parceira 05 anos ERHECIRICAGRD GUARDA
Livro ata Permanente Liberagdo de beneficios: material de construcao, auxilio fu-
; ; Perican daival: neral, alimentos, informagdes sobre aposentadoria, outras |05 anos

Certificado de garantia dade doacoes. _
Relatdrio de pecas e servicos 03 anos | [Contratos diversos Permanente
Relatdrio de atividades veiculos 03 anos Ficha de cadastro familiar_ Permanente
Relatério de despesas (borracharialoficina) 03 anos Formulario de cadastro Unico 05 anos
Controle de abastecimento 03 anos Cadastro habitacional ; 05 anos
Boletim diario de motorista/operador de maquinas 03 anos Memorandos expedidos e recebidos 05 anos

Han Validade do docu- Oficios expedidos e recebidos 05 anos
Cépias de CNH/CRIV mento Documentos Diversos 05 anos

Documentos originais de veiculos CRLV

Até a emissao do
ano posterior

Documentos do SINE

Arquivo pré-
prio

Termo de medigéo

Duracao do con-
trato

Termo de recebimento provisério

Duragao do con-

09 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO

trato ESPECIFICACAO TEMPO DE GUARDA
Termo de recebimento definitivo E;‘t’g?ao do con- Raio-X__ 05 anos
Termo de capacidade técnica 03 anos S;%netiltj: groi = (1); :28:
Termo de constatagéo tl?gtrglcao do con- ROAS (reg. de ocorréncias ambulatdrias) 11 anos
ety Duracio do cons Laudos - AIHS 11 anos
Notificages (obras) tratoc DN - declaracéo de nascidos vivos Permanente
Projetos 10 anos DO - declaracéo de 6bitos Permanente
Memorial descritivo e especificacdes técnicas 06 anos Ficha de notificagéo (doencas endémicas) 11 anos
ART - anotacéo de responsabilidade técnica 06 anos 2 via do cartdo de vacinacao Permanente
Planilhas - documento que contem dados, parame- 05 anos BPA - boletim de producéo ambulatorial 05 anos
tros, porcentagens, execucoes e calculos. Sintese producdo ambulatorial 05 anos
Memorandos enviados e recebidos folha SINFRA 05 anos Falha - registro de comparecimenta Permanente
Memorandos expedido e recebido 05 anos Bloco de natificacéo (vistoria, apreensao e outros)|05 anos
Oficios expedido e recebido 05 anos Bloco de dentncias 05 anos
Documentos Diversos 05 anos Contratos Permanente
Autorizagdo para retirada de ossada Permanente Ficha de pacientes 05 anos
Autorizagéo para construcéo de tamulo Permanente Ficha de atendimento 10 anos
Autorizacao e translado Permanente Relatério de pessoas consultadas 05 anos
Copias de certidao de obito Permanente AlS - prontudrio de atendimento 10 anos
Relatério de servigos funerarios prestados Xla gnma do con- Memorandos expedidos e recebidos 05 anos
Oficios expedidos e recebidos 05 anos
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{Documentos Diversos 105 anos | | [Livro de protocolo de resuitado de exames 20 anos
Livro de registro de doacéo 20 anos
9.1 - LABORATORIO MUNICIPAL ! é\PéAC - autorizagéo de procedimento de alta complexi- 20 anos
ade
TEMPO DE BPA - boletim de producéo ambulatorial 20 anos
ESPECIFICACAO GUARDA Resultados de exames 20 anos
Resumo das USF'S 02 anos Oficios e memorandos recebidos e enviados 20 anos
Solicitagdes de exames 02 anos Laudo de auditoria 20 anos
Central de Regulacéo de exames laboratoriais 05 anos . |Livro de planilha de descarte de hemocomponentes 20 anos
Resultados de exames impressos e 2° via de exames 01 ano Livro de entrada de hemocomponentes 20 anos
Livro ata (livros, cadernos de agendamentos) 02 anos POP - procedimentos operacionais padronizados 20 anos
Empenhos/notas 05 anos Relatdrios hemoprod e hemofluxo 20 anos
Documentos recursos humanos (memorandos, escalas de 05 anos Termo de cooperacdo 20 anos
trabalho e plantao, férias, horas extras e outros) Estoque recebido do hemocentro 20 anos
Memorandos expedidos e recebidos 05 anos Solicitagdo de sangue e hemocomponentes dos munici- {5q 40 e
Oficios expedidos e recebidos 05 anos pios e hospitais
Documentos Diversos 05 anos Liberacao de resultados do hemocentro 20 anos
g i Relatério - mapa de envio de amostras para o hemocen- 20 anos
9.2 - VIGILANCIA SANITARIA tro
Resultado de exames nat 20 anos
i TEMPO DE o
ESPECIFICACAO GUARDA 9.7 - CENTRAL MUNICIPAL DE REGULAGAO
Protocolo recebido 05 anos
Relatdrios de balanco de medicamentos - port. 344/1998 {05 anos ESPECIFICACAO TEMPO DE GUARDA
Relatérios de inventario de medicamentos - port. 344/ 10 anos AutorizacGes de procedimentos 05 anos
1998 Autorizacdes canceladas 05 anos
Auto de infragéo (exceto quando em litigio, aguardar Con- 05 anos Espelho de AlH’s - SIHD 05 anos
clus_a'\o d(f processo) TFD Permanente
g?“f'cacof\zmi e gg :22: Memorandos expedidos e recebidas|05 anos
HHgso BipSTeye - Oficios expedidos e recebidos 05 anos
Memorandos expedidos e recebidos 05 anos Documentos Diversos 05 anos
Oficios expedidos e recebidos 05 anos
Documentos Diversos 05 anos 9.8 - CTA/SAE
9.3 - VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
ESPECIFICAGAO el
ESPECIFICAGAO JEMPO DE GUAR- | | [Oficios de rotinas administrativas de pedidos diversos, enca- 05 anos
i : ; minhamento de resposta a sec. de salide.
Declaragé@o de nascimento vivo 20 anos Relatérios 15 anos
Declaracgodeobito 20 anos Diagnostico laboratério central farmacéutico - lacen 05 anos
Fichas de investigacao epidemiologica 105 anos Evento: curso, oficina, seminario realizado 05 anos
;\l,otlflscagao de agravos transmissiveis e n&o transmis- 01 ano Escala (férias e servicos) 07 anos
ivei -
Processo de investigacéo de dbito materno-infantil 05 anos gi\é::r‘rj]: z:?g:;;liga Ao/sin ot prigre Ao d 02 anos
Cartdo sombra de vgcinagéo Informatizado | |lagravos de noﬁﬁcagéo)s an (sistema de informagdo de 15 anos
Memorandos expedidos e recebidos 05 anos Ficha de atendimento de teste rapido 15 anos
Oficios expedidos e recebidos 05 anos Laudo de exames 30 anos
Documentos Diversos 05 anos Prontuario medico 50 anos
, Memorandos expedidos e recebidos 05 anos
9.4 - VIGILANCIA EM SAUDE AMBIENTAL Oficios expedidos & recebidos B e
- !
ESPECIFICACAD TEMPO DE GUARDA Documentos Diversos G anog
Flequenca 02 anos 9.9 - FARMACIA MUNICIPAL
Croquns : 05 anos
gé?gggsggocg;r;%ue 82 anos ESPECIFICACAO TEMPO DE GUARDA
anos Receituario Medi
Contiole d Raatcide e ceituario Medicamentos Controlados|05 anos
Boletim de lira 05 anos 9.10 - ATENGAO BASICA DE SAUDE
Boletim de ovitrampa 05 anos
Memorandos expedidos e recebidos!05 anos
Oficios expedidos e recebidos 05 anos ESPECIFICACAD BEMPO DR aUAR-
Documentos Diversos 05 anos Solicitacéo de raio x 05 anos
Prontuario 20 anos
9.5 - COORDENAGAO DO SETOR DE TRANSPORTES . |Receituario 05 anos
Livro de ocorréncias Permanente
ESPECIFICACAO EiMPO DE GUAR- Vi via de cartao de vacina Permanente
oo . |Boletim de producéo 05 anos
elatorios de viagens reguladas pelo chm 10 anos Armazenamento de exames laboratoriais N30 retira-
Relatorios de viagens regulados pelo central de regu- 10 anbs dos Permanente
Isclao' i I Comprovante de entrega de exames Permanente
Me atorio individual dos veiculos 10 anos Exames que incluem imagens e laudos 20 anos
emorandos expedidos e recebidos 05 anos Mapas de area de abrangéncia das unidades 05 anos
Oficios expedidos e recebidos 05 anos Convite 01 ano
Documentos Diversos 05 anos Nota fiscal 05 anos
Declaracao de entrega de material 02 anos
9.6 — UNITAN Requisicao de material 01 ano
T REBETE Q)utonzagao (abastecimento de veiculo, fornecimen- 02 anos
GUARDA T i f
: : Perfil epidemioldgico Permanente
Livro de registro de prova cruzada 20 anos Material didatico 11 anos
Livro de liberagdo de hemocomponentes 20 anos
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Tribunal de Contas
Mato Grosso
VINSTRUMENTO DE CIDADANIA

contas do evento.

O Acordo de cooperagdo podera a qualquer tempo de sua vigéncia, ser
prorrogado, rescindido, alterado, mediante Termo de Aditamento ajustado entre as partes.

CLAUSULA SETIMA
A RESPONSABILIZAGAO

A auséncia da Prestagdo de Contas no prazo e forma estabelecidos, ou
a pratica de irregularidade na aplicagdo dos recursos arrecadados, sujeita o SEGUNDO
COOPERANTE ao ressarcimento dos valores gastos indevidamente ao PRIMEIRO
COOPERANTE, sem prejuizo das demais responsabilizagoes penal, civil e administrativa.

CLAUSULA OITAVA
DA PUBLICAGAO

A publicagdo do extrato do presente Acordo de cooperagdo no site do
PRIMEIRO COOPERANTE serad providenciada até o 5° (quinto) dia util seguinte ao de sua
assinatura, assumindo este todas as despesas decorrentes deste ato.

CLAUSULA NONA
DO FORO

As partes estabelecem o Foro da Comarca de Canarana, Estado de
Mato Grosso, para dirimir quaisquer questdes emergentes ou remanescentes do presente Acordo
de cooperagéo, que ndo for mais privilegiado que seja até mesmo se houver mudangas de
domicilio de qualquer das partes.

CLAUSULA DECIMA
DISPOSIGAQ FINAL

E, por estarem justos e concordados, foi elaborado este Acordo de
cooperagao, em 04 (quatro) vias de igual forma e teor, que depois de lido e achado conforme, vai
assinado pelas partes, juntamente com 2(duas) testemunhas instrumentérias, para que surta seus
juridicos e legais efeitos, revestido o presente com efic4cia de titulo executivo extrajudicial nos
termos na Lei Civil e Processual Civil.

Canarana — MT, XX de junho de 20xx.

MUNICIPIO DE CANARANA
Fébio Marcos Pereira de Faria
PRIMEIRO COOPERANTE

Assoclagdo dos Amigos de Canarana - ADAC
JXXXXXXXXKXXXXXXKXX

SEGUNDO COOPERANTE

TESTEMUNHAS:

01

02

Lel Municipal n® 1.741 de 06 de junho de 2023
(Projeto de Lei n°050/2023 de autoria do Executivo).

DispGe sobre a criagdo da “Casa Lar da Crianca” de Canarana - MT,
com a finalidade de acolhimento de criangas e adolescentes, e dé outras providencias.

Fébio Marcos Pereira de Faria, Prefeito Municipal de Canarana,
Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuigoes legais, em especial com alicerce no artigo 46,
inc. Ill, da Lei Organica do Municipio de Canarana - MT,

Faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte
Lei

Art. 1° - Fica criada a “Casa Lar da Crianga" de Canarana - MT, com a
finalidade de acolhimento de criangas e adol ites que nec de abrigo temporario, em
razéo de situagdo de risco pessoal e social ou abandono, vinculada a Secretaria Municipal
Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

Art. 2° - S@o objetivos da Casa Lar da Crianga de Canarana - MT:

| - Abrigar, em caréter emergencial e transitdrio, criangas e adolescentes
vitimas de maus tratos, abuso sexual e abandono para posterior volta a familia biolégica, ou
colocagéo de uma familia substituta ou encaminhada a entidade adequada.

Il - Minimizar o sofrimento das vitimas e auxiliar, provisoriamente, até
que os familiares possam recuperar sua capacidade de acolher a crianga ou até que seja colocada
em familia substituta.

lll- Favorecer o desenvolvimento psicolégico, afetivo e sdcio-cultural
através de atividades préticas, proporcionando ambiente acolhedor e estrutura fisica adequada de
habitabilidade, higiene, salubridade e seguranga visando o desenvolvimento de relagbes mais
proximas do ambiente familiar.

IV- Oportunizar atividades que envolvam a familia como um todo,
visando a orientacéo psicossocial e a integragao sécio-cultural;

V- Inserir essa populagdo ao convivio comunitdrio, incentivando a
participagao em eventos sociais, culturais e festivos.

Art. 3° - A Casa Lar da Crianga de Canarana - MT somente recebera
criangas e/ou adolescentes para internagao se estas forem encaminhadas pelo Juizo da Vara da
Infancia ou pelo Conselho Tutelar da Crianga e do Adolescente de Canarana - MT.

Art. 4° - O Municipio podera celebrar convénios e parcerias para
manutengéo e desenvolvimento das atividades e projetos da Casa Lar da Crianga de Canarana -
MT.

Art. 5° As atividades a serem desenvolvidas, os projetos e demais agoes
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da Casa Lar da Crianga de Canarana - MT deveréo estar em conformidade com os principios e
normas do Estatuto da Crianga e do Adolescente.

Art. 6° A organizagdo, estrutura, atribuiées, competéncias e demais
disposigdes n@o contidas na presente Lei serdo estabelecidas em Regimento Interno préprio da
Casa Lar da Crianga de Canarana - MT, ou por meio de Decreto.

Art. 7° - As despesas decorrentes da presente Lei correréo por conta do
orgamento vigente, suplementadas se necessario.

Art. 8° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se
as disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Canarana — MT, em 06 de junho de
2023.

Fabio Marcos Pereira de Faria
Prefeito Municipal

Lei Municipal n° 1.742 de 06 de junho de 2023
(Projeto de Lei n°051/2023 de autoria do Executivo).

Autoriza o Poder Executivo a contratar operagéo de crédito com a Caixa
Econdmica Federal - CEF, no ambito do Programa FINISA - Financiamento a Infraestrutura e ao
Saneamento na Modalidade Apoio Financeiro, e d4 outras providéncias.

Fabio Marcos Pereira de Faria, Prefeito Municipal de Canarana,
Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuiges legais que lhe sao conferidas pela Lei
Orgénica Municipal, faz saber que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e ele sanciona a
seguinte Lei:

Art. 1° - Fica o Poder Executivo autorizado a contratar operagao de
crédito junto a Caixa Econémica Federal — CEF, até o valor de R$ 15.000.000,00 (Quinze mihdes
de reais), no &mbito do Programa FINISA — Financiamento a Infraestrutura e ao Saneamento na
Modalidade Apoio Financeiro, destinados & aplicagdo em Despesa de Capital, observada a
legislagéo vigente, em especial as disposicdes da Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de
2.000.

Paragrafo Unico — Os recursos resultantes do financiamento autorizado
neste artigo serdo exclusivamente aplicados na Instalagdo de Sistemas Fotovoltaicos (Energia
Solar) em Unidades Consumidoras sob a Administragdo Publica Municipal; na Infraestrutura
Urbana Pavimentagéo e Drenagem, Sinalizagdo Vertical e Horizontal, Implantagao de Calcadas
com Acessibilidade), em Implantagéo de lluminagéo Publica e Rede de Abastecimento de Agua.

Art. 2° - Para pagamento do principal, juros, tarifas bancarias e outros
encargos da operacdo de crédito, fica o Municipio de Canarana, Estado de Mato Grosso,
autorizado a ceder ou vincular em garantia, em carater irrevogével e irretratavel, quotas do FPM,
até o limite do valor do financiamento.

Art. 3° - Os recursos provenientes da operagdo de crédito a que se
refere esta Lei deveréo ser consignados como receita no Orgamento ou em créditos adicionais, nos
termos da I, § 1° do art. 32, da Lei Complementar 101/2000 - LRF.,

Art. 4° - Os orgamentos ou créditos adicionais deverdo consignar as
¢O%s necessarias as amortizagdes e aos pagamentos dos encargos anuais, relativos aos
cgntratds de financiamento a que se refere ao artigo primeiro.

\ Art. 5° - Fica o Chefe do Poder Executivo autorizado a abrir créditos
i§) destinados a fazer face aos pagamentos de obrigagdes decorrentes da operagdo de
d\autorizada.

\ Art. 6° - Esta Lei entrard em vigor na data da sua publicagao, revogadas
s em contrarias.

Gabinete do Prefeito Municipal de Canarana — MT, em 06 de junho de

Fabio Marcos Pereira de Faria
Prefeito Municipal

Lel Municipal n° 1.743 de 06 de junho de 2023
(Projeto de Lei n°052/2023 de autoria do Executivo).

Dispde sobre a Sistemdtica de Arquivo publico do Municlpio de
Canarana - MT, e dé outras providéncias.

Fabio Marcos Pereira de Faria Prefeito Municipal de Canarana, Estado
de Mato Grosso, no uso de suas atribuigbes legais, faz saber que a Camara Municipal de
Canarana aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

CAPITULO |

DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° - E dever da Prefeitura Municipal, a gestdao documental e a
protegdo especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio ao planejamento,
administragdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informacio.

Art. 2° - Consideram-se arquivos, para os fins desla lei, os conjuntos de
documentos produzidos e recebidos por érgdos publicos, em decorréncia do exercicio de
atividades especificas.

Art. 3° - Considera-se gestdo de documentos o conjunto de
procedimentos e operagdes técnicas referentes & sua produgdo, tramitagéo, uso, avaliagao e
arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminagao ou recolhimento para a
guarda permanente.

CAPITULO Il

DO ARQUIVO PUBLICO

Art. 4° - O arquivo publico municipal é o conjunto de documentos
produzidos e recebidos, no exercicio de suas atividades por 6rgaocs publicos de ambilo municipal,
em decorréncia do exercicio de suas fungoes.

Art. 5° - Sao também publicos, 0s conjuntos de documentos produzidos
e recebidos por instituigdes de carater publico, por entidades privadas encarregadas da gestdo de
$ervigos publicos no exercicio de suas alividades.
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Art. 6° - A cessagdo de atividade de instituigdes publicas, e de carater
publico implica o recolhimento de sua documentagao a instituicdo arquivista publica ou a sua
Iransferéncia & instituigdo sucessora.

Art. 7° - Os documentos publicos sao identificados como Correntes,
Intermediarios e Permanentes.

§ 1° - Consideram-se documentos correntes agueles em curso ou que,
mesmo sem movimentagdo, constituam objeto de consuitas frequentes.

§ 2° - Consideram-se documentos intermedidrios aqueles que, ndo
sendo uso corrente nos 6rgdos produtores, por razdes de interesse administrativo, aguardam a sua
eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente.

§ 3° - Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de
valor histérico, probatario e informativo que devem ser definitivamente preservados.

Art. 8 - A eliminagdo de documentos produzidos por instituicdes
publicas e de caraler piblica, seré realizada mediante autorizagéo do érgéo préprio e da Secrelaria
Municipal de Administracdo.

Art. 9° - Os documentos de valor Permanente sdo inaliendveis e
imprescritiveis.

Art. 10 - Aadministracdo da documentagdo publica ou de carater publico
do Municipio, compete 8 Coordenagdo de Protocalo, Distribuicao, Documentagdo e Arquivo, da
Secretaria Municipal de Administragéo.

Paragrafo anico; S$édo arquivos municipais, o arquivo do Poder
Executivo & o arquivo do Poder Legislativo.

CAPITULO Ill .
DO ACESSO E DO SIGILO DOS DOCUMENTOS PUBLICOS

Art. 11 - E assegurado o direito de acesso pleno aos documentos
publicos.

Art. 12 - Ficara sujeito & responsabilidade penal, civil e administrativa,
na forma da legislacéo em vigor, aquele que extraviar, desfigurar ou destruir documentos de valor
permanente ou considerado como de interesse publico e social.

Art. 13 - O ¢rgéo responsavel fara publicar os editais para eliminaggo de
documentos, decorrentes da aplicagao da Tabela de Temporalidade, observado o disposto em lei.

§ 1° - Os Editais para eliminagéo de documentos deverdo consignar um
prazo de 30 a 45 dias para possiveis manifestagdes, ou quando for o caso, possibilitar as partes
interessadas requererem, a suas expensas, o desentranhamento de documentos ou copias de
pegas de processos.

§ 2° - O registro dos documentos a serem eliminados deverd ser
efetuado por meio de Listagem de Eliminagdo de Documentos e de Termo de Eliminagao de
Documentos e se constituirdo basicamente dos seguintes:

I - listagem de eliminagao de documentos, contendo:

a) codigo do assunto ou nimero do item;

b) assunto correspondente aos conjuntos documentais a serem
eliminados;

c) data-limite dos documentos citados na alinea anterior;

d) quantidade e especificagdo das unidades de arquivamento a serem
eliminados;

e) observagdes complementares (teis ao esclarecimento das
informagdes contidas nos demais campos, ou justificativas;

f) rodapé contendo local e data, nome, cargo e assinatura da autoridade
que autorizar a eliminagédo.

Il - Termo de Eliminagdo de Documentos, contendo:

a) data de eliminagéo;

b) indicacao dos atos oficiais que autorizam a eliminag3o;

c) nome da Secretaria ou entidade produtora/acumulador dos
documentos eliminados;

d) nome do responsével pela eliminagao;

@) referéncia aos documentos especificados na listagem de eliminag&do
de documentos, anexa ao termo;

f) datas-limite dos documentos sliminados:

g) quantificagdo/mensuragao dos documentos eliminados;

h) nome da unidade responsavel pela eliminagao;

i) assinatura do titular da unidade responsavel pela eliminagéo.

Art. 14 - A eliminagao de documentos publicos sera efetuada por meio
de fragmentagdo mecénica e destinada para a reciclagem, quando do contrario ser4 feita
incineragdo imediata no caso de fragmentagdo manual, sob a supervisdo de uma comissdo de
servidores autorizada.

Art. 15 - Esla Lei entrard em vigor na data de sua publicagao,
revogando-se as disposicdes em contrério,

Gabinete do Prefeito Municipal de Canarana, Estado de Mato Grosso,
em 06 de junho de 2023,

Fabio Marcos Pereira de Faria
Prefeito Municipal

ANEXO UNICO
RELACAO DE TIPOS DE DOCUMENTOS E TEMPO DE GUARDA DE
ACORDO COM 0S8 ORGAOS MUNICIPAIS

1- SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO GOVERNAMENTAL
ESPECIFICAGAO TEMPO DE GUARDA

Comunicados Interno 02 anos

Requerimentos 05 anos

Documentos referentes conselhos e comissées Permanente
Ata de reunido de conselhos e comissdes Permanente

Ata de Audiéncia Publica Permanente

Indicag&@o da Camara Municipal 01 ano

Correspondéncias diversas recebidas 05 anos

Contratos e convénios 10 anos

Relatorio das atividades quadrimestrais 02 anos

Ordem de servigos — obras Permanente
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Termo de medigdo Permanente

Termo de recebimento provisorio Permanente

Termo de recebimento definitivo Permanente

Termo de constatagao de servigos Permanente

Termo de capacidade técnica Permanente

Termo de Recebimento de Equipamentos e maleriais Permanente
Controle de abastecimento 01 anos

Diario de bordo - veiculos/motoristas 02 anos

Projeto, alvards de construgdo, habite-se e memorial descritivo.

Permanente
Certidoes, declaragdes, carta de apresentagdo. 05 anos
Portarias internas Permanente
Declaragéo de alinhamento de limites Permanente
Pegas orgamentarias PPA, LDO e LOA. Permanente
Certidao de alinhamento 05 anos
Certiddo de arruamento 05 anos
Certiddo de uso e ocupagdo de solo Permanente
Certid&o de perimetro urbano Permanente
Parecer Técnico Permanente
Processos de projeto de construgdo, ampliagdo, regularizagéo.
Permanente

Processos de fracionamento Permanente

Processos de desmembramento Permanente

Processos de loteamentos Permanente

Escrituragéo de imoveis Permanente

Matricula de imoveis 01 ano

Processos - Regularizagéo Fundiéria (titulos de propriedade, Ordem de
Escritura - CDRU) Permanente

Documentos Diversos 02 anos

Memorandos expedidos e recebidos 05 anos

Memorandos Circulares expedidos e recebidos 05 anos

Oficios expedidos e recebidos 05 anos

Oficios Circulares expedidos e recebidos 05 anos

1.1 - PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

ESPECIFICAGAO TEMPO DE GUARDA

Emenda a LOM, leis complementares, ordinarias, decretos, editais,
autégrafos complementares e ordinérios, razdes de vetos de leis complementares e ordinérios,
projetos de leis complementares e ordinarios, ordem de escrituras, petigdes judiciais, pareceres
juridicos e analises técnicas. Permanente

Assembleia legislativa 05 anos

Camara municipal (requerimentos e indicagdes) 05 anos

Editais, resolugdes, portarias e minutas. 05 anos

Notificagdo de divida ativa 05 anos

Notificagdo de protesto de divida ativa 05 anos

Oficios expedidos e recebidos 05 anos

Documentos Diversos 05 anos

1.2- CONSELHOS MUNICIPAIS

ESPECIFICAGAO TEMPO DE GUARDA

Memorandos expedidos e recebidos 05 anos

Oficios expedidos e recebidos 05 anos

Leis, Decretos e Editais Permanentes

Atas e Resolugdes Permanentes

Prestagao de Contas 03 anos

Processos Seletivos de Conselheiros Tutelares 05 anos
Relatérios 05 anos

2 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E CULTURA

ESPECIFICAGAO TEMPO DE GUARDA

Diarios oficiais 01(um) ano

Fichas individuais de alunos Permanente

Historico escolar Permanente

Curso de habilitag@o projeto homem x natureza Permanente

Canhotos 06(seis) meses

Implantagdo e acompanhamento da proposta de metodologia
construgéo do conhecimento Permanente

Prova de exame final 06(seis) meses

Estatistica das escolas municipais Permanente

Ata de resultados finais (2° via) Permanente

Conveénio com fundo estadual de educagao Permanente

Documentos de professores da rede municipal de sairam Permanente

Diérios de classe e provas de supletivo Permanente

Certiddo de nascimento de alunos Permanente

Matriculas e histéricos Permanente

Boletins 06(seis) meses

Livro de reunido Permanente

Merenda Escolar Permanente

Transporte Escolar Permanente

Bolsa famflia 05 anos

Prestag&o de Contas das Escolas 10 anos

Programa dinheiro direto na Escola - PDDE 10 anos

Conselho Municipal de Educagao Permanente

Censo Escolar Permanente

FUNDEB Permanente

Jornal Oficial da AMM 01 ano

Memorandos expedidos e recebidos 05 anos

Oficios expedidos e recebidos 05 anos

Documentos Diversos 05 anos

2.1 CULTURA

ESPECIFICAGAO TEMPO DE GUARDA
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Memorandos expedidos e recebidos 05 anos
Oficios expedidos e recebidos 05 anos
Documentos Diversos 05 anos

Solicitagoes Diversas 05 anos

Fichas de matriculas 05 anos

3 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

ESPECIFICAGAQ TEMPQ DE GUARDA

RECRUTAMENTO/SELECAO

Concurso Pdblico - Todos os Editais Permanente

Concursoe Publico - Isengdo de taxa. caderno de prova, recurso e
decisdes. Validade do Concurso

Processo Seletivo: Inscrigdo, Isengdo de taxa, Caderno de prova,
Recurso e Decisdes. Validade do Certame

Processo Seletivo - Todes os Editais 05 anos

Processo de Selegdo Publica - ACE E ACS Inscrigao, Isengdo de Taxa,
Caderno de prova, recurso e decisoes. Validade do Certame

Processo de Selec@o Publica - Todos os Editais Permanente

CONTRATAGCAO

Ato administrativo(portarias e atos) Permanente

Contratos  temporarios, Termos Aditivos, Distratos, junto com
memorando com autorizagdo do ordenador de despesas e todos os documentos relativo ao
servidor 10 anos

Contratos Temporarios, Termos Aditivos, Distratos, RG, CPF, CTPS, PIS,
Comprovante de Escolaridade e Registro junto ao Conselho da Categoria Permanente

Servidores efetivos (pasta com loda a documentagéo) Permanente

Servidores Comissionados (pasta com toda a documentagédo)
Permanente

MOVIMENTAGAO DE PESSOAL

Admisséo, aproveitamento, contratagdo, designagao, nomeagao, posse,
readmisséo, readaptacdo, reassungao, recondugao, reenquadramento, reintegragéo, substituicgo.
Permanente

Demiss&@o, dispensa, exoneragdo, expulsdo, exclusdo, falecimento,
rescisdo contratual Permanente

Lotagdo, remogdo, remanejamento. Permanente

Cessdo, disposigdo funcional, permuta. Permanente

DIREITOS, OBRIGAGOES, VANTAGENS

Relagéo anual de informagdes sociais - RAIS E DIRF Permanente

Relagdo mensal - Previdencidria Permanente

Relagdo mensal - SEFIP Permanente

Todas as folhas de pagamentos Permanente

Rascunho folha de pagamento 10 anos

Declaragéo de bens, acumulo de cargo e ficha cadastral anual 05 anos

Livro, cartdo ponto e anexo caso houver 10 anos

APERFEICOAMENTO/TREINAMENTO

Curso promovido pela instituicdo 05 anos

Ficha de inscrigdo, relatorio de auséncia, pesquisa de opinido dos
participantes, cadastros de instrutores, relatorios de custos. 05 anos

Cursos promovidos por outras instituigées 05 anos

Planejamento de treinamento 05 anos

POLITICA DE PESSOAL

Estudo técnico 05 anos

Plano de cargos, carreira e salarios, Lei que concede o reajuste anual,
Lei de criagao/alteragdo de cargos/vagas e Decretos de regulamento funcional. Permanente

Demais Comissdes 10 anos apos a conclusao do relatério final.

Comissao de Elevagao em Classe Permanente na pasta funcional

Comiss&o de Elevagdo em Nivel Permanente na pasta funcional

Comissdo de Estagio Probatdrio e todos os documentos relativo a
avaliagéo de servidores até a homologagao do Estagio Probatorio. 10 anos apos homologagao do
Estagio Probatdrio.

Memorandos expedidos e recebidos 10 anos

Oficios expedidos e recebidos 10 anos

Documentos Diversos 05 anos

3.1 - DEPARTAMENTO DE LICITAGOES

ESPECIFICAGAO TEMPO DE GUARDA

Pregéo presencial Permanente

Concorréncia Permanente

Tomada de pregos Permanente

Convite Permanente

Leildo Permanente

Dispensa Permanente

Inexigibilidade Permanente

Credenciamento Permanente

Chamada publica Permanente

Adesdes Permanente

Pedidos de ades&o de outros 6rgéos publicos Permanente
Reequilibrio de pregos Parmanente

Processos administrativos e contratos Permanente
Memorandos expedidos e recebidos 05 anos
Oficios expedidos e recebidos 05 anos
Documentos Diversos 05 anos

3.2 - DEPARTAMENTO DE COMPRAS

ESPECIFICAGAO TEMPO DE GUARDA
Controle e relatdrio de faturas telefone 04 anos
Relatérios e requerimentos diversos 02 anos
Orgamentos diversos 02 anos

Relatérios de requisicdes para empenho 01 ano
Memorandos expedidos e recebidos 05 anos
Oficios expedidos e recebidos 05 anos
Documentos Diversos 05 anos

3.3 - CONTRATOS

ESPECIFICAGAO TEMPO DE GUARDA
Relatorios do setor de contratos 05 anos
Relatérios de fiscais Permanente
Parecer Juridico Permanente

Contratos Permanente

Termos Aditivos Permanente

Termos de Apostilamentos Permanente
Termos de Convénios Permanente
Termos de Cooperagdo Permanente
Memorandos expedidos e recebidos 05 anos
Oficios expedidos e recebidos 05 anos
Documentos Diversos 05 anos

DISTRIBUIGAO,

3.4 - DEPARTAMENTO DE PROTOCOLO,

DOCUMENTAGAO E ARQLjIVO

ESPECIFICAGAO TEMPO DE GUARDA

Relatdrios de documentos entregue para Secretarias 05 anos
Memorandos expedidos e recebidos 05 anos

Protocolos diversos 05 anos

Oficios expedido e recebido 05 anos

Documentos Diversos 05 anos

Termo de empréstimo 05 anos

4 - SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

ESPECIFICAGAO TEMPO DE GUARDA

Solicitagéo de compra 05 anos

Documentos da camara (oficios, requerimentos e indicagdes) 05 anos

Comunicagéo interna 05 anos

Portarias internas 05 anos

Relatério de atividades realizadas 05 anos

Feiras do produtor rural Permanente

Relatério quadrimestral 05 anos

Publicagbes no diario oficial e em outros periddicos Permanente

Declaragoes diversas 05 anos

Projetos SINCOV 10 anos

Documentos recebidos e expedidos da promotoria Permanente

Documento referente a cursos (parcerias) 03 anos

Documentos do INCRA Permanente

Documentos do campo experimental Permanente

Documentos do SIF - servigos de inspegéo federal Permanente

Projetos desenvolvidos e a desenvolver 05 anos

Certiddes de uso e ocupagao de solo e laudos técnicos e pareceres
Permanente

Termo de permisséo de uso, associagdes e patrulhas. Permanente

Documentos do SIM - servicos de inspegdo municipal Permanente

Convénios, Contratos e Termos 10 anos

Protocolos diversos 05 anos

Memorandos expedido e recebido 05 anos

Oficios expedido e recebido 05 anos

Documentos Diversos 05 anos

4.1 MEIO AMBIENTE

ESPECIFICAGAO TEMPQO DE GUARDA
Pareceres Permanente

Autorizagéo p/ poda e corte de arvores 03 anos
Licenga ambiental Permanente

Processo administrativo 10 anos

Memorandos expedidos e recebidos 05 anos
Oficios expedidos e recebidos 05 anos
Documentos Diversos 05 anos

5 - SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
SOCIOECONOMICO E TURISTICO

ESPECIFICAGAO TEMPO DE GUARDA

Termos de constatagao; de recebimento de material; de transferéncia de
patriménio e outros. 05 anos

Documentos de sistema: comprasnet, estoguenet, empenhos, ordens de
servigo e de fornecimento, relatérios em geral, pdi, orgamento - planos de conta. 02 anos

Relatérios de atividade dos servidores Relatério de quadrimesire 04
anos

Mapas de area, matriculas, certiddes de cartorio. 05 anos

Projetos de requerimento de area 20 anos

Documentos da sala do Empreendedor individual, MT Fomenlo e
Microcrédito. 20 anos

Cadastros, banco de dados. 05 anos

Documentos do Condec 20 anos

Memorandos expedidos e recebidos 05 anos

Oficios expedidos e recebidos 05 anos

Documentos Diversos 05 anos

6 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS - CONTABILIDADE
ESPECIFICAGAO TEMPQ DE GUARDA

Empenhos Permanente

Prestac&o de conta (convénios) Permanente

Folha de pagamento Permanente

Contratos Permanente

Pastas: estornos, leis, decretos e 5% via de balancete 10 anos
Documentos protocolados 05 anos
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Balancetes 10 anos

Memorandos expedido e recebido 05 anos
Oficios expedidos e recebidos 05 anos
Documentos Diversos 05 anos

6.1 - TESOURARIA

ESPECIFICAGAO TEMPO DE GUARDA
Conciliagao bancaria 10 anos

Adiantamento de viagem e diarias Permanente
Correspondéncias expedidas e recebidas 05 anos

6.2 - TRIBUTAGAO

ESPECIFICAGAO TEMPO DE GUARDA
Pasta de alvara de empresas 05 anos

Baixa de alvara de empresas 05 anos

Alvarj (horario especial) 05 anos

Licengas 02 anos

Pasla de aposentados de IPTU 03 anos
Requerimentos indeferidos 03 anos

ITBI Permanente

Certidoes 05 anos

Taxistas 05 anos

Notificagao de divida ativa 05 anos
Notificagdo de protesto de divida ativa 05 anos
Memorandos expedidos e recebidos 05 anos
Oficios expedidos e recebidos 05 anos
Documentos Diversos 05 anos

6.3 - DEPARTAMENTO DE FISCALIZAGAO
ESPECIFICAGAO TEMPO DE GUARDA
Autorizagao de caixa séptica na calgada 03 anos
Autorizagao de ligagdo subterranea de rede de energia elétrica 03 anos
Autorizagdes diversas 03 anos

Certiddo de enderego 02 anos

Notificagédo de auto de infragdo 05 anos
Requerimentos indeferidos 05 anos

NotificagGes e intimagdes 05 anos

Termos de interdigao, embargo e apreensao. 05 anos
Auto de infragao e autoria fiscal 10 anos

Notas fiscais 05 anos

Notificagéo de ISSQN 05 anos

Memorandos expedidos e recebidos 05 anos

Oficios expedidos e recebidas 05 anos

Documentos Diversos 05 anos

7 - SECRETARIA MUNICIPAL DE VIAGAO E OBRAS PUBLICAS
ESPECIFICAGAO TEMPO DE GUARDA
Correspondéncias recebidas 03 anos

Ordem de servigos (diversas) Durag&o do contrato
Portaria interna 05 anos

Certidoes/declaragbes expedidas 05 anos

Copias de leis, decretos, portarias. 03 anos

Autorizagdes diversas 03 anos

Notificagées diversas 03 anos

Comunicados/avisos diversos 03 anos

Requerimento disk lampada 03 anos

Ticket de recebimento de matérias 03 anos

Termo de parceira 05 anos

Livro ata Permanente

Certificado de garantia Periodo de validade

Relatério de pegas e servigos 03 anos

Relatério de atividades veiculos 03 anos

Relatério de despesas (borracharia/oficina) 03 anos
Controle de abastecimento 03 anos

Boletim diario de motorista/operador de maquinas 03 anos
Copias de CNH/CRIV Validade do documento
Documentos originais de veiculos CRLV Até a emisséo do ano posterior
Termo de medi¢éo Duragao do contrato

Termo de recebimento provisério Duragao do contrato
Termo de recebimento definitivo Duragéo do contrato
Termo de capacidade técnica 03 anos

Termo de constatagdo Duragao do contrato

Notificag6es (obras) Duragéo do contrato

Projetos 10 anos

Memorial descritivo e especificagdes técnicas 06 anos
ART - anotagdo de responsabilidade técnica 06 anos
Planilhas - documento que contem dados, parametros, porcentagens,

execugdes e calculos. 05 anos

URBANO

de transito 05 anos

Memorandos enviados a recebidos folha SINFRA 05 anos
Memorandos expedido e recebido 05 anos

Offcios expedido e recebido 05 anos

Documentos Diversos 05 anos

Autorizagdo para retirada de ossada Permanente

Autorizagdo para construgédo de tumulo Permanente
Autorizagéo e translado Permanente

Copias de certiddo de dbito Permanente

Relatério de servigos funerarios prestados Vigéncia do contrato

7.1 - DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE TRANSITO E TRANSPORTE

ESPECIFICAGAO TEMPO DE GUARDA
Relatério de atividades desenvolvidas e executadas - guarda municipal

processo) 05 anos

i {«ur

Autos de infragdo lavrados Permanente

Processos administrativos - defesa prévia 05 anos

Processos administrativos - defesa autuagéo na JARI 05 anos
Tal6es de auto de infragdo Permanente

Escala de servigos 03 anos

Correspondéncias recebidas 03 anos

7.2 - GERENCIA TECNICA E ENGENHARIA

ESPECIFICAGAO TEMPQ DE GUARDA

Ordem de Servigo Permanente

Termo de Medigdo Permanente

Termo de Recebimento Provisorio Permanente

Termo de Recebimento Definitivo Permanente

Termo de Constatagao de servigos Permanente

Atestado de capacidade técnica Permanente

Projetos Permanente

Processos de aprovagdo de loteamentos Permanente

Matricula de iméveis 1 ano

Memorandos expedidos e recehidos 5 anos

Oficios expedidos e recebidos 5 anos

Documentos diversos 5 anos

Processos de licenciamento ambiental Permanente

Convénios e financiamentos Permanente

Analises laboratoriais Permanente

Relatdrio de analises da Estacéo Tratamento Agua-Queima Pé. 1 ano
Relatério de analises da Estagdo Tratamento Agua-Rural 1 ano
Relatério Check List-Operadores das Estagdes de Tratamento de Agua

(Queima Pé e Rural) 1 ano

8 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
ESPECIFICAGAO TEMPO DE GUARDA
Liberagdo de beneficios: material de construgdo, auxilio funeral,

alimentos, informag6es sobre aposentadoria, outras doagdes. 05 anos

Contratos diversos Permanente

Ficha de cadastro familiar Permanente
Formulario de cadastro Unico 05 anos
Cadastro habitacional 05 anos

Memorandos expedidos e recebidos 05 anos
Oficios expedidos e recebidos 05 anos
Documentos Diversos 05 anos

Documentos do SINE Arquivo préprio

09 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO
ESPECIFICAGAO TEMPO DE GUARDA

Raio-X 05 anos

Prontuério 11 anos

Receituario 05 anos

ROAS (reg. de ocorréncias ambulatérias) 11 anos
Laudos - AIHS 11 anos

DN - declaragdo de nascidos vivos Permanente
DO - declaragéo de 6bitos Permanente

Ficha de notificacéo (doencas endémicas) 11 anos
2” via do cartdo de vacinagdo Permanente

BPA - boletim de produgéo ambulatorial 05 anos
Sintese produgao ambulatorial 05 anos

Folha - registro de comparecimento Permanente
Bloco de notificagéo (vistoria, apreensdo e outros) 05 anos
Bloco de denuncias 05 anos

Contratos Permanente

Ficha de pacientes 05 anos

Ficha de atendimento 10 anos

Relatorio de pessoas consultadas 05 anos

AlS - prontudrio de atendimento 10 anos
Memorandos expedidos e recebidos 05 anos
Oficios expedidos e recebidos 05 anos
Documentos Diversos 05 anos

9.1- LABORATORIO MUNICIPAL

ESPECIFICAGAO TEMPO DE GUARDA

Resumo das USF’S 02 anos

Solicitagdes de exames 02 anos

Central de Regulagao de exames laboratoriais 05 anos

Resultados de exames impressos e 2° via de exames 01 ano

Livro ata (livros, cadernos de agendamentos) 02 anos

Empenhos/notas 05 anos

Documentos recursos humanos (memorandos, escalas de trabalho e

plantdo, férias, horas extras e outros) 05 anos

Memorandos expedidos e recebidos 05 anos
Oficios expedidos e recebidos 05 anos
Documentos Diversos 05 anos

9.2 - VIGILANCIA SANITARIA

ESPECIFICAGAQ TEMPQO DE GUARDA

Protocolo recebido 05 anos

Relatdrios de balango de medicamentos - port. 344/1998 05 anos
Relatérios de inventario de medicamentos - port. 344/1998 10 anos

Auto de infragdo (exceto quando em litigio, aguardar Condusao do

Notificagdes 05 anos

Processo Administrativo 05 anos
Memorandos expedidos e recebidos 05 anos
Oficios expedidos e recebidos 05 anos
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Documentos Diversos 05 anos
9.3 - VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

ESPECIFICAGAO TEMPO DE GUARDA
Declaragédo de nascimento vivo 20 anos
Declaragdo de 6bito 20 anos

Fichas de investigagao epidemioldgica 05 anos
Notificagdo de agravos transmissiveis e ndo transmi is 01 ano
Processo de investigagao de ébito materno-infantil 05 anos

Cartao sombra de vacinagéo Informatizado

Memorandos expedidos e recebidos 05 anos

Oficios expedidos e recebidos 05 anos

Documentos Diversos 05 anos

9.4 - VIGILANCIA EM SAUDE AMBIENTAL

ESPECIFICAGAO TEMPO DE GUARDA
Frequéncia 02 anos

Croquis 05 anos

Diagnostico dengue 05 anos

Boletim de campo 05 anos

Controle de inseticida 05 anos

Boletim de lira 05 anos

Boletim de ovitrampa 05 anos
Memorandos expedidos e recebidos 05 anos
Oficios expedidos e recebidos 05 anos
Documentos Diversos 05 anos

9.5 - COORDENAGAO DO SETOR DE TRANSPORTES

ESPECIFICAGAO TEMPO DE GUARDA

Relatérios de viagens reguladas pelo chm 10 anos

Relatérios de viagens regulados pelo central de regulagdo 10 anos
Relatério individual dos veiculos 10 anos

Memorandos expedidos e recebidos 05 anos

Oficios expedidos e recebidos 05 anos

Documentos Diversos 05 anos

9.6 — UNITAN

ESPECIFICAGAO TEMPO DE GUARDA

Livro de registro de prova cruzada 20 anos

Livro de liberagdo de hemocomponentes 20 anos

Livro de protocolo de resultado de exames 20 anos

Livro de registro de doagéo 20 anos

APAC - autorizagdo de procedimento de alta complexidade 20 anos
BPA - boletim de produgdo ambulatorial 20 anos

Resultados de exames 20 anos

Oficios e memorandos recebidos e enviados 20 anos

Laudo de auditoria 20 anos

Livro de planilha de descarte de hemocomponentes 20 anos

Livro de entrada de hemocomponentes 20 anos

POP - procedimentos operacionais padronizados 20 anos
Relatérios hemoprod e hemofluxo 20 anos

Termo de cooperagéo 20 anos

Estoque recebido do hemocentro 20 anos

Solicitagéo de sangue e hemocomponentes dos municipios e hospitais

Liberagéo de resultados do hemocentro 20 anos
Relatério - mapa de envio de amostras para o hemocentro 20 anos
Resultado de exames nat 20 anos

9.7 - CENTRAL MUNICIPAL DE REGULAGAO

ESPECIFICACAO TEMPO DE GUARDA
Autorizagdes de procedimentos 05 anos
Autorizagdes canceladas 05 anos

Espelho de AlH's - SIHD 05 anos

TFD Permanente

Memorandos expedidos e recebidos 05 anos
Oficios expedidos e recebidos 05 anos
Documentos Diversos 05 anos

9.8 - CTA/SAE

ESPECIFICACAO TEMPO DE GUARDA
Offcios de rotinas administrativas de pedidos diversos, encaminhamento

de resposta a sec. de saude. 05 anos

notificagdo) 15 anos

Relatérios 15 anos

Diagnéstico laboratdrio central farmacéutico - lacen 05 anos

Evento: curso, oficina, semindrio realizado 05 anos

Escala (férias e servigos) 07 anos

Livro de protocolo 02 anos

Sistema de notificacdolsinan (sistema de informacdo de agravos de

Ficha de atendimento de teste rapido 15 anos
Laudo de exames 20 anos

Prontudrio médico 20 anos

Memorandos expedidos e recebidos 05 anos
Oficios expedidos e recebidos 05 anos
Documentos Diversos 05 anos

9.9 - FARMACIA MUNICIPAL

medicamentos 02 anos

SO
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ESPECIFICAGAO TEMPO DE GUARDA
Receituario Medicamentos Controlados 05 anos

9.10 - ATENGCAO BASICA DE SAUDE

ESPECIFICAGAO TEMPO DE GUARDA
Solicitacao de raio x 05 anos

Prontudrio 20 anos

Receituario 05 anos

Livro de ocorréncias Permanente

2" via de cartdo de vacina Permanente

Boletim de produgéo 05 anos

Armazenamento de exames laboratoriais néo retirados Permanente
Comprovante de entrega de exames Permanente
Exames que incluem imagens e laudos 20 anos
Mapas de area de abrangéncia das unidades 05 anos
Convite 01 ano

Nota fiscal 05 anos

Declaragdo de entrega de material 02 anos
Requisi¢do de material 01 ano

Autorizagéo (abastecimento de veiculo, fornecimento) 02 anos
Perfil epidemiologico Permanente

Material didatico 11 anos

Marcagao de consulta 02 anos

Relatdrios do caps 11 anos

Notificagao/sisvan2, etc 11 anos

Livro de protocolo 02 anos

Escala (férias, servigo) 07 anos

Avaliag&o auditoria Permanente

Lista de presenca de reunido 04 anos

Ficha de paciente 05 anos

Ficha de atendimento 05 anos

Relatdrios de produgéo 05 anos

Cadastro de paciente 11 anos

Fichas de atividades coletivas 05 anos

Fichas de procedimentos 05 anos

Fichas de visitas domiciliar 05 anos

Livro ata de visitas Permanente

Livro ata de reunides Permanente

Livro ata de agoes Permanente

Memorandos expedidos e recebidos 05 anos
Oficios expedidos e recebidos 05 anos
Documentos Diversos 05 anos

9.11 - HOSPITAL MUNICIPAL

ESPECIFICAGAO TEMPO DE GUARDA

Atestado de recebimento de material (farmacia) 05 anos
Autorizagéo de internagéo hospitalar (aih) 05 anos

Cautela de empréstimos (farmacia) 05 anos

Controle de entrada e saida de medicamentos 10 anos
Livro de registro de medicamentos 05 anos

Controle de medicamentos de uso restrito 10 anos
Comunicacdo interna 05 anos

Declaragao de 6bito 20 anos

Escala de servigo 05 anos

Fechamento de folha de pagamento (cartdo ponto) 05 anos
Ficha de controle de limpeza e temperatura da geladeira de

Inventario da farmacia 05 anos

Livro ata Permanente

Livro de registro de internagao 05 anos

Livro de registro de ocorréncia da equipe de enfermagem 05 anos
Livro de registro de ocorréncias da equipe médica 05 anos
Livros de registro de dbitos 05 anos

Prescrigéo de medicamentos controlados 05 anos
Prescrigdo médica enviada a farmacia 05 anos

Prontuario médico 20 anos

Protocolo de entrega de prontuério 05 anos

Registro de ocorréncia ambulatorial (roa) 05 anos

Registro de atendimento social 05 anos

Relatério de produtividade (bpa-fae) 05 anos

Relatério de viagem 05 anos

Relatério de troca de plantdo 05 anos

Memorandos expedidos e recebidos 05 anos

Oficios expedidos e recebidos 05 anos

Documentos Diversos 05 anos

9.12 - COORDENAGAO DE RESIDUOS SOLIDOS

ESPECIFICAGAQ TEMPO DE GUARDA
Relatérios de pesagens Permanente
Memorandos expedidos e recebidos 5 anos
Oficios expedidos e recebidos 10 anos
Documentos Diversos 05 anos

10 - SECRETARIA MUNICIPAL DE JUVENTUDE, ESPORTE E LAZER
ESPECIFICAGAO TEMPO DE GUARDA
Atas, Leis e Decretos, Portarias internas, instrugbes normativas,

Contratos em geral, Termo de constatagdo de recebimento de material, Transferéncia de
patriménio e outros. 05 anos

Comprasnet, estoquenet, empenhos, ordens de servico e de

fornecimento, relatério em geral, PDI, orgamentos - planos de conta. 04 anos
Relatorio de atividades dos servidores, relatério mensal de eventos,
relatorios quadrimestrais. 04 anos
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Mapas de area, matriculas, certidoes de cartorio. 05 anos

Projetos de requerimento de &rea projetos de obras em geral. 10 anos
Memorandos expedidos e recebidos 05 anos

Oficios expedidos e recebidos 05 anos

Documentos Diversos 05 anos

11 - CAMARA MUNICIPAL
ESPECIFICAGAO TEMPO DE GUARDA
Projetos de lei Permanente

Emenda a Lei Organica Permanente

Leis Permanente

Decretos Legislativos Permanente
Decretos da Mesa Permanente

Resolugdes Permanente

Portarias Permanente

Contas anuais de governo Permanente
Indicagdes 05 anos

Requerimentos 05 anos

Processos ref. a CEl e CP Permanente
Processos Judiciais Permanente

Oficios recebidos 05 anos

Oficios expedidos 05 anos

Memorandos Internos 05 anos

Processos Licitatorios e Contratos Permanente
Processos de pagamento Permanente
Balancetes recebidos do Executivo 05 anos
Balancetes Camara 05 anos a partir da aprovagéo das contas
Documentos diversos 05 ano

Lel Municipal n° 1.744 de 06 de junho de 2023
(Projeto de Lei n°053/2023 de autoria do Executivo).

Estabelece o indice de Reviséo Geral na remuneragéo dos servidores
do poder executivo e legislativo, e d4 outras providéncias.

Fabio Marcos Pereira de Faria, Prefeito Municipal de Canarana,
Estado de Mato Grosso, no uso das atribuigdes legais que Ihe séo conferidas pela Lei Organica;

Fago Saber que a Camara de Vereadores aprovou e eu sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1° - Fica concedido, a titulo de Revisdo Geral Anual, conforme
previsto no Art. 37, Inc. X, da Constituigdo Federal, o reajuste de 5,79% (cinco inteiros e setenta e
nove centésimos por cento) sobre a remuneragd@o dos servidores publicos municipais do Poder
Executivo e do Poder Legislativo, inclusive dos servidores contratados, dos servidores de cargos
em comissdo, e sobre o subsidio do Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais, do Conselho
Tutelar, bem como dos inativos e pensionistas da PREVICAN, estes observada a legislagdo
previdenciéria.

Paragrafo linico - A revisdo geral constante do caput deste artigo se
estende a verba indenizatéria criada pela Lei Municipal n® 1074/2013 de 20 de agosto de 2013.

Art. 2° O indice da revisdo de que trata esta Lei é referente a reposigédo
de perdas inflacionarias, do periodo de janeiro de 2022 a dezembro de 2022, pelo indicador IPCA —
indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo.

Art. 3° A reposigdo salarial de que trata a presente lei se aplica,
inclusive, aos profissionais da educagao basica municipal.

Art. 4° A reposigdo salarial néo se aplica aos Agentes Comunitarios de
Salde (ACS) e Agentes de Combate as Endemias (ACE), pois a remuneragdo inicial &
corresponde a 02 (dois) salarios minimos, conforme o piso nacional.

Art. 5° - Nenhum servidor publico municipal podera receber menos que
o piso salarial do respectivo cargo.

Art. 6° - As despesas decorrentes da presente Lei correréo por conta de
codigo e rubrica orgamentéaria propria.

Art. 7° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag@o, com efeitos
retroativos a 1.° de janeiro de 2023.

Gabinete do Prefeito Municipal de Canarana, Estado de Mato Grosso
em 06 de junho de 2023,

Fébio Marcos Pereira de Faria
Prefeito Municipal

Lel Municipal n® 1.745 de 06 de junho de 2023
(Projeto de Lei n°048/2023 de autoria do Legislativo).

Dispbée sobre a doagéo de alimentos ndo pereciveis como forma de
entrada na FEICAN 2023.

A Camara Municipal de Canarana, Estado de Mato Grosso, no uso de
suas atribuicdes legais na forma do Regimento Interno em seu artigo 175, | e artigo 231, aprovou e
o Prefeito Municipal sanciona a seguinte Lei, de autoria da Vereadora Marcia Graciela Luft.

Art. 1° - Fica determinado que para adentrar ao evento FEICAN no
Municipio de Canarana/MT que ocorrera do dia 12 ao dia 16 de julho de 2023, seja realizada, na
portaria a doag@o de uma das seguintes opgdes:

- 1 kg de arroz;

- 1 kg de feijao;

- 500 gramas de café;

- 2 kg de agucar;

- 1 litro de 6leo;

- 2 pacotes de macarréo;
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* 1 kg de fuba;

- 1 pacote de leite em po.

Art. 2° - As Instituicdes, Organizagbes e Entidades sem fins lucrativos
deste municipio, ficaro responséveis pela arrecadagéo dos alimentos na portaria do Evento.

Paragrafo Unico - As familias e entidades deverao ter um cadastro que
comprove a necessidade de receber os referidos alimentos.

Art. 3° O previsto nesta lei se da de forma a compensar a ndo cobranca
de ingresso pecuniario a entrada da FEICAN.

Art. 4° Esta lei entra em vigor da data de sua publicagdo. Revogam-se
as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Canarana, Estado de Mato Grosso
em 06 de junho de 2023.

Fabio Marcos Pereira de Faria
Prefeito Municipal

Lei Municipal n° 1.746 de 06 de junho de 2023

(Projeto de Lei n°049/2023 de autoria do Legislativo).

R h no & do mu de Canarana,
monocular como deficiéncia sensorial do tipo visual e da outras providencias.

A Camara Municipal de Canarana, Estado de Mato Grosso, no uso de
suas atribuigdes legais na forma do Regimento Interno em seu artigo 175, | e artigo 231, aprovou e
o Prefeito Municipal sanciona a seguinte Lei, de autoria da Vereadora Marcia Graciela Luft.

a visao

el
P

Art. 1° — Fica reconhecida como deficiéncia visual, no ambito do
municipio de Canarana, a viséo monocular, nos termos da Lei estadual LEI N° 10.664, DE 10 DE
JANEIRO DE 2018.

Paragrafo Unico — O portador de visdo monocular, considerado
deficiente visual nos termos desta Lei, terd acesso a todos os programas, beneficios ou
tratamentos especiais voltados aos portadores de deficiéncia fisica no Estado de Mato Grosso.

Art. 2° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicag&o.

Art. 3° - Revogam-se as disposigoes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Canarana, Estado de Mato Grosso
em 06 de junho de 2023.

Fébio Marcos Perelira de Faria
Prefeito Municipal

Lei Complementar n° 216 de 06 de junho de 2023
(Projeto de Lei Complementar n°005/2023 de autoria do Executivo).

“Dispde sobre criagdo de cargos para provimento efetivo no Municipio, e
da outras providéncias”.

Féblo Marcos Pereira de Faria, Prefeito Municipal de Canarana,
Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicées legais, faz saber que o Plen4rio da CAmara de
Vereadores aprovou e ele sanciona a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° Ficam criados os seguintes cargos de provimento efetivo na
Secretaria Municipal de Educagao:

| - Professor de Lingua Inglesa, 30 horas semanais, Licenciatura Plena
em Letras, 03 vagas, vencimento inicial R$ 4.326,58,;

| — Professor de Educagdo Fisica, 30 horas semanais, 10 vagas,
vencimento inicial de R$ 4.326,58;

Il - Psicélogo Educacional, 40 horas semanais, 02 vagas, vencimento
inicial de R$ 6.157,53.

Art. 2° Fica criado na Secretaria Municipal de Saude o cargo de
Terapeuta Ocupacional, 30 horas semanais, 2 vagas, vencimento inicial de R$ 3.102,00.

Art. 3° Na Secretaria Municipal de Administragdo e Servigos Gerais
ficam criados os cargos a seguir:

| - Encarregado de Patriménio, 40 horas semanais, formagao superior
em Administragéo, Direito, Gestdo Publica ou Ciéncias Contébeis, 1 vaga, vencimento inicial de R$
3.197,00;

Il - Agente de Contratagéo, 40 horas semanais, formagéo superior em
Administragéo, Direito, Gestao Publica ou Ciéncias Contabeis, 1 vaga, vencimento inicial de R$
4.405,00;

Il — Pregoeiro, 40 horas semanais, formagdo superior numa das
graduagdes em Administragéo, Direito, Gestdo Publica ou Ciéncias Contabeis, 1 vaga, vencimento

inicial de R$ 4.405,00.

Art. 4° A Secretaria Municipal de Viagdo e Obras Publicas passa a
contar com os seguintes cargos novos no seu quadro de pessoal:

| — Fiscal de Obras e Posturas, 40 horas semanais, 2 vagas e
vencimento inicial de R$ 3.102,00, formagdo de ensino superior numa das seguintes graduagdes:
"

a) Administragao;

b) Direito;

c) Ciéncias Contébeis;

d) Gestéo Publica;

e) Engenharia Civil, ou;

f) Arquitetura.

Il — Operador de Escavadeira Hidraulica, 40 horas semanais, formagéo
de ensino fundamental completo, com curso especifico de operag@o de escavadeira hidraulica, 4
vagas e vencimento inicial de R$ 2.946,00;




