ESTADO DE RONDONIA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL :
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO GUAPORE

LEl MUNICIPAL N° 849/2012

“DISPOE SOBRE A CRIAGAO DO NUCLEO DE
PSICOPEDAGOGICO/NAP NA SEMED, DO MUNICIPIO
DE SAO FRANCISCO DO GUAPORE E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

O Prefeito Municipal de Sdo Francisco do Guaporé, RO. Sr Jairo Borges
Faria, no uso de suas atribui¢des legais que lhe sdo conferidas, faz saber que a Camara

Municipal aprovou e ele sancionou a seguinte:

LET:

CAPITULO I
DE NUCLEO DE ATENDIMENTO PSICOPEDAGOGICO

Art. 1° Fica criado o nacleo de Apoio Psicopedagdgico- NAP da Secretdria Municipal de
Educagdo sendo uma estrutura de carater permanente, de natureza interdisciplinar e
institucional, ligado a SEMED, tendo a finalidade de proporcionar aos docentes e discentes
subsidios, informagdes que tende a proporcionar meios para a formagdo integral, cognitiva,
relagdo intra e interpessoal e inser¢do profissional e social em que visa:

[ - promover palestras sobre educagdo, satde, cidadania e bem-estar do corpo discente e
docente por meio de agdes educativas no contexto institucional das escolas do
Municipio de acordo com a demanda;

Il - contribuir para melhoria do processo ensino-aprendizagem. integrando a formagdo
educativa com a realidade social e o mundo do trabalho;

I11 - estimular e colaborar o desenvolvimento de projetos e a adesdo de outros e com agdes que
contribuam para a convivéncia da comunidade escolar com a diversidade biopsicossocial e
cultural.
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Art. 2° O Cargo de Coordenador do Nucleo de Apoio Psicopedagdgico- NAP esta subordinado

a Secretdria de Educagéo, assim como os demais cargos do nucleo.

Art. 3° O Cargo de Coordenador do Nucleo de Apoio Psicopedagdgico- NAP ¢ ocupado por um
profissional: Pedagogo com eispecializacﬁo Latu-Sensu em Psicopedagogia clinica e
institucional, empresarial e Hospitalan que tenha uma carga horaria no minimo de 580 h,
atendendo a exigéncia da associag¢do Brasileira dos psicopedagogos (ABPp).ficando nomeado
ao cargo o profissional que tenha .pds Stricto Sensu (mestrado ou doutorado) na area de
educagdo ou que esteja pelo menos cursando para ocupagdo do devido cargo,mas sempre sendo
ocupado pelo profissional com nivel maior de escolaridade de acordo com as exigéncias da lei

do NAP.

Art. 4° O Cargo de Coordenador do Nucleo de Apoio Psicopedagogico- NAP ¢ escolhido entre
o quadro de docente estatutario pela parte administrativa da Secretaria de Educagdo, sendo um
cargo de quatro anos consecutivos ou mais, sendo cumprindo seu mandato independentemente

da politica administrativa atual.

Art. 5° O Cargo de Coordenador do Nucleo de Apoio Psicopedagdgico interage a parte
psicopedagégica, Diregdo Geral, Diregdo Escolar, Coordenagdo de Curso de capacitagdo, Corpo
Docente e Discente para um trabalho coeso com objetivos compartilhados.
Art. 6° O Nucleo de Apoio Psicopedagdgico esta envolvido com os setores e seus servigos,
como:
1. Diretor Geral.
. Gerente pedagdgico
. Nucleo de Ensino da rede municipal.
. Comiss@o Permanente de Avaliacdo- CPA
. Coordenagdes de projetos
. Docentes

. Discentes

o Jd N U B W N

. Da Estrutura psicopedagogica: Secretaria, Departamentos, Biblioteca, dentre outros.

(
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9. Responséveis pelos discentes.
10. Todos aqueles que participam da Instituicdo de educagdo municipal, devem estar
envolvidos com a educagdo e promogdo do bem estar e a qualidade de Ensino de educagao

da Rede Municipal.

Art.7° O Nucleo de Apoio Psicopedagdgico- NAP tem como objetivo:
I. Orientar a todos os envolvidos no desenvolvimento do individuo pessoal, educacional,

profissional- visando melhoria da qualidade do Ensino da Rede Municipal.

[1. Potencializar e enriquecer o desenvolvimento dos individuos que integram a institui¢do

educacional, sua organizagdo e seu funcionamento.

III. Contribuir para prevenir possiveis dificuldades que venham interferir no bom

andamento das relagdes pessoal e interpessoal dos docentes, discentes e administrativos.

IV. Assessorar a pratica pedagogica voltada a inovagdo educacional para a qualidade

de Ensino da Institui¢do.

V. Revisar periodicamente as atividades do Nucleo de Apoio Psicopedagdgico para

assegurar a continuidade e a coeréncia do trabalho.

Art. 8° O Nucleo de Apoio Psicopedagdgico tem as seguintes atribui¢des:

I. Apoio especifico aos discentes na sua dificuldade pessoal e interpessoal.

II. Assessoramento Psicopedagdgico ao corpo docente.

I11. Intervengdo especializada sobre a a¢@o educacional necessaria.

IV. Orientar as agdes necessarias para prevenir, corrigir ou aperfeigoar, assim como
assumir intervengdes diretas, no contexto de cada situag@o problema.

V. Assessorar as dificuldades de aprendizagem que eventualmente apresentados
pelos discentes levando em sala de aula- envolvidos no desenvolvimento efetivo

dos processos de ensino e aprendizagem.
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VI. Analisar o planejamento. junto com os Coordenadores de Projetos, para verificar
e desenvolvimento e 4s modifica¢des dos processos ensino aprendizagem.

VII. Facilitar e simplificar ao maximo o acesso a todos o servigos prestado.

VIII. Agir com ética, transparecia e imparcialidade.

IX. Manter em ordem o sistema de registro, comunicagdo, encaminhamentos e

relatorios sobre o andamento do Nucleo de Apoio Psicopedagogico.

X. Promover palestras, encontros, semindrios e cursos de ordem pedagdgica aos
docentes para assessoramento nas atividades primando pela qualidade do ensino
municipal.

XI. Identificar e avaliar as necessidades educacionais especiais dos discentes, em
colaborag@o com os professores e coordenadores das escolas municipais.

XII. Coordenar os Projetos educacionais da Secretaria de educagdo que envolva as

escolas municipais.

XIII- acompanhar e orientar de modo sistematico docentes das escolas com visitas e

auxiliar na identificagdo de necessidades afetivas contribuindo para a promogéo do

bem-estar;

XIV - colaborar na recepg¢io, ambientagdo e orientagdo de novos docentes quanto

ao funcionamento e atendimento do NAP e as préticas didatico-pedagogicas na

institui¢do escolar;

XV - acompanhar e orientar o corpo docente na compreensdo € no manejo de

questdes didatico-pedagdgicas no contexto educativo;

XVI- realizar orientagdes e acompanhamentos psicopedagogicos a docentes e

discentes;

XVII - realizar acompanhamentos psicopedagdgicos breves a discentes e docentes

quando houver necessidade oriunda de demandas relacionadas as escolas.

XVIII- garantir o sigilo de todos os acompanhamentos realizados pelo NAP;

XIX - ndo elaborar nem emitir parecer e/ou laudo de discentes e docentes atendidos

pelo NAP; ?
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XX- fornecer atestado de comparecimento ao NAP quando solicitado;

XXI- criar subcomissdes e assessorias, compostas por membros internos e externos,

quando necessario, para tratar de demandas especificas;

XXII - desenvolver estudos e pesquisas sobre os processos de ensino-aprendizagem

da educagdo basica;

XXIII- atuar em colaboragiio com a Coordenagao de Ensino.

CAPITULO II
DO PERFIL PROFISSIONAL DO
NUCLEO DE APOIO PSICOPEDAGOGICO
Art. 9° O Profissional que ocupa o Cargo de Coordenador do Nucleo Psicopedagdgico.
exige-se:

I. Um profissional com a formagdo especifica em: - psicopedagogia clinica e
institucional, empresarial e hospitalar, ou pelo menos que esteja no final da
especializa¢do, conforme o artigo I1I e IV nessa lei.

II. Um perfil de comprometimento com suas fung¢des, envolvendo-se com
responsabilidade, descrigdo e organizagdo.

I1I. Sensibilidade para compreender as dificuldades dos solicitantes e capacidade
para intervir.

IV. Clareza diante de opgdes diversas, cientifico, Ideoldgico e ético.

V. Profissional em visdo educacional que analisa, avalia e interpreta os fenomenos

para tomada de decisdo coerente de beneficio coletivo.

CAPITULO 111
DA CONSTITUICAO
Art. 10° O NAP € constituido por servidores docentes e coordenado por um professor
efetivo do Corpo Docente que ocupa o cargo de coordenador do nucleo

psicopedagodgico da secretaria de educagdo e Com os demais servidores profissionais

bv.Guaporé, 5567, Centro, Fone: (69) 3621-2103 CEP 76.935-001).
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§ 1° O Coordenador do CPA, também ocupara o cargo de Vice-coordenador do NAP
serda indicado pela secretdria de educagdo (SEMED), para nomeagdo, sendo um
profissional pedagogo com especializagdo em psicologia escolar, tendo o cargo,
nomeado pela secretaria de educagdo, validos por quatro anos consecutivos ou estendera
o0 prazo que for necessario.
§ 2° O NAP sera composto por-cinco a dez servidores, sendo:
a)no minimo um na area de psicopedagogia
b)no minimo um na drea de Pedagogia;
¢) um na area de Psicologia:
d) um na érea de Servico Social;
e )um na drea de matematica.
e) servidores de dreas afins que desenvolvam agdes relacionadas as finalidades
descritas no Art. 1° desta lei e pela composi¢do do nucleo psicopedagdgico sera
indicado pela secretaria de educagéo, solicitado pelo NAP para nomeagdo, sendo
os profissionais com especializagdo, tendo o cargo validos por quatro anos
consecutivos pode se estender por prazo que for necesséario.
§ 3° O CPA (Comissdo Permanente de Avaliagdo), pertence ao NAP, que sera dirigido
por um coordenador préprio desse departamento, sendo responsavel pela implantagdo e
desenvolvimento dos processos de avaliagdo institucional interno e externo das escolas

Municipais. (Conforme Art.10°. Inciso1° dessa lei)

CAPITILO IV
DO ASSESSORAMENTO

Art. 11° O Nucleo de Apoio Psicopedagdgico dard assessoramento:
I. Em sala especifica na SEMED, onde atendera a todos.
II. Agendar as entrevistas com o docente e discente, quando o assunto for especifico.
[1I. Atender sem agenda, quando procurado para uma consulta informal.
IV. Registrar as entrevistas em formulario especifico.
V. Manter o didlogo e a comunicagdo em um patamar ético e sigiloso.
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VI. Articulador entre as palestras, encontros e semindrios para 0 suporte
Psicopedagdgico aos docentes.

VII. Estabelecer objetivos e expectativas ajustadas para o trabalho a ser realizado.

VIII. Ajudar a estabelecer relagdes entre o existente e a nova postura, destacando a
pertinéncia de um e de outro.

[X. Manter parceria constanmte com os docentes para tragar caminhos a seguir, assim

como para avaliar a pertinéncia dos passos dados e estabelecer outras metas.

CAPITULO V

DAS COMPETENCIAS DE SEUS MEMBROS
Art. 12° Compete ao Coordenador:
I - cumprir e fazer cumprir a lei do NAP;
II - planejar e coordenar agdes desenvolvidas pelo NAP;
IIT - escolher, juntamente com os membros do NAP, as subcomissdes e assessorias:
a) compostas por pessoas escolhidas pelos membros do NAP, por indicagdo e consenso;
b)determinadas de acordo com a necessidades do trabalho do NAP.
IV - zelar pela redagdo de atas de reunides, relatorios das atividades e documentos do
NAP.
V-receber e encaminhar correspondéncias, documentos, atestados de comparecimento e
relatorios do NAP aos setores competentes.
VI - convocar os membros do NAP para as reunides. enviando as pautas com
antecedéncia.
Art. 13° Compete ao Coordenador do CPA e Vice-Coordenador do NAP;
I - substituir o Coordenador do NAP, quando da auséncia deste, cumprindo com as
fungdes referidas do Art. 7° dessa lei.
II- Coordenar o CPA (Comissdo Permanente de Avaliagdo) e as atribui¢cdes de conduzir
os processos de avaliagdo internos e externo (discentes e docentes), bem como de
sistematizar e prestar as informagdes solicitadas ao nucleo de apoio psicopedagogico
(NAP).
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I1I- Atuar no processo avaliativo em parceria com o NAP, existentes na instituigdo de
educagdo Municipal.

IV-Desenvolver atividades avaliativas internas e externas em especial com os discentes
e docentes.

V-Apresentar relatérios dos resultados das avaliagdes com dados estatisticos que ficara
a cargo do educador de-matematica arquivados no nucleo psicopedagdgico no
departamento do CPA.

VI-O profissional de Matematica ficara a disposi¢do do CPA, que ocuparé a fungdo de
Secretario e Avaliador, pois trabalha no processo avaliativo interno e externo e
cumprindo outras fungdes necessarias dentro do NAP e CPA de acordo com a demanda.
VII-O CPA elabora periodicamente questiondrios de avaliagdo que sdo aplicados nas
escolas Municipais, o que permite a verificagdo do cumprimento da missdo e das

politicas institucionais, fazendo uso de instrumentos proprios, mas articulados entre si.

CAPITULO VI
FUNCIONAMENTO

Art. 14° A equipe do NAP reunir-se-4 por convocagdo do Coordenador ou Vice-
Coordenador, quinzenalmente e, extraordinariamente, sempre que necessario.
§ 1° Na convocagdo deve constar a pauta a ser tratada na reunido.
§ 2° Qualquer membro do NAP podera solicitar reunido ou pauta junto ao Coordenador.
§ 3° Em todas as reunides devem-se lavrar atas.
Art. 15° A presenca as reunides tem carater obrigatério, podendo o membro do NAP
faltar a até trés reunides consecutivas ou a seis alternadas (anualmente), devendo estas
serem justificadas e submetidas a apreciagdo do grupo.
Art. 16° As deliberagdes das reunides do NAP serdo por votagdo direta dos seus
membros, vencendo a maioria simples (cinquenta por cento mais um).

CAPITULO VII

DO USUARIO
Art. 17° O Nucleo de Apoio Psicopedagogico atendera: /;f
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I. A todos os segmentos da educa¢do municipal.

I1. Aos discentes e funcionarios das escolas.

I11. Aos familiares dos Alunos.

[V. Aos docentes do quadro de educagdo municipal.

V. Aos palestrantes parceiros da formagdo continuada do docente e discente do

quadro efetivo da educagdo municipal.

Art. 18° O Niucleo de Apoio Psicopedagogico usara de Instrumentos para levar o
usuério a:

I. Possuir informagdo suficiente sobre si proprio, sobre suas capacidades e
limitagdes, sobre as estratégicas que pode utilizar para resolver seus problemas,
sobre aquilo que lhe interessa e precisa.

[1. Dispor de informag@o real sobre as diferentes opg¢des educacionais e profissionais
que lhe sdo apresentadas. Contribuir para que as expectativas dos alunos e
Professores se ajustem a realidade, evitando desconhecimentos e idealizacdes
que possam intervir nas suas representagdes sobre o meio educacional
profissional.

III. Ter condigdes de analisar equilibradamente ambos os tipos de informagdes e
tomar as decisdes mais adequadas.

CAPITULO VIII
DA INTERVENCAO E COLABORACAO DO
NUCLEO DE APOIO PSICOPEDAGOGICO

Art. 19° O Nucleo de Apoio Psicopedagdgico de acordo com a LBD — Lei de Diretrizes
¢ Bases sugere as seguintes intervengdes:
I. A intervengdo do Nuicleo Psicopedagégico na Instituicdo de Ensino € considerada

como um recurso do Sistema educacional, portanto, de todos os docentes e

;
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I1. E uma intervengdo que requer definigdo coerente em relagdo aquilo que a propria
tarefa representa como recuso para.a Instituigdo e que precisa da andlise e
reflexdo constantes, como meio para atingir seus objetivos.

I11. E uma intervengdo que investiga as caracteristicas positivas da situagdo em que
se encontram docentes e discentes para, a partir delas, poder modificar o que
aparece como inadequado.

IV. Trata-se de uma interven¢do mais global, ndo necessariamente centrada no
individuo: este é levado em consideragdo, mas ao mesmo tempo em que S30
considerados os demais elementos do sistema com o0s quais interage.

V. E uma intervengdo que parte de uma visio contextualizagdo dos instrumentos e
explicagdes psicopedagdgicas: que leva em consideragdes a complexidade das
situa¢des educacionais e da necessidade de compreendé-las para poder intervir
nas mesmas.

VI. E uma intervengdo que ndo se esgota de demanda, mas que fica ligada ao
contexto especifico (sala de aula, instituigdo escolar) e ao contexto mais amplo,
€ que se apoia nos servicos e recursos de que a comunidade dispde.

VII. E uma intervengdo que tende, cada vez mais, a serem construidas num contexto

da colaborag@o com os demais profissionais envolvidos.

Art. 20° O Nucleo de Psicopedagdgico colabora:

I. Com as Coordenagdes de Cursos no desenvolvimento dos programas
formadores no apoio no assessoramento aos professores.

II. Nos processos de elaboragdo, avaliagdo e revisdo dos projetos de ensino.
pesquisa e extensdo por etapa, através de sua participagdo juntos as
coordenagdes e professores da escola.

[II. Com os docentes da Instituigdo nos planos de agdo de regéncia mediante a
andlise, avaliag@o e técnicas de instrumentos para o exercicio da mesma, assim

como de outros elementos de apoio para a realizagdo de atividades docentes de
)}
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esfor¢o, recuperagdo e adaptagdo curricular, visando a melhoria de
aprendizagem aos discentes, através dos processos de ensino.

IV. Com o corpo docente e coordenag@o de curso na orientagdo educacional e
profissional dos discentes, favorecendo a capacidade de tomar decisdes e
promover sua maturidade profissional.

. CAPITULO IX
DA METODOLOGIA DE ACAO
Art. 21° O Nucleo de Apoio Psicopedagogico tera como metodologia para desenvolver
suas agoes:
[. Na leitura da realidade e interpretagdo de sua etiologia, seu estado e sua
evolugdo naquilo que se considera problema.
II. No didlogo como forma de detectar o problema.
[11. No ouvir, observar e buscar a informagao do real para chegar ao ideal.
IV. No respeito ao sujeito, priorizando-o para intervir na situagio detectada.
V. Nas interven¢des preventivas, corretivas e enriquecedoras para minimizar
situagdes problemas.
VI. No manejo de tratamentos educacionais individualizadas diretas e
indiretamente.
VII. No didlogo com docente para angariar informagdes sobre o discente focado.
VIII. No planejamento de ag¢des que envolvam docentes e discentes na
construcdo do seu bem estar.
IX. Nas atividades de integragdo entre os setores.
X. Na organiza¢do da pratica pedagogica inovadora pela a qualidade de ensino
da Instituicdo.
CAPITULO X
DA AVALIACAO
Art. 22° A avaliag@o no Nucleo de Apoio Psicopedagdgico consiste em:
I. Avaliar o problema que envolve o docente e o discente com uma visdo de
avaliar o sistema mais amplo em que se encontra a utilizar pra isso recursos.
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II. Avaliar os contextos sociais onde o individuo esta inserido e levar em
considerag¢do suas influéncias.
III. Avaliar a relagdo e integrag@o com as propostas e as experiéncias. Avaliar e
interpretar pareceres encaminhados pelos coordenadores, docentes, ouvidoria
e CPA.
IV. Auto avaliar-se periodicamente para dar continuidade ou mudanga de
postura no acompanhamento Psicopedagogico.
V. Fica designada a regulamentag@o de avaliagdo do CPA, através de resolugdo
expedida pelo NAP.
CAPITULO XI
DA DOCUMENTACAO
Art. 23° Todas as solicitagdes ao Nucleo de Apoio Psicopedagdgico sdo documentadas
em ordem cronologica, em cujo registro deve constar ficha especifica:
I. Data do recebimento do pedido no protocolo, quando solicitado ao Nicleo de
Apoio Psicopedagogico.
I1. Registro de todos os contatos com o usuario voluntario e/ou involuntario.
[11. Registro de enderego/ telefone/ e-mail do solicitante do servigo.
[V. Proveniéncia, tipo e situagdo da demanda em formulario préprio.
V. Preenchimento de formuldrios de encaminhamento pelo docente ou
coordenador de escola.
CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS
Art. 24°. O NAP ndo possui patriménio proprio, sendo qualquer bem adquirido
incorporado ao patriménio da SEMED.
Art. 25° Os recursos do NAP auferidos de entidades externas a Secretaria Municipal de
Educagdo ou de qualquer outra proveniéncia deverdo obedecer aos tramites previstos no

regimento Interno que serdo destinados exclusivamente a consecugdo de seus objetivos.

}
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Art. 26°. Os casos omissos nesta lei serdo resolvidos pela equipe multiprofissiona
NAP, podendo ser regulamentado através. de portarias expedidas pela Secrelq{mcirBaSSOBm?f

ol "SEC. HUNIC, DE ADUINSTRAGRO
Municipal de Educagdo. ~ DEGRETO N° 00312008
Art. 27° A presente Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando as

disposi¢des encontradas.

Sao Francisco do Guaporé, 20 de Junho de 2012.
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