LEI COMPLEMENTAR N.° 143, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2.010.

Dispde Sobre a Estrutura Administrativa da Superintendéncia
Municipal de Agua e Esgoto do Municipio de Monte Alegre de
Minas/MG — SAE - e D& Outras Providéncias.

O Municipio de Monte Alegre de Minas, por seus
representantes, aprovou e eu, em seu nome, sanciono a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° Esta Lei Complementar dispde sobre a Estrutura e
Organizacdo Administrativa da Superintendéncia Municipal de Agua e Esgoto do
Municipio de Monte Alegre de Minas/MG — SAE -, com a estrutura e competéncia
dos 6rgdos integrantes.

Art. 2°. A Superintendéncia Municipal de Agua e Esgoto —
SAE -, criada pela Lei Complementar Municipal n°® 142/2010 de 26 de novembro de
2010, com sede e foro na Comarca de Monte Alegre de Minas, Estado de Minas
Gerais, é Autarquia Municipal, com personalidade juridica de Direito Publico, com
autonomia administrativa, patrimonial, financeira e técnica.

Art. 3°. Compete a SAE:

| — estudar, projetar, planejar, executar, operar e fiscalizar,
diretamente ou mediante contrato com empresas e/ou organizacgdes especializadas
em engenharia sanitaria, as obras relativas a construgdo, ampliagéo, remodelacéo ou
modernizacdo dos sistemas publicos de abastecimento de agua potavel e de esgoto
sanitario no Municipio;

Il — atuar como Orgéo coordenador e fiscalizador da execucéo
dos convénios firmados entre 0 Municipio e os 6rgédos federais ou estaduais para 0s
estudos, projetos e obras de construcdo, ampliagdo ou remodelacdo dos servigcos
publicos de abastecimento de agua e de esgotos sanitarios;

I11 — ampliar, construir, reformar, operar, manter, conservar e
explorar os servicos de dgua potavel e de esgoto sanitario do Municipio;

IV — coletar elementos e dados estatisticos e promover
levantamentos necessarios ao planejamento, elaboracédo de projetos e a execucédo de
obras e servicos;



V — fazer pesquisas e estudos sobre o aproveitamento de
fontes de agua situadas no Municipio, considerando a ampliacdo dos servicos e as
necessidades da comunidade;

VI — promover pesquisas e estudos sobre a ampliacdo das
redes e tratamentos de 4gua e de esgoto;

VIl — fazer pesquisas e estudos sobre a ampliacédo da captacéo,
melhorias e remanejamento de redes de agua e esgoto;

VIII — planejar e promover a educacdo ambiental no ambito
de sua competéncia, inclusive educando a populagdo quanto a correta utilizagdo dos
servicos de agua e esgoto;

IX — realizar operacfes financeiras e celebrar convénios ou
contratos com entidades publicas ou privadas para obtencdo de recursos necessarios
a execucdo de obras e servicos;

X — organizar e manter atualizado o inventario do seu
patriménio;

Xl — calcular, lancar, fiscalizar, arrecadar e contabilizar
tributos, taxas e tarifas dos servigos de dgua e esgoto;

XIl — exercer, dentro dos limites legais, quaisquer outras
atividades relacionadas com os sistemas de agua e esgoto;

X1 — cumprir e fazer cumprir a legislacdo e as normas que
regulam os assuntos relacionados a agua e ao esgoto, no @mbito de suas atribuicdes;

XIV — coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre os
servicos de agua e esgoto.

Art.4°. A SAE tem a seguinte estrutura organica, conforme
organograma constante do anexo Unico, que integra esta Lei Complementar:

| — Superintendéncia Geral
Il — Diretoria Administrativa e Financeira;
1l — Diretoria Juridica

IV — Diretoria de Patriménio;



V - Diretoria de Operagdo, Manutencdo e Expansao;
VI — Controladoria Interna

Art. 5° O Superintendente Geral da SAE deverd ser,
preferencialmente, Engenheiro Sanitarista, Engenheiro de Saude Publica ou
Engenheiro Civil.

Art. 6°. Compete ao Superintendente Geral da SAE exercer a
direcdo geral da autarquia e especialmente:

| — representar a autarquia extra e judicialmente ou constituir
procurador;

Il — submeter a aprovacdo do Prefeito Municipal, nos prazos
préprios, 0s orcamentos sintéticos e analiticos anuais e plurianuais e, quando
necessario, os pedidos de créditos adicionais;

Il — enviar a Prefeitura Municipal, até o dia 15 (quinze) de
cada més, o balancete do més anterior, e, até 20 de fevereiro, o balango anual e o
relatério de gestdo financeira e patrimonial da Autarquia;

IV- autorizar despesas de acordo com as dotacdes
orcamentarias e ordenar pagamentos em consonancia com a programacao de caixa;

V — movimentar contas bancarias da Autarquia em conjunto
com o Diretor Administrativo e Financeiro;

VI — celebrar acordos, contratos, convénios e outros atos
administrativos, observadas as normas e instruc6es da Autarquia;

VIl — autorizar e homologar as licitagcbes para aquisicdo de
materiais e equipamentos e contratacdo de obras e servicos, observando as normas e
instrugdes pertinentes;

VIl — planejar, dirigir, orientar e fiscalizar planos, programas
e atividades de operacdo e manutencdo dos sistemas de abastecimento de agua e
esgoto sanitario;

IX — analisar e emitir pareceres técnicos;



X — elaborar cronogramas, orgamentos e especificacdes de
obras projetadas ou em estudos;

XI — promover a obtencdo, tratamento e fornecimento de
dados e informacBes estatisticas sobre matérias de interesse da Autarquia,
principalmente os relacionados com indicadores operacionais;

XII — promover o treinamento e reciclagem dos funcionarios;

X1 — admitir, movimentar, promover e dispensar servidores
do quadro permanente, de acordo com a legislacéo pertinente;

XIV — praticar os demais atos relativos a administracdo de
pessoal, respeitada a legislacdo vigente;

XV — determinar a realizacdo de pericias contibeis que
tenham por objetivo salvaguardar os interesses da Autarquia;

XVI — determinar a abertura de sindicancia, inquérito
adminstrativo ou processo administrativo disciplinar para apuragdo de faltas e
irregularidades;

XVIlI — promover a integracdo da Autarquia aos demais
orgaos de interesse publico que atuam no Municipio;

XVIII — observar e fazer observar, no ambito da Autarquia, as
diretrizes e normas pertinentes aos servicos;

XIX — contribuir para promover a integracdo entre 0s VArios
setores da Autarquia, objetivando alcancar eficiéncia e eficacia das suas agoes.

Art. 7°. O Diretor Administrativo e Financeiro da Autarquia
devera ser nomeado pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 8°. Compete ao Diretor Administrativo e Financeiro da
SAE:

| — assessorar o Superintendente Geral na formulacdo da
politica administrativa, econdmica e financeira da Autarquia, coordenar e promover
a execucao das respectivas atividades;



Il — submeter ao Superintendente Geral proposta para fixacdo
dos valores de ajuda de custo e diarias, bem como para antecipacdo ou prorrogacao
do expediente normal de trabalho;

1l — acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servigos de
aquisicdo de bens, bem como acompanhar e fiscalizar os servigos de alienacdo de
bens;

IV — manter registros e assentamentos funcionais dos
servidores;

V — elaborar a folha de pagamento do pessoal e guias de
recolhimento de contribuicdes previdenciarias e encargos trabalhistas;

VI — aplicar e fazer cumprir a legislacdo de pessoal;

VIl — providenciar a formalizacdo dos atos necessarios a
admissao, dispensa, promogéo e punicdo dos servidores;

VIII - elaborar a escala anual de férias, ouvidas as respectivas
chefias e promover seu cumprimento;

IX — receber, registrar, distribuir e expedir a correspondéncia;

X — receber, autuar, encaminhar e controlar a tramitacdo de
peticdo, processo ou documento;

X1 — manter o arquivo geral;
XI1 — efetuar servicos de datilografia e de digitacéo, em geral;

X1l — atender ao puablico encaminhando-o as areas de
competéncia;

XIV — operar os servigos telefonicos, inclusive prestar as
informagdes solicitadas e encaminhar as reclamagdes aos setores competentes;

XV — controlar os servicos de limpeza, conservagéo,
manutencdo e seguranca de areas e edificacdes;

XVI — fazer a escrituracdo sintética e analitica dos fatos de
natureza or¢camentaria e financeira;



XVII — elaborar boletins, balancetes e outros documentos de
apuracdo contabil, balancos gerais e documentos da prestacdo de contas;

XVIII — processar as notas de empenho das despesas;

XIX — elaborar os boletins diarios de caixa e bancos;

XX —registrar e conciliar as contas bancérias;

XXI — encaminhar, conferir e instruir 0s processos de
pagamento e as requisi¢fes de adiantamento, impugnando-0s quando nao revestidos
de formalidades legais;

XXII — realizar pagamento e dar quitacéo;

XXIII — preparar a emissdo de cheque, ordem de pagamento e
transferéncia de recursos;

XXIV — organizar a manter atualizado o cadastro de usuarios;
XXV — programar e efetuar a leitura de hidrometros;

XXVI — promover o lancamento das tarifas e taxas dos
servicos de agua e esgoto e das contribuicdes de melhoria;

XXVII —emitir e distribuir as contas de agua e esgoto;

XXVIII — informar para inscrever em divida ativa débitos dos
USUArios;

XXIX — executar a cobranca amigavel da divida ativa;

XXX — informar os débitos aos usuarios em atraso e expedir
guias de recolhimento com o calculo dos juros e multas e segundas vias;

XXXI — expedir avisos de corte e restabelecimento de
fornecimento de agua;

XXXII — efetuar o acompanhamento do funcionamento dos
micro-medidores, enviando-0s & manutengdo quando necessarios;

XXXII — aplicar as penalidades previstas no regulamento dos
Servicos;



XXXIV — emitir relatérios de controle do movimento de
ligacGes e consumos;

XXXV - realizar pesquisas de vazamentos domiciliares;

XXXVI — prestar informacdes solicitadas pelos usuarios;

XXXVII — executar outras atividades correlatas.

Art. 9°. A Diretoria Juridica integra a estrutura da SAE,
estando subordinada diretamente ao Superintendente Geral da Autarquia. O cargo
de Diretor Juridico devera ser exercido por Advogado, regularmente inscrito na
Ordem dos Advogados do Brasil — OAB -, e nomeado pelo Prefeito Municipal.

Art. 10. Compete ao Diretor Juridico da SAE:

| — impugnar, defender e promover quaisquer atos necessarios
a protecdo da SAE, em processos de jurisdicdo contenciosa ou voluntaria, ou
processos de qualquer natureza, inclusive processos administrativos, exercendo a

representacdo juridica da Autarquia;

Il — executar a cobranca judicial da divida ativa e de outros
créditos da Autarquia;

I11 — elaborar pareceres diversos;

IV — assessorar 0 Superintendente Geral em todas as questoes
juridicas da SAE;

V — acompanhar as prestacdes de contas junto ao Tribunal de
Contas;

VI — elaborar contratos, convénios e outros instrumentos
juridicos;

V1l — executar outras atividades correlatas.

Art. 11. A Diretoria de Patriménio integra a estrutura da SAE,
estando subordinada diretamente ao Superintendente Geral da Autarquia. O cargo

de Diretor de Patriménio devera ser exercido por pessoa nomeada pelo Prefeito
Municipal.



Art. 12. Compete ao Diretor de Patriménio da SAE:

| — promover a execucdo dos servicos de aquisicéo,
recebimento, registro, almoxarifado, manutencéo, distribuicdo e alienacao de bens;

I — receber, conferir, guardar e distribuir o material;
I11 — elaborar relatérios mensais de compras;

IV — elaborar cronograma de aquisicdo de materiais de
consumo;

V — controlar estoque, por grupo, subgrupo, unidade e espécie
para efeito de inventario e balancete;

VI — supervisionar os servicos de registro e controle dos bens
mobiliarios e imobiliarios;

VIl — cadastrar ou tombar, classificar, numerar e controlar os
bens mobiliarios e imobiliarios;

VIII — orientar os 6rgdos e servidores quanto a requisicdo de
material e equipamento;

IX — organizar e manter atualizados os cadastros de precos, de
fornecedores e catdlogos de materiais e equipamentos;

X — fornecer a Secdo de Contabilidade dados e informacdes
para a realizacdo da contabilidade patrimonial;

X1l — proceder a baixa de bens alienados ou considerados
obsoletos, imprestaveis, perdidos ou destruidos, com autorizacdo do
Superintendente Geral da Autarquia;

XIl — providenciar a recuperacdo e a conservacdo de bens
patrimoniais iméveis;

X111 — conferir a carga de material permanente e equipamento,
nas mudancas de Superintendente Geral e de Diretores;

XIV — providenciar o seguro de bens patrimoniais;



XV - solicitar providéncias para apuragdo de responsabilidade
pelo desvio, falta ou destruicdo de material;

XVI — manter em arquivo traslados de escrituras, registros ou
documentos de bens patrimoniais;

XVII — programar e controlar o uso de veiculos;

XVIII — controlar a execucdo dos boletins diarios de trafego
dos veiculos;

XIX — organizar e manter o cadastro de veiculos;

XX — elaborar relatorios sobre 0 consumo de combustiveis e
lubrificantes, despesas de manutencdo e condicGes de uso de veiculos e outros
equipamentos;

XXI — providenciar o licenciamento e emplacamento e seguro
dos veiculos;

XXII — executar outras atividades correlatas.

Art. 13. A Diretoria de Operacdo, Manutencdo e Expansdo
integra a estrutura da SAE, estando subordinada diretamente ao Superintendente
Geral da Autarquia. O cargo de Diretor de Operacdo, Manutencdo e Expanséo
devera ser exercido por pessoa nomeada pelo Prefeito Municipal.

Art. 14. Compete ao Diretor de Operacdo, Manutencdo e
Expansdo da SAE:

| — realizar a operacdo das estacdes de tratamento de agua, de
esgoto e das elevatérias;

Il — realizar analises fisico-quimicas, bacteriologicas e
bioldgicas de controle operacional das estacdes de tratamento de agua e esgoto;

Il — controlar a medicdo das vazdes de agua bruta e de dgua
tratada e 0s gastos com a operacgédo da estacao de tratamento;

IV — controlar as medicbes das vazbes de esgoto bruto e
tratado;



V — controlar o estoque dos produtos quimicos, solicitando
sua renovagao conforme programacao;

VI — realizar a manutencdo dos ramais, das redes de
distribuicdo e das adutoras;

VIl — realizar a manutencdo dos ramais, das redes coletoras,
dos interceptores, dos emissarios e dos pogos de visita;

VIII — providenciar as substituicdes das redes imprestaveis;

IX — executar as ligacGes dos ramais de &gua e de esgoto e a
instalacdo dos padrbes de medicao;

X — pesquisar e localizar perdas nas redes de distribuicdo e
executar as correcoes;

XI — pesquisar, localizar e suprimir ligagdes clandestinas;

XII — promover e fiscalizar a seguranca dos funcionarios, dos
pedestres e dos veiculos na execucédo das atividades do setor;

X — elaborar e fazer cumprir as escalas de trabalho de
operacdo das estacBes de tratamento e das elevatorias;

XIV — realizar a remocdo, a substituicdo e a afericdo dos
hidrometros;

XV — elaborar, rotineiramente, relatérios de controle
operacional dos sistemas de abastecimento de 4gua e esgotamento sanitario;

XVI — observar e atender as legislagdes pertinentes;

XVII — manter atualizado os cadastros das unidades dos
sistemas de abastecimento de agua e de esgotamento sanitario;

XVIIl — manter organizado o acervo de livros, publicacdes
técnicas, mapas e projetos;

XIX — fiscalizar e controlar as obras contratadas sob o regime
de empreitada;



XX — comunicar ao Superintendente Geral eventuais
irregularidades verificadas na execugdo de obras contratadas com terceiros, sob
pena de responsabilidade solidéaria;

XXI — proceder a medicdo de todos os trabalhos executados
por empreitada, instruindo 0s respectivos processos de pagamento;

XXIlI — executar obras de implantacdo, modificacdo e
ampliacdo dos sistemas de abastecimento de agua, de esgotamento sanitario e obras
civis;

XXl — fiscalizar a execucdo de obras de sistemas de
abastecimento de &gua e esgotamento sanitario, em loteamentos e conjuntos
residenciais;

XXIV — promover e fiscalizar a seguranca dos funcionérios,
dos pedestres e dos veiculos na execucdo de obras diretas ou contratadas;

XXV — executar outras atividades correlatas.

Art. 15. A Controladoria Interna integra a estrutura da SAE,
estando subordinada diretamente ao Superintendente Geral da Autarquia. O cargo
de Controlador Interno deverd ser exercido por pessoa nomeada pelo Prefeito
Municipal ou por servidor efetivo da propria Autarquia, designado pelo Prefeito
Municipal.

Art. 16. Compete ao Controlador Interno da SAE:

| — avaliar o cumprimento das metas previstas nos planos
plurianuais e a execucdo dos programas de investimentos e do orgamento;

Il — comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto a
eficacia e eficiéncia da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial da SAE, bem
como avaliar os resultados quanto a eficacia da aplicacdo dos recursos publicos e
privados;

[l — alertar formalmente a autoridade administrativa
competente para que instrua a tomada de contas especial, sempre que tiver
conhecimento de qualquer ocorréncia, com vistas a apuracdo dos fatos e
quantificacdo do dano, sob pena de responsabilidade solidaria;

IV — exercer o controle das operacBes de crédito, dos avais e
garantias, bem como dos direitos e dos deveres da Autarquia;



V — apoiar o Controle Externo no exercicio de sua missao
constitucional;

VI — organizar e executar programacéo trimestral de auditoria
contédbil, financeira, orcamentaria e patrimonial nas unidades administrativas sob
seu controle;

VIl — elaborar e submeter ao Superintendente Geral da SAE
estudos, propostas de diretrizes, programas e acGes que objetivem a racionalizagéo
da execucdo da despesa e 0 aperfeicoamento da gestdo orcamentaria, financeira e
patrimonial;

VIl — zelar pela organizacdo e manutencdo atualizada dos
cadastros dos responsaveis por dinheiro, valores e bens publicos, o controle de
estoque, almoxarifado e patrimonio;

IX — executar outras atividades correlatas.

Art. 17. As competéncias previstas nesta Lei Complementar,
para cada 6rgdo da SAE consideram-se atribuicbes e responsabilidades dos seus
respectivos titulares.

Art. 18. As despesas decorrentes da implantacdo da estrutura
administrativa da SAE correrdo a conta das respectivas dotagfes orcamentarias
consignadas no Orgamento do Municipio.

Art. 19. A estrutura administrativa da SAE deverd ser
implantada gradativamente devendo os seus 6rgdos funcionar em total harmonia
visando a consecucao dos objetivos da Autarquia.

Art. 20. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua
publicacao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE ALEGRE DE
MINAS/MG, 15 DE DEZEMBRO DE 2.010.



