PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MONICA
ESTADO DO PARANA
CNPJ 95.641.916/0001-37
Rua Marieta Mocellin n° 588 - Cep 87.915-000
Fone/Fax (0**44) 3455-1107

PROJETO DE LEI N.° 056/2020

EMENTA: “Dispbe sobre rotinas e procedimentos para
concessdo de diarias e adiantamento aos servidores
publicos no ambito da Administracdo Publica direta,
autarquica e fundacional do Municipio de Santa Ménica e da

outras providéncias”.

O Prefeito do Municipio de Santa Ménica, Estado do
Parana, no uso de suas atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Lei Orgéanica do
Municipio, apresenta ao Poder Legislativo o seguinte PROJETO DE LEI:

CAPITULO |
DISPOSICAO PRELIMINAR

Art. 1° Esta Lei institui o regime de concessao de
diaria e de adiantamento de numerario para indeniza¢do das despesas de viagem
dos servidores publicos da Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional

do Poder Executivo do Municipio de Santa Monica.

Art. 2°. Para os fins disposto nesta Lei, considera-se:

| — Diaria: deslocamento da sede para outro ponto do
territério nacional, em carater eventual e transitério, por motivo de servi¢co ou para
participar de cursos ou eventos de capacitagdo profissional de interesse do
Municipio, destinada a indenizar despesas extraordinarias de alimentacao,
hospedagem e locomocao urbana na localidade de destino, em que houver a
necessidade de pernoite.

Il — Adiantamento de numerario: deslocamento da sede
para outro ponto do territério nacional, em carater eventual e transitorio, por
motivo de servico ou para participacdo de cursos ou eventos de capacitacdo
profissional de interesse do Municipio, destinada a indenizar despesas

extraordindrias de alimentagcdo, em que ndo houver a necessidade de pernoite.
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CAPITULO I
DAS DIARIAS

Art. 3° Aos servidores publicos da Administracao
Publica direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo do Municipio de
Santa Monica, que se deslocamento da sede para outro ponto do territorio
nacional, em carater eventual e transitério, por motivo de servico ou para
participar de cursos ou eventos de capacitacdo profissional de interesse do
Municipio, fardo jus ao recebimento de diéria destinada a indenizar despesas
extraordinarias de alimentacdo, hospedagem e locomocéo urbana na localidade

de destino.

Art. 4° Nas hipoteses de participacdo de cursos e
eventos de capacitacdo profissional e técnica dos servidores publicos da
Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional, devera ser preferenciado
pesquisa sobre cursos gratuitos online, sobre os mesmos temas, oferecidos pelo
Tribunal de Contas do Estado do Parana, Tribunal de Contas da Unido, site

Senado Federal e outros sites.

Art. 5° Fica vedada a concessao de diarias para
cursos oferecidos por empresas privadas, ressalvado a apresentacdo de
motivacdo expressamente justificada, submetida excepcionalmente a analise da
procuradoria juridica, e se acolhida pelo Prefeito, estard sujeita a revisao pelo

orgao de controle interno.

Art. 6°. Os membros dos Conselhos Municipais
legalmente constituidos, quando estiverem representando o0 Municipio no
exercicio da funcdo publica de conselheiro, receberdo diarias equivalentes aos
servidores publicos, situacdo em que deverad ser motivadamente justificada e

expressamente autorizada pelo Prefeito, por meio de despacho.
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Art. 7°. A presente lei ndo se aplica as didrias dos

agentes politicos, tais como Prefeito, Vice-Prefeito e Secretarios Municipais.

CAPITULO Il
DA CONCESSAO DE DIARIAS

Art. 8° - Fica autorizada a concesséo de diarias aos
servidores publicos da Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional do
Poder Executivo do Municipio e membros dos Conselhos Municipais, para custeio
de despesas de viagem, com alimentac&o, hospedagem e transporte urbano nos
limites do local de destino, a serem realizadas com o objetivo de:

| - Participar de reunides com autoridades do
Executivo, Legislativo ou Judiciario, estadual ou federal, para tratar de assuntos
de interesse do Poder Executivo Municipal, desde que previamente agendadas;

Il - Participar de cursos, seminarios, simposios, foruns,
congressos, palestras, treinamentos e outros eventos de interesse do Poder
Executivo Municipal,

[l - Comparecer ao Tribunal de Contas do Estado do
Parand, empresas e institutos de consultoria, e demais entidades que possam
prestar auxilio aos integrantes do Poder Executivo Municipal, no exercicio de suas
funcdes;

IV - Praticar atividade de carater eventual e transitorio,
desde que em razao de servigo.

Paragrafo Unico: caso ndo houver veiculo oficial, ou
for impossivel sua utilizacdo, havera o custeio das passagens ou o pagamento de

indenizacao de transporte locado ou fretado.

Art. 9°. A concessao de diérias ficard condicionada &
disponibilidade orcamentaria e pressupde obrigatoriamente:
| - Compatibilidade dos motivos do deslocamento com

0 interesse publico;
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Il - Correlagéo entre o motivo do deslocamento e as
atribuicbes do cargo efetivo ou as atividades desempenhadas no exercicio da
funcéo gratificada ou do cargo em comissao;

[l - Publicacédo do ato na imprensa oficial de veiculacédo

dos atos do 6rgado concedente.

Art. 10. N&o se concedera diaria e nem se custeara
despesas de viagem ou estada a pessoas estranhas ao Poder Executivo,
ressalvada a hip6tese do artigo 6°, da presente Lei no tocante aos Membros dos
Conselhos Municipais.

Paragrafo Unico: Também ndo havera a concesséao de
diarias para os cargos comissionados nos ultimos 120 dias da Legislatura finda,
salvo em caso de excepcional justificativa devidamente fundamentada e aprovada
pelo Prefeito, por meio de despacho.

Art. 11. As diarias serdo concedidas por dia de
afastamento da sede do servico.

81°, Serd considerado como termo inicial para
contagem do periodo de afastamento, respectivamente:

| - O horério da partida do veiculo oficial e seu horario
de retorno;

I - Em viagens por meio de transporte coletivo
rodoviario, o horario de embarque no local de origem e o horario desembargue no
retorno ao local de origem, constantes e comprovados no bilhete de passagem;

[ll - Em viagens por meio de transporte coletivo aéreo,
o horario de embarque no local de destino e o horario de desembarque no retorno
ao local de origem, constante no cartdo de embarque.

82°. Quando iniciar-se na sexta-feira ou incluir sdbado,

domingo ou feriado, o afastamento devera ser expressamente justificado.

Art. 12. Nao serao concedidas diarias:
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I - Quando o deslocamento, hospedagem e
alimentacéao for suportado por entidade promotora do evento, pela Administracado
receptora ou Terceiros;

I - Quando o deslocamento constituir exigéncia
permanente do cargo ou funcao;

[l - A quem ndo atender as disposicOes desta Lei,
sobretudo deixando de entregar, no prazo definido o relatério circunstanciado de
viagem anterior, a que se refere o art. 21 desta Lei ou néo tiver ressarcido as

despesas de viagem anteriormente empreendida.

Art. 13. O servidor publico da Administracdo Publica
direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo do Municipio e membros dos
Conselhos Municipais que deslocar-se da sede a servi¢o, nos termos do art. 3°
desta Lei, devera solicitar autorizagdo com antecedéncia minima de 05 (cinco)
dias, conforme formulario constante do Anexo Ill desta Lei.

81°. O requerimento de diaria devera ser dirigido ao
Secretario Municipal da secretaria em que estiver lotado o servidor e devidamente
fundamentado com a indicagcéo do destino e motivacdo da viagem, bem como do
periodo de afastamento e a necessidade de uso de veiculo oficial ou aquisi¢éo de
passagens, conforme modelo de requerimento a ser anexado, o qual sera
decidido em 24 (vinte quatro) horas.

82°. No <caso de deferimento devera haver
homologacao por meio de despacho exarado pelo Chefe do Poder Executivo.

83°. Em caso de indeferimento do requerimento,
cabera recurso para o Chefe do Poder Executivo, que decidird motivadamente no
prazo de 24 (vinte quatro) horas, por meio de despacho.

84° No caso de requerimento apresentado fora do
prazo previsto no caput deste artigo, a solicitacdo devera estar acompanhada de
justificativa fundamentada sob pena de arquivamento.

85°. Nos casos em que o afastamento se estender por
tempo superior ao previsto, desde que autorizada sua prorrogagao, o servidor
publico da Administracdo Publica direta, autérquica e fundacional do Poder
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Executivo do Municipio e membros dos Conselhos Municipais fardo jus, ainda as
diarias correspondentes ao periodo prorrogado.

86°. Os servidores publicos da Administragdo Publica
direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo do Municipio e membros dos
Conselhos Municipais que se ausentarem do Municipio sem observancia ao

disposto neste Capitulo nao tera direito a concessao das respectivas diarias.

Art. 14. A concesséo de diarias no ambito do Poder
Executivo Municipal, apo6s andalise do Secretario Municipal, devera ser
homologada pelo Chefe do Poder Executivo, através de despacho de autorizagédo
expressa, podendo, excepcionalmente ser delegada tal atribuicdo ao Secretario

Municipal de Planejamento, Financas e Gestao.

Art. 15. Deferido o requerimento e nédo realizada a
viagem ou ndo cumpridos os compromissos declinados, o Secretario Municipal
em que estiver lotado o servidor deverd ser imediatamente informado dos fatos

pelo interessado, para as providéncias cabiveis.

Art. 16. O ato de concessao das diarias ou passagens,
emitido apos a autorizacdo expressa do Chefe do Poder Executivo devera conter:

| - Nome do beneficiario, bem como o cargo ou funcéo
ocupados;

Il - Descrigdo objetiva do servico ou atividade a ser
desenvolvida;

[l - Indicacéo da entidade e local em que o servi¢co ou a
atividade serdo realizados;

IV - Periodo do afastamento;

V - Meio de transporte a ser utilizado;

VI - A guantidade de diarias, com especificacfes do
valor unitario, bem como da importancia total a ser paga;

VII - Informagédo quanto a utilizagdo ou n&o de carro

oficial.
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Art. 17. A concessdo de diérias respeitara o limite
maximo de 05 (cinco) por més, e o0 maximo de 60 (sessenta) no ano, salvo em

casos excepcionais, devidamente justificados pelo interesse publico.

Art. 18. Em hipétese alguma podera ser autorizada a
concessao de indenizacbes apoOs a realizagcdo do evento que deu origem ao
pedido, salvo no caso de despesas imprevisiveis e de forca maior, devidamente
justificadas e documentadas.

Paragrafo Unico: No caso de viagem com veiculo
oficial onde haja probabilidade da necessidade de reabastecimento do veiculo,

sera ressarcido através de apresentacfes de Nota Fiscal de abastecimento.

CAPITULO IV
DOS VALORES DAS DIARIAS

Art. 19. Os valores das diarias a serem pagas aos
servidores publicos da Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional do
Poder Executivo do Municipio e membros dos Conselhos Municipais do Poder
Executivo Municipal serdo fixados em moeda corrente, tendo como parametro o
destino e a quantidade populacional do destino, conforme a tabela constante no
Anexo | desta Lei, podendo ser atualizados por Decreto pelo indice INPC ou outro
gue o venha a substitui-lo.

Paragrafo Unico: o valor da diaria sera reduzido a
metade:

| - quando a hospedagem for custeada por 6rgao ou
entidade da Administracdo Publica ou terceiros, com entidades promotoras de

eventos.

CAPITULO V
DO PAGAMENTO DAS DIARIAS




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MONICA
ESTADO DO PARANA
CNPJ 95.641.916/0001-37
Rua Marieta Mocellin n° 588 - Cep 87.915-000
Fone/Fax (0**44) 3455-1107

Art. 20. As diarias serdo pagas antecipadamente, de
uma sO vez, mediante crédito em conta bancaria do beneficiario, exceto na
hipotese prevista no artigo 13, 84° desta Lei, caso em que poderdo ser

processadas no decorrer do afastamento.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 21. O servidor publico da Administracdo Publica
direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo do Municipio e membros dos
Conselhos Municipais apresentardo ao Secretario ou Chefe da reparticdo em que
estd lotado, no prazo de 05 (cinco) dias uteis apds o retorno, relatério
circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o periodo de afastamento,
em conformidade com o formulario do Anexo VI desta Lei.

Art. 22. A efetiva realizacdo da viagem, a estada no
local de destino e o cumprimento dos objetivos, deverdo ser confirmados, no
mesmo prazo de 05 (cinco) dias Uteis apOs o retorno, através da apresentacao
dos seguintes documentos comprobatérios:

| - Do deslocamento:

a) Autorizacao para uso de veiculo e preenchimento do
diario de bordo, em caso de viagem com veiculo oficial;

b) Bilhete de passagem, se o0 meio de transporte
utilizado for o coletivo, exceto aéreo;

c) Comprovante de embarque, em se tratando de
transporte aéreo.

Il - Da estada em local de destino, quaisquer dos
documentos abaixo:

a) Nota fiscal de hospedagem;

b) Nota fiscal de alimentacéo;

c) Outros documentos iddéneos capazes de comprovar

a estada.
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[Il - Do cumprimento do objetivo da viagem:

a) Ata de reunido, oficio de apresentacdo ou atestado
de visita;

b) Lista de frequéncia ou certificado, quando se tratar
de participacdo em evento ou atividade de capacitacdo ou formagéao profissional,

c) Outros documentos capazes de comprovar o

cumprimento do objetivo da viagem.

Art. 23. As diarias serdo restituidas ao erario, com a
devida justificativa, nas seguintes hipoteses:

| - N&o realizacdo do deslocamento, com devolugéo
integral do valor percebido;

Il - Retorno antecipado, com devolucao proporcional do
valor percebido;

[l - Omissdo dos documentos comprobatdrios
disciplinados no artigo anterior;

IV - Outras hipoteses que néo justifiquem o pagamento
da verba indenizatoria

Paragrafo Unico: O servidor publico da Administrag&o
Plblica direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo do Municipio e
membros dos Conselhos Municipais ficam obrigados a restituir os respectivos
valores, integralmente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do término do

prazo para apresentacgao relatorio circunstanciado previsto no artigo 21 desta lei.

Art. 24. Nao havendo restituicdo das diarias recebidas
indevidamente, no prazo assinalado no artigo anterior, o beneficiario estara sujeito
ao desconto do respectivo valor em folha de pagamento do respectivo més ou,

nao sendo possivel, no més imediatamente subsequente.

Art. 25. Todos os atos de concessdo de diarias
deverdo ser imediatamente publicados no Diario Oficial do Municipio e Portal de

Transparéncia.
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Art. 26. A responsabilidade pelo controle das diérias e
da prestacdo de contas serd do requerente, e caberdo aos Secretarios e ao
Controle Interno a sua fiscalizacéo, sob pena de responsabilidade administrativa

solidéria.

CAPITULO VII
DA AQUISICAO DE PASSAGENS

Art. 27. As solicitacbes para emissédo das requisi¢coes
de passagens aéreas deverdao ser promovidas com antecedéncia minima de 05
(cinco) dias Uteis, junto a Secretaria Municipal onde estiver lotado o servidor,
ressalvada a urgéncia devidamente justificada.

Paragrafo Unico: A solicitagdo devera ser submetida
ao Chefe do Poder Executivo, juntamente com pesquisas de pregos que contenha
todas as tarifas disponiveis na data do embarque, o qual por meio de despacho
devidamente fundamentado devera manifestar sobre o deferimento ou

indeferimento.

Art. 28. A aquisicao de passagens de que trata esta lei
devera ser realizada prioritariamente pela menor tarifa disponivel para voos de
duracdo semelhante, independentemente de companhia aérea, prevalecendo
sempre que possivel os decorrentes da aplicacdo de tarifas promocionais ou

reduzidas para horarios compativeis com a programacéao da viagem.

Art. 29. Excepcionalmente sera permitida a
remarcacao do voo com tarifa superior aquela emitida originalmente, desde que

comprovada efetiva necessidade decorrente do servico.

Art. 30. O disposto nos artigos antecedentes nao
prejudica o custeio, pela Administragcdo Publica Municipal de passagens de

veiculos de transporte coletivo terrestre, maritimo ou fluvial, quando se mostrarem
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necessarias ou convenientes, seguindo-se 0os mesmos critérios estabelecidos na

presente Lei.

CAPITULO VIII
DO REGIME DE ADIANTAMENTO DE NUMERARIO

Art. 31. Para fins desta Lei, considera-se adiantamento

de numerario o previsto nos termos do inciso I, do art. 2° desta Lei.

Art. 32. O adiantamento de numerario disponibilizado
sera o previsto no Anexo Il da presente Lei, tendo como parametro o destino,
podendo ser atualizados por Decreto pelo indice INPC ou outro que o venha a

substitui-lo.

Art. 33. A concessdo de adiantamento de numerério
respeitara o limite maximo de 01 (uma) por dia, € o maximo de 15 (quinze) no
més, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados pelo interesse
publico.

Art. 34. O adiantamento de numerario deve ser
requerido pelo solicitante com antecedéncia minima de 03 (trés) dias Uteis antes
da viagem.

81°. O requerimento devera ser realizado em formulario
proprio, conforme Anexo IV desta Lei, dirigido ao Secretario Municipal da
secretaria em que estiver lotado o servidor e devidamente fundamentado com a
indicacdo do destino e motivacdo da viagem, devendo haver a homologacéo por
meio de despacho do Chefe do Poder Executivo.

§2°. N&o sera autorizado o adiantamento de numerario
sem que o solicitante tenha aprovada sua prestacédo de contas ou ressarcido as
despesas de viagens anteriormente empreendidas.

83°. Deferido o pedido, o Chefe do Poder Executivo
encaminhara ao Departamento de Tesouraria, até dois dias Uteis anteriores ao

deslocamento, a autorizagdo para as providéncias relativas ao adiantamento, o
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gual sera concedido mediante depdsito em conta bancéaria do solicitante até o
primeiro dia util anterior ao deslocamento.

84°, Se, por motivo de forca maior, a disponibilizacédo
do numerario nao for realizada antes da viagem, o solicitante sera indenizado das
despesas apoés a apresentacao da prestacao de contas.

85°. O solicitante é exclusivamente responsavel pelo

numerario recebido.

Art. 35. No prazo de 02 (dois) dias Uteis subsequentes
ao retorno, o solicitante devera apresentar prestacdo de contas a Secretaria
Municipal que esteja lotado, que remeterd ao Controle Interno, conforme
formulario Anexo V desta Lei.

81°. As despesas referentes ao adiantamento de
numerario serdo comprovadas mediante apresentacdo de documentos idoneos.

82°, N&o serdo aceitos como comprovantes de
despesas documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou posterior ao
periodo da aplicacdo ao adiantamento de numerario, segunda via, fotocopia ou
gualquer outra espécie de reproducao.

83°. O documento para comprovagao das despesas
deve ser emitido em favor do Municipio de Santa Ménica, nele constando o CNPJ
sob n°® 95.641.916/0001-37.

84° Na nota fiscal de despesas com combustiveis,
além dos elementos previstos no paragrafo anterior, devera constar a placa do

veiculo e a quilometragem.

Art. 36. O valor que ndo for gasto ou cuja despesa nao
for comprovada devera ser restituido através de boleto bancéario devidamente
identificado em favor do Municipio de Santa Ménica, conforme dados fornecidos
pela Secretaria Municipal de Planejamento, Financas e Gestéo.

Paragrafo Unico: Reprovada a prestacédo de contas ou
nao sendo ela prestada no prazo estipulado, a Secretaria Municipal em que lotado

o servidor ou o Controle Interno comunicard o valor a ser ressarcido ao
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Departamento de Recursos Humanos, que providenciara o desconto em folha de
pagamento no respectivo més ou, ndo sendo possivel, no més imediatamente
subsequente, sem prejuizo de eventual processo administrativo, se julgado
necessario.

Art. 37. Todos os atos de concessédo de adiantamento
de numeréario deverdo ser imediatamente publicados no Diario Oficial do

Municipio e Portal de Transparéncia.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38. As despesas decorrentes da presente lei
correrdo por conta de dotacdo constante do orgamento vigente suplementar se
necessario.

Art. 39. As despesas relativas as diarias e
adiantamento de numerario previstas nesta lei dependerdo de empenho prévio,
observado o limite dos recursos orcamentario proprios, relativos a cada exercicio,
bem como as demais normas trazidas pela Lei Federal n® 4.320 de 17 de margo
de 1964.

Art. 40. O Poder Executivo podera regulamentar esta
Lei no prazo maximo de 90 (noventa) dias da sua publicacédo, efetuando as

alteracdes necessarias a sua implantacao.

Art. 41. Os casos omissos seréo resolvidos pelo Chefe

do Poder Executivo, por despacho devidamente fundamentado e motivado.

Art. 42. O pagamento de didrias e adiantamento de
numerario devera ser publicado no 6rgao oficial de imprensa e no respectivo
portal da transparéncia, com indicacdo do nome do beneficiario, cargo ou funcéo
gue exerce, destino, periodo de afastamento, atividade e a ser desenvolvida
motivacdo, valor despendido, despacho motivado de deferimento e o nimero do

processo administrativo a que se refere a autorizagao.
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Art. 43. A Secretaria Municipal de Planejamento,
Financas e Gestdo, devera organizar e digitalizar os pagamentos das diarias e os
demais documentos de forma organizada, cronolégica em arquivo proprio,

inclusive com backup e/ou em nuvem.

Art. 44. Até o quinto dia util do més subsequente ao
pagamento da diaria e adiantamento de numerario, devera ser publicado no Portal
da Transparéncia do Municipio os valores totais gastos no més com diarias,
passagens (rodoviarias ou aéreas) e adiantamentos e/ou reembolsos, destacando

gue em relacao as Diarias consoantes Lei Estadual n°16.595/2010.

Art. 45. Sao partes integrantes desta Lei:

| — Anexo I: Tabela de Valores de Diarias;

I — Anexo Il: Tabela de Valores Adiantamento
Numerarios;

[l — Anexo IlI: Formulario de Solicitacdo de Diarias;

IV — Anexo IV: Formulario de Solicitacdo de
Adiantamento de Numerario;

V — Anexo V: Relatério de Prestacdo de Contas do
Adiantamento de Numerario;

VI — Anexo VI: Relatorio das Atividades Desenvolvidas
Diarias.

Art. 46. Esta lei entra em vigor na data de sua
publicacdo, ficando revogadas as disposices em contrario, especialmente a Lei
n° 060/2015.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Ménica-PR,
10 julho de 2020.

Sérgio José Ferreira
Prefeito Municipal
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ANEXO | - TABELA DE DIARIAS

DESTINO VALORES
Distrito Federal. RS 450,00
Capital do Estado e Foz do Iguacu. RS 350,00
Cidade com populagdo acima de 200 mil habitantes, excetuando-se a RS 250,00
Cidade de Foz do Iguacu.
Cidade com populagdo de 100 mil até 200 mil habitantes. RS 150,00
Cidades com populacdo inferior a 100 mil habitantes. RS 80,00
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ANEXO Il - TABELA VALOR DE ADIANTAMENTO DE NUMERARIOS

DESTINO

VALOR

Deslocamento para localidades em que ndo haja a necessidade de

pernoite.

RS 40,00
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ANEXO Il - FORMULARIO SOLICITAGAO DE DIARIA

Excelentissimo(a) Prefeito(a) Municipal de Santa Monica-PR

, inscrito no CPF/MF sob o n¢®

, servidor(a) municipal, matricula n2 ,

ocupante do cargo de de provimento
) lotado(a) na
exercendo minhas fungoes no

(a) ,
ramal/fone: , venho, por meio deste, requerer

autorizacdo para deslocamento da sede do municipio e concessdo de didrias para

, por motivos de

, pelo prazo de

acontarde / / com retorno previsto para _/ /

nos termos disposto das disposi¢des legais.

Comprovante de pesquisa realizada sobre a oferta de curso ou evento de forma gratuita
online.

Numero total de diarias COM pernoite:

Necessita utilizar veiculo oficial?

Necessita adquirir passagens?
Em caso de resposta positiva do item 4, de qual tipo? ( ) terrestre. ( ) aérea.
Se aérea. n2 do protocolo de requisicdo de emissao da passagem:
Informar dados de conta bancaria de titular do beneficiario para creditar as diarias:
Banco: , Ag , conta n®

Termo de Compromisso

Declaro para todos os efeitos legais que as informagGes acima sdo verdadeiras, e
comprometo-me a prestar contas. Na impossibilidade de viagem ou retorno antecipado,
comprometo-me a restituir os valores excedentes dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis,
ciente de que se nao o fizer os valores poderdo ser descontados em Folha de Pagamento.

Nestes termos, pede e aguarda deferimento.

Santa Monica-PR / /

Nome do Requerente e assinatura




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MONICA
ESTADO DO PARANA
CNPJ 95.641.916/0001-37
Rua Marieta Mocellin n° 588 - Cep 87.915-000
Fone/Fax (0**44) 3455-1107

ANEXO IV — FORMULARIO SOLICITAGAO DE ADIANTAMENTO DE NUMERARIO

Ilustrissimo(a) Secretario(a) Municipal de Santa Moénica-PR
, servidor(a) municipal, matricula
ne , ocupante do cargo de
de provimento
) lotado(a) na
exercendo minhas funcoes no

(a) ,
ramal/fone: , venho, por meio deste, requerer

autorizacdo para deslocamento da sede do municipio e concessdo de adiantamento de

numerdrio para , por

motivos de , para o dia

A/ nos termos disposto das disposi¢des legais.

1. Informar dados de conta bancaria de titular do beneficiario para creditar as diarias:
Banco: , Ag , conta n?

Termo de Compromisso

Declaro para todos os efeitos legais que as informagGes acima sdo verdadeiras, e
comprometo-me a prestar contas. No valor que ndo for gasto ou cuja despesa ndo for
comprovada, comprometo-me a restituir os valores excedentes dentro do prazo de 5 (cinco)
dias uteis, ciente de que se ndo o fizer os valores poderdo ser descontados em Folha de
Pagamento.

Nestes termos, pede e aguarda deferimento.

Santa Moénica-PR /

Nome do Requerente e assinatura
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ANEXO V - RELATORIO PRESTAGCAO DE CONTAS ADIANTAMENTO DE NUMERARIO

PROTOCOLO DE ADIANTAMENTO DE NUMERARIO:

Solicitante:
Cargo: CPF:

Descricdo detalhada do objetivo do adiantamento de numerario:

Destino: Periodo:
Data de Saida: Data de Retorno:
Valor do Adiantamento:

Meio de transporte utilizado: ( ) Onibus ( ) Veiculo Préprio ( ) Veiculo Oficial ( ) Aérea — n?
protocolo: ( ) outros:

Itens anexados que comprovam a utilizagdo do adiantamento de numerario:

( ) autorizacdo para uso de veiculo e preenchimento do diario de bordo, em caso de viagem com
veiculo oficial;

( ) bilhete de passagem se o meio de transporte utilizado for o coletivo, exceto aéreo;

( ) comprovante de embarque em se tratando de transporte aéreo;

( ) nota fiscal de alimentacao;

( ) ata de reunido, oficio de apresentacao ou atestado de visita;

() lista de frequéncia ou certificado de curso;

( ) comprovante de identificacdo (crachas, adesivos de visitante/ autoridade);

( ) declaragao;

( ) copias de oficio protocolados em gabinetes de deputados ou érgdos governamentais;

( ) outros documentos comprobatdrios:

Santa Ménica-PR, __ / [/

Nome do Requerente e assinatura
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ANEXO VI - RELATORIO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS DIARIAS

PROTOCOLO DE DIARIA:

Solicitante:
Cargo: CPF:

Descricdo detalhada do objetivo da viagem:

Destino: Periodo:

Data de Saida: Data de Retorno:
Quantidade de diaria com pernoite:

Valor Unitério RS: Valor Unitario RS:
Valor Total RS: Valor Total RS:
Total recebido em diarias RS:

Meio de transporte utilizado: ( ) Onibus ( ) Veiculo Préprio ( ) Veiculo Oficial ( ) Aérea — n?
protocolo: ( ) outros:

Itens anexados que comprovam a utilizagdo das didrias:

( ) autorizacdo para uso de veiculo e preenchimento do diario de bordo, em caso de viagem com
veiculo oficial;

( ) bilhete de passagem se o meio de transporte utilizado for o coletivo, exceto aéreo;

( ) comprovante de embarque em se tratando de transporte aéreo;

( ) nota fiscal de hospedagem;

( ) nota fiscal de alimentagao;

( ) ata de reunido, oficio de apresentagao ou atestado de visita;

( ) lista de frequéncia ou certificado de curso;

( ) comprovante de identificagdo (crachas, adesivos de visitante/ autoridade);

( ) declaracao;

( ) copias de oficio protocolados em gabinetes de deputados ou érgdos governamentais;

( ) outros documentos comprobatdrios:

Santa Ménica-PR, __ / [/

Nome do Requerente e assinatura
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MENSAGEM

Senhor Presidente,

Pedido de votacdo em “REGIME DE URGENCIA”.

Tenho a honra de encaminhar, por intermédio de Vossa
Exceléncia, a elevada deliberacdo dessa nobre Camara Municipal, o incluso
projeto, o qual tem por objetivo regulamentar rotinas e procedimentos para
concessdo de diarias e aquisicdo de passagens aos servidores publicos no
ambito da Administracdo Publica do Poder Executivo do Municipio de Santa

Ménica, em cumprimento a Recomendacéo n° 14/2019.

Ademais, solicita-se a essa casa de leis que em
concomitancia com analise do presente projeto, seja fixado, nos termos da
Recomendacgéo 14/2019, as diarias dos agentes politicos (prefeito, vice-prefeito e

secretarios).

Cientes de que os Vereadores comungam CONoSco No
gue concerne ao reconhecimento adequado daqueles que exercem com
responsabilidade e preco suas atividades, € que submetemos a esta Casa

Legislativa o referido projeto para a devida analise e aprovacao.

Aproveitamos a oportunidade para manifestar nossos
protestos de estima e mais alto apreco a Vossa Exceléncia, bem como aos
vossos diletos Pares.

Sérgio José Ferreira
Prefeito Municipal




