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Mododionee. RESPONSAVEL

O Povo do Municipio de Lagoa Grande, Estado de Minas Gerais, por
seus representantes na Camara Municipal, aprovou, e, eu Prefeito Municipal
em seu nome sanciono e promulgo a seguinte LEI:

” Art.1° - Fica instituida, na Prefeitura Municipal de Lagoa Grande, a forma
de pagamento de despesas pelo regime de adiantamento que reger-se-a
segundo as normas legais vigentes que disciplinam a matéria.

Art. 2° - Entende-se por adiantamento o numerario colocado a
disposicdo de um servidor, a fim de |he dar condigbes de realizar despesas,
que por sua natureza, urgéncia ou peculiaridade, ndo possa aguardar o seu
processamento normal.

Art. 3° - Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de
Adiantamento ora instituido restringir-se-d0 aos casos previstos nesta Lei e
sempre em carater de excegao.

Art. 4° - Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento os
pagamentos decorrentes das seguintes espécies de despesa, em carater
excepcional e desde que devidamente comprovado o motivo pelo qual nao
possam subordinar-se ao processo normal:

| — despesas com diarias e ajuda de custo;

Il — despesas judiciais;

Il — despesas com representacao eventual;

IV — despesas extraordinarias e urgentes, cuja realizagdo nao permita
delongas;

V — despesa que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da
Prefeitura;

VI — despesa de pequena monta e de pronto pagamento.

§1° - Considera-se despesa de pequena monta e de pronto pagamento,
para os efeitos desta Lei, as que se realizarem com:

| — Selos postais, telegramas, radiogramas, materiais e servicos de
limpeza e higiene, lavagem de roupa, café e lanche, pequenos carretos,
transporte urbano, combustivel, pequenos consertos, pegas, telefone, agua,
luz, gas e aquisi¢do avulsa de livros, jornais e outras publicagoes;
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Il — Encadernacdes avulsas e artigos de escritorio, de desenho,
impressos e papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo préximo
ou imediato;

Il — Artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para
uso ou consumo préximo ou imediato;

IV - Outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde
que devidamente justificada;

§2° - E vedado o pagamento através do regime de adiantamento de
despesas que:

| - pela sua natureza deveriam ser precedidas de regular procedimento
licitatorio, inclusive PECAS E MAO DE OBRA MECANICA;

Il - cuja urgéncia no atendimento decorreu da falta ou falha no
planejamento da administragao.

Art. 5° - Os adiantamentos para cobertura das despesas com
combustivel somente serdo concedidos, caso seja comprovadamente
necessario o abastecimento em local distante da sede da Prefeitura.

Art. 6° - As requisicoes de adiantamentos serdo feitas pelos Chefes de
Departamentos, através de formulario préprio, cujo encaminhamento devera
ser feito ao chefe do poder executivo, que apds autorizagdo passara 0 mesmo
ao setor de contabilidade para seu devido empenhamento.

Art. 7° - Deverao constar do formulario de requisicédo de adiantamento:

| — identificacdo da espécie da despesa no qual ela se classifica;
Il — nome completo, cargo ou fungdo do servidor beneficiario do

adiantamento;
Il — nos casos do item Il, devera constar ainda o periodo previsto para a
viagem e o objetivo da mesma;

Art. 8° - Nao se fara novo adiantamento:
| — a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo de trés (03)
dias Uteis, a contar da data do retorno a sede do municipio;

Il — a quem, dentro de trés (03) dias, deixar de atender notificagao para
regularizar prestacédo de contas.

Art. 9° - Nao se fara adiantamento:

| — para despesa ja realizada;
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Il — a servidor em alcance dos limites do municipio;
IIl — a servidor inadimplente com prestagéo de contas anterior.

Art. 10 — Autorizada, a despesa sera empenhada e paga com cheque
nominal a favor do beneficiario do adiantamento.

Art. 11 — Cabe ao setor de contabilidade, verificar antes de registrar o
empenho, se foram cumpridas as disposigbes desta lei, no que tange os
dispostos dos art. 8° e 9°.

Art. 12 — O adiantamento nao podera ser aplicado em despesa de
classificacao diferente daquela para qual foi autorizado.

Art. 13 — A prestagcdo de contas do adiantamento sera composta de
comprovantes para cada pagamento efetuado: nota fiscal, cupom fiscal, recibo
etc.

Paragrafo Unico — N&o serdo aceitos comprovantes de despesas com
data anterior ou posterior ao periodo da viagem.

§ 1° - Os comprovantes constantes do caput deste artigo serao emitidos
sempre em nome da Prefeitura Municipal de Lagoa Grande.

§ 2° - Os comprovantes de despesas nao poderao conter rasuras,
emendas, borrdes ou valores ilegiveis.

Art. 14 — Os valores a serem adiantados serdo previamente aprovados
através de ato normativo proprio, assinado pelo Prefeito Municipal.

Art. 15 — O saldo de adiantamento nZo utilizado devera ser recolhido a
Tesouraria da Prefeitura, mediante guia de arrecadagéo onde constara o nome
do beneficiario e identificacdo do adiantamento cujo saldo estd sendo
devolvido.

Art. 16 — O prazo para recolhimento do saldo n&o utilizado sera de dois
(02) dias a contar do prazo estipulado no item Il do art. 8°.

Art. 17 — A tesouraria municipal classificara o valor recolhido no grupo
das receitas de RESTITUICOES.

Art. 18 — Cabera ao setor de contabilidade a tomada de contas dos
adiantamentos.

Art. 19 — Apos cumprido o prazo estipulado no item | do art. 8°, o setor
de contabilidade oficiara diretamente ao beneficiario, devendo o mesmo colocar
de proprio punho assinatura e data do recebimento da via original.
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Art. 20 — Na hipétese de ndo cumprimento dos prazos estabelecidos no
item | e Il do art. 8° e do art. 16, o setor de contabilidade devera remeter copia
do documento assinado e datado pelo beneficiario, para o setor de pessoal,
para que o mesmo retenha em folha de pagamento os valores adiantados e
que néo foram apresentadas as respectivas prestagdes de contas.

Art. 21 — Os casos omissos serdo disciplinados pelo Chefe de
Departamento de Finangas.

Art. 22 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.
Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Prefeitura Municipal de Lagoa Grande, 25 de ju
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O Prefeito do municipio de Lagoa Grande, Estado de Minas Gerais, no uso de
suas atribuigdes,
DECRETA:

. Art. 1.° - Em atendimento ao art. 6° da Lei Municipal n°. 616/2010 fica
criado o formulario especifico de solicitagéo de adiantamento — Anexo |.

Art. 2.° - Este decreto entrara em vigor na data de sua publicagao.
Art. 3.° - Revogam-se as disposigées em contrario.
Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Prefeitura Municipal de Lagoa Grande, 23 de novembro de 2010.

JOSE }\N’EELlNo DIAS

Prefejto Municipal
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ANEXO1

SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO

Nome do Servidor: Matricula:
Cargo: CPF:
Valor Solicitado: Data:
Tipo de Despesa:

() diérias e ajuda de custo

() despesas judiciais

( ) despesas com representagdo eventual

() despesas extraordindrias e urgentes

( ) despesa que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da Prefeitura
( ) despesa de pequena monta e de pronto pagamento

Descrigdo da despesa:

.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................

Periodo previsto para a viagem:

Assinatura do Chefe de Departamento

Valor aprovado: ( )

Autorizo o adiantamento da quantia acima e saliento que a prestagdo de contas deve ser realicada
no prazo de 3 (trés) dias uteis, a contar da data do retorno a sede do municipio.
Ao setor de contabilidade para o devido empenho.

APROVACAO DA AUTORIDADE CONCEDENTE:

Prefeito\Municipal
Data: g / \{\4




