



PROJETO DE RESOLUÇÃO Nº 012/95





CRIA O CARGO DE SECRETÁRIA E FIXA-LHE O                                                                                           



VENCIMENTO

A CÂMARA MUNICIPAL DE PATOS DE MINAS DECRETA:


Art. 1º Fica criado o cargo de Secretária, de provimento em comissão, subordinado ao Secretário Executivo da Câmara Municipal, com a descrição e atribuições constantes do anexo, que integrará o grupo de execução.


Art. 2º O vencimento do cargo ora criado é de R$200,00 (duzentos reais).


Parágrafo único. A critério do Presidente da Câmara, a Secretária poderá fazer jus à gratificação de até 50% (cinquenta por cento) sobre o seu vencimento.


Art. 3º As despesas decorrentes da execução desta Resolução serão atendidas por dotação própria do orçamento municipal vigente.


Art.  4º Esta Resolução entra em vigor na data de sua publicação


Art. 5º  Revogam-se as disposições em contrário.


Câmara Municipal de Patos de Minas, 31 de agosto de 1995

Paulo Batista de Castro                   Cleonaldo Raimundo Silva

PRESIDENTE                                  1º VICE-PRESIDENTE

Oton Rodrigues Rêgo                      Edimê Erlinda de Lima Avelar

2º VICE-PRESIDENTE                    1ª SECRETÁRIA

                             Nascimento dos Reis Araújo

                             2º SECRETÁRIO  

ANEXO AO PROJETO DE RESOLUÇÃO Nº 012/95

CARGO: Secretária

GRUPO:  Execução

RECRUTAMENTO: Amplo

ATRIBUIÇÕES:

1 - Executar tarefas relativas à anotações, datilografia e organização de      

      documentos;

 2 - Recepcionar pessoas e encaminhá-las aos setores do serviço público 

       municipal;

 3 -  Atender e realizar chamadas telefônicas;

  4 -  Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuídas.


