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Estado do Parang

Plenario da Camara Municipal de Pato Branco
Pato Branco — Parana

Os Vereadores OSMAR BRAUN SOBRINHO - PR, GUILHERME
SEBASTIAO SILVERIO — PMDB, NELSON BERTANI — PDT e VALMIR TASCA -
DEM, membros da Mesa Diretora — Sessédo Legislativa de 2012, apresentam para
apreciacao dos demais pares o seguinte Projeto de Resolugao:

PROJETO DE RESOLUGCAO N° 9/2012

Estabelece normas de administragdo de bens moveis::
permanentes e de material de consumo.

CONSIDERANDO os seguintes diplomas legais:

P T .
R IR Vel R At

Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964, arts.15 § 2°, 94, 95, 96, 104 e 105 que &
institui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracdo e o controle dos =

orgamentos e balangos da Uni&o, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal;

Decreto-Lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967, arts. 87 e 88, que dispbe sobre a
organizagdo da Administracdo Federal, estabelece diretrizes para a Reforma
Administrativa e da outras providéncias;

Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988, arts. 20, 23 e 30;

Decreto n°® 99.658, de 30 de outubro de 1990, arts. 3°,4°5° 16,17 e 18 que
regulamenta, no ambito da Administragdo Publica Federal, o reaproveitamento, a
movimentagéo, a alienacéo e outras formas de desfazimento de material;

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, art.18 que regulamenta o art. 37, inciso XXI,
da Constituicdo Federal, institui normas para licitacbes e contratos da Administragdo
Publica e da outras providéncias; f
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Estado do Parana

Lei Compiementar n° 101, de 4 de maio de 2000, art. 45, que estabelece Tiormas

de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal e da outras
providéncias;

Lei n® 10.406, de 10 de janeiro de 2002, arts. 82, 83, 84, 85, 97, 98 e 99 que institui
o codigo civil;

Portaria n® 448, de 13 de setembro de 2002, arts. 2° e 3° que divuiga o
detalhamento das naturezas de despesas 339030, 339036, 339039 e 449052, ¢;

Normas Brasileiras de Contabilidade - Aplicadas ao Setor Pdblico - NBC T 16.1 a
16.10:

RESOLVEM:

Art. 1° Estabelece Normas de Administragdo de Bens Moveis Permanentes e de
Material de Consumo, visando instituir os procedimentos do Sistema Patrimonial e
Reestruturagéo dos Sistemas de Gestdo Administrativa e Financeira de Materiais, junto
ao Setor de Patrimdnio, vincutado ac Departamento de Contabilidade da Camara
Municipal de Pato Branco.

CAPITULO |
DA CONCEITUAGAO

Art. 2° O Patrimbnio Publico é o conjunto de bens moveis e iméveis, definidos pela
legislagdo em vigor como material permanente, com duragdo superior a dois anos.

Art. 3° Sao considerados bens imdveis, os terrenos, os edificios e instalagdes
permanentes.

Art. 4° S30 considerados bens mdveis aqueles que, em razdo de seu uso continuo,
tém durabilidade e ndo perdem sua identidade fisica.

Art. 5° Sdo considerados materiais de consumo, bens ndo passiveis de
incorporagio, com durabilidade inferior a dois anos e que perdem sua identidade fisica.
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Estado do Parand

SEGAO |
DOS BENS DE CONSUMO

Art. 6° Fica definida a adogéo de quatro condigdes excludentes para a identificagéo
do material permanente, sendo classificado como material de consumo aquele que se
enguadra em um ocu mais itens, abaixo indicados:

| — durabilidade, quando o material pelo uso normal perde ou tem reduzidas as
suas condi¢des de funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

II - fragilidade, cuja estrutura esteja sujeita a modificagéo, por ser quebradigo ou
deformavel, caracterizando-se pela irrespirabilidade e/ou perda de sua identidade;

IIl — permissibilidade, quando sujeito a modificagdes (quimicas ou fisicas) ou que
se deteriora ou perde sua caracteristica normal;

IV — incorporabilidade, quando destinado a incorporacgéo a outro bem, ndo podendo
ser retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal.

CAPITULO Il
DA AQUISICAO

Art. 7° Fica definido que o valor de aquisi¢do do bem é a soma do pre¢o de compra
de um bem com os gastos suportados direta ou indiretamente para coloca-lo em
condig&o de uso quando da primeira instalagio.

Art. 8° Toda a aquisi¢do de bens mdveis devera estar prevista na Lei de Diretrizes
Orcamentérias — LDO e no Orgamento Anual na categoria econdmica Despesas de
Capital.

Art. 9° O processo de compra devera obedecer as exigéncias dispostas na Lei
Federal n°® 8.666/1993 e demais legislagio pertinente.

CAPITULO HI
DO REGISTRO

Art. 10 Para o registro de bens patrimoniais moveis a Setor de Patrimdnio
observara os critérios utilizados pelo Departamento de Contabilidade para caracteriza-lo
como Ativo Permanente.
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Art. 11 Havera registros analiticos de todos os bens de carater permanente, com
indicac@o dos elementos necessarios para a perfeita caracterizagdo de cada um deles e
dos agentes responséaveis pela sua guarda e administragao.

CAPITULO IV
DO RECEBIMENTO DO BEM

Art. 12 A Comissdo de Recebimento de Bens devera atestar no verso da Nota
Fiscal e identificar o local em que se encontra © bem, encaminhando ao Departamento
de Contabilidade para liguidagdo e pagamento.

Art. 13 Apds a liquidagdo e o pagamento, o Departamento de Contabilidade
encaminhara ao Setor de Patriménio, copia da nota fiscal, da nota de empenho e demais
documentos pertinentes ao bem adquirido, que deverdo ser arquivados em pasta
prépria, sobre a guarda do Setor de Patrimbnio.

Art. 14 O Setor de Patrimbnio, de posse da Nota Fiscal e demais documentos
comprobatorios da aquisig¢éo, fara a incorporacdo no Sistema de Controle Patrimonial.

§ 1° Toda aquisicdo de bens moveis devera dar entrada pelo Setor de Patriménio,
que fard o cadastro do bem e registro de responsabilidade pelo uso do mesmo.

§ 2° Os bens imodveis serdo cadastrados pelo Setor de Patrimbénio apds o
recebimento de cbpia do Termo de Recebimento Definitivo de Obra efou escritura
publica.

Art. 15 Apds a incorporacdo do bem no sistema patrimonial sera gerada uma
etiqueta/chapa de numeracgéo, que devera ser fixada no maével adquirido.

Art. 16 O Setor de Patrimdnio deveréd certificar-se de que a identificagéo
(etiqueta/chapa de numeragéo patrimonial) ficou bem colada e de facil visualizag&o.

Paragrafo unico. No caso de cadeiras e poltronas além da etiqueta/chapa devera
ser escrito com pincel atdmico a numeracao patrimonial na parte inferior do acento.

Art. 17 Apds a identificagdo dos bens devera ser emitidc novo Termo de
Responsabilidade, no gual devera conter a assinatura do responsavel pela guarda dos
bens.
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CAPITULO V
DAS TRANSFERENCIAS DE BENS

Art. 18 Nenhum bem patrimonial podera ser transferido de um Departamento/Setor
ou Gabinete para outro, sem a devida comunicagio ao Setor de Patriménio.

Art. 19 Devera ser emitido Termo de Transferéncia interna de Bens, o qual sera
arquivado no Setor de Patriménio.

Art. 20 Através do Termo de Transferéncia Interna de Bens, o Setor de Patrimdnio
devera alterar no sistema de controle patrimonial a identificacdo do responsavel pela
guarda.

§ 1° Quando ocorrer substituic8o de Servidor(es), Assessor{es) e Vereador(es)
devera ser feita a conferéncia dos bens moéveis, emitido novo Termo de
Responsabilidade, o qual devera ser assinado pelo novo servidor/assessor/vereador.

§ 2° Quando o servidor efetivo ou comissionado deixar o cargo, emprego ou fungéo
devera ser emitido novo Termo de Responsabilidade devendo ser encaminhado cépia ao
Setor de Recursos Humanos.

Art. 21 A transferéncia de bens ao Poder Executivo devera ser precedida de Termo
de Interesse de Bens Moveis, contendo a relagdo e descrigdo dos mesmos.

§ 1° Em caso de aceite pelo Poder Executivo, sera emitida Portaria de autorizagdo
e transferéncia dos mesmos.

§ 2° O Poder Executivo, por ocasidao da transferéncia, assinara Termo de
Transferéncia de Bens.

§ 3° O Setor de Patrimbnio dara baixa no Sistema de Controle Patrimonial dos
bens transferidos ao Poder Executivo.

CAPITULO VI
DACAO EM PAGAMENTO

Art. 22 A dagdo do bem publico, como as demais alienagdes, se dara através de
autorizacao legal e avaliagdo prévia dos equipamentos ou mobiliarios a serem trocados.

Art. 23 A Resolugio autorizadora da dagdo em pagamento deverd identificar o(s)
bem(ns) a ser(em) permutado(s) e conter avaliagdo prévia atribuindo-lhe(s) corretament
o(s) valor{es), sem lesdo ao patriménio publico.
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Estado do Parand

CAPITULO VIi
DA CEDENCIA DE BENS

Art. 24 A cedéncia de bens moveis para terceiros, somente ocorrerd quando
autorizada através de Termo de Empréstimo, o qual devera ser arquivado no Setor de
Patriménio,

Art. 25 O transporte do bem emprestado sera de responsabilidade do requerente.

Art. 26 Os bens moveis somente poderdo ser emprestados para entidades
legalmente constituidas.

Art. 27 Os bens concedidos através de Termo de Empréstimo deverao sofrer
vistoria no minimo uma vez ao ano.

Art. 28 Os bens moveis de uso continuo, utilizados pelos vereadores, assessores e
servidores, somente poderao ser usados na Sede do legislativo Municipal.

CAPITULO VIII
DA COMISSAO DE LEVANTAMENTO E REAVALIACAO DO PATRIMONIO

Art. 29 A Comissdo de Levantamento e Reavaliagdo do Patrimdnio, instituida
através de ato préprio do Presidente, tera as seguintes atribuicfes:

| - promover levantamento e controle dos bens integrantes do patriménio da
Camara Municipal, através de cadastro e relatérios da situagdo dos mesmos e sua
alteracgao;

Il — avaliar o estado de conservagéo dos bens.

Il — avaliar a vida Util, depreciagdo e valor residual dos bens materiais
permanentes;

IV - identificar os bens inserviveis, a fim de propor seu descarte;

V - verificar se os moveis estdo nos locais indicados pelo Setor de Patrimdnio;
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V1 = identificar prejuizos ao erario, decorrentes de danos (por dolo ou culpa)
causados aos bens publicos por servidores e vereadores, bem como permitir a
recuperacgado dos recursos investidos nestes, através de reposigdes e indenizagdes;

VIl - indicar procedimentos e metodologia empregados nas reavaliages ou
depreciag¢bes dos bens;

VI - emitir ata circunstanciada apos realizacdo dos trabathos;
IX - realizar outras atividades correlatas.

Art. 30 Os pareceres da Comissdo de Levantamento e Reavaliagdo do Patriménio
poderio ser:

| - de reavaliagao do bem.

Il - de recuperacdo de bem;
Il - de inservibilidade do bem,;
IV - de baixa do bem;

Art. 31 A comiss@o devera emitir notas explicativas, anexar pareceres técnicos, e
outros, que deverdo fazer parte do processo de reavaliag8o dos bens.

Art. 32 Em qualquer um dos casos sugeridos pela Comissdo de Levantamento e
Reavailiagéo do Patrimdnio, o parecer deveréa ser homologado pelo Presidente e deveréo
ser seguidos os procedimentos adequados a cada sugestdo aprovada.

CAPITULO IX
DA BAIXA DE BENS CONSIDERADOS INSERVIVEIS

Art. 33 Os bens moveis considerados inserviveis serdo recolhidos ao Setor de
Patrimdnio, que devera relaciona-los com os devidos codigos de identificagao, numeral e
o estado de conservagdo em que se encontram, e logo apds, comunicar ao
Departamento Administrativo, para as devidas providéncias.

Art. 34 O Setor de Patrimbnio, apés homologada a baixa, adotara os seguintes
procedimentos:

| - retirara dos bens a etiqueta/chapa de numeragdo patrimonial inutilizando-as;

Il - registrara no Sistema de Controle Patrlmomal no Campo “Baixa”, 0 motiw
namero do processo e data;
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Il} - extrairéd do processo copia da autorizag@o do Presidente e a relagio de bens
baixados arquivando-as.

Art. 35 O Departamento Administrativo solicitara parecer da Comissdo de
Levantamento e Reavaliagdo do Patrimbdnio, sobre as condigdes dos bens relacionados
e o destino sugerido.

§ 1° A Comissdo podera requerer a contratagédo de técnico especializado quando
0s bens mdveis considerados inserviveis ndo puderem ser avaliados.

§ 2° Com base no parecer da Comissdo de Levantamento e Reavaliagdo do
Patrimbnio, apds homologacdo do Presidente, sera dado o destino proposto,
procedendo-se 0s registros necessarios.

Art. 36 Serdo considerados inserviveis, os bens enquadrados pela Comissédo de
Levantamento e Reavaliagdo do Patrimdnio, em um dos itens, abaixo indicados:

[ - ocioso - quando embora em perfeitas condigBes de uso, ndo estiver sendo
aproveitado;

Il - recuperavel - quando sua recuperacé@o for possivel e orgar, no ambito, a
cinquenta por cento de seu valor de mercado;

fll — antiecondmico - quando sua manutengdo for onerosa, ou seu rendimento
precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

IV — irrecuperavel - quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina
devido a perde de suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade econdmica de sua
recuperagao.

} CAP{TULO X
DA AVALIACAO E REAVALIAGAO DOS BENS PATRIMONIAIS

Art. 37 A reavaliagdo dos bens sera realizada pela Comissdo de Levantamento e
Reavaliagdo do Patriménio, conjuntamente com o Setor de Patrimdnio.

Art. 38 O Setor de Patrimdnio relacionara por Departamento, Setores e Gabinetes,
os formularios de “Relacdo de Bens Patrimoniais” e os bens sob a responsabilidade
de cada um, de acordo com o relatério emitido pelo Sistema de Controle Patrimoniai.

Art, 39 A Comisséo de Levantamento e Reavaliagdo do Patrimbnio, a visia de cada
um dos bens patrimoniais e de acordo com os critérios estabelecidos pela legislagao e
vigor, determinara o valor de reavaliacgo.

o
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Art. 40 A Comisséo de Levantamento e Reavaliagéo do Patriménio devera elaborar
laudo de avaliagdo contendo ao menos as seguintes informacgbes:

| - documentagédo com descricdo detalhada de cada bem avaliado;

Il - identificac&o contabil do bem;

It - critérios utilizados para avaliagao e sua respectiva fundamentacio;

IV - vida util remanescente do bem;

V - data de avaliagao;

V| - laudos apresentados por profissionais técnicos com a identificacdo do
responsavel, pelo teste de recuperabilidade, quando necessario.

Art. 41 As reavaliacGes serao realizadas utilizando os seguintes critérios:

| - valor de mercado;

[l - valor da tabela FIPE (para veiculos),

[l — estipulag&o vida util do bem;

IV — evidenciagéo de tabelas e métodos de reavaliagio;
V — estipulagéo de valores residuais

§ 1° Considera-se “vida util do bem”, o periodo de tempo definido ou estimado
tecnicamente, durante o qual se espera obter fluxos de beneficios futuros de um ativo.

§ 2° Considera-se “valor residual” 0 montante fiquido que a entidade espera, com
razoavel seguranga, obter por um ativo no fim de sua vida Util econdmica, deduzidos os
gastos esperados para sua alienagao.

Art. 42 Quando novo, a vida util do bem sera determinado por um dos seguintes
critérios:

| - pelo proprio fabricante, especificado em nota fiscal ou manual que acompanha o
bem;

Il - por laudo técnico emitido por pessoa ou empresa especializada

Il - tabela da Receita Federal (IN 162198 / IN 130199},

IV - modelo divulgado e aplicado pela STN — Sistema do Tesourc Nacional; e

V - tabela FIPE - Fundagé&o Instituto de Pesquisas Econdémicas (automdveis).

Paragrafo Unico. Serdo considerados bens modveis novos aqueles que ainda nao
tenham sido objeto de uso ou consumo de qualquer natureza.

Art. 43 Os bens classificados contabilmente como mobiliario em geral e méveis e
utensilios colocados em condigbes de uso a partir de janeiro de 2009, uma vez que 0s
mesmos j& apresentam uma base monetaria inicial confiavel, ndo necessitam ser,
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Estado do Parana

submetidos previamente ao procedimento de reavaliagdo ou redugaoc a valor
recuperavel.

Art. 44 Depois de efetuado o levantamento de reavaliagfo, 0 processo com todas
as informag¢des e laudos serd encaminhado ao Sefor de Patrimbnio que adotard as
providéncias cabiveis.

CAPITULO XI
DA DEPRECIACAO DOS BENS PATRIMONIAIS

Art. 45 Sera utilizado para a depreciagdo dos bens patrimoniais o método das
quotas constantes, em que é necessario se estimar o tempo de vida Otil do bem para se
apurar mensatmente o valor depreciado pelo decurso do tempo.

Paragrafo Unico. Considera-se depreciagio a redugéo do valor dos bens tangiveis
pelo desgaste ou perda de utilidade por uso, a¢do da natureza ou obsolescéncia

Art. 46 Nesse método inicia-se a depreciagdo no momento em que o bem estd em
condi¢Bes de Uso e ndo deve cessar, mesmao que o bem deixe de ser utilizado, ou esteja
em manutengéo.

Art. 47 Nao estdo sujeitos ao regime de depreciacio, os bens moveis de natureza
cultural, tais como obras de arte, antiglidades, documentos, bens com interesse
histérico, bens integrados em colegfes e terrenos.

Art. 48 Caso o bem a ser depreciado ja tenha sido usado anteriormente pela
Administragdo Publica, deve-se estabelecer novo prazo de vida Util, que sera
determinado da seguinte forma:

| - metade do tempo de vida Util do bem;

II - resultado de avaliagdo técnica que defina o tempo de vida util pelo gual 0 bem
ainda podera gerar beneficios;

I - restante do tempo de vida (il do bem, levando em consideracdo a primeira
instalagio.

Art. 49 O valor residual deve ser determinado para que a depreciacdo ndo seja
incidente em cem por cento do valor do bem e desta forma n&o sejam registradas
variagBes patrimoniais diminutivas além das realmente ocorridas.

&
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CAPITULO XlII
VEICULOS E COMBUSTIVEL

Art. 50 Os veiculos sdo bens moveis, sendo aplicadas a eles todas as
recomendacdes anteriores, inclusive a realizacao de inventario anual, e ainda:

| - identificar o{s) veiculo(s) para uso exclusivo em servigo,

Il - promover a fixagdo de placa/chapa branca, conforme dispde a legislagédo de
transito;

I1i - autorizar a utilizag&o de veiculo(s) somente para interesse de servigo pablico;

[V - providenciar o licenciamento anual do(s) veiculo(s) e maquina(s), solicitando
isencéo do pagamento do IPVA e quitando o seguro obrigatério;

V - realizar mensalmente o controle de gastos de combustiveis, lubrificantes de
demais despesas.

Art. 51 Deverao ser observadas as seguinies rotinas pelos condutores dos veiculos
de propriedade da Camara Municipal:

| - verificar niveis de 6leo, agua e a pressao dos pneus antes de movimentar;

Il - conferir a existéncia dos acessérios de seguranga {macaco, chave de rodas,
tridngulo, extintor de incéndio);

Il - preencher a tabela de controle de quilometragem ao sair e ao retornar, com
todos os dados solicitados;

[V - recolher o(s) veiculo(s) na garagem, apos utilizacao;

V - respeitar as leis de transito, como conirole de velocidade, uso de cinto de
seguranga entre outras regras, evitando a incidéncia de multas;

Art. 52 O pagamento da(s) multa(s) de transito serd de responsabilidade do
condutor.

CAPITULO XIll
DAS PROVIDENCIAS EM CASO DE EXTRAVIO OU FURTO

Art. 53 E dever do servidor, assessor ou vereador comunicar imediatamente ao
Departamento Administrativo qualquer irregutaridade ocorrida com o bem que estiver
a0s seus cuidados.

Art. 54 Em caso de furto ou extravio de bens, o responsavel pelo .-
Departamento/Setor/Gabinete devera comunicar por escrito ao Departamento
Administrativo sobre a ocorréncia do fato, para as respectivas providéncias cabiveis.
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§ 1° O Departamento Administrativo devera instaurar processo administrativo
visando elucidar o fato ocorrido e se necessario, punir os responsaveis nos fermos da
legistagdo vigente.

§ 2° O Presidente da Camara, se for o caso, dirigir-se-a 4 Delegacia de Policia,
para registrar boletim de ocorréncia, encaminhando copia ao Setor de Patrimdnio, para
os procedimentos cabiveis.

CAPITULO XIV
DOS MATERIAIS DE CONSUMO

Art. 56 O Setor de Licitagdes e Compras farda o controle, levantamento e
distribuigcdo dos materiais de consumo.

Art. 57 As requisicdes de compras de materiais novos deverdo ser encaminhadas
pelo requerente ao Setor de Licitacbes e Compras e este solicitara autorizagdo ao
Departamento Administrativo para a realizagdo da compra.

Art. 58 O Departamento Administrativo apds analise e autorizada pelo ordenador
da despesa, encaminhara ao Setor de Licitagbes e Compras a autorizagdo para
aquisicdo do material.

§ 1° De posse da autorizagéo contendo a descrigdo do material, o Setor efetuard a
conferéncia das certidbes negativas da Receita Federal, Previdéncia Social — INSS,
Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS e Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas e providenciara a cotag@o de pregos de no minimo 3 (trés) fornecedores.

§ 2° Quando constatado pelo Setor de Licitagbes e Compras que o valor do
material consumo a ser adquirido ultrapassara o valor limite para a dispensa de licitagao,
comunicara ao Departamento Administrativo para que o mesmo tome as providéncias
necessarias para realizagao de licitagao.

Art. 59 Sera emitido Termo de Permissdo de Uso — Materiai(is}) de Consumo para
os itens considerados materiais de consumo, que estdo sob a responsabilidade de
servidor, assessor ou vereador.

Art. 60 Os bens de consumo considerados inserviveis, gue possuirem prazo de
validade vencido e sem condigbes de uso serdo incinerados ou descartados em loc
seguro, apods vistoria e autorizagdo por escrito do Departamento Administrativo
Presidéncia.
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CAPITULO XV
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 61 O responsavel pela alimentagédo no Sistema de Controle Patrimonial tera o
prazo de até 5 {cinco) dias para concluir os langcamentos, apds ¢ recebimento dos
documentos necessarios a incorporagao.

Art. 62 Em nenhuma hipétese 0s bens mbveis poderdo ser transferidos, cedidos ou
recolhidos sem a emisséo do Termo de Transferéncia Interna de Bens.

Art. 63 Todo e qualquer recebimento de bem movel devera ser identificado e
registrado pelo Setor de Patrimdnio.

Art. 64 A guarda e o zelo pelos bens médveis serdo sempre de responsabilidade do
Departamento, Setor ou Gabinete, em que o0 mesmo estiver alocado.

Art. 65 O Termo de Responsabilidade juntamente com a relagdo de guarda e
responsabilidade de bens serdo emitidas pelo Setor de Patrimbnio, no minimo uma vez
ao ano.

Art. 66 O Termo de Responsabilidade devera ser guardado em lugar de facil
acesso nos Departamentos, Setores ou Gabinetes em que os bens estiverem alocados.

Art. 67 A cada final de gestdo devera ser feita uma relagdo completa dos bens
(inventario} e, elaborada uma ata de transmissdo de bens que serd assinada pelos
Presidentes (0 que deixa a gestio e o que inicia nova gestio).

Art. 68 Se houver necessidade, 0s bens imoveis serdo disciplinados através de
Norma Interna especifica.

Art. 69 Os bens concedidos para uso de servidor, assessor ou vereador através do
Temo de Permiss&o de Uso - Materiais Permanentes € ou Termo de Permissao de Uso
- Materiais de Consumo, deverdc ser encaminhados ao Setor de Patrimdnio para
vistoria, no minimo uma vez ao ano.

Art. 70 No udltimo ano de cada legislatura até o més de novembro os bens
concedidos atraves de Termo de Permissdo de Uso deverdo ser devolvidos ao Setor de
Patriménio.

Art. 71 O Setor de Patrimbnio devera encaminhar ao Controle Interno no final de
cada bimestre, relatério patrimonial dos bens moveis e iméveis adquiridos no perio
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registrados no Setor de Patrimbnio, para confronta-lo com os registros contabeis,
devendo os valores registrados serem iguais.

Paragrafo Unico. Toda e qualquer irregularidade ou ocorréncia apurada durante o
exercicio devera ser comunicada a Controladoria Interna.

Art. 72 Todo servidor publico ou vereador podera ser responsabilizado pelo
desaparecimento do material que estiver sob sua guarda e uso, bem como pelo dano
que causar, dolosa ou culposamente, observado o disposto contido no § 1°, do art. 54.

Art. 73 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposicOes em contrario.

Gabinete da Presidéncia, aos dois dias do més de julho de 2012.

Osmﬁobﬁnho — Presjdente
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Justificativa ao Projeto de Resolugéo n° ....05.. /2012

Desde a entrada em vigor da lei de responsabilidade fiscal e, mais tarde, da Lei
Complementar n° 131/2009 — a chamada Lei da Transparéncia — uma série de novas
normas editadas estd mudando o conceito da contabilidade publica no Brasil de forma a
padronizar processos e melhorar o controle das finangas.

A STN — Secretaria do Tesouro Nacional langou as Normas Brasiieiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Puablico (NBCASP) que, entre outras melhorias,
estabeleceu a adogdo de um piano de contas unico (nacional), enfoque patrimonial da
contabilidade publica e convergéncias com as normas internacionais de contabilidade.

Em 2009, a Portaria STN n° 467, criou um Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Puablico valido para o exercicio de 2010 de forma facultativa, e obrigatoria em 2011
para a Unido, 2012 para os Estados e 2013 para os Municipios”.

Em dezembro de 2011, a Portaria n® 828 da STN deu prazo de 90 dias a partir
do dia 1° de janeiro de 2012 para o estabelecimento de um cronograma de agdes que
garanta o cumprimento das normas e do Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor
Pblico.

Este Legislativo publicou em 27 de margo de 2012 a Portaria n° 13, de 23 de
marco de 2012 estabelecendo o cronograma de agdes da Camara Municipal de Pato
Branco para implantagdo da Contabilidade Aplicada ao Setor Piblico.

Diante disso dentre as diversas atribuicdes do Departamento de Contabilidade
esta a de efetuar a incorporag@o, manutengdo, controle e desfazimento do seu ativo
permanente, bem como regulamentar o procedimento interno estabelecendo normas e
disposicdes necessarias para Administracdo do Patrimdnio representado pelos Bens
Permanentes que integram o ativo imobilizado da Camara Municipal de Pato Branco. A
fungdo do Setor de Pafrimbnio é normatizar, planejar e executar as atividades de
controie, guardar, fiscalizar e distribuir materiais permanentes e de consumo,
englobando as atividades de recepgao, registro, controle, utilizagéo, guarda conservacio
e desfazimento dos bens permanentes da Instituicdo, no que diz respeito aocs bens
moveis.

Desenvolvida pelos Departamentos de Contabilidade e Administrativo, esta
Resolugéo segue a linha de trabalho que tem como objetivo o aperfeicoamento da
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organizagao e regularizagao, bem como o controle fisico dos bens méveis e materiais de
consumo do Poder Legisiativo Municipal.

Essa iniciativa atende a necessidade de proporcionar aos gestores e executores do
patriménio uma melhor compreenséo da natureza e da finalidade desta atividade, uma
vez que a atividade de controle patrimonial estda em constante renovacio na busca de
melhorias, tanto do ponto de vista da execugdo quanto da reavaliagdo das
necessidades, e exigéncias inerentes a esfera patrimonial.

E fundamental ressaitar a importancia do controle patrimonial nos drgaos pUblicos,
para evitar a pratica de atos lesivos ao mesmo e a conseqliente nulidade, evitando o
desvio de finalidade, a ma conservagao do patrimdnio e o desperdicio de recursos, com
prejuizo para a populagéo.

Zelar pela boa e reguiar utilizag&o do patrimdnio plblico é dever de todos, pois este
conjunte de bens e direito pertence a populagéo.
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Sede Administrativa: Carlos Almeida

Ao Excelentissimo Senhor Osmar Braun Sobrinho
Presidente da Camara de Vereadores de Pato Branco

Pato Branco, 4 de julho de 2012.

PARECER JURIDICO
Projeto de Resolugio n° 9/2012

A Mesa Diretora da Casa propds o projeto de resolugdo em epigrafe
numerado, que tem objetivo estabelecer normas de administracdo de bens moveis
permanentes e de material de consumo da Camara Municipal.

Aduz, em justificativa, que houve a edicdo de diversas legislacGes dirigidas
a Administragdo Plblica, especialmente aos departamentos de contabilidade, com a
finalidade de melhor controle interno de gastos e dos bens, objetivando sempre uma
maior transparéncia nos atos publicos.

: Alega ainda que “essa /niciativa atende a necessidade de proporcionar aos
gestores e executores do patriménio uma melfior compreensdo da natureza e da
finalidade desta atividade, uma vez que a atividade de controle patrimonial estd em
constante renovagdo na busca de melhorias, tanto do ponto de vista da execucdo quanto
aa revitalizagdo das necessidades, e exigéncias inerentes a esfera patrimonial'.

E o sucinto resumo. Passa-se & analise juridica do projeto.

No que se refere a iniciativa do objeto do projeto de resolucdo, ha
correspondéncia no art. 14, I1I, da Lei Orgénica do Municipio:

Art. 14 - Compete a Camara Municipal: [...]
III - dispor sobre servicos administrativos, sua organizacao, funcionamento
e seguranca.

Logo, é de competéncia desta Casa de Leis sua propria organizagdo e
funcionamento, sempre com a intengdo ditima de melhor servir o cidaddo, bem como de
dar suporte ao préprio administrador publico quando do trato com a coisa pablica.

E de fundamental importdncia um diploma legal que estabeleca normas ge
controle patrlmonial na Administracdo Pudblica, haja vista que atende, em ultima anali
aos principios da legalidade e da moralidade.




» Camara Municipal de Pato Branca

Sede Administrativa: Carlos Almeida

Segundo justificativa do projeto, “€ fundamental ressaltar a importancia
do controle patrimonial nos orgdos publicos, para evitar a pratica de atos lesivos ao
mesmo e a conseqgiiente nulidade, evitando o desvio de finalidade, a ma conservacdo do
patrimdnio e o desperdicio de recursos, com prejuizo para a populacao’”.

O valor didatico e moralista do presente projeto salta aocs olhos, e 0s
nobres Edis devem analisar o projeto sob este enfoque.

De mais a mais, quanto a questdo procedimental, a matéria objeto do
projeto deveras deve ser veiculada por meio de resolugdo, a teor do disposto no art. 133,
839, do Regimento Interno da Cadmara Municipal de Pato Branco:

Art. 133 - Os projetos, com ementa elucidativa de seu objeto, serdo
articulados segundo a técnica legislativa, redigidos de forma clara e
precisa, na@o podendo conter artigos com matéria em antagonismo ou sem
relagdo entre si, [...]

§ 39 - As matérias de competéncia da Camara Municipal, definidas no
artigo 14 da Lei Orgénica Municipal, com exce¢do do seu inciso XXIII,
tomarao forma de projeto de resolucédo

Destarte, as questdes quanto a competéncia e as regras procedimentais
atendem a legislagdo municipal.

No que diz respeito a0 mérito da matéria posta em discussdo, em que
pese a analise Ultima, ser de titularidade dos vereadores, em Plenario, como dito alhures, a
importancia do pyesente projeto é notdrio e clarividente, motivo pelo gual exaramos
parecer favoravel/a nprmal tramitagao do projeto e sua correspondente aprovacao.

e Renato Monteiro do Rosario
Assessor Juridico
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Comissao Justica e Redagao
Parecer ao Projeto de Resolugdo n2 9/2012

Os membros da Comissdo de Justica e Redagdo se reuniram para analisar:
e emitir parecer ao Projeto de Resolu¢do n2 9/2012, de 2 de julho de 2012 -
Estabelece normas de administracdo de bens mdveis permanentes e de*
material de consumo. t

A Mesa Diretora da Casa prop6s o projeto de resolu¢cdo em epigrafe, qué,;f
tem objetivo estabelecer normas de administracgdo de bens méveis;
permanentes e de material de consumo da Cdmara Municipal. i

Aduz, em justificativa, que houve a edicio de diversas legislacbess
dirigidas a Administracdo Publica, especialmente aos departamentos deﬁ
contabilidade, com a finalidade de melhor controle interno de gastos e dos:
bens, objetivando sempre uma maior transparéncia nos atos publicos. :

Alega ainda que “essa iniciativa atende a necessidade de proporcionar
aos gestores e executores do patrimdnio uma melhor compreensio da
natureza e da finalidade desta atividade, uma vez que a atividade de controle
patrimonial estd em constante renovacdo na busca de melhorias, tanto do
ponto de vista da execug¢do quanto da revitalizacdo das necessidades, e
exigéncias inerentes a esfera patrimonial.

Em relagdo a proposicdo em tela, verificando as informagbes que o
referido Projeto de Resolucdo visa estabelecer, os documentos, ndo foi
observado nenhuma ilegalidade. Apés anéalise, emitimos PARECER FAVORAVEL
a tramitagao do presente Rrojeto de Resolucdo.

i

E o parecer, Salvo Maior Juizo.
Pato Branco, 12 de julho de 2012.

(PSD) — Presidente/Relator

William TR, Machado (PMDB)

Membro
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COMISSAO DE POLITICAS PUBLICAS
PARECER AO PROJETO DE RESOLUGAO N° 9/2012

Os membros da Comissédo de Politicas Plblicas analisaram o Projeto de .
Resolugéo n° 9/2012, o qual estabelece normas de administragéo de bens moveis::
permanentes e de material de consumo. .u-

O projeto de lei em questdo de autoria da Mesa Diretora desta Casa de
Leis, propde que “essa iniciativa atende a necessidade de proporcionar aos::
gestores e executores do patrimdnio plblico, uma melhor compreenséo da natureza
e da finalidade desta atividade, uma vez que o processo de controle patrimonial esta |
em constante renovagdo na busca de melhorias, tanto do ponto de vista da
execucao quanto da revitalizacao das necessndades e exigéncias inerentes a esfera & g
patrimonial”. 5

Consta ainda na justlflcatlva que “é fundamental ressaltar a importancia do &
controle patrimonial nos érgdos pulblicos, para evitar a pratica de atos lesivos ao &
mesmo e a consequenfe nulidade, evitando o desvio de finalidade, a ma i“-
conservacdo do patriménio e o desperdicio de recursos, com prejuizo para a b
populagio”. =

Também gue segundo a assessoria juridica dessa casa de leis, o projeto em
questao encontra-se em consonancia com legislagdo municipal.

G
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Apés andlise, a Comissdo de Politicas Publicas emitiu PARECER
FAVORAVEL a tramitagcdo do Projeto de Resolugao n® 9/2012.

E o parecer, SALVO MELHOR JUiZO.
Pato Branco, 06 de agosto de 2012.

ém h
Arilde Ferezinha Brum Lénghi - PRB
Relatora

7 % /é‘/
Vilmar Maccari — PDT
Membro

aria Anita Gu Machato - PSD
mbro
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COMISSAO DE ORCAMENTO E FINANCAS

PARECER AO PROJETO DE RESOLUCAO N° 9/2012

A Mesa Diretora deste Legislativo Municipal , busca a aprovagdo do ;’,
. o - i
presente Projeto de Resolugdao n® 9/2012, que dispde sobre Estabelecer =

normas de administragdo de bens moveis permanentes e de material de
consumo da Camara Municipal.

O presente projeto tem por finalidade adequar o departamento de
contabilidade as diversas legislagGes dirigidas a Administragdo Publica com
a finalidade de melhorar o controle interno de gastos e dos bens,
objetivando uma maior transparéncia nos atos publicos.

Apds anadlise e estando a matéria em conformidade, emitimos
PARECER FAVORAVEL, 3 tramitacdo e aprovacdo da matéria.

E o nosso parecer.

Pato Branco, 15 de agosto

Presidente/ Relator

Ne ani - PDT Valmir Tasca - DEM

i
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RESOLUGAO N° 11, DE 23 DE AGOSTO DE 2012

Estabelece Normas de Administracdo de Bens
Moveis Permanentes € de Material de Consumo.

A Camara Municipal de Pato Branco, Estado do Parana, aprovou e eu, Presidente,

promulgo a seguinte Resolucdo, CONSIDERANDO os diplomas legais:

Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964, arts.15 § 2°, 94, 95, 98, 104 e 105 que institui Normas
Gerais de Direito Financeiro para elaborag@o e o controle dos orgamentos € balangos da
Uni&o, dos Estados, dos Municlpios e do Distrito Federal;

Decreto-Lei n® 200, de 25 de fevereiro de 1967, arts. 87 e 88, que dispde sobre a
organizacédo da Administragdo Federal, estabelece diretrizes para a Reforma Administrativa e
da outras providéncias;

Constituigdo da Repiiblica Federativa do Brasil de 1988, arts. 20, 23 e 30;

Decreto n° 99.658, de 30 de outubro de 1990, arts. 3°4°5° 16,17 e 18 que regulamenta, no
ambito da- Administragdo Publica Federal, o reaproveitamento, a movimentagdo, a alienacéo e
outras formas de desfazimento de material;

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, art.18 que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, institui normas para licifagfies e contratos da Administragdo Plblica e da
outras providéncias;

Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, art. 45, que estabelece normas de finangas
ptblicas voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal e d& outras providéncias;

Let n°® 10.406, de 10 de janeiro de 2002, arts. 82, 83, 84, 85, 97, 98 e 99 que institui o cédigo
civil;

Portaria n° 448, de 13 de setembro de 2002, arts. 2° e 3° que divulga o detalhamento das
naturezas de despesas 339030, 339036, 339039 e 449052, ¢;

Normas Brasileiras de Contabilidade - Aplicadas ao Setor Plblico - NBC T 16.1 a 16.10:

Art. 1° Estabelece Normas de Administracdo de Bens Moveis Permanentes e de

Material de Consumo, visando instituir os procedimentos do Sistema Patrimonial e Reestruturacio dos
Sistemas de Gestao Administrativa e Financeira de Materiais, junto ao Setor de Patriménio, vinculado
ao Departamento de Contabilidade da Camara Municipal de Pato Branco.

CAPITULO | _
DA CONCEITUAGAO

Art. 2° O Patrimdnic Publico € o conjunto de bens mdveis e imdveis, definidos pela

legislagdo em vigor como matearial permanente, com duragéo superior a dois anos.

Art. 3° S&o0 considerados bens imoéveis, os terrenos, os edificios e instalagdes

permanentes.

Art. 4° S30 considerados bens méveis aqueles que, em razdo de seu uso continuo,

tém durabilidade e nao perdem sua identidade fisica.

Art. 5° S&o considerados materiais de consumo, bens ndo passiveis de incorporagao,

com durabilidade inferior a dois anos e que perdem sua identidade fisica.

"
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SECAOI
DOS BENS DE CONSUMO

Art. 6° Fica definida a adogéo de quatro condigSes excludentes para a identificagdo do
material permanente, sendo classificado como material de consumo aquele que se enquadra em um ou
mais itens, abaixo indicados:

| — durabilidade, quando o material pelo uso normal perde cu tem reduzidas as suas
condigdes de funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

Il - fragilidade, cuja estrutura esteja sujeita a modificacdo, por ser quebradigoe ou
deformavel, caracterizando-se pela irrespirabilidade e/ou perda de sua identidade;

Il — permissibilidade, quando sujeito a modificagdes (quimicas ou fisicas) ou que se
deteriora ou perde sua caracteristica normal;

IV — incorporabilidade, quando destinado a incorporagdo a outro bem, nio podendo ser
retirado sem prejufzo das caracteristicas do principal.

CAPITULO I}
DA AQUISICAO

Art. 7° Fica definido gue o valor de aquisicéo do bem & a soma do pre¢o de compra de
um bem com os gastos suportados direta ou indiretamente para coloca-lo em condigdo de uso quando
da primeira instalacao.

Art. 8° Toda a aquisicdo de bens moéveis deverad estar prevista na Lei de Diretrizes
Orcamentarias — LDO e no Orgamento Anual na categoria econémica Despesas de Capital.

Art. 9° O processo de compra devera obedecer as exigéncias dispostas na Lei Federal
n° 8.666/1993 e demais legislagdo pertinente.

CAPITULO NIl
DO REGISTRO

Art. 10. Para o registro de bens patrimoniais méveis o Setor de Patrimdnio observara
os critérios utilizados pelo Departamento de Contabilidade para caracteriza-lo como Ativo Permanente.

Art. 11. Havera registros analiticos de todos os bens de cardter permanente, com
indicag&o dos elementos necessarios para a perfeita caracterizaco de cada um deles e dos agentes
responsaveis pela sua guarda e administracio.

CAPITULO IV
DO RECEBIMENTO DO BEM

Art. 12. A Comissdo de Recebimento de Bens devera atestar no verso da Nota Fiscal e
identificar o local em que se enconfra o hem, encaminhando ao Departamento de Contabilidade para
liquidagdo e pagamento.

Art. 13. Ap6s a liquidagdc e o pagamento, o Departamento de Contabilidade
encaminhara ao Setor de Patrimonio, copia da nota fiscal, da nota de empenho e demais documentos
pertinentes ao bem adquirido, que deveréo ser arquivados em pasta prépria, sobre a guarda do Setor
de Patriménio.

Art. 14. O Setor de Patrimdnio, de posse da Nota Fiscal e demais documentos
comprobatérios da aquisicéo, fara a incorporagéo no Sistema de Controle Patrimonial.
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§ 1° Toda aguisicdo de bens moveis devera dar entrada pelo Setor de Patrimdnio, que
fara o cadastro do bem e registro de responsabilidade pelo uso do mesmo.

§ 2° Os bens iméveis serdo cadastrados pelo Setor de Patrimbnio apés o recebimento
de copia do Termo de Recebimento Definitivo de Obra e/ou escritura pablica.

Art. 15. Apds a incorporagdo do bem no sistema patrimonial sera gerada uma
etiqueta/chapa de numeragao, que devera ser fixada no mével adquirido.

Art. 16. O Setor de Patriménio devera certificar-se de que a identificagdo
(etiqueta/chapa de numeragdo patrimonial) ficou bem colada e de facil visualizagéo.

Paragrafo unico. No caso de cadeiras e poltronas alem da etiqueta/chapa devera ser
escrito com pincel atdmico a numeragao patrimenial na parte inferior do acento.

Art. 17. Apds a identificagdo dos bens devera ser emitido novo Termo de
Responsabilidade, no qual devera conter a assinatura do responsavel pela guarda dos bens.

CAPITULO V
DAS TRANSFERENCIAS DE BENS

Art. 18. Nenhum bem patrimonial podera ser transferido de um Departamento/Setor ou
Gabinete para outro, sem a devida comunicag&o ao Setor de Patrimdnio.

Art. 19. Devera ser emitido Termo de Transferéncia Interna de Bens, o qual sera
arquivado no Setor de Patriménio.

Art. 20. Através do Termo de Transferéncia Interna de Bens, o Setor de Patriménio
devera alterar no sistema de controle patrimonial a identificag8o do responsavel pela guarda.

§ 1° Quando ocorrer substituigdo de Servidor(es), Assessor(es) e Vereador{es) devera
ser feita a conferéncia dos bens méveis, emitido novo Termo de Responsabilidade, o qual devera ser
assinado pelo novo servidor/assessorfvereador.

§ 2° Quando o servidor efetivo ou comissionado deixar o cargo, emprego ou fungéo
devera ser emitido novo Termo de Responsabilidade devendo ser encaminhado copia ao Setor de
Recursos Humanos.

Art. 21. A transferéncia de bens ao Poder Executivo devera ser precedida de Termo de
Interesse de Bens Méveis, contendo a relagéo e descrigao dos mesmos.

§ 1° Em caso de aceite pelo Poder Executivo, sera emitida Portaria de autorizagéo e
transferéncia dos mesmos.

§ 2° O Poder Executivo, por ocasifio da transferéncia, assinaré Termo de Transferéncia
de Bens.

§ 3° O Setor de Patrimdnio dara baixa no Sistema de Controle Patrimonial dos bens
transferidos ao Poder Executivo.

_CAPITULO VI
DAGAO EM PAGAMENTO
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Art. 22. A dacdo do bem piblico, como as demais alienagdes, se dara através de
autorizagéo legal e avaliagio previa dos equipamentos ou mobilidrios a serem trocados.

Art. 23. A Resolugdo autorizadora da dagio em pagamento devera identificar o(s)
bem(ns) a ser(em) permutado(s) e conter avaliagdo prévia atribuindo-lhe(s) corretamente o(s) valor(es},
sem lesdo ao patrimdnio publico.

CAPITULO VII
DA CEDENCIA DE BENS

Art. 24, A cedéncia de bens moveis para terceiros, somente ocorreré quando
autorizada através de Termo de Empréstimo, o qual devera ser arquivado no Setor de Patrimonio.

Art. 25, O transporte do bem emprestado seré de responsabilidade do requerente.

Art. 26. Os bens mébveis somente poderdo ser emprestados para entidades legalmente
constituidas.

Art. 27. Os bens concedidos através de Terme de Empréstimo deveréo sofrer vistoria
no minimo uma vez a0 ano.

Art. 28. Os bens modveis de uso contlnuo, utilizados pelos vereadores, assessores e
servidores, somente poderdo ser usados na Sede do Legistative Municipal.

) CAPITULO VIl A
DA COMISSAO DE LEVANTAMENTO E REAVALIAGAO DO PATRIMONIO

Art. 29. A Comisséo de Levantamento e Reavaliagio do Patriménio, instituida através
de ato préprio de Presidente, tera as seguintes atribuigbes:

| - promover levantamento e controle dos bens integrantes do patriménio da Camara
Municipal, através de cadastro e relatérios da situagéo dos mesmos e sua alteragao;

If — avaliar o estado de conservagéo dos bens.

lil — avaliar a vida (til, depreciagio e valor residual dos bens materiais permanentes;

IV - identificar os bens inserviveis, a fim de propor seu descarte;

V - verificar se os méveis estdo nos locais indicados pelo Setor de Patriménio;

VI - identificar prejuizos ao erario, decorrentes de danos (por dolo ou culpa) causados
aos bens publicos por servidores, assessores e vereadores, bem como permitir a recuperacédo dos
recursos investidos nestes, através de reposicdes e indenizagbes;

VIl - indicar procedimentos e metodologia empregados nas reavaliacGes ou
depreciagbes dos bens;

VIII - emitir ata circunstanciada ap6s reatizagéo dos trabalhos;

IX - realizar outras atividades correlatas.

Art. 30. Os pareceres da Comissdo de Levantamento e Reavaliagdo do Patriménio
poderéo ser:

I - de reavaliagio do bem;

Il - de recuperacio de bem;

lll - de inservibilidade do bem;

IV - de baixa do bem;

Art. 31. A comissdo deverd emitir notas explicativas, anexar pareceres técnicos, e
outros, que deverio fazer parte do processo de reavaliagio dos bens.
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Art. 32. Em qualguer um dos casos sugeridos pela Comissdo de lLevantamento e
Reavaliagé&o do Patrimdnio, o parecer devera ser homologado pelo Presidente e deverdo ser seguidos
os procedimentos adequados a cada sugestido aprovada.

CAPITULO IX ]
DA BAIXA DE BENS CONSIDERADOS INSERVIVEIS

Art. 33. Os bens mobveis considerados inserviveis serdo recolhidos ac Setor de
Patriménio, que devera relaciona-los com os devidos cédigos de identificacdo, numeral e o estado de
conservagdo em gue se encontram, e logo apds, comunicar ao Departamento Administrativo, para as
devidas providéncias.

Art. 34. O Setor de Patrimonio, apés homologada a baixa, adotara os seguintes
procedimentos:
| - retirara dos bens a etiqueta/chapa de numeragéo patrimonial inutilizando-as;

Il - registrara no Sistema de Controle Patrimenial, no Campo “Baixa®, o motivo, nimero
do processo e data;

Il - extraira do processo cépia da autorizag8o do Presidente e a relagdo de bens
baixados arquivando-as.

Art. 35. O Departamento Administrativo solicitard parecer da Comissdo de
Levantamento e Reavaliacdo do Patrimbnio, sobre as condigbes dos bens relacionados e o destino
sugerido.

§ 1° A Comisséo podera requerer a contratag@o de técnico especializado quando os
bens moveis considerados inserviveis n&o puderem ser avaliados.

§ 2° Com base no parecer da ComissZo de Levantamenio e Reavaliagdo do
Patriménio, apés homologacdo do Presidente, serd dado o destino proposto, procedendo-se os
regisiros necessarios.

Art. 36. Serdo considerados inserviveis os bens enquadrados pela Comisséo de
Levantamento e Reavaliagdo do Patriménio, em um dos itens, abaixo indicados:

| - ocioso - quando embora em perfeitas condigdes de uso, ndo estiver sendo
aproveitado;

Il - recuperavel - quando sua recuperacéo for possivel e orgar, no &mbito, a cinguenta
por cento de seu valor de mercado;

Il - antiecondmico - quando sua manutencgdo for onerosa, ou seu rendimento precario,
em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

IV — irrecuperavel - quandc ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina
devido a perda de suas caracteristicas ou em razéo da inviabilidade econdmica de sua recuperacio.

) CAPITULO X
DA AVALIACAO E REAVALIACAO DOS BENS PATRIMONIAIS

Art. 37. A reavaliacdo dos bens serd realizada pela Comiss&o de |evantamento e
Reavalia¢so do Patrimdnio, conjuntamente com o Setor de Patrimdnio.

Art. 38. O Setor de Patrimonio relacionara por Departamento, Setores e Gabinetes, os
formularios de “Relagdo de Bens Patrimoniais” e os bens sob a responsabilidade de cada um, de
acordo com o relatério emitide pelo Sistema de Controle Patrimenial.
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Art. 39. A Comiss&o de Levantamento e Reavaliag8o do Patriménio, a vista de cada
um dos bens patrimoniais e de acordo com os critérios estabelecidos pela legislagdo em vigor,
determinara o valor de reavaliagio.

Art. 40. A Comiss3o de Levantamento e Reavaliagdo do Patrimdnio devera elaborar
laudo de avaliagédo contendo ao menos as seguintes informagdes:

| - documentagdo com descricdo detalhada de cada bem avaliado,

Il - identificag&o contabil do bem;

ll - critérios utilizados para avaliagdo € sua respectiva fundamentacéo;

IV - vida Gtil remanescente do bem;

V - data de avaliagao;

Vi - laudos apresentados por profigsionais técnicos com a identificac&o do responsavel,
pelo teste de recuperabilidade, quando necessario.

Art. 41. As reavaliacbes serdo realizadas utilizando os seguintes critérios:
| — valor de mercado;

Il - valor da tabela FIPE (para veiculos);

[l — estiputacéo vida util do bem;

IV — evidenciagéo de tabelas e métodos de reavaliagéo;

V — estipulacéo de valores residuais

§ 1° Considera-se “vida Util do bem”, o periodo de tempo definido ou estimado
tecnicamente, durante o qual se espera obter fluxos de beneficios futuros de um ativo.

§ 2° Considera-se "valor residual’” ¢ montante liquide que a entidade espera, com
razoavel seguranga, obter por um ativo no fim de sua vida dtil econdmica, deduzidos os gastos
esperados para sua alienagao.

Art. 42. Quando novo, a vida Util do bem sera determinado por um dos seguintes
critérios:

| - pelo proprio fabricante, especificado em nota fiscal ou manual que acompanha o
bem;

Il - por faudo técnico emitido por pessoa ou empresa especializada;

Ill - tabela da Receita Federal (IN 162198 / IN 130199);

IV - modelo divulgado e aplicado pelo STN - Sistema do Tesouro Nacional, e

V - tabela FIPE - Fundaco Insfituto de Pesquisas Econémicas (automdveis).

Paragrafo Unico. Serdo considerados bens moveis novos aqueles gue ainda n&o
tenham sido objeto de uso ou consumo de qualquer natureza.

Art. 43. Os bens classificados contabiimente como mobiliario em geral e méveis e
utensilios colocados em condigbes de uso a partir de janeiro de 2009, uma vez que 0os mesmos ja
apresentam uma base monetaria inicial confiavel, néo necessitam ser submetidos previamente ao
procedimento de reavaliagdo ou redugéo a valor recuperavel.

Art. 44. Depois de efetuado o levantamento de reavaliacio, o processo com todas as
informacg6es e laudos sera encaminhado ao Setor de Patrimdnio que adotara as providéncias cablveis.

CAPITULO XI
DA DEPRECIAGAO DOS BENS PATRIMONIAIS

I
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Art. 45. Sera utilizado para a depreciagdo dos bens patrimoniais 0 método das quotas
constantes, em que € necessario se estimar o tempo de vida util do bem para se apurar mensalmente o
valor depreciado pelo decurso do tempo.

Paragrafo Unico. Considera-se depreciagéo a redugéo do valor dos bens tangiveis pelo
desgaste ou perda de utilidade por uso, agdo da natureza ou obsolescéncia.

Art. 46, Nesse método inicia-se a depreciagdo no momento em que o bem esta em
condictes de uso e ndo deve cessar, mesmo que o bem deixe de ser utilizado, ou esteja em
manutengao.

Art. 47. N3o estdo sujeitos ao regime de depreciagdo, os bens méveis de natureza
cultural, tais como ohras de arte, antiglidades, documentos, bens com interesse historico, bens
integrados em colegdes e terrenos.

Art. 48. Caso o bem a ser depreciado j& tenha sido usado anteriormente pela
Administragdo Publica, deve-se estabelecer novo prazo de vida Util, que sera determinado da seguinte
forma:

| - metade do tempo de vida Gtil do bem;

I - resultado de avaliagéo técnica que defina o tempo de vida dtit pelo qual o bem ainda
podera gerar beneficios;

Il - restante do tempo de vida util do bem, levando em considera¢dc a primeira
instalagéo.

Art. 49, O valor residual deve ser determinado para que a depreciagdo ndo seja
incidente em cem por cenfo do valor do bem e desta forma ndc sejam regisiradas variacfes
patrimoniais diminutivas além das realmente ocorridas. '

_ CAPITULOXN
VEICULOS E COMBUSTIVEL

Art. 50. Os veiculos s8o bens moéveis, sendo aplicadas a eles todas as recomendacgtes
anteriores, inclusive a realizacéo de inventario anual, e ainda:

| - identificar o(s) veiculo(s) para uso exclusivo em servico;

I - promover a fixacdo de placa chapa branca, conforme dispde a legislagao de
transito;

lil - autorizar a utilizagdo de veiculo(s) somente para interesse de servigo ptiblico;

IV - providenciar o licenciamento anual do(s) veiculo{s) e maquina{s), solicitando
isengdo do pagamento do IPVA e quitando o seguro obrigatério;

V - realizar mensalmente o controle de gastos de combustiveis, lubrificantes de demais
despesas.

Art. 51. Devero ser observadas as seguintes rotinas pelos condutores dos veiculos de
propriedade da Camara Municipal:

I - verificar niveis de 6leo, agua e a presséo dos pneus antes de movimentar,

Il - conferir a existéncia dos acessorios de seguranga (macaco, chave de rodas,
triangulo, extintor de incéndio);

Ill - preencher a tabela de controle de quilometragem ao sair e ao retornar, com todos
os dades solicitados;

IV - recolher o(s) velculo{s) na garagem, apés uiilizagdo;

V - respeitar as leis de transito, como controle de velocidade, uso de cinto de
seguranga entre outras regras, evitando a incidéncia de multas.

Art. 52. O pagamento da(s) multa(s) de transifc sera de responsabilidade do condutor.
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. CAPITULO XN
DAS PROVIDENCIAS EM CASO DE EXTRAVIO OU FURTO

Art. §3. E dever do servidor, assessor ou vereador comunicar imediatamente ao
Departamento Administrative qualquer irregularidade ocorrida com o bem que estiver aos seus
cuidados.

Art. 54, Em caso de furtc ou extravio de bens, o responsavel pelo
Departamento/Setor/Gabinete devera comunicar por escrito ao Departamento Administrativo sobre a
acorréncia do fato, para as respectivas providéncias cabiveis.

§ 1° O Departamento Administrativo devera instaurar processo administrativo visando
elucidar o fate ocorrido e se necessario, punir os responsaveis nos termos da legislagao vigente.

§ 2° O Presidente da Camara, se for o caso, dirigir-se-a a Delegacia de Policia, para
registrar boletim de ocorréncia, encaminhando cépia ao Setor de Patrimonio, para os procedimentos
cabiveis.

CAPITULO XIV
DOS MATERIAIS DE CONSUMO

Art. 56. O Setor de Licitagbes e Compras fara o controle, levantamento e distribuicio
dos materiais de consumo,

Art. 57. As requisicdes de compras de materiais novos deveréo ser encaminhadas pelo
requerente ao Setor de Licitagbes e Compras e este solicitard autorizacdo ao Departamento
Administrativo para a realizag&o da compra.

Art. 58. O Departamento Administrativo apés andlise e autorizada pelo ordenador da
despesa, encaminhara ao Setor de Licitacdes e Compras a autorizagao para aquisigdo do material.

§ 1° De posse da autorizacdo contendo a descricdo do material, o Setor efetuara a
conferéncia das certiddes negativas da Receita Federal, Previdéncia Social — INSS, Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo - FGTS e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas e providenciara a cotacéo
de pregos de no minimo 3 (irés) fornecedores.

§ 2° Quando constatado pelo Setor de Licitagées e Compras que o valor do material de
consumo a ser adquirido ultrapassara o valor limite para a dispensa de licitagdo, comunicara ao
Departamento Administrativo para que o mesmo tome as providéncias necessarias para realizagdo de
licitacao.

Art. 59. Sera emitido Termo de Permiss&o de Uso — Material(is} de Consumo para o0s
itens considerados materiais de consumo, gue esto sob a responsabilidade de servidor, assessor ou
vaereador.

Art. 60. Os bens de consumo considerados inserviveis, que possuirem prazo de
validade vencido e sem condigdes de uso serdo incinerados ou descartados em local seguro, apds
vistoria e autorizagio por escrito do Departamento Administrativo e Presidéncia.

CAPITULO XV
DAS DISPOSICOES GERAIS

i
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Art. 61. O responsavel pela alimentagdo no Sistema de Controle Pattimonial tera o
prazo de até 5 (cinco) dias para concluir os langamentos, apds o recebimento dos documentos
necessarios a incorporagao.

Art. 62. Em nenhuma hipétese os bens méveis poderdo ser transferidos, cedidos ou
recolhidos sem a emiss&o do Termo de Transferéncia Interna de Bens.

Art. 63. Todo e qualquer recebimento de bem movel devera ser identificado e
registrado pelo Setor de Patrimdnio.

Art. 64. A guarda e o zelo pelos bens moveis serdo sempte de responsabilidade do
Departamento, Setor ou Gabinete, em que 0 mesmo estiver alocado.

Art. 65. O Termo de Responsabilidade juntamente com a relagdo de guarda e
responsabhifidade de bens ser2o emitidos pelo Setor de Patrimdnio, no minime uma vez ao anc.

Art. 66. O Termo de Responsabilidade devera ser guardado em lugar de fécil acesso
nos Departamentos, Setores ou Gabinetes em que os bens estiverem alocados.

Art. 67. A cada final de gestdo devera ser feita uma relacdo completa dos bens
{(inventario) e, elaborada uma ata de transmissdo de bens que sera assinada pelos Presidentes (o que
deixa a gestdo e o que inicia nova gestao).

Art. 68. Se houver necessidade, os bens imdveis serdo disciplinados através de Norma
Interna especifica.

Art. 69. Os bens concedidos para uso de servidor, assessor ou vereador através do
Termo de Permissao de Uso - Materiais Permanentes e ou Termo de Permisséo de Uso - Materiais de
Consumo, deverdo ser encaminhados ao Setor de Patriménio para vistoria, no minimo uma vez ac ano.

Art. 70. No altimo ano de cada legistatura até o més de novembro os bens concedidos
através de Termo de Permiss&o de Uso deverio ser devolvidos ao Setor de Patriménio.

Art. 71. O Setor de Patriménio devera encaminhar ao Controle Interno no final de cada
bimestre, relatério patrimonial dos bens méveis e iméveis adquiridos no periodo, registrados no Setor
de Patrimdnio, para confronta-lo com os registros contabeis, devendo os valores registrados serem
iguais.

Paragrafo unico. Toda e qualquer irreguiaridade ou ocorréncia apurada durante o
exercicio devera ser comunicada & Controladoria Interna.

Art. 72. Todo servidor publico ou vereador podera ser responsabilizado pelo
desaparecimento do material que estiver sob sua guarda e uso, bem como pelo dano que causar,
dolosa ou cuiposamente, observado o disposto contido no § 1° do art. 54.

Art. 73. Esta Resolugo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Gabinete da Presidéncia, aos 23 dias go més de agosto de 2012.

Oémar Braun Sobrinho
PRESIDENTE
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PROJETO DE RESOLUGAOQ N° 9/2012
RECEBIDA EM: 2 de julho de 2012
N° DO PROJETO: 9/2012

SUMULA: Estabelece normas de administragio de bens méveis permanentes e de material de
consumo.

AUTORES: Mesa Diretora, composta pelos vereadores Osmar Braun Sobrinho — PR
(Presidente}; Guilherme Sebastido Silverio — PMDB (Vice-Presidente); Valmir Tasca — DEM (1°
Secretario) e Nelson Bertani — PDT {2° Secretério).

LEITURA EM PLENARIQ: 2 de julho de 2012

DISTRIBUIDO A COMISSAO DE JUSTICA E REDAGAQ EM: 5 de julho de 2012
RELATOR: Claudemir Zanco — PPS

DISTRIBUIDO A COMISSAQ DE POLITICAS PUBLICAS EM: 1° de agosto de 2012
RELATOR: Arilde Terezinha Brum Longhi — PRB

DISTRIBUIDO A COMISSAO DE ORGAMENTO E FINANCAS EM: 9 de agosto de 2012
RELATOR; Guilherme Sebastido Silverio - PMDB

VOTACAO NOMINAL

PRIMEIRA VOTAGCAO REALIZADA EM: 20 de agosto de 2012

Aprovado com 10 {dez) votos,

Votaram a favor: Arilde Terezinha Brum Longhi — PRB, Claudemir Zanco — PPS, Guilherme
Sebastido Silverio - PMDB, Laurindo Cesa ~ PSDB, Maria Anita Guerra Machado - PSD,
Nelson Bertani — PDT, Osmar Braun Sobrinho — PR, Valmir Tasca — DEM, Vilmar Maccari ~
PDT e William C. Pollonio Machado — PMDB,

SEGUNDA VOTAGAOQ REALIZADA EM: 22 de agosto de 2012

Aprovado com 9 (nove) votos e uma 1 (uma) auséncia.

Votaram a favor: Arilde Terezinha Brum Longhi — PRB, Claudemir Zanco — PPS, Guilherme
Sebastido Silverio - PMDB, Laurindo Cesa — PSDB, Nelson Bertani — PDT, Osmar Braun
Sobrinho — PR, Valmir Tasca — DEM, Vilmar Maccari ~ PDT e William C. Pollonio Machado —

PMDB.
Ausente: Maria Anita Guerra Machado — PSD.
Resolugdo n° 11, de 23 de agosto 2012
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