FSTADO DE MATO GRO&SO
p Drefeitura M}micipal de Campinapolis
ADM.: FLAVIO FERREIRA LIMA

LE1 N© 167 DE 07 DE JANEIRO DE 1.993.

»DISPOE SOBRE A NOVA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAPOLIS E DX
OUTRAS PROVIDENCIAS.”

FLAVIO FERREIRA LIMA, PREFEITO MUNICIRAL DE CAMPINAPOLIS
ESTADO DE MATO GROSSO, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele
sanciona a seguinte lei:

Art. 12 - A Nova Estrutura Administrativa da Prefeitura
Municépal de Canplnapol is, Estado de Mato Grosso a partir desta data
passa a compor-se dos seguintes orgdos:

| - ORGAQ DE ASSISTENCIA IMEDIATA
GABINETE DC PREFEITO M
i1t - OReXO DE ASSESSORAMENTO

l. Assessoria Juridica _ )

2. Assessoria de Imprensa a Relagao publica.

3. Secretaria de Planejamento e Controle Adminis-’
- trativo.

4, Secretaria Particular do Prefeito

111 - ORGAO DE ADMINISTRACAO GERAL

. Secretaria de Administracao
2. Secretaria de Financas
1v - SReX0 DE ADM INISTRACAQ ESPEC'FICA

l. Secretaria de Obras e Servigos Urbanos

2. Secretaria de Educag:ao, Cultura Esporte e Lazer
3. Secretaria de Saude e Assistencia Social

4. Secretaria de Transporte

5. Secretaria de Agricultura

Art. 22 - 0 Gabinete do prefeito e o Orgao destinado a
assistir o Prefeito nas suas fungoes pol itico-administrativas, caben-
do-lhe alem de outras tarefas que lhe forem cometidas pelo chefe do
Executivo Municipal as seguintes:

- - ” -
a - Registrar e contrelar as audiencias publicas do Pre-’
feito:
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b - Controlar o usc de veicuios a servico de Gabinete do
Prefeito;
¢ - Promover a coordenaqao da Prefeitura com a comunidade
entidades e associagao ‘de classe;
d -~ Atender e encaminhar os interessados aos orgaos compe-
tentes da Prefeitura, para solugao de consultas ou’
reav:ndzcagoes Jjunto ao poder Exequtlvo Municipal.

Agt.~39 - A Secreteria de Planejamento e Controle Adminis-
trativo, como orgao de Planejamento e Orcamento Municipal compete;

a - Coordenar a elaboragac e exscugac dos Urgamentos Muni-
cipais; \

b - Acomparhar a execuqao dos convenio celebrados 2 aplica
gao dos planos, programas e metas que ensejam o desen-
volvimentos do Municipio,

c - Oferecer assesscramento nas demais Secretarias e or- *
gao municipais, quﬂndo necassaraos e assim solicitados;

d - Acompanhar a trau:taqao de convenios, projetos na ela-
boragao e execucao dos mesmos junbo as entidades comps
tentes, -

Art. 42 - A Assessoria Juridica competira, dentre outras ’
atividades:
a - Aasessorar o Prefeito Municipal nos assuntos de nature
za juridica submetidos a sua apreciacao;
b - elaborar ou apreciar minutos de Contratos, Convenios *
obrigatoriamente eerem firmados pela municipal idade;
c - elaborar e/ ou apreciar e opinar sobre Frojetos de Lcis

d - proceder cobranga da divida ativa municipal tanto na

faze judicial, se for o caso;

e - Advogar causas do interesse do Municipio, em qualquer”’
instancia, sempre munido de mandato expresso do Prefei-
to Municipal.

Art. 52 - O Gabinete do Prefeito tera uma Secretaria parti

cular, a qual conpetnra-

a - Executar todes as tarefas que |he forrem cometidas pe-
lo Prefeito Municipali;

b - Acompanhar todos os assuntos internos da Prefeitura Mu

nicipal, sempre bem informada da dina@nica Administrativa;

¢ - Responder pelo Gabinete do Pref.ito, quando ausente o

Prefeito Municipal, anotando os assuntos ali encaminhados e as reivindi
caqoes apresentadas pela comunidade e autoridade geral;
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ADM.: FLAVIO FERRFIRA LIMA
cont., Lei n2 167/93 fl. 003

d -~ Zelar pela correspondencia particular do Prefaato Muni-
cipal, nos assuntos de interesse do Munlclpto,

e - Representar o Prefeito Municipal perante orgacs e acon-
tecimentos que requeiram a presenca do Chefe do Executl
vo, quando sua presenca se tornar dificil ou impossivel
aos variados compromissos do cargo;

f - colaborar nas atividades do Prefeito Munieipal no sentl-
do de facilitar o seu desempenho no Cargo, principalmen—
te na filtragem de assuntos que devem ser @preciados e
decididos pelo poder Executlvo,

g - procurar acompanhar a tramntagao de projetos de lLeis e
sua dtvulgaqao, ate final sangoes das normas legislati-
vas;

h - acompanhar sempre que possivel e necessario o Prefeito

Municipal em suas viagens de interesse do Municfpio.

Art. 62 - A Assessoria de Imprensa e Relagoes Publicas tera
as seguintes responsabil idades, podendo outras ainda se-
rem arroladas; )

a - manter ¢ Prefeito Municipal informado sobre o noticiario
de interesse da Prefeitura;

b - Elaborar e distribuir o Boletin informative da Prefeitu-
raj;
c - distribuir um fichario atual izado das autoridades fede-?

rais, estaduais e municipais, em todos seus niveis;

d - manter o Prefeito Municipal informado sobre _acomtecimen-
tos sociais ou civicos, inciusive representa—lo nesses ’
eventos quando para tanto houver a delegagao.

Art. 72 - Competira a Secretaria de Administracac amplas e

gerais tarefas, dentre as quais devem ser destacadas:

a - executar as atividades relativas ao expediente, documen-
tagao, protocolo, arquivo e zeladoria da Prefeitura Mu-'
nicipal;

b - pronover o recrutamento, seiegao, treinamento regime Ju-
rldlco, controies funcionais e demais atividades perti-’
nentes a pessoal;

¢ - promover padronizacao, aquisicao, .guarda, distribuicao
e controle de todo o material utilizados na Prefeitura ?
Municipaj;

d - promover o tombamento, registro, inventarios, protecao
e conservagao de bens imovel e moveis Municipais;

e - promover a manutencao do equipamento de uso da Adminis-’

tracao, abrangendo, neste caso, as demais Secretarn;s,
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f - acompanhar os calculos das contribuicoes devidas a Pre-
videncias Social e demais encargos Sociais;

g ~ Receber, distribuir ,a controlar o andamento de processo
equivalentes de papeis e documentos de interesse da Ad-
mnnnstragao.

Faragpafo finico - A Secretaria deaﬁdmunlstragao e composta
das seguintes_ divisoes, imediatamente subordinadas ao uecratarso, compon~-
do-se das secoces subordinadss aos respectivos Diretores de Divisac:

a - DIVISAO DE PESSOAL

le = Seggc de frequencias e Registro funcionais
2, - Segao de Treinamento e aperfeicoamento,

b - DIVISKO DE MATERIAL

e - Segao de Compras
2, - Seqao de Almoxarifado
3. - Secao de Patrimonio.

c - DIVISRO ADMINISTRATIVA
l. - Sec@o de Expediente e Zeladoria
2, - Segac de Protocoloc e Arquivo

Art. 2 - A Secretaria de Financas ¢ o orgio encarregado de
exeprger a poiltlca economica-financeira do Municipio cabendo-lhe entre ou
tras tarefas, as seguintes:

a - promover o lancamento, flscalizaqao e arrecadacao de

tribukos e demais rendas municipais;

b - responsabilizar-sec pelo recebimento, pagamento,guarda =
movimentacao de nemerarios e outros valores pertencen-’
tes ao mun:cipno,

c - elaborar e executar conjuntemente com a Secretaria de
pianegamento e Controle Administrativo os orcamento do
municipio;

d - assessorar o Prefeito Municipal e os demais setores da
Administracao em assuntos fazendar jos;

e - participar da execugao financeira dos Convenios firma-*
dos pelo Municipio, oferesendo suss respectivas pos:goek
a qualquer momento, bem como assim estar a fornecer re-
latorios circunstanciados das apllcagnea real izadas;

f - manter atual izados os controles das disponibilidades fi
nancelras do aunlcfplo, individual izando as contas ban-
carias segundo a fente de receita quando for o caso;

g - supervisionar o arquivo de documentos de receita e des-
pesa, segundo a natureza de cada um deles; y
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Drefeitura Municipal de Campinapolis

ADM.: FLAVIO FERRFIRA LIMA
cont. Lei n® 167/93 fi. 005

h - sugerir conjuntos de medidas, propugnando sempre pela
ne!horla de arrecadagao mun:c:pa!, tanto nas receitas
proprias, quanto nas obtengoes de recursos transferi-
dos.

Paragrafo inico -~ Compor-se a Secretaria de Financas dos
seguintes orgaos.
a - CONTADORIA GERAL

b - DIVISAQO DE CONTABILIDADE

| - Secao de Orgamento e Controle Geral
c - DIVISAC DE _TESOURARIA

I - Saggo de pagamentos
2 - Setao de Recebimentos

d - DIVISAO DE TRIBUTACAO

- Qegao de Tributos

- Segao de Cadastro

- Segdo de Langamentos
- Segao de Fiscal izacao

B GO B -

Art. 92 - A Secretaria de Obras e Servigos lUrbanos compe-
tira dentre outras, as seguintes tarefas:

a - elaboracgac e acompanhamento de projetos, construgoes'
e conaervagao de obras publicas municipais em todas as
areas do governo municipal;

b -~ conceder |icenca para rea!:zaqao de obras publicas mu-
nicipais, emttodas as areas de governo municipal;

¢ - conceder licenca para realizacao de cbras particulares
fiscal izando es servigos executados;

d -~ sugerir planos de trabalho e projetos para a Adminis-’
tracac Municipal.

Faragrafo inico - A Secretaria de Obras e Servicos Urbanos

estara composta das seguintes divisoes, diretamente subordinadas ao Se-
cretario:

a - DIVISAQ DE OBRAS URBANISMO E MEJO AMBIENTE

l. Segao de Obras e Conservagao
2. Seqao de Fiscalizagao de Obras e Urbanismo
3. Secao de estudos Projetos e Orcamentos

b - DIVISAO DE SERVICOS WRBANOS

/. = .
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Drefeitura Municipal de Campinapolis
ADM.: FLAVIO FERREIRA LIMA

cont, Lei n® 167/93 fl. 006

1. Segao de Mercados e Feiras
2. Secao de Limpeza Publica

Segao de Parques, Jardans e Cemiterios
Secao de lluminacao Publica

Art, 102 - A Seeretaria de Educagao, Cultura, Esporte e Lazer
¢ o orgao responsavel pela Educacao, Cultura, Esporte e Lazer do Munici-
pio, competido-lhe dentre as suaa var;adas atividades, as seguintes que

Instalar e manter estabeleclmentos Municipais de ensino;
coordenar as atividades educacionais, de acordo com as
normas e Leglslagao vigentes;

elaborar o planc anual de educacao;

coordenar e implantar a Biblioteca Fublica ﬂunlc:pa!,
Implantar Biblioteca nas Unidades Escolares do Municipio;
manter os servigos relativos a alimentacao escolar;
promover peciclagem de professores;

coordsnar a criacdo de unidades rurais, bem como a dis-
tr:bulqao de materiais equipamentos necessarios ao seu
Func;onaaento,

promover programas esport;vos. culturais e recreatlvos-
zelar pela manutencao do sistema de repeti¢ac e retrans-
missao de Sinais de Televrsao~

zelar pela prsservagao, construcac e manutencao de arcas
de Lazer e mecreacoes juntamente com as Secretarias compe
tentes ao assunto;

zelar pelo patrimonio historico Municipal;

promover festivais, exposigaes e diVngaggo do Municfpio
em outras cidades,

¥’

Faragrafo (nico - A Secretaria de Educagao Cultura Esporte ¢
Lazer sera composta das seguintes unidades de servicos:

a - COORDENACAQ DE ENSINO MUNICIPAL

— Rua Sao Paulo s/n -

b - DIVISAQO DE EDUCACAQ

e Squo Técnlcéipedagéglca
2. beqao de Administracao Escolar
3. Secao de Apoio Administrativo

c - DIVISAO DE CULTURA
d - DIVISAQO DE MERENDA ESCOLAR

l. Segao de Controle e Distribuigao
2. Secao de Armazenamento e Estoque
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ESTADO DE MATO GROSSO
Drefeitura Municipal de Campinapolis

ADM.: FLAVIO FERRFIRA LIMA
cont. Lei n2 167/93 fl. 007

e - DIVISAQ DE ESPORTES DE RECREACOES

l. Seq.éo de Manutengao e Retransmissao de Televisao,
2, Segao de Lsportes

f - DIVISAO DE LAZER
l. Segao de Lazer
Z. Secao Administrativa

Art. 112 - A Secretaria de Saude & assisténcia Social e o
orgao encarregado de promover os servicos de Assistéencia @édico-Hogpita-
lar e Odentologico, bem como a_ assistencia Social geral a populagao Mu-
nicipa, sendo suas principais atribuigcoes as seguintes:

a - promover os servicos de Assistencia Hédico-ﬂospitalar i
e Odontolégico:

b - promover inspegao de Saude e vacinacio nos habitantes *
do Municfpio;

c - realizar servicos de Fiscalizagao Sanitaria isolada e/
ou realizar em conjunto com outros orgaos Estaduais
e Federais;

d - Fiscalizar a aplicagao dos auxilios financeiros consjo-
nados em orcamento a entidades e destinados a essisten—
cias Secial Geral;

e - encaminhar pessoas necessitadas as entidades assisteén-’|
ciais;

f - promover levantamento de recursos da comunidade que pos
sam ser utilizados em prol dos majs necessitados;

9 - participar e/ou promover &scampanhas essésténciais;

h - coordenar os servicos de assistencia Medica na unidade
hospitalar Municipal.

. Parégrafo finico - Sera a segu inte ccnposiq;o da Secrectaria
de Saude e Assistencia Social:

a - DIVISAO DE SAUDE P{iBLICA

b - DIVISAC DE SANEAMENTO

c - DIVISAO DE ASSISTENCIA SOCIAL GERAL
d - DIVISAO ADMINISTRATIVA

Art. 122 - A Secretaria de Transportes ¢ o orgao_encarrega-
do de desempenhar as atividades pertinentes ao sistema Rodoviario Munici
pal, competindo-lhe variadas tarefas, dentre as quais destacamos:

a - elaborar o plano Rodoviario Municipal;;

./I-II
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ADM.: FLAVIO FERRFEIRA LIMA
cont. Lei n? 167/93 £1. 008

b - promover abertura, restauragao, e conaervaqao de tre-’
chos e vicinais do MuniClplo, )

¢ ==construir, restaurar as pontes municipais, bem como con
serva-las; -

d - projetar e realizar obras e artes;

e - manter perfeitas as condtgoea de uso da frota rodovia-*
ria Municipal, atraves de oficinas mecanicas apropria-
das;

¥ - fornecer a Secretaria de PlaneJamento e Controle Admi-’
nistrativo os elementos necessarlos para elaboracac *
anual do orcamento do Fundo Rodovnarlo Nac:onal e Rela-
torio das atividades Rodoviarios de cada exercrcro, am-
bos destinados ao Departamento Nacional de Estratlas e
Rodagens DNER.

Farégrafo lnico - £ o seguinte a Estrutura da Secretaria ds
Transportes:
a - DIVISAO ADMINISTRATIVA

|. Secao de Controle
b - DIVISAQO MUNICIPAL DE ESTRADAS E RODAGENS DNER

fe Segao de Transportes
2. Segao de Manutencao Geral

Art, 132 - A Secretaria de Agricultura competlra, dentre ou-

tras, as seguintes tarefas:

a - promover a pol itica de Desenvolvimento da producdo rural
do Lunlc1p:o,

b - coordenar e Desenvolver no municipio o sistema de lavou-
ras comunitérias,

c - efetuar em conjunto com entldades estaduals, pesquisas '
Agropecuarla, Assisténcia tecnica e extensao rural;

d - lncentlvar o crescsmento da produgao Agrtcula com @ pre-
paragao do solo e medios produtores do Munlcnplo,

e - prestar ornentarao aos produtores rurais do Munlclplo, o
no sentido de que os mesmos possam explorar a producao *
sem agredir o meio Ambiente;

f - promover o acompanhamentc e Fiscalizacao das atividades
rurais, desenvolvidas pelos programas assistenciais da
Secretaria;

g - promover o fomento Agropecuario;

Papagrafo Unico - A Secretaria sera composte das seguintes ’
Unidades de Servigos:

I/‘ - E ==
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a - DIVISKO DE PESQUISA E ASSISTENCIA TECNICA

I._Seggo de Extensao Rural
b - DIVISAO DE EXECUCAQ E ACOMPANEAMENTO

le Segac de Lquipamentos
2. Segac de LEstoques

c - DIVISAO ADMINISTRATIVA

. Segac de Controle Geral

Art, 142 - Os orgaos de Admln;stracao Regional sao aque-
ies definidos na Leglslaqao Estadual, composta das ndnanastragoea Regic=
nais, tendo a finalidade e descentralizacao da Adninistracaoc Municipal.

Art. 159 - Os orgaos assoclados e/cu conveniados séao aque
les que por forga de Convento ou em claboracac com os governos Federais
e Estaduais, atuam no Nunlcsplo, prestando servicos.

Art. 16° - As unidades, segao, setores e servigos necessa
rios a complementagao dos orgaos instituidos por Lei, poderao ser cria=-?
dos por Decreto Executivo na medida das necessidades da Adninistracaos

Faragrafo ﬁn:cc - Para a tnstalagao das Unidades se%oes,
setores e servigos acima devera o Prefeito Municipal antecipadamente cer
tificar-se da cxastenc:a de recursos crcamenturtas e posteriormente, ob-
servar os prlnc:pnos gerais estabelecndos nesta lLei.

Art. 172 - O Prefeito Municipal baixara oportundmente, Ue
creto contendo rRegime Interno da Prefeitura Municipal de Camplnapolls 7
que decidiras:
| - Atribuigoes das diferentes atividades Administrativas
de Frefeitura Lunlclpal*
2 - Atribuigoes uSpelelCaS e comuns dos servidores inves
tidos de funcoes de chefia;
3 - Normas de Trabalho;

4 Qutras disposicSes julgadas necessarias.

Art, 182 -~ No regimento lnterno de que trata o arigo an-
terior, podera o Prefeito Municipal delegar competencia aos diversos che
fes, para proferir deapadhos decisorios podendo contudo a quélquer momen
to avocar a si competencia delegada sempre que Jjulgar necessario face da

natureza do assunto.

Parégrafo finico - Nao se incluem no elenco deste artigo *
competencaa privat:vas do Prefeito Municipal, assim definidas na Lei. Ord
ganica do Munlclplo.

u/- e s
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Art, 102 - Os_ orgaocs previstos nesta Lei serao instala-
dos apartir do dia da aprovacao desta Lei, ficando o Prefeito Municipal
autorizado a determinar a alteragao nominativa daqueles que constam da
Lei Orgamentarlas aprovacao desta Lei, ficando o Prefeito Municipal au-
torizado a determinar a alteracao nomlnatlva daqueles que constam da ‘
Lei Orcamentarias aprovada para o exercicio do ano de 1.993, e que te-*
nham sido objeto de modificacoes nesta Lei.

Art. 202 - Fica o Poder Executivo autorizado a ajustar
nominalmente aos termos desta Lei, por Decreto, as unidades e demais or
gaos competentes da Proposta Orgamentarnas a vigorar no proxlmo exerci-
cio de 1.994.

Paragrafo Un:co - Para colocar em pratica o estatuido *
no “CPUT” deste artigo, podera o Prefeito Municipal baixar Decreto trans
ferindo dotacoes orcamentarias sem alterar-lhe os valores previamente *
cons ignados,

Art. 212 - Os orgaos municipais deverao funcionar per-’
feitamente articulados em regime de mutua cooperacao.

Art. 222 - A subordinagac hierarquica se define no enun
ciado de cada orgao e no orcamento da Prefeitura Municipal que acompa-
nha a presente Lei, tornando-se da mesma parte integrante,

Art, 232 - A Prefeitura Municipal devera zelar pelo

aperfeicgoamento funcional de seus funcionarios e servidores promovendo
ou permitindo a frequéncia a cursos de treinamento na medida de sua ne-
cessidade e consoante as disponibilidades financeiras.

Art. 242 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua pu-
bl icacao, regogadas as disposigoes em contrario.

FLAVIO FERREIRA LIMA
Prefeito Municipal

Sancionado em .Zl /oz_,g'gz

FLAVIO FERREIRA LIMS
Prefeito AMunicipal

~— Rua S&o Paulo s/n - Fone: (065) 437-1102 - CEP 78630-000 - CGC 00.965.152/0001-29 - Campindpolis - Mato Grosso ——~



