RESOLUGAO N° 468, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2024

Altera o Anexo IV da Resolugao n° 366, de 23
de setembro de 2015, que “Dispbe sobre o
Quadro de Pessoal da Camara Municipal de
Timoteo e da outras providéncias”™.

A CAMARA MUNICIPAL DE TIMOTEO aprovou e eu promulgo a
seguinte RESOLUGAO:

Art. 1° . O Anexo IV da Resolugao n° 366, de 23 de setembro de
2015, que “Dispde sobre o Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Timéteo e
da outras providéncias”, passa a vigorar com a seguinte redagao:

Art. 2° . A conta de 1° de janeiro de 2025, ficam extintos os
seguintes cargos:

| - Assessor da Secretaria-Geral;

Il — Assessor da Geréncia do PROCON;

[l — Assessor da Geréncia do CIAC;

IV — Coordenador de Servigo Social;

V — Assessor de Ouvidoria Legislativa;

VI — Coordenador de Comunicacéo;

VIl — Coordenador de CPD;

VIIl — Coordenador da Casa de Memoéria e Pesquisa Legislativa;
IX — Coordenador de Manutencao e Infraestrutura;

X — Secretarios Parlamentares |, II, I, IV, V e VI.



Paragrafo unico - Os servidores a que se referem os incisos | a X,
deveréao ser exonerados até o dia 31 de dezembro de 2024..

Art. 3° . Ficam criados os seguintes cargos, integrantes do Anexo

| — Chefe de Gabinete Parlamentar;

Il — Assessor Parlamentar de Processo Legislativo e Plenario;

Il — Assessor Parlamentar de Midia;

IV — Assessor Parlamentar de Relagdes Institucionais.

Paragrafo unico — As func¢des, jornada de trabalho, requisitos para
nomeagdo e padrdo de vencimentos dos cargos ora criados, sdo aqueles

constantes do Anexo IV.

Art. 4° . Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

Timoteo, 19 de dezembro de 2024

Reygler Max
Presidente

Nelinho Ribeiro
2° Secretario



Anexo IV - Quadro de cargos de provimento em comissao

Cargo

Quantidade

Vencimento

Escolaridade

Atividade

Secretario
Administrativo

R$ 1,00

RS 8.054,88

Curso superior
completo.

1. Dirigir, planejar e coordenar, sob orientagdo da Presidéncia, ¢
técnico-administrativos da Camara Municipal;

1. Elaborar e propor, em articulagdo com outros 6rgaos da Can
recursos humanos, patrimonio, materiais, transporte, sistemas ¢

II1. Planejar, organizar e executar os procedimentos administrai
publicos, em especial os processos de concurso publico, proces
bem como os procedimentos de demissdo, exoneragao, aposent
servidores publicos;

IV. Planejar, organizar e executar os procedimentos administrat
alienagdo de bens e servigos, em especial os procedimentos lici
licitagdo.

V. Encarregar-se da administra¢do, acompanhamento, controle
servidores da Camara Municipal;

VI. Administrar e controlar materiais ¢ patrimonio;
VIIL. Promover a ordem, a seguranca e vigilancia do patrimonic

VIII. Implementar politicas de modernizagdo administrativa.

Procurador- Geral

R$ 1,00

RS 8.054,88

Curso superior
completo  em
Direito e
registro na
Ordem dos
Advogados do
Brasil.

I. Representar judicialmente a Camara Municipal;
II. Coordenar a equipe de servidores lotada na Procuradoria Ge
II1. Organizar informagdes relativas a jurisprudéncia, doutrina ¢

IV. Assessorar juridicamente a Mesa Diretora, especialmente a
vereadores no desempenho de suas atividades parlamentares;

V. Coordenar as atividades juridico-administrativas, judicia
legislativo, ao setor de licitagdes e contratos, a elaboracao legi
analise prévia das proposituras;

VI. Exercer atribuicdes consultivas em matéria de licite
comissionado, bem como outras matérias que digam respeito a

VII. Dirigir, em nivel superior, as atividades do PROCON da C

VIII. Conduzir a interlocugdo institucional da Camara Mun
Tribunais de Contas, com o Poder Judiciario e com a Orde
propostas de atuacdo conjunta em prol da eficiéncia, transp:
respondendo a seus questionamentos, sugestoes e recomendace

Controlador
Geral

Curso superior
em Ciéncias
Contabeis,
Administragdo,
Administragdo

L. Prestar assessoramento a Presidéncia da Camara nas questo:
normas vigentes;

II. Orientar o planejamento da Camara Municipal, compatibiliz




RS 6.256,10

Publica,
Economia
Direito.

ou

III. Manter o controle dos limites constitucionais e legais com ¢
IV. Acompanhar a execug@o de metas e elaborar relatorios de g
V. Orientar sobre a elaboracdo de notas de empenhos;

VI. Conferir documentos de despesas;

VII. Manter o controle integrado com a Prefeitura Municipal;

VIII. Prestar informagdes solicitadas pelo Tribunal de Contas d

Procurador
Juridico

RS$ 6.175,43

I. Prestar assessoria técnico-juridica a procedimentos discipline

II. Prestar assessoria e consultoria 8 Mesa Diretora, aos vere
staff e de linha, em todas as matérias relacionadas aos servigc
Municipal;

III. Elaborar e revisar minutas de contratos, ajustes e cor
prorrogacdes, aditamentos, rescisdes, aplicacdo de penalidade:
de contrato firmado pela Edilidade;

IV. Dar cumprimento a outras atribui¢cGes atinentes a sua are
determinadas pela Mesa Diretora, em especial substituir autc
impedimentos, auséncias temporarias, férias, licengas, afastai
vacancia do cargo até a nomeagdo de novo titular.

Gerente da
Procuradoria Geral

R$ 3.758,96

Ensino Médio
Completo

1. Gerenciar a execugdo dos servigos inerentes a Procuradoria- Geral,

II. Minutar, sempre que necessario, documentos administrativos pertir
III. Levantar dados para resposta a requerimentos e solicitagdes dirigic
IV. Supervisionar prazos para atendimento de reivindicagdes e parecei
V. Acompanhar a tramitagdo de documentos, zelando pelo cumprimen
VI. Auxiliar nos despachos administrativos afetos a Procuradoria- Ger
VII. Gerenciar a coleta de dados e de informagdes legislativas impresc

VIII. Garantir, quando for o caso, a confidencialidade e sigilo de toc
respectivos arquivos impressos ou eletronicos.

Assessor da
Procuradoria- Geral

RS 1.745,22

Ensino médio
completo

I. Assessor pessoalmente o Procurador- Geral no recebimento e
correspondéncias;

II. Buscar informagdes nos diferentes setores administrativos, quando
II1. Assessorar nas entradas e saidas dos documentos assinados na Pro
IV. Apoiar na coordenacdo da agenda da Procuradoria- Geral;

V. Dar suporte as agdes empreendidas pela Procuradoria Geral.

Gerente do
PROCON

1. Dirigir as atividades do PROCON;

II. Supervisionar os trabalhos desenvolvidos pelos servidc
propositura de procedimentos e agoes em defesa do consumido




R$ 2.819,21

Curso superior
em Direito e
registro na
OAB.

III. Presidir as audiéncias do PROCON;

IV. Elaborar estratégias de agdes para as atividades realizadas
V. Promover as agdes voltadas a educagdo e orientacdo popular
VI. Promover a¢des de articulagdo com os 6rgdos de defesa do

VII. Exercer qualquer outra atividade prevista em leis e regular

Chefe de
Gabinete da
Presidéncia

R$ 5.772,67

Ensino médio
completo

I. Assessorar direta e imediatamente o Presidente no exercicio «
II. Promover as atividades de relagdes publicas da Presidéncia;
III. Organizar, dirigir e controlar a agenda e as audiéncias do P
IV. Preparar expediente e os despachos de exclusiva competénc
V. Dar atendimento as solicitacdes dos membros da Mesa Diret

VI. Representar a Presidéncia no trato com os demais 6rgaos a
Presidente;

VII. Coordenar as atividades administrativas e dirigir a equipe
de acordo com a orienta¢do do Presidente;

VIII. Acompanhar o andamento de processos de interesse do P:
legislativas e as publicagdes oficiais de interesse legislativo;

IX. Assessorar, acompanhando agdes estratégicas de comunica
divulgacdo das atividades da Presidéncia e do Poder Legislativ:

X. Dirigir a organizagao e a realizagdo de eventos de interesse «
XI. Organizar e acompanhar entrevistas da Presidéncia com a i
XII. Decidir sobre arquivamento ou outra destinagdo de docum

XIII. Elaborar ou determinar a elaboracdo de pronunciament
como minutas de proposicdes, pareceres € emendas a projetos (

XIV. Dirigir, em nivel superior, as atividades da Geréncia de Ci
XV. Dirigir, em nivel superior, as atividades da Geréncia do C/
XVI. Dirigir, em nivel superior, as atividades da Ouvidoria Leg
XVII. Dirigir, em nivel superior, as atividades da Coordenagdo

XVIII. Cumprir e fazer cumprir outras atividades afetas a Asse

Gerente de
Comunicagdo

I. Gerenciar a politica de comunicagdo institucional, em es
divulgacdo junto as organizagdes de comunicagdo voltadas a
sociais.

II. Gerenciar a produgdo de inser¢des em midia especializad




R$ 4.776,33

Curso Superior
Completo,
preferencialmen
te na d4rea de
Comunicacao
ou Jornalismo;

radio e internet.
II1. Responsabilizar-se pelo endomarketing dos espagos e prédi
IV. Promover a divulgagdo e distribuicdo de material informati:

V. Dar cobertura publicitaria a todos os eventos realizados pela

Gerente do CIAC

R$2.819,21

Curso Superior
Completo

I. Dirigir e supervisionar todos os servigos prestados pelo Cent

II. Realizar estudos, pesquisas, analises e previsdes das carénci
prestados pelo CAC;

III. Gerenciar a emissdo de relatorios mensais dos servigos pre
Gabinete da Presidéncia;

IV. Protocolar o relatorio de servigos prestados em todos os gat
V. Responsabilizar-se pela assiduidade e pontualidade de todos

VI. Promover agdes de articulagdo com os orgdos de defesa
governo.

Ouvidor
Legislativo

R$2.819,21

Ensino médio
completo.

I. Gerenciar o recebimento ¢ apurar a procedéncia das reclai
com relacdo aos servigos e atos praticados pelos diversos setor

II. Garantir que os cidaddos sejam respondidos quanto as suas ¢

III. Zelar pela legalidade, moralidade e eficiéncia dos atos
visando a correg@o ou a anulagdo de ag¢des contrarias a moralid

IV. Analisar e dar sugestdoes de acdes para o aprimoramento ¢
pela Camara Municipal;

V. Manter um relacionamento estreito com a Chefia de Gabir
andamento dos servigos e as providéncias tomadas.

Chefe de Gabinete
da Primeira
Secretaria

R$ 2.819,21

Ensino médio
completo

I. Assessorar direta e imediatamente o Primeiro Secretario no exercici
II. Organizar, dirigir e controlar a agenda e 0os compromissos institucic
III. Preparar expediente e os despachos de exclusiva competéncia do [
IV. Responsabilizar-se pela exatiddo das inscrigdes para o Grande Exg
V. Dirigir a equipe de secretarios parlamentares, de acordo com a orie:

VL. Desenvolver as atividades técnicas e administrativas especificas d

Chefe de
Gabinete
Parlamentar

R$ 2.740,81

Ensino Médio
Completo

Chefiar as atividades parlamentares do Gabinete em que estiv:
vereador no exame de questdes de interesse nas esferas politica
parlamentares na organizagdo e planejamento de suas tarefas;
vereador, bem como o pessoal nele lotado; Assessorar o ve
documentos do Gabinete; Manter o vereador informado sot
Providenciar, com base em informagdes ¢ em documentos, rel:
mapas e resumos; Assessorar o vereador no controle do m
Assessorar o Vereador na manutencdo e organizacdo de arq




determinagdes de ordem superior € as normas e procedimen
atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalh

Assessor
parlamentar de
processo legislativo
e plenario

RS 2.346,19

Ensino Médio
Completo

Assessorar o vereador em matérias pertinentes ao contetido das proj
Assessorar o vereador no levantamento de dados, analise e elaboraca
projetos de resolugdo, mogdes e outras matérias de interesse do Ver
Plenario; Assessorar o vereador em matérias pertinentes a elaboragz
comunicagdes, relatorios e oficios; Assessorar o Vereador no sentidc
os prazos inerentes ao processo legislativo; Assessorar o Vereador 1
atividades desenvolvidas no Plenario; Assessorar o Vereador € os dem
pertinentes a aplicagdo do Regimento Interno e normas relaciona
Assessorar o vereador na tramitagdo de todas as matérias discutidas n
parlamentar, principalmente daquelas encaminhadas pela sociedad
diretrizes dos discursos a serem proferidos na Tribuna da Camara en
vereador na formula¢do dos discursos a serem proferidos na Tribui
parcela ou de toda a comunidade; Desempenhar atividades correlatas,

Assessor
parlamentar de
midia

15

R$ 2.059,19

Ensino Médio
Completo

Assessorar 0 Vereador no planejamento, coordenagdo e orientacdo
audiovisual; Assessorar o vereador nas informagdes e manifestagi
matérias discutidas no Plenario; Assessorar o vereador na forn
proferidos na Tribuna da Camara em defesa de projetos em discus
manifestacdes em redes sociais e informes de prestacdo de contas pc

apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

Assessor
Parlamentar  de
Relagdes
Institucionais

15

R$ 2059,19

Ensino médio
completo

Assessorar o Vereador em matérias pertinentes ao relacionar
secretarias e outros orgdos; Assessorar o vereador nas reunid
outros 6rgdos como instrumento participativo do mandato;

politicas publicas de interesse de toda a comunidade ou da co
representacdo do parlamentar junto as secretarias e outros Org
manuten¢do e atualizagdo de municipes com as informagdes
Assessorar o vereador no trabalho de atendimento das
Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvime

Gerente de
Suprimentos

RS 4.528,62

Ensino médio
completo e
experiéncia
comprovada na
area

I. Coordenar e promover o processo de compras de suprimentos e sery

I1. Coordenar, acompanhar e controlar os gastos de suprimentos de 1
quantidade que atenda a Camara Municipal ;

III Adquirir materiais e equipamentos necessarios ao desenvolvime
procedimentos licitatorios vigentes;

IV manter controle do estoque mediante registro das entradas e saidas
V efetuar levantamento de necessidades dos 6rgaos da Camara com vi

VI encarregar-se do processo licitatorio para a contratagao de obras e

VII fiscalizar o cumprimento de contratos firmados pela Camara, el
de penalidades, quando for o caso;

VIII conservar atualizado o cadastro de fornecedores;
IX manter arquivo proprio de documentos relativos as licitagdes e ao «
X manter cadastro atualizado dos bens adquiridos pela Camara;

XI manter controle e registro atualizado das transferéncias interdepa
licenciamento e o emplacamento dos veiculos da Camara;




XII e providenciar a contratagdo e a renovagao dos seguros de vida e «




