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LEI ORDINARIA N° 844/ 2009.
Institui Forma de Pagamento de Despesas pelo Regime de
Adiantamento.

A Camara Municipal de Sdo Sebastiio do Rio Verde aprovou e eu, Prefeilo Municipal.
sanciono a seguinte Lei:

Capitulo I - Dos Adiantamentos

Art. 1° - Fica instituido o regime de adiantamento como forma de pagamento de despesas do
Poder Executivo Municipal, obedecendo ao disposto na Lei Federal n° 4.320/64.

Art. 2° - Considera-se adiantamento a entrega ao agenle publico, precedida de regular
empenho na dotagdo orcamentaria propria, de numerdrio destinado a realizagfio de despesas
que. por sua natureza, ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagio.

Art, 3" - O regime de adiantamento ¢é aplicavel, sempre em carater de excegdo, nos seguinies
casos: .

I - Pagamento de despesas judiciais e correlatas;

11 - Despesas mitdas e de pronto pagamento realizadas dentro e fora dos limites territoriais do
Municipio;

HI - Despesas com viagens oficiais de representagiio do Prefeito Municipal,

IV - Outros gastos de viagens oficiais nfio incluidos nas despesas cobertas por dirias.

Pardgrafo Unico - Para fins do disposto no inciso 11 deste artigo, entende-se por despesas
miudas e de pronto pagamento aquelas que tenham cardter inadidvel, classifiquem-se como
material de consumo ou servigos de terceiros e encargos, € cujo valor ndo ultrapasse R$ 500.00
(quinhentos reais).

Art. 4° - Sera admitido o pagamento através do regime de adiantamento das seguintes despesas
realizadas em viagens oficiais, quando nfio seja possivel seu pagamento direlamente pelo
Municipio:

I - Aquisi¢do de passagens em veiculos de transporte coletivo:

II - Combustiveis para abastecimento fora do munici pio do veiculo usado no transporte;

III - Pequenos servigos de reparos emergenciais e troca de pegas do veiculo oficial utilizado na
viagem, quando absolutamente necessarios ao prosseguimento da viagem ou retorno a sede do
municipio, e dentro do limite do valor do adiantamento concedido; °
IV - Pagamento de inscrigdes para eventos ou cursos.
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Pardgrafo Unico — Ao Prefeito sera permitido realizar outras despesas em viagens oficiais
pelo regime de adiantamento, inclusive despesas de representacdo que se fizerem necessarias.

Art. 5° - Poderdo receber adiantamentos:

I - O Prefeito Municipal;

11 - O Vice-Prefeito, exclusivamente para despesas de viagem em rei}rasmtacﬁo do

Munucipio, por desngna:;:ao do Prefeito;

111 - Gerentes Municipais e outros ocupantes de cargos em comissio, para despesas afetas a sua
unidade administrativa;

IV - Servidores publicos efetivos titulares de cargo de motonsta, quando no exercicio da
fungdo em viagens fora do territério do municipio.

Art. 6° - E vedado realizar pelo regime de adiantamento as seguintes despesas:

I - Com aquisi¢io de material de uso ou consumo a longo prazo;,

11 - Com servigos de terceiros ou fornecimentos que possam ser atendidos mediante contrato
formal, de servigos subordinados ou nfo;

IIl - Cuja liquidacfio pelo processo normal de aplicagdo estiver prevista em lei ou ato
administrativo.

Art. 7° - As requisi¢ies de adiantamento serfio feitas ao Prefeito Municipal, ou, na auséncia
desle, ao seu substituto legal, por meio de formulario préprio e com a ciéncia do Departamento
de Contabilidade.

Art. 8" - Nio se fard adiantamento para alender a despesa ja realizada i

Art. 9° - E vedada a aplicagio de adiantamento em despesa diversa daquela.lpara a qual foi o
mesmo autorizado.

Art. 10 - As despesas realizadas por adiantamento deverdo ser comprovadas pelo responsavel,
através de comprovantes fiscais idéneos emitidos em nome do Municipio de Sdo Sebastiio do
Rio Verde, e apresentados ao Departamento de Contabilidade no prazo de 3 (trés) dias Gteis
apos o respeclivo gaslo ou o regresso do favorecido ao Municipio, quando se tratarem de
gastos em viagem.

Paragrafo Unico - Em caso de descumprimento do prazo previsto neste artigo, ou de ndo
comprovacio idénea dos gastos, o responsavel arcara com as despesas, devendo ressarcir ao
Municipio os valores recebidos, espontaneamente ou mediante desconto na proxima folha de
pagamento.

Art. 11 - No mesmo prazo do artigo anterior deverdo ser devolvidos ao Municipio os valores
ndo utilizados dos adiantamentos concedidos.

Art. 12 - O Prefeito Municipal expedira decreto regulamentando o regime de adiantamento, ¢
disciplinando especialmente os seguintes aspectos:

I - A forma e a tramitacio das requisigdes de adiantamento;

11 - As normas complementares relativas a aplicagdo dos adiantamentos;

I - Os procedimentos para prestagdo de contas.
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Capitulo IT - Das Despesas de Viagem dos Agentes Piiblicos

Art. 13 - O agente politico do Poder Executivo que se ausentar do Municipio, em carater
eventual ou transitorio, por interesse do servigo pablico municipal, fara jus ao pagamento de
diarias e/ou ajuda de custo, nos termos desta lei.

Parigrafo Unico - Consideram-se agentes politicos, para os efeitos desta lei, o Prefeito ¢ o
Vice-Prefeito.

Art. 14 - As despesas de viagens do Prefeito serdio pagas com a adocio de um destes critérios.
segundo escolha do proprio Prefeito:

I - mediante pagamento de diérias ou ajuda de custo para alimentagio, conforme o caso, pelos
valores indicados no Anexo I e art. 22, § 1°; desta lei;

II - pelo regime de adiantamento, tendo por base a previsio de despesas, medianie
comprovagdo posterior dos gastos realizados e devolugiio do valor ndo utilizado.

Art. 15 - Os pagamentos de taxas de inscrigio nos eventos e cursos para os quais tenha sido
autorizada a viagem, bem como as despesas necessarias para a ida do interessado até o destino
@ seu regresso, correrdio por conta do Municipio e nfo se incluem no valor das diarias, podendo
ser pagas inclusive mediante reembolso ao agente politico, quando ndo for possivel fazer o
pagamento direto da despesa pela Prefeitura. !

Capitulo I1I - Das Didrias dos Agentes Politicos

Art. 16 - A diaria destina-se a cobertura de despesas com hospedagem, alimentagio ¢
locomogéio urbana, efetuadas por ocasido de viagens dos agentes politicos.

Art. 17 - A diaria sera concedida por dia de afastamento, sendo devida somente quando o
deslocamento exigir pernoite fora do municipio.

Parigrafo Unico - O requerente fari Jjus a uma diaria para cada pernoite fora do municipio.
desde que haja despesa com hospedagem.

Art. 18 - O pagamento de didrias ao Vice-Prefeito dependera de autorizagiio prévia do Prefeito,
mediante requerimento prévio do inleressado, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas, e contendo a especificagdo detalhada sobre a finalidade, o destino da viagem e o niimero
de diarias.

Art. 19 - As didrias de viagens serdo pagas antecipadamente, salvo em casos de emergéncia ou
situagbes imprevistas, quando o pagamento podera ser feilo apos o regresso do favorecido.
™
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{ Parigrafo Unico - Caso a viagem ultrapasse a quantidade de didrias solicitadas. ocorrera o
' pagamento das diarias correspondentes ao periodo prorrogado apés o retorno do favorecido,
mediante justificativa fundamentada e autorizagdo do Prefeito.

Art. 20 - A despesa de diaria sera realizada mediante empenha prévio, apos a devida
aulorizagio ou requisi¢io.

Art. 21 - Ficam estabelecidos, para pagamento de diarias aos agentes politicos. os valores
constantes do Anexo I desta lei (Quadro de Diarias), que dela fica fazendo parte integrante.

Paragrafo Unico - Os valores consignados no Quadro de Diarias poderfio ser corrigidos
anualmente, mediante decreto do Prefeito, com base no percentual de inflagio apurado pelo
INPC/IBGE ou outro indice que vier a substitui-lo.

Art. 22 - No caso de deslocamento com duraglio superior a 6 (seis) horas mas que nio exija
pemoite fora do municipio, o agente politico recebera uma ajuda de custo para alimentagio,
observadas as mesmas regras de concesséio de didrias, no que for aplicavel.

§ 1" - O valor da ajuda de custo sera equivalente a 30% (trinta por cento) do valor da di4ria que
corresponderia ao mesmo destino.

§ 2° - Sera paga a mesma ajuda de custo quando o interessado deva pernoitar no destino mas
tenha pousada gratuita ou custeada diretamente pelo Municipio. ;

§ 3" - Nao sera devida ajuda de custo quando a Prefeitura custear diretamente a despesa de
alimenta¢do do agente politico ou servidor.

Art. 23 - Todo aquele que receber diarias para viagens ou ajudas de custo devera prestar contas

no prazo de até 3 (trés) dias ateis apds seu regresso, apresentando o respectivo relatério de
viagem.

§ 1" - Quando se tratar de viagem para participagfio em cursos, Congressos, Seminarios e outros
evenios congéneres, o favorecido deverd apresentar também o respectivo certificado ou
comprovante de participagio.

§ 2° - Quando houver pagamento de diarias, o beneficiario deverd também apresentar 0s
comprovantes originais de permanéncia no local de destino, no mesmo prazo fixado no caput.

Art. 24 - Todo aquele que receber diarias ou ajudas de custo e nfio se afastar da sede do
municipio, por qualquer motivo, fica obrigado a restitui-las integralmente, no prazo de 3 (irés)
dias uteis.

Pardgrafo Unico - Na hipotese de o beneficiario retornar a sede em prazo menor do que o
previsto para o afastamento, devera restituir os valores recebidos em excesso em igual prazo.
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Capitulo 1V - Das Didrias dos Servidores Pablicos

Art. 26 - O servidor publico que, a servigo, afastar-se do Municipio em carater eventual ou
transitorio, mediante autorizacdo do Prefeito, fara jus a didrias para cobertura das despesas de
pousada, alimentacdo e locomogdo urbana, ou ajuda de custo, nos termos do art. 22, assim
como ao custeio das despesas previstas no art. 15.

§ Unico - Os valores da ajuda de custo para viagens de servidores sera variavel conforme o
destino, nos termos do Anexo II desta Lei, ndo se aplicando o dispositivo no § 1° do Artigo 22

Art. 27 - A concessio de diarias aos servidores pablicos observara, no que forem aplicaveis, as
regras previstas no capitulo [l desta lei, devendo o Prefeito Municipal disciplinar os
procedimentos pertinentes através de regulamento proprio, por meio de decreto.

Art. 28 - Os valores das diarias para os servidores estio fixados no Anexo II, ndo podendo
ultrapassar os valores fixados por esta lei para o Prefeito.

Parigrafo Unico - Os valores consignados no Quadro de Diarias poderdo ser corrigidos
anualmente, mediante decreto do Prefeito, com base no percentual de 'mﬂa(;aﬂ apurado pelo
INPC/IBGE ou outro indice que vier a substitui-lo.

Capitulo V - Dispoesi¢ies Finais
Art. 29 - Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou receber

diaria, ajuda de custo ou adiantamento indevidamente.

Art. 30 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Sdo Sebastido do Rio Verde, 17 de Dezembro de 2009.

N

Jos Souza Rabelo
Prefento Municipal

Publicado em:
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Anexo |

Diirias e Ajudas de Custo do Prefeito e Vice-Prefeito

Em atendimento ao disposto no art. 21 da presente Lei, consideram-se os seguintes
valores para as didrias e ajudas de custo dos agentes politicos do Poder Executivo do Municipio de S3o

Sebastido do Rio Verde:
J' B Didrias Ajuda de Custo
| (conforme art. 22.§ 17)
| Distrito Federal RS 800.00 RS 240,00
| Capitais de Estados | RS 600,00 RS 180,00
‘Eemais cidades ] R$ 200.00 | RS 60,00

Anexo Il

Quadre de Didrias dos Servidores Puiblicos

Em atendimento ao disposto no art. 26 da presente lei, consideram-se para as diarias dos
servidores da Prefeitura de S3o Sebastido do Rio Verde os seguintes valores:

Distancia do Destino Drdrias Ajuda de Custo ‘
____{Percurso total - ida e volta) —
Para cidades até 100 km - R$1000 |
| Para cidades de 101 até 150 km | - R$ 30,00 |
| Paracidades apartirde 151 km | R$100,00 RS 50.00 |

S&o Sebastido do Rio Verde, 17 de Dezembro de 2009,

José de Souza Rabelo
Prefeito Municipal



