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PROJETO DE LEI N° 113/2012

DISPOE SOBRE O REGIME DE ADIANTAMENTO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Domingos Martins, Estado do Espirito Santo, usando das atribuices
que |Ihe sdo conferidas por Lei, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte
lei:

Capitulo I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 19 Fica instituida na Prefeitura Municipal de Domingos Martins, a forma de pagamento
para despesas pelo regime de adiantamento, que se regera por estas normas.

Art. 2° Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposicdo de qualquer
Secretaria Municipal, a fim de dar condicdes de realizar despesas que ndo possam subordinar-se ao
processo normal de aplicagao.

Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados através de adiantamento ora instituidos
restringir-se-ao aos casos previstos nesta Lei.

Art. 4° O adiantamento somente ocorrerd nos casos das despesas:

I - De pequeno valor e de pronto pagamento fora do Municipio; (pedagio e estacionamento,
lanches e refeicOes, exceto bebidas alcodlicas, transporte e servigos de taxi);

IT - Inscricdo em cursos, seminarios e treinamentos e despesas referentes a participacao
dos mesmos.

Capitulo II
Requisicoes e Adiantamento

Art.5° As requisicoes de adiantamento serdo feitos pelos Secretarios Municipais, ao Chefe
do Poder Executivo, atfavés de solicitacao de despesa.
Paragrafo Unico. Os adiantamentos sé poderdo ser empenhados em nome do Secretario
Municipal ou Gerente, da pasta e somente poderdo custear despesas realizadas por funcionarios da
municipalidade.

Art.6° Nas requisices de adiantamento deverd constar o dispositivo legal em que se
baseia a despesa e constardao como anexo as seguintes informacoes:

I - Planilha de levantamento de valores para a referida despesa;

IT - Justificativa da despesa, acompanhada dos elementos comprobatérios, se houver, tais
como: folders, convites, ficha de inscricao;

III - relagdo dos funciondrios que serdo contemplados com a utilizacdo do adiantamento,
juntamente com o n°® de matricula e cargo;

Art. 7° N3o se fard adiantamento a servidor em alcance.
Paragrafo Unico. Considera-se servidor em alcance aquele que ndo prestou contas no
prazo estabelecido ou teve sua prestacao de contas rejeitadas.
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Capitulo III
Periodo de Aplicacao

Art. 8° O adiantamento solicitado somente podera ser aplicado durante o periodo de trinta
dias a contar da data de entrega do numerario ao responsavel.
Paragrafo Unico. O adiantamento destinado a cobrir despesas com participacdao de
funcionarios em cursos ou em eventos terd o periodo de aplicacdo referente aquele periodo e o
prazo para prestacdo de contas sera de 10 dias a partir do encerramento do mesmo.

Art. 9° Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagao.

Capitulo IV
Tramitacao dos Processos e Adiantamentos

Art. 10 Cabe a Geréncia de Contabilidade da Secretaria de Fazenda, verificar, antes de
registrar o empenho, se foram cumpridas as disposicoes desta Lei. Constatando algum defeito
processual ndo dara prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo informado, para os reparos
gue se fizerem necessarios.

Art. 11 A despesa serd empenhada e paga com cheque nominal a favor do responsavel
indicado no processo.

Capitulo V
Normas de Aplicagdao do Adiantamento

Art. 12 O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa diferente daquela para o qual
foi autorizada.

Art. 13 A cada pagamento efetuado, o responsavel exigira o correspondente comprovante:
Nota Fiscal, Cupom Fiscal ou recibo, quando for o caso.

Art. 14 As notas fiscais e o recibo, serdao sempre emitidos em nome da Prefeitura Municipal
de Domingos Martins, devendo constar dos mesmos, endereco, CNP]J e outros elementos
legitimadores que se fizerem necessarios.

Paragrafo Unico. As notas fiscais e/ou recibos deverdao obrigatoriamente conter a data e
a discriminacdo da despesa efetuada detalhada e o seu ndo cumprimento acarretara a reprovacao
da prestacao de contas.

Art. 15 Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e
valor ilegivel, ndo sendo admitidas segundas vias, outras vias, copias Xerox, fotocdpias ou qualquer
espécie de reprodugdo, salvo copia autenticada de certificado de participacdo de curso, quando for o
caso.

Art. 16 Cada pagamento serd convenientemente justificado, esclarecendo-se a razdo da
despesa, o destino do servigco e outras informacdes que possam melhor explicar a necessidade da
operagao.

Capitulo VI
Recolhimento do Saldo Nao Utilizado
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Art. 17 O saldo de adiantamento ndo utilizado sera depositado em conta da Prefeitura, e o
comprovante de depésito original devera fazer parte dos documentos constantes na Prestacdo de
Contas.

Art. 18 O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado serd de trés dias Uteis, a contar
do término final do periodo de aplicagdo.

Art. 19 A Gerencia de Tesouraria, a vista do comprovante de depdsito, emitird a nota de
anulagao de pagamento, juntando uma via do processo.

Art. 20 No més de dezembro, todos os saldos de adiantamento deverdo ser devolvidos até
o vigésimo dia do més,,mesmo gue o periodo de aplicacao nao tenha expirado.

Paragrafo Unico. Nao serdo concedidos adiantamentos no més de Dezembro, salvo
excecao devidamente justificada pelo requerente e aprovada pelo Chefe do Poder Executivo, com
prazo de aplicagcdo e prestacdo de contas até o encerramento do més de Dezembro, com data
limite definida pela Gerencia de Contabilidade.

Capitulo VII
Prestacao de Contas

Art. 21 No prazo de dez dias, a contar do término do periodo de aplicacdo, o responsavel
prestara contas de aplicacdo do adiantamento recebido.

Art. 22 A prestacdo de contas far-se-a mediante entrada, na Gerencia de Contabilidade,
dos seguintes documentos:

I - relagdo de todos os documentos de despesa constando nimero e data do documento,
espécie do documento, nome do interessado e valor da despesa, constando no final da relagdo a
soma da despesa realizada;

II - guia de recolhimento do saldo nao aplicado;

III - cépia da Nota de anulagdo do pagamento se houver saldo recolhido;

IV - documentos das despesas realizadas, dispostas na ordem cronoldgica, na mesma
seqliéncia da redagdo mencionada no item I;

VI - os documentos mencionados no item IV, serao colados em folhas brancas tamanho
A4, devidamente rubricadas pelo responsavel. Em cada folha poderdao ser colados quantos
documentos forem possiveis sem que figuem sobrepostos uns aos outros;

VII - em cada documento constara obrigatoriamente atestado de recebimento da prestagao
de servico, a discriminacao detalhada da despesa realizada e outros esclarecimentos que se fizerem
necessarios a perfeita caracterizacdo da despesa.

Art. 23 Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou posterior
ao periodo de aplicagdo do adiantamento ou que se refira a despesa nao classificavel na espécie de
adiantamento concedido.

Capitulo VIII
Disposigoes Finais

Art. 24 Cabera a Geréncia de Contabilidade a tomada de contas dos adiantamentos.
Art. 25 Recebidas as prestacdoes de contas, a Geréncia de Contabilidade verificara se as

disposicGes da presente Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias. Em
caso negativo fixando prazos razoaveis para que 0s responsaveis possam cumpri-las.
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Art. 26 Se as contas forem consideradas em ordem, a Gerencia de Contabilidade certificara
o fato em formulario proprio, através de Parecer da Contabilidade.

Art. 27 Com os pareceres da Secretaria de Fazenda e Geréncia de Contabilidade o processo
serda encaminhado diretamente ao Chefe do Poder Executivo para aprovacdo ou ndo aprovagdo das
contas, voltando a Gerencia de Contabilidade para as seguintes providencias:

I - no caso das contas terem sido aprovadas:

a) baixar a responsabilidade do adiantamento em vigor;

b) emitir parecer e encaminhar ao Secretario responsavel para conhecimento do processo;
c) encaminhar a Geréncia de Tesouraria que devera arquivar o processo de prestacdao de
contas apenso ao processo que autorizou o adiantamento, em local seguro onde ficara a
disposicdo do Tribunal de Contas e da Camara Municipal, quando for o caso;

II - na hipdtese da aprovacgdo das contas condicionadas as determinadas exigéncias:

a) emitir parecer ao Secretario responsavel com as exigéncias a serem providenciadas,
com prazo improrrogavel de cinco dias;

b) adotar as medidas indicadas no item I, caso as exigéncias forem atendidas;

c) no caso do descumprimento do item a, a Secretaria de Fazenda tomara as providencias
conforme estabelece o artigo 30.

IIT - ndo tendo sido aprovadas as contas, seguir a orientacdo determinada pelo Prefeito
Municipal em seu despacho final.

Art. 28 A Geréncia de Contabilidade organizard um calendario para controlar as datas de
entrega das prestacdes de contas de adiantamentos concedidos.

Art. 29 No dia util imediato ao vencimento do prazo para prestacdo de contas, sem que o
responsavel as tenha apresentado, a Geréncia de Contabilidade comunicara diretamente o
responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de trés dias para fazé-lo.

Paragrafo Unico. Na copia o responsavel assinara o recebimento da via original,
colocando de préprio punho, a data do recebimento.

Art. 30 N3do sendo cumprida a obrigacdo de prestacdo de contas, apds o vencimento do
prazo final estabelecido no artigo anterior, a Gerencia de Contabilidade, através da Secretaria de
Fazenda, remetera, no dia imediato, a cépia da C.I, referida no artigo 29 a Procuradoria Geral do
Municipio, devidamente informada, para abertura de sindicancia nos termos da legislacdo vigente.

Art. 31 Esta Lei entre em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicoes em
contrario, em especial a Lei n® 1.151, de 11 de junho de 1991

Domingos Martins - ES, 30 de novembro de 2012.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.
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