Prefeitura Municipal de Ipiranga do Norte

ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ 07.209.245/0001-72

LEI COMPLEMENTAR N2 080 DE 20 DE JANEIRO DE 2025.

“DISPOE SOBRE A EXTINCAO E CRIACAO DE
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO DE
LIVRE NOMEAGCAO E EXONERAGAO,
ALTERANDO O ANEXO Il E Ill DO PLANO DE
CARGOS, CARREIRAS E VENCIMENTOS DOS
SERVIDORES EFETIVOS E COMISSIONADOS
DA CAMARA MUNICIPAL DE IPIRANGA DO
NORTE-MT.”

JULIANO BERTICELLI, Prefeito do Municipio de Ipiranga do Norte, Estado de Mato
Grosso, no uso de suas atribuicbes legais, FAZ SABER que a Camara Municipal APROVOU e ele
SANCIONA a presente Lei:

Art. 12 Fica alterado o ANEXO Il, da Lei Complementar n2 48, de 12 de marco de 2020, com
alteracGes posteriores, com a extincdo dos cargos em comissdao de Assessor de Imprensa e
Comunicacao Social e de Chefe Departamento Contdbil, e a criacdo do cargo de Assessor de
Imprensa, Assistente Parlamentar e de Chefe de Gabinete, bem como fazendo constar a carga
hordria semanal e remuneragdo prevista para os respectivos cargos, passando a vigorar com a

seguinte redagao:

ANEXO Il - QUADRO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO (DE LIVRE NOMEAGAO E
EXONERACAO)

Referéncia Cargos Horas Regquisitos Vencimento | Vagas
Semanais Padrdio (RS)
Assessor de Imprensa Livre
cc-01 40 Nomeacdo |RS 2.000,00 01
cC-02 Supervisor 40 Livre RS 4.577,03 01
Administrativo Nomeacgao
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CC-03 Chefe de Gabinete 40 Livre RS 3.900,00 01
Nomeacao

CC-04 Secretario Especial 40 Livre RS 8.333,11 01
Nomeacao

CC-05 Assistente 40 Livre RS 2.000,00 01
Parlamentar Nomeacgao

TOTAL 05

Art. 22 Fica alterado o anexo lll, da Lei Complementar n2 48, de 12 de mar¢o de 2020, com a
extingcdo das atribuicGes dos cargos de Assessor de Imprensa e Comunicac¢do Social e de Chefe
Departamento Contdbil e a criacdo das atribuicOes e requisitos para ingresso dos cargos de
provimento em comissdo de Assessor de Imprensa, Chefe de Gabinete e Assistente Parlamentar,

passando a vigorar com a seguinte redacao:

ANEXO Il - ATRIBUICOES DOS CARGOS EM PROVIMENTO EFETIVO E COMISSIONADO

[...]

QUADRO: COMISSIONADO
CARGO: ASSESSOR DE IMPRENSA

Referéncia Salarial: CC - 01

Atribuicoes:

a) Descrigdo Sumaria:

- Prestar assessoramento politico em geral e administrativo aos vereadores, a Presidéncia e
demais membros da Mesa Diretora da Camara, e desenvolver agdes de planejamento,

coordenacdo e controle da comunicagdo social.

b) Descricdo Detalhada:

- Assessorar a Presidéncia e a Mesa Diretora no planejamento, coordenacdo e orientacdo das
atividades relacionadas a imprensa e comunicagdo social;

- Assessorar na preparagdao de pronunciamentos, proposicdes e informagdes afetos aos

trabalhos de competéncia da Mesa e vereadores;
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- Coordenar o protocolo e ordenar o cerimonial de eventos especiais e sessdes solenes e as de
finalidade cultural da Camara;

- Conhecimentos e experiéncias especificas nas areas de comunicacdo social, divulgacado
jornalistica e mobilizacdo comunitaria;

- Auxiliar na Produgao de videos institucionais de todos os atos do Poder Legislativo;

- Auxiliar no Desenvolvimento de projetos e montagem de set de iluminacdo para video;

- Operar cameras de video profissionais em ambientes internos e externos;

- Auxiliar a Edicdo de audio e video em sistemas linear (Beta) e ndo-linear (PC e Mac);

- Ter Conhecimento de softwares;

- Auxiliar e coordenar a manutencao, controle e regulagem dos equipamentos de som;

- Auxiliar a filmagem e gravacdo de reuniGes e das sessOes ordinarias e extraordinarias da
camara municipal, com producdo e edicao de matérias;

- Auxiliar na elaboracdo de matérias de programas de televisdo, radio e videos institucionais,
dentre outros;

- Promover o acervo de imagens e som de todos os atos do Poder Legislativo;

- Coordenar as relagdes com os érgaos de imprensa;

- Promover acbes de relagbes publicas e divulgacdo institucional que aproximem o Poder
Legislativo da sociedade, de forma presencial ou com o auxilio de ferramentas de interatividade;

- Executar outras tarefas correlatas |he designadas.

Requisitos para o Provimento:
- Instrucdo: Ensino Médio Completo

- Habilitagao: Conhecimentos necessarios para o bom desenvolvimento de suas tarefas.

Condigoes de Trabalho:
a) Horario: 40 horas semanais; e
b) O exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servicos externos, a noite e aos sabados,

domingos e feriados e a realizagdo de viagens.
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QUADRO: COMISSIONADO
CARGO: CHEFE DE GABINETE

Referéncia Salarial: CC - 03

AtribuigGes:

a) Descrigdo Sumaria:

Assessorar exclusivamente a presidéncia na conduc¢do, desenvolvimento, preparacao e demais
situacdes correlatas as atividades politicas e de confianca a autoridade nos trabalhos do plenario
da Casa

b) Descricdo Detalhada:

- Presta o suporte administrativo para o exercicio da presidéncia do Poder Legislativo

- Supervisionar a pauta de atendimento do publico pela Presidéncia, bem como o controle da
agenda, das audiéncias e dos compromissos da Presidéncia

- Assessoramento e apoio ao Presidente da Camara em suas atividades oficiais, politicas, sociais
e administrativas;

- Zelar pelo eficiente exercicio do mandato da presidéncia, buscando informacdes e
procedimentos necessdrios para o correto desempenho, a eficiéncia e a transparéncia do Poder
Legislativo;

- Auxiliar e acompanhar atividades pertinentes ao processo e técnica legislativa;

- Gerenciar e expedir a correspondéncia oficial da presidéncia;

- Realizar a recepgao de autoridade; criar e organizar cadastros para o relacionamento do Poder
Legislativo com as demais esferas de governo;

- Organizar e dar andamento aos expedientes submetidos ao Gabinete do Presidente; bem
como, outras atribuicdes correlatas;

- Coordenar programas educacionais e culturais promovidos pelo Poder Legislativo.

Requisitos para o Provimento:

- Instrucdo: Ensino Superior Completo

- Habilitagao: Conhecimentos necessarios para o bom desenvolvimento de suas tarefas.
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Condig¢oes de Trabalho:

a) Horario: 40 horas semanais; e
b) O exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servicos externos, a noite e aos sabados,

domingos e feriados e a realizagdo de viagens.

QUADRO: COMISSIONADO
CARGO: ASSISTENTE PARLAMENTAR

Referéncia Salarial: CC - 05

AtribuigGes:
a) Descricdo Sumaria:
- Assessorar os vereadores da Camara Municipal nos assuntos politicos/legislativos, e na

orientacdo dos trabalhos legislativos

b) Descricdo Detalhada:

- Auxiliar na recepcdo e o atendimento de pessoas que procuram o Poder Legislativo;

- Auxiliar os parlamentares, orientando-os, coordenando-os no desempenho de suas atribuicdes
e fungdes regimentais;

- Supervisionar a elaboragdo e datilografia de expedientes, correspondéncias e proposi¢cdes em
geral, mantendo informado, a respeito, o respectivo Vereador;

- Realizar, a pedido do Vereador (a), estudos e pesquisas sobre assuntos abrangidos pela area;
de competéncia legislativa do Municipio;

- Operacionalizar esbocos de Indicacdes, Pedidos de Informacgdes, Relatdorios bem como outras
proposicoes, auxiliando na elaboracao e justificativa das mesmas;

- Redigir, a pedido do Vereador, pronunciamentos a serem feitos pelo mesmo no plenario da
Casa;

- Assessorar os Vereadores no exame de proposi¢cdes que tramitarem em Comissdao Permanente
e/ou temporaria da qual o mesmo faca parte;

- Auxiliar as atividades de protocolo e arquivo, bem como quanto a tramitacdo dos expedientes
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em geral;

- Auxiliar nas atividades de publicacbes no diario oficial, no quadro de aviso do Poder Legislativo
e dos érgdos publicos do municipio;

- Prestar assessoramento em atividades de apoio administrativo e executar outras atividades

correlatas.

Requisitos para o Provimento:
- Instrugao: Ensino Médio Completo

- Habilitagdo: Conhecimentos necessarios para o bom desenvolvimento de suas tarefas.

Condigoes de Trabalho:
a) Horario: 40 horas semanais; e
b) O exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigos externos, a noite e aos sabados,

domingos e feriados e a realizagdo de viagens.

[...]

Art. 32 As demais disposi¢cdes da Lei Complementar n? 48, de 12 de margo de 2020, com

alteragdes posteriores, permanecem inalteradas.

Art. 42 Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo.

Gabinete do Prefeito de Ipiranga do Norte, Estado de Mato Grosso, em 20 de

janeiro de 2025.

JULIANO BERTICELLI
Prefeito Municipal
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