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2916 de 09 de margo de 2012.

DISPOE SOBRE O REGIME DE
ADIANTAMENTO DE NUMERARIO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O VICE-PREFEITO, no exercicio do Cargo de Prefeito Municipal de Serafina
Corréa.

Facgo saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte
Lei:

Art. 1.° O regime de adiantamento de numerario, aplicavel a Administragdo Direta,
as Autarquias e as Fundacgdes instituidas e mantidas pelo Municipio, obedecera ao disposto
nesta Lei.

Art. 2.° O adiantamento consiste na entrega de numerario a servidor, a fim de lhe
dar condi¢cdes de realizar despesas de competéncia da Administracao Publica Municipal
que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal, sempre
precedido de empenho na dotacao propria, conforme art. 60, da Lei Federal n° 4.320/64.

Paragrafo unico. Os pagamentos a serem efetuados através do regime de
adiantamento ora instituido restringir-se-40 aos casos previstos nesta Lei e sempre em
carater de excecao.

Art. 3° Poderdo ser realizados sob o regime de adiantamento os pagamentos das
seguintes espécies de despesa:

| — despesas com material de consumo;

Il — despesas com servigos de terceiros;

Ill — despesas com diarias e ajuda de custo;

IV — despesas com transporte em geral, incluido combustivel;]

V — despesas relativas ao preparo de atos judiciais;

VI — despesa que tenha que ser efetuada em lugar distante da sede da
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Administracao Municipal, ou em outro Municipio;

VIl — despesa miuda e de pronto pagamento;

Paragrafo unico. Consideram-se despesa miuda e de pronto pagamento, para os
efeitos desta lei, aquelas realizadas em valor ndo superior a 5% (cinco por cento) do limite
estabelecido no art. 23, Il, “a”, da Lei Federal n°® 8.666/93, e que se realizarem com:

| — selos postais, telegramas, radiogramas, material e servicos de limpeza e
higiene, lavagem de roupa, café e lanche, pequenos fretes e carretos, transportes urbanos,
pequenos consertos, gas e aquisicao avulsa de livros, jornais e outras publicagdes;

Il — encadernagdes avulsas e artigos de escritério, de desenho, impressos e
papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo préximo imediato;

lll — artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para uso ou
consumo préximo imediato;

IV — outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificada.

Art. 4.° O valor do adiantamento de cada espécie de despesa sera de até 02 (duas)
vezes o0 valor de referéncia municipal, com exce¢do dos que se destinem a aquisicdo de
géneros alimenticios pereciveis, despesas judiciais, despesa de missao oficial fora da sede
do Municipio, que serao no valor necessario, devidamente comprovado.

Art. 5.° O prazo para aplicagdo do valor recebido sera de até 30 (trinta) dias,
contado da data de seu recebimento, ndo podendo o responsavel ausentar-se por férias ou
licenga sem haver prestado contas do adiantamento, nem passa-lo de um exercicio
financeiro para outro.

Art. 6.° As requisicdes de adiantamentos serdo feitas pelos Coordenadores de
Servico, Diretores e Secretarios Municipais, mediante preenchimento de formulario padrao
aprovado em regulamento, dirigido ao Prefeito Municipal.

Art. 7.° Das requisi¢des de adiantamento constardo, necessariamente, as seguintes

informacoes:
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| — dispositivo legal em que se baseia;

Il — identificagdo da espécie da despesa mencionando item do art. 3.° no qual ela se
classifica;

Il — nome completo, cargo ou fungéo do servidor responsavel pelo adiantamento;

IV — dotagdo orgamentaria.

Art. 8.° E vedado o adiantamento para fins de despesa de capital.

Art. 9.° E vedado a concess&o de adiantamento nos seguintes casos:

| —a quem nao haja prestado contas do anterior no prazo legal;

Il — a quem deixar de atender notificagao para regularizar a prestagao de contas,
dentro de trinta dias;

Il — a quem seja responsavel por dois adiantamentos.

Art. 10. No prazo de 10 (dez) dias a contar do termo final do periodo de aplicacéo
estabelecido no art. 5.°, o responsavel prestara contas da aplicagcdo do adiantamento
recebido na forma estabelecida.

Paragrafo unico. A cada adiantamento correspondera uma prestagao de contas.

Art. 11. O processo de prestagao de contas de adiantamento devera ser objeto de
parecer emitido pelo servigo de contabilidade do 6rgao ou entidade.

Art. 12. Ao servidor responsavel pelo adiantamento que deixar de cumprir os
prazos de que tratam os arts. 5° e 10 desta Lei, sera imposta a multa de 1% (um por cento)
por dia de atraso, incidente sobre o valor do adiantamento, limitada ao maximo de 20%
(vinte por cento).

Art. 13. Sera considerado em alcance:

| — o responsavel que nao comprovar a aplicagao do adiantamento até 30 (trinta)
dias ap6s vencido o respectivo prazo de prestacio de contas;

Il — o responsavel que, no prazo de 30 (trinta) dias a contar do recebimento da

notificacdo, n&o recolher o valor glosado ou a multa que Ihe tiver sido imposta;
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Il — o responsavel que movimentar numerario para fins outros que ndo aqueles
especificos para o pagamento das despesas especificadas na requisi¢cdo do adiantamento.

Art. 14. O débito do servidor considerado em alcance ficara sujeito a atualizagao

monetaria, calculada de acordo com os indices aplicaveis aos débitos para com a Fazenda
Municipal, e a juros de mora de 1% (um por cento) ao més ou fragdo, incidentes sobre o
valor atualizado.

Art. 15. O Poder Executivo regulamentara o disposto nesta Lei sempre que houver
necessidade.

Art. 16. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito Municipal, 09 de marcgo de 2012.

Flavio José Breda,
Vice- Prefeito, no exercicio do
Cargo de Prefeito Municipal.
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