LEI N° 1733, DE 19 DE SETEMBRO DE 2003.

Sdamula: Dispbe sobre a politica municipal de arquivo de

documentos e da outras providéncias.

A Camara Municipal da Lapa, Estado do Parana, APROVOU, e eu,
Prefeito Municipal, no uso das atribui¢des legais que me sdo conferidas, SANCIONO

a seguinte Lei:

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°. - E dever do Poder Publico a gestdo integral de documentos e a
protecdo especial a documentos de arquivos, como instrumentos de apoio a
administragao, a cultura e como elemento de prova e informacao.

Art. 2°. - Para efeitos de aplicagcdo desta lei ficam assim definidas as
seguintes expressdes:

| — Gestao Integral de Documentos: é o conjunto de procedimentos e
operacgoes técnicas referentes a producéao, tramitacdo, uso, avaliagao e arquivamento
temporario e eliminagdo ou guarda permanente dos documentos dotados de valor
informativo, probatdrio ou cultural;

Il - Arquivo: € o conjunto de documentos produzidos, recebidos e
acumulados em processo natural por uma unidade, 6rgdo ou organismo, no exercicio
de suas competéncias, fungdes e atividades e conservados para servir de referéncia,
informacéo, prova ou fonte de pesquisa;

lll - Documentos de Arquivo: sao todos os registros de informagao, em
diferentes suportes que resultam da producdo e acumulagdo em processo natural
decorrente do exercicio das competéncias, fungbes a atividades da Administragcao
Publica Municipal,

IV - Avaliagao de Documentos: é a atividade interdisciplinar que
consiste em identificar os valores imediatos e mediatos dos documentos, analisar seu
ciclo de vida e definir sua destinagdo final, isto é, sua eliminagcdo ou guarda

permanente;
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V - Valor do Documento: é o valor classificado como imediato ou
mediato, que varia segundo o menor ou maior teor ou vigor informativos do
documento, de seu carater probatério e seu alcance temporal,;

VI - Documento de Valor Imediato: é o documento que, esgotados os
prazos de vigéncia e de prescricdo definidos na Tabela de Temporalidade a ele
relativa, nos termos desta Lei, pode ser eliminado sem prejuizo para a coletividade e
para a Administracao Publica;

VIl - Documento de Valor Mediato: € o documento que, esgotados os
prazos de vigéncia, de prescricdo e de precaugao, definidos na tabela de
temporalidade a ele relativa, nos termos desta Lei, deve ser preservado por for¢ca das
informacgdes nele contidas, para a eficiéncia da acdo administrativa, como prova,
garantia de direitos ou fonte de pesquisa;

VIIl - Tabela de Temporalidade: € o instrumento arquivistico que, apds
aprovacao e oficializacdo pela autoridade competente, estabelece a destinacao final
dos documentos, isto é, eliminacdo ou guarda permanente, relaciona as séries
documentais que os documentos integram, os respectivos prazos de vigéncia, de
prescricdo e de precaucdo, em fungcdo de valores legais, fiscais, administrativos,
técnicos, operacionais, histéricos ou culturais, e define os prazos para a eliminagao,
transferéncia e recolhimento de documentos;

IX - Prazo de Vigéncia: é o intervalo de tempo durante o qual o
documento produz efeitos administrativos e legais plenos, cumprindo as finalidades
que determinam a sua producéo;

X - Prazo de Prescrigao: é o intervalo de tempo durante o qual a
Municipalidade, ou qualquer interessado, pode invocar a tutela do Poder Judiciario
para fazer valer direito seu que entenda violado;

Xl - Prazo de Precaugdo: € o intervalo de tempo durante o qual a
Municipalidade guarda o documento por precaugdo, antes de sua eliminagdo ou
recolhimento definitivo;

Xl - Arquivos Correntes ou de Gestao: sdo constituidos de

documentos vigentes, organizados e acessiveis, freqientemente consultados;
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Xlll - Arquivo Intermediario: constituido de documentos que tenham
prazos de vigéncia ou de prescrigdo muito longos, poucos consultados, mantidos
organizados, enquanto aguardam a destinagao final,

XIV - Arquivo Permanente: constituido de documentos providos de
valor permanente, informativo, probatério, histoérico ou cultural, que devam ser
definitivamente preservados.

XV - Eliminagao: destruicdo de documentos que na avaliagdo foram

considerados sem valor para a guarda permanente.

CAPIiTULO Il
DA ORGANIZACAO E ADMINISTRACAO DO ARQUIVO GERAL

Art. 3° - A gestdo dos documentos da Administracdo Publica Direta,
compete ao Departamento de Patrimonio Publico e Arquivo Geral, subordinado a
Secretaria de Administragéo.

Art. 4°. - Compete ao Departamento de Patrimdnio Publico e Arquivo
Geral:

| — Formular a politica de gestéo integral de documentos do Municipio e
coordenar a sua implantagao, no ambito do Poder Executivo;

Il — Garantir o acesso as informacdes e aos arquivos, no ambito da
Administracdo Publica Municipal, observadas as restricbes legais eventualmente
aplicaveis;

lll — Estabelecer diretrizes para as diversas etapas de administracéo de
documentos, inclusive dos documentos eletrbnicos, para a organizagdo e
funcionamento do protocolo e dos arquivos integrantes da Administragdo Municipal;

IV — Coordenar os trabalhos de avaliagdo de documentos publicos do
Municipio e acompanhar a elaboragdo das tabelas de temporalidade, que deverao
ser submetidas a aprovacgao do Secretario de Administracao;

V — Autorizar, na condigao de instituicdo arquivistica municipal, prevista
no artigo 9°, da Lei Federal n.° 8.159, de 08 de janeiro de 1991, as elimina¢des dos

documentos desprovidos de valor permanente;
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VI - Supervisionar as transferéncias e proceder ao recolhimento,

preservacao e custédia de documentos dotados de valor permanente.

CAPITULO IlI
DO ARQUIVO GERAL DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

Art. 5°. - Os arquivos publicos sao o conjunto de documentos produzidos
e recebidos no exercicio de suas atividades por 6rgédos publicos municipais em
decorréncia de suas fungdes executivas.

§ 1°. - Sdo também publicos os conjuntos de documentos produzidos e
recebidos por instituicbes de carater publico municipal, por entidades privadas
encarregadas da gestdo de servigos publicos municipais, e por agentes publicos
municipais no exercicio de suas atividades.

§ 2°. - A cessacgao de atividades de instituigdes publicas municipais e de
entidades de carater publico implica o recolhimento de sua documentagédo ao
Departamento de Patriménio Publico e Arquivo Geral.

Art. 6°. - Os documentos publicos séo identificados como correntes
intermediarios e permanentes.

§ 1°. - Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que,
mesmo sem movimentagao, constituam objeto de consultas freqlentes.

§ 2° - Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, nao
sendo de uso correntes nos oOrgaos produtores, por razbes de interesse
administrativo, aguardam sua eliminagéo ou recolhimento para guarda permanente.

§ 3° - Consideram-se documentos permanentes os conjuntos de
documentos de valor histéricos, probatério e informativo que devem ser
definitivamente preservados.

Art. 7°. - Os documentos permanentes sao inalienaveis e imprescritiveis.

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS
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Art. 8°. — Aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor
permanente ou identificados como de interesse publico e social sera responsabilizado
penal, civil e administrativamente, na forma da legislagdo em vigor (Cdodigo Penal,
Cadigo Civil, Processo Administrativo ).

Art. 9°. — Cabe aos 6rgédos da Administragdo Publica Direta procederem
por meio de Comissbes de Avaliacdo as adaptacdes necessarias para a correta
aplicagcdo da Tabela de Temporalidade, estabelecendo os prazos de guarda e
destinagdo dos documentos afetos a suas atividades.

Art. 10 — Os procedimentos para eliminagdo de documentos no ambito dos
orgdos integrantes da Administracao Publica Direta serdo estabelecidos mediante Decreto.

Art. 11 — E proibida toda e qualquer eliminacdo de documentos, exceto
nos termos desta Lei.

Art. 12 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.
Edificio da Prefeitura Municipal da Lapa, em 19 de Setembro de

2003.

Paulo César Fiates Furiati

Prefeito Municipal
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