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CAMARA MUNICIPAL DE -

ITAPOA

PORTARIA N. 701, DE 14 DE MAIO DE 2026.

Disciplina a utilizagdo do veiculo oficial da Camara Municipal de
Itapoa e da outras providéncias.

Ivan Pinto da Luz, Presidente da Camara Municipal de Itapod/SC, no uso de suas atribuicdes
legais,
RESOLVE:

Art. 1° Para fins desta Portaria, considera-se:

I — Veiculo oficial: qualquer automovel, utilitario ou outro meio de transporte pertencente ao patriménio
da Camara Municipal de Itapoa destinado ao uso institucional;

IT — Condutor autorizado: servidor efetivo ou servidor comissionado da Camara Municipal de Itapoa,
devidamente habilitado, nos termos da legislacao de transito vigente, podendo, excepcionalmente, incluir
vereador, desde que expressamente autorizado pela Presidéncia e exclusivamente para atendimento de
finalidade institucional da Camara; e

IIT — Formulario eletronico: sistema institucional destinado ao registro de solicitacdes e controle de uso do
veiculo.

Art. 2° O uso do veiculo oficial é restrito as atividades administrativas e institucionais da Camara
Municipal, sendo vedada sua utilizagdo para fins particulares, eleitorais, politico-partidarios ou quaisquer
finalidades estranhas ao interesse publico.

Art. 3° Poderdo utilizar o veiculo oficial da Camara Municipal de Itapoa, desde que previamente
autorizados pela Presidéncia:

I — servidores efetivos e comissionados da Camara Municipal, no estrito exercicio de suas atribuicoes
funcionais; e

IT — vereadores, desde que para atendimento exclusivo de atividades institucionais da Camara Municipal,
mediante autorizacdo expressa e formal da Presidéncia.

8 1° A conducdo do veiculo oficial é restrita aos agentes publicos indicados nos incisos I e II deste artigo,
vedada a autorizacdo de terceiros sem vinculo funcional.

§ 2° E permitida a presenca de terceiros como passageiros, desde que vinculada a finalidade institucional
do deslocamento e devidamente justificada no formuldrio eletrénico.

Art. 4°. E expressamente vedada a utilizacdo do veiculo oficial para:

I — transporte de familiares ou terceiros alheios ao servico publico ou aos fins institucionais;
IT — deslocamentos de carater pessoal, recreativo, eleitoral ou politico-partidario;
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IIT — excursoes, passeios ou atividades em beneficio particular;

IV — circulacdo fora do horario de expediente, finais de semana e feriados, salvo autorizacao expressa da
Presidéncia, obrigatoriamente precedida de justificativa formal da necessidade do servico, com indicacao
do motivo e do trajeto a ser percorrido;

V — conducdo por pessoa que ndo possua Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH) valida e compativel
com a categoria do veiculo; e

VI — em qualquer situagdo que configure violacdo aos principios da Administracao Publica.

Paragrafo tnico. A utilizacdo do veiculo por vereadores somente sera autorizada quando destinada
exclusivamente a representacao institucional da Camara Municipal de Itapoa, em eventos oficiais,
missdes institucionais ou compromissos formais de interesse do Poder Legislativo, vedado o uso para
atividades inerentes ao exercicio individual do mandato ou deslocamentos rotineiros no municipio.

Art. 5° A conducao do veiculo oficial podera ser realizada por servidor autorizado, desde que:

I — possua CNH valida e compativel com o veiculo, devendo realizar o cadastro prévio no sistema
institucional, mediante envio de copia digital do documento e validacdo de identidade (registro
fotografico frontal/selfie);

IT — ndo esteja sob efeito de dlcool ou substancias que comprometam a capacidade de conducao;

IIT — aceite o termo de responsabilidade pelo uso do veiculo de forma eletrénica no sistema, o qual
registrara a data, hora, IP e geolocalizacdo do ato como prova de autoria;

IV — zele pela conservacgao do veiculo e seus acessorios; e

V — porte os documentos obrigatdrios do veiculo durante a utilizacao.

Art. 6° A solicitacdo para uso do veiculo oficial devera ser realizada exclusivamente por meio de sistema
eletronico institucional (https://veiculo.camaraitapoa.sc.gov.br), acessado com e-mail institucional do
servidor solicitante, contendo justificativa, destino, data e horarios previstos de partida e retorno.

8 1° A solicitacdo devera ser realizada preferencialmente com antecedéncia minima de 24 horas,
ressalvados os casos urgentes devidamente justificados.

§ 2° A autorizagdo para uso do veiculo oficial devera ser formal, realizada eletronicamente no sistema,
competindo a Presidéncia a aprovacdo de viagens oficiais (com diaria) e a Diretoria Administrativa a
aprovacao de demandas administrativas locais.

8 3° Terdo prioridade de utilizacdo as demandas administrativas consideradas essenciais, urgentes ou de
interesse institucional relevante, a critério da Presidéncia.

§ 4° As solicitagdes para deslocamentos institucionais fora do municipio (viagens oficiais com diaria)
serdo geradas automaticamente mediante integracdio com o Sistema de Didrias; sendo que o
preenchimento manual no sistema de gestdo de frota restringe-se as demandas administrativas internas e
sem Onus de diaria.

Art. 7° Toda autorizacdo para uso do veiculo oficial devera ser formal, expressa e devidamente motivada,
sendo vedadas autorizagOes genéricas ou verbais.

Paragrafo unico. A motivacdo devera conter, no minimo, a finalidade institucional do deslocamento, a
identificacao do solicitante, o trajeto previsto e o periodo de utilizacao.

Art. 8° Fica instituido o controle eletronico obrigatério do uso do veiculo oficial, a ser realizado
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exclusivamente por meio de sistema eletronico institucional, acessado mediante e-mail institucional do
condutor autorizado.

§ 1° O formulario eletronico devera ser preenchido obrigatoriamente:
I — no momento da solicitacdo para uso do veiculo;

IT — no momento da retirada do veiculo (saida); e

IIT — no momento da devolugado do veiculo (retorno).

§ 2° O formulario eletr6nico devera conter, no minimo:

I — identificacdo do condutor;

I — data e horario da saida e do retorno;

IIT — destino e finalidade institucional do deslocamento;

IV — registro fotografico obrigatério de 5 (cinco) angulos do veiculo (frente, traseira, lateral esquerda,
lateral direita e painel de instrumentos), tanto na saida quanto no retorno, para comprovar o estado de
conservacao, quilometragem e nivel de bateria;

V —registro fotografico e anotacdo da quilometragem do odometro na saida e no retorno;

VI —registro do nivel de combustivel ou carga da bateria, na saida e no retorno; e

VII — campo para observacoes sobre ocorréncias no trajeto.

8 3° O formuldrio eletronico devera conter campo de conferéncia das condig¢Oes basicas do veiculo na
saida e no retorno, inclusive pneus, iluminacao, nivel de carga/combustivel e eventuais avarias aparentes.

8 4° O acesso ao formuldario eletrénico é pessoal e intransferivel, sendo vedado o uso de e-mail
institucional de terceiros.

§ 5° E obrigatério, durante todo o trajeto (da retirada & devolucdo), que o condutor mantenha o aplicativo
do sistema de frota aberto ou em segundo plano em seu dispositivo mével, com as permissdes de
localizacdao (GPS) ativadas, para fins de rastreamento institucional, auditoria e seguranca do patrimonio
publico.

Art. 9° A inexisténcia de registro fotografico na saida fara presumir, salvo prova em contrario, que
quaisquer danos constatados na devolucao ocorreram durante a utilizagao.

Art. 10. O condutor sera responsavel civil, criminal, administrativa e disciplinarmente por todo e qualquer
ato ilicito praticado, pelos danos causados ao patrimonio ptblico ou privado, bem como pelas infracdes
de transito eventualmente cometidas em razao de uso indevido do veiculo, negligéncia, imprudéncia ou
impericia, sem prejuizo de outras sangoes legais cabiveis.

Art. 11. A guarda e a entrega das chaves, documentos e demais itens de porte obrigatério do veiculo
deverdo ser registradas pelo setor responsavel, sendo vedada a retirada sem a devida autorizacao.

Art. 12. Compete ao setor responsavel pela administracdo e patriménio da Camara Municipal fiscalizar o
cumprimento desta Portaria, manter os registros de utilizacdo do veiculo e comunicar a Presidéncia

eventuais irregularidades.

Art. 13. Em caso de infracdo do disposto nesta Portaria, aplicar-se-do medidas disciplinares graduadas,
observando o devido processo administrativo, com previsao de:
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I — adverténcia;

IT — suspensao do direito de uso do veiculo por prazo determinado;

IIT — ressarcimento de danos; e

IV — outras penalidades previstas na legislacdo municipal e federal aplicavel.

Art. 14. O condutor deverda comunicar imediatamente a Administragdo qualquer incidente, multa ou
acidente, fornecendo documentacdo comprobatdria.

Art. 15. Considerando a natureza do veiculo BYD Dolphin Mini, adquirido pela Camara Municipal de
Itapod, o(a) condutor(a) autorizado(a) devera:

I — zelar pela integridade dos cabos de carregamento e adaptadores que acompanham o veiculo, sendo
estes considerados acessérios de controle obrigatério;

IT — monitorar a autonomia da bateria, evitando que o nivel de carga (State of Charge - SOC) permaneca
abaixo de 10% (dez por cento) por periodos prolongados, a fim de preservar a vida titil da bateria; e

IIT — utilizar apenas carregadores homologados ou estagdes de recarga publicas compativeis (Padrao Tipo
2), sendo vedadas instalacOes elétricas precarias que coloquem em risco o sistema do veiculo.

Art. 16. Em caso de acidente de transito, furto ou roubo, o(a) condutor(a) devera:

I — acionar imediatamente as autoridades policiais para a lavratura do Boletim de Ocorréncia e comunicar
imediatamente a Secretaria-Geral da Camara Municipal de Itapoa;

IT — comunicar o fato a Secretaria-Geral da Camara Municipal de Itapod em até 02 (duas) horas apds o
ocorrido, ou assim que houver condi¢oes de comunicacao;

IIT — colher dados de eventuais terceiros envolvidos e testemunhas;

IV — abster-se de realizar acordos financeiros em nome da Camara Municipal com terceiros no local do
acidente, considerando que as tratativas administrativas decorrentes de eventual dado no(s) veiculo(s)
serdo tratados pelo setor competente.

Art. 17. As notificacdes de autuacdao por infracdo de transito serdo encaminhadas ao(a) condutor(a)
identificado(a) no formulario eletronico na data e hora do evento.

8 1° O(a) condutor(a) devera assinar o formulario de identificacdo de condutor infrator para a pontuagao
em sua CNH.

8 2° O valor da multa sera pago pela Camara Municipal para evitar juros, devendo o(a) condutor(a)
efetuar o ressarcimento imediato ao erario via guia de recolhimento, no prazo maximo de 10 (dez) dias a
partir da notificagcdo, sob pena de desconto em folha de pagamento, observado o devido processo legal.

Art. 18. O veiculo deve ser devolvido em perfeitas condi¢des de limpeza interna e externa.

Paragrafo tnico. Caso o veiculo seja devolvido em estado de sujeira excessiva (lama, residuos de
alimentos, manchas em estofados) decorrente de uso descuidado, o servidor podera ser responsabilizado
pelo custo da higienizacao especializada.

Art. 19. Em caso de pane elétrica, falha mecanica ou esgotamento da bateria (falta de carga) em via
publica, o condutor deverd comunicar o fato imediatamente a Secretaria-Geral da Camara, a quem
competira o acionamento do servico de guincho da seguradora contratada ou da assisténcia técnica do
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fabricante.

§ 1° E vedado ao condutor a contratacdo de servicos de guincho, reboque ou reparo por conta prépria sem
a autorizacao prévia e expressa da Secretaria-Geral, sob pena de ndo reembolso das despesas.

8 2° Ocorrendo a imobilizacdo do veiculo por esgotamento de bateria, o condutor devera apresentar
relatdrio justificativo descrevendo as circunstancias do incidente.

8§ 3° Caso reste comprovado que a pane decorreu de negligéncia no planejamento da rota, desatencao aos
avisos sonoros e visuais do painel do veiculo ou desidia no dever de recarga prévia, as despesas com o
acionamento do seguro (franquias ou deslocamentos extras), bem como eventuais danos ao conjunto de
baterias, serdao imputadas ao condutor, mediante o devido processo administrativo.

Art. 20. O veiculo oficial deve ser guardado obrigatoriamente na garagem da Camara Municipal.
Paragrafo tinico. O pernoite em residéncia de servidor(a) ou vereador(a) é terminantemente proibido,
configurando uso indevido do bem publico.

Art. 21. Os casos omissos nesta Portaria serdo resolvidos pela Presidéncia da Camara Municipal de
Itapoa.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao
Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Camara Municipal de Itapoa, de 14 de maio de 2026.

Ivan Pinto da Luz

Presidente
[assinado digitalmente]

Documento assinado digitalmente pelo(s) autor(es), em conformidade com o art. 45, §3° e 8§4° da Lei Organica de Itapod, Resolucdo n°
14/2016, e conforme as regras da infraestrutura de Chaves Ptblicas Brasileira (ICP-Brasil). Para consultar a autenticidade e integridade do

documento, pode-se consultar o site http://camaraitapoa.sc.gov.br/verificador
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