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DECRETO N° 01, DE 10 DE NOVEMBRO DE 2020

Regulamenta a utilizagdo da modalidade de
licitagdo denominada pregdo presencial e da outras providéncias.

JOAO FLAVIO BINHARDI, Presidente da Camara Municipal de
Meridiano, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais e
considerando o disposto na Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002.

DECRETA:

Artigo 1° — Este Decreto estabelece as normas a serem observadas na Camara Municipal de
Meridiano quanto a implementag@o e utiliza¢gdo da modalidade de licitagdo denominada pregédo
presencial nos termos do que dispde a Lei Federal n® 10.520, de julho de 2002.

Capitulo I
Das Disposig¢des Gerais

Artigo 2° — O Pregdo presencial ¢ a modalidade de licitagdo do tipo menor preco e destina-se a
aquisi¢do de bens e a contratagdo de servigos comuns, qualquer que seja o valor estimado da
contrata¢do, em que a disputa ¢ feita por meio de propostas por escrito e lances verbais e
sucessivos em sessdo publica.

Artigo 3° — O pregdo presencial obedecera, sempre, aos principios basicos da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da

. vinculagdo ao instrumento convocatorio, do julgamento objetivo, assim como aos principios
correlatos da celeridade, finalidade, razoabilidade e maior competitividade.

Paragrafo Unico — As normas deste Decreto, desde que ndo comprometam o interesse publico,
serdo interpretadas em favor da amplia¢do da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade
entre os licitantes.

Artigo 4° — Todos quantos participarem do pregdo presencial tem direito publico subjetivo a
fiel observancia dos procedimentos estabelecidos neste Decreto, podendo qualquer interessado
acompanhar o seu desenvolvimento, desde que ndo interfira perturbando ou impedindo a
realizagdo dos trabalhos.

Artigo 5° — Para os efeitos deste Decreto, sdo autoridades competentes:
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I — os respectivos dirigentes do Poder Legislativo, segundo dispuser as respectivas
Resolugdes;

Paragrafo Unico — Serfio autoridades competentes aqueles que. por delegacio das autoridades
definidas neste artigo, tiverem competéncia para agir como ordenadores de despesa, nos termos
da legislag@o e dos regulamentos proprios.

Artigo 6° — Compete a autoridade competente:

[ — autorizar a abertura da licitagdo, justificando a necessidade da contratagao;

IT — designar o pregoeiro e os componentes de sua equipe de apoio;

I11 — decidir os recursos interpostos contra ato do pregoeiro;

‘ IV — adjudicar o objeto da licitag@o, apds a decisdo dos recursos;

V — revogar, anular ou homologar o procedimento licitatério;

VI — definir o objeto da licitag@o e o seu valor estimado;

VII — determinar a elaboragdo do edital, estabelecendo:
a) — as exigéncias de habilita¢do;
b) — critérios de aceitagdo das propostas por escrito e dos lances verbais;
¢) — os prazos e condig¢des da contratagdo;
d) — as sang¢des administrativas por inadimplemento;

Paragrafo Unico — As competéncias definidas nos incisos I a V deste artigo sdo privativas da
autoridade competente, sendo delegédveis aquelas definidas nos incisos VI e VII.

Artigo 7° — Sao atribuigdes do pregoeiro:
[ — a condugdo da sessdo publica do pregdo:

’ II — o credenciamento dos interessados mediante a verificagdo dos documentos que
comprovem a existéncia de poderes para formula¢do de propostas, lances e demais atos
inerentes ao certame;

III — o recebimento da declaracdo dos licitantes de que cumprem plenamente os
requisitos de habilitagdo, bem como dos envelopes-proposta e dos envelopes-documentagio;

IV — a analise das propostas apresentadas, declarando como desclassificadas aquelas
que ndo atenderem os requisitos previstos no edital;

V — a classificagdo das propostas segundo a ordem crescente de valores ao final
ofertados e a decidir motivadamente quando a aceitabilidade do menor prego;

VI — a adjudicagdo do objeto do certame ao licitante vencedor, caso ndo haja na sessdo
publica, declaragdo de intengdo motivada de interposi¢@o do recurso:

VII — a elaboragdo da ata da sessdo publica, que conterd sem prejuizo de outros
elementos, o registro:

a) — do credenciamento;
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b) — das propostas apresentadas e os lances formulados, na ordem de

classificacdo;

¢) — da decisdo a respeito da aceitabilidade a proposta de menor preco;
d) — da analise dos documentos de habilitacao; e
e) — os motivos alegados pelo licitante interessado em recorrer.
VIII — o recebimento dos memoriais dos recursos apresentados;
IX — o encaminhamento do processo devidamente instruido a autoridade competente
para o exercicio das competéncias definidas nos incisos III e V, do artigo 6° deste Decreto, se

for o caso.
‘ § 1° — Interposto recurso, com ou sem a apresenta¢do dos memoriais, poderda o pregoeiro
reformar sua decisdo, sempre encaminhando-o, devidamente informado a autoridade

competente para decisdo, se for o caso.

Artigo 8° — A equipe de apoio devera ser integrada em sua maioria por servidores ocupantes de
| cargo efetivo ou emprego da administragdo municipal, preferencialmente pertencente ao quadro
permanente do 6rgdo ou entidade promotora do evento.

§ 1° — Constitui-se atribui¢do principal da equipe de apoio a prestagdo da necessaria assisténcia
ao pregoeiro, auxiliando-o no exercicio de suas fungdes.

§ 2° — A equipe de apoio cabera, ainda, as atribui¢des que forem determinadas pelo pregoeiro,
sem no entanto elidir a responsabilidade deste.

Artigo 9° — Preferencialmente, deverdo atuar como pregoeiro, assim como fazer parte de sua
. equipe de apoio, os servidores que tenham experiéncia em licitagdes.

Paragrafo Unico — Sera concedida ao pregoeiro e aos membros da equipe de apoio uma
gratificagdo de 10% (dez por cento) do salario minimo, mensalmente, conforme disposto no
artigo 41 da Lei Complementar Municipal n® 034, de 21 de fevereiro de 2005.

Artigo 10 — E vedada a exigéncia de:

[ — garantia da proposta;

[T — aquisi¢do do edital pelos licitantes, como condigd@o para participag@o no certame: e

[T — pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a fornecimento do edital,
que ndo serdo superiores ao custo de sua reproducdo grafica, e aos custos de utilizagdo de
recursos de tecnologia da informagdo. quando for o caso.

Artigo 11 — Para averiguagdo das condi¢des de habilitagdo dos interessados, exigir-se-a:
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[ — obrigatoriamente, comprovagdo de que esteja em situa¢do regular perante a
Seguridade Social e o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo;

IT — facultativamente, e conforme o vulto da licitagdo, comprovacado de que esteja em
situagdo regular perante a Fazenda Nacional e as Fazendas Estadual e Municipal de seu
domicilio, assim como, quando for o caso, com a comprovagdo de que atende as exigéncias do
edital no que se refere a habilitag@o juridica e qualificac¢@o técnica e econdmico-financeira.

Paragrafo Unico — Os interessados poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo
que ja constem do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores-SICAF e sistema
semelhantes mantidos por Estados, Distrito Federal ou Municipios, assegurado aos demais
interessados o direito de acesso aos dados nele constantes.

Artigo 12 — O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias, se outro ndo estiver
fixado no edital.

Artigo 13 — O ndo comparecimento do préprio interessado ou de seu representante a sessdo
publica do pregdo ndo impedird a participagdo do licitante ao certame, sendo que esta
participagdo podera se dar, Ginica e excepcionalmente, mediante a remessa dos envelopes via
postal e obedecidos os seguintes requisitos:

[ — as propostas devem ser acondicionadas em envelopes distinta da proposta de pre¢o
e dos documentos de habilitagdo, sendo estes devidamente identificados e fechados. nos termos
que dispuser o edital respectivo;

IT —ambos os envelopes deverdo ser acondicionados num terceiro envelope devidamente
fechado, também identificado com o nome do licitante, o numero da licitagdo e a data e horario
determinados para a sessdo publica de sua abertura, juntamente com as demais declara¢oes
exigidas pelo edital respectivo, em especial a declaragio que atende aos requisitos da
habilitagdo;

III — a remessa deste terceiro envelope deve se dar por meio de correspondéncia
registrada, aviso de recebimento, ou outra forma em que fique inequivocamente demonstrado
que esta tenha sido recebida pelo 6rg@o ou entidade promotora da licitag@o.

§ 1° — A participagdo de que trata este artigo importara na renuncia tacita do licitante em
apresentar, na sessdo publica, lances verbais e de exercer a inteng@o de recorrer, ou ainda de
apresentar contrarrazdes aos recursos eventualmente interpostos.

§ 2° — O 6rgdo ndo se responsabilizara por eventuais atrasos ou extravios das correspondéncias
encaminhadas, a que ndo tenha contribuido, ou dado causa.
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Capitulo II
Do Procedimento
Secao |
Da Fase Preparatoria ou Interna.

Artigo 14 — A fase preparatoria ou interna do pregdo sera iniciada com a abertura de processo
no qual constara:

I — a autorizagdo para a abertura da licitagdo;

I1 — os indispensaveis elementos técnicos atinentes ao objeto licitado;

I1I — o or¢amento dos bens ou servicos a serem licitados:

IV — a indicagdo da disponibilidade de recursos or¢amentarios;

V — a minuta do edital e do termo de contrato, quando for o caso.

Paragrafo Unico — A minuta do edital e do termo de contrato deverdo ser aprovados pelo 6rgdo
juridico da promotora do certame.
Secao 11
Da Fase Externa ou Publica
Subsecao 11
Da Convocagdo dos Interessados

Artigo 15 — A fase externa ou publica do pregdo seré iniciada com a convocagdo dos
interessados, através da divulgacio do edital ou de seu extrato, como aviso da licita¢do.

§ 1° — Do aviso constardo a defini¢do do objeto da licitagdo do local, dias e horarios em que
podera ser lida ou obtida a integra do edital, bem como a data, horério e local da sessdo publica
para apresentacdo das propostas;

§ 2° — O prazo fixado para apresentagdo das propostas, contado a partir da publicac¢@o do aviso,
ndo sera inferior a 8 (oito) dias uteis.

Artigo 16 — A divulgagdo do aviso de licitagdo dar-se-a:

I — para contratagdes cujos valores estimados sejam de até¢ R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais), por meio de publicagdo no diario oficial do municipio, ou em jornal de circulagdo local
ou regional;

I1 — para contrata¢des cujos valores estimados sejam acima de R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais), por meio de publicagdo no diario oficial do estado e em jornal de circulag¢do local ou
regional.
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§ 1° — Além das publicagdes de que trata este artigo, copias do edital e do respectivo aviso de
licitagdo deverdo ser divulgados na Internet, na forma da Lei Federal n® 9.755, de 16 de
dezembro de 1998.

§ 2° — Facultativamente, a divulgag@o poderd se dar por meios eletronicos.

Subsecao 11
Da Sessao Publica

Artigo 17 — No dia, hora e local designados no edital, sera realizada sess@o publica para
' recebimento dos envelopes-propostas e dos envelopes-documentos de habilitacdo.

§ 1° — A sessdo publica de que trata este artigo sera tnica.

§ 2° — Se, porém, a sessdo publica estender-se até o horario de encerramento do expediente da
promotora do certame, sera a mesma declarada suspensa pelo pregoeiro, determinando-se a sua
continuidade para o dia util imediatamente seguinte, no horario do inicio do expediente
respectivo.

Artigo 18 — Aberta a sessdo, deverdo os interessados, por si ou por representante legal, proceder
ao respectivo credenciamento, mediante documento que o habilite para formulagdo de propostas
e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame.

Paragrafo Unico — Concomitante ao credenciamento, os interessados entregardo a declaragdo
dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagdo, juntamente com os
envelopes, em separado, contendo a proposta de pre¢os e os documentos de habilitagdo.

Artigo 19 — Realizados os credenciamentos e recepcionados os envelopes dos interessados, sera
pelo pregoeiro declarado o inicio dos trabalhos, procedendo-se a abertura dos envelopes
contendo as propostas de pregos, desclassificando aquelas que ndo atendam as especificagdes
fixadas no edital.

Paragrafo Unico — Apos a declaragdo do inicio dos trabalhos, nenhum envelope sera
recepcionado ou credenciamento serd realizado.

Artigo 20 — Das propostas classificadas, o pregoeiro selecionara a de menor prego e as demais
com pregos até 10% (dez por cento) superiores aquela, determinando que os respectivos autores
se encontram aptos a etapa de lances verbais.

Artigo 21 — Os lances verbais deverdo ser formulados de forma sequencial, a partir do autor da
‘ proposta de maior preco e os demais em ordem decrescente de valor.
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Paragrafo Unico — Havendo empate entre as propostas por escrito, ambas serdo admitidas a
etapa de lances verbais como apenas uma das melhores propostas decidindo-se por sorteio a
ordem de oferta de lances.

Artigo 22 — Os lances verbais deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes,
inferiores a proposta de menor prego, observada a redugdo minima admitida entre eles,
conforme dispuser o edital.

§ 1° — Obedecida a ordem sequencial, a desisténcia de oferta de lance por um dos concorrentes
‘ importara a preclusdo de sua participac¢do nas rodadas seguintes.

§ 2° — A etapa de lances verbais somente se encerrard quando houver expressa desisténcia de
sua formulag¢do por todos os interessados selecionados.

Artigo 23 — Néo havendo pelo menos 3 (trés) propostas na condi¢@o definida no artigo 19, sera
selecionados os melhores precos ofertados, at¢ o méaximo de 3 (trés), e os seus autores
convidados a participar da etapa de lances verbais.

Artigo 24 — Declarada encerrada a etapa de lances e classificadas as ofertas na ordem crescente
de valor, o pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor prego, decidindo motivadamente a
respeito.

§ 1° — A falta de apresentagdo de lances verbais ndo impedira a aplicag¢do do estabelecido neste
artigo.

. § 2°— Antes de decidir, podera o pregoeiro negociar diretamente com o autor da oferta de menor
prego visando a obteng@o de preco melhor.

Artigo 25 — Considerada aceitavel a oferta de menor prego, sera aberto o envelope contendo os
documentos de habilitagdo de seu autor, para averiguagdo do atendimento as condig¢des
estabelecidas no edital.

| Artigo 26 — Preenchidos os requisitos estabelecidos para a habilitagdo, o autor da oferta de
| menor preg¢o sera declarado vencedor.

Artigo 27 — Se a oferta ndo for aceitavel, ou se o licitante deixar de atender as exigéncias
| estabelecidas para a habilitagdo, o pregoeiro examinara a oferta subsquente de menor prego,
decidira sobre sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condi¢des de habilitagdo de
seu autor, € assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel cujo teor atenda os

‘ requisitos de habilitag@o, caso em que sera declarado vencedor.

\

|
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Paragrafo Unico — Em cada uma das situagdes de que trata este artigo, poderd o pregoeiro, antes
de decidir, negociar diretamente com o autor da oferta de menor prego visando a obtengé@o de
preco melhor.

Artigo 28 — Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar, motivadamente, a
intencdo de recorrer.

§ 1°— A inten¢do de recorrer contara da ata da sess@o publica, nela consignando-se o seu autor
e os motivos por ele alegados.

‘ § 2° — Registrada a intengdo de recorrer, determinara o pregoeiro a suspensédo dos trabalhos,

| com a concessdo do prazo de 3 (trés) dias para apresentagd@o das razdes de recurso, assim como
informara aos demais licitantes que estdo, desde logo, intimados para a apresentag¢do de
contrarrazdes em igual nimero de dias, que comegardo a correr no término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

§ 3° — O pregoeiro informard, também, que os prazos previstos no paragrafo anterior serdo
comuns, independentemente do numero de recursos interpostos.

§ 4°— A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importard a decadéncia do direito
de recurso e a adjudicagio do objeto da licitagdo pelo pregoeiro ao vencedor, encaminhando o
processo a autoridade competente para homologa¢ao.

Subsecao 111
' Do Julgamento dos Recursos

Artigo 29 — A falta de apresentagdo das razdes de recurso ndo importara no seu desprovimento,
valendo-se a autoridade competente dos motivos da inteng@o de recorrer consignados na ata da
sessdo publica, assim como de eventuais contrarrazdes apresentadas e, ainda das informagdes
prestadas pelo pregoeiro, para decidir a respeito.

Artigo 30 — O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Artigo 31 — Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto do pregdo ao licitante vencedor e homologard o procedimento
licitatorio.
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Capitulo III
Da Convocagao do Adjudicatario

Artigo 32 — Homologada a licitagdo, sera o adjudicatorio convocado para assinar o contrato ou
instrumento equivalente, no prazo definido no edital, respeitando o prazo de validade de sua
proposta.

§ 1°— A convocagdo dar-se-a por oficio encaminhado diretamente e com protocolo, por correio
com aviso de recebimento, fac-simile, e-mail, ou outra forma em que reste comprovado, de
forma inequivoca, que o adjudicatario dela tomando conhecimento.

‘ § 2° — O ndo atendimento a regular convocacao implicara na imposi¢do das penalidades de que
trata o artigo 7° da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, além de outras eventualmente
previstas no edital respectivo.

Artigo 33 — Restando infrutifera a convocag@o do adjudicatorio, aplicar-se-a as disposi¢des do
artigo 26 deste Decreto, até que, se possivel, a contratagcdo venha a ser efetivada.

Capitulo IV
Das Disposi¢oes Finais

Artigo 34 — Apds a celebragd@o do contrato, os envelopes documentos de habilitagdo dos demais
proponentes ficardo a disposi¢@o para retirada.

Artigo 35 — Os atos essenciais do pregdo serdo documentados e juntados no respectivo processo,
. compreendendo todos aqueles praticados nas fases preparatoria e externa do certame, e em

especial:

I — Justificativa da contratagdo, com a defini¢do de seu objeto e seis elementos técnicos;

II — orgamento estimativo dos custos dos bens ou servigos a serem licitados;

IIT — informagdo da existéncia de recursos or¢camentarios, com a indicagdo das
respectivas rubricas;

IV — autorizagdo de abertura da licitagdo;

V — designac¢ao do pregoeiro e equipe de apoio;

VI — edital e respectivos anexos, quando for o caso, acompanhado do parecer juridico
decorrente da analise respectiva;

VII — propostas apresentadas por escrito e da documentagdo de habilitagdo analisada,
além dos demais documentos apresentados pelos licitantes;

VIII — ata da sessao publica do pregéo;

IX — razdes e contrarrazdes de recurso eventualmente apresentados e decisdes

‘ respectivas;
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X — atos de adjudicagdo do objeto da licitagdo e da sua homologagao;
XI — convocagdo do adjudicatério para assinatura do contrato; e
XII — copia do contrato lavrado ou instrumento equivalente.
Artigo 36 — Ficara impedido de licitar e contratar com os 6rgdos e entidades da administra¢do
publica municipal, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, ou enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do, a pessoa que:
I — deixar de entregar documentagdo ou apresentar documentagio falsa exigida para o
| certame;
I1 — convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato;
[1I — comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal:
IV — ndo mantiver a proposta, lance ou oferta;
' V — ensejar o retardamento da execugdo do objeto da contratac¢ao:
VI — falhar ou fraudar na execugdo do contrato.

Paragrafo Unico — As penalidades ser@o aplicadas sem prejuizo das multas previstas no ato
convocatorio, apos ter sido garantido o exercicio do direito de defesa.

Artigo 37 — O pregdo presencial ¢ regido pelas normas deste Decreto, pela Lei Federal n®
10.520, de 17 de julho de 2002, e, subsidiariamente, pelas disposi¢des da Lei Federal n°® 8.666,
de 21 de julho de 1993.

Artigo 38 — Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
Meridiano, 09 de novembro de 2020.
| = Blowecs N had
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PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MERIDIAN
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ALEXANDRE DONIZETE LOPES

1° SECRETARIO

FAGUNDES
2° SECRETARIO

\
Registrado em livro préprio, publicado com afixagdo no lugar de costun;e e arquivado
junto ao Cartorio de Registro Civil das Pessoas Naturais e Tabelido de Notas de Meridiano, na
data supra, conforme dispde o § 4° do Artigo 87 da Lei Organica deste Municipio.
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