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Organiza o servico intermmo da Camara

Municipal de Para de Minas ,

A Camara Mwmicipal de Para de Minas decreta e promulga
a seguinte Resolugao :

ORGANI ZACHO INTERNA DA CAMARA MUNICIPAL

DE PARA DE MINAS

Titulo I

Da Estrutura

Art. 12 - A estrutura administrativa da Camara Munici -
pal de Para de Minas compoe-se dos seguintes orgaos :

I - Secretaria Executiva -

II - Assessoria Juridica

III - Contabilidade

Titulo II

Da Competéncia

Capitulo I

Da Secretaria Executiva

Art, 22 - } Secretaria Executiva compete :
I - Assessorar o Presidente nas suas relagoes com os mu
nicipes, autoridades federais, estaduais e municipais ;
II - receber, minutar, datilografar ou fazer datilogra -
far e expedir a correspondéncia da Presidéncia 3
III - executar ou supervisionar a execugao do servico de
protocolo de todo o expediente enderecado i Camara e controlar a sua movimentag3o;
IV - manter sob sua guarda, devidamente ordenados, os ori
ginais das leis, resolucoes, projetos, requerimentos, indicacges, mogoes e demais!

atos pertencentes 3 Camara ;



V - zelar pelo arquivo da Camara, promovendo a adequa-

da guarda de documentos e papéis;

VI - preparar diariamente o expediente a ser assinado

ou despachado pelo Presidente, controlando os prazos, e quando for o caso, fa

zendo-o publicar;

VII - executar tarefas correlatas que lhe forem deter

minadas pelo Presidente .

Capitulo II

Da Assessoria Juridica

Art. 32 - Ao Assessor Juridico compete :

I - assessorar a Presidencia nos asswmtos juridicos da
Camara;

II - defender, em juizo ou fora dele, os direitos e in-
teresses da Camara:

III - elaborar pareceres sobre consultas formuladas pelo
Presidente, ComissOes e Vereadores, relativas a asswntos de natureza juridico—ag_
ministrativa;

IV - redigir ou examinar projetos de lei e de resolu -
¢a0, justificativas de vetos, decretos, regulamentos, contratos e outros atos de
natureza juridica;

V - executar tarefas correlatas que lhe forem determi -
nadas pelo Presidente,
Capitulo III

Da Contabilidade

Art. 42 - Ao Contador compejce :
I - escriturar a contabilizagao orgamentaria, financeira,
e patrimonial da Cimara, de acordo com a iegislag;p vigente;
II - organizar, nas épocas préprias, os balancetes da re-
ceita e despesa e o balango anual da Camara;
III - efetuar o pagamento das despesas, de acordo com as !
disponibilidades de recursos, esquema de #lesembolso e instrucoes do Presidente
IV = executar ou fazer executar os servigcos de administra

gao de pessoal, especialmente :



a) - manter o cadastro financeiro e funcional dos ser-
Vvidores da Camara, mediante registro de todos 0s atos ligados ao pessoal;

b) - controlar a frequéncia do pessbal, elaborando a!
folha de Pagamento;

c) - organizar a folha de pagamento dos Vereadores ;

V - executar tarefas correlatas que lhe forem determi-

nadas pelo Presidente,

Titwo IIT

Das disposigoes gerais

Art. 52 - A estrutura administrativa da Camara Munici —
Pal compreende as fungbes constantes do quadro a que se refere a Lei n? 2,364, de
7 de julho de 1,986, com as seguintes modificacOes

a) - As fungoes de Secretirio passam a denominar-se Au -
xiliar de Secretaria II e Auxiliar de Secretaria III;

b) ~ A fungao de Auxiliar de Servigo passa a denominar -
se Auxiliar de Secretaria I3

c) - A fingZo de Porteiro Continwo passa a denominar -se
Auwxiliar de Servigo,

Art, 62 - Fica criada uma fungao de Auxiliar de Servigo.,

Art, 72 - O Presidente da C3mara fixara a remmeracao de
cada fungao, respeitados os valores respectivos em vigor em maio de 1.987.

Art. 82 - As admissoes no quadro de pessoal da Clmara Mu
nicipal serao Processadas mediante contrato de trabalho, regido Pela Consolidagao !

das Leis do Traba].__ho.

Art, 92 -~ Revogadas as disposigaes en cmtrﬁrio, entrara
esta Resolugao em vigor na data de sua promulgacao, retroagindo seus efeitos a 1o
de maio de 1,987,

Sala das Sessoes da Camara Mwnicipal de Pard de Minas, ¢

‘{#ﬂuo)a? r/tév_‘, 04/—:-—7
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Vice - Presydente

P

Secretédrio

29 de jwho de 1,987,
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