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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITATIAIUGU

Lei Complementar n° 54, de 08 de abril de 2010.

Institui equipes de Programa de Satide da Familia do Governo Federal,
dispoe sobre o Processo Seletivo Publico para os Profissionais do PSF,
Agentes Comunitdrios de Satide — ACS e Agentes de Combate a Endemias —
ACE, cria os cargos de provimento efetivo de médico otorrinolaringologista e
de médico veterindrio e dd outras providéncias.

A Camara Municipal de Itatiaiugu, Estado de Minas Gerais, por seus representantes

aprovou, e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei Complementar:
CAPITULO I - DOS PROFSSIONAIS DO PSF
Art. 12 A contratagdo, a remuneragdo, os direitos e os deveres dos profissionais que
compdem as equipes funcionais do Programa de Saiide da Familia - PSF, instituido pelo Governo

Federal, no ambito do Municipio de Itatiaiugu, obedecem as condigdes previstas nesta Lei.

Art. 2° As equipes do PSF contardo obrigatoriamente, com os seguintes profissionais

de saude:

[ - Equipe PSF:

a) Médico, 1 (um) por equipe;

b) Enfermeiro, 1 (um) por equipe;

¢) Auxiliar de Enfermagem, até o limite de 1 (um) por equipe;

II — Equipe PSF — Satde Bucal:

a) Cirurgido-Dentista, 1 (um) por equipe;

b) Auxiliar de Saide Bucal, 1 (um) por equipe.
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§ 1° Fica autorizada a formagdo de 3 (trés) equipes do PSF, sendo que a aprovagio no

Conselho Municipal de Satde - CMS de nova equipe de PSF dependera de Lei especifica.

§ 2° Os profissionais do PSF serdio contratados ap6s a realizagdo de processo seletivo
publico, de provas ou provas e titulos, cujos critérios serdo definidos no edital, devendo ser

observados os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Art. 3° A remuneragdo mensal a ser paga aos profissionais componentes das equipes
do PSF, bem como os requisitos necessarios as contratagdes, vantagens pecuniérias e exigéncias de

dedicagdo aos programas, sdo as definidas nos Anexos I e II desta Lei.

Art. 4° Além da remuneragdo prevista no artigo anterior, os profissionais

componentes das equipes do PSF fardo jus a:

I - gozo de férias anuais de 30 (trinta) dias, observados os mesmos requisitos e

condigdes de concessdo para os servidores piblicos municipais; e

II — pagamento de gratificagdo natalina, correspondente a um més de remuneragéo,
no més de Dezembro, a razdo de 1/12 a cada més efetivamente trabalhado, ou fragdo superior a 15

(quinze) dias.

Art. 5% A vinculagdo dos profissionais componentes das equipes do PSF com a
Administragdo Direta do Municipio de Itatiaiugu, através da Secretaria Municipal de Satide, se dara
mediante celebragéo de contrato individual temporério, regido pelo direito administrativo, podendo
ser observado, quanto aos direitos, deveres e obrigagdes, o Estatuto dos Servidores Publicos

Municipais, no que couber e for aplicavel.

Art. 6° Os contratos a serem celebrados com os profissionais contratados por esta lei

terdo a duragdo de 01 (um) ano, podendo ser renovados por iguais periodos.

X
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§ 1° Devido a duragdo indeterminada do Programa tratado nessa Lei, os contratos a
que se refere o artigo 5° terdo sua duragdo adstrita ao periodo de existéncia do Programa, renovando-

se o prazo mediante a celebragdo de termos aditivos.

2° Caso haja a extingdio do Programa, o contrato poderd ser rescindido, mediante
i g p

comunicagio prévia ao contratado, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias;

Art. 7° Ao servidor ocupante de cargo efetivo no quadro de pessoal da
municipalidade, quando designado para atuar no PSF, a ele serd deferida uma gratificagdo pelo
exercicio da fungdio, em valor correspondente a diferenga entre a remuneragao de seu cargo efetivo
ou da fungio publica ocupada e a fungdo prevista para o Programa, constante do Anexo I desta Lei.

Paragrafo tnico. Sobre a gratificagio definida no caput desse artigo, incidem todos os

descontos previstos em lei.
Art. 8° O pagamento da gratificagdo pelo exercicio da fungéo no PSF prevista no
artigo 7° anterior ndo configura a existéncia de novo vinculo juridico, para efeito de aplicagéo dos

incisos XVI e XVII, ambos do Artigo 37 da Constituigdo da Republica.

Art. 9° O planejamento, coordenagdo, supervisio e controle do PSF ficardo a cargo da

Secretaria Municipal de Satide, sob responsabilidade superior do Secretario Municipal de Satude.
Art. 10. A extingéo do contrato temporario podera ocorrer nos seguintes casos:
I — Término do prazo contratual;
11 — A pedido do contratado, mediante comunicagdo prévia de 30 (trinta) dias;

[1I — Interrupgdo do programa;

[V — Falta grave cometida pelo contratado; e VV\Q/\
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V — Por interesse da administragdo publica.

Paragrafo Unico. Em qualquer das formas de extingdo do contrato somente serd

devido ao contratado a remuneragio prevista no art. 3% e as verbas do art. 4°.
CAPITULO II - DOS ACS E DOS ACE

Art. 11. As condigdes de realizagdo do processo seletivo publico, contratagdo,
remuneragdo, direitos e deveres dos Agentes Comunitérios de Satde - ACS e Agentes de Combates a
Endemia — ACE, no ambito do Municipio de Itatiaiugu, nos termos da Emenda Constitucional 51/06

e Lei n® 11.350/06, sdo as previstas nesta Lei.

Art. 12. O nimero de vagas para a realizagdo do processo seletivo publico visando a

contratagdo de agentes - ACS e ACE ¢ o previsto no Anexo III desta Lei.

§ 1°. Compete ao Secretario Municipal de Satde a defini¢do das dreas de atuag@o dos

Agentes Comunitarios de Satide — ACS.

Art. 13. O processo seletivo publico serd de provas ou provas e titulos, devendo ser

observados os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Art. 14. A remuneragio mensal a ser paga aos agentes, bem como os requisitos

necessérios as contratagdes e demais exigéncias de dedicagdo, sdo as definidas nos Anexos Il ¢ IV

desta Lei.
Art. 15. Além da remuneragio prevista no artigo anterior, os agentes fardo jus a:

[ — gozo de férias anuais de 30 (trinta) dias, observados os mesmos requisitos e

condigdes de concessdo para os servidores publicos municipais;
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no més de Dezembro, a razdo de 1/12 a cada més efetivamente trabalhado, ou fragdo superior a 15

II — pagamento de gratificagdo natalina, correspondente a um més de remunerago,

(quinze) dias.

Art. 16. A vinculagdo dos agentes com a Administragio Direta do Municipio de
Itatiaiugu, apds a aprovagdo no processo seletivo publico, se dara mediante assinatura do competente
termo de posse para exercicio da fungdo publica.

Paragrafo anico. O regime juridico dos agentes ¢ o estatutdrio, regido pelo direito
administrativo, devendo ser observado, quanto aos direito, deveres e obriga¢des, o Estatuto dos

Servidores Publicos Municipais de Itatiaiugu, no que couber e for aplicavel.

Art. 17. A Administrag@o poderd rescindir unilateralmente o vinculo com os agentes,

na ocorréncia de uma das seguintes hipéteses:

[ —acumulag@o ilegal de cargos, empregos ou fungdes publicas;

Il — necessidade de redugdo de quadro de pessoal, por excesso de despesa;

[II - insuficiéncia de desempenho, apurada em procedimento no qual se assegurem
pelo menos um recurso hierdrquico dotado de efeito suspensivo, que ser4 apreciado em trinta dias, e
o prévio conhecimento dos padrdes minimos exigidos para a continuidade do exercicio da fungdo

publica, obrigatoriamente estabelecidos de acordo com as peculiaridades das atividades exercidas.

§ 1° No caso do Agente Comunitério de Saude, o vinculo também poderd ser
rescindido unilateralmente na hipdtese de ndo mais residir na drea da comunidade em que atuar, ou

em fungdo de apresentagdo de declaragfo falsa de residéncia.

22 Em qualquer das formas de extingdo do contrato somente serd devido ao
qualq

contratado a remuneragdo prevista no Art. 14 e as verbas do art. 15 desta Lei.
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Art. 18. O planejamento, coordenagéo, supervisdo e controle dos ACS e ACE ficardo
a cargo da Secretaria Municipal de Satde, sob responsabilidade superior do Secretdrio Municipal de

Saude.

Art. 19. Antes da realizagiio do processo seletivo publico, cabe a Secretaria Municipal
de Saude certificar, em cada caso, a existéncia de anterior processo de selegdo publica, para efeito da
dispensa referida no paragrafo Gnico do Art. 2° da Emenda Constitucional 51/06, considerando-se
como tal aquele que tenha sido realizado com a observancia dos principios da legalidade,

impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Art. 20. O inciso I do caput do art. 4° da Lei Complementar n° 43, de 20 de dezembro

de 2007, passa a vigorar com a seguinte redagéo:

“I — Servigos Médicos e Servigos Sociais:
a) Assistente Social;
b) Auxiliar de Enfermagem,
c) Auxiliar de Saide Bucal;
d) Bioquimico (Farmacéutico);
e) Cirurgido-Dentista;
¥, Enfermeiro;
2) Fisioterapeuta;
h) Médico:
- Cardiologista,
- Cirurgido Geral;
- Clinico Geral;
- Ginecologista e Obstetra
- Ortopedista;
- Otorrinolaringologista;
- Pediatra;
- Psiquiatra;

- Radiologista;

\ v
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Meédico Plantonista
Meédico Veterindrio;
Psicologo;

Técnico em RX.”

Art. 21. O Anexo I da Lei Complementar n° 43, de 20 de dezembro de 2007, passa a

vigorar na forma do Anexo V desta Lei Complementar.

Art. 22. O Anexo III da Lei Complementar n°® 43, de 20 de dezembro de 2007, passa a

vigorar na forma do Anexo VI desta Lei Complementar.

Art. 23. O Anexo IV da Lei Complementar n® 43, de 20 de dezembro de 2007, passa

a vigorar na forma do Anexo VII desta Lei Complementar.

Art. 24. O Anexo VI da Lei Complementar n° 43, de 20 de dezembro de 2007, passa

a vigorar na forma do Anexo VIII desta Lei Complementar.

Art. 25. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagio.

Prefeitura Municipal de Itatiaiugu, 08 de abril

de 2010
agner Mendong¢a Chaves
Prefeito Municipal
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ANEXO 1

Tabela de Remuneracio dos Profissionais do PSF

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITATIAIUGU

Nimero de Remunerag¢iao
Funcoes/Atividades Requisitos Vagas Mensal (RS)
Nivel superior,
Médico do PSF formagdo em 03 7.614,18 40 horas semanais
Medicina e registro
no CRM
Nivel superior, com
Enfermeiro do PSF formagdo em 03 3.231.22 40 horas semanais
Enfermagem e
registro no COREN
2° grau completo, 880,10
Aux. Enfermagem do com registro no 03 40 horas semanais
PSF COREN
Nivel superior, 40 horas semanais
Cirurgido-Dentista do formagdo em 03 323122
PSF Odontologia e
registro no CRO
40 horas semanais
Auxiliar de Satde 2° grau completo, 03 599,29
Bucal do PSF formagdo em ACD e
registro no CRO

N
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ANEXO II

Descrigio das Atividades das Funcdes dos Profissionais do Programa de Satide da Familia

Funcio: Médico do PSF

Requisitos: Curso Superior em Medicina e registro no Conselho Regional de Medicina.

Descrigiio Sintética: Como em toda atividade de nivel superior, os Médicos tém suas atribuigdes
definidas através dos respectivos atos legislativos que regulamentam a profissio.

Atribui¢des Tipicas, observado, naquilo que couber, exercer as atividades préprias e comuns
dos profissionais que atuam no Programa de Satide da Familia:

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

- zelar pela conservagdo, preservagdo e manutengdo do patrimdnio, equipamentos e materiais de
consumo do seu local de trabalho;

- realizar consultas clinicas aos usudrios de sua 4rea adstrita;

- participar das atividades de grupos de controle de patologias como hipertensos, diabéticos, de saude
mental, e outros;

- executar agOes de assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida: crianga, adolescente,
mulher, adulto e idoso;

- realizar consultas e procedimentos na Unidade de Satide da Familia (USF) e, quando necessario, no
domicilio;

- realizar atividades clinicas correspondentes as areas prioritarias na interveng@o na Atengdo Bésica;

- realizar busca ativa das doengas infecto-contagiosas;

- aliar a atuag@o clinica a pratica da saude preventiva e coletiva;

- realizar primeiros cuidados nas urgéncias e emergéncias clinicas, fazendo a indicagdo para a
continuidade da assisténcia prestada, acionando o servigo destinado para este fim;

- garantir acesso a continuidade do tratamento dentro de um sistema de referéncia e contra-referéncia
para os casos de maior complexidade ou que necessitem de internag@o hospitalar;

- realizar pequenas cirurgias ambulatoriais;

- promover a imunizagdo de rotina, das criangas e gestantes encaminhando-as ao servigo de
referéncia;

- verificar e atestar dbito;

- emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de sua competéncia;

- supervisionar os eventuais componentes da familia em tratamento domiciliar e dos pacientes com
tuberculose, hanseniase, hipertensdo, diabetes e outras doengas cronicas;

- acompanhar o crescimento e desenvolvimento das criangas de 0 (zero) a 5

(cinco) anos, especialmente criangas menores de 01 (um) ano, consideradas em situagdo de risco;

- identificar e encaminhar gestantes para o servigo de pré-natal na Unidade de Saude da Familia;

- realizar a¢Oes educativas para prevengdo do cancer cérvico-uterino e de mama encaminhando as
mulheres em idade fértil para a realizagdo de exames periddicos nas unidades de referéncia;

- outras agdes e atividades a serem definidas de acordo com prioridades locais durante o
desenvolvimento do Programa.
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Funcio: Enfermeiro do PSF

Requisitos: Curso Superior de Enfermagem e registro profissional no Conselho Regional
de Enfermagem

Descrigio Sintética: Como em toda atividade de nivel superior, os Enfermeiros tém suas
atribui¢des definidas através dos respectivos atos legislativos que regulamentam a profissao.
Respeitadas as competéncias privativas do Enfermeiro e aquelas que 0 mesmo exerce quando
integrante de equipe de satde, na forma do art. 11, da Lei Federal n° 7.498, de 25 de junho de
1986 e suas alteragdes posteriores, compete ao enfermeiro:

Atribuicdes Tipicas:

- Realizar cuidados diretos de enfermagem nas urgéncias e emergeéncias clinicas, fazendo a
indicagio para a continuidade da assisténcia prestada;

- Realizar consulta de enfermagem, solicitar exames complementares, prescrever/transcrever
medicagdes, conforme protocolos estabelecidos nos Programas do Ministério da Satide e as
Disposigdes legais da profissio;

- Planejar, gerenciar, coordenar, executar e avaliar a Unidade de Saude da Familia (USF);

- Executar as agdes de assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida: crianga,
adolescente, mulher, adulto, e idoso;

- No nivel de suas competéncia, executar assisténcia bésica e agdes de vigilancia epidemiolégica
€ sanitaria;

- Realizar agdes de satide em diferentes ambientes, na USF e, quando necessério, no domicilio;

- Realizar as atividades corretamente as 4reas prioritarias de interveng@o na Atengdo Basica,
definidas na Norma Operacional da Assisténcia a Satde - NOAS 2001;

- Aliar a atuag@o clinica a pratica da satide coletiva;

- Organizar e coordenar a criagdo de grupos de patologias especificas, como de hipertensos, de
diabéticos, de saiide mental, etc;

- Supervisionar e coordenar agdes para capacitagdo dos Agentes Comunitarios de Satde e de
auxiliares de enfermagem, com vistas ao desempenho de suas fungdes;

- zelar pela manutengéo, conservagdo e ordem dos materiais, equipamento e local de trabalho;

- controlar e emitir relatérios ao Secretdrio de Satde sobre o consumo mensal de materiais,
medicamentos, insumos e necessidade de reposi¢do do estoque;

- controlar e providenciar a listagem de aquisi¢do de medicamentos com descrig¢do detalhada
constando nome genérico, composigo, principio ativo, dosagem, quantidade etc.;

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

- executar outras atividades afins.

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

)
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Funcio: Auxiliar de Enfermagem do PSF

Requisitos: Ensino Médio Completo e registro no Conselho Regional de Enfermagem.

Descri¢do Sintética: Compreende as atribuigdes que se destinam a executar tarefas de média
complexidade em enfermagem, atendendo as necessidades de pacientes.

Atribuicdes Tipicas:

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

- todas as atribuigdes tipicas do cargo de auxiliar de enfermagem e aquelas proprias dos
profissionais que atuam no programa de saude da familia, abaixo listadas;

- conhecer as realidades das familias pelas quais sdo responsaveis, com énfase nas suas
caracteristicas sociais, econdmicas, culturais, demograficas e epidemiolégicas;

- identificar os problemas de satde e situagdes de risco mais comuns as quais a populagdo esta
exposta;

- promover a interagdo e integragdo com todas as a¢des executadas pelo Programa de Satde da
Familia com os demais integrantes da Equipe da Unidade de Satde da F amilia;

- elaborar, com a participagdo da comunidade, um plano local para o enfrentamento dos
problemas de satde e fatores que colocam em risco a saude;

- executar, de acordo com a sua atribuigfio profissional, os procedimentos de vigilancia
epidemiolégica, nas diferentes fases do ciclo da vida;

- valorizar a relagdo com o usuério e com a familia, para a criagdo de vinculo de confianga, de
afeto de respeito;

- garantir acesso a continuidade do tratamento dentro de um sistema de referéncia e contra-
referéncia para os casos de maior complexidade;

- prestar a assisténcia integral a populagdo adscrita, respondendo 4 demanda de forma continua e
racionalizada;

- coordenar, participar de e/ou organizar grupos de educagdo para satide;

- promover agdes inter-setoriais e parcerias com organizagdes formais e informais existentes na
comunidade para o enfrentamento dos problemas identificados;

- fomentar a participagdo popular, discutindo com a comunidade conceitos de cidadania, de
direito 4 saude e suas bases legais;

- incentivar a formagéo e/ou participagdo ativa da comunidade nos Conselhos Locais de Satide e
no Conselho Municipal de Saude;

- executar assisténcia bésica e a¢des de vigilancia epidemioldgica e sanitaria, no 4mbito de sua
competéncia;

- participar das atividades de grupos de controle de patologias como hipertensos, diabéticos, de
saude mental, e outros;

- executar agOes de assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida: crianga, adolescente,
mulher, adulto e idoso;

- participar da realizagdo do cadastramento das familias;

- participar da identificagdo das micro-dreas de risco para priorizagdo das agdes dos Agentes
Comunitérios de Saude;
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- executar em nivel de suas competéncias, agdes de assisténcia basica na unidade de saide, no
domicilio e na comunidade;

- participar do processo de educagio permanente, técnica e gerencial;

- participar da consolidagdo, anélise e divulgagio mensal dos dados gerados pelo sistema de
informagdes do programa;

- participar do processo de programagio e planejamento das agdes, da organizag¢do do trabalho da
unidade de saude, considerando a analise das informagdes geradas pelos Agentes Comunitérios
de Saude;

- participar da defini¢do das agdes e atribuigdes prioritarias dos Agentes Comunitarios de Satde
para enfrentamento dos problemas identificados, alimentando o fluxo do sistema de informagdes,
nos prazos estipulados;

- incentivar o aleitamento materno exclusivo;

- orientar dos adolescentes e familiares na prevengdo de Doengas Sexualmente Transmissiveis
(DST), AIDS, gravidez precoce € uso de drogas;

- realizar 0 monitoramento, dos casos de diarréia, das infecgdes respiratérias agudas, dos casos
suspeitos de pneumonia, de dermatoses e parasitoses em crianga;

- realizar o monitoramento dos recém nascidos e das pu€rperas;

- realizar visitas domiciliares periédicas para monitoramento das gestantes, priorizando atengéo
ao desenvolvimento da gestagéo;

- colaborar nos inquéritos epidemiolégicos ou na investigagdo de surtos ou ocorréncia de
doengas ou de outros casos de notifica¢io compulsoria;

- incentivar a comunidade na aceitagio e insergdo social dos portadores de deficiéncia
psicofisica;

- zelar pela manutengao, conservagdo e ordem dos materiais, equipamento e local de trabalho;

- orientar as familias e 4 comunidade na prevengfo e no controle das doengas endémicas;
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Funcéo: Cirurgido-Dentista do PSF

Requisitos: Curso Superior em Odontologia e correspondente Registro Profissional no
Conselho Regional de Odontologia.

Descri¢ao Sintética: Como em toda atividade de nivel superior, os Dentistas tém suas
atribui¢Ges definidas através dos respectivos atos legislativos que regulamentam a profisséo.

Atribuicdes Tipicas:

- realizar levantamento epidemioldgico para tragar o perfil de satde bucal da populagdo adscrita;
- realizar os procedimentos clinicos definidos na Norma Operacional Bésica do Sistema Unico
de Saude - NOB/SUS 96 - e na Norma Operacional Bésica da Assisténcia a Satde (NOAS);

- realizar o tratamento integral, no ambito da atengo basica para a populagéo adscrita;

- encaminhar e orientar os usudrios que apresentam problemas complexos a outros niveis de
assisténcia, assegurando seu acompanhamento;

- realizar atendimentos de primeiros cuidados nas urgéncias;

- realizar pequenas cirurgias ambulatoriais;

- prescrever medicamentos e outras orientagdes na conformidade dos diagnésticos efetuados;

- emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de sua competéncia;

- executar as agdes de assisténcia integral, aliado a atuago clinica a satde coletiva, assistindo as
familias, individuos ou grupo especificos, de acordo com planejamento local;

- coordenar agdes coletivas voltadas para promog#o e prevengdo em satde bucal;

- programar e supervisionar o fornecimento de insumos para as a¢es coletivas;

- capacitar as equipes de saude da familia no que se refere as agdes educativas e preventivas em
saude bucal;

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

- supervisionar o trabalho desenvolvido pelo THD ¢ 0 ACD;

- emitir relatério didrio fornecendo de forma detalhada o nimero de individuos atendidos e os
procedimentos realizados;

- naquilo que couber exercer as atividades proprias e comuns dos profissionais que atuam no
Programa de Satude da Familia, j& descritas para o cargo de Auxiliar de Enfermagem do PSF;

- controlar e emitir relatérios ao Secretério de Saude sobre o consumo mensal de material
permanente e consumo, bem como necessidade de reposi¢do do estoque;

- controlar e providenciar a listagem de aquisi¢do de material permanente e de consumo com sua
respectiva descri¢do detalhada;

- zelar pela manutengdo, conservagio e ordem dos materiais, equipamento e local de trabalho;

- executar outras tarefas correlatas;

J
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Funcio: Auxiliar de Satide Bucal do PSF

Requisitos: Ensino Médio Completo e Curso de Auxiliar de Satide Bucal com registro
profissional no Conselho Regional de Odontologia

Descricao Sintética: Compreende o conjunto de atividades destinadas a auxiliar nas tarefas de
odontologia em geral.

Atribuicdes Tipicas:

- orientar os pacientes sobre higiene bucal;

- agendar o paciente e orientd-lo ao retorno e a preservagio do tratamento;

- preencher e anotar fichas clinicas;

- manter em ordem arquivo e fichario;

- revelar e montar radiografias intra-orais;

- preparar o paciente para o atendimento;

- preparar e organizar o instrumental e materiais necessérios para o trabalho;

- auxiliar no atendimento ao paciente;

- instrumentar o Cirurgido - Dentista e o Técnico em Higiene Dental (THD) junto a cadeia
operatoria;

- promover isolamento do campo operatdrio;

- manipular materiais de uso odontolégicos;

- confeccionar modelos em gesso;

- aplicar métodos preventivos para controle da cérie dental;

- proceder a desinfecgdo e esterilizagdo de materiais e instrumento utilizados;

- proceder a conservagéo e & manuteng@o do equipamento odontolégico;

- sob supervisdo do cirurgido dentista ou do THD, realizar procedimentos educativos e
preventivos aos usudrios, individuais ou coletivos, como evidenciagio de placa bacteriana,
escovagdo supervisionada, orientagdes de escovagdo, uso de fio dental;

- auxiliar o Cirurgido — Dentista na organizagfo de relatérios fornecendo de forma detalhada o
numero de individuos atendidos e os procedimentos realizados;

- acompanhar e desenvolver trabalhos com a equipe de Satide da Familia no tocante a satide
bucal.

- zelar pela manuteng#o, conservagdo e ordem dos materiais, equipamentos e local de trabalho;
- verificar e controlar os prazos de validade dos medicamentos e insumos;

- apresentar relat6rio mensal do consumo e estoque de materiais, medicamentos e insumos;

- naquilo que couber exercer as atividades proprias e comuns dos profissionais que atuam no
Programa de Satde da Familia, j& descritas para o cargo de Auxiliar de Enfermagem do PSF;
- executar tarefas afins.

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

N,
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ANEXO III

AGENTES COMUNITARIOS DE SAUDE — ACS

Numero

, Remuneragio |
ATIVIDADES Requisitos/Exigénci,as\,'l' L d'e' vagas ‘.‘Men‘sfgl (R$) ‘
- Residir na area da 5
comunidade em que atuar,
desde a data da publicagio do
edital; 512,56 40 horas semanais
Agente 27
Comunitario de - Haver concluido, com
Saude aproveitamento, curso
introdutério de formagao
inicial e continuada;
- haver concluido o ensino
fundamental
AGENTES DE COMBATE AS ENDEMIAS — ACE
: o "Nﬁm‘ero | Remuneragio
ATIVIDADES Requisitos/Exigéncias | de Vagas ,Mehsx_gll (RS)
- Haver concluido, com
Agentes de aproveitamento, curso
Combate as introdutério de formagao 06 512,56 40 horas semanais
Endemias inicial e continuada;

- haver concluido o ensino
fundamental

{
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Anexo IV

Descrigdo das Atividades das Fung¢des do Agente Comunitario de Satide (ACS) e do Agente
de Endemias (ACE) do Programa de Satide da Familia nos termos da Lei Federal n°
11.350/2006

Funcio: Agente Comunitirio de Satde

Requisitos / exigéncias: residir na drea da comunidade em que atuar desde a data da
publicaciio do edital do processo seletivo piiblico; haver concluido, com aproveitamento,
curso introdutério de formacio inicial e continuada e, haver concluido o ensino
fundamental.

Descrigdo Sintética: compreende o conjunto de atribuicdes destinadas ao exercicio de
atividades de preven¢do de doengas e promogdo da satde, mediante acoes domiciliares ou
comunitdrias, individuais ou coletivas, desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS
e sob supervisdo do Secretario Municipal de Satde, nos termos do art. 3° da Lei n° 11.350/2006.

Atribuig¢des Tipicas:

- realizar mapeamento de sua area;

- cadastrar as familias e atualizar permanentemente esse cadastro;

- identificar individuos e familias expostos a situagdes de risco;

- desenvolver agdes que busquem a integragdo entre a equipe de saude e a populag@o adscrita a
UBS, considerando as caracteristicas e as finalidades do trabalho de acompanhamento de
individuos e grupos sociais ou coletividade;

- identificar areas de risco;

- orientar as familias para utilizagdo adequada dos servigos de satde;

- realizar, por meio de visita domiciliar, acompanhamento mensal de todas as familias sob sua
responsabilidade;

- estar em contato permanente com as familias desenvolvendo agdes educativas, visando a
promogdo da saude e a prevengdo das doengas, de acordo com o planejamento da equipe;

- estar sempre bem informado, e informar aos demais membros da equipe, sobre a situagdo das
familias acompanhadas, particularmente aquelas em situa¢des de risco;

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

- desenvolver agdes de educagdo e vigilancia a satide, com énfase na promogdo da satide € na
prevengdo de doengas;

- orientar familias quanto & utilizag@o dos servigos de satde disponiveis;

-desenvolver atividades de promogdo da saude, de prevengdo das doengas e de agravos, ¢ de
vigiléncia a saide, por meio de visitas domiciliares e de agdes educativas individuais e coletivas
nos domicilios € na comunidade, mantendo a equipe informada, principalmente a respeito
daquelas em situagdo de risco;

- acompanhar, por meio de visita domiciliar, todas as familias e individuos sob sua

responsabilidade, de acordo com as necessidades definidas pela equipe; e : ‘/V\QA
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- promover a educa¢do e¢ a mobilizagdo comunitaria, visando desenvolver agdes coletivas de
saneamento € melhoria do meio ambiente, entre outras;
- participar da elaboragdo dos relatérios das suas fungdes e agdes pertinentes as atividades de

agente comunitario de saude;
- zelar pela manutengdo, conservagdo e ordem dos materiais, equipamentos e local de trabalho;

\
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Funcio: Agente de Combate as Endemias

Requisito: Ensino Fundamental Completo

Descri¢do Sintética: Compreende o conjunto de atividades de vigilancia, prevengdo e controle
de doengas e promog@o da saude, desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS e
sob supervisdo do gestor de cada ente federado, nos termos do art. 4° da Lei n° 11.350/2006.

Atribuicdes Tipicas:

- desempenho de atividades de combate a endemias e surtos endémicos;

- exercicio de atividades de vigilancia, prevengdo e controle de doengas e promogdo da satde,
desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS e sob supervisdo do gestor de cada
ente federado;

- apoiar administrativamente as atividades de fiscalizagdo;

- executar os servigos de desinfec¢do em residéncias, para evitar a prolifera¢do de insetos e
animais pegonhentos;

- desenvolver atividades inerentes ao combate a doenga de Chagas, esquistossomose, dengue e
outras doengas;

- proferir palestras em escolas publicas e associagdes comunitarias com a finalidade de melhorar
os habitos e prevenir doengas;

- no caso de ocorréncia de picadas de cobras, o agente de combate a endemias deve transportar a
vitima a uma unidade de saude para tratamento adequado a cargo do médico que providenciara
soroterapia especifica e precoce;

- atuar junto aos domicilios informando os seus moradores sobre a doenga seus sintomas e riscos
€ 0 agente transmissor;

- informar o morador sobre a importéncia da verificagdo da existéncia de larvas ou mosquitos
transmissores da dengue na casa ou redondezas;

- vistoriar os cdmodos da casa, acompanhado pelo morador, para identificar locais de existéncia
de larvas ou mosquito transmissor da dengue;

- orientar a populag@o com relagdo as agdes de higiene coletiva, que contribuem para prevengdo
de doengas na comunidade tais como controle de dejetos e correto manejo da 4gua domiciliar
com seguranga, de modo a evitar criadouros e focos de transmissores de doengas;

- orientar a populagdo sobre a forma de conservar os locais que oferecem risco para a formagio
de criadouros do mosquito transmissor;

- encaminhar os casos suspeitos de dengue a unidade de saude mais préxima, de acordo com as
orienta¢des da Secretaria Municipal de Saude;

- atender as normas de seguranga e higiene do trabalho e realizar outras tarefas afins;

- participar da elaborag@o dos relatdrios das inspegdes, fiscalizagdes e outras agdes pertinentes as
atividades de combates 4 endemias;

- zelar pela manutengéo, conservagé@o e ordem dos materiais, equipamentos e local de trabalho;

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

b
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ANEXOV

RELACAO DOS CARGOS
PROVIMENTO EFETIVO

“Novo Anexo I da Lei Complementar n° 43/07 — contendo os novos cargos de provimento
efetivo e valores de vencimentos atualizados de acordo a Lei n° 1.095/10.”

VENCIMENTO
CARGO BASE MENSAL

~ RS (em reais) L/

Grupo de Atividades — Servicos Médicos e Sociais L _
Assistente Social 3.231,22 01 40
Auxiliar de Enfermagem 880,10 14 40
Auxiliar de Saude Bucal 599,29 04 40
Bioquimico (Farmacéutico) 2.136,21 01 20
Cirurgiao-Dentista 2.136,21 05 20
Enfermeiro 3.231.22 01 40
Fisioterapeuta 2.136,21 02 20
Médico Cardiologista 2.136,21 01 20
Médico Cirurgiio Geral 2.136,21 01 20
Médico Clinico Geral 2.136,21 01 20
Médico Ginecologista e Obstetra 2.136,21 02 20
Médico Ortopedista 2.136,21 01 20
Médico Otorrinolaringologista 2.136,21 01 20
Médico Pediatra 2.136,21 02 20

Médico Plantonista 626,63 por plantao 08 Regime Especial
Médico Psiquiatra 2.136,21 01 20
Médico Radiologista 2.136,21 01 20
Médico Veterindrio 2.136,21 01 20
Psicologo 2.136,21 04 20
Técnico em RX 1.331,31 02 30

3
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VENCIMENTO |NUMERO|  DE
BASE MENSAL DE . |1
ARGO : s
NG RS (em reais) VAGAS
Grupo de Atividades — Fiscaliza¢io
Flsca.l fle Qbras, Posturas e Tributos 906,49 01 40
Municipais
Fiscal Sanitario 906,49 01 40
Grupo de Atividades — Administracio e .

Almoxarife 829,57 01 40
Auxiliar de Contabilidade 829,57 07 40
Auxiliar de Tesouraria 829,57 02 40
Contador 3.231,21 01 40
Escriturario 829,57 12 40
Oficial de Administra¢ao 906,49 03 40
Técnico em Contabilidade 1.331,21 01 = 4Q

Grupo de Atividades —

Servigos de Apoio a Educacio

Auxiliar de Biblioteca

512,56

2 F 30

Bibliotecario

2.404,32

01 30

A5
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ANEXO VI

Descricao das Atividades dos Cargos
De Provimento Efetivo

Grupo de Atividades — Servicos Médicos e Sociais

Cargo: Assistente Social

Requisito para Investidura: Curso Superior em Assisténcia Social e correspondente
registro profissional no Conselho Regional de Assisténcia Social.

Descric¢ao Sintética: Como em toda atividade de nivel superior, os Assistentes Sociais tém suas
atribui¢des definidas através dos respectivos atos legislativos que regulamentam a profissdo.

Atribuicdes Tipicas:

- execugdo e supervisdo qualificada de trabalhos relacionados com o desenvolvimento,
diagnostico e tratamento dos pacientes em seus aspectos sociais (publico interno e externo);

- Identificagdo e andlise de seus problemas e necessidades materiais, psiquicas e de outra ordem
aplicando os processos basicos do servigo social e demais atividades inerentes a especialidade;

- contribuir para o tratamento e preveng@o de problemas de origem psico-social e econdmica
que interferem no tratamento médico;

- utilizar meios e técnicas de orientagdo, motivagdo e apoio;

- facilitar a recuperag@o do paciente e sua reintegra¢do na sociedade;

- assistir ao interessado em problemas referentes a readaptagdo profissional por diminuigfo da
capacidade de trabalho proveniente de moléstia ou acidente, a concessdo de licengas;

- acompanhar a revolugéo psicofisica de individuos em convalescenga, proporcionando-lhes os
recursos assistenciais necessarios, para ajudar sua integragfo ou reintegra¢do no meio social;

- zelar pela manutengédo, conservagéo e ordem dos materiais, equipamento e local de trabalho;

- realizar laudos e relatérios sdcio-econdmicos;

- coordenar, orientar e fiscalizar a concessdo de beneficios;

- fiscalizar e coordenar os encaminhamentos para Tratamento Fora do Domicilio (TFD) para
exame, consulta e interna¢do, quando municipio ndo dispuser dos recursos necessarios;

- fiscalizar e coordenar o auxilio-transporte para tratamento de satide dentro e fora do municipio;
- prestar orientagdo e apoio no que concerne a solug@o de problemas pessoais e familiares;

- realizar estudos e trabalhos visando a protecdo a familia, & maternidade, & infancia, a
adolescéncia e a velhice; 0 amparo as criangas e adolescentes carentes; a promogéo da integragdo
ao mercado de trabalho; a habilitagdo e reabilitagdo das pessoas portadoras de deficiéncia e a
promogdo de sua integragdo a vida comunitaria;

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

- executar outras atividades inerentes a sua especialidade. VV\QA
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Cargo: Auxiliar de Enfermagem

Requisito para Investidura: Ensino Médio Completo e registro no Conselho Regional de
Enfermagem.

Descri¢io Sintética: Compreende as atribui¢des que se destinam a executar tarefas de média
complexidade em enfermagem, atendendo as necessidades de pacientes.

Atribui¢des Tipicas:

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

- realizar procedimento de enfermagem dentro das suas competéncia técnicas e legais;

- ministrar medicamentos e tratamentos aos pacientes, de acordo com prescrigio médica;

- preparar pacientes para consultas e exames;

- preparar e esterilizar os materiais e instrumentos médicos e odontoldgicos;

- coletar material para exame de laboratorio;

- fazer curativos diversos, desinfetando o ferimento e aplicando os medicamentos necessarios;
aplicar inje¢Ges musculares e intravenosas e vacinas, segundo prescrigdo médica;

auxiliar o médico ou dentista no atendimento aos pacientes;

auxiliar no controle de estoque de medicamentos, materiais e instrumentos médicos e
odontolégicos;

- receber, registrar e encaminhar pacientes para atendimento médico e odontolégico;

- controlar e manter atualizado o fichério contendo informagdes sobre pacientes, tratamento e
medicamentos ministrados e outros dados de interesse médico;

- fazer visitas domiciliares e a escolas, segundo programagdo estabelecida, para
encaminhamento de pacientes aos postos de saide;

- manter o local de trabalho limpo e arrumado;

- orientar os servidores que o auxiliem na execugdo de suas atribuigdes tipicas;

- zelar pela manutengédo, conservagédo e ordem dos materiais, equipamento e local de trabalho;

- apresentar relatorio mensal do consumo e estoque de materiais, medicamentos e insumos;

- executar outras tarefas afins.
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Cargo: Auxiliar de Saude Bucal

Requisito para Investidura: Ensino Médio Completo e Curso de Auxiliar de Saiide Bucal
com registro profissional no Conselho Regional de Odontologia

Descri¢io Sintética: Compreende o conjunto de atividades destinadas a auxiliar nas tarefas de
odontologia em geral.

Atribuig¢des Tipicas:

- orientar os pacientes sobre higiene bucal;

- marcar consultas;

- preencher e anotar fichas clinicas;

- manter em ordem arquivo e fichario;

- revelar e montar radiografias intra-orais;

- preparar o paciente para o atendimento;

- preparar € organizar o instrumental e materiais necessérios para o trabalho;

- auxiliar no atendimento ao paciente;

- instrumentar o Cirurgido - Dentista e o Técnico em Higiene Dental (THD) junto a cadeia
operatoria;

- promover isolamento do campo operatdrio;

- manipular materiais de uso odontolégicos;

- confeccionar modelos em gesso;

- aplicar métodos preventivos para controle da cérie dental;

- proceder a desinfecgdo e esterilizagdo de materiais e instrumento utilizados;

- proceder a conservagéo e a manuteng@o do equipamento odontolégico;

- auxiliar o Cirurgido — Dentista na organizagdo de relatérios fornecendo de forma detalhada o
numero de individuos atendidos e os procedimentos realizados;

- sob supervisdo do cirurgido dentista ou do THD, realizar procedimentos educativos e
preventivos aos usudrios, individuais ou coletivos, como evidenciagdo de placa bacteriana,
escovagdo supervisionada, orientagdes de escovagdo, uso de fio dental;

- zelar pela manuteng@o, conservagdo e ordem dos materiais, equipamento e local de trabalho;
- verificar e controlar os prazos de validade dos medicamentos e insumos;

- apresentar relatério mensal do consumo e estoque de materiais, medicamentos e insumos;

- executar tarefas afins.

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;
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Cargo: Bioquimico

Requisito para Investidura: Curso Superior em Farmicia com habilitagio em Bioquimica e
registro profissional no Conselho Regional de Farmacia.

Descrigio Sintética: Compreende o conjunto de atividades destinadas a realizar pesquisas sobre
a composi¢do, fungdes e processos quimicos dos organismos vivos, desenvolvendo experiéncia,
testes, andlises e estudando sobre tecidos e fungdes vitais, para incrementar os conhecimentos e
determinar suas aplicagdes praticas, na medicina, para saide publica.

Atribuig¢des Tipicas:

- planejar, orientar, coordenar, controlar, supervisionar e executar atividades técnicas especificas
da profissdo;

- realizar andlises clinicas de exsudatos e transudatos humanos, como sangue, urina, saliva e
outros, valendo-se de diversas técnicas especificas para completar o diagnéstico de doengas;

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

- supervisionar o pessoal envolvido em atividades laboratoriais;

- interpretar e emitir resultados dos exames realizados em bioquimica, imunologia, parasitologia,
microbiologia, micologia e hematologia;

- executar atividades de desinfecgdo e esterilizagdo;

- realizar determinagdes laboratoriais no campo de citogenética;

- preparar reagentes, solugdes, vacinas, meios de culturas e outros para aplicagdio, em andlises
clinicas, realizando estudos para implantag¢do de varios métodos;

- efetuar andlise bromatolégica de 4gua e alimentos, através de métodos proprios, para garantir a
qualidade, pureza, conservagdo e homogeneidade, com vistas ao resguardo da satide publica;

- efetuar e/ou controlar exames toxoldgicos e de peritagem na medicina legal;

- orientar e executar andlises radioquimicas e outras em fluidos biolégicos;

- controlar e emitir relatérios ao Secretdrio de Satide sobre o consumo mensal dos materiais e
insumos de laboratério, e respectiva necessidade de reposi¢do do estoque;

- controlar e providenciar a listagem de aquisi¢do de materiais e insumos de laboratério com
respectiva descri¢do detalhada;

- elaborar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade;

- zelar pela manuten¢@o, conservagdo e ordem dos materiais, equipamento e local de trabalho.

-
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Cargo: Cirurgido-Dentista

Requisito para Investidura: Curso Superior em Odontologia e correspondente Registro
Profissional no Conselho Regional de Odontologia.

Descricdo Sintética: Como em toda atividade de nivel superior, os Dentistas tém suas
atribui¢des definidas através dos respectivos atos legislativos que regulamentam a profissio.

Atribuicdes Tipicas:

- realizar os procedimentos clinicos definidos na Norma Operacional Basica do Sistema Unico
de Saude - NOB/SUS 96 - € na Norma Operacional Bésica da Assisténcia & Satide (NOAS);

- realizar o tratamento integral, no &mbito da atengo basica para a populagéo adscrita;

- encaminhar e orientar os usudrios que apresentam problemas complexos a outros niveis de
assisténcia, assegurando seu acompanhamento;

- realizar atendimentos de primeiros cuidados nas urgéncias;

- realizar pequenas cirurgias ambulatoriais;

- prescrever medicamentos e outras orientagdes na conformidade dos diagnésticos efetuados;

- emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de sua competéncia;

- executar as a¢des de assisténcia integral, aliado a atuagdo clinica a saide coletiva, assistindo as
familias, individuos ou grupo especificos, de acordo com planejamento local;

- programar e supervisionar o fornecimento de insumos para as agdes coletivas;

- capacitar as equipes de saude da familia no que se refere as a¢des educativas e preventivas em
saude bucal;

- supervisionar o trabalho desenvolvido pelo Técnico em Higiene Dental (THD) e o Auxiliar de
Saide Bucal (ASB);

- emitir relatério diario fornecendo de forma detalhada o nimero de individuos atendidos e os
procedimentos realizados;

- zelar pela manutengdo, conservagdo e ordem dos materiais, equipamento e local de trabalho;

- executar outras tarefas correlatas;

- efetuar tratamentos dentérios diversos, tais como: restauragdes com amalgama, resina e outros
materiais; exodontias de dentes permanentes e deciduos; aplicagdes de fllor, selantes e outros
materiais; profilaxia e polimento, etc.;

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

- orientar os pais dos alunos com relagéo a higiene bucal dos filhos;

- observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho;

- verificar e controlar os prazos de validade dos medicamentos e insumos;

- zelar pela manutengéo, conservagdo e ordem dos materiais, equipamento e local de trabalho;

- executar outras tarefas correlatas;

»

PRACAANTONIO QUIRINO DA SILVA, 404
CENTRO - PABX/FAX: (31Y28572_.1244



g PREFEITURA MUNICIPAL DE ITATIAIUGU

%3

Cargo: Enfermeiro

Requisito para Investidura: Curso Superior de Enfermagem e registro profissional no
Conselho Regional de Enfermagem.

Descrig¢do Sintética: Como em toda atividade de nivel superior, os Enfermeiros tém suas
atribuigdes definidas através dos respectivos atos legislativos que regulamentam a profisséo.
Respeitadas as competéncias privativas do Enfermeiro e aquelas que o mesmo exerce quando
integrante de equipe de satde, na forma do art. 11, da Lei Federal n® 7.498, de 25 de junho de
1986 e suas alteragdes posteriores, compete ao enfermeiro:

Atribuig¢des Tipicas:

- realizar cuidados diretos de enfermagem nas urgéncias e emergéncias clinicas, fazendo a
indicagdo para a continuidade da assisténcia prestada;

- realizar consulta de enfermagem, solicitar exames complementares, prescrever/transcrever
medicagdes, conforme protocolos estabelecidos nos Programas do Ministério da Saude e as
Disposigdes legais da profissio;

- planejar, gerenciar, coordenar, executar e avaliar a Unidade Basica de Satde (UBS);

- executar as agdes de assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida: crianga,
adolescente, mulher, adulto, e idoso;

- no nivel de suas competéncia, executar assisténcia basica e agdes de vigilancia epidemiolégica
e sanitaria;

- realizar a¢des de saude em diferentes ambientes, na UBS e, quando necessério, no domicilio;

- realizar as atividades corretamente as dreas prioritarias de intervengfo na Atengdo Basica,
definidas na Norma Operacional da Assisténcia a Satide - NOAS 2001;

- aliar a atuagdo clinica a pratica da saude coletiva;

- organizar e coordenar a criagdo de grupos de patologias especificas, como de hipertensos, de
diabéticos, de satde mental, etc.;

- supervisionar e coordenar agdes para capacitagdo dos Agentes Comunitérios de Satde e de
auxiliares de enfermagem, com vistas ao desempenho de suas fungdes;

- zelar pela manutengdo, conservagédo e ordem dos materiais, equipamentos e local de trabalho;
- verificar e controlar os prazos de validade dos medicamentos e insumos;

- executar outras atividades afins.

- controlar e emitir relatérios ao Secretario de Saude sobre o consumo mensal de materiais,
medicamentos, insumos e necessidade de reposi¢@o do estoque;

- controlar e providenciar a listagem de aquisi¢do de medicamentos com descri¢do detalhada
constando nome genérico, composigéo, principio ativo, dosagem, quantidade etc.;

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

»
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Cargo: Fisioterapeuta

Requisito para Investidura: Curso Superior em Fisioterapia e correspondente registro no
Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional

Descri¢do Sintética: Como em toda atividade de nivel superior, os Fisioterapeutas tém suas
atribui¢des definidas através dos respectivos atos legislativos que regulamentam a profiss3o.

Atribuig¢des Tipicas:

- realizar testes musculares, funcionais, de amplitude articular, de verificagdo cinética e
movimentagdo, de pesquisa de reflexos, de provas de esforgo e de atividades para identificar o
nivel de capacidade e deficiéncia funcional dos 6rgdos afetados;

- planejar e executar tratamento de afecgdes reuméticas , osteoporoses, seqiielas de acidentes
vasculares cerebrais, poliomielite, lesdes raquimedulares, de paralisias cerebrais e motoras,
neurdgenas e de nervos periféricos, miopatias e outros;

- atender a amputados preparando o coto, e fazendo treinamento com protese para possibilitar a
movimentagdo ativa e independente dos mesmos;

- ensinar aos pacientes, exercicios corretivos para a coluna, os defeitos dos pés, as afec¢des do
aparelho respiratério e cardiovascular, orientando os e treinando os em exercicios especiais a fim
de promover corregdes de desvios posturais e estimular a expansio respiratdria e a circulagdo
sangiiinea;

- efetuar aplicagdo de ondas curtas, ultra som, infravermelho, laser, microondas, forno de bier,
eletroterapia e contragdo muscular, crio e outros similares nos pacientes, conforme a
enfermidade, para aliviar ou terminar com a dor;

- aplicar massagem terapéutica;

- identificar fontes de recursos destinados ao financiamento de programas e projetos em sua area
de atuag@o e propor medidas para captagfio destes recursos bem como acompanhar e ou
participar da execugdo dos programas e projetos supervisionando e controlando a aplicagéo dos
Iecursos;

- orientar servidores em sua area de atuagdo para apuragéo de todos os procedimentos executados
no dmbito de sua atuagfo, apurando os seus resultados e efetuando o langamento para efeito de
registro e cobranga do SUS ou de outros 6rgdos conveniados;

- elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, elaborando pesquisas, entrevistas, fazendo
observagdes e sugerindo medidas para implantagfio, desenvolvimento e aperfeicoamento de
atividades em sua area de atuagio;

- realizar outras atribui¢des compativeis com a sua especializa¢iio profissional;

- zelar pela manutengo, conservagio e ordem dos materiais, equipamento e local de trabalho;

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado:

- executar outras tarefas correlatas;
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Cargo: Médico Cardiologista

Requisito para Investidura: Curso Superior em Medicina com especializacido e/ou
residéncia em Cardiologia comprovadas por titulo e registro no Conselho Regional de
Medicina.

Descrigio Sintética: Como em toda atividade de nivel superior, os Médicos tém suas atribui¢des
definidas através dos respectivos atos legislativos que regulamentam a profissio.

Atribuicdes Tipicas:

- ministrar atendimento médico a portadores de doengas cardiovasculares;

- executar e interpretar eletrocardiogramas, fonocardiogramas e vectocardiogramas, radiografias,
radioscopia do coragdo e vasos da base e demais exames e atos que digam respeito as
especialidades que tenham intima correlagéio com a cardiologia;

- realizar estudos e investiga¢des no campo cardiologico;

- prestar o devido atendimento aos pacientes encaminhados por outros especialistas;

- prescrever tratamento médico;

- participar de juntas médicas;

- participar de programas voltados para a saude publica;

- exercer censura sobre produtos médicos de acordo com sua especialidade;

- solicitar exames laboratoriais e outros que se fizerem necessério;

- realizar exames de admissdo no Servigo Ptiblico Municipal;

- zelar pela manutengéo, conservagéo e ordem dos materiais, equipamento e local de trabalho;

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado:

- executar outras tarefas semelhantes.
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Cargo: Médico Cirurgiio Geral

Requisito para Investidura: Curso Superior em Medicina com especializa¢io e/ou
residéncia em Cirurgia Geral comprovadas por titulo e registro no Conselho Regional de
Medicina.

Descri¢do Sintética: Como em toda atividade de nivel superior, os Médicos tém suas
atribui¢des definidas através dos respectivos atos legislativos que regulamentam a profissao.

Atribuicdes Tipicas:

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;
- realizar atendimento na érea de cirurgia, urgéncia e emergeéncia;

- realizar estudos e investigagdes no campo cirrgico;

- prestar o devido atendimento aos pacientes encaminhados por outros especialistas;

- prescrever tratamento médico;

- participar de juntas médicas;

- participar de programas voltados para a satde publica;

- exercer censura sobre produtos médicos de acordo com sua especialidade;

- solicitar exames laboratoriais e outros que se fizerem necessario;

- desempenhar as fungdes de medicina preventiva e curativa;

- realizar exames, diagnosticos e medidas terapéuticas em pacientes sob seus cuidados;

- realizar o acompanhamento de pacientes;

- zelar pela manuteng@o, conservagdo e ordem dos materiais, equipamento e local de trabalho;
- executar outras atividades que estejam relacionadas  sua area de competéncia;

]
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Cargo: Médico Clinico Geral

Requisito para Investidura: Curso Superior em Medicina e registro no Conselho Regional
de Medicina.

Descri¢do Sintética: Como em toda atividade de nivel superior, os Médicos tém suas atribui¢des
definidas através dos respectivos atos legislativos que regulamentam a profissdo.

Atribuic¢des Tipicas:

- examinar o paciente, procedendo ao estudo do caso clinico;

- estabelecer o diagnostico;

- prescrever tratamento médico;

- realizar o0 acompanhamento dos pacientes;

- participar de juntas médicas;

- participar de programas voltados para a satude publica;

- solicitar exames laboratoriais e outros que se fizerem necessario;

- atender urgéncias e emergéncias, sempre que designado pela chefia imediata, prestar
atendimento a pacientes externos;

- orientar a equipe multiprofissional nos cuidados relativos a sua area de competéncia;

- participar de equipe médica quando solicitado;

- zelar pela manutengéo, conservagio e ordem dos materiais, equipamento e local de trabalho;
- comunicar ao seu superior imediato qualquer irregularidade;

- participar de projetos de treinamento e programas educativos;

- cumprir e fazer as normas e rotinas relativas a sua 4rea de competéncia;

- classificar e codificar doengas, operagdes e causa de morte, de acordo com o sistema adotado;
- manter atualizados os registros das agdes necessérios a sua 4rea de competéncia;

- fazer parte de comissdes provisorias e permanentes instaladas no setor de satde;

- realizar exames de admissdo no Servigo Publico Municipal;

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

- executar outras tarefas correlatas a sua drea de competéncia.

PRACAANTONIO QUIRINO DA SILVA, 404
CENTRO - PABX/FAX: (31)3572-1244



g PREFEITURA MUNICIPAL DE ITATIAIUGU

%3

L TATIAIUGY

Cargo: Médico Ginecologista e Obstetra

Requisito para Investidura: Curso Superior em Medicina com especializa¢io e/ou
residéncia em Ginecologia e Obstetricia comprovadas por titulo e registro no Conselho
Regional de Medicina.

Descrigdo Sintética: Como em toda atividade de nivel superior, os Médicos tém suas atribui¢des
definidas através dos respectivos atos legislativos que regulamentam a profissdo.

Atribui¢des Tipicas:

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

- atender a pacientes que procuram a unidade sanitaria, procedendo ao exame geral;

- solicitar exames de laboratério e outros que o caso requeira;

- dar orientagdo médica a gestante e encaminha-la & maternidade;

- preencher fichas médicas das clientes;

- atender urgéncias e emergéncias, sempre que designado pela chefia imediata, prestar
atendimento a pacientes externos;

- orientar a equipe multiprofissional nos cuidados relativos a sua area de competéncia;

- acompanbhar as pacientes;

- auxiliar quando necessario, a maternidade e ao bem-estar fetal;

- realizar partos;

- atender ao parto e puerpério;

- dar orientagdo relativa & nutrigdo e higiene da gestante;

- prestar o devido atendimento as pacientes encaminhadas por outro especialista;

- prescrever tratamento adequado;

- participar de programas voltados para a satude publica;

- exercer censura sobre produtos médicos, de acordo com sua especialidade;

- atender urgéncias e emergéncias, sempre que designado pela chefia imediata, prestar
atendimento a pacientes externos;

- orientar a equipe multiprofissional nos cuidados relativos a sua area de competéncia;

- participar de juntas médicas;

- zelar pela conservagio, manuteng@o e ordem dos materiais, equipamentos e local de trabalho;
- executar outras tarefas semelhantes.
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Cargo: Médico Ortopedista

Requisito para Investidura: Curso Superior em Medicina com especializagio e/ou
residéncia em Ortopedia comprovadas por titulo e registro no Conselho Regional de
Medicina.

Descri¢ao Sintética: Como em toda atividade de nivel superior, os Médicos tém suas atribui¢des
definidas através dos respectivos atos legislativos que regulamentam a profissédo.

Atribuig¢des Tipicas:

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

- fazer exames médicos, emitir diagnésticos;

- prescrever medicamentos e outras formas de tratamento das afecgdes agudas, cronicas ou
traumatolégicas dos 0ssos e anexos;

- valer-se de meios clinicos ou cirurgicos, para promover, recuperar ou reabilitar a satde do
paciente;

- atender a pacientes que procuram a unidade de saude sanitéria, procedendo ao exame geral;
- solicitar exames de laboratorio e outros que o caso requeira;

- prestar o devido atendimento aos pacientes encaminhadas por outro especialista;

- participar da equipe médico-cirurgica quando solicitado;

- prescrever tratamento adequado;

- participar de programas voltados para a satde publica;

- acompanhar os pacientes sob sua responsabilidade;

- exercer censura sobre produtos médicos, de acordo com sua especialidade;

- participar de juntas médicas;

- zelar pela conservagdo, manutengio e ordem dos materiais, equipamentos e local de trabalho;
- executar outras atividades relacionadas a sua drea de competéncia.
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Cargo: Médico Otorrinolaringologista

Requisito para Investidura: Curso Superior em Medicina com especializa¢io e/ou
residéncia em Otorrinolaringologia comprovadas por titulo e registro no Conselho
Regional de Medicina.

Descri¢do Sintética: Como em toda atividade de nivel superior, os Médicos tém suas
atribui¢des definidas através dos respectivos atos legislativos que regulamentam a profisséo.

Atribuicdes Tipicas:

- ministrar  diagndstico, atendimento e tratamento médico a portadores de doencas
otorrinolaringoldgicas;

- executar e interpretar exames e atos que digam respeito as especialidades que tenham intima
correlagdo com a otorrinolaringologia;

- realizar estudos e investiga¢des no campo otorrinolaringolégico;

- prestar o devido atendimento aos pacientes encaminhados por outros especialistas;

- prescrever tratamento médico;

- participar de juntas médicas;

- participar de programas voltados para a satde publica;

- exercer censura sobre produtos médicos de acordo com sua especialidade;

- solicitar exames laboratoriais e outros que se fizerem necessarios;

- realizar exames de admiss&o no Servigo Publico Municipal;

- preencher as fichas médicas dos pacientes;

- participar de programas voltados para a satide publica;

- solicitar o concurso de outros médicos especialistas em casos que requeiram esta providéncia;

- zelar pela manutengéo, conservagéo e ordem dos materiais, equipamento e local de trabalho;

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

- executar outras tarefas semelhantes.
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Cargo: Médico Pediatra

Requisito para Investidura: Curso Superior em Medicina com especializa¢io e/ou
residéncia em Pediatria comprovadas por titulo e registro no Conselho Regional de
Medicina.

Descri¢do Sintética: Como em toda atividade de nivel superior, os Médicos tém suas
atribui¢des definidas através dos respectivos atos legislativos que regulamentam a profissdo.

Atribui¢des Tipicas:

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

- examinar os pacientes internados e em observagdo;

- avaliar as condig¢des de satude e estabelecer diagnostico;

- avaliar o estagio de crescimento e desenvolvimento dos pacientes;

- estabelecer o plano médico-terapéutico-profilatico prescrevendo medicagdo, tratamento e dietas
especiais;

- acompanhar os pacientes sob sua responsabilidade;

- prestar pronto atendimento a pacientes externos sempre que necessario ou designado pela
chefia imediata;

- orientar a equipe multiprofissional nos cuidados relativos a sua 4rea de competéncia;

- participar da equipe médico-cirtrgica quando solicitado;

- zelar pela conservagdo, manutengdo e ordem dos materiais, equipamentos e local de trabalho;

- comunicar ao seu superior imediato, qualquer irregularidade;

- participar de projetos de treinamento e programas educativos;

- cumprir e fazer cumprir as normas;

- propor normas e rotinas relativas a sua drea de competéncia;

- classificar e codificar doengas, operagdes e causa de morte, de acordo com o sistema adotado;

- manter atualizados os registros das agdes de sua competéncia; faz pedidos de material e
equipamentos necessarios a sua drea de competéncia;

- fazer parte de comissdes provisérias e permanentes instaladas no setor de satde;

- atender criangas desde o nascimento até a adolescéncia, prestando assisténcia médica integral;

- executar outras tarefas correlatas a sua area de competéncia.
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Cargo: Médico Plantonista

Requisito para Investidura: Curso Superior em Medicina e registro no Conselho Regional
de Medicina.

Descrigdo Sintética: Como em toda atividade de nivel superior, os Médicos tém suas atribuigdes
definidas através dos respectivos atos legislativos que regulamentam a profissdo.

Atribuicdes Tipicas:

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

- atender pacientes com qualquer alteragéo organica, psiquica ou de integridade fisica, subita e
ou recente que venha a comprometer sinais vitais, nivel de consciéncia as atividades habituais e
ou fisioldgica e o estado geral do paciente;

- executar as atividades em regime de plantdo, examinar pacientes, solicitar e interpretar exames
complementares, prescrever e orientar tratamentos, acompanhar a evolugdo, registrar todos os
seus atos com os recursos disponiveis, referenciando os pacientes;

- participar da equipe multiprofissional na elaboragdo de diagnésticos de satide, contribuir com
dados e informagdes na verificagdo dos servigos e da situagdo de satde da comunidade, para o
estabelecimento de prioridades nas atividades a serem implantadas;

- integrar equipe multiprofissional na elaboragdo e ou adequagiio de normas e procedimentos
operacionais, visando a melhoria na qualidade de agdes de saude prestadas no servigo de pronto-
atendimento;

- contribuir, quando aplicavel, na orientagdo e atualizagio da equipe técnica da unidade de pronto
atendimento;

- verificar e atestar obito;

- emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de sua competéncia;

- atender as normas de seguranga do servigo, utilizar equipamento de Protegdo Individual e
Coletivo, bem como orientar os membros sobre sua utilizagdo;

- zelar pela conservagdo, preservagio e manuten¢do do patrimdnio, equipamentos e materiais de
consumo do seu local de trabalho;

- participar de auditorias e comissdes técnicas de variados fins, expedir laudos e pareceres no que
lhe couber;

- participar de equipe multidisciplinar, contribuir com dados e informagGes para a elaboragéo,
planejamento e execucdo de atividades de vigilancias sanitarias, epidemiolégicas e de saide do
trabalhador;

- executar suas atividades atendendo as especialidades das unidades de pronto-atendimento,
estabelecida pelas diretrizes contidas no procedimento operacional padriio do Servigo Municipal
de Saude e do Ministério da Satide comprometendo-se com a continua melhoria na qualidade da
assisténcia;

- executar outras atividades afins.
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Cargo: Médico Psiquiatra

Requisito para Investidura: Curso Superior em Medicina com especializa¢io e/ou
residéncia em Psiquiatria comprovadas por titulo e registro no Conselho Regional de
Medicina.

Descri¢io Sintética: Como em toda atividade de nivel superior, os Médicos tém suas
atribui¢des definidas através dos respectivos atos legislativos que regulamentam a profissdo.

Atribuicdes Tipicas:

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

- realizar o atendimento médico psiquiatrico preventivo e curativo com consultas e
acompanhamento do paciente;

- realizagdo de palestras, cursos e treinamentos;

- participar de reunides comunitarias e de seminarios de aperfeigoamento e desenvolver todas as
atividades indicadas pela Secretaria Municipal de Satude que estejam dentro das atribui¢des
profissionais;

- dar atendimento grupal as pessoas da comunidade, buscando agrupar pessoas com problemas
semelhantes para facilitar a agfio, como por exemplo, pacientes egressos de hospitais
psiquiatricos;

- fazer grupos de orientagfo e acompanhamento;

- tratar das afecgdes psicopatoldgicas, empregando técnicas especiais, individuais ou em grupo,
para prevenir, recuperar ou reabilitar o paciente;

- diagnosticar e tratar disturbios psiquicos e de dependéncia quimica, empregando produtos
farmacolégicos e terapias especializadas;

- executar tarefas afins.

- zelar pela conservagdo, preservagdo e manutengdo do patrimonio, equipamentos e materiais de
consumo do seu local de trabalho;
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Cargo: Médico Radiologista

Requisito para Investidura: Curso Superior em Medicina com especializacio e/ou
residéncia em Radiologia e Diagnéstico por Imagem comprovadas por titulo e registro no
Conselho Regional de Medicina.

Descrigao Sintética: Como em toda atividade de nivel superior, os Médicos tém suas atribuigdes
definidas através dos respectivos atos legislativos que regulamentam a profisséo.

Atribuicdes Tipicas:

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

- realizar e interpretar exames radiolégicos/ radiograficos e de diagnéstico por imagens;

- emitir laudos de exames radiolégicos/radiogréficos e de diagnéstico por imagem;

- orientagdo aos técnicos de RX e outros meios de diagndstico por imagem;

- avaliar os equipamentos de radiologia/radiografia e de diagnéstico por imagem instalados;

- coordenar, supervisionar e executar demais atividades qualificadas na 4rea de radiologia e de
diagnéstico por imagem;

- zelar pela conservagdo, preservagio e manutengdo do patrimdnio, equipamentos e materiais de
consumo do seu local de trabalho;
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Cargo: Médico Veterinario

Requisito para Investidura: Curso Superior em Medicina Veterindria comprovado por
titulo e correspondente registro no Conselho Regional de Medicina Veterindria.

Descrigdo Sintética: Como em toda atividade de nivel superior, os Médicos Veterinarios tém
suas atribui¢des definidas através dos respectivos atos legislativos que regulamentam a profisséo.

Atribuicdes Tipicas:

- atuar na prevengdo, controle e inspengéio da sanidade dos produtos e subprodutos de origem
animal para o consumo humano;

- trabalhar para assegurar a qualidade, quantidade e a seguranga dos estoques de alimento de
origem animal através do controle da saude dos animais e dos processos que visam obter seus
produtos (tais como carne, ovos, leite, couro etc), assim como sua distribuigéo, venda e preparo;
- executar ¢ interpretar exames e atos que digam respeito as especialidades que tenham intima
correlagdo com a medicina veterinaria;

- atuar efetivamente na Defesa Sanitdria Animal, cujos objetivos sdo justamente prevenir a
ocorréncia de doengas exdticas, que podem ter graves impactos em satde publica ou econdmicos
nos animais, e controlar ou erradicar doengas endémicas;

- atuar no tratamento e controle de doengas como a brucelose, tuberculose, teniase,
toxoplasmose, salmonelose, colibacilose, clostridioses, leptospirose, campilobacteriose,
listeriose, raiva, scrapie, encefalopatia espongiforme bovina, influenza aviéria, febre aftosa,
pestes suinas classica e africana, anemia infecciosa eqiiina, doenga de Newcastle, doenca de
Aujezski, bem como todas doengas dos animais passiveis de transmissdo ao ser humano;

- fiscalizar o funcionamento do abatedouro municipal de acordo com a legislagéo pertinente;

- atuar como responsavel técnico do abatedouro municipal;

- realizar estudos e investigagdes no campo veterinario;

- participar de juntas médicas veterinarias;

- participar de programas voltados para a satude publica;

- exercer 0 cargo observando as normas que regulam o exercicio da profissio de médico
veterinario;

- exercer o cargo observando as normas que regulam a Inspe¢do Sanitaria e Industrial dos
Produtos de Origem Animal;

- exercer o cargo observando as normas expedidas pelo IMA - Instituto Mineiro de
Agropecudria;

- solicitar exames laboratoriais ¢ outros que se fizerem necessérios;

- participar de programas voltados para a satide publica;

- zelar pela manuteng@o, conservagéo e ordem dos materiais, equipamento e local de trabalho;

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

- executar outras tarefas semelhantes.
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Cargo: Psicélogo

Requisito para Investidura: Curso Superior em Psicologia e correspondente Registro
Profissional no Conselho Regional de Psicologia;

Descri¢io Sintética: Como em toda atividade de nivel superior, os Psicélogos tém suas
atribui¢des definidas através dos respectivos atos legislativos que regulamentam a profisséo.

Atribuicdes Tipicas:

- efetuar o atendimento de consultas realizadas em consultérios e escolas;

- efetuar atendimentos psicolégicos diversos, indicando as providéncias a serem tomadas para
restabelecer a saude do paciente;

- tragar perfil psicolégico;

- promover a satide e bem estar do ser humano, assim como intervir em situagdes de crise;

- participar em equipes multiprofissionais em diferentes 4reas e ministrar palestras;

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

- efetuar psicodiagnésticos;

- desenvolver programas de ajustamento psico-social no contexto organizacional;

- desenvolver métodos e técnicas de psicologia organizacional;

- coordenar e orientar os trabalhos de levantamento de dados cientificos relativos ao
comportamento humano e ao mecanismo psiquico;

- colaborar com médicos, assistentes sociais e outros profissionais, na ajuda aos inadaptados;

- realizar entrevistas complementares;

- propor solugdes convenientes para os problemas de desajuste escolar, profissional e social.

- colaborar no planejamento de programas de educagdo, inclusive a sanitaria e na avaliagdo de
seus resultados;

- atender a portadores de deficiéncia mental e sensorial ou portadores de desajuste familiar ou
escolar, encaminhando-os as escolas ou classes especiais;

- emitir pareceres sobre matéria de sua especialidade;

- orientar, coordenar e supervisionar trabalhos a serem desenvolvidos por auxiliares;

- desenvolver, aplicar e manter atualizados programas nas dreas de treinamento, recrutamento e
sele¢do de pessoal e de avaliagdo de desempenho;

- executar outras atividades compativeis com as especificadas e com sua especialidade, que
venham a ser solicitadas por seus superiores;

- observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho;

- executar outras tarefas correlatas;

- zelar pela conservagdo, preservagdo e manutengéo do patrim6nio, equipamentos e materiais de
consumo do seu local de trabalho.

.
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Cargo: Técnico em RX

Requisito para Investidura: 2° Grau completo e Curso Técnico em Radiologia e Registro
Profissional no Conselho Regional de Técnicos em Radiologia.

Descrigdio Sintética: Executar exames radiol6gicos, sob a supervisdo dos profissionais da 4rea,
orientando e preparando os pacientes, operando os equipamentos para subsidiar diagndsticos.

Atribuig¢des Tipicas:

- orientar e preparar os pacientes de acordo com instru¢des médicas estabelecidas, para assegurar
a validade dos exames;

- operar equipamentos de radiografia, radioscopia, radioterapia, radioisétopos, medicina nuclear,
tomografia computadorizada e ressonincia magnética, observando as instrugdes especificas de
operagdo, indicando adequadamente o material utilizado;

- operar equipamentos de radiografia, radioscopia, radioterapia, radiois6topos, medicina nuclear,
observando as instrugdes especificas de operagdo identificando adequadamente o material
utilizado;

- prestar servigos auxiliares aos profissionais da 4rea a execugfio de exames subsididrios mais
complexos;

- operar maquinas reveladoras, preparando solugdes, revelando, fixando, lavando, secando e
identificando chapas radiogréficas;

- auxiliar na organizagdo de arquivos, envio e recebimento de documentos pertinentes a sua drea
de atuag@o para assegurar apronta localizago de dados;

- desenvolver suas atividades, aplicando normas e procedimentos de biosseguranga;

- zelar pela seguranga individual e coletiva, utilizando equipamentos de prote¢do apropriados,
quando da execugdo dos servigos;

- zelar pela guarda, conservagdio, manutengdo e limpeza dos equipamentos, instrumentos e
materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

- executar tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu local de trabalho;

- manter-se atualizado em relagdo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua drea de atuagdo
e das necessidades do setor/departamento;

- executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

v
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Grupo de Atividades — Fiscalizac¢io

Cargo: Fiscal de Obras, Posturas e Tributos Municipais

Requisito para Investidura: Ensino Médio Completo

Descri¢ao Sintética: compreende as atribui¢des que se destinam, basicamente, a orientagdo e
verificagdo do cumprimento das normas legais que disciplinam as obras autorizadas pelo
Municipio e as posturas municipais e ao registro de dados sobre os contribuintes de impostos e
taxas municipais, andlise do comportamento da receita tributaria, verificagdo da corregdo de
declaragbes, homologagdo de langamentos e outras a¢des de interesse do fisco.

Atribuig¢des Tipicas:

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

- orientar o publico quanto as normas relativas as posturas municipais;

- examinar pedidos de licenga para localizagdo de estabelecimentos e funcionamento de
atividades comerciais, industriais e de prestagfo de servigos;

- fiscalizar o horério e as condigdes de funcionamento de atividades licenciadas pela Prefeitura;

- participar de comandos de fiscalizagdo a bares, restaurantes, agougues, mercados, feiras livres,
comércio ambulante, estabelecimentos de diversdes e outros, observando condi¢des de higiene,
qualidade dos produtos e 0 cumprimento dos padrdes exigidos pela Administragéo;

- fiscalizar as condig3es de limpeza e salubridade dos terrenos baldios e tomar as providéncias
necessdrias a solu¢do dos problemas;

- fiscalizar o cumprimento das normas de ocupagdo das vias publicas;

- fiscalizar o cumprimento das normas atinentes a edificagdes no ambito do Municipio;

- lavrar notificagdes, autos de infragdo e embargo, de acordo com normas preestabelecidas;

- vistoriar a execugdo de obras particulares, verificando o licenciamento e a conformidade da
execugdo com o projeto aprovado;

- vistoriar obras para efeito de concessio do “habite-se”;

- acompanhar arquitetos e engenheiros, inspecionando “in loco” as obras publicas;

- examinar os pedidos de inscrigdo nos cadastros municipais;

- manter atualizados e completos referidos cadastros;

- examinar pedidos de impressdo e utilizagéo de documentos fiscais de uso obrigatério;

- efetuar o levantamento de campo e vistorias fiscais;

- analisar documentos fiscais apresentados pelos contribuintes com vistas a homologagdo dos
langamentos;

- manter atualizados os dossiés dos contribuintes;

- elaborar andlises comparativas dos contribuintes, buscando identificar possiveis evasdes de
receita;

- estudar indicadores de comportamentos dos contribuintes para orientar a ago fiscal externa;

- realizar levantamentos fiscais junto a contribuintes, elaborar relatérios pertinentes e lavrar os
atos cabiveis: notificagdo, intimagdo e autos de infra¢do e apreensio;

- orientar contribuintes quanto as suas obrigagdes;

’
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- informar processos fiscais;

- orientar os servidores que auxiliem na execugéo de suas atribui¢des tipicas;
- executar outras tarefas afins.

\
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Cargo: Fiscal Sanitario

Requisito para Investidura: Ensino Médio Completo

Descrigdo Sintética: compreende o conjunto de atribui¢des que se destinam a executar trabalhos
de fiscalizagdo no campo da higiene publica e sanitaria

Atribuigdes tipicas:

- inspecionar ambientes e estabelecimentos de alimentagio publica, verificando o cumprimento
das normas de higiene sanitaria contidas na legislagio em vigor;

- proceder a fiscalizagéio dos estabelecimentos de venda de géneros alimenticios, inspecionando a
qualidade, o estado de conservagéo e as condigdes de armazenamento dos produtos oferecidos
ao consumo;

- proceder a fiscalizagdo dos estabelecimentos que fabricam ou manuseiam alimentos,
inspecionando as condi¢des de higiene das instalagdes, dos equipamentos e das pessoas que
manipulam os alimentos;

- colher amostras de géneros alimenticios para anélise em laboratério, quando for o caso;

- providenciar a interdigdo da venda de alimentos impréprios ao consumidor;

- inspecionar pogos, fossas, rios, drenos, pocilgas e dguas estagnadas em geral, examinando a
existéncia de focos de contaminagio e coletando material para posterior analise;

- inspecionar, sob supervisdo de profissional da 4rea, hotéis, restaurantes, laboratérios de andlises
clinicas, farmécias, consultérios médicos ou odontolégicos, entre outros, observando a higiene
das instalagdes, documentos necessérios para funcionamento e responsabilidade técnica;

- inspecionar, sob supervisio de profissional da 4rea, as condi¢des sanitdrias de estagdes
ferrovidrias, rodovidrias, logradouros puiblicos, locais e estabelecimentos de repouso, de
reunides e diversdo publica em geral, cemitérios, necrotérios, bem como das medidas sanitérias
referentes as inumagdes, exumagdes, translagdes e cremagdes;

- comunicar as infragdes verificadas, propor a instauragdo de processos e proceder as devidas
autuagdes de interdigdes inerentes a fungio;

- orientar o comércio e a industria quanto as normas de higiene sanitaria;

- providenciar a interdigdo de locais com presenga de animais, tais como pocilgas e galinheiros,
que estejam instalados em desacordo com as normas constantes do Codigo de Posturas do
Municipio;

- zelar pelas condi¢des de saude dos animais, observando-os e identificando os doentes,
comunicando a ocorréncia ao superior imediato para evitar a contamina¢do dos demais e
solicitando a atuag@o clinica dos setores responsaveis;

- elaborar relatérios das inspegdes realizadas, bem como assinar documentos de rotina de
trabalho tais como mapa didrio de visitas, notificagdes, termos de intimag#o, autos de multa,
infragdo, interdi¢do, entre outros;

- executar outras atribuic¢des afins.

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;
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Cargo: Almoxarife

Grupo de Atividades — Administracio

Requisito para Provimento: Ensino Médio Completo

Descri¢ao Sintética: Compreende as atribuigdes que se destinam a executar tarefas préprias de
almoxarife, tais como: aquisig@o, guarda e distribui¢do de materiais e afins.

Atribuicdes Tipicas:

comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;
- supervisionar os servigos de almoxarifado;

- preparar o expediente para a aquisi¢do do material necessério ao abastecimento da repartigéo;
- realizar coletas de pregos de material para que possam ser adquiridos sem concorréncias;
- encaminhar aos fornecedores os pedidos assinados pelas autoridades competentes;

- promover o abastecimento, de acordo com os pedidos feitos;

- organizar e manter atualizado o registro do estoque de material no almoxarifado;

- realizar inventarios de material;

- efetuar o recebimento de todas as mercadorias;

- estabelecer normas de armazenagem de materiais;

- informar processos de sua competéncia;

- estabelecer o estoque minimo € méximo de materiais;

- elaborar relatérios de estoque e necessidade de reposi¢do de materiais;

- executar tarefas afins.

~
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Cargo: Auxiliar de Contabilidade

Requisito para Investidura : Ensino Médio Completo

Descri¢io Sintética: Compreende as atribui¢des que se destinam a executar os servigos de
documentag@o e de classificagdo dos fatos contébeis e respectivos registros.

Atribuig¢des Tipicas:

comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

- organizar o servigo de contabilidade em geral, procedendo ao registro e ao controle dos fatos
contabeis, para possibilitar o controle contabil e orcamentario

- executar a escrituragdo de livros contdbeis atentando para a transcri¢do correta dos dados
contidos nos documentos originais, para fazer as exigéncias legais e administrativas;

- conferir e contabilizar recebimentos e pagamentos, mantendo rigorosamente em dia o controle
das contas bancarias, conferir, registrar e controlar empenhos, recibos, notas fiscais, faturas e
demais documentos inerentes a drea contébil

- organizar e apresentar relatorios, boletins, balancetes, balangos, acompanhados dos anexos
exigidos pelo Tribunal de Contas;

- acompanhar e conferir a execugfio orgamentaria;

- providenciar a suplementag@o de dotag@o or¢amentaria;

- proceder o levantamento de débito e crédito, de acordo com a codificagdo, para controle e
cumprimento do Plano de Contas;

- classificar e avaliar despesas institucionais, segundo sua natureza, montando prestagdo de
contas, obedecendo a critérios legais, para envio a 6rgdo competente;

- elaborar e montar técnicas especificas de contabilidade para formalizagdo de resumos
contabeis;

- efetuar célculos e reservas de fundos e provisdes de avaliagdes, depreciagdes e amortizagdes;

- elaborar demonstrativos mensais, trimestrais, semestrais e anuais de despesas em geral;

- contabilizar o orgamento, acompanhar sua execug¢do e controlar suas documentagdes;

- contabilizar sintética e analiticamente os depositos bancérios efetud-los em conta de 6rgdo,
bem como as emissdes de Saque;

- desempenhar outras tarefas semelhantes.
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Cargo: Auxiliar de Tesouraria

Requisito para Investidura: Ensino Médio Completo

Descri¢do Sintética: Compreende as atribuigdes que se destinam a executar os servigos de
auxiliares no que concerne a movimentagéo financeira da entidade.

Atribuicdes Tipicas:

comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

- executar tarefas nas areas, financeira;

- controlar e executar trabalhos datilograficos, mecanograficos e de secretaria em geral;

- operar maquinas e equipamentos manuais, elétricos e eletronicos;

- relatar imediatamente, a falha dos servigos, maquinas e equipamentos;

- prestar assisténcia técnica e treinar outros executores menos experientes;

- confeccionar e controlar, mensalmente e anualmente, através de demonstrativos,
levantamentos, mapas, inventdrios, balangos e balancetes, as mutagdes financeiras,
orgamentaria e patrimonial;

- conferir faturas, notas fiscais e outros documentos contébeis;

- elaborar e emitir notas financeiras, emissao de cheque, auxiliar nos registros contabeis;.

- fazer conciliagdo bancaria, montar e analisar a prestagdo de contas;

- auxiliar e interpretar informagdo de documentos contdbeis para determinar itens a serem
registrados;

- participar da elaboragdo de pesquisas, levantamentos, tabulagdes e célculos estatisticos e
matematicos;

- propor medidas destinadas a trabalho e a reducéo dos custos operacionais;

- prestar esclarecimentos e informagdes sobre o 6rgdo especifico e sobre sua area de trabalho;

- controlar e executar tarefas de recebimento, registro, tramita¢do, conservagdo e arquivo de
papéis e documentos;

- redigir relatdrios, oficios, cartas, atestados, declaragdes, pareceres, despachos e outros
documentos;

- estudar processos relacionados com assuntos da administragdo geral e operacional,
preparando os expedientes que se fizerem necessérios;

- controlar atividades e tarefas da area de manutengéo geral;

- conferir e controlar a concess@o de custos, mediante a anélise de relatdrios e comprovantes de
viagens;

- controlar os bens de terceiros sob administragéo do érgdo, mediante inventarios recebidos;

- realizar tarefas externas, pagamentos a fornecedores, servigos bancarios etc.

\!
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Cargo : Contador

Requisitos para Investidura: Curso superior completo em Ciéncias Contabeis e habilitag¢io
para o exercicio profissional expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade.

Descri¢io Sintética: Como em toda atividade de nivel superior, os Contadores t€m suas
atribui¢des definidas através dos respectivos atos legislativos que regulamentam a profissdo.

Atribuic¢des Tipicas:

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

- coordenar, planejar e executar as atividades relativas a contabilidade publica, apurando os
resultados necessarios ao controle da situa¢do or¢gamentdria, financeira e patrimonial;

- organizar e dirigir os trabalhos inerentes a contabilidade, orientando e participando da execugdo
dos mesmos;

- planejar o sistema de registro e operagdes contdbeis atendendo as necessidades administrativas
e as exigéncias legais;

- inspecionar regularmente a escrituragéo contébil;

- controlar e participar dos trabalhos de analise e conciliagdo das contas;

- proceder ou orientar a classificagdo e avaliagdo das despesas;

- elaborar relatorios sobre a situagdo patrimonial, econdmica e financeira da entidade;

- acompanhar a formalizag@o de contratos no aspecto contébil;

- analisar, acompanhar e fiscalizar a implantagdo e a execugdo de sistemas financeiros e
contabelis;

- exercer outras atividades afins, como servigos de auditoria;

- executar outras tarefas da mesma natureza;
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Cargo: Escriturario

Requisitos para Investidura: Ensino Médio Completo

Descri¢iio Sintética: Compreende as atribuigdes que se destinam a executar tarefas de apoio
administrativo, de média complexidade.

Atribuigdes Tipicas:

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

- elaboragdo e montagem de quadros demonstrativos referentes a unidade em que exerce suas
fungdes;

- executar tarefas de controle e estatistica, conferindo e consolidando produgdes;

- abertura de processos e fichas;

- proceder a expedigdo de certiddes;

- controlar servigos postais;

- confecgdo de documentos;

- confecgdo de inventario de bens moveis e imoveis da Prefeitura;

- estudar e informar processos cuja responsabilidade seja considerada de grau médio,
auxiliando na emisso de pareceres administrativos;

- redigir portarias, decretos e editais e demais atos administrativos de qualquer natureza,
segundo normas estabelecidas;

- executar servigos administrativos de natureza basica, realizando trabalhos de recepgéo,
reprografia, registros diversos, servigos gerais de datilografia e outras tarefas correlatas de apoio,
para atendimento das necessidades burocraticas;

- executar trabalhos auxiliares relativos ao controle interno e externo de tributos municipais;

- zelar pelo equipamento de que fizer uso; €

- executar tarefas afins.

?
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Cargo : Oficial de Administracido

Requisitos para Investidura: Ensino Médio Completo e nog¢des de informatica.

Descricdo Sintética: Compreende as atribuigdes que se destinam a executar tarefas de apoio as
chefias em questdes técnico-administrativas mais complexas.

Atribuig¢des Tipicas:

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

- realizar pesquisas sobre um ou mais aspectos dos diversos setores da administragido em geral;

- participar ou desenvolver estudos, levantamentos, planejamentos e implanta¢éo de servigos e
rotinas de trabalho;

- examinar a exatiddo de documentos, conferindo, efetuando registros, observando prazos, datas,
posigdes financeiras, informando sobre o andamento do assunto pendente e, quando autorizada
pela chefia, adotar providéncias do interesse da administragéo;

- auxiliar o profissional na realizagdo de estudos de simplificagdo de tarefas administrativas,
executando levantamento de dados, tabulando e desenvolvendo estudos organizacionais;

- redigir, ou verificar a redagdo de minutas documentos legais, relatdrios e pareceres que exijam
pesquisas especificas;

- redigir, rever a redag@o ou aprovar as minutas de correspondéncias que tratem de assuntos de
maior complexidade;

- estudar processos de maior complexidade, referentes a assuntos de caréter geral ou especifico
da Unidade em que exerga suas atribuigdes;

- selecionar e resumir artigos e noticias do interesse o 6rgéo para fins de divulgagéo, informagéo
ou documentagao;

- participar da organizag@o e execugdo de concursos publicos;

- levantar, sob supervisdo, dados relativos as necessidades de recrutamento e treinamento de
pessoal;

- orientar a preparagdo de tabelas, quadros, mapas e outros documentos de demonstragdo do
desempenho da unidade ou da Administrag@o;

- orientar os servidores que o auxiliem na execugdo de suas tarefas;

- executar outras tarefas afins;

>

PRACAANTONIO QUIRINO DA SILVA, 404
CENTRO - PABX/FAX: (31) 3572-1244



| § PREFEITURA MUNICIPAL DE ITATIAIUGU

93

/TAT| AIUGY

Cargo : Técnico em Contabilidade

Requisitos para Investidura: ensino médio completo, certificado de conclusdo do Curso
Técnico de Contabilidade e habilitacio para o exercicio da profissio, expedida pelo
Conselho Regional de Contabilidade.

Descricdo Sintética: Compreende as atribui¢des que se destinam, basicamente, a execugédo dos
servicos de conferéncia, analise e classificagdo de documentos para efeito de registro,
escrituragdo e controle.

Atribuig¢des Tipicas:

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

- conferir, analisar e classificar contabilmente os documentos comprobatérios das operagdes
realizadas, de natureza orgamentaria ou ndo, de acordo com o plano de contas;

- auxiliar na elaboragéo e revisdo do plano de contas;

- examinar ou orientar a execugdo da escrituragéo contabil;

- elaborar balancetes;

- participar da elaborag@o do balango geral;

- elaborar outros demonstrativos que se fagam necessarios;

- conservar os equipamentos utilizados;

- executar outras tarefas afins.
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Grupo de Atividades — Servigos de Apoio a Educacao

Cargo: Auxiliar de Biblioteca

Requisito para Investidura: Ensino Fundamental Completo

Descri¢io Sintética: Compreende as atribuigdes que se destinam a executar 0s servigos
auxiliares de documentacdo, de classificagdo e catalogagdo de manuscritos, livros, periédicos e
outras publicagdes e atendimento ao publico;

Atribuicdes Tipicas:

- comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;
- orientar leitores nas consultas a ficharios, catalogos e estantes;

- controlar empréstimos e devolugdes de obras do acervo;

- elaborar estatisticas sobre utiliza¢do do acervo documental e bibliografico;

- promover campanhas de obteng@o gratuita de livros, periddicos e documentos;

- providenciar a manutengdo das obras do acervo;

- guardar mapas, cartazes e outros recursos didaticos visuais;

- orientar os servicos que o auxiliem na execugdo de suas atividades tipicas;

- executar outras tarefas afins;
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Cargo: Bibliotecario

Requisitos para Investidura : Requisito para Investidura: Superior Completo em
Biblioteconomia com registro no Conselho Regional de Biblioteconomia.

Descriciio Sintética: Compreende as atribuigdes que se destinam a executar os servigos de
documentagio e de classificagdo e catalogagdo de manuscritos, livros, periédicos e outras
publicagdes;

Atribuic¢des Tipicas:

comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando convocado;

- organizar e administrar bibliotecas;

- registrar, classificar e catalogar material cultural (livros, periodicos e folhetos);

- obter dados de obras bibliograficas;

- fazer pesquisas em catdlogos;

- atender ao servico de referéncia e tomar ou sugerir as medidas necessirias ao seu
aperfeicoamento;

- ler e examinar livros e periddicos e recomendar sua aquisi¢@o;

- fazer o planejamento da difusdo cultural na parte referente a servigos de bibliotecas;

- resumir artigos de interesse para os leitores;

- fazer sugestdes sobre catalogagdo e circulagdo de livros;

- assistir aos leitores na escolha de livros, periédicos e na utilizag@o de catdlogo-diciondrio;

- registrar a movimentag@o de livros, panfletos e periddicos;

- examinar as publicagdes oficiais e organizar fichdrios de leis ou outros atos governamentais;

- preparar livros e peridédicos para encadernagéo;

- orientar o servi¢o de limpeza e conservagéo de livros;

- apreciar sugestdes de leitores e interessados sobre aquisigdo de livros ou assinaturas de
periddicos;

- fazer consultas sobre livros de interesse da biblioteca;

- executar tarefas afins.
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ANEXO VII

Relacio dos Cargos em Extin¢ao

“Novo Anexo IV da Lei Complementar n° 43/07 — contendo os valores de vencimentos

atualizados de acordo a Lei n° 1.095/10”

VENCIMENTO 2 ~ NA
% NUMERO |- "%
BASE nE i
CARGO MENSAL Z T SEMA!
: VAGAS
RS (em reais) '
Aucxiliar de Obras e Servicos 614,27 30
Calceteiro 654,87 01
Cantineira 654,87 06
Motorista 654,87 04
Lavador/Lubrificador/Borracheiro 617,27 01
Pedreiro 715,59 05
Telefonista 617,27 02
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ANEXO VIII

Descri¢do das Atividades dos Cargos
Em Extincao

“Novo Anexo VI da Lei Complementar n° 43/07”

Cargo: Auxiliar de Obras e Servicos

Descrigio Sintética: compreende as atribuigdes que se destinam a executar, sob supervisdo
imediata, tarefas simples, bragais ou ndo, e que nfo exijam conhecimentos ou habilitagdes

especificas.
Atribuicdes Tipicas:

- capinar e rogar terrenos e logradouros publicos;

- preparar argamassa, concreto e executar outras tarefas auxiliares de obras;

- quebrar pavimentos, abrir e fechar valas;

- carregar e descarregar veiculos, empilhando as mercadorias nos locais indicados;

- transportar materiais, moveis, equipamentos e ferramentas;

- limpar, lubrificar e guardar ferramentas, equipamentos e materiais de trabalho, de acordo com
as instrugdes recebidas;

- dar mira e bater estacas nos trabalhos topograficos;

- carregar e armar equipamentos de topografia;

auxiliar na construgio de palanques, andaimes e outras obras;

auxiliar no preparo de produtos quimicos para dedetizagéo;

pulverizar inseticidas em éreas com foco de mosquitos, escolas, pracas e outros logradouros
publicos;

- preparar e adubar terras para o plantio, plantar e aguar plantagdes, podar gramados e arvores e
remover entulhos, executar outras tarefas simples de jardinagem;

auxiliar nas tarefas simples de carpintaria, pintura, instalagdes hidraulicas, ferraria e outras;
limpar veiculos e maquinas pesadas;

executar servigos de varrigdo de ruas, terrenos e outros logradouros publicos;

conduzir carros de mio levando a locais previamente definidos os detritos recolhidos na
varricao;

- fazer a coleta de lixo domiciliar, comercial e outras;

- acionar os comandos de compactagio e descarregamento do caminhdo coletor de lixo;

- auxiliar ao motorista do caminhdo;

- verificar o cumprimento, pelos usuarios, das normas municipais de acondicionamento do lixo,
informando a chefia os problemas ocorridos;

- manter e conservar os equipamentos e materiais que utiliza; \/V\QA
V\) 2
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- executar outras tarefas afins;

- auxiliar na montagem, instalagdo e conservagdo sistemas de tubulagdo da rede de dgua e
esgotos;

- auxiliar nos trabalhos de manuteng@o e recuperagdo de pavimentos;

- auxiliar na montagem, instalag@o e conservagdo sistemas de tubulagdo de material metélico e
ndo-metalico, de alta e baixa pressdo;

- auxiliar na confec¢do, reparagdo e conservagdo de esquadrias, portas, janelas, venezianas,
moéveis de escritdrio, assoalhos, cerca cabos de ferragens e demais artefatos de madeiras;

- lixar, amassar, aparelhar, esmerilhar, encerar e aplicar acabamentos para pinturas;

- preparar canteiros e sementeiras de flores, arvores, arbustos e outras plantas ornamentais em
jardins, pragas, parques e demais logradouros publicos;

- realizar as atividades de plantio e replantio de sementes e mudas e os servigos de adubagem,
irrigagdo e enxerto;

- manter os parques e jardins livres de ervas daninhas, pragas, moléstias e em bom estado de
conservagdo e limpeza;

- realizar a poda de arvores;

- instalar fossas, canalizagdes em cerdmica, plastica, concreto, ferro ou material similar,
assentando-as em valas, encaixando-as e vedando suas jungdes, tubulagdes para canaliza¢do de
esgotamento a céu aberto para escoamento de dguas servidas, esgotos sanitérios e de dejetos
industriais;

- escavar e nivelar a vala, utilizando instrumentos de acordo com as especificagdes de Projeto e
alinhamento projetado, para possibilitar a instalagdo de manilhas e tubos;

- providenciar a coloca¢do de manilha ou tubos na vala, auxiliando seu transporte manual ou
orientando sua movimenta¢dio mediante aparelho de levantamento, para assentd-lo na posigdo
correta;

- instalar manilhas ou tubos, introduzindo suas extremidades retas nos locais da se¢éo anterior,
para formar a tubulagéo;

- reforgar as intersegdes das manilhas e tubos, utilizando argamassa de cimento e areia, chumbo
derretido ou outro material, para evitar vazamento ou infiltragdes;

- instalar valvulas e sifoes;

- instalar e/ou reparar redes de esgotos em diversos locais, utilizando tubos galvanizados ou
plasticos, curvas TS, luvas e outras pegas utilizadas nas ligagdes de agua;

- montar, instalar e/ou reparar pegas hidraulicas diversas, tais como: vélvulas de bombas d'4gua,
unifio, registros, caixa d'dgua e sanitarios, utilizando-se de ferramentas apropriadas;

- auxiliar na cavagdo de valetas, para passagem de condutores, utilizando p4, picareta e outras
ferramentas apropriadas;

- proceder a execugo de redes de dgua, serrando e tarraxando rosca em tubos galvanizados ou
plésticos e utilizando unides, niples, cotovelos, tés, registros, estopas, etc;

- efetuar reparos em redes de esgotos, substituindo tubos cerdmicos ou plésticos;

- efetuar reparos em ligagdes residenciais e comerciais de dgua tratada, substituindo os materiais
de acordo com o padrdo da concessiondria local;

- instalar e ou reparar calhas e condutores de dguas pluviais e relacionar materiais necessarios
aos servigos a serem realizados;

- auxiliar na construgdo de carneiras e outros servigos correlatos;

- efetuar as manutenc¢des necessarias junto ao cemitério, sempre que determinado;
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- auxiliar nas exumagdes, acompanhando os trabalhos ¢ atendendo as solicitagdes superiores;
- orientar visitantes na localizagdo de timulos;
- preparar e efetuar armagdes;
- executar tarefas de caiagfio em meios-fios, arvores e paredes;
- executar reparos de alvenaria e pinturas;
- zelar pela manutengio, conservagdo e limpeza dos equipamentos, ferramentas e local de
trabalho;
- atender as normas de seguranca e higiene do trabalho;
- receber, encaminhar e acompanhar pessoas as reparti¢des;
- manter o local de trabalho limpo e arrumado;
- executar a ronda diurna ou noturna nas dependéncias, verificando se as portas, janelas, portdes
€ outras vias de acesso esto fechadas corretamente e constatando irregularidades;
- tomar as providéncias necessérias no sentido de evitar roubos € outros danos;
- observar a entrada e saida de pessoas, para evitar que pessoas estranhas possam causar
transtornos e tumultos;
- controlar a movimentagio de veiculos, fazendo os registros, anotando o numero da chapa do
veiculo, nome do motorista e horério;
- atender pessoas e fornecer informagdes;
- executar outras tarefas correlatas.

.
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Cargo: Calceteiro

Descrigdo Sintética: compreende o conjunto de atribuiges que se destinam a fazer e recuperar
calgamentos com paralelepipedos e outros materiais.

Atribuig¢des Tipicas:

- fazer trabalhos necessérios para o assentamento de paralelepipedos ou alvenaria poliédrica;
- assentar paralelepipedos, pedra irregular, lages, mosaicos e pedra portuguesa;

- fazer rejuntamento de paralelepipedos com asfalto;

- abrir, repor e consertar calgamentos;

- fazer assentamento de meio-fio;

- orientar e supervisionar servigos de auxiliares;

- executar outras tarefas correlatas.
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Cargo : Cantineira

Descri¢fio Sintética: Compreende as atribuigdes que se destinam a executar tarefas de
preparo de mantimentos e manuteng#o de cantinas de escolas;

Atribui¢des Tipicas:

- preparar e servir merenda escolar, fazer e servir café, preparar e servir refeicdes;

- lavar e manter os equipamentos e materiais de cozinha;

- tomar conta da cantina escolar, preparando e servindo alimentos e bebidas e
executando todas as tarefas de limpeza e conservagio de méveis e utensilios;

- auxiliar no controle de estoques de mantimentos e materiais de limpeza;

- cuidar de criangas;

- auxiliar na confecgfo de materiais de apoio as atividades de ensino e recreagdo;

- fazer pequenos mandados;

- conservar os materiais e utensilios que utiliza;

- executar outras tarefas afins;

-
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Cargo: Motorista

Descri¢fo Sintética: compreende as atribuigdes que se destinam a dirigir veiculos automotores
de transporte de passageiros e cargas, para os quais nio se exija habilitagdo em categoria
superior e conserva-los em perfeitas condi¢des de funcionamento.

Atribuig¢des Tipicas:

- dirigir automoéveis e demais veiculos observando-se a categoria de habilitagéo;

- verificar diariamente as condigdes de funcionamento do veiculo, antes de sua utilizag@o;

- transportar pessoas e materiais;

- orientar o carregamento de cargas a fim de manter o equilibrio do veiculo e evitar danos aos
materiais transportados;

- orientar o descarregamento de cargas;

- zelar pela seguranga do veiculo, passageiros e/ou cargas;

- fazer pequenos reparos de urgéncia;

- manter o veiculo limpo, interna e externamente, e em condi¢des de uso, levando-o a
manutengdo sempre que necessario;

- observar os periodos de revisdo e manutengdo preventiva do veiculo;

- anotar, segundo normas estabelecidas, a quilometragem rodada, viagens realizadas, objetos e
pessoas transportadas, itinerarios e outras ocorréncias;

- recolher o veiculo apds o servigo, deixando-o corretamente estacionado e fechado;

- executar outras tarefas afins.
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Cargo: Lavador/Lubrificador/Borracheiro

Descri¢do Sintética: Compreende as atribuicdes que se destinam a executar e orientar os
trabalhos de limpeza de veiculos;

Atribuicdes Tipicas:

- proceder a lavagem dos veiculos e méquinas;

- proceder a lubrificagdo externa de veiculos e maquinas;

- calibrar e balancear pneus;

- orientar os servidor que o auxiliem na execugéo de suas atribui¢des tipicas;
- manter limpo e arrumado o local de trabalho;

- trocar pneus e remendar camaras de ar;

- recauchutar pneumaticos;

- vulcanizar cAdmaras de ar;

- verificar as condigdes de conservagdo dos pneus dos veiculos que compdem a frota municipal;
- calibrar e balancear pneus;

- orientar os servidor que o auxiliem na execugéo de suas atribuigdes tipicas;
- manter limpo e arrumado o local de trabalho;

- executar outras tarefas afins;
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Cargo: Pedreiro

Descri¢do Sintética: compreende as atribuigdes que se destinam a executar trabalhos de
alvenaria, concreto armado ou ndo, e de revestimento em geral.

Atribuicdes Tipicas:

- dominio de leitura e interpretagdo de planta baixa;

- levantar paredes, pilares, muros, construir passeios de concreto, cimentar pisos;

- verificar as condi¢des de dosagem de massa para aplicagdo em tijolos, ladrilhos e
taqueamentos;

- atender pequenos servigos como construgdo de paredes, desentumpimento de redes sanitérias,
feitura de piso para ralos;

- executar reformas em proprios municipais;

- tomar medidas, serrar, cortar, dobrar, conectar e vedar tubos e canos por meio de roscas, colas
e chumbados para instalagdo de 4gua e esgoto;

- instalar e consertar torneiras, ralos, bombas hidraulicas, etc.

- ligar componentes e acessorios para canalizagdes comunitérias de agua e esgoto;

- construir e reformar mata-burros, pontilhdes sobre cursos d'agua e depressdes acentuadas de
terreno colocando madeira necessaria para proporcionar o transito seguro de pessoas, veiculos
€ maquinas;

- executar servigos de solda elétrica e oxiacetileno, fazendo recuperagdo de pegas, fabricando
ferramentas, fazendo emendas e colocando chapas;

- executar servi¢os de pintura nos préprios municipais;

- executar manutengdo preventiva e corretiva nos circuitos elétricos de maquinas e
equipamentos;

- fazer a manutengdo preventiva e corretiva no sistema de iluminagdo dos orgdos publicos;

- montar tubulagdes para instalagdes elétricas;

- instalar molduras de portas, janelas e quadros de luz;

- fazer manutengo e conservagio dos equipamentos que utiliza;

- orientar os servidores que o auxiliem na execugfo de suas atribuigdes tipicas;

- executar outras tarefas afins.
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Cargo: Telefonista

Descri¢iio Sintética: Compreende as atribui¢des que se destinam a operar mesas telefonicas
PBX e PABX, manuseando chaves, cabos e outros dispositivos para receber e estabelecer
comunicagdes internas, locais, interurbanas e internacionais.

Atribuicdes Tipicas:

- atender chamadas telefonicas, conectando as ligagbes com os ramais solicitados;

- efetuar ligagdes locais, interurbanas e internacionais, observadas as normas estabelecidas;

- anotar, segundo orientagdo recebida, dados sobre ligagdes interurbanas e internacionais
completadas, registrando nome do solicitante e do destinatario, dura¢do de chamada e tarifa
correspondente;

- transmitir, prontamente, ligagdes para pedido de ambulancia;

- comunicar imediatamente a4 Companhia Telefonica quaisquer defeitos verificados no
equipamento;

- manter fichério atualizado com os telefones mais solicitados pelos usuarios;

- atender com urbanidade a todas as chamadas telefonicas para a Camara;

- anotar e transmitir recados, na impossibilidade de transferir a ligag@o para o ramal solicitado;

- operar equipamentos de telex;

- manter limpo e arrumado o local de trabalho;

- conservar os equipamentos que utiliza; e

- executar outras tarefas afins.

o,
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