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LEI COMPLEMENTAR N2. 086/2026

“DISPOE SOBRE A ALTERACAO DE DISPOSITIVOS DA LEI
039/2013 PARA CRIAR O CARGO DE ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

A Camara Municipal de Japaraiba aprovou a seguinte Lei:

Art. 12, Fica criado, no quadro de cargos efetivos da Camara Municipal de Japaraiba,
instituido pela Lei n2 039/2013, o cargo de Assistente Administrativo, a ser provido mediante
concurso publico.

- 01 (um) cargo de Assistente Administrativo.

Art. 22. Em razdo da modificacdo descrita no artigo anterior, ficam alterados o Anexo
| — Classe de Cargos/Empregos Efetivos, o Anexo Il — Tabela de Vencimentos e o Anexo lll da
Lei n.2 039/2013, que passam a vigorar com a seguinte redagao:

Anexo |
Classe de Cargos/Empregos Efetivos
Denominagdo Numero de Cargos Simbolo de Vencimento
Contador (a) 01 E-1
Secretario (a) 01 E-2
Auxiliar de Limpeza 01 E-3
Controlador (a) Interno 01 E-4
Assistente Administrativo 01 E-5
Anexo Il
Tabela de Vencimentos/Cargos Efetivos
Nivel Valor
E-1 Sem alteragao
E-2 Sem alteragao
E-3 Sem alteragao
E-4 Sem alteragao
E-5 RS 2.500,00

Anexo lll = F

Classe: Assistente Administrativo / Simbolo de Vencimento: E — 5 / Recrutamento: Concurso
Publico / Carga Horaria: 30 horas semanais.

Requisitos para Provimento: Ensino Médio Completo

RUA NOSSA SENHORA DO ROSARIO, N 29 — CENTRO / CEP 35.580-000 Tel: (037) 3354 1122



IVIUNICIPIO DE JAPARAIBA

ASSESSORIA JURIDICA DO MUNICIPIO
ORGAO DE REPRESENTACAO JURIDICA DO MUNICIPIO

W
S

Discriminagdo da Fungao:

| — Executar servigos administrativos de apoio as unidades da Camara Municipal;

Il = Organizar, controlar e arquivar documentos, processos e expedientes;

IIl — Elaborar relatdrios, oficios, memorandos e demais documentos administrativos;

IV — Atender ao publico, prestando informagdes e orientagdes;

V — Auxiliar na execucdo de rotinas administrativas, financeiras e de recursos humanos;
VI — Operar sistemas informatizados e equipamentos de escritorio;

VIl - Au>‘<iliar nas reunioes extraordinarias e ordindrias da Casa Legislativa;

VIIl — Prestar apoio em todos os projetos realizados pela Camara Municipal;

VIX — Organizar e municiar de informag8es o site eletronico da Camara Municipal;

VIl — Desempenhar outras atividades compativeis com a natureza do cargo.

Art. 32 As despesas decorrentes da execu¢ao desta Lei correrdo por conta das

Dotagdes Orcamentdrias Proprias, suplementadas, se necessario.

Art. 42. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Camara Municipal de Japaraiba, em 8 de maio de 2026.

GERALDO\ALEXANDRE LOPES LAELSON DE LIMA
PREFEITO MUNICIPAL ASSESSOR JURIDICO DO MIUNICIPIO
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