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PROJETO DE RESOLUCAO N° 9/2004

Votado em sessdes extraordinarias.
RECEBIDO EM: 6 de dezembro de 2004
N° DO PROJETO DE RESOLUCAO: 9/2004

SUMULA: Altera os anexos L, I, I, IV, V e VII da Resolugéo n° 6, de 26 de setembro de
1995, que dispGe sobre a organizagdo do quadro de pessoal e estrutura administrativa da
Céamara Municipal de Pato Branco.

AUTORES: Agustinho Rossi — PTB, Antonio Urbano da Silva — PL, Clévis Gresele — PP,
Dirceu Dimas Pereira — PPS, Enio Ruaro — PP, Gilson Marcondes — PV, Laurinha Luiza
Dall’Igna - PP, Leonir José Favin — PMDB, Nelson Bertani — PDT, Nereu Faustino Ceni -
PC do B, Pedro Martins de Mello — PFL, Silvio Hasse — PDT, Valmir Tasca — PFL e
Vilmar Maccari — PDT.

LEITURA EM PLENARIO DIA: 6 de dezembro de 2004.
VOTACAO NOMINAL

PRIMEIRA VOTACAO REALIZADA EM: 21 de dezembro de 2004

Aprovado com 14 (quatorze) votos a favor e 01 (uma) auséncia.

Votaram a favor: Agustinho Rossi — PTB, Antonio Urbano da Silva — PL, Clévis Gresele —
PP, Dirceu Dimas Pereira — PPS, Enio Ruaro — PP, Gilson Marcondes — PV, Laurinha
Luiza Dall’Igna — PP, Leonir José Favin — PMDB, Nelson Bertani — PDT, Nereu Faustino
Ceni — PC do B, Pedro Martins de Mello — PFL, Silvio Hasse — PDT, Valmir Tasca — PFL
e Vilson Dala Costa — PMDB.

Ausente o vereador Gilson Marcondes — PV.

SEGUNDA VOTACAO REALIZADA EM: 23 de dezembro de 2004,

Aprovado com 11 (onze) votos a favor e 04 (quatro) auséncia.

Votaram a favor: Agustinho Rossi — PTB, Antonio Urbano da Silva — PL, Clévis Gresele —
PP, Dirceu Dimas Pereira — PPS, Enio Ruaro — PP, Nelson Bertani — PDT, Nereu Faustino
Ceni — PC do B, Silvio Hasse — PDT, Valmir Tasca — PFL, Vilmar Maccari — PDT e
Vilson Dala Costa - PMDB.

Ausentes os vereadores Gilson Marcondes — PV, Laurinha Luiza Dall’Igna — PP, Leonir
José Favin — PMDB e Pedro Martins de Mello — PFL.

Este projeto de resolugéio foi aprovado com EMENDAS SUPRESSIVAS apresentadas
pelos vereadores Antonio Urbano da Silva — PL, Clovis Gresele — PP, Enio Ruaro — PP,
Laurinha Luiza Dall’Igna — PP, Nereu Faustino Ceni — PC do B e Vilson Dala Costa —
PMDB.

Resolugdo n° 11/2004, de 27 de dezembro de 2004.
Assinada pelo Presidente da Camara Municipal, vereador Dirceu Dimas Pereira — PPS.

PUBLICADA: Jornal Diério do Povo - Edi¢éio n° 3436 do dia 29 de dezembro de 2004.
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PATO BRANCO, QUARTA-FEIRA, 29 DE DEZEMBRO DE 2004

CAMARA MUNICIPAL DE PATO BRANCO
ESTADO DOPARANA °

-RESOLUGAQ N° 11/2004, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2004. Sumula Altera os
anexos I, 1L 11, IV, Ve VII da Resolugdio n° 06, de 26 de setembro de 1995, que
dispde sobre a organizagio do quadro de pessoal e estrutura administrativa da
Camara Municipal de Pato Branco. Art. 1°. Amplia o niimero de vagas e cria novos

cargos, no anexo 1 da Resolugéo n° 06, de 26 de setembro de 1995, que estabelece - .

o Quadro de Pessoal e Estrutura administrativa. da C4mara Municipal de Pato
Branco, passando a vigorar com a ‘seguinte redagiio: ANEXO 1 QUADRO DE
VAGAS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVOS

Quant. - |Cargo Grupo Vencimento Carga horérie .
Piso Inicial-PA

01 Administrador P. Tec. 2.330,00 - 40
01 Contador P. Tee. 2.330,00 - 40
02 [ dor Législati P, Tec, 2.500,00 20
03 Assist. Adm *| " P.Adm 885,00 40 .
02 Assist. Adm *1I* P, Adm $97,00 40
02 Assist. Adm “lIt* P. Adm 1.132,00 40
o1 Continuo P. Adm 385,00 40
02 Zelador P. Oper 364,00 AD
a1 i - P.Oper. 466,00 40

Valores validos a partir de janeiro de 2005, R

Art. 2°, O anexo [I da Resolugdo n° 06, de 26 de setembro de 1995, c[ue estabelece .’

o quadro de pessoal ¢ estrutura administrativa da Camara Municipal de Pato Branco,
passando a vigotar com a seguinte redagio; ANEXO Il QUADRO DE YAGAS
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Quant. r mbolo fencimento ICarga Horéria
Al essor Jurldico .700,00 -
[ sessor de imprensa ICC 2 [1.600,00 F

Valores validos a partir de janeiro de 2005.

Art. 3% Os anexos [1I, IV ¢ V (Descrigdo dos Cargos - Grupo Ocupacional Técnico,
Administrativo e Operacional) da Resolugio n° 06, de 26 de setembro de 1995, que
estabelece o Quadro de Pessoal e Estrutura administrativa da Camara Municipal
de Pato Branco, relativamente aos cargos de Contidor, Procurador Legislativo ¢
Motorista, passam a vigorar com a seguinte redagio: ANEXQ IIl DESCRIGCAO

DOS CARGOS CONTADOR Assessorar.os Vereadores na fiscalizagdo contabil

da Cémara,da Prefeitura ¢ demais érgiios da administragfio direta, indireta, autérquica
e fundacional, na forma da Segdo VIII, Capitulo I, do Titulo 11, da Lei Organica
Municipal; escriturar-ou fazer escritura, sintética ¢ ‘analiticamente as operagdes
contabeis, visando demonstrar a receita e a despesa; organizar, mensalmente, o

administrativo e contabil nos assuntos que tratam de matérias legislativas...
'ESPECIFICACOES; INSTRUGAO: 3° GrauCompleto EXPERIENCIA: 1 22
anos ANEXO V DESCRICAO DOS CARGOS MOTQRISTA Dirigir veiculos
automotores, utilizados no transporte de passageiros e cargas em geral; manter o

“veiculo abastecido de combustivel e Jubrificante; verificar sistematicamente o

funcionamento de vefculo sob sua responsabilidade, informando junto ao setor
administrativo sobre qualquer reparo de qualquer defeito; preencher papeletas de
servigo, anotando dados necessarios ao conirole de-quilometragem ¢ registrando,
com detalhes suficientes, qualquer ocorréncia; efetuar; se necessario, troca de pneus,
quando em servigo; zelar pela limpeza e conservagdo do veiculo; recolher, apos-a
conclusdo do servigo, o veiculo ao local-de guarda; auxiliar, quando necessario,
na entrega de expediente, na carga e descarga de material de pequeno e médio porte;
executar outras tarefas, no nivel de suas atribuigdes; zelar pela documentagio do
veiculo, mantendo-a rigorosamente atualizada; manter o setor competente informado
sobre dados-de consumo de combustivel ¢ lubrificagdo do veiculo sob sua
responsabilidade, bem como a quilometragem percorrida; comunicar a ocorréncia
de fatos ¢ avarias a0 setor competente; durante o expediente de trabalho a.chave do
veiculo ndio podera ser entregue a outrem sem autorizagdo expressa da Presidéncia;
executar demais tarefas ligadas 4 sua area de atuagdo, por dcterminaqao da
Administragdo e Presidencia 1 INSTRUCAQ: 1° Grau
Completo EXPERIENCIA: 1 a 2 anos Art. 4°. O Anexo VII (Organograma da
Camara Municipal de Pato Branco) constante da Reselugo n® 06, de 26 de setembro
de 1995, que estabelece o Quadro de Pessoal e Estrutura Administrativa da Camara
Municipal de Pato Branco, passa a vigorar com a seguinte redaqﬁoi

PRESIDENTE
- ’ - ASSESSORIA
CONTADOR | - o,
PROCURADOR
LEGIsUTIVO
) YOR

ASSESSORIA DE

ASSIST. ADM. "l

ASSIST. ADM. "I\

CONTINUO

balancete do exercicio financeiro, ‘do ativo e passivo orgamentario;

conjuntamente com o Presidente, os balancetes, balangos, programas de aplicagdo, i
prestacdo de contas e outros documentos de apuragdo contabil, promover o empenho
prévio das despesas da Cémara; promover a abertura'de créditos adicionais, !

suplementares e especiais, quando necessario; manter o controle dos depositos e

retiradas bancarias, conferindo no minimo uma vez por més, os-extratos de contras
correntes, conciliando-os e propondo as providencias que se fizerem necessarias.*

para o eventual acerto; elaborar e calcular a folha de pagamento de vereadores ¢
servidores; efetuar o pagamento dar
da Cémara; fazer registro de pessoal, preenchendo ficha especifica, com respectiva

portaria de nomeagfio e termo dé posse; organizar.e manter atualizada a Ficha de -,

Registro de servidores da Cimara Municipal; preencher documentos necessarios
dos encargos sociais € efetuar seu pagamento; fazer controle & recibo de férias dos
servidores, anotando na ficha do servidor; analisar, orientar, fiscalizar ¢ aplicar a
execugo de leis, regulamentos e.demais atos referentes ao pessoal da Cémara; operar
microcomputador, executando programas da folha de pagamento e outros referentes
a pessoal, coitabjl e financeiro, visando agilizar os trabathos do departamento;

movimentar, juntamente com o Presidente, as contas bancarias da Cimara; auxiliar _

a Comissfo de Orgamento ¢ Finangas sempre que solicitado; emitir pareceres nos
projetos de lei que envolvam aspectos financeiros, orgamentdrios ¢ contabeis da
administragéo direta, indireta, autarquica e fundacional; elaborar a proposta
orgamentdria da'Camara, segundo as diretrizes emanadas da'Mesa; efetuar outras
_atividades correlatas ao cargo; verificar a correta elaboragio dos balancetes e
respectivos langamentos contabéis/financeiros/patrimoniais do Poder Executivo
Municipal emitindo parecer encaminharido-o a Comissio de Or¢amento e Finangas;
analisar os balangos anuais encaminhados pelo Tribunal de Contas do Estado. do
Parana emitindo parecer encaminhando-o0'a Comissdo de Orgamento e Fmangas
verificar as contas de adiantamentos € a aplicagdo dos recursos; acompanhar a
realizagio dos procedimentos Licitatétios; analisar o cimprimento de clausulas
contratuais refacionados & parcelas de contratos/convénios a obras, informatica,
manutengdo, locagdo, fornecimento de materiais, prestagio de servigos, ctc; analisar
‘procedimentos aditivos -de contratos, fotinas € valores; avaliar os gastos com
veiculos, combustiveis e manutengdo; proceder i conferéneia de registros contabeis;
proceder ekame minucioso da escrituragdo contabil, conferindo e observando os
documentos; gerir, produzir e analisar mformat;(ies contdbeis que reflitam a situagdo
econdmico-financeira do Executivo, assim como participar ativamente do processo
de gestdo das organizag3es; emitir pareceres ¢ acompanhar a élabora¢ o de emendas
quando do tramite da Lei de Diretrizes Orgamentaria, do Plano Plurianual do
Orgamento Piiblico encaminhando-o a Comissdo de Orgamento e Finangas; emitir

pareceres nos projetos de Subvengdes Sociais, -abertura de Créditos Adicionais ¢ -

Especiais encaminhando-o a Comissao de Orgamento ¢ Finangas; realizar auditorias

ragdo dos Vereadores e demais servidores -

MOTORISTA * .

Art. 5°, Ficani revogadas as disposigdes.constantes da Resolugdo n® 01, de 11 de
janeiro de 2001. Art. 6°., Esta resolugao entra em vigor na data da sua publicagdo,
produzindo seus efeitos a-partir de 1° de janeiro de 2005. Gabinete da Presidéncia
da Céimara Municipal de Pato Branco, Estado do Parans, aos 27 dlaS domés dezzmbro
de 2004. Dircey Dimas Prm;m/\ PRESIDUNTE,




administragao direta, ndireta, autarquica € rundacionai; elaporar a proposu

orgamentaria da Cimara, segundo as diretrizes emanadas da Mesa; efetuar autras '

atividades correlatas ao cargo; verificar a correta elaboragdo dos balancetes e

respectivos langamentos contabeis/financeiros/patrimoniais do Poder Executivo
Munigipal emitindo parecer encaminhando-o a Comissio de Orgamento ¢ Finangas;
analisar os balangos anuais encaminhados pelo Tribunal de Contas do Estado.do
Parana emitindo parecer encaminhando-o a Comissio de Orgamento e Finangas;
verificar as contas de adiantamentos e-a aplica¢do dos recursos; acompainhar a
realizagdo dos procedimeritos Licitatérios; anatisar o cumprimento de clausulas
contratuais relacionados a parcelas de contratos/convénios a obras, informatica,
manutengo, locagdo, fomecnmento de materiais, prestago de servigos, etc; analisar
procedimentos aditivos de contratos, rotinas e valores; avaliar os gastos com
veiculos, combustiveis e manutengdo; proceder 4 conferéncia de registros contabeis;
proceder exame minucioso da escrituragdo contabil, conferindo e observando os
documentos; gerir, produzir e analisar informagdes contabeis que reflitam a situagao
econdmico-financeira do Executivo, assim como participar ativamente do processo
de gestdo das organizages; emitir pareceres & acompanhar a élabora¢o de emendas,
quando do trdmite da Lei de Diretrizes Orgamentaria, do Plano Plurianual do
Orgamento Piblico encaminhando-o a Comissao de Orgamento e Finangas; emitir
pareceres nos projetos de Subvengdes Sociais; abertura de Créditos Adicionais e
Especiais encaminhando-o a Comissiio de Orgamento e Fmanc;as reallzar auditorias

especiais elou extraordmanas verificar a comablhzagéo/mcorporaqﬁo e existéncia

dos bens méveis e imOveis; organizar um sistema de Controle Interno; ; 05
processos de prestagdo de-contas quadrimestrais encammhados ‘pelo Poder

Executivo encaminhando-o. a Comissdo de Orqamento e Finangas; analisar

processos licitatérios recebidos do Executivo Municipal, informando a Comissgo
de Orgamento ¢ Finangas sobre éventuais irregularidades; identificar fatos
relevantes que possaim afetar as atividadés da‘entidade; e sua sntuacﬂo ‘patrimonial
e financeira; acompanhar os vereadores em dlllbencms quando forem instauradas
‘Comissoes Especiais de Inquérito, Comissdes Especlals e outras; acompanhar-as
audiéncias publncas por ocasio da analise dos processos de prestagdo.de contas
(anual e quadnmestral), PPA, LDO, Orqamento ¢ outros; exectitar demals tarefas
ligadas a sua: drea de atuagdo, por determinagio da’ Presidéncia.

: INSTRUGAO: 3° Gray Completo = Inscrito no C.R.C. "

EXPERIENCIA: 1 a 2 anos ANEXO v DESCRlCAO DOS:CARGOS
PROCURADOR LEGISLATIVQ Defender, judicial e qxtrajudlclalmente oS

direitos e interesses da; CAmara; examipar os aspectos juridicqs dos atos .

‘administrativos ¢ elaborar estudos de natureza juridico-administrativa,
apresentando o competente parecer; auxiliar a, Comlssﬁo de Justiga & Redagdo no
que-se refere aos aspectos juridicos, legais e constitucionais; executar demais "

fungdes ligadas 4 sua drea, que requeiram a atuag#o juridica, ou por determinagio
do Presidente; auxiliar o- Administrador, -no’ desempenho de suas atividades
burocraticas; os Vereadores, nia oiientag8o dos trabalhos legislativos; as Comissdes,

quando solicitado, nos assuinitos legislativos; atender aos pedidos de informagdes ‘

feitos pela Mesa da Cémara, Presidéncia e Vereadores proceder a compilagfio das
leis alteradas no decorrer do tempo, mantendo-as devidamente atualizadas,

principalmente no que se réfere aos processos de codificagao, elaborar contratos_‘

para.obras ¢ seryigos, licitagbes e Outros; executar dcmans tarefas ligadas @ sua drea

de atuagdo, por determinagdo da Presidéncia; elaborar pareceres,sobre’ consultas

formuladas pela Presidéncia; relativas a assuntos-de natureza juridico-
administrativa e.fiscal; redigir-ou examinar projetos de lei, resolugdes, décretos
legislativos, regulamentos, contratos, portarias-e.outros atos admlmstranvos
quando solicitados pela presidéncia da Cdmara, e/ou vereadores; orientar quanto
a0 aspecto juridico, nos processos administrativos e sindicancias instauradas

.pela presidéncia da Camara; exarar parecer referente a minutas de editais de licitagdes,

bem como aos contratos, acordosie convénios firmados pela presidéncia da Cémara

Municipal; executar, outras atividades correlatas de cunho juridico que Ihie forem -

determinadas pelo presidente da Camara; emltlr ‘parecer ¢ auxiliar o:setor
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RESOLUGAO N° 11/2004, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2004.

Sumula: Altera os anexos |, I, lll, IV, V e VIl da
Resolugéo n° 06, de 26 de setembro de
1995, que dispGe sobre a organizagéo do
quadro de pessoal e estrutura administrativa
da Camara Municipal de Pato Branco.

Art. 1°. Amplia o nimero de vagas e cria novos cargos, no anexo | da
Resolugéo n° 06, de 26 de setembro de 1995, que estabelece o Quadro de Pessoal e
Estrutura administrativa da Camara Municipal de Pato Branco, passando a vigorar com a
seguinte redagao:

ANEXO |
QUADRO DE VAGAS
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVOS

Quant. Cargo Grupo Vencimento Carga horaria
Piso Inicial-PA
01 Administrador P. Tec. 2.330,00 40
01 Contador P. Tec. 2.330,00 40
02 Procurador Legislativo P. Tec. 2.500,00 20
03 Assist. Adm “1” P. Adm 695,00 40
02 Assist. Adm “ I * P. Adm 997,00 40
02 Assist. Adm “lII” P. Adm 1.132,00 40
01 Continuo P. Adm 395,00 40
02 Zelador P. Oper 364,00 40
01 Motorista P.Oper. 466,00 40

Valores vélidos a partir de janeiro de 2005.

Art. 2°. O anexo Il da Resolugdo n° 06, de 26 de setembro de 1995, que
estabelece o quadro de pessoal e estrutura administrativa da Camara Municipal de Pato
Branco, passando a vigorar com a seguinte redagao:

ANEXO Il
QUADRO DE VAGAS }
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Quant. Cargo Simbolo Vencimento Carga Horaria
01 IAssessor Juridico CC-1 3.700,00 -
01 ssessor de Imprensa CC-2 1.600,00 -

Valoges validos a partir de janeiro de 2005.

Rua Ararigbéia, 491 - Telefax: (46) 224-2243 - 85505-030 - Pato Branco - Parand
E mail: legislativo@whiteduck.com.br
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Art. 3°. Os anexos lil, IV e V (Descricdo dos Cargos — Grupo Ocupacional
Técnico, Administrativo e Operacional) da Resolugao n° 06, de 26 de setembro de 1995, que
estabelece o Quadro de Pessoal e Estrutura administrativa da Camara Municipal de Pato
Branco, relativamente aos cargos de Contador, Procurador Legislativo e Motorista, passam
a vigorar com a seguinte redacgéo:

ANEXO Il
DESCRIGAO DOS CARGOS

CONTADOR

- Assessorar os Vereadores na fiscalizagdo contdbil da Camara, da Prefeitura e
demais érgios da administracao direta, indireta, autarquica e fundacional, na forma
da Secao VI, Capitulo |, do Titulo 1ll, da Lei Organica Municipal;

- escriturar ou fazer escritura, sintética e analiticamente as operag¢des contabeis,
visando demonstrar a receita e a despesa,;

- organizar, mensalmente, o balancete do exercicio financeiro, do ativo e passivo
or¢camentario;

- assinar, conjuntamente com o Presidente, os balancetes, balangos, programas de
aplicacéo, prestacao de contas e outros documentos de apuragao contabil;

- promover o empenho prévio das despesas da Camara;

- promover a abertura de créditos adicionais, suplementares e especiais, quando
necessario;

- manter o controle dos depdésitos e retiradas bancarias, conferindo no minimo uma
vez por més, os extratos de contras correntes, conciliando-os e propondo as
providencias que se fizerem necessarias para o eventual acerto;

- elaborar e calcular a folha de pagamento de vereadores e servidores;

- efetuar o pagamento da remuneracdo dos Vereadores e demais servidores da
Camara;

- fazer registro de pessoal, preenchendo ficha especifica, com respectiva portaria de
nomeacao e termo de posse;

- organizar e manter atualizada a Ficha de Registro de servidores da Camara
Municipal;

- preencher documentos necessarios dos encargos sociais e efetuar seu pagamento;

- fazer controle e recibo de férias dos servidores, anotando na ficha do servidor;

- analisar, orientar, fiscalizar e aplicar a execug¢ao de leis, regulamentos e demais atos
referentes ao pessoal da Camara;

- operar microcomputador, executando programas da folha de pagamento e outros
referentes a pessoal, contébil e financeiro, visando agilizar os trabalhos do
departamento;

- movimentar, juntamente com o Presidente, as contas bancarias da Camara;

- auxiliar a Comisséo de Orgamento e Finangas sempre que solicitado;

- emitir pareceres nos projetos de lei que envolvam aspectos financeiros,
orcamentérios e contabeis da administragdo direta, indireta, autarquica e
fundacional;

- elaborar a proposta orgcamentaria da Camara, segundo as diretrizes emanadas da
Mesa;

- efetuar outras atividades correlatas ao cargo;

- verificar a correta elaboragdo dos balancetes e respectivos langamentos
contabeis/financeiros/patrimoniais do Poder Executivo Municipal emitindo parecer

caminhando-o a Comisséo de Orcamento e Finangas;

Rua Ararigbéia, 491 - Telefax: (46) 224-2243 - 85505-030 - Pato Branco - Parand
E mail: legislativo@whiteduck.com.br
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- analisar os balangos anuais encaminhados pelo Tribunal de Contas do Estado do
Parana emitindo parecer encaminhando-o a Comissao de Orgamento e Finangas;

- verificar as contas de adiantamentos e a aplicagéo dos recursos;

- acompanhar a realizagado dos procedimentos Licitatorios;

- analisar o cumprimento de clausulas contratuais relacionados a parcelas de
contratos/convénios a obras, informatica, manutencdo, locagdo, fornecimento de
materiais, prestagcdo de servigos, etc

- analisar procedimentos aditivos de contratos, rotinas e valores;

- avaliar os gastos com veiculos, combustiveis e manutengéo;

- proceder a conferéncia de registros contabeis;

- proceder exame minucioso da escrituragdo contabil, conferindo e observando os
documentos;

- gerir, produzir e analisar informacgdes contabeis que reflitam a situagcdo econémico-
financeira do Executivo, assim como participar ativamente do processo de gestao
das organizagdes;

- emitir pareceres e acompanhar a elaboragéo de emendas, quando do tramite da Lei
de Diretrizes Orgamentaria, do Plano Plurianual do Orgamento Publico
encaminhando-o a Comissao de Or¢gamento e Finangas;

- emitir pareceres nos projetos de Subvengdes Sociais, abertura de Créditos
Adicionais e Especiais encaminhando-o a Comissao de Orgamento e Finangas;

- realizar auditorias especiais e/ou extraordinarias;

- verificar a contabiliza¢do/incorporagéo e existéncia dos bens moveis e imoéveis;

- organizar um sistema de Controle Interno;

- analisar os processos de prestacdo de contas quadrimestrais encaminhados pelo
Poder Executivo encaminhando-o a Comissao de Orgamento e Finangas;

- analisar processos licitatorios recebidos do Executivo Municipal, informando a
Comissdo de Orgamento e Finangas sobre eventuais irregularidades;

- identificar fatos relevantes que possam afetar as atividades da entidade e sua
situacao patrimonial e financeira;

- acompanhar os vereadores em diligéncias quando forem instauradas Comissdes
Especiais de Inquérito, Comissbes Especiais e outras;

- acompanhar as audiéncias publicas por ocasido da analise dos processos de
prestacdo de contas (anual e quadrimestral), PPA, LDO, Orgcamento € outros;

- executar demais tarefas ligadas a sua area de atuagdo, por determinacdo da
Presidéncia.

ESPECIFICAGOES:
INSTRUCAO: 3° Grau Completo — Inscrito no C.R.C.
EXPERIENCIA: 1 a 2 anos

Rua Ararighdia, 491 - Telefax: (46) 224-2243 - 85505-030 - Pato Branco - Parand
E mail: legislativo@whiteduck.com.br
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ANEXO IV
DESCRIGAO DOS CARGOS

PROCURADOR LEGISLATIVO

Defender, judicial e extrajudicialmente, os direitos e interesses da Camara;

examinar os aspectos juridicos dos atos administrativos e elaborar estudos de
natureza juridico-administrativa, apresentando o competente parecer,

auxiliar a Comissdo de Justica e Redagdo no que se refere aos aspectos juridicos,
legais e constitucionais;

executar demais fungbes ligadas a sua éarea, que requeiram a atua¢éo juridica, ou
por determinacao do Presidente;

auxiliar o Administrador, no desempenho de suas atividades burocraticas; os
Vereadores, na orientacdo dos trabalhos legislativos; as Comissdes, quando
solicitado, nos assuntos legislativos;

atender aos pedidos de informagdes feitos pela Mesa da Camara, Presidéncia e
Vereadores;

proceder a compilagdo das leis alteradas no decorrer do tempo, mantendo-as
devidamente atualizadas, principalmente no que se refere aos processos de
codificagdo;

elaborar contratos para obras e servigos, licitagdes e outros;

executar demais tarefas ligadas a sua area de atuagdo, por determinagao da
Presidéncia;

elaborar pareceres sobre consultas formuladas pela Presidéncia, relativas a
assuntos de natureza juridico-administrativa e fiscal,

redigir ou examinar projetos de lei, resolugdes, decretos legislativos, regulamentos,
contratos, portarias e outros atos administrativos quando solicitados pela presidéncia
da Camara, e/ou vereadores;

orientar quanto ao aspecto juridico, nos processos administrativos e sindicancias
instauradas pela presidéncia da Camara;

exarar parecer referente a minutas de editais de licitagdes, bem como aos contratos,
acordos e convénios firmados pela presidéncia da Camara Municipal;

executar outras atividades correlatas de cunho juridico que lhe forem determinadas
pelo presidente da Camara;

emitir parecer e auxiliar o setor administrativo e contabil nos assuntos que tratam de
matérias legislativas.

ESPECIFICACOES:
INSTRUCAO: 3° Grau Completo

EXPERIENCIA: 1 a 2 anos
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ANEXO V
DESCRIGAO DOS CARGOS

MOTORISTA

- Dirigir veiculos automotores, utilizados no transporte de passageiros e cargas em
geral;

- manter o veiculo abastecido de combustivel e lubrificante;

- verificar sistematicamente o funcionamento de veiculo sob sua responsabilidade,
informando junto ao setor administrativo sobre qualquer reparo de qualguer defeito;

- preencher papeletas de servico, anotando dados necessarios ao controle de
quilometragem e registrando, com detathes suficientes, qualquer ocorréncia,

- efetuar, se necessario, troca de pneus, quando em servico;

- zelar pela limpeza e conservagao do veiculo;

- recolher, apds a conclusao do servigo, o veiculo ao local de guarda;

- auxiliar, quando necessario, na entrega de expediente, na carga e descarga de
material de pequeno e médio porte;

- executar outras tarefas, no nivel de suas atribuigdes;

- zelar pela documentagéo do veiculo, mantendo-a rigorosamente atualizada;

- manter o setor competente informado sobre dados de consumo de combustivel e
lubrificacdo do veiculo sob sua responsabilidade bem como a quilometragem
percorrida;

- comunicar a ocorréncia de fatos e avarias ao setor competente;

- durante o expediente de trabalho a chave do veiculo ndo podera ser entregue a
outrem sem autorizagao expressa da Presidéncia;

- executar demais tarefas ligadas a sua area de atuacdo, por determinacdo da
Administracio e Presidéncia;

ESPECIFICAGOES:
INSTRUCAQ: 1° Grau Completo
EXPERIENCIA: 1 2 2 anos

Art. 4°. O Anexo VIl (Organograma da Camara Municipal de Pato Branco)
constante da Resolugdo n° 06, de 26 de setembro de 1995, que estabelece o Quadro de
Pessoal e Estrutura Administrativa da Camara Municipal de Pato Branco, passa a vigorar
com/a seguinte redacao:

)
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PRESIDENTE
CONTADOR ASSESSORIA
JURIDICA
PROCURADOR
LEGISLATIVO
ADMINISTRADOR ASSESSORIA DE
IMPRENSA
L
ASSIST. ADM. “II”
L
ASSIST. ADM. “II"
ASSIST. ADM. “I"
|
CONTINUO
l
ZELADOR
|
MOTORISTA

Art. 5°. Ficam revogadas as disposi¢des constantes da Resolugdo n° 01, de
11 de janeiro de 2001.

Art. 6°. Esta resolugdo entra em vigor na data da sua publicagéo, produzindo
seus efeitos a partir de 1° de janeiro de 2005.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Pato Branco, Estado do
Parana, aos 27 dias do més dezembro de 2004.
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COMISSAO DE REPRESENTACAO =+~

PARECER AO PROJETO DE RESOLUCAO N° 09/2004

Reunida a Comissdo de Representagdo, analisou o Projeto de
Resolucido n°® 09/2004, que altera os anexos I, II, III, IV, V e VII da Resolugaon®
06 de 26 de setembro de 1995, que dispGe sobre a organizacdo do quadro de
pessoal e estrutura administrativa da Camara Municipal de Pato Branco.

Deseja o projeto de resolugdo ampliar o nimero de vagas, carga
horaria, criar cargos e adequar tabelas de vencimentos dos cargos efetivos e
comissionados, bem como promover alteracdes nas funcées do contador e
acrescer func¢oes aos novos cargos criados.

Tendo em vista que o Executivo Municipal deixou de repassar os
aumentos devidos nos Gltimos anos os servidores do Legislativo Municipal foram
prejudicados, pois o limite de gastos com pessoal nesta Casa de Leis pode
chegar até 6%, no entanto vem se gastando menos de 2% anualmente.

Foram analisadas também as atribuicdes de cada cargo, que
embora as tenham as mesmas denominagdes dos cargos existentes no Executivo
Municipal as atribui¢cbées sdo distintas e possuindo cada um caracteristicas
proprias. :

Assim sendo, somos de PARECER FAVORAVEL a tramitacdo
normal da matéria.

E o0 nosso parecer, SMJ. _
Pato Branco, 17 de dezembro de 2004.

) [,

io Ruaro - PP

EW BRANCO

ertani — PDT

Valrhir Tascd - PFL




Excelentissimo Senhor
Dirceu Dimas Pereira
Presidente da Camara Municipal de Pato Branco

Os Vereadores que abaixo subscrevem, no uso de suas atribuigdes legais e
regimentais, apresentam para analise e apreciagdo do douto Plenario, a seguintes
EMENDAS ao Projeto de Resolugao n° 9/2004, que Altera os anexos |, I, {ll, IV, V
e VI da Resolugion® 06 de 26 de setembro de 1995, que dispde sobre a
organizacdo do quadro de pessoal e estrutura administrativa da Camara Municipal
de Pato Branco.

EMENDAS SUPRESSIVAS:
v~ Suprime o Cargo de Assessor Parlamentar constante no art. 2° do projeto em

apreco, do anexo |l do quadro de vagas dos Cargos de Provimento em Comisséao,
ficando assim expresso:

ANEXO Il

QUADRO DE VAGAS }
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

QUANT. CARGO SIMBOLO | VENCIMENTO CARGA

, HORARIA
01 ASSESSOR JURIDICO CC-1 3.700,00 -

01 ASSESSOR DE IMPRENSA CC-2 1.600,00 -

o+~ Suprime do art.3° a expressdo Assessor Parlamentar e do anexo IV a
Descrigéo do Cargo de Assessor Parlamentar, ficando assim expresso:

Art. 3° - Os anexos lil, IV e V (Descricéo dos Cargos — Grupo Ocupacional
Técnico, Administrativo e Operacional) da Resolugéo n°® 06 de 26 de setembro de
1995 que estabelece o Quadro de Pessoal e Estrutura administrativa da Camara
Municipal de Pato Branco, relativamente aos cargos de contador, procurador
legislativo e motorista, passam a vigorar com a seguinte redacao:

Suprime do art.4° - Organograma conforme fica expresso:



PRESIDENTE

CONTADOR

PROCURADOR
LEGISLATIVO

ASSESSORIA
JURIDICA

ADMINISTRADOR

ASSIST. ADM. “1I”

ASSIST. ADM. “II”

ASSIST. ADM. “I”

CONTINUO

ZELADOR

MOTORISTA

Nestes termos, pede deferimento.

5 Braco, 17 de dezembro de 2004.

ASSESSORIA DE
IMPRENSA
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ASSESSORIA JURIDICA N
PARECER AO PROJETO DE RESOLUCAQ N° 09/2004

Pretendem os ilustres Vereadores proponentes do Projeto de Resolugdo em
epigrafe, ampliar o nimero de vagas, ampliar carga horéria do contador, criar
novos cargos, adequar a tabela de valores dos cargos de provimento efetivo € em
comissdo, alterar a descricdo do cargo de provimento efetivo de contador,
estabelecer atribuigbes para os cargos de provimento efetivo de procurador
legislativo e motorista, estabelecer atribuicdo para o cargo de provimento em
comissdo de assessor parlamentar e para alterar o organograma da Camara
Municipal de Pato Branco, constantes dos anexos I, II, III, IV, V e VII da
Resolugdo n°® 06, de 26 de setembro de 1995, que dispde sobre a organizagdo do
quadro de pessoal e estrutura administrativa da Cadmara Municipal de Pato
Branco.

A matéria encontra-se amparada na norma contida no § 4°, inciso II, do artigo 32
da Lei Organica do Municipio de Pato Branco, que a respeito do tema, assim

preceitua:

“Art. 32. ...

§ 4°. E de competéncia exclusiva da Cimara a iniciativa de
projetos de lei que disponham sobre:

II - criacdo, extingiio ou transformacio de cargos, funcdes
ou empregos de seus servigos.”

Tendo em vista, que toda a normativa referente ao quadro de pessoal e estrutura
administrativa do Poder Legislativo Municipal, encontra-se disciplinada
mediante resolugdo plendria, entendo s.m.j, que as alteragdes propostas devam
ser implementadas da mesma forma.

As propostas constantes do aludido Projeto de Lei, encontram receptividade na
Lei de Diretrizes Orgamentdrias para o exercicio de 2005, como também, ha
previsdo de recursos no or¢amento do Poder Legislativo para o exercicio
vindouro.

No presente caso, ndo se aplica a veda¢do constante do Paragrafo vinico do
artigo 21 da Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal),
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uma vez que as alteragdes propostas no quadro de pessoal e estrutura
administrativa da Camara Municipal de Pato Branco, produzirdo efeitos a partir
de 1° de janeiro de 2005, nfo caracterizando aumento de despesa com pessoal no
exercicio que finda o mandato do Presidente da Cdmara Municipal.

Percebe-se que a adequagdo de tabelas de valores dos cargos de provimento
efetivo e em comissdo, e a criagdo de novos cargos, ndo atinge o limite de
despesa com pessoal estipulada pela Constituicdo Federal ¢ pela Lei de
Responsabilidade Fiscal, ficando muito aquém deste.

Cumpre ressaltar aos nobres edis, ao que pese a denominagio de alguns cargos
do Poder Legislativo seja idéntico ao do Poder Executivo, ndo hd ao nosso ver
s.m.j, infragéio ao disposto nos incisos XII e XIII do artigo 37 da Constituigdo
Federal, uma vez que as atribui¢bes entre os mesmos sdo distintas, possuindo
caracteristicas e peculiariedades proprias de cada servigo.

Feitas essas considera¢Ges, cumpridas as formalidades legais, esta a proposicio
apta a seguir sua regimental tramitag3o.

E o parecer, SALVO MELHOR JU{ZO.

Pato Branco, 15 de dezembro de 2004.

1o S - B8R o
ato Monteiro do Rosario
Askessor Juridico
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PROJETO DE RESOLUCAO N 09/2004

SUMULA: Altera os anexos L II, TII, IV, V e VII da
Resolugdon® 06 de 26 de setembro de
1995, que dispde sobre a organizagdo do
quadro de  pessoal e  estrutura
administrativa da Cadmara Municipal de
Pato Branco.

Art. 1° - Amplia o nimero de vagas e cria novos cargos, no anexo 1 da
Resolucgfio n° 06 de 26 de setembro de 1995, que estabelece o Quadro de Pessoal e
Estrutura administrativa da Camara Municipal de Pato Branco, passandoe a vigorar com
a seguinte redagdo:

ANEXO1
QUADRO DE VAGAS
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVOS
Quant. Cargo Grupo Vencimento Carga horaria
Piso Inicial-PA
01 Administrador P. Tec. 2.330,00 40
01 Contador P. Tec. 2.330,00 40
02 Procurador Legislativo P. Tec. 2.500,00 20
03 Assist. Adm “17” P. Adm 695,00 40
02 Assist. Adm “1I“ P. Adm 997,00 40
02 Assist. Adm “III” P. Adm 1.132,00 40
01 Continuo P. Adm 395,00 40
02 Zelador P. Oper 364,00 40
01 Motorista P.Oper. 466,00 40

Valores validos a partir de janeiro de 2005.
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Art. 2° - O anexo 11 da Resolugdo n® 06 de 26 de setembro de 1995, que

estabelece 0 quadro de pessoal e estrutura administrativa da Cadmara Municipal de Pato
Branco, passando a vigorar com a seguinte redagfo:

ANEXO I
QUADRO DE VAGAS
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
QUANT. CARGO SIMBOLO | VENCIMENTO CARGA
HORARIA
01 ASSESSOR JURIDICO CC-1 3.700,00 -
01 ASSESSOR DE IMPRENSA CC-2 1.600,00 -
15 ASSESSOR PARLAMENTAR CC-3 700,00 -

Valores validos a partir de janeiro de 2005

Art. 3° - Os anexos III, IV e V (Descricdo dos Cargos — Grupo Ocupacional
Técnico, Administrativo e Operacional) da Resolugdo n® 06 de 26 de setembro de 1995
que estabelece o Quadro de Pessoal e Estrutura administrativa da Camara Municipal de
Pato Branco, relativamente aos cargos de contador, procurador legislativo, assessor
parlamentar e motorista, passam a vigorar com a seguinte redago:

ANEXO HI
DESCRICAO DOS CARGOS

CONTADOR

e Assessorar os Vereadores na fiscaliza¢do contabil da Cémara, da Prefeitura e demais
orgdos da administragdo direta, indireta, autdrquica ¢ fundacional, na forma da
Se¢do VIII, Capitulo 1, do Titulo I1I, da Lei Orgénica Municipal;

e [Escriturar ou fazer escritura, sintética e¢ analiticamente as operag¢des contabeis,
visando demonstrar a receita e a despesa;

e Organizar, mensalmente, o balancete do exercicio financeiro, do ativo e passivo
orgamentario,

e Assinar, conjuntamente com o Presidente, os balancetes, balangos, programas de
aplicagdo, prestacdo de contas € outros documentos de apuragdo contdbil;
Promover o empenho prévio das despesas da Camara;

Promover a abertura de créditos adicionais, suplementares e especiais, quando
necessario;
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e Manter o controle dos depositos e retiradas bancarias, conferindo no minimo uma
vez por més, os extratos de contras correntes, conciliando-os e propondo as
providencias que se fizerem necessarias para o eventual acerto;

e Elaborar e calcular a folha de pagamento de vereadores e servidores;

Efetuar o pagamento da remuneraciio dos Vereadores e demais servidores da
Cémara;

e Fazer registro de pessoal, preenchendo ficha especifica, com respectiva portaria de
nomeagio e termo de posse;

e Organizar e manter atualizada a Ficha de Registro de servidores da Cémara
Municipal;

e Preencher documentos necesséarios dos encargos sociais e efetuar seu pagamento;
Fazer controle e recibo de férias dos servidores, anotando na ficha do servidor;
Analisar, orientar, fiscalizar e aplicar a execugio de leis, regulamentos e demais atos
referentes ao pessoal da Camara;

e Operar microcomputador, executando programas da folha de pagamento € outros
referentes a pessoal, contabil e financeiro, visando agilizar os trabalhos do
departamento;

Movimentar, juntamente com o Presidente, as contas bancarias da Camara;
Augxiliar a Comisséo de Or¢camento e Finangas sempre que solicitado;

e Dar pareceres nos projetos de leis que envolvam aspectos financeiros, orgamentarios
e contabeis da administragdo direta, indireta, autarquica e fundacional;

e FElaborar a proposta or¢amentiria da Camara, segundo as diretrizes emanadas da
Mesa;

Efetuar outras atividades correlatas ao cargo.

Verificar a correta elaboracdo dos balancetes e respectivos langamentos
contabeis/financeiros/patrimoniais do Poder Executivo Municipal emitindo parecer
encaminhando-o a Comisso de Finangas ¢ Orgamento;

e Analisar os balangos anuais encaminhados pelo Tribunal de Contas do Estado do

Parand emitindo parecer encaminhando-o a Comisséo de Finangas e Orgamento;

Verificar as contas de adiantamentos ¢ a aplicagfio dos recursos;

Acompanhar a realiza¢do dos procedimentos Licitatorios;

Analisar o cumprimento de clausulas contratuais relacionados a parcelas de

contratos/convénios a obras, informatica, manutengdo, locagdo, fornecimento de

materiais, prestagdo de servigos, etc

Analisar procedimentos aditivos de contratos, rotinas e valores;

Avaliar os gastos com veiculos, combustiveis ¢ manuteng3o;

Procede a conferéncia de registros contabeis;

Proceder ao exame minucioso da escrituragdo contabil, conferindo e observando os

documentos;

e Gerir, produzir e analisar informac¢des contabeis — que reflitam a situagfo
econdmico-financeira do Executivo, assim como participar ativamente do processo
de gestdo das organizagdes;
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e Emitir pareceres ¢ acompanhar a elaboragio de emendas, quando do tramite da Lei
de Diretrizes Orcamentaria, do Plano Plurianual do Orcamento Publico
encaminhando-o a Comissdo de Finangas e Or¢amento;,

e Emitir pareceres nos projetos de Subvengdes Sociais, Abertura de Créditos

Adicionais e Especiais encaminhando-o a Comissfio de Finangas e Or¢amento;

Realizar auditorias especiais e/ou extraordindrias;

Verificar a contabilizagio/incorporagio € existéncia dos bens moveis e imoéveis;

Organizar um sistema de Controle Interno;

Analisar os processos de prestagdo de contas quadrimestrais encaminhados pelo

Poder Executivo encaminhando-o a Comisséo de Finangas e Orgamento;

e Analisar processos licitatdrios recebidos do Executivo Municipal, informando a
Comissdo de Finangas e Orgamento sobre eventuais irregularidades;

o Identificar fatos relevantes que possam afetar as atividades da entidade e sua
situaco patrimonial e financeira;

e Acompanhar os vereadores em diligencias quando forem instauradas Comissdes
Especiais de Inquérito, Comissdes Especiais € outras;

e Acompanhar as audiéncias publicas por ocasiio da analise dos processos de
prestagdo de contas (anual e quadrimestral), PPA, LDO, Orcamento e outros;

e Executar demais tarefas ligadas a sua drea de atuagfo, por determinagdo da
Presidéncia; :

ESPECIFICACOES:
INSTRUCAO: 3° Grau Completo — Inscrito no C.R.C.
EXPERIENCIA: 1 a 2 anos

ASCENCAO:
PROCEDENCIA:
ACESSO

ANEXO 111
DESCRICAO DOS CARGOS

PROCURADOR LEGISLATIVO
¢ Defender, judicial e extrajudicialmente, os direitos e interesses da Camara;
e Examinar os aspectos juridicos dos atos administrativos e elaborar estudos de
natureza juridico-administrativa, apresentando o competente parecer.

e Auxiliar a Comissdo de Justica ¢ Redagio no que se refere aos aspectos
juridicos, legais e constitucionais.

e Executar demais fungdes ligadas a sua area, que requeiram a atuacfo juridica, ou
por determinagéo do Presidente;
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Auxiliar o Administrador, no desempenho de suas atividades burocréticas; os
Vereadores, na orientagio dos trabalhos legislativos; as Comissdes, quando
solicitado, nos assuntos legislativos;

Atender aos pedidos de informagdes feitos pela Mesa da Cémara, Presidéncia e
Vereadores;

Proceder & compilagiio das leis alteradas no decorrer do tempo, mantendo-as
devidamente atualizadas, principalmente no que se refere aos processos de
codificacio;

Elaborar contratos para obras e servigos, licitagdes e outros;

Executar demais tarefas ligadas a sua area de atuagfo, por determinagfo da
Presidéncia;

Elaborar pareceres sobre consultas formuladas pela Presidéncia, relativas a
assuntos de natureza juridico-administrativa e fiscal;

Redigir ou examinar projetos de leis, resolugdes, decretos legislativos,
regulamentos, contratos, portarias e outros atos administrativos quando
solicitados pela presidéncia da Camara, e/ou vereadores;

Orientar quanto ao aspecto juridico, nos processos administrativos e
sindicéncias instauradas pela presidéncia da Camara;

Exarar parecer referente a minutas de editais de licitagdes, bem como aos
contratos, acordos e convénios firmados pela presidéncia da Cdmara Municipal;

Executar outras atividades correlatas de cunho juridico que lhe forem
determinadas pelo presidente da Cimara.

Emitir parecer e auxiliar o setor administrativo e contabil nos assuntos que
tratam de matérias legislativas.

ESPECIFICACOES:

INSTRUCAO: 3° Grau Completo
EXPERIENCIA: 1 a2 anos

ASCENCAO:
PROCEDENCIA:
ANEXO IV
DESCRICAO DOS CARGOS
ASSESSOR PARLAMENTAR

Assessorar o vereador membro das Comissées na elaboragdo de pareceres e na
coordenagdo dos trabalhos;

Elaborar anteprojetos de lei e emendas de iniciativa do Vereador, na forma das
normas legais em vigor;
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Recortar e arquivar matérias publicadas relativas a atuagio do vereador;

e Assessorar ¢ acompanhar os Vereadores nos assuntos de comunicagdo com a
sociedade;

e Promover a remessa de copias das leis, decretos legislativos, resolugdes e
demais atos oficiais normativos, aos 6rgéos interessados;

e Receber pessoas da comunidade e autoridades na Cémara, atendendo as
solicitacOes que se fizerem necessarias;

e Acompanhar as Comissdes da Cimara e os verecadores nas audiéncias em
entidades da sociedade civil;

e Elaborar discursos, notas, justificativas, solicitagdes, pareceres, requerimentos,
cartas, mogdes € outros atos que tenham interesse para o desempenho da missdo
politica dos vereadores;

e Elaborar, mensalmente, sob a coordenagio do vereador, informativo sobre as
atividades legislativas desenvolvidas;

e Acompanhar as sessdes da Cidmara Municipal, reunides descentralizadas, bem
como as reunides das comissdes, quando solicitado;

e Realizar pesquisas junto as comunidades do municipio acerca da realizagéo dos
servigos e obras publicas;

e Pesquisar leis, decretos, decretos-legislativos, resolugdes, portarias e outros atos
oficiais de interesse do Vereador;

e Receber reivindicacdes e reclamagdes da populag¢do e formular propostas para a
solugdo, com aquiescéncia dos vereadores;

e Desempenhar atividades externas, cuidando dos interesses politico/legislativo do
vereador;

e Defender e zelar pelo respeito e dignidade dos Vereadores ¢ da Camara;

Outras atividades correlatas ao cargo quando solicitada pelo vereador.

ESPECIFICACOES:
- INSTRUCAO: 2° Grau Completo

- EXPERIENCIA: de 1 a2 anos

ASCENCAOQ:

PROCEDENCIA:
ANEXO V
DESCRICAO DOS CARGOS
MOTORISTA
e Dirigir veiculos automotores, utilizados no transporte de passageiros e cargas em
geral;

e Manter o veiculo abastecido de combustivel e lubrificante;
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e Verificar sistematicamente o funcionamento de veiculo sob sua
responsabilidade, informando junto ao setor administrativo sobre qualquer
reparo de qualquer defeito;

e Preencher papeletas de servigo, anotando dados necessarios ao controle de

quilometragem e registrando, com detalhes suficientes, qualquer ocorréncia;

Efetuar, se necessdrio, troca de pneus, quando em servigo;

Zelar pela limpeza e conservagéo do veiculo;

Recolher, apos a conclusfo do servigo, o veiculo ao local de guarda;

Auxiliar, quando necessario, na entrega de expediente, na carga ¢ descarga de

material de pequeno e médio porte;

Executar outras tarefas, no nivel de suas atribuigdes;

e Zelar pela documentagdo do veiculo, mantendo-a rigorosamente atualizada;

e Manter o setor competente informado sobre dados de consumo de combustivel e
lubrificagio do veiculo sob sua responsabilidade, bem como a quilometragem
percorrida;

¢ Comunicar a ocorréncia de fatos e avarias ao setor competente;

¢ Durante o expediente de trabalho a chave do veiculo ndo podera ser entregue a
outrem sem autorizag¢do expressa da Presidéncia;

e Executar demais tarefas ligadas a sua area de atuagfio, por determinagfo da
Administragio e Presidéncia; :

ESPECIFICACOES:
INSTRUCAO: 1° Grau Completo
EXPERIENCIA: 1 a 2 anos

ASCENCAO:
PROCEDENCIA:
ACESSO:

Art. 4° - O Anexo VII (Organograma da Cémara Municipal de Pato Branco)
constante da Resolugfo n° 06 de 26 de setembro de 1995 que estabelece o Quadro de
Pessoal e Estrutura administrativa da Cadmara Municipal de Pato Branco, passando a
vigorar com a seguinte redagfo:
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PRESIDENTE
CONTADOR ASSESSORIA
JURIDICA
PROCURADOR ASSESSORIA
LEGISLATIVO PARLAMENTAR
ADMINISTRADOR ASSESSORIA DE
IMPRENSA

ASSIST. ADM. “III”

ASSIST. ADM. “IT”

ASSIST. ADM. “I"

CONTINUO

ZELADOR

MOTORISTA

Art. 5° - Fica revogado as disposi¢des constantes da Resolugéio n® 01 de 11 de
janeiro de 2001.

Art. 6° - Esta resolugfio entra em vigor na data da sua publicacfio, produzindo
seus efeitos a partir de 1° de janeiro de 2005.

Nestes Termos,
Pedem Deferimento.

Pato Branco, 29 de novembro de 2004.

Rua Ararigbdia, 491 Telefax: (46) 224-2243 - Cx. Postal, 111 - 85505-030 Pato Branco - Parand



Estado do Parana

sRereira - PPS

Enio Ruaro - PP
Laurinhqa Jifiza Pall’Igna - PP

Nereu Faustino CeniX PC do B

oy

- PFL Silvio Hasse - PDT

PFL Vilmar Maccari - PDT

l OJNVYE W3
V =PMDEB

amir Tasca -

Rua Ararigbdia. 491 - Telefax: (46) 224-2243 - Cx.Postal, 111 - 85505030 - PatoBranco - Parand



