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CASA VEREADOR “FRANCISCO GOMES DA SILVA”
CNPJIMF N° 02.304.546/0001-64

Traba[ho para o Povo

LEI NOUMERO 0001/2025

Reorganiza a estrutura administrativa dos cargos
da Camara Municipal de Barauna/PB, e da outras
providéncias.

O Presidente Da Cémara Municipal De Barauna, Estado Da Paraiba, No Uso De Suas Atribuicdes
Encaminhou Ao Plenario o Presente PROJETO DE LEI, tendo sido aprovado pelo plenario, Eu,
Prefeita Constitucional de Baratina, fago saber que a Camara Municipal Aprovou e eu Sanciono a
seguinte Lei:

LIVRO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta lei reorganiza a estrutura administrativa de cargos da Camara Municipal de
Barauna/PB, definindo os cargos de provimento em comissido e efetivos, que serdo nomeados
mediante a existéncia de disponibilidade financeira e orcamentaria, devendo obedecer a
composicio, simbologia, quantitativo, denominacgéo e remuneracio constantes no ANEXO I.

Paragrafo dnico. A administracéo publica, orientada pelos principios estabelecidos no art. 37 da
Constituicdo da Republica, sera estruturada conforme Lei Orginica Municipal e demais normas
pertinentes.

Art. 2?2 O Poder Legislativo é independente e harmdnico em relagdo aos demais poderes, com
autonomia administrativa para defini¢fo da estrutura, competéncias e atribuiges de seus érgéos.

Art. 3° A estrutura referente ao processo legislativo, como a Mesa Diretora, as Comissdes
Permanentes e outras, sdo regulamentadas pela Lei Orginica e pelo Regimento Interno.

LIVRO I
GRUPOS OCUPACIONAIS

Art. 4° Compdem o quadro de cargos os seguintes Grupos ocupacionais:

I - Controladoria Legislativa - simbolo C.L.: Desenvolve atividades nos niveis de
assessoramento do Plenario, da Mesa Diretora, das Comissdes e demais setores da CAmara Municipal;

partamento e siimbolo .: Desenvolve atividades de assessoramento e
assisténcia pessoal vmculadas dlretamente a0s parlamentares

II1 - Departamento Administrativo - D.A.: Desenvolve atividades de Gestio e necessidades
da Camara Municipal.
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IV - Departamento de Comunicacio e Tecnologia da Informacdo - T.I.: Desenvolve
atividades de assessoramento e assisténcia no que diz respeito a Comunicacdo, informacio e
transparéncia do Poder Legislativo Municipal.

Paragrafo unico. A simbologia que define o Grupo Operacional e o padrdo de vencimento e
definido no ANEXO L.

LIVRO III
CARGOS E FORMAS DE PROVIMENTO

CAPITULOI
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Art. 5° Os cargos em comissdo criados por esta lei sdo de livre nomeacdo e exoneracéo,
destinando-se as atribuicdes de direcdo, chefia e assessoramento, seguindo critérios de qualificagéo
profissional e confianga pessoal.

O .
- CAPITULO II |
CARGOS EFETIVOS

Art. 6° Os cargos de provimento efetivo serdo nomeados mediante a realizacfo e aprovacao
prévia em concurso piblico de provas ou de provas e titulos, seguindo as regras constantes no
respectivo edital.

LIVRO IV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 7° Fica reajustado a partir de 01 de janeiro de 2025, os vencimentos dos servidores publicos
de provimento efetivos e comissionados da Cdmara Municipal de Barauna/PB conforme a tabela
constante no anexo I desta Lei e nos percentuais listados abaixo.

A) Para os cargos de Auxiliar de Expediente incidirda o percentual de reajuste para o ano
& vigente de 15%

B) Para os cargos de Auxiliar de servicos incidira o percentual de reajuste para o ano vigente
de 22,10%

C) Para os cargos de Auxiliar de servigos incidira o percentual de reajuste para o ano vigente
de 36,77%

Art. 8° A remuneracio dos servidores sera constituida de vencimento basico e, se for o caso, de
gratificagbes concedidas nos termos desta Resolugdo ou de ato normativo préprio nos termos
regimentais e da Lei Organica.
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Art. 9° Nenhum servidor recebers, a titulo de vencimento, importancia inferior ao salario
minimo vigente.

Art. 10° As atribui¢es dos cargos estéo dispostas no ANEXO III desta lei.

Art. 11° A jornada de trabalho dos servidores sera de oito horas diarias interruptas, totalizando
quarenta horas semanais, ou de seis horas diarias ininterruptas, por ato discricionario do chefe do
Poder Legislativo, com excecdo dos cargos que no edital de concurso publico estabeleca forma
diversa para cargos especificos.

Art. 12 Fica autorizado ao chefe do Poder Legislativo acrescentar o percentual a titulo de
Gratificacdo de Atividade Especial (GAE), sobre o valor do vencimento basico dos cargos efetivos,
observado o desempenho de cada servidor no exercicio das atividades e as vedacdes dos servidores
que recebem por subsidio.

Paragrafo Uinico. A GAE é devida pelo desempenho de atividades especiais ou excedentes as
atf"‘)uigc”)es dos respectivos cargos, inclusive pela assessoria técnica as comissdes permanentes ou

ternporarias, cujos valores constam no ANEXO III desta lei.

Art. 13 As despesas decorrentes desta lei correrdo por conta de dotacbes orgcamentarias
proprias da Camara Municipal de Baraina

Art. 14 Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo, sendo revogadas as normas anteriores
que tratam desta tematica.

Art. 15 As despesas correntes de execucao deste Projeto de Lei correrdo por conta das dotagoes
orcamentarias préprias do Poder Legislativo, consignadas em or¢camento para o exercicio financeiro
de 2025.

Art. 16 Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Es&lei entra em vigor na data de sua publicacio, retroagindo seus efeitos a 01 de janeiro de 2025.

Gabinete da Presidéncia, Baraina/PB, aos 13 de janeiro de 2025.

JOSE NIVANILDZ DA SILVA SOUZA
Presidente

/é/w/fi /% w70 é%r//# 6% VATHAS Gt § 06 O it
JORAIDE DE SOUTO GONQALVES’ JOHNATHAN GOMES DE OLIVEIRA
1° Secretaria 2°Secretario
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Anexo I

Cargo de Provimento Salarios nos Reajuste
Efetivo termos da lei
Auxiliar de Expediente R$ 1.522,42 15%
R$ 1.412,00
Auxiliar de Servicos 22,10%
R$ 1.462,31
Motorista 36,77%
$)
Cargo de Provimento em Salarios nos
Comissao termos da lei
Procurador Juridico
(Incluido pela Lei 513/2018) R$ 1.996,50
R$ 2.000,00
Secretario de Financas
(Incluido pela Lei 599/2023)
R$ 1.600,00
Diretor Administrativo
~ Diretor de Contabilidade R$ 1.600,00
o Diretor de Tesouraria R$ 1.699,86
R$ 1.412,00
Assessor da Presidéncia
Diretor de Arquivos R$ 1.600,00
R$ 1.518,00

Assessor Parlamentar

N° de Vencimentos

Cargos para 2025
02 R$ 1.750,783
01 R$ 1.724,052
01 R$ 2.000,001e

Vencimentos N° de

atualizados Cargos

R$ 1.996,50 01

R$ 2.000,00 01

R$ 1.600,00 01

R$ 1.600,00 01

R$ 1.600,00 01

R$ 1.518,00 o1

R$ 1.600,00 o1

R$ 1.518,00 02
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ANEXO I

ORGANOGRAMA DO PODER LEGISLATIVO DE BARAUNA

PRESIDENCIA

{

departamento
d.e " controladoria departamento departamento
| comunicagao A . :
: legislativa administrativo parlamentar
e tecnologia
da informacédo

a) Assistente de '/ \
tecnologia da a) Diretor(a) Administrativo a) Assessor(a)
— informacao b) Diretor(a) de Arquivo Parlamentar
c) Diretor(a) de Tesouraria da
a) Secretario(a) de finangas d) Aux!l!ar de Expt?diente Presidéncia
b) Assessor(a) de e) Auxiliar de servigos
Contabilidade gerais b) Assessor(a)
c) Assessor(a) Procurador f) Motorista Parlamentar
Juridico g) Cozinheiro(a)
h) Agente de seguranca (a)
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ANEXO il

ATRIBUICOES DOS CARGOS E FUNCOES DECORRENTES DESTA RESOLUCAO

Secretario (a) de Financas:

Elaborar e executar a politica fiscal e financeira; Gerenciar a programacio orcamentaria;
Cadastrar, lancar e arrecadar receitas; Fiscalizar a regularidade das despesas; Controlar a
movimentacdo de dinheiro e valores; Fiscalizar a arrecadacdo de transferéncias
intergovernamentais; Gerenciar a divida ativa; Elaborar balangos e prestagdes de contas;
desempenhar atividades correlatas e exercer outras fungdes compativeis com suas finalidades.

Diretor (a) Administrativo

~Gerir recursos humanos, financeiros e materiais; Planejar e implementar politicas e
procedimentos; Garantir que as operacdes didrias da CiAmara ocorram de maneira eficiente e
eficaz; Supervisionar compras; Gerir instalagdes; Analisar dados e relatérios financeiros;
Coordenar, orientar e exigir dos responsaveis dos setores administrativos, o cumprimento de suas
fungdes; desempenhar atividades correlatas e exercer outras fungdes compativeis com suas
finalidades.

Diretor(a) de Arquivo

Organizar documentos de arquivos institucionais; Criar politicas de gestdo de documentos;
Definir critérios de classificacdo e organizacdo de documentos; Garantir que os documentos sejam
armazenados e preservados adequadamente; Coordenar a digitalizacdo de documentos; Dar acesso

a informacéo; desempenhar atividades correlatas e exercer outras funcées compativeis com suas
finalidades.

Dmtor(a) de Tesouraria
Gerir as financgas da organizacéo; Controlar o fluxo de caixa; Gerir demonstracées financeiras;
Gerir cobrancas e pagamentos; Lidar com questdes tributdrias; Contabilizar despesas e tributos;

Calcular a receita; Gerir normas internas e externas; Inspecionar sistemas de controle;
desempenhar atividades correlatas e exercer outras fun¢gdes compativeis com suas finalidades.

Assessor(a) Procurador Juridico

atuar em defesa dos interesses da Camara Municipal, em juizo ou na esfera administrativa;
prestar assessoramento juridico ao presidente, & Mesa Diretora e is comissdes quanto ao
funcionamento administrativo da Cadmara Municipal; acompanhar as mudancas na legislacdo que
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interfiram nas rotinas internas, informando, atualizando e orientando o setor responsavel quanto
as adaptacbes necessdrias; prestar assessoramento juridico-legal, emitir pareceres e orientagoes
juridicas ao Presidente, 4 Mesa Diretora, as comissdes sobre o funcionamento administrativo da
Camara Municipal, com a devida fundamentagio e mantendo o arquivo atualizado sobre os
assuntos analisados; manter a Diretoria Geral informada sobre os processos em andamento,
providéncias adotadas e despachos proferidos; requisitar documentos e processos, bem como
solicitar informacg8es e esclarecimentos, inclusive determinando prazo, aos orgdos da Camara
Municipal; elaborar ou orientar a elaboragio das informacgdes a serem prestadas em resposta as
solicitagbes e notificagdes judiciais, do Ministério Piblico e de outras autoridades; minutar termos,
editais, contratos e convénios em que for parte a Cimara Municipal; assessorar a Comissdo de
Licitacio; desenvolver estudos, organizar e manter coletdnea de legislacdo, jurisprudéncia,
pareceres e outros documentos legais de interesse do Poder Legislativo; assessorar, orientar e
acompanhar a Controladoria Legislativa na elaboracgdo e no controle do cumprimento da legislacédo
de controle interno; acompanhar as alteragdes na legislagdo referente a competéncia do setor e
implementar as adaptagbes necessarias; organizar e atualizar dados e informacdes pertinentes a
sua area de atuagfo, nos bancos de dados geridos pela Geréncia de Tecnologia da Informacéo;
de=empenhar atividades correlatas e exercer outras fungdes compativeis com suas finalidades.

Diretor(a) de contabilidade

Assessorar a Presidéncia em questdes contébeis, tributarias e financeiras; Realizar conciliacdes
contabeis, pagamentos, conferéncia de livros e declaracdes fiscais; Elaborar balancetes e
demonstrativos contabeis, folha de pagamento, rescisdes; Calcular encargos trabalhistas, sociais e
previdenciarios, tributos, taxas, encargos e impostos; desempenhar atividades correlatas e exercer
outras fungdes compativeis com suas finalidades.

Assessor(a) Parlamentar e Assessor(a) Parlamentar da Presidéncia

cuidar da agenda politica e administrativa, dos ramais, e-mails e outros canais de
comunicacdo direto do respectivo Vereador, inclusive os digitais, no tocante a sua agenda e
atiyidade parlamentar; zelar pelo cumprimento das normas internas da Casa no ambito restrito do
gz .nete ao qual estiver vinculado; prover a Geréncia de Atividades Legislativas as informacdes
necessarias para redacéo de projetos e anteprojetos, emendas, emendas a lei organica, projetos de
lei complementares, oficios, projetos de resolucdo, projetos de decreto legislativo, pareceres do
relator e demais documentos previstos no Regimento Interno; redigir requerimentos, indicagoes,
mocOes, pareceres para a revisdo da Geréncia de Atividades Legislativas; redigir e expedir,
preferencialmente em meio digital, e manter arquivadas as segundas vias de todo e qualquer
documento impresso solicitado pelo Vereador, que ndo trate de matéria objeto de requerimento e
indicacéo, nos termos regimentais, conforme a necessidade de cada gabinete; demandar servicos e
atender a pedidos técnicos dos setores administrativos internos, visando ao bom funcionamento
da Camara Municipal; zelar, guardar, conservar bens moveis, utensilios e equipamentos colocados
a disposicdo do Gabinete, responsabilizando-se pelos extravios e/ou danos, observado o
Regimento Interno, bem como informar e demandar correcéo de eventual anormalidade verificada
em quaisquer deles; secretariar reunides das bancadas, conforme determinagdo das chefias
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respectivas; encaminhar a Geréncia de Imprensa e Comunicacéo, sob a supervisdo de sua chefia
imediata, matérias institucionais das quais se queira dar divulgacdo; desempenhar atividades
correlatas e exercer outras funcgdes compativeis com suas finalidades.

Auxiliar de Servicos Gerais

Executar trabalhos operacionais, de manutencao e conservacao em geral nas dependéncias de
seu local de trabalho, utilizando materiais e instrumentos adequados e rotinas previamente
definidas; Cuidar do transporte, carga, descarga, distribuicido e armazenamento de instrumentos,
equipamentos e materiais utilizados em sua area de atuacfo, tais como: géneros alimenticios,
materiais de escritério, bens de acervo, moveis etc.; Executar tarefas basicas, operacionais e de
apoio relacionadas ao funcionamento do Orgfo; Efetuar a limpeza e tratamento da agua, aplicando
produtos adequados; Controlar a utilizac8o dos materiais de sua area de atuacdo; Efetuar servigos
de apoio as demais areas; Executar atividades de zeladoria, contribuindo para a seguranca das
pessoas e para a conservacido do patriménio predial; Executar trabalhos operacionais de suporte;
Ap=iliar em servicos administrativos de apoio, como atender telefone, anotar e transmitir
intormacoes e recados entre outras atividades basicas e operacionais; Efetuar pequenas compras e
pagamentos, servigos bancarios e de correio, conforme necessidades de sua area de atuacio;
Desenvolver suas atividades utilizando normas e procedimentos de biosseguranca e/ou seguranca
do trabalho; Zelar pela guarda, conservacdo, manutencio, higiene e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e demais materiais utilizados, bem como do local de trabalho; Separar materiais
reciclaveis para descarte; Executar o tratamento e descarte dos residuos de materiais provenientes
do seu local de trabalho; Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério
de seu superior.

Auxiliar de Expediente

Elaborar e executar a politica fiscal e financeira; Gerenciar a programacao orgcamentaria;
Cadastrar, lancar e arrecadar receitas; Fiscalizar a regularidade das despesas; Controlar a
movimentacdo de dinheiro e valores; Gerenciar a divida ativa; Elaborar balancos e prestactes de
contas; Assessorar a Presidéncia em questOes contabeis, tributarias e financeiras; Fiscalizar a
ar. _cadacdo de transferéncias intergovernamentais.

Motorista

Elaborar e executar a politica fiscal e financeira; Gerenciar a programacfo orcamentaria;
Cadastrar, lancar e arrecadar receitas; Fiscalizar a regularidade das despesas; Controlar a
movimentagdo de dinheiro e valores; Gerenciar a divida ativa; Elaborar balangos e prestagbes de
contas; Assessorar a Presidéncia em questdes contidbeis, tributdrias e financeiras; Fiscalizar a
arrecadacéo de transferéncias intergovernamentais.
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JOSE NIVANAT.DO DA SILVA SOUZA
Presidente
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(5RAIDE DE SOUTO GONCALVES JOHNATHAN GOMES DE QLIVEIRA
1° Secretaria 2°Secretario
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