PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VARGINHA

LEI N2 6.554

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIARIAS AOS
SERVIDORES PUBLICOS DA ADMINISTRACAO
DIRETA E INDIRETA DO MUNICIPIO DE
VARGINHA QUANDO EM VIAGENS OFICIAIS E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Povo do Municipio de Varginha, Estado
de Minas Gerais, por seus representantes na Camara Municipal,
aprovou e eu, em seu nome, sanciono ‘a seguinte Lei,

cadlrozolf
Das Disposicoes Gerais

Art. ""'i°'A concessdo e a prestagdo de
contas de didrias e de 1ndenlzagoes para cobrir despesas de
transporte, hospedagam e diari sgﬁn Prefeito, Vice-Prefeito,
Procurador-Geral do ‘Municipio, Secretéarios Municipais,
Dirigentes de Autarqﬁias e agq Piblicas Municipais,
Agentes Piblicos e 4 colaboragdo com a
Administracao Publica,,: - das ‘Autarquias e Fundagoes
Municipais, obedecerao ao sposto nos artigos 55 e 56 da Lei
Municipal ne-2.673/1995, bem como ao disposto nesta Lei.

Art. 2¢ Ao Prefeito, Vice-Prefeito,
Procurador-Geral do Municipio, Secretdarios Municipais,
Dirigentes fde = Aufatgmias..c.  Eundagdes . Pibligl@s Municipais,
Agentes Piublicos e particﬁiafes _em  colaboragdo com a
Administracado Pablica gue se deéiéca m para fora do Municipio
a servico ou estudo de  interesse’d 5ﬁdm1nlstra%ao Municipal,
serad concedido, além de'lhdé%Lzagﬁes com passagens, hospedagem
e outras despesas, o “andixeito a diarias fixas que
corresponderao aos gastos com alimentagao.

§ 12 Entende-se por interesse
Administracdo Municipal a participagao do servidor publico o

agente politico nos seguintes casos:
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I — comparecimento em audiéncias,
sessOes de Jjulgamento, reunides e congéneres, bem como em
repartigcdes puiblicas em qualquer instédncia judicial ou
administrativa dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, ou a reunides com entidades
privadas, sempre para tratar de assuntos ou processos do
interesse do Municipio de Varginha;

II - participacao em encontros,
semindrios, cursos ou congressos, com O objetivo de ampliar
conhecimento para aprimoramento profissional e melhor
desempenho de suas fungodes;

III - representagdo do Executivo
Municipal em eventos, por delegacdo outorgada pelo Prefeito
Municipal, pelo Dlrlgente maximo de Autarquia ou Fundagao
Piblica ou por Lei Municipal espe01flca,

v — ,,r;;epres;gntagao do Poder Executivo
Municipal no exterior, mediante prévia designacdo pelo
Prefeito Municipal.

§ . 22 ¢ Em —qualquer das hipéteses
previstas neste artlgo,\,os“ benefielérlos deverao apresentar
relatdrio 011cunstahcx&dé“ de ‘viagemn, acompanhado de
comprovantes que a representacéao em eventos,
audiéncias, sessoOes, D s, seminarios, cursos ou visitas
a autoridades, tais como tificados, atestados de visita ou
qualquer outro documento qué venha a comprovar o interesse
publico.

§ 32 Entende-se por particulares em
colaboracado com a Administracao Puablica Municipal, pessoas que
estejam direta ou indiretamente envolvidas com grupos de
organizacdo social .que desempenhem atividades gque contribuem
com os objetivos da Admiﬁistragéo Municipal.

CAPITULO II ,

Art. 32 As concessOes de diadrias e
indenizacbes de interesse do Municipio deverao, salvo casos de
comprovada urgéncia ou nos casos que envolvam tratamento fora
do domicilio, ser solicitadas com até 48 (quarenta e o0ito)
horas antes da data de saida para a viagem, mediante
requerimento do interessado ao ordenador de despesas

estiver subordinado, para posterior autorizagdop do Chefe do
Poder Executivo Municipal.
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Paragrafo anico. A concessao das
didrias estd condicionada ao requerimento prévio pelo
beneficidrio e a autorizagdo expressa do Prefeito Municipal,
ou a quem for delegada tal atribuicgdo, que podera indeferir a
solicitacdo se entender gque a viagem ndo €é de interesse
piblico relevante ou se verificar a falta de disponibilidade
financeira e orcamentéaria.

Art. 49 As viagens para fora do pais
serdo autorizadas exclusivamente pelo Prefeito Municipal, em
regular processo administrativo, onde constarao,
obrigatoriamente, o requerimento do interessado, o motivo da
viagem, a conveniéncia da Administragao Publica e o custo
aproximado das diarias e/ou demais despesas indenizaveis a
onerar os cofres muﬁ%cipais, observando sempre a dotacgao
orcamentaria. ' g

Art. 52 Em todos os casos, quando o
servidor dispuser de.aliog@mOumijaintas, inclusos em evento do
qual estejam participando, seréd. devido 50% (cinquenta por
cento) da diaria fixa para alimentagdo.

62 A hospedagem de servidores
= PJY tale@lecres, deve realizar-se,
preferencialmente, em um , 7Wde«até 500 (quinhentos) metros
do evento, audiéncia, sess a[f,u” reunido da qual devam
participar, observandb—se, em todo o caso, a economicidade e a
razoabilidade na escolha dos hotéis ou congéneres, cabendo a
escolha, ou aprovagdo, ao dirigente méximo do ©&érgdao ou
secretaria requisitante. '

piblicos municipais em h

§~l§ A _hospedagem nao daréd direito ao
reSSGrc1ment@ “de despedﬁ% lomfmfrlgobar, servigo de copa ou
ligagéo teLefonlcd pethicular.™ R

' § 22 08 gervidores puklicos ocupantes
do cargo de motorista, quando em deslocamento para condugao de
pacientes para tratamento fora do domicilic, deverdo se
hospedar em hotéis ou congéneres previamente estabelecidos
pela Administracao Piblica, considerando-se preco e
localizacdo do estabelecimento, que, obrigatoriamente, caso
seja possivel, sera proxime a um ic de 500 (guinhent

metros do 1local onde o paciente f réa tratamgnto ou s
internado. /
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Art. 72 Nao serd devido o pagamento de
didria ao agente piblico ou politico gquando ©O governo
estrangeiro ou organismo internacional, de gque o Brasil
participe ou com o qual coopere, custear despesas com pousada,
alimentagcdo e locomog¢&o urbana.

Art. 82 E vedado o reembolso de
despesas decorrentes da utilizacdo de veilculo particular,
ainda que tal utilizacdo seja a servico do Poder Executivo
Municipal.

Art.. 92 Cceonstitui infragdo grave,
punivel na forma da Lei, conceder ou receber diéria
indevidamente, sem prejuizo de outras sangbes previstas no
ordenamento juridico bra51le1ro.

/?érégféfo & dnico. Respondem
solidariamente pela concessaoc e recebimento indevidos de
didrias de viagem, o-ben: £'4iéri0,“awautoridade concedente e o
ordenador de despesas, aesd’ que comprovada a responsabilidade
dos agentes pUblicos e ) :

devidas somente e pelas respectivas notas,
cupons fiscais, recibos aHKSLmllares, sem qualquer rasura, em
nome e com o CNPJ do ‘ Xe) éé‘Varglnha, da Autarquia ou
Fundacdo Municipal, co: aso.

: i~ — as despesas com té8xi deverdo ser
comprovadas“ através de recibc, na forma degs€rita no caput
deste artigo, contendo ainda o valor do servigo pormenorizado
em algarismos e por exteunso, o nome leglvel e a .assinatura do
taxista, a data de emlssao, a placa do velculo € O itineréario;
- casos de utilizagdao de
Q%x ‘meio de aplicativo digital é

'Via 'do cartdo que creditou o

veiculos de
necessaria a apresenta
servigo;

LIl — tratando de abastecimento, a nota
ou cupom fiscal deveré& conter o CNPJ, o hodbémetro e a placa do
veiculo utilizado.

Art. 11. Tendo o beneficiario recebido
antecipadamente as didrias e nao se deslocando conforme
solicitado no reguerimento, os valores deverao
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integralmente devolvidos ao Municipio de Varginha no prazo
méximo de 2 (dois) dias uteis.

Art. 12. As diarias poderao ser
concedidas antecipadamente, ou, ainda, pagas posteriormente ao
evento, em forma de indenizagao, devendo em ambos o0s casos ser
apresentada a prestagéo'de contas.

CAPITULO IIl
Do Valor das Diarias

Art. 3. As didrias de viagens
destinadas as despesas de alimentacdo, guando do deslocamento
do servidor publico muaicipal, gerao pagas nos seguintes

valores: ; o E |
- - | Prefeito e Vice-Prefeito,
didria de RS 180,00 (cento =2 oitenta reais);

; © Procurador-Geral do
Municipio, os Secrétér O ‘ = os Dirigentes méaximos
das autarquias e fundagoe‘ publf as_ municipais, diaria de
R$ 140,00 {(cento e qu : '

oS demais servidores
municipais, diéaria de:R; fEm Tenis).

4 - 4 a ia que = tenham como
destinc o Distrito Federal ou capitais de outros Estados da
Federagao, os valores das diarias constantes nos incisos I, II
e III do “caput” deste artigo, serao acrescidos de 20% (vinte
por cento).

e De aaﬂxdo com O tempo despendido
i as E~:=::ika~ede<..eré aos seguintes

critériams ™

d,paggggntb

i viagem superior a 4
(quatro) horas e até 6 (Sels) ho;as, dard direito a 30%
(trinta por cento) da diaria;

IT — tempo de viagem superior a 6
(seis) horas e até 9 (nove) horas, dard direito a 60%
(sessenta por cento) da diéria.

ITI - tempo de viagem superior a 9

(nove) horas e até 24 (vinte e guatro) horas, darad direito 2

1002 (cem por cento) da diaria.
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§ 32 As didrias de viagens nao serao

devidas:

I — guando o tempc de viagem tiver
duracao de até 4 (quatro) horas;

II - cumulativamente com outra

retribuicdo de carater indenizatério de despesas com
alimentacgao.

: § 49 O0Os valores referenciados neste
artigo serao atualizados, anualmente, por Decreto do
Executivo, pelo Indice Nacional de Prego ao Consumidor Amplo —
IPCA, ou outro que venha a substitui-lo.

CAPITULO IV
Da ?restagao de Contas

Art

As prestagoes de contas
;. deve ser apresentadas pelo
co) dias uteis apds o

referentes as despesa
beneficidrio no praz
retorno ao Municipii
acompanhado dos doct
bem como atestado
fiscal . ou outro @
beneficidrio no loce
prévio. '

artigo 10 desta Lei,
frequéncia, documento
certifique a presencga do
ificado no requerimento

Art. 15. As prestagbes de contas, apébs
conferéncia da chefia imediata e aprovagdo do ordenador de
despesas, serao submetidas, a Secretaria Municipal de Controle
Interno - SECON para ratlflcagao,:rgendo encaminhadas, em
seguida, a0 Departe - - Cantabvgidade ou Tesouraria do
6rgdo Municipal para ~acertos financeiros e
langamentos contadbei

. ' responsavel pela prestagdo de
contas o solicitante, devendo a chefia imediata e o ordenador
da despesa fiscalizar o cumprimento de tal determinacgao.

§ 292 A responsabilidade pelo controle
de viagens fica a cargo, respectivamente, da chefia imediata
do servidor e do ordenador de despesas.
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Art. 16. Se o beneficidrio nado prestar
contas nos prazos fixades ncs artigos 11 e 14 desta Lei,
podera responder a Sindicancia ou Processo Administrativo
Disciplinar por descumprimento da obrigacdo de fazer e do
dever de observar as normas liegals e regulamentadoras, em
especial os deveres previstos nc Estatuto dos Servidores
Piblicos do Municipic de Varginha.

art. 17. Os valores correspondentes as
devolugdes nao efetuadas pelo servidor, sem prejuizo das
penalidades discipiinares e consequente desconto em folha de
pagamento, poderao, ainda, serem inscritos em divida ativa e
cobrados administrativa ou judicialmente, conforme o caso.

, "Art. 18. 05 servidores/motoristas do
Municipio de Varginha ggue realizam transporte de pacientes
deverdc elaborar Boletim Diario ‘de Transporte, onde devera
constar a relagd&o nominal e a identificacdo dos pacientes
conduzidos, com rerereag@afga identificacao pessoal, unidade
médica ou hospitalar em jaqueles se apresentaram, citando,
inclusive, o horarlc : o ¢ Qoﬁ\ulta, internacdao ou alta
hospitalar, A o ‘é&*' chegada a. cada destino
(intermedidrio <« ; nencionando inclusive todas as
ocorréncias veriflcada '~ viagem e suas devidas
justificativas. -

Art. 13, As informacdes relativas as
despesas com viagens dJdeverac ser inseridas no Portal da
Transparéncia, em observancia & transparéncia necessdria aos
atos da administracdo piblica.

ok P -rrwww ‘I

feito Municipal, ou a
quern for delegad 3 “tomard as providéncias
necessarias ao fiel cumpr1meﬂto debta Lei.

o

Art. 21. 0O Chefe do Poder Executivo
poderé regulamentar a presente Lei, inclusive quanto aos
procedimentos documentais de contrele interno.

sas oriundas da
-agoes orcamentdaria

execugdo desta Lei correrdo & conta de d
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préprias do fluente exercicio, podendo o Prefeito Municipal
suplementéa-las se necessario, observando-se, para esse fim, o
disposto no artigo 43 da Lei Federal 4.320, de 17 de marcgo de
1964, bem como abrir crédito especial, se for o caso.

‘ Art. 23. Esta Lei entra em vigor na
data de sua publicagao, revogadas as disposigdes em contrario,
em especial a Lei Mun1c1pal ne 5.070/20009.

Mahdo, portanto, a todas as
autoridades a quem o conhecimento e 'éxecugéo desta Lei
pertencer, que a cumpram e a facam cumprir, t&o inteiramente
comec nela se contém.

al do Municipio de Varginha,
Emancipacao Politico-

"prefeitu

23 de abril de

7/

ANDO ALFREDO
MUNICIPAL DE

RO ELO_BOS SANTOS LUIZ F
PROCURADOR-GERAL DO SECRETARY
MUNICIPIO
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