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RESOLUCAO N° 024 DE 27 DE MARCO DE 2025

“"REGULAMENTA, NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE CAPITOLIO, A LEI DE ACESSO
A INFORMACAO (LEI FEDERAL N° 12.527, DE
18 DE NOVEMBRO DE 2011), E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

Faco saber que Camara Municipal de Capitélio, Estado de Minas Gerais
aprovou, e eu promulgo a seguinte resolugdo:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1°, Esta Resolucdo regulamenta a aplicacdo da Lei federal n©
12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacéo - LAI),
no ambito da Camara Municipal de Capitdlio.

8§19, Para os fins desta Resolugdo, adotam-se as terminologias previstas na
LAI, especialmente no artigo 4° da Lei federal n© 12.527, de 2011.

§29°. A informacdo publica devera estar acessivel a todos, adotando a Cadmara
Municipal todas as medidas necessdrias para garantir a acessibilidade de
forma geral.

Art. 29, Obedecidos o0s principios bdsicos da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia que norteiam a
Administracdo Publica, os procedimentos de acesso a informacgdes atenderdo
as seguintes diretrizes:

I. observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como
excegao;

II. divulgacdo de informacdes de interesse publico independentemente
de solicitagdes;
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III. utilizacdo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da
informacao; e

IV. estimulo ao desenvolvimento da cultura da transparéncia na
administracdo publica, visando seu controle pela sociedade.

Paragrafo Unico. O acesso a informagdo ndo se aplica:

) o as hipbteses de sigilo previstas na legislacdo, como fiscal, bancario,
de operacbes e servicos no mercado de capitais, comercial,
profissional, industrial e segredo de justica; e

II. as informacdes referentes a projetos de pesquisa e
desenvolvimento cientificos ou tecnoldgicos cujo sigilo seja
imprescindivel a seguranca da sociedade e do Municipio.

CAPITULO II
DO SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO

Art. 3°. O fornecimento de informacdes é gratuito, salvo quando
necessdria a reproducdo de documentos, hipétese em que serd cobrado
somente o valor necessario ao ressarcimento do custo dos servicos e dos
materiais utilizados.

Paragrafo unico. Estard isento de ressarcir os custos o requerente cuja
situacdo econémica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio
e da familia, e que comprove sua situagdo de vulnerabilidade financeira.

Art. 4°. O Servico de Informacdo ao Cidaddo (SIC), no dmbito da
Cémara Municipal de Capitdlio, deve ser de facil acesso e aberto ao publico,
destinado ao atendimento das informacdes solicitadas por meio fisico ou
virtual (e-SIC), cabendo-lhe atender e orientar o publico, informar sobre a
tramitacdo de documentos, e receber e registrar os pedidos de acesso a
informacgao.

8§19, Para a consecucdo de suas finalidades, compete ao SIC:
L. informar sobre a tramitagdo de documentos;
II. receber requerimentos de acesso e, sempre que possivel, fornecer
imediatamente a informacdo;
III. registrar os requerimentos em sistema eletrénico e fornecer o
respectivo protocolo;
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IV. encaminhar os requerimentos ao departamento responsdvel pelo
fornecimento da informagdo, quando couber;
V. receber recurso contra a negativa ou pedido de desclassificagdo,
encaminhando-os a Presidéncia para apreciagao.
§2°. Caso o requerimento seja relativo a duas ou mais Seg¢des ou Divisdes
administrativas responsdveis, o SIC poderd desmembra-lo, informando os
envolvidos.
§39. As Chefias ficardo responsaveis pelas respectivas informagdes prestadas
e, em caso de recusa, pelas justificativas apresentadas.
§4°. Compete a Secdo ou Divisdo responsavel pelo fornecimento da
informacdo comunicar ao SIC as razdes da negativa e seu fundamento de fato
ou de direito.

Art. 5°. O Controlador Interno serd o responsavel pelo atendimento
das demandas relativas a Lei de Acesso a Informacdo, especialmente do e-
SIC.
Paragrafo Gnico. Compete ao Encarregado de Dados Pessoais, no que diz
respeito ao SIC:

I. assegurar a observancia e cumprimento desta Resolucdo e da Lei
federal n® 12.527, de 2011 (LAI);

IL. monitorar a implementacdo do sistema de acesso as informagdes,
recomendar as medidas necessdrias ao seu aperfeicoamento,
orientar os setores responsaveis pelo fornecimento das informacdes
e apresentar relatérios sobre a matéria, quando necessario;

III. conhecer dos recursos interpostos das decisdes que denegarem o
acesso ou solicitarem a desclassificacao de informacodes sigilosas,
encaminhando-os a Presidéncia para apreciacgao.

CAPITULO III
DA TRANSPARENCIA

Art. 6°. E dever dos 6rgdos e servidores da Cadmara Municipal de
Capitélio promover a transparéncia ativa, através da divulgacdo, em seu sitio
eletrénico, das seguintes informacdes:
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Institucionais, incluindo agenda, estrutura organizacional,
competéncias, cargos e seus ocupantes, enderegos e telefones dos
setores, hordrios de atendimento e links (teis;
Sobre vereadores, atividades legislativas e legislacdes;
Portal da Transparéncia, dispondo sobre despesas de gabinete, com
didrias, viagens e adiantamentos, compras, despesas, licitacdes,
editais, vencimentos de servidores;
Comunicagdo, contendo links importantes que permitam o controle
social das atividades legislativas, e acompanhamento de
programas, acdes, projetos e obras; e
Portal de participacao popular, contendo todos os mecanismos de
contribuicdo social no ambito da Cadmara Municipal de Capitdlio.

Art. 7°. O sitio eletrénico da Cdmara Municipal de Capitdlio atendera

aos seguintes requisitos minimos:

I.

II.

III.

Iv.

V.

VI.

VII.

conter formuldrio de pedido de acesso a informacgdo;

conter ferramenta de pesquisa que permita o acesso a informacao
de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil
compreensao;

possibilitar a gravacao em diversos formatos, de modo a facilitar a
andlise das informacodes;

divulgar os formatos utilizados para a obtencao da informacao;
garantir a veracidade das informacdes disponiveis por acesso;
conter instrucdes que possibilitem ao requerente comunicar-se, por
qualquer meio, com o 6rgdo ou entidade; e

possibilitar o acesso as pessoas com deficiéncia.

Art. 8°. A transparéncia passiva consiste no pedido de informacdes

ndo inseridas na internet, solicitadas por meio fisico, virtual ou por

correspondéncia.

CAPITULO IV
DO ACESSO A INFORMACAO
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Art. 9°. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido

de acesso a informacdo, atendidos os seguintes requisitos:

I. nome do requerente;

II. numero de documento de identificacdo valido;

III. especificacdo clara e precisa da informacao requerida;

IV. endereco fisico ou eletrdnico do requerente; e

V. opgdo de forma de resposta.
§1°. S3o vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos da solicitagdo
de informacbes de interesse publico.
8§29, O interessado pode fundamentar o seu pedido, para facilitar a
delimitacdo da informacgdo a ser fornecida.

Art. 10. Serdo indeferidos os pedidos de acesso a informacgao:

I. quando houver classificacdao de sigilo, nos termos dos artigos 23 e
24 da LAI, ou em outras hipbteses legalmente previstas;

II. genéricos, desproporcionais ou desarrazoados;

III. que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacdo ou
consolidacdo de dados e informacdes, ou servigo de producdo ou
tratamento de dados que ndo seja de competéncia da Camara
Municipal de Capitélio.

IV. quando a Camara Municipal de Capitdlio ndo possuir a informagado
requerida.

Paragrafo Gnico. Nas hipéteses dos incisos III e IV, o 6rgdo, caso tenha
conhecimento, deve indicar o local onde se encontram as informacdes a partir
das quais o requerente poderd realizar a interpretagdo, consolidacdo ou
tratamento de dados.

Art. 11. O prazo de resposta ao pedido de informacdao que ndo possa
ser imediatamente fornecida serd de (20) vinte dias, prorrogédvel por (10) dez
dias, mediante justificativa da qual serd dada ciéncia ao requerente.

Art. 12. Na hipétese de a informacdo estar disponivel em qualquer
formato de acesso universal, o SIC orientard o requerente quanto ao local e
meio para consultd-lo ou reproduzi-lo, desobrigando-se do fornecimento

Camara Municipal de Capitolio
(37) 3406 00086 | camara@capitolio.mg.leg.br

R. Monsenhor Mario da Silveira, 300 - Centro
Capitélio, MG, 37930-000




;ﬁ?‘,}.‘f@ CAMARA
S858% MUNICIPAL

? =% .
Xfi DE CAPITOLIO

direto da informacdo, salvo se o requerente ndo dispuser de meios para a

consulta ou reproducao.

Art. 13. N3o poderd ser negado acesso a informacdo necessdria a

tutela judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo Unico. O acesso a informagdes pessoais por terceiros, para a

defesa de direitos humanos ou protecdo de interesse publico e geral, quando

autorizado, sera condicionado a assinatura de um termo de responsabilidade,
que dispord sobre a finalidade do pedido e sobre as obrigagdes do requerente.

CAPiTULO V
DAS INFORMACOES SIGILOSAS

Art. 14. Podem ser consideradas sigilosas as informacdes que:

I.

II.

III.

Iv.

VI.

oferecerem risco a vida, a seguranca ou a salde da populacdo;
oferecerem risco a estabilidade financeira ou econdmica do
Municipio;

prejudicarem ou causarem risco a projetos de pesquisa e
desenvolvimento cientifico ou tecnoldgico, a sistemas, bens,
instalacGes ou dreas de interesse estratégico municipal;
oferecerem risco a seguranca das instituicdes e dos dirigentes dos
Poderes Executivo e Legislativo, e seus familiares;
comprometerem atividades de inteligéncia, de investigacdo ou de
fiscalizacdo em andamento, relacionadas com prevencdo ou
repressdo de infracdes administrativas, salvo por determinacdo
judicial;

estejam previstas em legislacdo especifica.

Art. 15. Para a classificagdo da informagdo em grau de sigilo, devera

ser observado o interesse publico, utilizando-se o critério menos restritivo

possivel, considerados:

Il

II.

a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do
Municipio; e
0 prazo maximo da validade da classificacdo e 0 seu termo final.
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Paragrafo Gnico. A classificagdo do sigilo de informagdes no ambito da
Camara Municipal de Capitdlio é de competéncia da Presidéncia da Camara,
por meio de ato normativo especifico.

Art. 16. As informacdes pessoais, referentes a intimidade, vida
privada, honra e imagem das pessoas, asseguradas pelo inciso "X”, do artigo

50, da Constituicdo Federal, terdo seu acesso restrito as pessoas as quais se

referirem, bem como aos agentes publicos legalmente autorizados.

§ 19°. A divulgacdo das informacdes referidas no caput deste artigo podera
ser autorizada por consentimento expresso das pessoas a que se referirem.
§ 2°. O consentimento ndo serd exigido nas seguintes hipdteses:
I. prevencdo e diagnéstico médico, quando a pessoa estiver
incapacitada, e com a finalidade exclusiva de tratamento;
II. realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de interesse
publico previstas em lei, vedada a identificacdo pessoal;
III. cumprimento de ordem judicial;
IV. protecdo de interesse publico e geral preponderante; e
V. defesa de direitos humanos.
8§3°. Quando houver a necessidade de se publicizar informacdes, que
parcialmente tragam dados pessoais, 0s mesmos serao anonimizados, nos

termos da Lei federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados - LGPD).

Art. 17. A restricdo de acesso a informagdes pessoais ndo poderd ser
invocada:
I. quando prejudicarem a apuracdo de irregularidades, em que o
titular das informacdes for parte ou interessado; e
II. quando as informacgdes pessoais constarem de documentos
necessdrios a recuperacdo de fatos histéricos relevantes,
circunstancia a ser reconhecida pela Presidéncia da Cadmara no
ambito do Poder Legislativo, em ato devidamente fundamentado.

Art. 18. O requerimento de acesso a informacgdes pessoais pelo proprio
titular exige apenas a comprovacdo da sua identidade.
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CAPIiTULO VI
DOS RECURSOS

Art. 19. Caso a Secdo ou Divisdo administrativa responsdvel indefira
o pedido de informagdo, o SIC deverd comunicar ao requerente, no prazo da
resposta, contendo os seguintes elementos:
1 razoes da negativa e seu fundamento de fato ou de direito;
II. esclarecimentos sobre a possibilidade de o requerente recorrer a
Presidéncia, no prazo de 10 (dez) dias;
III. no caso de informagdo sigilosa, esclarecimentos sobre a
possibilidade de o requerente pedir sua desclassificacdo a
Presidéncia no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 20. A Presidéncia devera apreciar e decidir o recurso interposto,
ou o requerimento de desclassificagdo de informagdo sigilosa, no prazo de até
10 (dez) dias.

Art. 21. Na hipdtese de indeferimento do recurso ou do pedido de
desclassificacdo pela Presidéncia, poderd o requerente interpor recurso a
Mesa Diretora, no prazo de 05 (cinco) dias.

§1°. A reclamacdo interposta deverd ser apreciada e decidida no prazo de
até 10 (dez) dias.

§2°. A decisdo proferida na reclamacdo serd irrecorrivel no ambito
administrativo.

CAPITULO VII
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 22. O agente publico serd responsabilizado se:

' 12 recusar-se a fornecer informacgdo, retardar deliberadamente o seu
fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta,
incompleta ou imprecisa;

II. utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar,
alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informagao sob sua guarda

Camara Municipal de Capitélio
(37) 3406 0006 | camara@capitolio.mg.leg.br

R. Monsenhor Mario da Silveira, 300 - Centro
Capitolio, MG, 37930-000




Son: CAMARA
8B Dc capToLIO
o <
ou a que tenha acesso pela natureza de seu cargo, emprego ou
fungdo;

III. agir com dolo ou ma-fé na andlise dos requerimentos de acesso a
informacado;

IV. divulgar ou permitir a divulgacdo, acessar ou permitir 0 acesso
indevido a informacdes sigilosas ou pessoais;

V. impor sigilo a informacdo para obter proveito pessoal ou de
terceiros, ou para fins de ocultacdao de ato ilegal;

VI. ocultar da revisdo da autoridade superior competente informacao
sigilosa, para beneficio proprio ou de outrem, ou em prejuizo de
terceiros; e

VII. destruir ou subtrair, por qualguer meio, documentos concernentes
a possiveis violacdes de direitos humanos.

§1°. Atendido os principios do contraditério, ampla defesa, devido processo
legal e correlatos, as condutas descritas nos incisos previstos no “caput”
ficardo sujeitas as penalidades administrativas previstas na legislacdo
especifica.

8§29, A penalizagao referida no §1° deste artigo ndo exclui a aplicagao da Lei
de Improbidade Administrativa (Le/ Federal n® 8.429, de 2 de Junho de 1992),

guando cabivel.

Art. 23. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informacdes
em virtude de vinculo de qualquer natureza com a Camara Municipal de
Capitélio deverd observar e cumprir,b no que couber, os termos desta
Resolucdo e da Lei de Acesso a Informacdo e LGPD.

Art. 24. O requerente do pedido de informacdes, se delas fizer uso
indevido, serd responsabilizado na forma da legislacdo civil e criminal.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. Nos casos omissos, aplicar-se-8, no que couber,
subsidiariamente, a Lei federal n® 13.460, de 26 de junho de 2017, a lei
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federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, bem como o regimento

interno da Cdmara Municipal de Capitdlio.

Art. 26. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Cémara Municipal de Capitdlio, 27 de marco de 2025.

Assinado de forma digital
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Presidente da Camara Municipal
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