CAMARA MUNICIPAL DE ARAUCARIA
ESTADO DO PARANA
Edificio Vereador Pedro Nolasco Pizzatto

RESOLUGAO N° 74, DE 26 DE MARGCO DE 2020

Dispbe sobre a regulamentagdo e a utilizagdo
do Processo Administrativo Eletrénico no ambito
da Camara Municipal de Araucaria e da outras
providéncias.

A Camara Municipal de Araucaria, Estado do Parana, aprovou e eu,
Presidente, promulgo o seguinte:

Capitulo |
Da Regulamentagao do Processo Administrativo Eletrénico

Art. 1° Todos os documentos abertos, e processos instaurados, apos a
vigéncia desta Resolucdo, no ambito da Camara Municipal Araucaria, deveréo
tramitar exclusivamente por meio eletrénico, mediante cadastro no Software de
Gestao de Documentos contratado pela Camara Municipal de Araucaria.

Paragrafo unico. Os processos iniciados antes da vigéncia deste Decreto
continuarao a tramitar em meio fisico até sua finalizagao ou digitalizacdo para tramite
em meio eletrénico.

Art. 2° Os processos deverao conter todos os dados necessarios a sua
tramitacao eficiente e eficaz, contendo os dados claros e objetivos da solicitagéo
inicial ou do encaminhamento.

Art. 3° Os documentos relativos a tramitacdo dos processos serao
anexados ao proéprio sistema, na criagdo ou na tramitacdo. Os documentos externos
recebidos fisicamente (em papel), apdés certificada a sua autenticidade, serdo
digitalizados, anexados no sistema e, sempre que possivel, devolvidos ao
proprietario.

§ 1° Os documentos externos recebidos fisicamente (em papel), apods
certificada a sua autenticidade, serao digitalizados, anexados no sistema e, sempre
que possivel, devolvidos ao proprietario.

§ 2° Os documentos entregues fisicamente deverdo conter assinatura
manual, dispensando o reconhecimento de firma, conforme legislagao vigente.



§ 3° Quando a quantidade de documentos a serem digitalizados exceder a
30 (trinta) folhas, poderdao ser incluidos no sistema posteriormente ao protocolo,
certificando-se o requerente que podera restitui-lo em até 5 (cinco) dias uteis.

§ 4° Na ocorréncia do disposto no § 2° deste artigo, o responsavel pelo
protocolo incluira os respectivos documentos antes da primeira tramitagéo.

§ 5° Apdés o prazo para a restituicio dos documentos entregues
fisicamente, competira ao Setor de Protocolo o respectivo descarte dos mesmos.

§ 6° Documentos originais digitalizados de valor probatorio deverdo ser
guardados pelo Setor responsavel pelos mesmos de acordo com a Tabela de
Temporalidade.

Art. 4° Nenhum documento sera impresso, exceto:

I — mediante solicitagdo de requerente externo, que devera arcar com os custos da
impressao, mediante taxa a ser apurada;

Il — quando necessario sua coépia fisica para apresentacdo e/ou discussdo em
reunides, eventos ou Sessoes;

lll — por ordem de autoridade superior, devidamente justificada;

IV — para cumprimento da Lei de Acesso a Informacgdo, nos termos da lei e
regulamento;

V — certificados, certiddes ou outros documentos oficiais que devem ser emitidos por
forca de lei, quando néo for possivel sua disponibilizagao via portal;

VI - oficios, memorandos e circulares internos n&o vinculados a processos;
VII - oficios para remetentes externos.

Art. 5° Para sanar eventuais duvidas técnicas, devera ser consultada a
Divisdo de Tecnologia da Informagao e Comunicagao Social da Camara Municipal de
Araucaria.

Art. 6° A Unidade de Controle Interno - UCI podera fiscalizar os outros
setores sobre o cumprimento desta Resolugéo, apurando quaisquer irregularidades
em procedimento proprio.

Art. 7° Os processos fisicos existentes seréo digitalizados pela Comissao
de Avaliacdo e Digitalizagdo de Documentos da Camara Municipal conforme
cronograma por ela estabelecido, no prazo maximo de 02 (dois) anos, e arquivados
em local apropriado.



Capitulo Il

Da validade juridica dos documentos digitais produzidos ou copiados em
formato digital pela Camara Municipal de Araucaria

Art. 8° Para fins desta Resolugdo, considera-se documento digital a
informagéo registrada, codificada em digitos binarios, acessivel e interpretavel por
meio de sistema computacional.

Art. 9° Os documentos nascidos em meio digital na Camara Municipal de
Araucaria, e nesse meio mantidos, tramitados ou arquivados, serdo considerados
originais para todos os efeitos legais e terdo as garantias de autoria, autenticidade e
integridade assegurados mediante a utilizacdo de assinatura digital baseada em
certificado digital, de uso pessoal e intransferivel, emitido por autoridade certificadora
credenciada a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil - Instituto
Nacional de Tecnologia da Informacgao).

§ 1° A autenticidade, integridade e autoria documental disposta também
podera ser verificada por meio da utilizacdo de assinatura eletronica.

§ 2° A Comisséo Executiva fica autorizada a regulamentar por Portaria as
hipéteses de utilizagdo das modalidades de assinatura eletrbnica mencionadas neste
artigo e seus respectivos critérios de seguranga.

Art. 10. A copia digital de documento original em outro suporte sera
considerada copia autenticada para todos os efeitos legais mediante aposicdo de
uma das modalidades de assinatura eletrdnica previstas no art. 9° desta Resolucao.

Art. 11. Esta Resolugdo entra em vigor 20 (vinte) dias apos sua
publicagao.

Camara Municipal de Araucaria, 26 de margo de 2020.
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