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LEI N°. 858/2003

Institui o regime contdbil de adiantamen m nos termos da
Lei 4.320. de 1964, no @mbito do Municipio, estabelece
normas gerais para concessdo de didrias de viagem e dd
outras providéncias.

0 PREFEITO MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS, Estado Jd: Minas Gerais,
no uso das atribuigdes que lhe confere o art. 88, IV, da Lei Orgénica do Munic L 0, faz saber que
a Camara Municipal decreta e ele, em seu nome, promulga a seguinte Lei:

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

ento de despesas
al 4.320/64.

Art. 1° Esta Lei institui, no dmbito do Municipio, a forma de
através de Regime de Adiantamento, nos termos dos artigos 65, 68, 69 da Lei F

—

¢do de servidor
vo a fim de lhe
subordinar-se

——

Art. 2° Entende-se por adiantamento o numerério colocado & dis
designado pela Presidéncia da Cmara Municipal, ou do chefe do Poder Exe
dar condigdes de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo po
80 processamento normal.

CAPITULOII

DO REGIME DE ADIANTAMENTO

SECAOI

DISPOSICOES GERAIS DO REGIME DE ADIANTAMENTO

Art. 3°. Poderfio realizar-se sob regime de adiantamento de que| trata esta Lei, os
pagamentos decorrentes das seguintes espécies de despesas:

I - despesas extraordindrias e urgentes, cuja realizagio ndo permita delongas, ou de despesa
que tenha de ser efetuadas em lugar distante da Sede do Municipio:

1I - despesa com alimentagdo quando as circunstancias ndo permitam o regime cormum
de fornecimento.

IIT - despesas de conservagéo de veiculos, inclusive as relativas 8 combustivel, pecas e
mecénica. quando em trénsito;

IV — de didria e ajuda de custo;

V - de despesas com emolumentos judiciais;
VI - de diligencia administrativa;

VII - de gastos de representagdo eventual,
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colegdes.

IX - excepcionais, devidamente justificadas e autorizadas pelo ordenad
por expressa disposig@o de lei,

X - despesas com viagens administrativas de representagdo;

VII - de aquisigho de livros, revistas e publicagdes especializadas.

o
=
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o

bliotecas e

despesa ou

XI - despesas com inscrigdo e participag8o em cursos, seminarios, pales

XII - de despesa mitida ¢ de pronto pagamento.
que se realizarem com:

necessidade imediata;
1l - encademnagdes avulsas,
11 - servigos postais, selos e telegrama,
IV - materiais e servigos de limpeza,

V - alimentaggo (refeigdes, café e lanches) e hospedagens,

VII - pequenos consertos,
VIII - telefone. dgua, energia elétrica e gas;

IX - aquisigio avulsa de livros, jomais, revistas e outras publicagdes;

devidamente justificada.

—

§ 1° Considera-se quantidade restrita, para fins deste artigo, aque
aquisigio niio ultrapassa a R$100,00 (cem reais).

§ 2°. O valor de que trata o parégrafo anterior, podera ser corrigido po!
Municipal, no ambito do Poder Executivo, ou do Presidente da Clmara, no
Legislativo, sempre que revelar-se economicamente defasado.

6?

Art. 4° Considera-se despesa mitida e de pronto pagamento, para os efeita

VI - transportes urbanos, interurbanos, interestaduais e pequenos carretos;

X - outra qualquer, em quantidade restrita e de necessidade imed

s e similares.

desta Lei, as

I - materiais de escritorio, impressos e papelaria, em quantidade restrita e de

ata, desde que

cujo valor de

3to do Prefeito
bito do Poder

o
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SECAO I

DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTO

Art. §°. As requisi¢des de adiantamentos serfio encaminhadas go Chefe do respectivo
Poder. stravés de oficios requisitorios, e constars:

I - dispositivo legal em que se baseia;

1I - 0 nome ¢ cargo ou fungo do responsével pelo adiantamento;
[I - dotago or¢amentéria a ser onerada,

IV - o periodo de aplicagdo.

) dias corridos,

diantamentos de
¢ trata esta Lei,

Art. 6°. O prazo de aplicagio do adiantamento serd de 15(quin
contados da data da entrega efetiva do numerario ao interessado, para os
que trata o artigo 10 e 30 (trinta) dias para os demais adiantamentos de
tendo os processos de adiantamento sempre andamento preferencial e urgent

o0 o 5
[=3

Art. 7°. N3o se fard adiantamento:

I - para despesa jé realizada;

I - a servidor em alcance;

1M - a servidor responsavel por dois adiantamentos.

nto) do valor de
o de 1993, com

Art, 8°. O valor de cade adiantamento nfio ultrapassara a 1%(um por c
que trata alinea “a” inciso II do artigo 23 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de j
redagdio dada pela Lei Federal n° 9.648, 27 de maio de 1998.

—
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Art. 9°. Opcionalmente, poderd ser concedido adiantamento 8 servidores ou agentes

politicos que se deslocarem da sede do Municipio a servigo do Municipio.

Paragrafo anico. Ndo poderfio ser pagas com recursos de adiantamentos as despesas
que tenham sido objeto de concess#o de didrias.

SECAOmI
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 10. Autorizado o adiantamento, este seguird o procedjmentﬁndet rminado no artigo
38, e pago com cheque nominal em favor do servidor responsével pelo mes

Art. 11. Caber a0 Servigo de Contabilidade verificar, antes de efetuar o procedimento
determinado no artigo 38. se foram cumpridas as disposi¢des desta Lei e se existe algum defeito
processual, caso em que no dard prosseguimento ao feito, devendo dc‘Jo ef 0, para 0s reparos
que se fizerem necessarios.

@
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Art. 12. O numerério pago a titulo de adiantamento para d

sas miudas e de pronto
pagamento podera ser depositado em conta corrente especifica, a %H{Zbeﬁa na rede bancaria

credenciada, denominada “«Camara ou Prefeitura Municipal de Bo
Adiantamento”, sucedida do nome do responsavel pelo adiantamenta

népolis de Minas/Conta

Art. 13. Efetivando o pagamento, o servi¢o de tesouraria ¢ caminhara 0 processo 2o

servigo de contabilidade que inscrevera o nome do responsavel no s
conta contabil propria.

SECAOIV )
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 14. O adiantamento niio poders ser aplicado em despe
daquela para a qual foi autorizado.

Art. 15. A cada pagamento efetuado, o responsavel
comprovante, na forma de nota fiscal, cupom fiscal, recibo ou outrg
emitido em nome da Camara ou da Prefeitura Municipal de Bonfindpc

tema de compensacgiio em

de classificagio diferente

Xigird 0 correspondente
ue serg, obrigatoriamente,
s de Minas-MG.

quendo n#o for possivel

Paragrafo Gnico. Nos casos dos comprovantes na forrrr) de cupom fiscal e de

passagens rodoviérias, por subordinar-se & legislagio especifica
observar o disposto no caput deste artigo, podera ser dispensada a emi

Art. 16. Os comprovantes de despesas nio poderdo conter
valor ilegivel, nio sendo admitidas, em hipStese alguma, segundas
outra espécie de reprodugdo.

Art. 17, Em todos os comprovantes de despesas constara 0
material ou da prestagdo de servigo.

SECAOV )
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO
E DA PRESTAGCAO DE CONTAS

s30 nominal.

uras. emendas. borrdes e
ias, fotocdpias ou qualquer

atestado de recebimento do

Art. 18. O saldo do adiantamento nfo utilizado devera ser recolhido em conta bancaria
da Chmara ou da Prefeitura Municipal, ser indicada pelo servigo de contabilidade, até pentltimo

dia anterior a prestagdo de contas de que trata o artigo 19.

Art. 19, O prazo para o responséavel pelo adiantamento efetuar a prestagdo de contas do

adiantamento recebido sera de 05 (cinco) dias uteis, a contar da da
de aplicagdo.

de encerramento do periodo

Art. 20. A cada adiantamento efetuado corresponderd uma prestagdo de contas.

Art. 21. A prestagio de contas far-se-4 mediante a apresentacdo dos seguintes

documentos:’

(71
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I - oficio elaborado pelo responsével pelo adiantamento. encaminhando & Comiss#o de
Controle Interno a respectiva prestago de contas,

1 - impresso, conforme modelo fonecido pelo servigo de contabilidade.
III - relagio de todos os documentos de despesas, mencionando o numero e data do
documento, a espécie de documento, o nome da empresa, o valor da despesa, numero do cheque
emitido, nimero do empenho correspondente 8o respectivo adiantamento, constando no final da
relacio a soma da despesa realizada,

IV - documentos das despesas realizadas, constando, obrigatoriamente, o atestado de
recebimento do material ou da prestagio do servigo;

V - guia de recolhimento do saldo néo aplicado, se houver,
VI - extratos bancarios, comprovando os cheques emitidos, quando for o caso,

VII - coneiliagdo bancaria, quando for o caso.

Art. 22. Nio serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior a0 periodo de aplicag#io do adiantamento, ou que se refiram a despesa nfio classificada

nos termos desta Lei.

Art. 23. Somente serfio aceitos documentos originais. nfio se admitindo outras vias.
fotocOpias ou outra espécie de reprodugdo.

Art. 24. Caberéd 4 Comisso de Controle Interno a analise das contas dos adiantamentos.
verificando se as suas disposigdes foram inteiramente cumpridas e também fazendo as
exigéncias necessdrias para gue os responséveis possam cumpri-las.

sitivos desta Lei, a
umento mencionado
ensagdo contabil e

Art. 25. Se as contas forem consideradas de acordo com os dis
Comissdo de Controle Interno certificara o fato, no local apropriado do dc
no inciso I do artigo 21 desta Lei, dando baixa no sistema de co
encaminhando © processo para arquivamento, juntamente com o Ivrjt
Contabilidade.

Art. 26. Na hipdtese da ndio aprovagio das contas, adotar-se-80 as orientagdes

determinadas pela Comisséo de Controle Intemo, em seu despacho final.

pOs 0 vencimento do
terno encaminharé o
caso, devidamente

Art. 27. Ndo sendo cumprida a obrigagio da prestaggio de con
prazo final, estabelecido no artigo 19 desta Lei. a Comissdo de Controle
processo 4 Presidéncia da Clmara ou Prefeito Municipal, conforme
informado, para as devidas providéncias, nos termos da legislagdo vigente.

Art. 28. Os casos omissos serdo disciplinados pelo Prefeito M
Poder Executivo, e pelo Presidente da Cimara, no 4mbito do Poder Legislati

cipal, no &mbito do
0.

Ty
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CAPITULO 111 ,
DAS NORMAS GERAIS SOBRE DIARIAS
SECAO1I
DA NATUREZA E REGIME

Art. 29. As didrias serfo pagas a titulo de indenizagBo, para vi
Municipio, a:

I - Servidores, quando a servio da reparticio ou para particip,
semindrios e palestras de interesse do Municipio, bem assim em ¢
reciclagem ¢ aperfeigoamento voltados para o exercicio de suas fungdes
superior hierarquico:

I - agentes politicos, quando em visgens a servigo dos
Executivo, em miss@o de representagdo, no exercicio de atividades ligad
do seu campo de atuago politico-administrativo ou para participacd
semindrios, palestras, cursos e eventos de interesse do Municipio ou vo
munus publico.

§ 1°. As dirias serfio pagas preferencialmente antecipadas ¢ dep
prestagio de contas através de relatorio de viagens em formulério proprio
Comissdio de Controle Intemo, ficando dispensada a apresent
comprobatdrios das despesas.

Art. 30. As solicitagSes de didrias por parte de agentes politico ou

formalizadas e justificadas através de requerimento ao Presidente da Cama

Poder Legislativo, ou ao Prefeito Municipal, no &mbito do Poder E

ens fora da sede do

o0 em conferéncias.
de tretnamento,

por designagdo de

s Legislativo e
iretamente @ esfera
conferéncias,
dos ao exercicio do

L‘d rdo de posterior
r fomecido pela
os documentos

servidor deverdio ser

gutorizé-las, declinando-se o nome do agente politico ou servidor, o

durag8o provavel.
Paragrafo tnico. No caso de didrias a favor do Presidente da

Cémay
Municipal, os mesmos especificar@io os motivos da viagem ¢ sua duragfio pro\jﬁe].

SECAOI
DOS VALORES

Art. 31. Os valores das diarias serfio baixados através de ato do
Poder e corrigidos sempre que defasados.

§ 1°. Para os fins deste artigo, compreende-se como despesas ¢
decorrentes de alimentagdo, hospedagem e locomogdo urbana, nelas ndo
transporte interurbano ou interestadual por qualquer meio.

SECAO I
DAS DESPESAS COM TRANSPORTE

7

a ou do Prefeito

Chefe do respectivo

usteadas por didria as

incluido o custo do
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Art. 32. O agente publico poders se deslocar via qualquer meio

por veiculo oficial ou proprio, conforme avaliagio e autorizacHo da autori

Art. 33 — Sendo a opgdo pelo transporte publico, podera ser con

forma do artigo 9° ou ser as despesas ressarcidas na forma do artigo 36 de

de transporte publico,
de competente.

cedido adiantamento na

ta Lei.

Art. 34. Sendo o veiculo de propriedade do Municipio, as d ipcsas serdo custeadas

pelas viss normais de empenhamento de despesas ou stravés de con
conforme artigo 9° ou ainda através de ressarcimento de despesas, nos term

Lei.

Art. 35. Caso o agente politico ou servidor queira vijar ¢
ressarcidas as despesas com combustivel, pedagio e estacionamento.

Paragrafo umico. Na hipotese do caput deste artigo, o agen

t
proprietirio do veiculo assume total responsabilidade, civil e criminal, na o

sinistro.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 36. As despesas de viegem nélo cobertas pela didria.

obediéncia s finalidades estabelecidas nesta Lei serfio ressarcidas pelo P
deferidas pela autoridade competente, mediante apresentagéo dos documen

§ 1°. No caso do perfodo de afastamento realizar-se a maior
devidamente justificado ¢ autorizado pela autoridade competente p
diarias que o agente publico tenha recebido 8 menor.

o
§ 2°. Em hipotese alguma, as despeses custeadas por didri

ressarcidas.

Art. 37. O agente publico que receber didria e, por qualquer mot

atividade ou missdo designada, fica obrigado a restitui-la integralmente
(trés) dias uteis.

Paragrafo unico. Na hipotese de o agente publico retornar
prazo menor do que o previsto para seu afastamento, deverd restitui
recebidas em excesso, conforme previsto no caput deste artigo.

173

Art. 38. O processamento das despesas concernentes as diaria

e

se-fo mediante expedicio de ordem de pagamento e empenho
correspondente.

Art. 39, Seré punido de acordo com a Legislagio vigente, quem dc

favorecer o recebimento indevido de diarias ou de adiantamentos.

71

Vi

sj)ﬁo de adiantamento

s do artigo 36 desta

veiculo préprio serdo

palitico ou o servidor

corréncia de eventual

r Publico, depois de
habeis.

egd que realizadas em
o

periodo previsto, e
o 'ser ressarcidas as

concedidas seréo

ivo, deixar de cumprir a
ao erério, no prazo de 03

sede do Municipio em

s valores das diarias

diantamentos efetuar-

i0. & conta contébil

losamente receber ou
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Art. 40. Os formularios necessérios 3 aplicagdo desta Lei serfo definidos por ato da
autoridade competente, no &mbito de cada Poder.

Art. 41. Os casos omissos desta Lei serio decididos pelo Presidente da Céamara, no
&mbito do Poder Legislativo, e pelo Prefeito Municipal, no émbito do Poder Executivo.

Art. 42. As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrfio 4 conta de dotagdes
orgamentarias proprias.

Art. 43. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagfo.

L Prefeitura Municipal de Bonfinépolis de Minas/MG, 25 de julho de 2003

EUSTAQUIO P A CRUZ
Prefeito WMupifpal




