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seus representantes legaisP Decrata ‘g’

'Fixa a Qrganizaﬂﬁo Administrativa da Camara My
niaipal de Cancs gan ‘de Macabu, eria GHrgos a
detarmina ms resﬁécﬁiVOs vsnclmentos

"vcomczxgﬁu DE MACABU, por
Chefe do Poder Executive San

A CKMARA Mumxcxpnf

ciona a seguinte,
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Artﬂ“ 12 = A Organizacao Admin;stratlva,da Camara Nuniczpal de Con =
csigdo de Macabu compoewee das sagulntes Urgaos, direta =
mente subordinados a Presvdencia._

Drgaos dea Assessdxamentu a Pres;dencia

1l - Gabinsts da Presidgnciaa Lo

2 - Procuradozia Geraly = -

3 - Assessoria de Relagges'Piblica ® Cerimonials

o e
Orgacs da Assessoramente ags Yersadores
1 - Assessores da Vereadores

Orgdos Auxiliares
1 - Secretaria Legislativaj
2 = Dapactamsnto de Pessocalsel

3 = Departamento de Centabglidadaﬁ .

4 = Departamento de Tesouraria, '

5 = Departamento de Atas

cAPfTuLD I

Das Atribuigdes dos OrgRas de Assessoramento a Presi -
dénciayl

sEcKo 1

Do Gabinete da Pras;dencma

Artﬂﬁ 22 = 0 Gabinete da Prasidgnola @ 0 ergfo qus compaie exarcer I

as

atividades de assisténcia.direta ap Presidente; no de=

sempsnhoc de suas atribuigges;"e outras qua lhe forem de -
tarminsdas por sto prapric do Presidente}]
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SELKO 11

dgﬁprocuradnria Geral ‘

ﬁ’brocuradoria Geral, cabe a consultoria jurfdica, a su-~

pgervisfo dos servigos de assessoramento juridico e a re~

presentacao judicial da Camara Municipal, quando coubor,

SEgRa 111 :

Da Assossoria de Relagdes Pablica o Cerimonials

N Assessoria de Relagoes Pdblica e Cerimonial, a0 Orgao

responsével:

a) = Pelo contato da Camara Municipal com os org3os admi,
nistrative prlicu Municipal, para esclarccimentos
das deliberacoes do Plan&rio;

b) = Pelo contato com a imprensa para as 'comunicagfes e
esclarecimentos que se fizercm necessgrios, e;

c) - Pela confecgao e axpedicao dos Boletins Oficial da
Camara,

PARAGRAFO INICO ~ Ao Cerimonial competo organizar:
a) - As Sessges Solenes.
b) = As Sessdes Festivas,
£) - As SessOes Finebres o}
d) - Recepg3o as Autoridadesg
capfTuULD II
Do Orgfo de Assessoramento aos Vercadores.
SECKO I
Compete a cada Assessor, desempenhar com zolo e dedica =

~ . . Of >
ta0, as atribuigoes que lhe forem designadas por seus as
sessoradod

o~ o E
PARAGRAFO ONICD = A nomeagaao dos assessores, se dara me-
~ . ted = L
diante indicagao escrita do Vereador e, o nimero do va -

& » -
gas sera sempre iqual ao de Vereadores,

canprpfTuL D0 &I
Das atribuicoes dos Orgaos Auxiliares

SELRo 1
R secretaria Logislativa compete todns os servigoes diree
tamente ligados 3as atividades dos Vereadores, em fungao

£ . .
do Plenario, proporcionando~lhes o assessoramenbto quanto
e e , e
a elaboragao das materias para as reunioes 2, assaguran-
do o cumprimenko das normas regimentais, seqgundo as de -
terminagies expedidas pels Presidencia, =
e
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SECARO 1I
Qo Departamento de Psssoal
Ro Departamento de Pesscal cabe organizar e manter. sempre:
atualizadas as fichas funcionais dos servidores da Camara
Municipal, de modo que possam auferir de imediato, todas
os direitos e vantagens que lhes forem conferidos por Loi.
PARAGRAFO fINICO = Cabe ainda =20 Departamanto de Pessoal ,
estabelecer os deveres funcionais de cada servidur, comuni
cando a Presidencia o desenrolar dos trabalhos e dando -
lhes cincia das determinagOes do Gabinetes
sSEgRD 111
Do Departamento de Contabilidade
0 Departamento de antabilidade,l& o orgao encarregado da
administracao e execugﬁo das servigos coﬁtﬁbeis da Casa, 0
bedecendo aas princfpioa fundamentais da conbabilidade pﬁm
blica e, as diretrizes estabelecidas pela legislagdo perti
nente quantoeo a elaboraggo das balancetes mensais e o Balan
¢o Geral, enviando em tempo hébil 3 Prefeitura Municipal e
ao Tribunal de Contas para ci@ncia’e emissao de parccer pné
vioe
PARAGRAFD ANICO =~ A ocupacao do Cargo de Chefe do Departa~
mento de Contabilidade sera exsrcida por profissional com
experiéncia e davidamente em dia com o registro no CRC~RJ,
sEglo 1y
Do Departamento de Tesouraria
Ap Departamento de Tesouraria compete:
a) - Controlar juntamente com a Presidencia e o Departamen
to de Contabilidade os saldos bancérios;
b) ~ Efetuar todos os pagamentos das despesaa devidamente
processadas s autorizadas pela Presidenciaj
c) -~ Elaborar em tempo habil: escrituracio do livro caixa
conciliagho de saldos bancfrios e o terme de conferen
ga mensale
SECKO v
Do Departamente de AbLas
Ao Departamento de Atas, compete supervisionar a elabora -
gzo das atas das reunioes da Casa, organizando » mantendo
sous arquiwvos, expedir certidoes © cépias confarme dispoo

a Lei.
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CAardTuULG v
Das DisposicBes Gerais
Arte, 110 ~ gs cargos bem como ns respectivos vencimentos, para con
por os Dapartamantos, ficam criados conforme 0 ansxo I,

Art@., 129 - 0s cargos Comissionados constante do Arte 19 ftem I, sa
rao providos mediante livre escolha da Presidencia, po-
dendo ser exercido por servidor ou n3o,

Arte, 1392 - Qs Gargos Comissionados caonstante do Axte 19 ften I,
serao de livre escolha de cada Vereador,

ArtQ, 149 -~ ps Cargos Comissionados constapte do Arte, 1o ftem III1,
sexan ocupados mediante consenso da Mesa Diretora, pg ~
dendo ser ocupado por servidor ou nag

Arte, 159 ~ Fica aprovado o anexo 8 a tabela, relative aos vencimen
tos salariais dos cargos em Comissao & do Pesszoal Contqg
tado,s

Art9, 1692 « As despesas decorrente da exacucao da presente Lei, se~
rao atendidas pela Dotagao OrgamentAria prﬁpria constan
te do Orgamento Vigente)

Artey 17¢ - Csta Lej entrara em vigor na data de sua publicaggo, re
vogadas as disposicbes em contrério By @m especial a
Lei n? 384 de 08 de Julho de 1987,

Conceigao de Macabu, em 12 de Julho de 1990,
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