PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administracao
Rua Angela Savergnini, 93 - CEP 29725-000 - Marilandia - ES
Fax: (27) 3724-1098 - Telefone: (27) 3724-2964
e-mail — administracao@marilandia.es.gov.br

LEI N.° 1.217, de 07 de julho de 2015.

EMENTA: DISPOE SOBRE O PROCEDIMENTO DE
ACESSO A INFORMACAO, TRATADO NA LEI FEDERAL
N.° 12.527, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2011, E
GARANTIDO NO ARTIGO 5.°, XXXIII, ART. 37, § 3.°, 1, E
ARTIGO 216, § 2.° DA CONSTITUICAO FEDERAL, NO
AMBITO DO PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE
MARILANDIA-ES E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Marilandia, Estado do Espirito Santo, faz saber que a
Camara Municipal, Aprovou e Ele Sanciona a seguinte LEI:

Art. 1° - Ficam estabelecidos os procedimentos e as normas a serem adotados
para garantir o acesso as informagdées da administracao publica municipal, previsto no inciso
XXXIII do caput do art. 5°, no inciso II, do § 3°, do art. 37 e no § 2° do art. 216, da Constituicao
Federal, em conformidade com disposi¢coes da Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011,
sem prejuizo das disposi¢des constitucionais e legais.

Art. 2° - Os orgaos da administragao direta e a autarquia do Poder Executivo
assegurardo as pessoas naturais e juridicas o direito de acesso a informagao, que sera efetivado
mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil
compreensao, observados os principios da administragao publica e as disposi¢oes desta Lei.

Paragrafo tnico. Ficam subordinadas ao regime desta Lei as entidades privadas,
relativamente aos recursos que receberem do Poder Executivo Municipal, mediante subvencoes,
contrato de gestdo, termo de parceria, convénios, acordo, ajustes ou outros instrumentos
congéneres, ressaltando que essas entidades deverdao repassar todo material pertinente a
administragdo publica, e esta reservara local especifico em seu portal da transparéncia para
disponibiliza¢do desses dados.

Art. 3° - O acesso a informacao disciplinado nesta Lei nao se aplica:

I - as informacdes relativas a atividade empresarial de pessoas fisicas ou juridicas
de direito privado, obtidas por outros érgaos ou entidades no exercicio de atividade de controle,
regulacdao e supervisdo da atividade econdémica cuja divulgacdo possa representar vantagem
competitiva a outros agentes econdémicos;

II - as hipoteses de sigilo previstas na legislacao, como fiscal, bancaria, comercial,
profissional, industrial e segredo de justica.

Art. 4° - Fica criado o Servigo de Informacéo ao Cidadéo - SIC, que ficara instalado
em unidade fisica identificada, de facil acesso e aberta ao publico no ambito da Prefeitura
Municipal.

§ 1.° - O Servigo de Informacao ac Cidadao - SIC estara vinculado a Secretaria
Municipal de Controle Interno e Transparéncia;

§ 2.° - Cabe ao Servigo de Informacéo ao Cidadéo - SIC:

I - disponibilizar atendimento _pres publico;

II - receber, autuar e proe€ss

informacgoes; /

sér, para respostas, os pedidos de acesso as


mailto:e-mail-administracao@marilandia.es.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administracao
Rua Angela Savergnini, 93 - CEP 29725-000 - Marilandia - ES
Fax: (27) 3724-1098 - Telefone: (27) 3724-2964
e-mail — administracao@marilandia.es.gov.br

III - orientar o interessado, quanto ao seu pedido, o tramite, o prazo da resposta e
sobre as informacdes disponiveis no site eletronico www.marilandia.es.gov.br;

IV - zelar pelo atendimento dos prazos assinalados para apresentacao de respostas;

V - elaborar relatério mensal dos atendimentos.

Art. 5° - Qualquer interessado, devidamente identificado, podera ter acesso as
informacdes referentes aos o6rgaos e as entidades municipais, preferencialmente, no
site www.marilandia.es.gov.br e, na impossibilidade de utilizagdo desse meio, apresentar o pedido
no Servigo de Informacao ao Cidadao - SIC.

§ 1° - O pedido de acesso a informacao devera conter:

I - nome do requerente;

II - namero de documento de identificacédo valido;

III - especificacao, de forma clara e precisa, da informagao requerida; e

IV - endereco fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento de comunicacoes
ou da resposta requerida.

§ 2° - Nao serao atendidos pedidos de acesso a informacao:

I - genéricos;

IT - desproporcionais ou desarrazoados; ou

IIl - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdao ou consolidagao de
dados e informacdes, ou servico de producédo ou tratamento de dados, que nao sejam de
competéncia do 6rgao ou entidade municipal.

§ 3° - Na hipétese do inciso III do § 2°, o 6rgao ou entidade devera, caso tenha

conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagdes a partir das quais o requerente
podera realizar a interpretacao, consolida¢do ou tratamento de dados.

Art. 6° - As informagoes solicitadas serdo prestadas pelo Servico de Informacao ao
Cidadao - SIC, no prazo de, até, 20 (vinte) dias.

§ 1° - O prazo referido no caput podera ser prorrogado, por mais 10 (dez) dias,
mediante justificativa expressa do responsavel pela prestacdo da informacgdo, da qual sera dada
ciéncia ao requerente.

§ 2° - Nao sendo possivel o fornecimento da informacéo, o Servico de Informacéao ao
Cidadao - SIC devera:

I - apresentar ao requerente as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou
parcial, do acesso pretendido; ou

. = T AT 5
IT - comunicar que nao possui a in o0, indicando, se for do seu conhecimento,

deve deté-la.
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§ 3° - Quando nao for autorizado o acesso, por se tratar de informacao reservada
ou sigilosa, o requerente sera informado sobre a possibilidade de recurso.

§ 4° - Caso a informacao solicitada esteja disponivel ao publico em formato
impresso, eletronico ou em qualquer outro meio de acesso universal, sera informado ao
requerente o lugar e a forma pela qual se podera consultar e obter a referida informacao,
desonerando a Administracdo Municipal da obrigacdo de seu fornecimento direto, salvo se o
requerente declarar nao dispor de meios para realizar, por si mesmo, tais procedimentos.

Art. 7° - A busca e o fornecimento da informacdo sao gratuitos, ressalvada a
cobranca do valor referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados, tais como reproducao
de documentos, midias digitais e postagem.

§ 1° - Fica isento de ressarcir os custos dos servicos e dos materiais utilizados
aquele cuja situagao econémica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da
familia, declarada nos termos da Lei Federal n. 7.115, de 29 de agosto de 1983.

§ 2° - Caso seja requerida justificadamente a concessao da copia de documento,
com autenticagao, podera ser designado um servidor para certificar que confere com o original.

§ 3° - A cobranca dos custos especificados no caput deste artigo, sera objeto de
regulamentacao pelo Poder Executivo Municipal por meio de decreto.

Art. 8° - As informacgdes de interesse publico serdo disponibilizadas no sitio
eletronico www.marilandia.es.gov.br, os quais serao atualizados, rotineiramente, e devera atender,
entre outros, aos seguintes requisitos:

I - conter formulario para requerimento de acesso a informacao;

IT - conter ferramenta de pesquisa de conteudo que permita o acesso a informacao,
de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreenséo;

IIl - possibilitar a impressao de relatorios, planilhas e texto, de modo a facilitar a
analise das informacoes;

IV - garantir a autenticidade e a integridade das informacdes disponiveis para
acesso;

V - manter atualizadas as informacdes disponiveis para acesso; e

VI - indicar local que permita ao interessado comunicar-se pessoalmente com o
Servigo de Informacéao ao Cidadao - SIC;

Paragrafo tnico.E dever dos érgios e entidades municipais promover,
independente de requerimento, a divulgagdo em seus sitios na Internet de informacédes de
interesse coletivo ou geral por eles produzidas.

Art, 9° - Deverao ser disponibilizadas no endereco eletréonico
www.marilandia.es.gov.br as seguintes informacdes de interesse publico:

I - estrutura organizacional, compe s, legislacao aplicavel, principais cargos e

orarios de atendimento ao publico;
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Il - programas, projetos, acoes, obras e atividades, com indicacao da unidade

responsavel, principais metas e resultados e, quando existentes, indicadores de resultado e
impacto;

III - receita orgcamentaria arrecadada;
IV - repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
V - execucgdo orgcamentaria e financeira detalhada em nivel de grupo de despesa;

VI - licitagoes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados, além
dos contratos firmados e notas de empenho emitidas;

VII - remuneracao e subsidio dos cargos, postos, graduacdo, funcao e emprego
publico;

VIII - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade; e

IX - contato da autoridade de monitoramento, designada nos termos do art. 40, da
Lei no 12.527/2011, telefone e correio eletronico do Servigo de Informagdes ao Cidadao - SIC.

Paragrafo tnico. As informacdes poderdo ser disponibilizadas por meio de
ferramenta de redirecionamento de pagina na Internet, quando estiverem disponiveis em outros
sitios governamentais.

Art. 10° - Negado o pedido de acesso a informacao, sera enviada ao requerente, no
prazo de resposta, comunicagéo com:

I - razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;
IT - possibilidade e prazo de recurso, com indicagao da autoridade que o apreciara;

§ 1° - Os orgaos e entidades disponibilizardao formulario padrao para apresentacao
de recurso.

Art. 11° - No caso de negativa de acesso a informacgao ou de nao fornecimento das
razdes da negativa do acesso, podera o requerente apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias,
contado da ciéncia da decisdo, a autoridade maxima responsavel pela Secretaria Municipal de
Controle e Transparéncia, que devera aprecida-lo no prazo de 10 (dez) dias, contado da sua
apresentacgao.

§ 1° - O recurso de que trata o caput deste artigo, sera protocolado no Servigo de
Informacao ao Cidadéao - SIC,

§ 2° - Interposto o recurso previsto neste artigo, a autoridade que exarou a decisao
impugnada sera intimada, Secretaria Municipal de Controle Interno e Transparéncia, para que se
manifeste no prazo de 05 (cinco) dias.

§ 3° - Apresentada a manifestagao prevista no § 2.° ou transcorrido o prazo sem a
sua apresentacdo, o recurso previsto neste artigo devera ser julgado no prazo 05 (cinco) dias
contados da manifestacdo apresentada ou do transcurso do prazo sem a sua apresentacao,
conforme o caso.

§ 4° - Verificada a procedéncia
Controle Interno e Transparéncia determi
informacao que adote providéncias nec

razoes do recurso, a Secretaria Municipal de
o orgao, unidade ou entidade responsavel pela
s para dar cumprimento ao disposto nesta Lei.


mailto:e-mail-administracao@marilandia.es.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administracao
Rua Angela Savergnini, 93 - CEP 29725-000 - Marilandia - ES
Fax: (27) 3724-1098 - Telefone: (27) 3724-2964
e-mail — administracao@marilandia.es.gov.br

§ 5° - Negado o acesso a informacao pela Secretaria Municipal de Controle Interno
e Transparéncia para julgar o recurso deste artigo, podera ser interposto recurso, no prazo de 05
(cinco) dias, a Comissdo Mista de Reavaliacao de Informacoes e Recursos, cuja instituicdo se dara
por ato do Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 12° - Cabe a Comissao Mista de Reavaliacao de Informacoes:

I - manter registro dos titulares de cada orgao e entidade do Poder Executivo
Municipal, para decisdo quanta ao acesso a informacdes e dados sigilosos ou reservados da
respectiva area;

I - requisitar da autoridade que classificar informagdo como sigilosa,
esclarecimentos ou acesso ao conteudo, parcial ou integral da informacao;

III - rever a classificacdo de informacoées sigilosas, de oficio ou mediante provocacao
de pessoa interessada, observado o disposto na legislacao federal sobre essa classificacao;

IV - recomendar medidas para aperfeicoar as normas e procedimentos necessarios
a implementacédo desta Lei;

V - manifestar-se sobre reclamacio apresentada contra omissdo ou recusa de
autoridade municipal, quanto ao acesso a informacgoes.

VI - deliberar acerca de casos omissos nao previstos nesta Lei e na Lei Federal n°
12,527 /201 1.

Art. 13 - Ao Presidente da Comissao Mista de Reavaliacdo de Informacdes cabe:
I - presidir os trabalhos da Comissao;

Il - aprovar a pauta das reunides ordinarias e as ordens do dia das respectivas
sessoes;

III - dirigir, intermediar as discussoes, de forma que todos participem e coordenar
os debates, interferindo para esclarecimentos;

IV - designar o membro secretario, para lavratura das atas de reuniao;
V - convocar reunibdes extraordinarias e as respectivas sessoes; e

VI - remeter ao Secretario de Administracao a ata com as decisdes tomadas pelo
colegiado, para serem encaminhadas ao Prefeito Municipal.

§ 1°- A Comissdo Mista de Reavaliacdao de Informacées reunir-se-a, sempre que
convocada pelo presidente.

§ 2° - A Comiss@o Mista de Reavaliacdo de Informagdes atuara junto a Secretaria
Municipal de Administracao.

Art. 14 - Nao podera ser negado acesso as informacdes necessarias a tutela
judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo tnico. O re

devera apresentar razdes que demonstrem a
existéncia de nexo entre as informa

eridas e o direito que se pretende proteger.
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Art. 15 - Na aplicacao desta Lei serao observadas as questoes sobre classificacéao
de informacgdes secretas, sigilosas e reservadas, o acesso a informagbdes pessoais, a

responsabilidade sobre o acesso e divulgacao de informacdes e as disposi¢des do Decreto Federal
n® 7.724, de 16 de maio de 2012.

Art. 16 - A Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia, desenvolvera
atividades para:

I - promogédo de campanha de abrangéncia municipal de fomento a cultura da

transparéncia na administracdo publica e conscientizacdo do direito fundamental de acesso a
informacao;

II - treinamento dos agentes publicos e, no que couber, a capacitagdo das entidades
privadas sem fins lucrativos, no que se refere ao desenvolvimento de praticas relacionadas a
transparéncia na administragao publica;

III - definigdo do formulario padrao, disponibilizado em meio fisico e eletrdnico, que
estara a disposicédo na Internet e no Servico de Informacao ao Cidadéao - SIC.

Art. 17 - Cabera exclusivamente a Secretaria Municipal de Controle e
Transparéncia as atividades de monitoramento dos prazos e procedimentos de acesso a
informacao, bem como, a coordenacgdo das acgdes decorrentes da implementacédo desta Lei.

Art. 18 - As entidades da administragdo publica indireta poderao editar normas
procedimentais relativas ao acesso a informacéao, de acordo com suas especificidades.

Art. 19 - O Poder Executivo Municipal, regulamentara esta lei por Decreto, no
ambito da administragao publica direta, no prazo de 120 (cento e vinte) dias, a contar da
publicacao desta Lei.

Art. 20 - Aplicam-se subsidiariamente as Leis n.°® 9.784/1999 e n.® 12.527/2011 e
seu regulamento.

Art. 21 - Esta Lei entra em vigor 45 (quarenta e cinco) dias apos sua publicacéao,
revogando-se as disposi¢des em contrario.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Marilandia/ES, 07 de julho de 2015.
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