o ESTADO DO CEARA -
o HomizoNTE Prefeitura de Horizonte w
LEI N° 721, DE 14 DE AGOSTO DE 2009

“Institui e regulamenta a concessio. e prestacao de
contas do Regime de Adiantamento, Suprimento de
Fundos, e dd outras providéncias.”

O PREFEITO DE HORIZONTE,
Fago saber que a Cdmara Municipal decretou e eu sanciono e promulgo a seguinte LE!

Art. 12 Fica instituida, na Administragéo Municipal de Horizonte, a forma de pagamento de
despesas pelo regime de adiantamento, suprimento de fundos, que sera regido por esta lei,

Art. 2¢ O regime de adiantamento, suprimento de fundos, consiste na entrega de numerdrio a
servidor, sempre precedida de empenho na dotag@o propria, e expedicio de Portaria de concessan.
para o fim de realizar despesas que pela excepcionalidade, a critério do Ordenador de Despesa e
sob sua inteira responsabilidade, ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicacio,
restritos aos casos previstos em lei.

Art. 32 A concessdo de adiantamento, suprimento de fundos, observara como limite o valor
correspondente a 5% (cinco por cento) do teto fixado para a modalidade de licitagao convite, na
forma disposta na alinea “a”, inciso Il, art. 23, da Lei n? 8.666/93.

Art. 4% Poderao ser pagos, através do regime de adiantamento, suprimento de fundos, despesas
relativas a;

| — pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujo valor maximo por subelemento de
despesa, em cada caso, ndo ultrapasse a 0,25% do valor definido para a modalidade de licitagao
convite, na forma disposta na alinea “a”, inciso |1, art. 23, da Lei n® 8.666/93;

Il - despesas eventuais, inclusive em viagem e com Servicos especiais gue exijam
pronto pagamento, cujo valor maximo por subelemento de despesa, em cada caso, nao ultrapasse
a 0,25% do valor definido para a modalidade de licitagdo convite, na forma disposta na alinea “a”,
inciso Il, art. 23, da Lei n® 8.666/93.

§ 12 A utilizagao de suprimento de fundos para aqguisicdo, por uma mesma unidade gestora, de bens
ou servicos mediante diversas compras em um Unico exercicio e para idéntico subelemento de
despesa, cujo valor total supere os limites do inciso Il do art, 24 da Lei n® B.866/1993 constitui
fracionamento de despesa, situagdo vedada pelos referidos dispositivos legais,

§ 22 A realizacdo de dispéndios mediante suprimento de fundos com direcionamento &
determinados fornecedores constitul afronta ao principio da impessoalidade, consagrado no art. 37
da Constituicdo Federal.

Art. 52 Considera-se despesa de pequeno vulto, para efeitos desta lei. o pagamento que se realizar
com:

| = servigos e materiais discriminados no Anexo Unico desta Lei:

Il — outras despesas, de pegueno valor e necessidade imediata, desde gque, devidamente
justificada.

Art. 62 O adiantamento, suprimento de fundos, sera concedido a servidores municipais, mediante
reguisicac formulada pelo responsavel da unidade administrativa, atragg@,_ _a,,;gjic;lc;ﬁimqﬁq; 20
Secretario a que estiver subordinada. LAV L e G & AN
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Art. 72 Os oficios requisitdrios deverdo conter, necessariamente, as seguintes informagoes:

| = dispositivo legal em que se baseiam,

Il — identificag@o da especie da despesa,;

lll = identificagao completa, incluindo cargo ou fungéo, do servidor responsavel pelo
adiantamento;

IV — dotagdo orgamentdria a ser onerada; &:ﬁlﬁﬁ%’lcﬁdw

V — estimativa de prazo de aplicagao. i L Sl
e Ml sded . k
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Art. 82 Nao se fara novo adiantamento a servidor que: i / / ] ( 0 V/C?Z't’( f

| — em adiantamento anterior nao tenha prestado contas no prazo legal,

Il = dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender a notificacao para regularizar prestacao
de contas;

Il - ja esteja responsével por outro adiantamento.

Art. 9¢ A Portaria de concess@o do adiantamento, suprimento de fundos, fixara o prazo de
aplicagéo, que ndo podera exceder a 30 (trinta) dias.

Art. 10. Nenhum pagamento podera ser efetuado anterior ou posteriormente ao prazo de aplicacao
fixado na Portaria de concessao.

Art. 11, Nas compras e prestagdes de servigos contratados com pessoas juridicas, as notas fiscalis
serao emitidas em nome da Prefeitura Municipal e os recibos em nome do suprido.

Art. 12. Na contratagao de pessoa fisica, o recibo serd emitido em nome do suprido.

Art. 13. A cada pagamento efetuado, o responsavel exigirda os documentos referidos nos artigos 1
e 12, os quais nao poderao conter rasuras, emendas, borrdes, valor ilegivel, ndo sendo admitidas,
em hipotese alguma, segundas vias, copias reprograficas ou qualquer outra especie de reproducao

Art. 14. O adiantamenio nao podera ser aplicado em despesas diversas daquelas autorizadas.

Art. 15. Cada despesa sera suficientemente justificada, incluindo-se a destinacao da mercadoria
ou servico, e outras informagtes que possam melhor explicar a necessidade da operacao.

Paragrafo unico. Em todos os comprovantes de despesa, devera constar o atestado de recebimento
do material ou servigo.

Art. 16. No prazo de até 10 (dez) dias, contados do termo final do periodo de aplicagdo, o servidor
responsavel prestara contas do adiantamento recebido.

Paragrafo unico. O salde de adiantamento nac utilizado serd depositado em conta-corrente da
Prefeitura Municipal, através de Documento de Arrecadagao Municipal-DAM, no prazo de ate 03
(trés) dias uteis, contados do termo final do pericdo de aplicagao.

Art. 17. No primeiro dia util imediato ao vencimento do prazo para prestagao de contas, se estas
ainda nao tiverem sido prestadas, o setor de contabilidade devera oficiar diretamente ao
responsavel para fazé-lo, no prazo improrrogavel de 03 (trés) dias tteis, sendo que, na copia do
oficio, o responsavel devera atestar, de propric punho, o recebimento da via original e data em que
se ded.

Art. 18. A cada adiantamento correspondera uma prestacac de contas, que sera encaminhada ao
Setor de Contabilidade em formularic proprio, constando relagdo de todos os documentos de f’\
despesa, copia da nota de empenho, documentos das despesas realizadas em ordem cronologica, —
coladas em papel A4, se forem de medidas reduzidas. i "
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Art. 19. Nao sendo cumprida a obrigacdo de prestacado de contas, cabera a Controladoria, a
tomada de contas dos responsaveis por adiantamentos,

Art. 20. No més de dezembro, todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos, até o Ultima dia
util do més, mesmo que o periodo de aplicagao ainda néo tenha expirado,

Art. 21. Os casos omissos serdo disciplinados pelo Secretério Municipal de Financas, com
anuéncia da Procuradoria-Geral do Municipio.

Art. 22. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se todas as disposicoes em
contrario, em especial, as Leis n® 005, de 1° de fevereiro de 1989, n® 090, de 17 de agosto de 1992
e n® 091, de 17 de agosto de 1992.

PACO DA PREFEITURA DE HDFIIZDNTE’,EIGE 14 (quatorze) dias do més de agosto de 2000

Prefeito Constituclonal de Haorizonte
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ANEXO UNICO DA LEI N® 721/2009

Tabela de Cdodigos — Servicos i 3 R =
m_ma._m_.:u SUBELEMENTO | Descricdo do Servico | Interpretacao - _
3.3.90.36.00 33903622 | Manutencao e Conservacao de Bens Iméveis _ servigos de reparos, conserios, revisbes e adaplagoes de bens imoveis, lais como:
(pessoa lisica) | pedreiro, carpinteiro e serralheiro, pintura, reparos em instalagoes elétricas e
| hidraulicas, reparos, recuperagoes e adaptacoes de biombos, carpetes, divisorias e
g | lambris e afins. = 4 R
3.3.80.39.00 3.3.90.39.16 | Manutencdo e Conservacdo de Bens Imdveis | servigos de reparos, consertos, revisdes e adaptacdes de bens imdveis. pintura,
(pessoa juridica) | reparos e reformas de imdveis em geral, reparos em instalacées elétricas e
hidraulicas, reparos, recuperacoes e adaptacoes de biombos, carpetes, divisorias e
e T N o B | lambris, manuteng@o de elevadores, limpeza de fossa e afins.
3.3.90.36.00 3.3.90.36.16 Manutencao & Conservacao de Maquinas e | servicos de reparos, conserios, revisoes e adapiagtes de maguinas e mn:_tmq.:m_._ﬁm
| Equipamentos (pessoa fisica) | de processamento de dados e periféricos, maguinas e equipamentos graficos,
aparelhos de fax, aparelhos de medigao e aferig2o, aparelhos medicos,
odontolégicos, hospitalares e laboratoriais, calculadoras, eletrodomésticos,
e s R e magquinas de escrever e afins.
3.3.90.39.00 3.3.90.39.17 Manutencao e Conservacac de Maguinas e servicos de reparos, consertos, revisoes e adaptagoes de maquinas e
| Eguipamentos (pessoa juridica) equipamentos. aparelhos de fax e telex, aparelhos de medicao e afericao, aparelhos
medicos, odontologicos, hospitalares e laboratoriais, calculadoras, eletrodomesticos,
aquipamentos de prote¢iio e seguranga, equipamentos graficos, equipamentos
- » - N agricolas, maquinas de escrever, turbinas e afins.
3.3.90.36.00 3.3.90.36.20 Manutencao e Conservacao de Veiculos servicos de reparos, consertos e revisoes de veiculos, tais como: estofamento, |
{pessoa fisica) funifaria, instalacdo elétrica, lanternagem, mecanica, pintura e afins. |
3.3.90.39.00 3.3.90.39.19 Manutengao e Conservagao de Veiculos servicos de reparos, consertos e revisdes de veiculos, lais como: alinhamento e
(pessoa juridica) halanceamento, estofamento, funilaria, instalagao elétrica, lanternagem, macanica,
pintura, franquia e afins.
2.3.80.36.00 3.290.36.21 Manutencde e Conservagao de Bens Moveis | servigos de reparas, consertos, revisoes e adaptagoes de bens mdveis nao
de Outras Naturezas (pessoa fisica) classificados em subitens especificos.
3.3.90.39.00 3.3.90.39.20 Manutencio e Conservagao de Bens Moveis | servigos de reparos, consertos, revisoes, inspectes e adaptacdes de bens moveis
de Ouiras Naturezas (pessoa juridica) nao classificados em subilens especificos.
2.3.90.36.00 3.3.90.36.13 Canferéncias, Exposicoes e Espetdculos despesas com o pagamento direto aos conferencistas e/ou expositores pelos
{pessoa fisica) senvigos prestados
3.3.90.39.00 3.2.90.39.22 Exposigoes, Congressos e Conferéncias com servigos utilizados na instalacao e manutencao de conferéncias, Congressos,
{pessoa juridica) | exposicoes, feiras, festejos populares, festivais e afins.
3.3.90.38.00 3.3.90.39.23 Festividades & Homenagens (pessoa juridica) _ senvigos utilizados na organizacao de eventos, tais como: coquetéis, festas de
=) . - ) iy oczmwmmmamau recepcoes e alins. I
3.3.90.36.00 3.3.90.36.23 Formecimento de Alimentagao (pessoa fisica) | aquisicao de refeicOes preparadas, inclusive lanches e similares. =il
3.3.90.39.00 3.3.90.39.41 Fornecimento de Alimentacdo (pessoa aguisicao de refeicoes preparadas, inclusive lanches e similares.
juridica)
| 3.3.9036.00 3.3.20.36.35 Servicos de Apoio Administrativa Tecnico e servicos de natureza eventual prestados por passoa lisica, tals como: assisténcia i
| Operacional (pessoa fisica) lecnica, capina, jardinagem, operadores de maguinas e motoristas, recapciomnistas,
. 3 servicos auxiliares e afins.

)




Elemento | SUBELEMENTO | Descricao do Servigo Interpretagac
3.3.90.32.00 3.3.80.39.79 Servigos dz Apoio Administrativo Tecnico e Servicos prestadas por pessoa juridica a titulo de apoio as atividades
Operacional (pessoa juridica) administrativas, técnicas e operacionais dos orgaos publicos, nos casos em que o
conirato néao especifigue o quantitativo tisico do pessoal a ser utilizado, a saber:
assisténcia técnica, comissaria adrea e apoio solo, jardinagem, operadores de
. = : . — ) = maquinas e motoristas, recepcionisias e afins.
3.3.90.36.00 3.3.90.36.28 | Servico de Selecdo e Treinamento (pessoa despesas prestadas nas dreas de inslrugao e orientacao profissional, recrutamento
) fisica)} e selecdo de pessoal e reinamento, por pessoa fisica 18
3.3.90.39.00 3.3.90.39.48 Servico de Seleco e Treinamento (pessoa servicos prestados nas areas de instrugéo e orientacao profissional, recrutamento e
| ) ) juridica) . | selegao de pessoal {concurso pablico) e treinamento. =
3.3.90.39.00 3.3.80.36.27 | Servicos de Comunicagao em geral (pessoa | servicos de comunicagao geral prestados por pessoa fisica, tais como: contecgao de
fisica) material para comunicagao visual; geragdo de materiais para divulgacio por meio
. : i ) dos veiculos de comunicagéo; e afins. : )
3.3.90.36.00 3.3.90.36.59 Servicos de Audio, Video e Foto (pessoa servigos de filmagens, gravacdes e folografias, prestados por pessoa fisica,
fisica) - A
3.3.80.39.00 3.3.90.39.59 Servicos de Audio, Video e Foto (pessoa | servigos de fimagens, gravacdes, revelacdes, ampliagoes e reproducoes de sons e
Juridica) Imagens, tais como: confecg&o de albuns, confeccao de crachas funcionais par
firmas especializadas, emolduramento de fotografias, imagens de satélites,
) . revelacdo de filmes, microfilmagem e afins.
3.3.90.39.00 3.3.90.39.63 Servicos Gréficos (pessoa juridica) servicos de artes graficas prestados por pessoa juridica, tais como: confeccdo de
Impressos em geral, encadernacao de livros jorais e revistas, impressdo de jornais,
G = . boletins, encartes, folder e assemelhados e afins. i .
3.3.90.36.00 3.3.90.36.39 Fretes e Transporte de Encomendas (pessoa servicos prestados por pessoa fisica, tais como: fretes e carretos, remessa de
. _ fisica) encomendas, transporie de mercadorias e produtos e afins. 1
3.3.90.39.00 3.3.90.39.74 Fretes e Transporte de Encomendas (pessoa | servicos de transporte de mercadorias e produtos diversos, prestados por pessoa
juridica) juridica, tais como: fretes e carretos, remessa de encomendas e afins.
| 3.3.90.36.00 3.3.890.36.25 Limpeza & Conservagao (pessoa fisica) dedetizacao, faxina e afins - . )
3.3.90.39.00 Limpeza e Conservacao (pessoa juridica) servicos de limpeza, higienizagao, conservacao e asseio dos 6rgaos publicos (nos
Casos em que o confrato ndo especifique o quantitativo fisico do pessoal a ser
. : utilizado). - -
3.3.90.39.00 3.3.90.39.83 Servigos de Copias e Reprodugio de servicos de copias xerograficas e reprodugao de documentos, inclusive a locacao e
_ Documentos (pessoa juridica) a manutengao de equipamentos reprograficos.
3.3.80.36.00 3.3.90.36.99 Qutros Servicos (pessoa fisica) servicos de natureza eventual, prestados por pessoa fisica, nao classilicados em
I | 5 subitens especificos. :
| 3.3.80.39.00 | 3.3.90.39.99 Outros Servigos (pessoa juridica) servicos de natureza eventual, nao classificados em subitens especificos.
Tabela de Codigos — Material de Consumo
Elamento Desdobramento | Descricao do Material [ Interpretacao . -
3.3.80.30.00 33.90.30.01 Combustiveis e Lubrificantes Automotivos | Aditivos, alcool hidratada, fluido parea amortecedor, fluido para transmissao
| hidraulica, gasolina, graxas, dleo diesel. gas nalural veicular, dleo para carter, oleg
_ pera frefo hidraulico e afins |

)



| Elemento | SUBELEMENTO |

Descrigao do Servico

3.3.90.30.00

330003004 | Gas engarrafado

| Interpretagéo

= T

catilono. carbénico freon, hélio, hidrogénio, \queteito de pelréleo, nitrogénio,
oxigénio e afins.

3.3.90.30.00

33003007 | Géneros de Alimentagao

Acuicar, adogante, agua mineral, bebidas (nao alcodlicas), caf®, carnes em geral,
cereais, chas, condimentos, frutas, gelo, legumes, refrigerantes, sucos, temperos,
verduras e afins.

| 3.3.90.30.00

33903014 | Material Educativo e Esportivo

Apitos, bolas, bonés, botas especiais, brinquedos educativos, calgoes, camisas de
malha, chuteiras , cordas, esteiras, joelheiras. luvas, materiais pedagdgicos, meias,
gculos para matociclistas, patins, quimonos, raqueles, redes para pratica de
esportes, ténis e sapatilhas, tornozeleiras, touca para nalagao e afins.

73.3.90.30.00

3.3.90.30.15 Material para Festividades e Homenagens

Arranjos e coroas de flores, bebidas, doces, salgados & afins.

73.2.90.30.00

3.3.90.30.16 Material de Expediente

agenda, alfinete de aco, almofada para carimbos, apagador, mﬁcawuoq de lapis,
arquivo para disquete, bandeja para papéis, bloco para rascunho hobina papel para
calculadoras, borracha, cademno, canela, capa e processo, canmpos em geral,

cartolina, classificador, clipe cola, coich
estilete, extrator de grampos, fita adesiv

ete, comretivo, envelope, espatula, esténcil,
a, fita para magquina de escrever e calcular,

giz, goma elastica, grafite, grampeador, grampos, guia para arquivo, guia de
enderegamento postal, impressos e formulério em geral, intercalador para fichario,
lacre, lapis, lapiseira, limpa tipos. livros de atz, de ponto e de protocolo, papéis,
pastas em geral, percevelo, perturador, pinga, placas de acrilico, plasticos, porta-

lapis, registrador, régua, selos para correspondéncia, tesoura, tintas, toner,

3.3.90.30.00 3.3.90.3017 Material de Processamento de Dados

transparéncias e afins. :
cartuchos de tinta, capas plasticas proletoras para micros e impressoras, CD-ROM
virgem, disquetes, etiqueta em farmulario continuo, fita magnética, fita para
impressora, formulario continuo, mouse PAD pecas e acessorios para
computadores e peritéricos, recarga de carluchos de tinta, toner para impressora
lazer, cartoes magnéticos e afins.

3.3.90.30.00 3.3.90.30.21 Material de Copa e Cozinha

3.3.90.30.00 33003022 | Material de Limpeza e Produtos de

Higienizagao

abridor de garrafa, agucareiros, artigos de vidro e plastico, bandejas, coadores,
colheres, copos, ebulidores. facas, tarinheiras, fasforos, frigideiras, garfos, garrafas
térmicas, paliteiros, panelas, panos de cozinha, papel aluminio, pratos, recipientes
para agua, suportes de copos para cafezinho, tigelas, velas, xicaras e afins.

para inseticida, capacho, cera, cesto para lixo, creme dental, desinietante,
desadorizante, detergente, escova de dente. escova para roupas e sapalos,
espanador, esponja, estopa, flanela, inseticida, lustra-maveis, mangueira, naftalina,
pa para lixo, palha de aco, panos para limpeza, papel higiénico, pasta para limpeza
de utensilios, porta-sabao, removedor, rodo, sabao, sabonete, saco para lixo,

| saponaceo, soda caustica, toalha de papel, vassoura e afins.

aleool etilico, anticorrosivo, aparelho de barbear descartavel, balde plastico, bomba




Elemento

| SUBELEMENTO | Descrigao do Servico

| 3.3.90.30.00

3.3.90.30.24

IMaterial para Manutencao de Bens Imoveais

3.3.90.30.00

3.3.80.30.25

Tinterpretagao

amianto, aparelhos sanitarios, arames liso e farpado. areia, basculante, boca de
lobo, boia, brita, brocha, cabo metalico, cal, cano, ceramica, cimento, cola,
condutores de fios, conexoes, curvas, esquadrias, lechaduras, ferro, gaxetas,
grades, impermeabilizantes, isolantes acusticos & termicos, janelas, joelhos,
\adrilhos, lavatérios, lixas, madeira, marcos de concreto, massa corrida, niple, papal
de parede, parafusos, pias, pigmentos, portas e portais, pregos, rolos solvenles,
sifao, tacos, tampa para vaso, tampao de ferro, tanque, tela de estuque, telha, lijolo,
tinta, torneira, trincha, tubo de concreto, valvulas, verniz, vidro e afins.

Material para Manutencao de Bens Moveis

cabos, chaves, cilindros para maquinas copiadoras, compressor para ar
condicionado, esferas para maquina datilografica, mangueira para fogao
margaridas, pegas de reposigdo de aparelhos e maguinas em geral, materiais de
reposicdo para instrumentos musicais e afins.

3.3.90.30.00

33903026

Material Elétrico & Eletrnico

benjamins, bocais, calhas, capacitores e resistores, chaves de ligacao, circuitos
eletrénicos, condutores, componentes de aparelho eletronico, diodos, disjuntores,
eletrodos, eliminador de pilhas, espelhos para interruptores, fios e cabos, fita
isolante, fusiveis, interruptores, lampadas e luminarias, pilhas e baterias, pinos &
plugs, placas de baquelite, reatores, receplaculos, resisiéncias, starls, suportes,
tomada de corrente e afins.

3.3.90.30.00

3.3.90.30.29

Material para Audio, Video e Foto

albuns para retratos, alto-falantes, antenas, arligos para gravacao em acetalo,
filmes virgens, fitas virgens de audio e video, lampadas especiais, material para
radiografia, microfilmagem e cinematografia, molduras, papel para revelagao de
fotografias, pegadores, reveladores e afins.

3.3.90.30.00

3.3.90.30.30

Material para Comunicagoes

materiais utilizados em comunicacdes assim como 0s componentes, circuitos
impressos ou integrados, pegas ou partes de equipamentos de comunicacdes, comao
materiais para instalacdes, tais como: radiofonicas, radiotelegraficas, telegraficas e
afins.

3.3.90.30.00

3.3.90.30.39

Material para Manutengao de Veiculos

aqua destilada, amortecedores, batenas, borrachas, buzina, cabos de acelerador,
cahos de embreagem, camara de ar, carburador completo, cifa, colar da
embreagem, condensador e platinado, correias, disco de embreagem, ignigao, junta
homoacinética, lampadas e lantemas para veiculos, lonas e pastilhas de freio,
mangueiras, material utilizado em lanternagem e pintura, motor de reposicao,
parabrisa, para-choque, platd, pneus, reparos, retenlores, retrovisores, rolamentos;
tapetes, valvula da marcha-lenta etermostatica, velas e afins.

| 3.3.90.30.00

3.3.90.30,99

Outros Materiais de Consumo

outros materiais de consuma nao ciassificadas nos subitens anteriores




