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CAMARA MUNICIPAL DE EMBU-GUAGU

Art. 1°-

Art. 2°

Rua Emllia Pires, 138 - Embu-Guagu - SP - CEP 06900-000
Tel/Fax 496-1078

Dr. Sergio Andrade, Presidente da Camara Municipal de Embu-Guagu, no
uso das atribuigdes legais, FAZ SABER que a Cimara Municipal aprovou €
ele promulga o seguinte:

RESOLUCAQO N° 004/96

Projeto de Resolugdo n° 002/96

Autor: Mesa Diretora
CRIA O CARGO DE ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Fica criado na estrutura administrativa da Camara Municipal de Embu-
Guagu, 01 (um) cargo de ASSISTENTE ADMINISTRATIVO, provimento
efetivo, com jornada semanal de 40 horas e vencimento da faixa “H”

referéncia 1 no valor de R$ 1.019,70.

Paragrafo Unico: Para preenchimento do cargo o ocupante devera possuir 2°

Grau Completo e conhecimento especifico na area de atuagdo.

Ao Assistente Administrativo compete:

a) elaborar minutas de atos da Mesa, atos do Presidente, editais, projetos de
lei, projetos de resolugdo, projetos de decreto legislativo, portarias,
indicagdes, requerimentos, mogdes e demais expedientes determinados pelo

Secretario Administrativo ou Presidente da Camara.
omissdes de Justia e Redagdo, Finangas e Orgamento,

e atividades privadas e Educagdo, Saude e
do de efetuar estudos para elaboracdo de

b) assessorar as C .
Obras, Servigos Publicos ¢
Assisténcia Social no senti

pareceres.

c) Assessorar as Comissoes Especiais de Inquéritos, Comissdes de Assuntos
Relevantes e Processantes, quanto a tomada de depoimentos e fechamento
de relatorios.

d) Manter-se atualizado sobre 0 Regimento Interno da Camara, Lei Orgénica
do Municipio € demais Leis Ordinarias e Suplementares do Municipio, no
sentido de dar apoio 2 Mesa Diretora € 208 Senhores Vereadores.

pauta da ordem do dia juntamente com o Presidente, para

e) Elaborar a -
plenario.

discussdo e votagdo em
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CAMARA MUNICIPAL DE EMBU-GUAGU
Rua Emilla Pires, 138 - Embu-Guagu - 8P - CEP 06900-000
TellFax 496-1078
f) formalizar as correspondéncias oficial da Camara a ser assinada pelo

Presidente e pela Mesa.

g) praticar todos os atos inerentes as suas fungdes, por determinagdo do
Secretario Administrativo ou Presidente.

A remuneragio do Secretario Administrativo passara ser denominada de

Art. 3°-
faixa “T” referéncia “1” no valor atual de R$ 1.357,24.

Esta Resolugio entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposigdes em contrario, em especial o disposto nas alineas “G, H, e I do

artigo 4° da Lei n° 749/90. /

Embu-Guagu, aos 23 (vinte tﬂés) dias dg més de maio de 1996.

Art. 4°-
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Publicada e Registrada na C amara Municipal de Embu-Guagu, aos 23 (vinte

e trés) dias do més de maio de 1996.
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