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PROJETO DE RESOLUCAO N°.

Ingtitui

Comisséo
Dogcument
Canela

de

Justificativa:

A presente resolucdo busca ingtituir o

o

E 12 DE JUNHO DE 2025.

Arquivo Publico Legislativo e a
Permanente de  Avaliacdo
al no ambito do Poder Legislativo
RS.

Arquivo Publico Legislativo e a

Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental (CPAD) no ambito do Poder

Legislativo de Canela/RS, em resposta a imperat

va necessidade de modernizacao

e aprimoramento da gestdo documental da Camara de Vereadores. A justificativa
central para esta medida reside na premente demanda por salvaguardar a memoria

institucional, promover a transparéncia e
dos documentos publicos.

O contexto atual impoe a adocao
documental, que garantam a integridade,

especializada possibilitara a organizacéo e

assegu

de pr

ar a eficiéncia na administracao

ticas contemporaneas de gestao

a sgguranga e a acessibilidade da
informagéo. A implementacao de um arquivo publico legislativo e de uma comissao

preser

agao do acervo, proporcionando

um espaco adequado para a guarda e preservgcao dos documentos, tanto em

formato fisico quanto digital,

assegurando

8 memoria institucional e a

disponibilidade para futuras consultas. A adogéo de instrumentos como o Plano de

Classificacdo de Documentos (PCD) e a

Tabela

de Temporalidade e Destinagéo

Final de Documentos (TTD) otimizara a organizacao e o fluxo dos documentos,
facilitando o acesso a informacio e a tomadha de decisées.

A resolugdo visa assegurar o adesso da comunidade aos documentos
publicos, em conformidade com a legislacag vigente, promovendo a transparéncia e
O controle social. Além disso, busca-se 3 racionalizacéo e a eficiéncia dos arquivos,

atraves da gestdo de documentos em duas fa

permanentes. A iniciativa estd em consoni
que dispbe sobre a politica nacional de ard
Federal n® 12.527/2011, que regula o acessd

ncia cq
Uivos
a informacéo.

y

es correntes, intermediarias e
m a Lei Federal n® 8.159/1991.
ublicos e privados, e com a Lei




Espera-se que a

implementacdo desla resolucdo traga beneficios

substanciais, como a melhoria da organizacgo e pragservacao do acervo documental,
a agilidade no acesso a informacéo, o aumento da transparéncia e o fortalecimento
da memoaria institucional do Poder Legislativg de Cahela/RS.

Luiz Felipe Caputo Taulois

Presidente

Lucas de AZéve
1° Secretario

Camara|Municipal Canela, 12 de junho de 2025.




PROJETO DE RESOLUGAO N°.

Art. 1° Fica instituido o Arquivo Public
Mesa Diretora e instalado em sala propria 1
Vereadores, para a gestdo documental, assg
integridade dos documentos e a eficacia na ri
implementacéo da Gestdo de Documentos, a
do Legislativo Municipal.

D

Art. 2° A Gestdo de Documentos
Canela/RS sera coordenada pela Mesa Diretq

| - formular a politica de gestao de do
no ambito do Poder Legislativo Municipal;

Il - estabelecer e divulgar diretrizes §
documentos,;

Il - garantir o acesso as informacdes
as restrigbes legais aplicaveis:

IV - assegurar a gestdo, a preservaca
custodia;

V cumprir os prazos definidos
Documentos, coordenar a eliminacdo dos
preservacao dos documentos de valor histor
as eliminactes de documentos produzidos, f
desprovidos de valor permanente, em confort
8.159/1991,

VI - propor programas de acdo educat
instituicdo da comunidade e promover a r
pesquisa sobre a histéria do Municipio a partir

Vil acompanhar e colaborar no
informatizacdo, na gestdo de documentos
informatizados de gestéo arquivistica de docu

VIIE - regulamentar e atualizar o Plang
Tabela de Temporalidade e Destinacdo F
Resolugdo da Mesa Diretora, mediante prg
Avaliacao Documental:

IX garantir a acessibilidade aog

acessibilidade digital, quando cabivel.
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12 DE JUNHO DE 2025.

ui o Arquivo Publico Legislativo
Comissao Permanente de
acdo Documental no ambito do
or Legislativo de Canela/RS, e
utras providéncias.

ativo de Canela/RS, vinculado a
o administrativo da Camara de
0 a seguranga da informacéo, a
¢do da informacao, por meio da
ndo os arquivos fisicos e digitais

rquivo Publico Legislativo de
ual compete:

DS € coordenar a sua execucéo
1s de gestao e preservacéo de
quivos da Camara, observadas
ntrole dos documentos sob sua

abelas de Temporalidade de
entos sem valor e garantir a
batorio e informativo; autorizar
s e acumulados pela Camara,
com o art. 8° da Lei Federal n°

ial e editorial para aproximar a
¢ao da memoria coletiva e a
rvo sob sua guarda;

olvimento de programas de
e na instalacdo de sistemas

issificacao de Documentos e a
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Art. 3° Considera-se gestdo de docymento$ o conjunto de procedimentos e

operagoes técnicas referentes a producéao,
avaliacdo e ao arquivamento de documen

assegurando a racionalizacao e a eficiéncia

Art. 4° Para qualificar o processamento
informagdes, os documentos

tratamento das
correntes, intermediarios e permanentes:

§ 1° Documentos correntes sdo aq

a clasg
[os nag
permanente, visando a sua eliminagao ou ag recol
dos arg

ificacéo, a tramitacéo, ao uso, &
fases corrente, intermediaria e
imento para guarda permanente,
uivos,

técnico dos documentos e o
publicos sao classificados em

Leles em tramite ou que, mesmo sem

movimentag¢ao, sao frequentemente consultgdos.
§ 2° Documentos intermediarios séo aqueleg que, ndo sendo de uso corrente
na Camara, aguardam eliminagdo ou recolhimentp para guarda permanente, por

razoes de interesse administrativo.

§ 3° Documentos permanentes sdp conjy

ntos de documentos de valor

historico, probatério e informativo, que devem ser definitivamente preservados.

§ 4° Tratamento da informacéo compt
produgao, a recepcao. a classificagédo, a u
transporte, a transmissao, a distribuicéo, a

Art. 5° O Arquivo Publico Legig
tecnicamente todos os arquivos e protocold
prejuizo da subordinagéo administrativa, con

| - assegurar a gestdo sistémica de
documentos digitais;

Il - agilizar o acesso aos documentos ¢ inform
I - garantir a preservacao de documentos

informativo.

Art. 6° Fica determinada a adocéo, n

eende
tilizacéo, ao acesso, a reproducao, ao
O arqui
eliminacao, a avaliacao, a destinacéo e ao controle

lativo

b conjunto de agdes referentes &

vamento, ac armazenamento, a
a informacao.

de Canela/RS supervisionara

s do Hoder Legislativo Municipal, sem

o obje

tivo de:

documentos e informacdes, inclusive

n ambit

acoes;
de valor historico, probatdrio e

b do Arquivo Publico Legislativo

de Canela/RS, do Plano de Classificacdo de Dociimentos (PCD) e da Tabela de

Temporalidade e Destinacdo Final de D
orientadores da Gestao Documental.

§ 1° O Plano de Classificacéo de Dog
preserva o contexto logico de criagdo do
Subclasses, Grupos, Subgrupos e Documer
documentos arquivisticos da Camara.

§ 2° A elaboracao do Plano de Clag

documentais de cada acao desempenhada n
§ 3° A Tabela de Temporalidade e

umentq
docurr

pcumentos (TTD) como instrumentos

s € o instrumento que vincula e
ento, estruturado em Classes,

tos que originam as informagdes e 0s

sificacy
conhecimento completo da funcéo da Casa ¢ suas
D Orgaol.
Destingcao Final de Documentos é o

o de Documentos pressupde o
atividades, para definir os fluxos

instrumento que define os prazos e locais de guarda dos documentos, de acordo

com seu ciclo vital e valores, com base na cla

ssificag
§ 4° Os prazos da Tabela de Tempora

y:

ao.
idade e Destinacdo Final de
L




Documentos sao contados a partir da data d¢ produ
§ 5° O ciclo vital dos documentos compreendle as etapas desde a criacdo ou

recebimento, utilizagéo primaria, guarda af
eliminacao ou a guarda permanente.

Art. 7° A Mesa Diretora sera respon
compete:

I - preservar e disponibilizar o acery

Il - realizar a eliminacdo de docur
Permanente de Avaliagao Documental e pub
Documentos;

I - atender as solicitagoes de emprés
guarda, respeitando os niveis de acesso e re

e a de

savel ¢

0 arqui
exercicio das funcoes e atividades da Camarg;
nentos
icar o ¢

Himo e
stricoed;

cao do documento.

stinagéo final, que pode ser a
ela Gestdo Documental, a gual

vistico produzido e recebido no

apos avaliacao da Comissao
dital de Ciéncia e Eliminacéo de

ronsulta de documentos sob sua

IV - crientar e supervisionar as atividades do Arquivo;

V' - orientar a aplicacdo do Plano d
Tabela de Temporalidade e Destinagéo Final
VI - executar servigos de gestdo ds

e Clas
de Doc

guard

necessario, nas fases intermediaria e permanente,

incluindo controles de remessa, empréstimo ¢ destin

Art. 8° Fica instituida a Comisséo P
CPAD, vinculada a Mesa Diretora, compq
Legislativo, designados por Portaria, com as

| — avaliar a documentacao produzid

[l — elaborar propostas de Plano de Cl
de Temporalidade e Destinagao Final de Doc
e apresenta-las a Mesa Diretora;

I — orientar a aplicag8o do Plano de Clag
de Doc
norm|

Tabela de Temporalidade e Destinacéo Final
IV zelar pelo cumprimento dag
disponibilizacao do patriménio documental dd
V — auxiliar na implementagéo da polif

Municipal, nos termos da Lei Federal n® 12.52
B em

VI — atuar como instancia consultiv

ermane
sta pog
seguint

a e acy
definindo prazos de guarda e destinacao final;
ssifica
umento

Poder

7, de 1

acesso a informacées néo atendidas ou indeferidas;

VIl — estabelecer prazos de guarda e d
a atividades néo previstas na tabela;

Vil relacionar anualmente 0s
encaminha-los a Mesa Diretora;

IX — estabelecer normas internas de fu

Paragrafo unico. Na eliminacao de dg
Avaliagao Documental conduzira o process

legislagéo.

estinag

documg

cumen
de ay

J

sificacao de Documentos e da
Lmentos;

a externa dos documentos, se
seguindo critérios predefinidos,
acao0.

nte de Avaliacdo Documental -
r quatro servidores do Poder
es atribuictes:

mulada pelo Poder Legislativo,

cao de Documenitos e de Tabela
5, bem como suas atualizacdes,

sificacdo de Documentos e da
mentos;

as legais de preservacido e
Legislativo;

ica de gcesso a informacao na Camara

8 de novembro de 2011;
ecursos sobre solicifactes de

1
a0 de documentos relacionados

ntos a serem eliminados e

ncionamento.

08, a Comissdo Permanente de
aliagao e selecgao, conforme a




Art. 9° A eliminagdo de documentds publicos do Legislativo Municipal s6
ocorrera apos autorizacdo da Mesa Diretora, | mediante avaliagdo prévia da
Comisséo Permanente de Avaliacdo Documeftal da Camara Municipal de

Vereadores de Canela/RS,

§ 1° Documentos de guarda petmanente ndo serdo eliminados apos
microfilmagem, digitalizacdo ou outra reprodugéo, devendo ser preservados

conforme a legislacéo.

§ 2° Documentos de valor permahente

histérica ou cultural serdo mantidos.

caracterizados com importancia

Art. 10. Quem descumprir esta Resplucdo gstard sujeito a responsabilidade

administrativa, civil e penal, conforme a legislacéo.

Art. 11. As despesas desta Resoluc#io corr¢rdo por dotagtes orcamentarias

proprias.

Art. 12. Esta Resolugdo entra em viggr na ddta de sua publicacao.

Camara|Municipal Canela, 12 de junho de 2025.

Luiz Felipe Caputo Taulois

Presidente

Lucas de AZevedo Déss

17 Becretario

C

Graziela Krige Haf
Vice-Prledi

Rodrigo ?i@%g,/c \ pahtey
Redrigues '

" Secrel




