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RESOLUCAO N° 0001 de 26 de fevereiro de 2024

Altera os anexos I, I1, III e IV da Resolucio
n’ 0001 de 11 de fevereiro de 2022 que
dispoe sobre a Estrutura Administrativa da
Camara Municipal de Abreulandia/TO e da
outras providéncias

A MESA DIRETORA da Camara Municipal de Abreulandia — TO, no uso das
suas atribuigdes que lhes sdo conferidas por lei, faz saber, que 0o PLENARIO da Camara
Municipal de Abreulandia, Estado do Tocantins, APROVA e eu Presidente da Camara
Municipal PROMULGO a seguinte Resolucao:

Art. 1°. Ficam alterados os Anexos I, II, III ¢ IV da Resolucao n° 0001, de 11 de
fevereiro de 2022, que sobre dispde sobre a Estrutura Administrativa da Camara
Municipal de Abreulandia/TO, que estabelecem os orgdos e cargos da estrutura
administrativa, as tabelas de vencimentos, as atribui¢cdes dos cargos e os critérios e
requisitos para investidura nos cargos em comissdao do Poder Legislativo.

Art. 2°. Fica criado o cargo de Ouvidor Geral da Camara Municipal, lotado
junto a Ouvidoria do Legislativo e que atuara nos termos delimitados no anexo III.

Paragrafo Unico. Fica a Presidéncia da Camara Municipal autorizada a
regulamentar atuacdo da Ouvidoria do Legislativo, conforme delimitado na Lei Federal
n°® 13.460/2017, com incumbéncias ao Ouvidor Geral além daquelas descritas no Anexo
II.

Art. 3°. Esta resolucdo entra em vigor na data da sua publicagdo.
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ANEXO 1

DOS ORGAOS E CARGOS DA ESTRUTURA ADMINISTRATIV A

ORGAO CARGO SIMBOLO | Quantidade
PRESIDENCIA Assessor Especial | CC-4 1
1
Motorista CC-4 1
Auxiliar de CC-4 1
Servigos Gerais
CONTROLADORIA Auditor Interno CC-3 1
OUVIDORIA DO Ouvidor Geral CC-4
LEGISLATIVO
ANEXO 11

DA TABELA DE VENCIMENTOS NOS CARGOS EM COMISSAO

SIMBOLO CARGO VENCIMENTO

CC-3 Auditor Interno RS 2.400,00

CC-4 Assessor Especial | R$ 1.412,00

CC+4 Auxiliar de Servigos Gerais R$ 1.412,00

CC-4 Motorista R$ 1.412,00

CC-4 Ouvidor Geral RS 1.412,00
ANEXO 111

DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

1) AUDITOR INTERNO
A esta compete fiscalizar e avaliar, quanto a legalidade, legitimidade, eficacia,
eficiéncia e economicidade os controles da gestdo orcamentaria, financeira, contébil,
administrativa, operacional e patrimonial dos 6rgdos da Camara Municipal, bem como,
a aplicacao dos recursos publicos; realizar inspecdes e auditorias internas para verificar
a legalidade e a legitimidade dos atos administrativos avaliando os resultados; informar
aos titulares dos orgdos da estrutura da Camara Municipal o resultado de auditorias,
inspecoes, andlises e levantamentos procedidos pelo Controle Interno, atinente as
respectivas unidades, para a promog¢ao de medidas; analisar os relatorios e informagdes
que sistematicamente sejam encaminhadas pelos 6rgdos e sujeitos a Auditoria Interna;
controlar a obediéncia aos limites impostos pela legislagao ao Poder Legislativo, nas
questdes orcamentarias, financeiras, administrativas e patrimoniais; cientificar o
Presidente da Camara Municipal, em caso de ilegalidade ou irregularidade constatada;
elaborar os relatorios de controle interno; propor e coordenar a criagdo, atualizagdo e
utilizacdo de manuais procedimentais e operacionais de Controle Interno; informar e
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apoiar o Controle Externo no exercicio de sua missao institucional e executar outras
atividades correlatas ao cargo.

2) ASSESSOR ESPECIAL I

Executa tarefas de apoio a toda a atividade parlamentar; assegura o expediente, a
organizacdo ¢ o arquivo dos processos, os registos de natureza administrativa e outra
documentacao dos servi¢os, a convocacdo de reunioes, a marcagao de entrevistas ¢ o
apoio as reunides; executar tarefas auxiliares de documentacdo, designadamente de
organizagdo, consulta de ficharios e catalogagdo; acompanhar as sessdes da Camara
Municipal; Datilografar ou digitar os documentos administrativos, conferir a exatidao
dos documentos; proceder anotagdes nos fichdrios e nos arquivos de documentos; atuar
de acordo com a orientagdo do seu superior hierarquico; auxiliar nos servigos especiais
de copa e limpeza do prédio do Poder Legislativo.

3) MOTORISTA

Dirigir o veiculo oficial da Camara Municipal, transportando os passageiros
autorizados; Realizar viagens estaduais e interestaduais; Realizar entregas de
documentos, convocagdes e correspondéncias em geral, colhendo assinaturas se
necessario; Realizar servigos bancarios sempre que solicitado; Acompanhar as
manutengdes preventivas e corretivas do veiculo, especialmente nas trocas de o6leo,
calibragem de pneus, abastecimentos, revisdes do sistema elétrico e de refrigeracdo, ar
condicionado, freios e demais itens necessarios ao bom funcionamento; Manter em
ordem e em dia os documentos de uso obrigatdrio do veiculo; Verificar pneus, extintor
de incéndio e demais equipamentos de uso obrigatério do veiculo; Preencher e manter
em dia o relatorio diario de uso e quilometragem do veiculo; Comunicar as ocorréncias
de fatos e avarias relacionados com o veiculo sob sua responsabilidade; Cumprir as
normas internas referentes ao uso dos veiculos oficiais do Poder Legislativo; Manter o
veiculo sob sua responsabilidade em perfeito estado de conservagdo, limpeza e
condi¢cdes de funcionamento; Apoiar os demais setores de apoio da Camara, sempre que
necessario; Apresentar-se sempre barbeado, limpo e convenientemente trajado para o
trabalho; Abrir e fechar portas para os passageiros, exigindo-lhes o uso do cinto de
seguranca ¢ cumprir todas as normas de transito, se responsabilizando por eventuais
infracdes que cometem no exercicio da fun¢do; Executar outras atividades correlatas,
designadas pela Presidéncia.

4) AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
Cuidar da abertura e fechamento das dependéncias da Camara; Realizar servicos
necessarios ao funcionamento e controle da cantina e copa; Servir café e lanches;
Executar atividades de limpeza e conservacao nas dependéncias dos diversos setores da
Camara Municipal; Auxiliar em pequenos consertos € mudangas de moveis, quando
solicitado; Manter organizados ¢ conservados os materiais utilizados na execugao dos
servicos; Auxiliar na limpeza da cantina e dos utensilios empregados; Manter a devida
higiene das instalagdes sanitarias e da cozinha; Manter a arrumagdo da cozinha
limpando recipientes e vasilhames; Remover o p6 de modveis, tetos, portas, janelas e
equipamentos; Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adornos; Coletar o lixo
nos depositos, recolhendo-o adequadamente; Remover ou arrumar moveis e utensilios;
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Solicitar material de copa e cozinha; Encaminhar visitantes aos diversos setores da
Camara; Executar outras atividades correlatas.

5) OUVIDOR GERAL

Ouvir e anotar as queixas, criticas e sugestdes de qualquer cidaddo; receber denuncias
de atos de improbidade administrativa e de irregularidades praticadas por agentes
politicos e servidores publicos do Poder Legislativo Municipal; promover as agdes
necessarias a apuragao da veracidade das reclamagoes e denuncias e, sendo o caso, leva-
las ao conhecimento da Mesa Diretora; apresentar periodicamente a Mesa Diretora
relatorio circunstanciado das atividades da Ouvidoria do Legislativo; receber e registrar
com numeragdo autOnoma, sugestdes, criticas, reclamagdes e representagdes de
qualquer cidaddo; tomar conhecimento de matérias jornalisticas divulgadas pelos meios
de comunicagdo, referentes ao funcionamento da Camara Municipal de Vereadores
deste municipio; propor aos demais integrantes da Mesa Diretora providéncias que
entender necessarias ao aperfeicoamento institucional do Poder Legislativo Municipal;
Alimentar os sistemas internos da Camara Municipal no sitio oficial, bem como atuar
com diligéncia conforme recomendagoes do Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
sobre as ouvidorias municipais, respondendo as informacdes solicitadas tanto pelo
orgao de controle quanto dos municipes e usuarios da Ouvidoria; Respeitar os ditames
da Lei Federal n° 13.460/2017 e propor agdes em consonancia com a legislagdo para
fortalecimento da transparéncia no ambito da Camara Municipal;

ANEXO IV

DOS CRITERIOS E REQUISITOS PARA INVESTIDURA NOS CARGOS EM
COMISSAO

1) AUDITOR INTERNO
a) Ensino Médio Completo;
b) Idoneidade moral e reputagdo ilibada;
c) Estar em gozo dos direitos civis e politicos;
d) Idade minima de 18 (dezoito) anos

2) ASSESSOR ESPECIAL I
a) Ensino Fundamental Completo;
b) Idoneidade moral e reputagdo ilibada;
c) Estar em gozo dos direitos civis e politicos;
d) Idade minima de 18 (dezoito) anos
3) MOTORISTA
a) Ensino Fundamental completo;
b) Idoneidade moral e reputacdo ilibada;
¢) Estar em gozo dos direitos civis e politicos;
d) Idade minima de 18 (dezoito anos)
e) Possuir Carteira Nacional de Habilitagdo categoria “B”
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4) AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
a) Ensino Fundamental Completo;
b) Idoneidade moral e reputacao ilibada;
c) Estar em gozo dos direitos civis e politicos;
d) Idade minima de 18 (dezoito) anos

5) OUVIDOR GERAL
e) Ensino Médio Completo;
f) Idoneidade moral e reputagao ilibada;
g) Estar em gozo dos direitos civis e politicos;
h) Idade minima de 18 (dezoito) anos
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