PREFEITURA MUNICIPAL DE MOCOCA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

DECRETO N°6.370, DE 29 DE JANEIRO DE 2024

Regulamenta o inciso Vil do artigo 12 da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
para dispor sobre o Plano de
Contratagcées Anual no &ambito da
Administragao Puablica direta,
autarquica e fundacional de Mococa.

EDUARDO RIBEIRO BARISON, Prefeito Municipal de
Mococa, Estado de S&o Paulo, no uso de suas
atribuicdes legais,

Lei de Licitagbes,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Titulo | - Objeto e ambito de aplicagao -

Art. 1°. Este Decreto regulamenta o inciso VIl do artigo 12
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o Plano de Contratagées
Anual no ambito da Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional do

Municipio de Mococa.
Titulo Il - Definigdes

Art. 2°. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:
| - Autoridade competente: agente publico responsavel

por autorizar a abertura de processos de licitacdo, a celebragdo de contratos ou a
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ordenacdo de despesas, no ambito do 6rgdo ou da entidade, ou, ainda, por
encaminhar os processos de contratagao para a Secretaria de Financas;

Il - Requisitante: agente ou unidade responsavel por
identificar a necessidade e requerer a contratagdo de bens, servigos e obras;

Il - Area técnica: agente ou unidade com conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento
de formalizagdo de demanda, e promover a agregacao de valor e a compilagdo de
necessidades de mesma natureza;

IV - Documento de formalizagdo de demanda:
documento que fundamenta o Plano de Contratagdes Anual, por meio do qual a area

requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratagao;

V - Plano de Contratagbes Anual: documentg

consolida as demandas que o 6rgdo ou a entidade planeja contratar no ex

subsequente ao de sua elaboracao;

VI - Setor de contratagdes: unidade responsavel pelo
planejamento, coordenagdo e acompanhamento das agdes destinadas as
contratagdes, no &mbito do érgéo ou da entidade;

VIl - Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratacdes (PGC): ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema
Integrado de Administracio de Servigos Gerais - SIASG, disponibilizada pelo Poder
Executivo Federal, para elaboragdo e acompanhamento do Plano de Contratagbes
Anual pelos 6rgaos e pelas entidades de que trata o artigo 1° deste Decreto.

§1°. Os papéis de requisitante e de area técnica poderao
ser exercidos pelo mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas
atribuicdes, detenha conhecimento técnico- operacional sobre o objeto demandado,
observado o disposto no inciso Il deste artigo.
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§2°. A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas
ndo ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades
organizacionais dos 6rgéos e das entidades.

Titulo Il - Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes

Art. 3°. O Plano de Contratacbes Anual podera ser
elaborado no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes - PGC,
observados os procedimentos estabelecidos no respectivo manual técnico operacional
e normas que forem editadas pela Secretaria de Gestdo e Governo Digital do Governo
Federal.

CAPITULO I
DO FUNDAMENTO

Titulo | - Objetivos

Art. 4°. A elaboragdo do Plano de Contratacoeg

pelos 6rgdos e pelas entidades tem como objetivos:

| - racionalizar as contratacbes das respectivas unidades
administrativas, promovendo a centralizagdo e compartilhamento, a fim de obter
economia de escala, padronizacdo de produtos e servigos e reducdo de custos
processuais;

Il - garantr o alinhamento com o planejamento

estratégico e outros instrumentos de governanca existentes;

Il - subsidiar a elaborag&o das leis orgamentarias;

IV - evitar o fracionamento de despesas;
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V - sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a
aumentar o didlogo potencial, a propensdo a inovagdo e incrementar a
competitividade.
CAPITULO Il
DA ELABORAGAO

Titulo | - Diretrizes

Ari. 5°. Até o final de junho de cada exercicio, os érgaos
e as entidades elaborardo os seus Planos de Contratagdes Anual, os quais conterao
todas as contratagdes que pretendem realizar no exercicio subsequente, incluidas as
contratacdes diretas, nas hipéteses previstas nos artigos 74 e 75 da Lei n® 14. 133, de
1° de abril de 2021.

§1°. Os oérgaos e as entidades com unidades de
execucdo descentralizada poderdo elaborar o Plano de Contratagdes Anual
separadamente por unidade administrativa, com consolidacéo posterior em documento
anico.

§2°. O periodo de que ftrata o caput deste

compreendera a elaboracgdo, a consolidagéo e a aprovacao do Plano de Contrafag

Anual pelos érgéos e pelas entidades.
Titulo Il - Excegdes

Art. 6°. Ficam dispensadas de registro no Plano de
Contratagdes Anual:
| - as informagdes classificadas como sigilosas, nos
termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais
hipéteses legais de sigilo;
' Il - as contratagdes realizadas por meio de regime de
adiantamento, nas hipoteses previstas nos artigos 1° e 2° do Decreto n°® 53.980, de 29
de janeiro de 2009;
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Il - as hipéteses previstas nos incisos VI a VIl do artigo
75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,

IV - as pequenas compras e a prestagdo de servicos de
pronto pagamento, de que trata o §2° do artigo 95 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

Paragrafo Gnico. Na hipotese de classificagéo parcial das
informagdes de que trata o inciso | deste artigo, as partes ndo classificadas como
sigilosas serdo cadastradas no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratacdes - PGC, quando couber. '

Titulo lll - Procedimentos

ou sistema proprios ou no Sistema de Planejamento e Gerenciamento
Contratacées - PGC do Governo Federal com as seguintes informagdes:

| - justificativa da necessidade da contratacao;

Il - descricé@o sucinta do objeto;

Il - quantidade a ser contratada, quando couber,

considerada a expectativa de consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratagdo, por

meio de procedimento simplificado;

V - indicacdo da data pretendida para a conclus@o da
contratacdo, a fim de nao gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgao

ou da entidade;
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VI - grau de prioridade da compra ou da contratagdo em
baixo, médio ou alto, de acordo com a metodologia estabelecida pelo 6rgéo ou pela
entidade contratante;

VIl - indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com ©
objeto de outro documento de formalizagdo de demanda para a sua execugao, com

vistas a determinar a sequéncia em que as contratacdes serdo realizadas;

VIIl - nome da area requisitante ou técnica com a
identificacdo do responsavel.

Paragrafo Unico. Em caso de utilizacdo do Sistema de
Planejamento e Gerenciamento de Contratagbes — PGC do Governo Federal, A
Administracdo Publica municipal observara, no minimo, o nivel referente a classe dos
materiais ou ao grupo dos servicos e das obras dos Sistemas de Catalogacéo de
Material, de Servicos ou de Obras do Governo Federal (CATMAT e CATSERV).

Art. 8°. O documento de formalizacdo de demg
podera, se houver necessidade, ser remetido pelo requisitante a area técnica pargAl
de analise, complementagdo das informagdes, compilacédo de demandag,_e
padronizagdo.

Art. 9°. As informacdes de que trata o artigo 7° deste
Decreto serdo formalizadas em ferramenta ou sistema préprios ou, ainda, no Sistema

de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes - PGC até a primeira quinzena de
maio do ano de elaboragdo do Plano de Contratagbes Anual.

Titulo IV - Consolidagao
Art. 10. Encerrado o prazo previsto no artigo 9° deste
Decreto, o Setor de Licitagdes e Compras consolidara as demandas encaminhadas

pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara as medidas necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de
formalizagdo de demanda com objetos de mesma natureza com vistas a
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racionalizagdo de esforgos de contratacdo, a economia de escala e a mitigacédo do
risco de fracionamento de despesas;

Il - adequar e consolidar o Plano de Contratagdes Anual,
observado o disposto no artigo 4° deste Decreto;

Il - elaborar o calendario de contratagdo, por grau de
prioridade da demanda, consideradas a dataestimada para o inicio do processo de

contratacdo e a disponibilidade orgamentaria e financeira.

§1°. O prazo para tramitagdo do processo de contratagéo
ao setor de Licitagdes e Compras constara do calendario de que trata o inciso Ill deste
artigo.

§2°. O processo de contratacdo de que trata o §1° deste
artigo sera acompanhado, quando for o caéo, de estudo técnico preliminar, termo de
referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerado o tempo necessario para
realizar o procedimento ante a disponibilidade da forga de trabalho na instrugcao do

otk

processo. b
§3°. O Setor de Licitagies e Compras concluifa 57/

consolidagdo do Plano de Contratagdes Anual até a primeira quinzena de junho do

ano de sua elaboracdo e o encaminhara para aprovacéo da autoridade competente. -~

CAPITULO IV
DA APROVACAO

Titulo | - Autoridade competente
Art. 11. Até o final de junho do ano de elaboragdo do
Plano de Contratacdes Anual, a autoridade competente aprovara as contratacdes nele

previstas, observado o disposto no artigo 5° deste Decreto.

§1°. A autoridade competente podera reprovar itens do
Plano de Contratacdes Anual ou devolvé- lo ao Setor de Licitacdes e Compras, se
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necessario, para realizar adequacdes junto as dreas requisitantes ou técnicas,
observado o prazo previsto no caput deste artigo.

§2°. O Plano de Contratagdes Anual aprovado pela
autoridade competente serd disponibilizado no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas, observado o disposto no artigo 13 deste Decreto.

Art. 12. A aprovagdo do Plano de Contratagdes Anual de
érgéos ou entidades com unidades de execugdo descentralizada podera ser delegada
a autoridade competente da unidade a que se referir, observado o disposto no artigo
11 deste Decreto.

CAPITULOV
DA PUBLICAGAO

Titulo | - Divulgacgao

Art. 13. O Piano de Contratagdes Anual dos 6rgéos e das
entidades seréa disponibilizado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

Paragrafo Unico. Os orgdos e as entidade

disponibilizaro, em seus sitios eletronicos, o enderego de acesso a0 respectivg
de Contratagdes Anual no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, no pr

ZzoA

(quinze) dias, contado da data de encerramento das etapas de aprovagao, revisaee

(>4
alteracao.
CAPITULO VI

DA REVISAO E DA ALTERAGAO

Titulo | - Inclusdo, exclusdo ou redimensionamento

Art. 14. Durante o ano de sua elaboragédo, o Plano de
Contratacdes Anual podera ser revisado e alterado por meio de inclusao, exclusdo ou

redimensionamento de itens, nas seguintes hipoteses:
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| - no periodo de 15 de outubro a 15 de novembro do ano

de elaboragdo do Plano de Contratagées Anual, para a sua adequagdo a proposta
orcamentaria do 6rgao ou da entidade encaminhada ao Poder Legislativo; e

Il - na quinzena posterior & publicagdo da Lei

Orcamentaria Anual, para adequacgao do Plano de Contratagbes Anual ao orgcamento

aprovado para aquele exercicio.
as

Paragrafo uUnico. Nas hipoteses deste artigo,
alteracdes no Plano de Contratacbes Anual serdo aprovadas pela autoridade

competente nos prazos previstos nos incisos | e Il deste artigo.

Art. 15. Durante o ano de sua execugdo, o Plano de

Contratacées Anual podera ser alterado, por meio de justificativa aprovada pela

autoridade competente.
Paragrafo unico. O Plano de Contratagbes Anual

atualizado e aprovado pela autoridade competente sera disponibilizado no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas, observado o disposto no artigo 13 deste Decreto.

CAPITULO VI
DA EXECUGAO _
\ /

ST

Titulo | - Compatibilizacdo da demanda
/
/

Art. 16. A éarea de contratagdes verificara ée/as

———
———————

demandas encaminhadas constam do Plano de Contratagdes Anual anteriormente a

sua execucao.

Plano de Contratagdes Anual ensejardo a sua revisdo, caso justificadas, observado o |

Paragrafo Gnico. As demandas que nao constarem do f
/

disposto no artigo 15 deste Decreto.
17. As demandas constantes do Plano de

Art.
Contratacdes Anual serdo formalizadas em processo de contratagdo e encaminhadas
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ao setor de contratagdes com a antecedéncia necessaria ao cumprimento da data
pretendida de que trata o inciso V do artigo 7° deste Decreto, acompanhadas de
instrugéo processual, observado o disposto no §1° do artigo 10 deste Decreto.

Titulo Il - Relatério de riscos

Art. 18. A partir de julho do ano de execugao do Plano de
Contratacdes Anual, os setores de contratagdes de cada Secretaria elaborarao
relatorios de riscos referentes a prové_vel ndo efetivagdo da contratacdo de itens
constantes do Plano de Contratagdes Anual até o término daquele exercicio.

§1°. O relatério’ de gestdo de riscos tera frequéncia
minima bimestral e sua apresentago devera ocorrer, no minimo, nos meses de julho,
setembro e novembro de cada ano.

§2°. O relatdrio de que trata o §1° sera encaminhado a
autoridade maxima do érgdo ou da entidade, ou a quem as normas de organizagao
administrativa indicarem, para adogéo das medidas de corregéo pertinentes.

§3°. Ao final do ano de vigéncia do Plano de
Contratacdes Anual, as contratacdes planejadas e ndo realizadas serdo justifi daﬁ' .

pelos setores de contratagdes de cada Secretaria quanto aos motivos de sua _né'

consecucdo e, se permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao Plan

Contratagbes referente ao ano subseguente.

‘CAPITULO VIII
DISPOSIGOES FINAIS

Tituio | - Orientagdes gerais

Art. 19. Os orgdos, as entidades, os dirigentes e os
servidores que utilizarem o PGC responderdo administrativa, civil e penalmente por
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e s i

ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as

normas de seguranga instituiaas.

Paragrafo Unico. Os 6rgéos e as entidades assegurario o
sigilo e a integridade dos dados e das informagdes constantes do PGC, e o protegerao
contra danos e utilizagdes indevidas ou desautorizadas.

Art. 20. A Secretaria Municipal de Finangas poder3,
desde que devidamente justificado, dispensar a aplicagédo do disposto neste Decreto
ao que for incompativel com a sua forma de atuagéo, observados os principios gerais
de licitacdo e a legislagao pertinente.

Art. 21. A Secretaria de Finangas podera editar normas
complementares para a execug:éo do disposto neste Decreto.

Titulo Ii - Vigéncia

Art. 22. Este Decreto e sua disposigao transitéria e

em vigor na data de sua publicago.
Titulo lll - Disposi¢do Transitéria

Art. 23. A elaboragdo de Plano de Contratagdes Anual |
pelos 6rgdos e entidades no dmbito da Administragao Publica direta, autarquica e
fundacional do Municipio de Mococa sera facultativa no ano de 2024, tornando-se

obrigatoria a partir do ano subsequente, ou seja, 2025, nos termos deste Decreto.

§1°. Até a edicéo de ato posterior da autoridade maxima
competente que determine a obrigatoriedade da utilizagdo do Sistema de
Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes — PGC do Governo Federal, sera
admitida utilizagdo de ferramenta ou sistema préprios para elaboragéo do Plano de
Contratagdes Anual.
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§2°. Na hipétese de que trata o §1° deste artigo, a integra

do plano aprovado sera disponibilizada no sitio eletronico do respectivo 6rgdo ou
entidade.
Art. 24. Revogam-se as disposi¢des em contrario.




