PREFEITURA MUNICIPAL DE FRUTAL

LEI N° 6.371, DE 23 DE JULHO 2018

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DI/-\RIAS E REEMBOLSO DE
DESPESA DE VIAGEM AOS AGENTES POLITICOS E SERVIDORES
NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE FRUTAL.

De autoria da Mesa Diretora

A Prefeita do Municipio de Frutal, com a competéncia que Ihe é atribuida pela Lei Organica Municipal, no
uso de suas atribuicbes legais, faz saber que a Camara de Vereadores aprovou e ela sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° Observados os principios da moralidade, da economicidade e do estrito interesse publico, a
concessao, pagamento e prestagdes de contas do servidor publico, comissionado ou efetivo, bem como, os agentes
politicos no ambito da Camara Municipal de Frutal que se deslocar a servigo, treinamento ou capacitagéo, e em
participagdo em eventos, palestras, simposios, seminarios, congressos ou similares, da localidade onde tem
exercicio para outro ponto do territério nacional, fara jus ao recebimento de diarias, que se destinara a indenizar
despesas com alimentagao, transporte urbano e estadia, segundo as disposi¢des desta Lei.

Paragrafo tnico: Além das diarias referidas no caput deste artigo, as despesas referentes com a inscrigao
em cursos, eventos, palestras, simpdsios, seminarios, congressos ou similares, passagens de transporte aéreo ou
terrestre de ida e volta, e ainda caso necessario, as despesas de locagao de veiculos, seréo objeto de indenizagao e
serdo pagas pela Camara Municipal.

Art. 2°. As diarias seréo concedidas por dia de afastamento da sede da Camara Municipal, destinando-se a
indenizar o servidor ou o agente politico nos termos do artigo 1°, enquanto que o adiantamento destina-se ao
pagamento de despesas com locomogdo e gastos provenientes de pagamento por Servicos necessarios ao
desempenho da atividade a ser realizado fora do Municipio, tais como pagamentos por fotocopias, certiddes de
cartérios, autenticagdes, estacionamento e outros.

Art. 3° A diéria sera concedida no importe de 50% (cinquenta por cento) de seu valor, estabelecido no
artigo 11 desta Lei, quando o deslocamento se der para qualquer cidade de qualquer Estado, nos seguintes casos:

| - quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede;

Il - no dia do retorno & sede do servigo.

Paragrafo Gnico Em razao das atribuicbes proprias do seu cargo e ndo havendo pernoite, 0 motorista que
se deslocar para cidades vizinhas a Frutal/MG, até um raio de 100 Km, recebera a concesséo de diaria cujo importe
sera de 20% (vinte por cento) do valor da diaria integral.

Art. 4° As diarias seréo pagas antecipadamente, de uma s6 vez.

§ 1° As diarias, inclusive as que se referem ao seu proprio afastamento, serdo concedidas pelo dirigente
do drgdo a que estiver subordinado o servidor, ou a quem for delegada tal competéncia.

§ 2° Os atos de concesséo de diarias serdo registrados em boletim interno do 6rg&o concedente.

Art. 5° Toda viagem que se fizer necessaria devera ser comunicada com antecedéncia para a liberagéo da
diaria, através de requisigao por escrito e devidamente justificada.

§ 1° Nas situagdes de emergéncia, devidamente caracterizadas, em que néo for possivel a tramitagéo do
pedido de concesséo de diaria, antes da saida do Municipio, o interessado podera realizar a viagem com recursos
préprios, incluindo os gastos com alimentagdo do motorista, combustivel, pedagios e outros, competindo ao érgao
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concedente, o reembolso quando do seu retorno, mediante prestacao de contas, de conformidade com os ditames
da presente Lei.

§ 2° Os pedidos de concesséo de diarias, quando o afastamento iniciar-se em sextas-feiras, bem como os
que incluam sabados, domingos e feriados, deveréo ser expressamente justificados, configurando a autoriza¢do do
pagamento pelo ordenador de despesas, a aceitagéo da justificativa.

§ 3° Quando o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, o servidor ou agente politico fara
jus, ainda as diarias correspondentes ao periodo prorrogado, desde que autorizada sua prorrogagao.

§ 4° Serdo de inteira responsabilidade do servidor ou agente politico, eventuais alteragdes de percurso ou
de datas e horarios de deslocamento, quando ndo autorizados ou determinados pelo 6rgdo concedente.

Art. 6° Os pedidos de concessao de didria ou de reembolso serdo feitos através de requisicdo pelo
interessado, em formulario padronizado, dirigido ao Presidente da Casa, com antecedéncia de até 48 (quarenta e
oito) horas, salvo os casos de urgéncia comprovada, devidamente justificada.

Art. 7° Nas requisicdes deverdo constar, obrigatoriamente, a identificagéo, justificativa, valor, o periodo de
utilizagao dos recursos, data e horario de partida e chegada da viagem e assinatura do interessado.

Art. 8° As requisicdes de diarias deverdo ser elaboradas e assinadas pelo interessado, observadas as
condigOes previstas nesta Lei, e protocolizadas na Secretaria da Camara Municipal endere¢ada a presidéncia da
Casa, que autorizard a despesa e encaminhard ao Setor de Contabilidade para realizagdo do empenho, e
posteriormente a Tesouraria para o pagamento da despesa requerida.

Art. 9° No caso de requisicao de reembolso, apds aprovagao do relatério de viagem pelo Controle intemo,
sera o pedido encaminhado ao Setor de Contabilidade e posteriormente a Tesouraria, para empenho e pagamento.

Art. 10 Compete ao Controle Interno, antes do Presidente autorizar o pedido de reembolso e encaminhar
ao Setor de Contabilidade, verificar se foram cumpridos os requisitos exigidos por esta Lei para o preenchimento da
requisi¢do, formalizando o processo de solicitagao de diaria.

Art. 11 Os valores das diérias de viagens serdo fixados, em UFM — Unidade Fiscal do Municipio,
obedecendo ao disposto no Anexo | desta Lei.

Art. 12 O Controle Interno ndo podera autorizar diaria se houver prestacdo de contas pendente por parte
do interessado, podendo a diaria ser liberada, somente apds a sua regularizagéo.

Art. 13 Para cada pagamento de adiantamento havera uma prestagéo de contas.

Art. 14 Os comprovantes de despesas provenientes de adiantamento ndo poderdo conter rasuras,
emendas ou entrelinhas, devendo se apresentar legiveis e em primeira via.

Art. 15 N&o ser&o aceitos documentos de despesas com data anterior & data do pagamento da respectiva
diaria ou posterior ao pedido de aplicagdo consignado na requisi¢éo.

Art. 16 Né&o serdo aceitos documentos de despesas que néo estejam devidamente preenchidos, conforme
dispde o artigo 18 desta Lei.
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Art. 17 Para os recibos de locomogo urbana em taxi, somente poderéa ser justificado em relatério o que se
refere ao preenchimento do itinerario.

Art. 18 A prestacdo de contas da aplicagao da diaria, do adiantamento ou do reembolso devera ser feita
junto ao Controle Interno, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, da chegada & sede do Municipio.

§ 1° Nao se apresentando correta a prestacdo de contas seré franqueada vista ao agente publico no prazo
de 48 (quarenta e oito) horas para a retificagdo necessaria.

§ 2° Nao se desincumbindo o agente da obrigacao de prestar contas ao Controle Interno que daré ciéncia
a Presidéncia para que este tome as medidas administrativas cabiveis.

§ 3° A convalidagéo da prestacdo de contas, fica condicionada a aprovacéo pelo Controle Interno.

Art. 19 A prestacdo de contas far-se-4 mediante apresentacdo dos seguintes documentos perante o
Controle Interno, que seréo autuados, registrados e numerados:
I - As despesas com o deslocamento ndo estdo compreendidas no valor da diaria, os custos das mesmas
serao suportados com adiantamento e dever&o vir acompanhadas de:
a) Passagens aéreas ou terrestres com o devido comprovante de embarque e desembarque;
b) Notas fiscais de abastecimento e recibos de pedagios no caso de viagem em veiculo oficial;
¢) Recibos de taxi, nominais ao respectivo 6rgdo, contendo a placa do veiculo, assinatura do condutor do
veiculo, valor em forma numérica e por extenso, data e cidade;
d) Relatério de atividades desenvolvidas na viagem que sera feito pelo interessado, quando realizada por
este, conforme modelo definido em regulamento.
§ 1° Nao se apresentando correta a prestagdo de contas sera franqueada vista ao agente publico no prazo
de 48 (quarenta e oito) horas para a retificagdo necessaria.
§ 2° Nao se desincumbindo o agente da obrigagao de prestar contas ao Controle Interno que daréa ciéncia
a Presidéncia para que este tome as medidas administrativas cabiveis.
Art. 20 As diérias de viagens serdo comprovadas através de notas fiscais de abastecimento, recibos de
pedagio, bilhete de embarque e desembarque que serdo anexados ao relatério de atividades desenvolvidas ou ao
relatério de prestagao de contas.

Art. 21 No caso de desaprovagéo das contas sera franqueada vista dos autos ao agente publico no prazo
de 48 (quarenta e oito) horas para que sejam restituidas todas as importancias disponibilizadas a titulo de diarias
e/ou reembolso.

Art. 22 Ap6s o prazo assinalado no artigo 21 desta Lei o Controle Interno devera informar a Divisdo de
Recursos Humanos que debitara automaticamente as importancias disponibilizadas, na folha de pagamento do
agente.

Art. 23 Caso haja necessidade, devidamente justificada, o Presidente podera autorizar o uso de viatura
oficial para deslocamento dentro da circunscrigdo municipal.

Art. 24 Fica vedado a concessao de diérias a agentes politicos em ano de elei¢ao a partir do momento que
registrarem sua candidatura a outros cargos politicos.

Art. 25 Quando nao for possivel disponibilizar o transporte necessario aos Agentes Politicos e servidores
do Legislativo, efetivos e comissionados, e estes necessitarem utilizar de meio proprios para a locomog&o, em razéo
da realizagdo de viagem, conforme art. 1° desta Lei, far-se-& jus ao reembolso das despesas nos termos art. 6°,
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desta Lei.

§1° A utilizagdo de meios prdprios necessarios a locomogdo em viagem para fora do perimetro do
municipio devera ser expressamente autorizada pelo Presidente da Cdmara, que devera observar a justificativa para
a realizaco da viagem com os meios proprios de locomog&o.

§ 2° O reembolso da utilizagcdo de meios proprios para a realizagdo da viagem, sera pago mediante
apresentagéo dos comprovantes de despesas, tais como combustivel, pedagio, estacionamento e outros.

§ 3° Para o pagamento de reembolso de transporte descrita neste artigo, os Agentes Politicos ou
servidores que utilizarem de seus veiculos deverdo apresentar relatorio com o trajeto percorrido, devendo
demonstrar ainda por meio de foto a quilometragem que constar no hodémetro quando da sua saida, assim como
da sua chegada.

§ 4° A viagem por meio préprio € de inteira responsabilidade dos Agentes Politicos ou servidores, ficando
estes responsaveis pela manutencao e reviséo de seus veiculos, mantendo bom estado de uso e conservagdo, bem
como a regularidade quanto a documentagéo e seguro.

§ 5° Os Agentes Politicos ou servidores, se responsabilizardo por quaisquer danos eventualmente
causados a terceiros e ainda indenizagdes, se houver.

Art. 26 E vedada a viagem gratuita ou onerosa de passageiros que ndo sejam agentes plblicos do
respectivo 6rgao concedente, ainda que em acompanhamento destes.

Art. 27 Os Agentes Politicos ou servidores que viajarem juntos na viatura oficial responderdo
solidariamente quanto a eventuais multas de transito, independentemente de quem conduzir o veiculo, exceto no
caso de haver motorista, restando este como responsavel

Art. 28 A despesa com transporte aéreo devera ser expressamente autorizada pelo Presidente da Camara
Municipal.

Art. 29 A concessdo de diarias prevista nesta Lei fica limitada a 40% (quarenta por cento) do valor da
remuneracdo anual do servidor ou do agente politico requerente, ressalvados 0s casos excepcionais, que serao
avaliados pelo Presidente.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 30 O Presidente da Camara Municipal no prazo de até 90 (noventa) dias da publicagdo desta Lei,
regulamentara por Ato da Presidéncia o padréo dos formularios que integraréo o processo relativo as diarias.

Art. 31 O servidor que receber as diarias de viagem e que por qualquer motivo ndo se deslocar da sede do
Poder Legislativo, ficara obrigado a restitui-las, na integralidade, no prazo de até cinco dias Uteis, contados da data
prevista para a partida, sob pena de desconto integral, em folha, dos valores recebidos, sem prejuizo da aplicagéo
das sangdes cabiveis.

Art. 32 O Presidente da Camara podera autorizar o uso de viatura oficial nos deslocamentos a servigo para
localidades fora do Municipio de Frutal, sem prejuizo das dirias.

Art. 33 Constitui infracéo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou receber diéria de viagem
em desacordo com as disposicdes desta Lei.
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Art. 34 O beneficidrio de diarias elou passagens, a sua chefia imediata e o ordenador de despesas
responderao de forma solidaria pelos atos praticados em desacordo com as normas estabelecidas nesta Lei.

Art. 35 As despesas decorrentes da aplicacdo da presente Lei, correrdo as expensas do orgamento
vigente.

Art. 36 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as disposi¢des em contrario.

Prefeitura Municipal de Frutal
Em 23 de julho de 2018 130 anos de Emancipacdo do Municipio de Frutal

MARIA CECILIA MARCHI BORGES
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ANEXO ||

Destino Nivel | Nivel Il

Vereadores, Procurador Demais Servidores

e Diretor Geral

BRASILIA, CAPITAIS E CIDADES COM MAIS | (85) (60)
DE 200.000 HABITANTE
00.000 S R$ 561,00 R$ 396,00
CIDADES COM MENOS DE 200.000 (65) (40)
HABITANTE
S R$ 429,00 R$ 264,00
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