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RESOLUCAO N° 002/2009

Estabelece os procedimentos quanto a aquisicdo e a
guarda dos bens patrimoniais na esfera do Poder
legislativo, através de controle e registros, bem como
disciplina o uso de veiados naforma que especifica.

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e Eu promulgo a seguinte
Resolucéo:

TITULO I
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Alt. 1° - A aquisicdo de bens modveis no d&mbito do Poder Legislativo devera
encontrar previsdo na Lei de Diretrizes Orcamentarias e sua consonancia na Lei Orcamentaria
Anual, em especial, no grupo de despesas de capital, do orcamento da Camara Municipal.

Nrt. 2° - Para a consumagdo de qualquer aquisicdo de bens moveis é
indispenséavel o cumprimento das exigéncias previstas na Lei n° 8.666/93, e suas alteragbes
posteriores, devendo o processo de aquisicdo obedecer, ainda, o seguinte rito:

I - Nenhum bem sera adquirido sem a correspondente ordem de compra, com a
devida autorizacdo da Diretoria Geral ou da Presidéncia;

Il - Ap6s o cumprimento das formalidades previstas em lei cabera a Comissdo
de Patrimdnio do Poder Legislativo, proceder ao langamento mediante o registro da entrada do
bem no sistema patrimonial do 6rgéo, inserindo o respectivo nimero de tombamento;

Il - Caberd a Comissdo de Patrimdnio a elaboracdo de uma ficha prépria
contendo a relacdo patrimonial dos bens colocados sob a guarda das respectivas unidades
administrativas deste Poder Legislativo.

Alt. 3° - Os bens patrimoniais devem ser registrados através de controle
informatizado que devera conter a data de aquisicdo, incorpora¢do ou baixa, bem como a sua
descricdo, quantidade, valor, e ainda a identificacdo do responsavel pela sua guarda e
conservacao.

Paragrafo Unico - Nenhum bem mével podera ser transferido de um 6rgdo para
outro sem a emissdo da guia da transferéncia patrimonial, devendo obrigatoriamente ser
assinado tanto pelo remetente como pelo destinatério.

Alt. 4° - A cada trimestre deverd ser realizado o inventério fisico dos Bens
Patrimoniais, com objetivo de atualizar os registros e controles administrativos e contabeis,
bem como a confirmacédo de responsabilidade dos agentes responsaveis pela guarda.
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Art. 5° - Os veiculos pertencentes a frota prépria do Poder Legislativo deveréo
ter controle préprio e individualizado, indicando a marca, modelo, cor, ano de fabricacéo,
numero da nota fiscal da aquisi¢do, numeragdo do motor, chassis e placa.

8§ 1° - Haverd uma ficha prépria para controle de quilometragem e manutengéo
de forma individualizada para cada veiculo através do diario de bordo disponibilizado no
interior de cada veiculo.

§ 2° - Havendo a necessidade de deslocamento em distancia que ultrapassse a
10 Km (dez quilémetros), sera necessario a requisi¢do formal e autorizagdo pelo Diretor Geral

para 0 seu uso.

Art. 6° - Os bens moéveis quando considerados inserviveis pela Comissdo de
Patrimdnio deverdo ser baixados, ou ainda devolvidos ao 6rgdo ou Poder de origem.

Paragrafo Unico: A Comissdo de Patrimdnio devera basear suas consideragdes
em laudo de empresa especializada, atestando que o bem ndo é mais servivel ao uso.

Art. 7° - A cada final de legislatura devera ser feito um inventario completo dos
bens através da elaboragdo de relatério minucioso que deveré ser assinado pelo Presidente da
Mesa Executiva da Camara Municipal, para ser conferido pelos integrantes da legislatura
vindoura.

Art. 8° - Ficam revogadas as disposi¢Ges em contrario.

Art. 9° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

GABINETE DA PRESIDENCIA, em de 2009.

BART JANSSEN
Presidente
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