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RESOLUCAO Ne. 116, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2013.

“Institui a Instrugdo Normativa do Sistema de Controle Interno SCI ne. 005/2013, que
Dispde sobre a instituicio dos procedimentos de atendimento as equipes de Controle
Externo do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo e Tribunal de Contas da Unido —
TCU, quando for o caso, a fim de facilitar a disponibiliza¢do de documentos e informagoes,
objeto de trabalho das referidas equipes junto a Camara Municipal de Baixo Guandu/ES.”

PEDRO JOSE MATIAS DE ARAUJO, Presidente da Camara Municipal de Baixo Guandu, usando
de suas atribuigGes legais, de acordo com o art. 34, IV, da Lei n? 1.380/90 e tendo vista o
disposto nos arts. 31, 70 e 74, da Constitui¢do Federal da Republica Federativa do Brasil, art.
77, da Lei Federal n2 4.320/64, art. 54, paragrafo Gnico da Lei Complementar n2 101/2000 e
Resolugdo n? 109/2012, que institui no ambito desta Casa de Leis o Sistema de Controle
Interno, como 6rgdo regulador, avaliador e fiscalizador da execucdo or¢amentdria,
financeira, operacional e gerencial, faz saber que a Cidmara Municipal aprovou, e, eu
PROMULGO a seguinte.

RESOLUCAO:

Art. 1° Fica aprovada a Instrugdo Normativa do Sistema de Controle Interno SCI ne.
005/2013, que segue anexa como parte integrante desta resolucdo e que devera ser
observado por todos os servidores da CAmara Municipal de Baixo Guandu/ES.

Paragrafo Unico. A Instrugdo Normativa a que se refere o caput dispde sobre a instituicao
dos procedimentos de atendimento as equipes de Controle Externo do Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo e Tribunal de Contas da Unido — TCU, quando for o caso, a fim de
facilitar a disponibilizagdo de documentos e informagées, objeto de trabalho das referidas
equipes junto a Camara Municipal de Baixo Guandu/ES.

Art. 2° Todas as Instrugbes Normativas apds sua aprovagdo e publicacio deverdo ser
executadas e aplicadas pelas Unidades Executoras e por seus respectivos Sistemas
Administrativos.
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Art. 3° Caberda a Controladoria Geral prestar os esclarecimentos e orienta¢des a respeito da
aplicagdo dos dispositivos desta Resolugdo.

Art. 4° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogados as disposicdes
em contrario.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDUY/ES, "PALACIO MONSENHOR ALONSO LEITE”, AOS

DEZESSEIS DIAS DO MES DE DEZEMBRO DE 2013.
/'//ﬁ/’~ B
PEDRO JO TIAS DE ARAUJO

Presidente

Registrada e publica nesta data,
16 de dezembro de 2013.

Celma Cortes Bussular
Secretaria do Poder Legislativo Municipal
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INSTRUGAO NORMATIVA SCI N2 05/2013.

Dispbe sobre a instituigdo dos procedimentos de
atendimento as equipes de Controle Externo do Tribunal
de Contas do Estado do Espirito Santo e Tribunal de
Contas da Unido — TCU, quando for o caso, a fim de
facilitar a disponibilizagdo de documentos e informagdes,
objeto de trabalho das referidas equipes junto a Cdmara
Municipal de Baixo Guandu/ES.

Versao n2:001
Aprovacdo em:16/12/2013.
Ato de aprovagdo: Resolugdo 116/2013

Unidade Responsavel: Unidade de Controle Interno

O CHEFE DO PODER LEGISLATIVO DE BAIXO GUANDU-ES, no uso das atribuicbes que lhe sao
conferidas pelo inciso IV do art. 34, da Lei Organica Municipal.

Considerando o disposto na Lei Municipal n2. 2.682, de 06 de margo de 2012, que dispde sobre o
Sistema de Controle Interno do Municipio de Baixo Guandu e da outras providéncias, Resolugdo N.2
227/2011 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo e suas alteragdes e Instru¢do Normativa
n? 01/2013 dispde sobre a produgdo de normas relativas as rotinas de trabalho, “Norma das
Normas”.

Considerando o disposto na Lei Municipal n2 2.699, de 28 de maio 2012, que estabelece a Unidade de
Controle Interno da Camara Municipal de Baixo Guandu.

Considerando o disposto na Resolugdo n? 109, de 13 de agosto 2012, que regulamenta a aplicagdo da
Lei Municipal n2. 2.682, de 06 de margo de 2012, que DispGe sobre o Sistema de Controle Interno do
Municipio Baixo Guandu e da outras providéncias.

RESOLVE:
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CAPITULO |
Das Disposigoes Iniciais

Art. 12 Cumpre esta Instrugdo Normativa, dentre outras finalidades, estabelecer os procedimentos de
atendimento as equipes de Controle Externo do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo e
Tribunal de Contas da Unido — TCU, quando for o caso, a fim de facilitar a disponibilizagdo de
documentos e informagdes, objeto de trabalho das referidas equipes junto a Camara Municipal de
Baixo Guandu/ES.

Art. 22 Esta Instru¢do Normativa abrange todas as Unidades Administrativas, das quais tém o dever
de prestar contas de suas obriga¢Ses contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial,
no ambito do Poder Legislativo do Municipio de Baixo Guandu/ES.

Art. 32 Esta Instrugdo Normativa fundamenta-se na necessidade de melhorar a qualidade do trabalho
das Equipes, quando da realizagdo de atividades in loco, junto aos fiscalizados.

Objetiva orientar e normatizar procedimentos para as Equipe de Controle Interno, recepcionar com
agilidade e presteza as Equipes de Controle Externo, fornecendo-lhes as informagdes e documentos
solicitados no ato da auditoria ou inspe¢ao, bem como, prestar todo atendimento necessario.

CAPITULO Il
Das Responsabilidades
Art. 42 Compete a Controladoria Geral:

l. Elaborar o manual de atendimento as equipes de controle externo, observando a Lei Organica do
Municipio, e demais legislagdo em vigor, bem como normas do Tribunal de Contas do Estado.

Il. Executar o planejado do Manual de Atendimento, apresentar documentos e informagdes
solicitadas;

I1l. Conferir check list do controle externo, observando se todos os pontos estdo sendo atendidos.

Paragrafo Unico: Caso os pontos do check list, inciso Ill, ndo forem atendidos serdo providenciados os
documentos e informagdes necessarios para o controle externo.

CAPITULO IlI
Dos Procedimentos

Art. 52. Cabe a Controladoria Geral informar as Unidades Administrativas a serem auditadas, para
disponibilizarem os documentos e informages em andlise as equipes de controle externo.
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Art. 62. A Controladoria Geral ao receber a visita das equipes fiscais externas devera:

I. Encaminha-las as unidades a serem auditadas;

Il. Apresentar aos auditores os servidores das unidades prestadoras de informacées;
lll. Ajustar, em comum acordo, com os auditores as questdes operacionais do trabalho;
IV. Disponibilizar as informagGes, espago fisico, recursos disponiveis e tecnoldgicos;

V. Reunir-se com a equipe de fiscalizagdo para esclarecimentos de documentos e informagdes
pendentes;

VI. Encaminhar documentos e informagdes pendentes ao érgdo de controle externo.

Art. 72. As unidades auditadas ficardo responsaveis pelos documentos ou informagdes, quando
solicitados pelos auditores.

Art. 82, A Controladoria Geral é unidade consultiva e normativa no ambito de sua competéncia
funcional.

CAPITULO IV
Das Consideragoes Finais

Art. 92. Demais competéncias poderdo surgir no ato da realizacdo das auditorias ou inspegoes,
ficando a equipe da Controladoria Geral, designada para o pronto atendimento, desde que n3o fira os
preceitos constitucionais legais.

Art. 109. Esta instrugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Paldcio Monsenhor Alonso Leite, 16 de dezembro de 2013.

PEDRO JOSE IAS DE ARAUJO
Presidente da Camara Municipal

Controlador Geral
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FLUXOGRAMA N2 05/2013.
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'Baixo Guandu

SCI — Atendimento as Equipes de Controle Externo — Secre aria Geral de Controle Interno

rﬁ
_J

Elaborar 0 manual de atendimento as equipes de Controle Externo,
observandc a base legal (lei Organica / Legislacéo em vigor e
demais normas do TCEES).

!

Aprovacao do manual de atendimento as equipes de Controle
Externc, cbservar a base legal (fei Orgéanica / Legislacado em vigor e
demais normas do TCEES).

)

Executar o planejamento do manual ae Atendimento guando
necessario (visita iIN LOCO, dentincia, e C.), apresentandc todas a
documentacées /i msonmacoes solicitadas.

|

Conferir se todos os pontos de check list do
Controle Externo foram atendidos.

NAO

SN Providenciar os documentos ! inforn nagdes necessarios para o
Controie Externo
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