ESTADO DE GOIAS

PODER EXECUTIVO

_ PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAIGUARA
. Gabinete do Prefeito

de 20 de fevereiro de 2004.

ARABATGUARA

| 22004  “Reformula a Estrutura Administrativa
do Poder Executivo do Municipio de

Paranaiguara”.

A CAMARA MUNICIPAL DE PARANAIGUARA, no uso da
competéncia e das atribuicdes que lhe conferem as Constituicbes da Republica e do
Estado de Goiads, bem assim a Lei Organica Municipal, APROVA e eu Prefeito
Municipal SANCIONO a seguinte lei:

TITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Esta Lei dispbde sobre a Reformulagdo da Estrutura
Administrativa do Poder Executivo do Municipio de Paranaiguara.

Art. 2° - A Diregéo Superior do Poder Executivo é exercida pelo Chefe
do referido Poder, com o auxilio dos Secretarios Municipais. Os cargos de
Provimento em Comisséo criados por esta Lei atendem as fungbes de Chefia,
Direcéo e Assessoramento.

TiTULO Il
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 3° - Compde a estrutura administrativa do Poder Executivo
Municipail:

I - Gabinete do Prefeito.

i - Secretaria Municipal de Administragéo.

I - Secretaria Municipal de Financas.

IV - Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura, Desporto e Lazer.
V - Secretaria Municipal de Saude.

VI - Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Saneamento.
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VII - Secretaria Municipal de Transportes.
Vil - Secretaria Municipal de Promogdo Humana.

IX - Secretaria Municipal de Industria, Comércio e Turismo.
X - Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente.

Art. 4° - Compde a Estrutura do Gabinete do Prefeito:

I - Chefia de Gabinete.
Il - Controladoria Interna.
i - Assessoria Juridica.
IV - Assessoaria Técnico Cientifica.
V - Assessoria de Gabinete.

Art. 5° - Compde a Estrutura da Secretaria Municipal de
Administragdo:

- Superintendéncia de Recursos Humanos.

i - Sistema Municipal de Previdéncia Social.

M - Departamento de Compras:
a) — Setor de Almoxarifado.

IV - Divisdo de Patrimdnio e Vigilancia.

V - Gest&o do Banco do Povo
a) - Setor de Apoio
Art. 6° - Compde a Estrutura da Secretaria Municipal de Finangas:

I - Superintendéncia Municipal de Tributos: w
a) Departamento de Fiscalizacao.

Il - Superintendéncia de Contabilidade:
a) Divisdo de Licitagbes e Convénios.

Art. 7° - Compde a Estrutura da Secretaria Municipal de Eduéagéo,
1 2
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Cultura, Desporto e Lazer:

I - Assessoria Psicopedagoégica.

il - Coordenacédo Pedagdgica.

{11 - Diretoria de Escola.

IV - Secretaria Geral de Escola.

V - Superintendéncia de Desporto e Lazer.

Vi -~ Setor de Eventos Culturais.

Art. 8° - Compde a Estrutura da Secretaria Municipal de Saude:

I - Hospital Municipal:
a) Diretoria Clinica;
b) Diretoria Administrativa;
¢) Chefia de Enfermagem.

Il - Diviséo de Vigilancia Sanitaria.

Il - Nucleo de Vigilancia Epidemioldgica e Controle de Zoonoses.

IV - Casa de Apoio em Goiania:
a) Recepgéo e Triagem.

Art. 9° — Compde a Estrutura da Secretaria Municipal de Obras,
Urbanismo e Saneamento:

I - Departamento de Obras e Servigcos Urbanos:
a) — Setor de Limpeza Publica;
b) — Setor de Parques, Jardins e Cemitério.
¢) — Setor de Fiscalizac8o de Obras.

I - Departamento Municipal de Agua e Esgoto DMAE. ;
a) - Setor de Manutencdo. |
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lli - Setor de Topografia e Desenho.

Art. 10 — Compde a Estrutura da Secretaria Municipal de
Transportes:

I - Departamento Municipal de Estradas de Rodagem.

I - Divisdo de Oficina Mecanica.
lli - Setor de Transportes.

IV - Setor de Almoxarifado.

Art. 11 - Compde a Estrutura da Secretaria Municipal de
Promogéo Humana:

I - Setor de Beneficios.

I - Setor de Projetos e Convénios.

i - Setor de Apoio Operacional.

Art. 12 - Compde a Estrutura da Secretaria Municipal de Indtistria,
Comércio e Turismo:

I - Setor de Servicos e Turismo.

Art. 13 - Compde a Estrutura da Secretaria Municipal de
Agricultura e Meio Ambiente:

[ - Setor de Orientagéo e Fiscalizacio.

TITULO Il

DA COMPETENCIA
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Art. 14 — Ao Gabinete do Prefeito compete:
Coordenacéo Administrativa do expediente do Prefeito;

Coordenagdo da execugdo das acgdes propostas, cobrando o seu
desencadeamento e cumprimento dos cronogramas definidos;

Coordenacéo das Atividades de representacdo politica e social do Prefeito;

Execucdo de Servicos associados com 0s processos de comunicagdo da
Prefeitura;

Coordenagao das Atividades de defesa civil do municipio;
Execucgéo de Fungéo inerentes a corregedoria e ouvidoria;
Desenvolvimento de Atividades inerentes as fungdes do Prefeito;

Coordenacéo das Acgdes desencadeadas para articulagdo politica com os
diversos niveis de governo (Municipal, Estadual e Federal) visando a obtencdo
de investimentos, projetos, recursos e as alteragbes da legislacéo, necessanos
ao desenvolvimento do municipio de Paranaiguara.

Exercer o Controle Interno de conformidade com o estabelecido no Art. 74 da
Constituicdo Federal, Art. 82 da Constituicdo Estadual e Arts. 48, 54 e 59 da Lei
Complementar n® 101 de 04 de Maio de 2000. As atribuicbes s8o as deﬂmdas em
Regulamento.

Art. 15 — A Secretaria Municipal de Administracdo compete:
Execucdo e manutencdo da politica de Recursos Humanos da Prefeitura,
desempenhando acgbes para controle de pessoal e gestdo de Recursos
Humanos; ‘
Elaborar e executar a politica de informatica definida para a Prefeitura;
Manutencdo e execucdo do Plano de Previdéncia e Assisténcia Social do
Municipio, manter o controle de Pessoal inativo em conjunto com ¢ Fundo

Municipal de Seguridade Social;

Cuidar dos negécios administrativos, dos bens direitos e obngagoes do
Municipio; |
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- Coordenar os servicos de material patrimbnio, protocolo e arquivo, zeladoria do
Prédio Sede da Prefeitura, Vigiléncia Geral de todo o patriménio do Municipio e
administragdo dos cemitérios; e

- Desempenhar atividades relativas aos procedimentos licitatérios de compras e
alienacdes.

Art. 16 — A Secretaria Municipal de Finangas compete:
- Coordenar e executar a Politica Financeira do Municipio;

- O planejamento, coordenacédo e execugéo das acbes contdbeis, financeiras,
orgamentarias, patrimoniais e operacionais do Municipio;

- Elaborar a Proposta Orcamentaria e o Plano Plurianual;

- Registrar e controlar a execugdo orcamentaria e financeira da Administracéo;

- Preparar estudos e relatérios exigidos pela Legislagao em vigor;

- Controle interno dos atos e fatos do governo municipal,

- Executar o controle sobre a arrecadacéo e, articulando com a Secretaria de
Negocios Juridicos desempenhar atividades inerentes ao processo de cobranca;

e

- Proceder o pagamento nas datas processadas, legal e previamente
empenhados.

Art. 17 — A Secretaria Municipal de Educag#o, Cultura, Desporto e
Lazer compete:

- Planejar o programa de ensino basico, os programas especiais de reciclagem,
especializagdo e atendimento a grupos especificos e coordenar sua execugao;

- Planejar o treinamento e reciclagem dos instrutores da rede municipal de ensino
visando o aperfeicoamento do programa de ensino definido;

- Planejar e controlar o desempenho da rede de ensino;

- Desempenhar as atividades necessérias a administracdo das escolas

componentes da rede municipal de ensino e das creches municipais;
l
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Promover o desenvolvimento de atividades esportivas através de definicdo e
implantacdo de programas especiais abordando atividades do segmento
esportivo;

Administrar os centros esportivos;

Coordenar a promocéo da cultura local em todas as suas manifestagdes;

Realizar intercdmbio entre 0 municipio e entidades de reconhecida importancia
para aperfeicoamento da politica municipal de cultura, elaborada e implantada;

Administrar os Org3os integrados da Secretaria;
Desempenhar outras atividades correlatas definidas pelo Prefeito.
Art. 18 — A Secretaria Municipal de Salide compete:

Manutengdo e execugdo da politica municipal de salde, através da
desencadeamento de acdes preventivas e corretivas; !

Coordenar e executar a prestagdo de servicos nas area médicas e
odontolbgicas, e a prevencdo de doencas pelo desenvolvimento de programas
que visem a reducéo dos focos e condi¢Bes propicias a sua disseminacéo;

Manutencéo e execugéo da politica sanitaria, visando a prevencéo de doencas
transmissiveis, através de agbes que possibilitem a vigilancia sanitaria e
epidemiolégica;

Coordenar agbes visando a execucdo da politica de assisténcia social em vigor
no municipio, através de acdes que atenda a populacdo carente do mumc;plo
principalmente criancas e idosos;

Executar a fiscalizacgo de entidades sociais que executem assisténcia médica e
odontoloégica a populacdo carente do municipio, desencadeando acbes para
regularizacdo de problemas detectadas; ;

Coordenar a articulagdo com outros poderes, na area da saude, para |mplantar
executar e controlar programas especiais de saude; ‘

Coordenar e executar acdes definidas pelo Sistema Unico de Satide — SUS, no
Municipio;

Desempenhar outras atividades correlatas pelo Prefeito.
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Art. 19 — A Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e
Saneamento compete: ‘

- Planejar, coordenar, executar, supervisionar e fiscalizar as politicas municipais
de habitacdo e urbanismo;

- Acompanhar, fiscalizar, realizar vistorias e receber as obras publicas e servigos
de engenharia executados por convénios ou contratos, firmados com a
administracdo Municipal, sejam de edificacdo e/ou urbanizagéo;

- Fornecer dados necessarios a elaboragdo de projetos de obras publicas a
atualizacéo cadasiral e ao desenvolvimento do Planc Diretor;

- Acompanhar a execugdo de convénios e Contratos firmados com outros érgéos
publicos ou firmas particulares na area de sua competéncia;

- Desenvolver estudos e projetos de obras de interesse de administracdo
municipal;

- Supervisionar e orientar a elaboracéo, implantacdo e implementacéo do Plano
Diretor e o programa de atualizagéo cadastral de imbveis; e

- Supervisionar e orientar a implantagéo e implementacéo, dando suporte técnico
e supervisionando as atividades do Departamento de Engenharia, Coordenacio
de Projetos e Setor de Topografia; ‘

- Manter, ampliar e conservar a rede municipal de agua e esgoto;
- Prometer os estudos e agbes necessarias a instituicBo e cobranga de

contribuicdo de melhoria decorrente da aplicagdo do oferecimento dos servigos
de agua e esgoto; e

- Promover o lancamento e cobranga de taxas de agua e esgoto.

Art. 20 — A Secretaria Municipal de Transportes compete:

- A construgéo, pavimentac@o e conservagado das vias publicas e o controle da
Frota Municipal,

- A coordenacao de estradas de rodagem executando abertura, construcao,
conservacéo e manutencdo de estradas municipais; e

- A manutencdo da oficina mecanica, na prestagéo de servicos de reparos,
manutencdo e recuperacdo de veiculos e maquinas da Frota Municipal. 8
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Art. 21 — A Secretaria Municipal de Promogdo Humana compete:

- Planejamento e execucéo das politicas sociais voltadas par ao desenvolvimento
da comunidade de acordo com os resultados de estudos sécio econdémicos
realizados no dmbito do municipio;

- Apoiar e implementar programas especificos voltados para a populacdo carente
(Criancas, adolescentes e idosos);

- Fomentar a participagéo da comunidade em programas especificos de
atendimento social;

- Executar a manuteng&o de base de dados contendo Informagdes dos municipes
interessados nos programas de valorizagdo da méo de obra do municipio;

- Realizar estudos de mercado visando a colocacdo de méo de obra cadastrada e
identificando novas oportunidades de trabalho;

- Realizar programas de capacitacdo profissional.

Art. 22 — A Secretaria Municipal de Industria, Comércio e Turismo
compete:
- Desempenhar atividades associadas ao desencadeamento de agbes visando o

desenvolvimento do municipio através de programas especificos para atracio de
novos investimentos nos segmentos da industria, comércio e servigos.

- Supervisionar, coordenar e executar as acdes de fomento e apoio & Industria e
Comércio, bem como a manutengdo e organizagdo de banco de dados
econdmicos e sociais;

- Implantar e implementar Politica voltada & Ciéncia e Tecnologia;

- Executar acbes e politicas de qualificacdo e especializacdo de mao-de-obra
local, por si ou mediante convénio;

- Planejar, supervisionar e executar a Politica de fomento a exploragdo dos
potenciais turisticos do Municipio. Promover e executar programas ¢ atividades
voltadas para o Turismo Municipal.

Art. 23 — A Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente

compete:
P 9

Praca dos Trés Poderes, s/n® — Fone: (64) 3655-1145 — Fax: (64) 3655-1131.
CEP 75880-000 — CNPJ n°® 02.056.745/0001-08
E-mail: prefeitura.paranaiguara@nrnet.com.br



ESTADO DE GOIAS

PODER EXECUTIVO

_ PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAIGUARA
Gabmete do Prefeito

- Acompanhar a implementacéo da Politica governamental, Projetos e Programas
referentes as atividades agropecuarias e Meio Ambiente no Municipio;

- Manter atualizado Cadastro das atividades Agropecuarias e Meio Ambiente do
Municipio, seus problemas e potencialidades;

- Coordenar trabalhos voltados para o desenvolvimento rural integrado no
municipio;

- Promover, apoiar e organizar eventos e programas de interesse de produtores
rurais voltados para a politica do Meio Ambiente;

- Promover o incentivo a agropecuaria, ao associativismo, ao cooperatxv;smo a
producgado de alimentos, ao abastecimento e armazenagem;

- Manutengéo e conservagado de pragas e jardins, articulado com a Secretar?a de
Infra Estrutura e Desenvolvimento Urbano. 1

- Exercer atividades de fiscalizacéo objetivando o controle e a manutengao do
Meio Ambiente. :

TITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES DAS CHEFIAS NA ADMINISTRAGAO

Art. 24 — Constitui responsabilidade dos ocupantes de cargds de
direcdo e assessoria na administracdo direta, em todos os niveis, promover o
desenvolvimento funcional do subordinado e sua integragdo nos objetivos do
Governo Municipal, cabendo-lhes especialmente.

I - Propiciar aos subordinados formac@o e o desenvolvimento de nogées
atitudes e conhecimento a respeito dos objetivos da unidade a que
pertencem; |

|

Il - Promover o freinamento e o aperfeicoamento dos subordinados,
orientando-0s na execucdo de suas tarefas e fazendo a critica construtlva

do seu desempenho funcional.

lli - Treinar permanentemente seu substituto e promover, quando ndo houver

10
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inconveniente de natureza administrativo ou técnico, rodizio enire os
subordinados, a fim de permitir-lhes adquirir visdo integrada da unidade;

IV - Incentivar entre os subordinados, a criatividade e a participacdo critica na
formulagao, na revisdo e no aperfeigoamento dos métodos de trabalho, bem
como nas decisdes técnicas e administrativas da unidade.

V - Conhecer os custos operacionais das atividades sob sua responsabilidade
funcional, combater o desperdicio em todas as suas formas e evitar a
duplicidade e superposicdes de iniciativas;

VI - Manter na unidade que dirige, orientacdo funcional nitidamente voltada
para os objetivos;

VIl - Desenvolver nos subordinados o espirito de lealdade ao Municipio e as
autoridades instituidas, pelo acatamento de ordens e solicitagbes, sem
prejuizo da participagdo critica construtiva e responsavel em favor da
ampliacéo da eficacia na administracdo publica.

Vill - Facilitar o atendimento as autoridades locais, Legislativo, Judiciario e
Executivo, com devido respeito, dando conta e esclarecimento daquilo que
the for perguntado ou solicitado através do oficio ou requerimento.

TiTULO V

DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 — O Quadro de cargos de provimento em comissdo do Poder
Executivo do Municipio de Paranaiguara, passa a ser o definido no Anexo | desta
Lei.

§1° - Os valores dos Subsidios aprovados pelo Poder Legislativo para
os titulares das Secretarias Municipais constam no Anexo 1.

§2° - Os vencimentos dos cargos de provimento em comisséo
obedecem, além das normas legais e consftitucionais aplicaveis a especue o
disposto no Anexo | desta Lei. «

§3° - Os vencimentos dos cargos de provimento em comisséo podem
ser acrescidos de gratificacdo de Representacdo, conforme o estabelecido no
Regime Juridico Unico.

11
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§4° - A percentagem minima estabelecida para ocupacéo dos cargos
em comissao por servidores efetivos é de 10% (dez por cento).

Art. 2@ — O servidor investido em cargo de provimento em Comisséo
previsto no Anexo Unico desta Lei tem a obrigatoriedade de prestacéo de servico
em tempo integral e sempre que solicitado pela chefia.

Art. 27— Os programas e ac¢des constantes do Orgamento Plurianual e
Investimentos em vigor e orcamento do exercicio de 2004, das secretarias
modificadas, fundidas ou transformadas, por forgca desta lei, sdo executados junto as
unidades orgcamentérias gestoras efou executoras da nova estrutura organizacional,
respeitando-se os objetos de cada programa e classifica¢éo funcional de cada acéo,
suas metas quantitativas, valores e fontes de recursos.

Art. 28 - Os cargos de provimento em comiss&o s&o de livre nomeacéo
e exoneracdo do Chefe do Poder Executivo, devendo para ocupacdo de alguns
cargos, ser atendido o estabelecido a seguir:

- Coordenador do Nicleo de Vigilancia Epidemiolégica e Controle de
Zoonoses.
Requisito: Profissional de Nivel Superior em area afim ou especialista na area.

- Diretor Clinico do Hospital.

Requisito: Profissional com registro no CRM-GO.
- Assessor Técnico Cientifico.

Requisito: Profissional de Nivel Superior.

Art. 29 — O Anexo | e 1l s&o partes integrantes desta Lei.

Art. 30 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao,
revogando todas as disposicbes em contrario, para que surta todos os seus
juridicos e legais efeitos.

Gabinete do Prefeito Municipal de Paranaiguara, Estado de
Goiéas, aos 20 dla§d0 més de feverégiro de 2004.

SOARES DE AQUINO
Prefeito Municipal

12
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ANEXO |

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

NOMENCLATURA Quant. Simbolo

01 Secretarios Municipais 09 SUBSIDIO
02  Assessor Juridico 01 CDS 1
03 Diretor Administrativo do Hospital o1 CDS 1
04  Diretor Clinico do Hospital 01 CDS 1
05 Assessor Técnico Cientifico 03 CDS 2
06 Assessor Psicopedagdgico 01 CDS 2
07  Superintendente 04 CDS 2
08 Coordenador do Nicleo de Vigilancia Epidemioldgica e

Controle de Zoonoses 01 CbhS 2
09 Coordenador da Casa de Apoio em Goiania 01 CDS 2
10 Diretor de Escola 02 CDS 3
11 Chefe de Enfermagem 01 CDS 3
12  Chefe de Departamento 05 CDS 3
13  Controlador Interno 01 CDS 3
14  Chefe de Divisdo 04 CDS 4
15  Chefe de Gabinete 01 CDS 6
16  Coordenador Pedagodgico 02 CDS8 5
17  Coordenador do Sistema Municipal de Previdéncia Social 01 CDS 5
18 Gestor do Banco do Povo 01 CDS 6
19  Secretério Geral de Escola 02 CDS 6
20 Chefe da Recepcéo e Triagem 01 CDS 6
21  Assessor de Gabinete 02 CDS 6
22  Chefe de Setor 15 CcDS7

13
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“TRADALAAR £ PRECISO™ o .
, e Gabinete do Prefeito

ANEXO 1I

TABELA DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

SiMBOLO VALOR
SuUBSIDIO R$ 1.908,00
CDS 1 R$ 1.000,00
CDS 2 R$ 800,00
CDS 3 R$ 700,00
CDS 4 R$ 600,00
CDS 5 R$ 500,00
CDS 6 R$ 400,00
CDS 7 R$ 350,00
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