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Art. 42 < O Gabinete do Prefeito é o 6rgic de assessoramento e o 6r -
gao central do sistema de divulgagﬁo de informagoes ao qual ircumbe =
ecoordenagao da representaggo politica e social do Prefeito; a assis -
t8ncia ae Chefe do Executivo em suas relagdes com os Munfcipes, enti-
dades de classe e com 08 6rgacs da administragzo municipal; ¢ exerci-
cio das atividades de divulgaczo dos assuntos de interesses do Gover—
no Municipal; o preparo e encaminhamento do expediente; e assisténcis
pesseoal ao Pref;ito.
. SECAC 2a

DA ASSESSORIA JURIDICA

Art, 52 - A Assessoria Jur{dicz compeie representar a Prefeitura nos
feitos em que seja autora, ré, oponente cu assistente, receber citacdes;
emitir pareceres sobre guestes juridicas, slaborar minutas de contra -
to e outros ales juridicos; quande solicitado, elaborar minutas de atos
normatives; proceder & cobrancs amigdvel e judicial da dfvida ativa: /
promover as Aesapropriagoes amigéveis e judiciais; orientauce preparar
processes administrativos; prestar assessoramente juridico ao‘?refaiia
e aos demais 6rgacs da Prefeitura.

SECRC 38

DA ASSESSORIA DE RETLAGOES PUBLICAS

Art., 62 ~ A Assessoria de Relacdes Pdblicas incumbe executar as ativi-
dades destinadas a coordenar as relacgdes da Prefeitura, com seus diver=
sos piblicos, premovendo a integragaoc entre o Governo e os Municipes,

eriando identidade de interesse e possibilitando condigles pars o de -
senvolvimento do Turismeo, através do Departamento de Turismo, Srgach di

retamente subordinade ao respeciive titular.

SECAC 48
DA ASSESSORIA DE}EEAEEJAMENTO E COORDENAGAO (ASP&&Q)‘

Art. 72 - A Assessoria de Plancjamento e Coordenagao incumbe Assessorar
¢ Prefeito Municipal no estudo @ elabsragéo dos projetos de viabilidsde
econdmica; na elaboragao, implantacac e acompanhamento dos Sistems de
Organizacao e Métodos das diversas Secretarias;i no estudo de Novos mo-
delos de formuldrios a serem implantados; Assessorar o Gabinete nos
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servigos de divulgagao da Prefeitura; Assessorar o Secretdrio de Fi
nangas na elaboragzo do Orgamento Municipal coordenando as diversas
Secretarias quante 2 elaboragéo d= suas propostas orgamentérias;els-
borar os planos snuais e pluriznuais de governo acompanhando a sus
evolugio; coordenar 08 Cronogramas financeiros das diversas Secrefa-
rias como previsto no plano de Governo; Cadastrar e estudar as fontes
de financiamen®o que podem ser utilizadas no desenvolvimento do muni-
cipio; coordenar os trabalhos ce elaboragac de projetos de aplicacie

de capital visando a obtengao de financiamentos.

SECA0 &5 E
b DA SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

Art, 8¢ - A Secretaria de Administracdo como Srgao Central dos Siste=
mas: de Pessoal, Comunicagde e Zeladoria, Almozarifado Central, incum-
be executar as atividades relstivas ac recrutamento, 3 selagao, ac /
treinamento, ac regime juridico, aos controles funcionais e &s demais
atividades de pessozl; A padronizagao, aquisigao, guarda e distribui-
gcao de materiais, & administraczo do Almoxarigado Central, ao %ombas -
nento, registro inventdrio, protecao e conservagao de bens méveis e i-
méveis; ao recebimento, distribuigdo, controle de andamento e arquiva~

mento definitivo dos papeis da Trefiitura; & administragao e conserva~

cao do edificic ou edificios em gque funcionem os Srgaos da Prefeitura;
Assessoramento dos demais érgaos quanto a assuntos de administrscéo /

geral.

Art. 92 = A Secretaria de Administracao compoe-se dos seguintes servi-
gos diretamente subordinados ac respective tifular:

l.8ervico de Pessoal

2.Service de Comunicaciao e Zeladoria

3.Almoxarifado Central

4.Servico de Patrimdnio.
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Art. 102 = A Secretvaria de Finangas, como Srgdo Ceniral do Sistema
orgamentdria~financeiro, incumbe executar as atividades relativas

3 elaboragao e atualizagao dos orcamentos plurianuais de investi -
mentos; & dlaboracao da proposta orcamentéria, em consonancia com

o orgamento plurianual de investimentos; ao recebimenio, andliss

e revisao das propostas parciais do orgamento, tendo em vista a /
proposta orgamentdria; ao acompanhamento e controle de execugac or
gamentdria e ao exame de pedido de abertura de créditos; ao lanca-
mento, arrecadagio e fiscalizagio de tributos e demais rendas muni-
cipais; ao recebimento, pagamento, guardis e movimentagéo dos dinhel

ros e dos valores do Municipio; ac registro 2 conirole contdbil da

fiscalizagao de tomada de contas de érgios da Administragac centra-
lizada encarregads dos recebimentos de dinheiros e de outros valores:

ao cadastramento de iméveis para fins tributdrios, e ac langamentoc

desses tributos, controle e registro de arrecadacao de tributes ¢ de
todos os fatos geradores da receitas do Funicipio; e ao assessoramen=

to dos demais brgeos gquanto a assunites fazenddrios,

Art. 112 -~ A Secretaria de Finanges compds=-se dos eeguintes servigos,

diretamente subordinados dao respective Htitulars

l.Servigo de Cortabilidade
2.8ervigo de Czdastro e Langzmente

3.Servigo de Controle de Arrecadacgdo

4.5ervigo de Receitas Diversas

5.Tlesouraria.
SECAC Ts

DA SECRETARIA DE OBRAS E URBANISMO

Art, 122 ~ A Secretaria de Obras e Urbanismo incumbe executar as z -
tividades relativas & elaboragao de projetos, construcgido e comssrva-
g¢ao de obras pdblicas municipais, assim como dos préprios da Munici-
palidade; & elaboragac do prgamento dos servigos e obras_mﬁﬁ;cipais
e ao fornecimento dos dados & Secretaria de Pinancas da Prefesitura;

& fiscalizagao do cumprimentc das normas referentes as comstrucde

H

particulares, & estética urbana, zos lotezmentos e zoneamentos: &

elaboragdo do Cédigo de Obras e fiscalizacic do cumprimentc de suss
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SEGRQ 92
DA SECRETARIA DE EDUCACAO E CULTURA

Art. 15% - A Secretaria de Educagao e Cultura incumbe executar as
atividades relativas & elaborzgio, e supervisao de execugao do Plg
no Municipal de Educagao, em entrosamento com a Secretaria de Edue
cagao do Estado e o Ministério da Educagao e Cultura, e dentro das
nova sistemdtica implantada pela Lei 5.692 de 11 de agosto de 1971;
3 propoesicao de convénios com o Estado e 2 UniSo para executar pro-
gramas e campanhas de educaczo e culiura; % instalagao e manutencgio
de est abelecimentos municipzis de ensine; & fixagao de normas para
a reorganizagiq adminigtrativa, diddtica & disciplinar dos estabela-
cimentos municipais de ensinc existenies. denitro da orientag%o de /
Congelho Estadual de Educagdo, e de acordo com as diretrizes e bases
fixadas na Lei n? 5.692; & supsrvisao da elaboracao de curricules de
ensino, em sua parte diversificada, dos sstabelecimentos municipeis
de esnino; & manutencgao de servigos de slimentacao escolar; 3 mani -
tengao de servigos de assisténcis médico-edontolégica junto s esco-
las, em colaboragao com a Secretaria de !Saude e Bem-BEstar Social ds
Prefeitura; & supervisao, organizagao e manuteng&c de Biblioteca Pi-
blica Municipal; & administracao do Estddic Municipal; ao incentive
4 prdtica de esportes; & colaboragao com ¢ Brograma de Fomenio 20
Artezanato Bahiano; 3 difusac ¢ estimulo da cultura sob todos os as-—
pectos, bem como 3 manutencac de unidades de difusao cultural: & su-
pervisao e controle da administragac da Residéncia do Bstudante de
Conquista, bem como de outras instituigbes culturais que mantenhanm
convénio com a Prefeitura; & fiscalizagao dos sstabelecimentos de on-

gino subvencionagdos pela Prefeiture; zo inceativo a manutengsc de BrO

o

gramas de bolsa de estudo para aluncs carentes de recursos; & prote—

gao do patrimbnio cultural, histérico e artistico do Municipioc; & exs

cugao de programas recreatives, folclériccs e desportivos.

Art, 162 = A Secretaria de Educagao e Cultura compOe-se dos ssguintes

servigos, diretamente subordinados ao respsciiveo titular:
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Art. 192 - Ao Departamento de Servigos Gerais incumbe, a manuben-
¢80 e recuperagao de vefculos; & fabrifacao de pré-moldados; e con
fecgao de grades para arborizagfo; & usinagem de asfalto; & assis-
t8ncia a motores do iﬁterior do Municipic; ao controle e armanenas
mento de materiais de construgao, de acordo com o Almoxarifzdo Cen
tral; & aguisigdo de pegas para veicules; ao controle de Utilidade
de veiculos e mdquinas; aos demais servicos de transporte em gerals
4 conservacac de parques, pragas e jardins pdblicos e a arborizacaoc
das vias.pﬁblicas, tendo em vista a estética urbana e a preservacioc
do meio ambiente.

Art. 202 ~ O Departamentos de Servigcos Gersis & composto dos seguine

tes servigos, diretamente subordinados ze¢ respeetive titular:

1. Bseritério
2. Oficinas |
3. Using Asfdltica

4. Servigos Industriais
5. Controle de Veiculos
6. Almozarifado

7. Servigo de Pargues e Jardins.

§ Unico - Se jukgar necessédrio, s Administr agac Pdblics

poderd criar outras unidades incorporandc-as ao DESERG.

‘SECAQ 128
DO DEPARTAMENTO IE SERVIGOS URBANOS (DESURB)

Art, 212 =~ Ao Departamente de Servigoes Urbanos incumbe executar &s
atividades relativas & Limpeze Urbana, compreendendos varrecso,ccle
ta, transporte e destino final do lixo; & manutencgéo de iluminagao pd
blica; & supervisao dos chaferizes municipais; & remogaoc de entulhos
oriundos de comstrugoes, cobradas aso taxas estipuladas pelo Cédigo
Tributdrio do Municipio.

Art, 222 - O Departamento de Servigoes Urbanos ccmpEe«se;dQS‘seguin?es

servigos, diretamente subordinados ao rsspectivos titular:
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CAPITULO V
DOS PRINCIPIOS GERAIS DE DELEGACAO E EXERCICIO DE AUTORIDADE

Art, 292 - O Prefeito, Os Secretérios, dirigentes de érgacs de i-
gual nivel hierdrguico e dirigentes de érgao autdnomo, salvo hipd-
teses empresssmente contemplzdas em Lei, deverao permanecer livres
de fungoes meramente executdrias e da prédtica de atos relativos a
mecénica administrativa, ou gue indiquem uma simples aplicaggo das

normas estabelecidas.

§ Yinico = 0 encaminhamento de processos e outros expe-

dientes &s autoridades mencionadas neste artigo, ou a avocacio de
gqualguer caso por essas autoridades, apenas se dari:
I - guando o assunto se relacione com ato praticado peg
soalmente pelas citadas autoridadesg;
II -~ guande se enguadra simultaneamente na competéncia de

vérios 6rgads subordinados diretamente ao Prefeito, ou de vérios su-

b

bordinados diretzmente ao Secretdrio, a dirigente de brgaocs de .
gusl nivel ou a dirigentes de érgao auténomo, ou nao se enquedrz, F
preecisamente, nz de nenhum deles;

III — guando incida a0 mesmo tempo no campo das relagles

‘da Prefeiturs com a Cdmara ou com outras esferas de governo;

IV = guande para reexame de atos manifestamente ilegais
ou contrdrios ac interesses piblico;

V = guando = diciszo importar em precedente de profunda
repercussao administrativa gue modifique a praxe ou que a jurispru-

déncis consagre.

Art. 302 - Ainda com o0 objetivo de reservar &s autoridades superio-
res as funcdes de planejamento, orientagao, cdordenagéo, controle e
supervisso, ¢ com o fim de acelerar a tramitagio administrativa, se
rao obsefvadas, no esiabelecimento de rotinas de trabalho e dz evi-
géncias processuzis, dentre outros principios recionalizados, os /
seguintes:
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I - todo assunto é decidido ao nivel hierdrquico mais baf
xo possivel, para isso:

a) as chefias imediatas, isto &, aquelas que se situam
na base da organizagéo'devam receber g maior soma de poderes deci-
sérios, principaimente em relacao a assuntos rotineiros;

b) a autoridade competente para proferir a decisio ou or
denar a agao deve ser a que se encontre no ponto mais préximo igue
le em gue todos os meios e formalidades requridas por uma operagac
se liberem;

II = a autoridade competente nic poderd exeusar-se de de
cidir, protelande por gqualguer forma seu pronunciamento, ou encemi
bhando o caso A consideragio superior ou de outra autoridade.

\ IIT - os contatos entre érgao dz administragao Municipal,

para fine de instrugao de processos, far-se-20 de brgao paraz 6rgéo.
CAPITULO VI

DOS CARGOS E FUNCOES DE CHEFIA

Art, 312 - Extinto o 6rgho competente da atual estrutura administra-
tiva, automaticamente extinguir-se~4d o cargo em comissao ou a funcio
gratificada correspondente = sua chefia.

§ dnico - Os cargos de provimento em comiss@o passaréc a

ser os consitantes do Anexo I desta Lei, clasgificados por simbolos.

Art. 322 -~ As novas fungdes gratificadss ssrso instituidas por de~
creto, para atender a encargos de chefiz previstos no Regimente In-
terno, para os quais nao se tenha criade cargo. :
' § 18 ~ Os éimbolos e valores das novas fungOes gratifica~
das passam a ser os conssantes do anexo II,

§ 22 -0 preenchimente de fungao gratificada dependerd da
existéncia de dotagao otgameﬁtéria‘péra atender as despesas.

§ 32 ~ As fungoes gratificadas n@c constituem situagio per
manente, e sim vaniagem transitéria peloc sfetivo exercicio dsz chefia,

§ 42 = A concessio de gratificagao pela diregdo de unida-

de de ensino de 12 e 29 graus, reger-se-i por legislagao prépria.
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I - atribuigdes gerais das difsrentes unidades Adminis-
trativa da Prefeitura;
II - atribuigoes especificvas e comuns dos servidores in-
vestidos nas fungdes de supervisao e chefia;
III - normas de trabalho, gque por sua natureza, nac devanm
constituir objeto de disposicaoc em separzdo;
IV - outras dispesigdes julgadas necessérias.
Art. 382 - No Regimento Interno de que trata o artigo anterior, o
Prefeito poderd delegar competéncia as diversas chefias pars pro -
ferir despachos decisdrios, podendo a gualguer momento, avocar a2 si,

segundo seu unico critério, = competénecisz delegada.

§ Yinico - £ indelezgdvel a competéneia decisbria do Pre =
feito nos seguintes cagos, sem prejuizc de oulras gue os atos norma-
tivos indicarem:

I - nomeagao, admissao e contratagao de servidorss, 4
qualqueri titulo, e qualquer que seja sua categoria, bem como exoue
ragao, dispensa, rescisac e revisao de contrato;

II ~ Concessao de aposentadoria:

III - Decretagao de prisac administrativa;

IV - autorizagao de despesas azcima de 50 (cinguenta) ve -

zes o saldrio minimo mensal vigente em Vitéria da Conquista, desde

que unitariamente, se observam as normas legais em vigor;

V - aprovagao de concorrénciaz piéblica, qualquer gue sejs
sua finalidade;
VI - aprovagao de regimento e de regulamentos;
VII - eriagao, alteragao ou exiingao de Srgdos, auborizadas
pela C@mara Municipal;
VIII - abertura de créditc suplementares e especiais, suto-
rizados por lei, bem como de oréditos extrmordindrios;
IX - concessgo de axplorzgao de servigos piblicos ou 4de
utilidade pdblica, sutorizada vela Camara ﬁuﬁieipal;'
X - permissao de servigos péblicos ou de utilidade‘pﬁh&im
ca, a titulo precdrio; -

municipal sutorizada pela C8msra Municipals

XIT - aquisigéo de bens imGveis, por compra ou permuta;

L o SRR
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XIII = aprovagzo de loteamento e de subdivisao de terrenos.

ART, 392 - As Unidades Administrativas da Prefeitura passarac z ter
estruturas previstas nestas TLei & medida gque forem sendo instaleda

os novos Srgasc nela previstos.

ART. 402 = A Prefeitura dard atencac especial a0 treinamento de ssus
servidorss, fazendoe com que 2a medida das disponibilidades financei~
ras do Municipio, e da conveniéncia, dos servigos, frequentem crusos

e fagam estdgios especiais de treinamento e aperfeigoamento. -

o

ART, 412 - Fica o Prefeito Municipal sutorizado a abrir wrédito Gspe-
cial de 2.000.000,00 (dois miilhOes de cruzeiros), para atender &s des
pesas decorreniss da implanta§§o da presente Lei.

Parigrafp Unico - As despesas decorrentes da aberturs do
crédito especial de que trata este artigo correrao por conta da anuls-
gao parcial e total da dotaggo orgamentiria consignada dm diversas Se
cretarias necessédrias & implantagao dos novos 6rgaos criados em de —
corréncia da presente Lei,

ART. 422 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagao, Ffican-

do revogadas as disposigOes em contririo.

Sala das SessGes, 04 de agosto de 1978

&§301277José dos Reis

22 Secretédrio
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