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PROJETO DE RESOLUCAO N° 001/2023

“REGULAMENTA A CONCESSAO DE DIARIAS PARA
VEREADORES E/OU SERVIDORES, 0s
PROCEDIMENTOS DE INSCRICOES EM CURSOS DE
APERFEICOAMENTO, DISPONIBILIZACAO DOS
MEIOS DE TRANSPORTES, ESTADIA E
RESSARCIMENTO DE CUSTOS COM
ESTACIONAMENTO E PEDAGIOS, ALEM DA
UTILIZACAO DO VEICULO OFICIAL DA CAMARA
MUNICIPAL DE QUATIS.”

A Camara Municipal de Quatis, no Estado do Rio de Janeiro, APROVA e o Presidente promulga a
seguinte RESOLUGAO:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12. A concessdo de diarias para deslocamentos de vereadores e servidores, o fornecimento
de meios de transportes, estadia, ressarcimento de custos com estacionamento e a realizagdo
de inscricdes em cursos de aperfeicoamento e em eventos similares de interesse do Poder
Legislativo Municipal ficam regulamentados por esta Resolugdo.

§12 As didrias destinam-se a indenizar as despesas extraordindrias, quando, por exigéncia do
servico ou para participacdo em cursos de aperfeicoamento ou eventos similares de interesse
do vereador ef/ou servidor do Poder Legislativo Municipal, seja necessario afastar-se da
localidade onde tem exercicio, seja para dentro ou fora do Estado.

§22 Ao vereador e ao servidor é assegurado o pagamento de inscricdo em cursos de
aperfeicoamento e em eventos similares de interesse do Poder Legislativo Municipal, desde
gue estes manifestem interesse na participagdo e o pedido seja deferido pela Presidéncia da
Casa.

Art. 22 Para efeito desta Resoluc¢do, considera-se:

| — Servidor: pessoa fisica com vinculo funcionai estatutario com a Cdmara Municipal de
Quatis/RJ, efetivo, cedido, permutado ou ocupante de cargo comissionado;
Il — Vereador: agente politico titular do Poder Legislativo Municipal, com funcées tipicas de

legislar e fiscalizar.
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Art. 32 As didrias a que se refere o art. 12 desta Resolugdo possuem natureza indenizatéria, nao
incidindo sobre elas desconto a titulo de contribuigdo previdencidria e de imposto sobre a
renda, tampouco gerando direito a incorporacgéo.

Art. 42 As despesas com didrias, estadias, ressarcimento de custos com estacionamento,
inscricdo em cursos de aperfeicoamento e fornecimento de meios de transportes (carro e
passagens aéreas ou rodoviarias) correrdo a conta da dotagdo orgamentdria prépria.

CAPITULOII
DO FORNECIMENTO DE TRANSPORTE PARA VIAGENS A SERVICO

Art. 52 A Cdmara Municipal fornecerd, por meios préprios ou mediante aquisi¢do de passagens
aéreas ou rodovidrias, transporte aos vereadores e/ou servidores, que efetuem viagens a
servigo ou para participacdo em cursos de aperfeicoamento e eventos similares de interesse do
Poder Legislativo Municipal.

§12 Os meios proprios de que se trata o caput deste artigo, refere-se aos veiculos oficiais da
Camara Municipal, dos quais as solicitagdes de agendamento devem respeitar o prazo minimo
de 02 (dois) dias.

§22 A solicitagdo de transporte deve seguir o padrdo do ANEXO II.
§32 A utilizagdo de veiculos compreende o transporte de:

| - vereador, no exercicio da atividade parlamentar;

Il - servidores a servigo;

Il - prestador de servigos contratados pela Cdmara Municipal, para o exercicio de suas funcdes
ou para a execugao de servigo externo;

IV - autoridade em visita oficial a Cdmara Municipal;

V - participante de atividade promovida pela Camara Municipal, desde que devidamente
justificada a necessidade;

VI - documentos e pequenas cargas referentes ao desenvolvimento das atividades legislativas e
administrativas da Camara Municipal.

§42 Quando ndo houver veiculo oficial disponivel, podera ser contratado servico de taxi para o
transporte nas hipoteses previstas exclusivamente nos incisos IV, V e VI do parégrafo anterior.

Art. 62 As solicitagbes de passagens aéreas ou rodovidrias deverdo observar as regras previstas

nesta Resolugdo, coincidindo com o pedido de deslocamento a Servico ou para a participacdo
nos cursos de aperfeicoamento ou eventos similares de interesse do Poder Legislativo

Municipal ou do Municipio. é
'
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§12 A solicitagdo que se trata o caput deste artigo, devera respeitar o prazo minimo de 10 (dez)
dias de antecedéncia.

§22 Nao se admitird o reembolso, a indenizagdo ou a restituicdo a qualquer titulo de passagens
que ndo tenham sido adquiridas nos moldes previstos no caput deste artigo.

Art. 72 A Camara Municipal devera optar sempre pela passagem aérea ou rodoviaria mais
econdmica disponivel, cabendo ao solicitante justificar o pedido de contratacdo quando for
adquirida passagem em classe diversa.

Art. 82 As viagens deverdo ser autorizadas pelo Presidente da Camara Municipal e o processo
administrativo especifico tramitara pelo Departamento de LicitagGes de Contrato.

CAPITULO Il
DAS DIARIAS E DOS SEUS VALORES

Art. 92 A indenizagdo da didria serd apurada conforme as situagdes a seguir elencadas, tendo
como ponto de referéncia o distrito sede do Municipio de Quatis:

§12 Deslocamentos dentro do Estado do Rio de Janeiro, para municipios com quilometragem
igual ou superior a 100km para:

| = Servidor:

a) sem pernoite: 04 Unidades Fiscais de Quatis;

b) com pernoite: 08 Unidades Fiscais de Quatis;

c) sem pernoite para fora do Estado do Rio de Janeiro: 05 Unidades Fiscais de Quatis;
d) com pernoite para fora do Estado do Rio de Janeiro: 10 Unidades Fiscais de Quatis;

Il = Vereador:

a) sem pernoite: 10 Unidades Fiscais de Quatis;

b) com pernoite: 20 Unidades Fiscais de Quatis;

¢) sem pernoite para fora do Estado do Rio de Janeiro: 15 Unidades Fiscais de Quatis;
d) com pernoite para fora do Estado do Rio de Janeiro: 30 Unidades Fiscais de Quatis;

§22 A quilometragem prevista no §1° deste artigo, ndo se aplica quando se tratar de cursos de
aperfeicoamento ou treinamento, devidamente autorizados pelo Presidente da Casa, desde
que sua duragdo, acrescida do deslocamento, seja igual ou superior a 06 (seis) horas diarias.

§32 O deslocamento para outro Estado da Federagdo somente se justifica em caso de interesse
publico relevante ou para participar de cursos de aperfeicoamento ou eventos similares
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voltados para o Poder Legislativo Municipal que n3o tenha no Estado do Rio de Janeiro ou em
Brasilia.

§42 Somente serdo concedidas didrias em feriados, sdbados ou domingos em viagens
intermunicipais ou interestaduais, em caso de imperiosa necessidade do servico, devidamente
motivado e autorizado pelo Presidente da Cdmara Municipal, ou em caso de cursos e eventos,
de que trata esta Resolugdo, ocorrerem nestas datas.

CAPITULO IV
DA SOLICITAGAO DA DIARIA, DA INSCRICAO E DO TRANSPORTE

Art. 10. A solicitagdo de didrias e/ou da inscricdo em cursos e eventos, tratadas nesta
Resolucdo, sera realizada através de mesmo oficio, acompanhado do formuldrio devidamente
preenchido e assinado (ANEXO 1), em que se dard a solicitagdo de autorizagdo para o
deslocamento, da participa¢do no curso ou evento, e sera dirigido ao Presidente da Camara
que, necessariamente, terd que autorizar.

Paragrafo tnico. No formulario, o vereador e/ou o servidor, devera indicar o dia de ida e o dia
de volta, solicitando ao Presidente a autorizagdo para a aquisicdo de estadia, passagens
correspondentes e/ou o carro para o deslocamento.

Art. 11. A solicitacdo devera ser feita com antecedéncia minima de até 02 (dois) dias para
diarias, enquanto para inscrigdo em cursos e eventos, no minimo, com até 10 (dez) dias.

CAPITULO V
DO PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 12. O pagamento da(s) didria(s) sera feito antecipadamente ao deslocamento por interesse
publico, salvo em caso de impossibilidade justificada.

CAPITULO VI
DA COMPROVACAO DA DIARIA

Art. 13. O beneficiario terd o prazo de até 10 (dez) dias (teis, contados do término do
deslocamento, para realizar a juntada dos documentos comprobatdrios ao processo
administrativo que autorizou a concessdo da didria em atendimento ao interesse publico e/ou
no evento de interesse do Poder Legislativo Municipal.
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§12 Os documentos comprobatérios de que trata o caput do artigo, compreende passagens,
comprovantes de gastos, fotografias, filmagens, crachas, material didatico, etiquetas adesivas
de entrada nos locais, vouchers, entre outros.

§2¢2 Da analise dos documentos apresentados, se verificada a percep¢do de didrias indevidas, a
Camara Municipal iniciara o processo de devolugdo de eventuais valores pagos indevidamente,
ficando desde j& autorizada a descontar os valores no pagamento do vereador ou servidor
beneficiado.

CAPITULO VII
DO CUSTEIO DE ESTACIONAMENTO E PEDAGIOS

Art. 14. No que tange aos veiculos oficiais da Cdmara Municipal, fica assegurado ao motorista o
ressarcimento dos custos com estacionamento e pedagios mediante a apresentacdo de notas
fiscais, a ser pago por processo administrativo proprio.

Paragrafo Unico. Os pedagios citados no caput deste artigo sdo aqueles ndo abarcados pela
isen¢do do pagamento de tarifa.

CAPITULO VIII
DA UTILIZACAO DO VEICULO OFICIAL

Art. 15. O veiculo oficial da Camara Municipal de Quatis, com a autorizacdo do Presidente, serd
utilizado:

| — em atendimento as atividades diarias institucionais do Legislativo Municipal;

Il = nos deslocamentos do Presidente, da Mesa Executiva e dos demais vereadores a servico,
em diligéncias, atividades de fiscalizagdo e/ou representando a Casa Legislativa;

Il - nos deslocamentos de servidores a servigo ou representando a Cdmara, bem como para os
mesmos participarem de encontros, cursos, palestras e treinamentos que visem o seu
aprimoramento;

IV — nos deslocamentos de municipes em caso de necessidade e/ou doenca.

Art. 16. O veiculo de propriedade da Camara Municipal seré conduzido apenas por servidor ou
vereador e com a devida autorizacdo do Presidente da Casa.

Paragrafo unico. Em hipdteses excepcionais e urgentes, pessoas n3o especificadas no caput,

poderdo conduzir o veiculo, desde que apresentada justificativa para a solicitagdo e com a
devida autorizacio do Presidente da Casa.
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Art. 17. Para a correta utilizagdo do veiculo serdo especificados em ficha propria, ANEXO IlI, que
conterd os seguintes dados: placa do veiculo utilizado, condutor, destino, finalidade do
deslocamento, itinerario (percurso), dia e hora da saida e da chegada, hodémetro da saida e da
chegada, observacdes sobre as condigbes do veiculo.

CAPITULO IX
DOS DEVERES DO CONDUTOR DE VEICULO OFICIAL

Art. 18. S3o deveres do condutor de veiculo oficial:

| - portar os documentos exigidos por lei e apresentd-los aos fiscais de transito e da Policia
Rodoviaria, sempre que solicitado;

Il - respeitar as leis de transito e fazer uso correto do cinto de seguranca;

Il - atender rigorosamente as indicagBes e sinalizagdes oficiais de transito;

IV -redobrar os cuidados e a atencdo quando trafegar sob chuva ou em rodovia nao
pavimentada;

V - n3o dirigir sob a influéncia de alcool ou substadncia de efeitos analogos;

VI - ndo conduzir pessoas estranhas ao servi¢o em execugao;

VIl - ndo ceder a dire¢do a terceiros;

VIIl - zelar pela limpeza, conservagdo e manutengdo dos veiculos sob sua responsabilidade,
observando, em especial, os seguintes cuidados:

a) calibragem dos pneus;

b) nivel de éleo do motor;

c) nivel do fluido do radiador;

d) condicdo dos pneus, dos freios e da bateria;

e) funcionamento dos fardis e faroletes e dos limpadores de para-brisa;
f) nivel e recarga dos extintores de incéndio;

IX - fazer as devidas inspecdes no veiculo:

a) periddicas, no minimo a cada 7 (sete) dias;

b) quando for deixado em local especifico para or¢gamento, limpeza, manutencao, etc;

¢) guando existirem ocorréncias, sendo que, neste caso, devera comunicar imediatamente ao
Setor de Patriménio qualquer falha ou defeito verificado, visando providenciar, em tempo
habil, a troca de equipamento, o ajuste ou conserto necessario.

X - observar, no perimetro urbano, os seguintes limites quando ndo houver sinalizagao
especifica relativa a velocidade maxima permitida:

a) 40 km/h em geral; e

b) 60 m/h nas vias expressas.
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Xl -ndo se afastar do veiculo enquanto ele ndo estiver regularmente estacionado e
devidamente trancado;

XIl - ter zelo pelos acessérios, ferramentas e pegas de utilizagcdo eventual que acompanham o
veiculo quando de sua circulagdo, responsabilizando-se por qualquer dano, se agir com culpa
ou dolo, mediante ressarcimento a Cdmara Municipal;

Xl - usar o uniforme durante o expediente de trabalho, mantendo-o em perfeita ordem e
asseio;

XIV - ndo dirigir utilizando aparelhos eletrbnicos;

XV - observar o disposto nesta Resolugdo.

Paragrafo unico. O descumprimento do disposto neste artigo constitui infracdo ao dever
funcional, a ser apurada em processo administrativo.

CAPITULO X
DAS OCORRENCIAS E DAS RESPONSABILIDADES

Secdo |
Das Infracdes a Legislagdo de Transito

Art. 19. As normas do CTB e dos regulamentos proprios de transito devem ser rigorosamente
observadas pelo condutor de veiculo oficial, por seus usuarios e pelo responsavel por sua
manutencdo e controle.

Art. 20. O condutor de veiculo oficial é responsavel:

| - pelas infracBes decorrentes de atos praticados na diregdo do veiculo, previstas no CTB e nos
regulamentos préprios;
Il - por qualguer dano decorrente do transporte improprio ou excessivo.

Art. 21. Na hipdtese de notificagdo de autuagdo relativa a veiculo oficial, incumbe ao
Departamento de Patrimdnio e Almoxarifado analisa-la, identificar o condutor e notifica-lo.

Art. 22. Se a notificagdo ndo tiver sido efetuada no ato de registro da infragdo, o Departamento
de Patrimdnio e Almoxarifado adotara as providéncias necessarias para a identificagdo do
infrator junto ao orgdo de transito responsavel pela autuagdo.

Art. 23. O condutor infrator devera comunicar, por escrito, ao Setor de Patrimdnio sua decisdo

de acatar a autuagao ou recorrer desta no 6rgao autuador, em até cinco dias, contados da data
do recebimento da notificacdo.
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§ 12, Se o condutor infrator acatar a autuagdo, ele deverd providenciar a quitagdo da multa na
rede bancdria autorizada, no prazo estabelecido pelo 6rgdo de transito, e imediatamente
encaminhar a Secretaria Administrativa cdpia do comprovante de pagamento.

§ 22, O condutor infrator que ndo acatar a autuagdo podera apresentar recurso perante a
instancia recursal relativa ao orgdo autuador, no prazo estabelecido na notificagdo.

§ 32 Caso o recurso seja indeferido, o condutor infrator devera providenciar o pagamento da
multa na rede bancaria autorizada no prazo legal e comunicar, formalmente, em cinco dias, a
Secretaria Administrativa, a sua pretensdo de recorrer ou ndao da decisdo, em segunda
instancia, conforme previsto nos arts. 288 e 289 do CTB.

§ 42 Caso o infrator ndo efetue o pagamento da multa na forma prevista neste artigo ou sobre
ela ndo se manifeste, a Secretaria Administrativa tomard as providéncias relativas a seu
pagamento para fins de regularizar a situagdo do veiculo e adotara as seguintes medidas:

| - se houver autorizagdo do servidor infrator para que seja efetuado o desconto do valor da
multa na sua folha de pagamento, encaminhard essa autorizacdo ao Setor de Recursos
Humanos para que seja efetuado o desconto parcelado do valor da multa na folha de
pagamento do servidor infrator, nos limites da lei; ou

Il -na hipotese de ndo haver a autorizagdo prevista no inciso | deste paragrafo, dara
conhecimento do fato a Presidéncia da Casa, para que seja instaurado processo administrativo
visando ao ressarcimento da Camara Municipal.

Art. 24. Na hipdtese de aplicagdo de multa considerada indevida, caberd ao condutor do
veiculo interpor recurso perante a instancia recursal relativa ao érgao autuador.

§ 12. O Setor de Patriménio fornecera ao servidor a que se refere o caput deste artigo copia da
guia de quitacdo da multa paga por ele para fins de interposigdo do recurso.

§ 22 Em caso de provimento do recurso a que se refere o § 12 deste artigo, os setores de
Patrimdnio e de Contabilidade adotardo as providéncias necessarias para reembolsar o servidor
do valor que for repetido em favor da Camara Municipal.

Art. 25. O servidor ocupante da funcdo de motorista que tiver sua Carteira Nacional de
Habilitagdo - CNH - suspensa ou com pontuagdo igual ou superior a vinte ficara impedido de
dirigir veiculo oficial, devendo sua situagdo funcional ser analisada conforme as disposicdes
legais ou regulamentares a que estiver sujeito.

Secdo Il
Dos Acidentes e Abalroamentos
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Art. 26. Em caso de acidente ou abalroamento com veiculo oficial, o condutor devera, sempre
que lhe for possivel:

| - comunicar imediatamente a ocorréncia a Secretaria Administrativa;

Il - providenciar o registro da ocorréncia policial e, no caso de haver vitima, da pericia técnica;

Il - permanecer no local do acidente até a realizagdo da ocorréncia ou da pericia;

IV - prestar socorro as vitimas, caso haja;

V - registrar, em relatério dirigido a Secretaria Administrativa, logo apés a ocorréncia do fato, as
circunstancias e as provaveis causas do acidente ou do abalroamento.

Pardgrafo dnico. Na impossibilidade de se efetuar a ocorréncia policial no local do acidente, o
condutor deverd obter, no local, e fazer constar no relatério previsto no inciso V do caput deste
artigo, sempre que for possivel, todos os dados de identificagdo do(s) veiculo(s) envolvido(s), de
seu(s) condutor(es), das testemunhas, se houver, e seus respectivos enderegos, para posterior
registro da ocorréncia no posto policial mais proximo.

Art. 27. O Departamento de Patrimonio e Almoxarifado providenciara a avaliagdo dos danos
sofridos pelos veiculos e dara ciéncia do ocorrido, por escrito, a Secretaria Administrativo, para
que sejam tomadas, se necessarias, as providéncias relativas as investigagdes em torno da
ocorréncia e para a cobertura securitaria dos danos.

Art. 28. Todo acidente ou abalroamento envolvendo veiculo oficial serd objeto de apuracdo,
visando a quantificagdo dos danos e a imputac¢do de responsabilidade.

Art. 29. Constatado, mediante laudo pericial ou processo administrativo, que o dano ao veiculo
oficial decorreu de impericia, imprudéncia ou negligéncia de seu condutor, este sera notificado
do valor do dano e do prazo de 15 (quinze) dias para se manifestar quanto a forma de
pagamento, indenizagdo ou ressarcimento, sob pena de os autos serem encaminhados a
Presidéncia da Casa para as providéncias cabiveis.

Paragrafo unico. O condutor considerado culpado que, nos autos da sindicdncia ou do processo
administrativo, assumir a responsabilidade pela reparagdo dos danos havidos no veiculo
podera:

| - autorizar a Cdmara Municipal a promover o desconto parcelado do respectivo valor em sua
folha de pagamento, nos limites da lei; ou
Il - efetuar o pagamento diretamente a empresa contratada para a reparagao do veiculo.

Art. 30. Se a pericia ou o processo administrativo concluir pela responsabilidade de terceiro
envolvido, a Presidéncia da Casa tomard as providéncias necessdrias para o devido
ressarcimento a Camara Municipal dos prejuizos causados.
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Art. 31. Na hipétese de o veiculo oficial ser danificado, em estacionamento ou garagem, devido
a impericia, negligéncia ou imprudéncia de seu condutor ou de terceiro, identificado ou nao,
devera ser providenciada a ocorréncia policial, preferencialmente com testemunhas, para as
providéncias de apuragdo de responsabilidade e ressarcimento a Camara Municipal.

Art. 32. Em caso de acidente envolvendo animal, o condutor do veiculo, sempre que possivel,
identificard o proprietario, indicara o seu nome e endere¢o no relatorio previsto no inciso V
do caput do art. 26 desta Resolugdo e providenciara o boletim de ocorréncia ou laudo pericial.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 33. Na viagem intermunicipal, a contagem do periodo de afastamento se inicia a partir do
embarque do vereador e do servidor no meio de transporte no distrito sede do Municipio e
finda por ocasiao de seu desembarque no mesmo.

Art. 34. Na viagem interestadual, o periodo do afastamento se inicia a partir do embarque do
vereador e do servidor no meio de transporte no distrito sede do Municipio e finda por ocasido
da chegada do mesmo no distrito sede do seu Municipio.

Art. 35. No caso de viagem interestadual deverdo ser apresentados, para fins de comprovagao,
os cartdes de embarque originais das passagens aéreas ou rodoviarias ou o boletim de viagem
do automovel, constando todos os dados necessarios.

Art. 36. Caso o vereador ou o servidor retorne da viagem em prazo inferior ao previsto ou nao
viaje por motivo de forga maior, deverd comunicar imediatamente o fato, por escrito, a
Presidéncia da Casa e ressarcir o excedente ou o total das diarias percebidas.

Art. 37. Sendo cancelada a viagem, o solicitante das didrias devera comunicar imediatamente o

fato a Presidéncia, por escrito, devendo ser ressarcidos os valores recebidos a titulos de diarias,
se for o caso.

Art. 38. Comprovada a ma-fé, estara sujeito as sangdes aplicaveis ao beneficiario de diarias que
promover simulagdo de sua participagdo nos eventos previstos na presente Resolugao.

Art. 39. Sera de responsabilidade da Mesa Executiva da Camara a fiscalizacdo da aplicacao

correta das normas desta Resolucdo na concessao de didrias, passagens e na autorizagao do
uso de veiculo da Camara.

Art. 40. Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as resolugdes
n°®013/2009, n2 003/2019 e n2003/2020.
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Justificativa: O presente Projeto de Lei visa regulamentar a concessdo de diarias aos vereadores
e servidores publicos da Camara Municipal, em deslocamento a servico do municipio, bem
como, os procedimentos de pagamento de inscricdes para a participagdo em cursos de
aperfeicoamento e/ou eventos voltado para o Poder Legislativo Municipal, ressarcimento dos
custos com estacionamento aos motoristas, custeio de estadias, passagens e concessao dos
meios de transportes necessarios ao deslocamento dos agentes publicos quando em missdo
oficial. E publico e notério que os vereadores exercem um papel representativo muito
importante, diante do nosso sistema federativo, que outorgou aos Municipios uma autonomia
jamais vista na vigéncia das constitui¢des anteriores, sobretudo na area legislativa. Sendo
assim, ha a necessidade dos vereadores se deslocarem, constantemente, para reunides com
deputados, audiéncias publicas estaduais e federais, cursos de aperfeicoamento, eventos
voltados para o Poder Legislativo Municipais, entre outros compromissos oficiais, sendo
necessario, neste caso, de modo que nio inviabilize a sua participagdo, a concessdo de valores
de diarias. Do mesmo modo acontece com os servidores do Poder Legislativo, que para se
atualizarem e se qualificarem, necessita se deslocar para grandes centros.

Com isso, este Projeto de Resolugdo, mostra-se mais que necessario, para que tanto os
vereadores, quanto os servidores, tenham condicdes de exercerem suas funcdes com
eficiéncia. Portanto, nobres colegas Vereadores, peco o apoio de Vossas Exceléncias para que
juntos possamos aprovar este Projeto de Resolugdo que beneficia a todos indistintamente.
Confiante na aprovacio do presente projeto, renovo a Vossas Exceléncias minhas homenagens
de distin¢do e aprego.

Camara Municipal de Quatis, 20 de janeiro de 2023.
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ANEXO |
FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE DIARIA

Requerente: Matricula:
Destino:
Necessita veiculo oficial da Camara Municipal? ( )sim ( )ndo

Objetivo da viagem (finalidade publica / justificativa):

Itinerario:

Data da prevista para viagem: / /

Horario previsto para Saida:

Horario previsto para Chegada:

Assinatura vereador/servidor (por extenso)

Autorizacao Presidente da Camara — Ordenador de Despesas

*E expressamente proibido dar/oferecer carona.
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ANEXO Il
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE TRANSPORTE

Quatis, xx de xxxxxxxx de 202x.

A

Presidéncia

JUSTIFICATIVA DA SOLICITACAO:

Requisitante:

Destino:

Data de Saida:

DECLARACAO

EU, coeeeeeeeeeiies e eraee e , [cargo], declaro para os devidos fins, a veracidade das
informagdes acima descritas, restando a presente solicitagdo, exclusivamente, para
atendimento de atividades oficiais da Camara Municipal de Quatis, sob pena de
responsabilidade pela auséncia de veracidade da presente Declarag3o.

Assinatura vereador/servidor (por extenso)

Autorizo em xx de xxxxxxxx de 202x.

Autorizacao Presidente da Camara — Ordenador de Despesas
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ANEXO il
FORMULARIO DE UTILIZACAO DE VEICULO

Data da viagem: F O | Placa do veiculo:

Condutor / Matricula:

Destino:

Finalidade do deslocamento:

Itinerario (Percurso):

Data da saida: / / Data do retorno: / /
Horario de saida: : Horario de retorno:
Hoddmetro de saida: KM Hoddmetro de saida: KM

Abastecimento (n° da guia, se houver):

Observagodes:

Assinatura do Condutor/ Matricula
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