CAMARA MUNICIPAL DE FERNAO

Estado de Sao Paulo

ATO DA PRESIDENCIA N° 05/2019

REGULAMENTA, O CONTROLE ELETRONICO DE FREQUI:ZNQIA DOS
SERVIDORES MUNICIPAIS DA CAMARA MUNICIPAL DE FERNAO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

LUIZ ALFREDO LEARDINI, Presidente da Camara Municipal de
Ferndo, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribui¢des legais.-.-.-.-.-

Considerando a necessidade aperfeicoamento do procedimento para

afericdo do tempo de trabalho diario dos servidores municipais do Poder Legislativo de
Ferndo

RESOLVE:

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. O Controle Eletronico de Frequéncia € o procedimento
administrativo que permite aferir o cumprimento do tempo de trabalho diario dos
servidores para o célculo da sua remuneragdo mensal.

Art. 2°. O Controle de Frequéncia se dara através de registro dos
horérios de entrada e saida do servigo, em ponto eletronico, utilizando-se da leitura das
digitais para identificacdo ou excepcionalmente, mediante registro manual.

Art. 3°. A secdo de Pessoal e Folha de Pagamento € responsavel pelo
controle programagdo, armazenamento e gestdo das informagdes referente a frequéncia,
cabendo informar a Administrag@o sobre qualquer irregularidade.

CAPITULO II - DA JORNADA E HORARIOS DE TRABALHO

Art. 4°. A jornada de trabalho individual devera ser cumprida pelo
servidor de segunda a sexta-feira, no periodo compreendido entre 8h00min e 16h30min,
ressalvadas as situagdes de interesse da Administracéo.

Paragrafo unico. A chefia imediata estabelecera o horario de
cumprimento da jornada individual, no periodo fixado deste artigo, de modo a assegurar
a distribuicdo adequada da forg¢a de trabalho e o funcionamento de cada unidade.

Art. 5° A jornada diaria de 06 (seis) horas corridas devera
obrigatoriamente conter intervalo intrajornada para almog¢o de no minimo 15 (minutos),
o qual ndo sera, em nenhuma hipétese, contabilizado como jornada de trabalho.

Art. 6°. A jornada didria que ultrapassar 06 (seis) horas corridas
devera obrigatoriamente conter intervalo intrajornada para almogo de no minimo 1h
(uma hora), o qual nfo serd, em nenhuma hipétese, contabilizado como jornada de
trabalho.

Art. 7°. Sem prejuizo da jornada que se encontram sujeitos, a fim de

atender a conveniéncia do servigo ou as peculiaridades de cada fungdo, os servidores
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poderdo ser requisitados, para prestar servigos em horérios diferenciados, de modo a
atender a demanda em sessGes plendrias, reunides de comissées e demais atividades da
Casa, sempre que presente interesse ou necessidade do servigo publico, observados os
preceitos legais.

Art. 8° Poderé ser autorizado o cumprimento da jornada de trabalho

em intervalo diverso do previsto no caput deste artigo, desde que requisitado pelo
Presidente da Camara.

CAPITULO III - DAS REGRAS DE CONTROLE

Art. 9°. Todos os servidores deverdo registrar os horarios de entrada e
saida através do ponto eletronico, localizado na sede da Camara Municipal de Fernio.

Art. 10. O periodo de apuragdo da frequéncia encerrar-se-a no dia 25
(vinte e cinco) de cada més, de modo a possibilitar a elaboragio da folha de pagamento.

Art. 11. O registro da jornada de trabalho devera ser feito da forma
seguinte:

I — o servidor deverd registrar pessoalmente e diariamente o horario
efetivo de trabalho de cada turno;

IT — é vedado o registro de horario por outro servidor;

IIT — Caso o servidor ndo efetue o registro de que trata o caput deste
artigo, seja por lapso, problemas técnicos, ou por outro motivo justificavel, devera
informar o ocorrido, até o primeiro dia util subsequente, ao respectivo superior

hierarquico, cabendo a este decidir o pedido para o devido langamento no sistema.

Art. 12. O registro de ponto devera refletir a jornada efetivamente
trabalhada.

CAPITULO IV - DAS HORAS EXTRAORDINARIAS @
O

Art. 13. A realizagdo de horas extraordindrias, ndo deverdo ultrapassar
02 (duas) horas didrias, e serd condicionada a autorizag@o prévia do Chefe do Poder
Legislativo.

§ 1° Serd permitida a autorizag@o posterior a realizagdo de hora
extraordinaria, bem como periodo superior a 02 (duas) horas extraordindrias, nos
seguintes casos, devidamente justificados:

I — forga maior;

II — servigos inadiaveis;
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IIT — havendo cessdo do prédio da Camara para reunides de Partidos
Politicos, Associagdes, Sindicatos, Organizag¢des ndo Governamentais ou qualquer outra
forma de movimentos social organizado;

IV — para realizagdo de reunides, audiéncias publicas, cursos,
semindrios ou eventos promovidos pelo Poder Publico;

V — na prestagdo de servigos nas Sessdes Ordindrias, Extraordindrias e
Solenes da Camara;

VI — outra situagdo que for considerada de interesse relevante para
realizag@o de interesse publico.

§ 2° O registro de entrada antecipada somente serd considerado hora
extraordinaria quando for devidamente justificado e autorizado conforme caput.

§ 3° Somente podem ser considerados para o cOmputo de horas
extraordindrias o periodo que exceder a 15 (quinze) minutos da jornada normal de
trabalho.

Art. 14. As horas extraordinarias realizadas na forma prevista no
artigo 13, serfio anotadas para a finalidade, preferencialmente, de compensagéo
posterior.

CAPITULO V - DOS DESCONTOS PELAS FALTAS, ATRASOS E SAIDAS
ANTECIPADAS

Art. 15. O servidor terd descontado da sua remuneragdo as faltas
injustificadas como segue:

I — a remuneragdo do dia em que faltar ao servigo, sem justificativa,
acrescido, para um dia de falta, de um dia descanso semanal remunerado; (

II — havendo feriado e ou dia de ponto facultativo da semana, a falta
injustificada implicard também em perda da remuneragdo de tais dias;

III — serdo descontadas as parcelas da remuneragdo proporcional aos
atrasos, auséncias e saidas antecipadas, ndo justificadas, iguais ou superiores a 30
(trinta) minutos mensais.

§ 1°. Os atrasos ou saidas antecipadas que forem iguais ou superiores
a metade da jornada diaria de trabalho deverfo ser somados e considerados como falta
para todos os fins legais.

§ 2°. Em qualquer caso, os atrasos, auséncias e saidas antecipadas
previstos no inciso III deste artigo poderdo ser descontadas do banco de horas desde que
haja saldo positivo no referido banco e a hora extraordinaria tenha sido autorizada pelo
Chefe do Poder Legislativo.
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CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. O descumprimento destas normas sujeita o infrator as sangdes
administrativas cominadas na Lei Complementar n.° 02/98, Estatuto dos Servidores
Publicos Municipais.

Art. 17. Os casos omissos e as duvidas quanto a aplicagdo das regras
estabelecidas neste Ato, serdo dirimidas ao Chefe do Legislativo.

Art. 18. Este Ato entrard em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 19. Ficam revogadas as disposi¢des em contrario.
Ferndo/SP, 23 de a osto de 2019.

é Alfredo Leard1n1

Presidente da Camara
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