Camara Municipal de

PARA DE MINAS

ATO DA MESA DIRETORA N°01, DE 24 DE ABRIL DE 2025.

Estabelece procedimentos para a elaboragéo
do Plano de Contratac6es Anual de que trata a
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
no ambito do Poder Legislativo Municipal.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE PARA DE MINAS, no uso de suas
atribuicoes legais,

RESOLVE:
Art. 1° Este Ato estabelece procedimentos para a elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual

- PCA de que trata a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito do Poder
Legislativo Municipal.

Das Diretrizes e dos Objetivos do PCA

Art. 2° A Camara Municipal de Para de Minas elaborard seu PCA até o dia 15 de junho de cada
ano, o qual contera todas as contratacdes que pretende realizar no exercicio subsequente,
incluidas as contratacdes diretas, bem como aquelas que pretende prorrogar.

Parégrafo anico. A elaboracdo do PCA tem por objetivo:

| - racionalizar as contratagdes da Camara Municipal, a fim de obter economia de escala,
padronizagdo de produtos e servigos e reducdo de custos processuais;

I - evitar o fracionamento de despesas;

11 - garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e outros instrumentos de
governanca existentes;

IV - subsidiar a elaboracao das leis orcamentarias;

V - sinalizar inten¢des ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com o
mercado e incrementar a competitividade.

Art. 3° Ficam dispensadas de registro no PCA:

| - as pequenas compras e a prestacdo de servicos realizadas por meio de pronto pagamento, de
que trata o0 82° do art. 95 da Lei n°® 14.133/2021;
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Il - as contrataces realizadas por meio de concessao de suprimento de fundos;

I11 - as hipdteses previstas no inciso VIII do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 4° O PCA podera ser elaborado por meio do Sistema de Planejamento e Gerenciamento
de Contratacdes - PGC do Governo Federal, conforme permitido pelo art. 4° do Decreto Federal
n°® 10.947/2022, ou por outra ferramenta informatizada disponivel.

8 1° Os servidores que utilizarem o PGC ou outra ferramenta informatizada disponivel
responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido
de senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranca instituidas.

8 2° A Cémara assegurard o sigilo e a integridade dos dados e das informacfes constantes do

PGC ou de outra ferramenta informatizada disponivel, e o protegerdo contra danos e utilizacdes
indevidas ou desautorizadas.

Da elaboracéo

Art. 5° A elaboracdo do PCA tera inicio com o envio dos Documentos de Formalizacdo de
Demandas - DFD a Diretoria Administrativa até o 1° dia do més de maio de cada ano.
Paragrafo unico. Os responsaveis por cada setor ou servidores por eles designados deverao
preencher os DFDs em relagdo as demandas de seus setores.

Art. 6° O DFD para nova contratacao devera ser preenchido pelo requisitante com, no minimo,
as seguintes informacdes:

I - descrigéo sucinta do objeto;

Il - justificativa da necessidade da contratagé&o;

111 - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;
IV - estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de procedimento simplificado;

V - indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de ndo gerar prejuizos
ou descontinuidade das atividades do 6rgao;

VI - grau de prioridade da contratacdo em baixa, média ou alta, de acordo com o art. 9°;
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V11 - indicacéo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro DFD para a sua execucao,
com vistas a determinar a sequéncia em que as contratacdes serdo realizadas; e

V111 - nome do setor requisitante com a identificacdo do responsavel.

Art. 7° Nos casos de prorrogacgdo contratual, o DFD sera, excepcionalmente, preenchido pelo
fiscal do contrato, contendo, no minimo, as seguintes informacoes:

I - nimero do contrato;

Il - nome do fornecedor;

111 - descricdo sucinta do objeto;

IV - informag&o do valor total e atual da contratacao;

V - justificativa da necessidade da prorrogacao;

VI - data de fim da vigéncia do contrato.

Paragrafo Unico - As regras previstas para o DFD de prorrogacdo contratual serdo aplicaveis
para 0s casos de renovacao de vigéncia de ata de registro de precos.

Art. 8° O DFD podera, se houver necessidade, ser remetido pelo requisitante a area técnica para
fins de analise, complementacéo das informacGes, compilacdo de demandas e padronizacéo.
Paragrafo Unico. A &rea técnica poderda diligenciar ou solicitar ao requisitante adequacdo em

documentos de formalizacdo de demandas, para fins de padronizacdo e otimizacgao técnica,
visando ao atendimento a preceitos institucionais e legais.

Art. 9° Para fins de indicacdo do grau de prioridade da contratacdo, serdo considerados os
seguintes critérios:
| - prioridade alta:

a) renovagdes e prorrogacOes de contratacGes em vigor de servi¢os continuados ja em execucao
na Camara;

b) obras e servicos de engenharia cujo atraso possa comprometer o funcionamento das
atividades da Camara, conforme justificativa formal constante do DFD;
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c) aquisicdes de materiais de consumo ou de bens permanentes cuja falta possa comprometer o
funcionamento das atividades da Camara, conforme justificativa formal constante do DFD;

d) contratacdes de bens e servicos destinadas ao atendimento de prazo legal e ao cumprimento
de deciséo judicial ou de determinacéo de 6rgaos de controle;

e) contratagdes acessorias e/ou vinculadas a contratacdo classificada como prioridade alta.
Il - prioridade média:

a) contratacdes de servi¢cos comuns ou especiais para 0s quais ndo haja contratagdo vigente na
Céamara;

b) aquisicGes de materiais de consumo ou de bens permanentes para substituicdo de bens
danificados ou deteriorados, ndo compreendidos no inciso | do caput deste artigo

c) contratacdes acessorias e/ou vinculadas a contratacdo classificada como prioridade média;
111 - prioridade baixa:
a) aquisicdes de bens permanentes que ndo constituam substituicdo de outros ja existentes;

b) contratacdes de obras e servigcos ndo incluidos nos incisos | e 11 do caput deste artigo.

Da consolidagédo

Art. 10 Encerrado o prazo para envio dos DFD’s, previsto no art. 5°, a Diretoria Administrativa
consolidara as demandas encaminhadas pelos requisitantes e adotard as medidas necessarias
para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda com objetos de
mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esforcos, a economia de escala e & mitigacéo
do risco de fracionamento de despesas;

Il - adequar e consolidar o PCA, observado o disposto no paragrafo tnico do art. 2°; e
111 - elaborar o calendario de contratacdo, por grau de prioridade da demanda, considerada a

data estimada para o inicio do processo de contratacdo e a disponibilidade orcamentaria e
financeira.
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Art. 11 A Diretoria Administrativa concluird a consolidagdo do PCA até 30 de maio do ano de
sua elaboracgdo e o encaminharé para aprovacao do Presidente da Camara Municipal.

Da aprovacao e da divulgacao

Art. 12 Até o dia 15 de junho do ano de elaboracdo do PCA, o Presidente da Cadmara aprovara
as contratacdes nele previstas, observado o disposto no art. 2°.

Paragrafo Unico. O Presidente da Camara poderé reprovar itens do PCA ou devolvé-lo a

Diretoria Administrativa, se necessario, para realizar adequaces junto as areas requisitantes ou
técnicas, observado o prazo previsto no caput.

Art. 13 Apds aprovacdo, o PCA sera disponibilizado no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas - PNCP e no sitio eletronico da Camara Municipal em até 5 (cinco) dias Uteis.

Da revisao e da alteracéo

Art. 14 Durante o ano de sua elaboracdo, o0 PCA podera ser revisado e alterado por meio de

inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipoteses:

I - no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboragdo do PCA, para a sua
adequacdo a proposta orcamentaria da Camara Municipal.

Il — na quinzena posterior a publicacdo da Lei Orgamentéria Anual, para adequacdo do PCA
ao orcamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo unico. Nas hipoteses deste artigo, as alteracfes no PCA deverao ser aprovadas pelo
Presidente da Camara Municipal nos prazos previstos nos incisos | e Il do caput.

Art. 15 Durante o0 ano de sua execugdo, 0 PCA poderé ser alterado, por meio de justificativa
aprovada pelo Presidente da Camara.

Art. 16 O PCA revisado e alterado serd atualizado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
e no sitio eletrénico da Camara Municipal.

Da execucao
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Art. 17 As demandas constantes do PCA serdo encaminhadas pela Diretoria Administrativa a
Divisdo de Compras e Gestdo de Contratos, por meio de DFD, para serem formalizadas em
processos de compra, observados 0s prazos estimados de inicio e de conclusdo da contratacéo
ou renovacao, bem como o tempo necessario para realizacdo do procedimento ante a
disponibilidade da forca de trabalho na instrucdo do processo.

Art. 18 A Divisdo de Compras e Gestdo de Contratos verificard se as demandas encaminhadas
constam do PCA anteriormente a sua execug&o.

Paragrafo unico. As demandas que ndo constarem do PCA ensejardo a sua revisao, caso
justificadas, observado o disposto no art. 15.

Art. 19 Ao final do ano de vigéncia do PCA, as contratac6es planejadas e néo realizadas seréo
justificadas pela Diretoria Administrativa quanto aos motivos de sua ndo consecugéo, e, se
permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao plano de contratacdes referente ao ano
subsequente.

Art. 20 Poderao ser editadas normas complementares necessarias a execucao do disposto neste
Ato, bem como disponibilizadas informac6es adicionais, em meio eletrénico.

Art. 21 Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao.

Para de Minas, 24 de abril de 2025.

Vereador Délio Alves Ferreira
Presidente da Camara Municipal de Para de Minas

Vereador Leonardo Xavier Assungéo Silva
1° Vice-Presidente da Camara Municipal de Para de Minas

Vereador Vinicius Alves de Menezes
1° Secretario da Camara Municipal de Para de Minas
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