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LEI N°1.831, DE 14 DE AGOSTO DE 2024

Institui e disciplina a concessfio, o controle e =
a realizagio de suprimentos de fundos,

institui o regime de adiantamento para

despesas de pronte pagamento, e da outras -
providéncias. '

. Willian Martins Maia, Prefeito do Municipio de Carneirinho, Estado - SRR
o de Mmas Gerais, no uso de suas atribui¢des legais, faz saber que a Cémara Mummpal por En

. -seus representantes, aprovou e ele sanciona a seguinte Lei.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

s Art. 1°. Fica instituida no Municipio de Carneirinho, a concessfio de
- suprimento de fundos, sob a forma de pagamento de despesas pelo regime de adlantamcnte e

- quereger-se-d segundo as normas legais vigentes que disciplinam a matéria.

Art. 2°. O suprimento de fundos consiste na entrega de

S muneréno/adlantamento colocado 2 dmposu;ao de um servidor piblico municipal, mediante .
prévio empenho na dotacdo orgamentéria propria, para o fim de realizar despesas que, por sua

- natureza ‘ou urgéneia, nfo possam aguardar ao processo ordindrio de aplicagdo por meio de

o processo licitatorio, dispensa de licitagdo ou por inexigibilidade desta.

Art. 3°. Os pagamentos a serem efetuados através do regime de

' -adlantamento ora instituido, restringir-se-fo aos casos previstos nesta lei e sempre em carater e E

de exce¢lo.

Art. 4°. Para os fins desta lei, entende-se por servidor publico aqueles. .
ocupantes de cargo de provimento efetivo, fun¢fio comissionada ou de cargo em comisséo -

- pertencente aos quadros de pessoal da Administragio Pliblica Municipal, além dos ‘ocupantes

© - de fungfio eletiva de conselheiro dos diversos conselhos municipais legalmente instituidos.” -

. de despesas:

I despesas com material de consumo;
— despesas com servigos de terceiros; _

_ HI — despesas com transporte, hospedagem ¢ alimentacdo de servidores quandO-

/oem Vlagem temporiria no interesse da Administracéo; '

v - de%pesas com transporte em geral;

V — servigos judiciais, despesas de cartério e oficiais de justica;

VI —despesas com representaciio eventual;

VII — despesas extraordindrias e wurgentes que ndo possam ag,ua:ldar o

. - ) processamento normal,
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VIII — despesas que tenham que ser efetuadas em lugar distante do Municipio;
IX — refeicdes com autoridades e visitantes, dentro ou fora do Municipio;
X — pequenas compras e prestacfio de servigos de pronto pagamento;

_ - Art. 6°. Consideram-se pequenas compras ¢ prestacio de servigos de
: _pronto pagamento para os efeitos desta lei, as que se realizarem com:

I — pequenos carretos, transportes urbanos de cardter emergencial, materiais e
. servigos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café e lanche, pequenos consertos, telefone' L
- -fixo ou mével e aquisi¢io avulsa de livros, jornais, revistas e outras pu’ohca(;oes S
' - II - encadernacBes avulsas, artigos de escritorio, de desenho, impressos, materlms- '
~de papelaria, em quantiddde restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato; :
' III - artigos farmacéuticos e laboratoriais, em quantidade restrita, para uso e
consumo emergencial; o
IV — para atender despesas eventuais, inclusive em viagens € com servigos
espec1a1s que exqam pronto pagamento;
V - outra quaiquer de necessidade imediata e consumo emergencial, cuja demora
- *_possa vir a acarretar prejuizos a Administragdo e/ou ao interesse plblico, sempre. dev1damente_'_
justificada.

_ . Art, 7°. As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou
consumo = planejado, correrdo pelos sistemas orcamentirios proprios e seguitfio o
" processamento normal das despesas, obedecendo as normas de licitagdo e contratos
“administrativos. ‘

CAPITULO 1K
DAS SOLICITACOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 8° As rcqulslgoes de adiantamentos serdo feitas pelos servidores = - -
pubhcos mumclpals com anuéncia prévia da autoridade superior imediata, ou a quem as- .
~normas de organizacio administrativa indicar, e encaminhadas & autoridade madxima da .

Administragdo, ou a quem este delegar a competéneia, para autorizar a elaboragéo do . '
: respectwo empenho. B

. Art. 9°. Das requisi¢Oes de adiantamentos constardo, necessariamente,
as segumtes informagdes:

I - dispositivo legal em que se baseia;
. II — nome completo, cargo ou funcdo do servidor publico responsavel pelo .
7 adiantamento;
/" - motivo e justificativa do adiantamento; e no caso de viagem, o objetivo da'_
__IlliSSElO oficial € o0 nome de todos os que dela participarfo;

N IV — dotaciio orcamentaria a ser onerada;

'V —prazo de aplicagfo.
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_ Art. 10, O prazo de aplicagdo do adiantamento ndo podera exceder a -
30 (trinta) dias. ' '

Art. 11. Quando vérios servidores publicos forem utilizar, com a

mesma finalidade, recursos provenientes de adiantamento, poderd ser atribuido a um tnico

servidot a responsabilidade pela utilizagdo e prestagdo de contas do adiantamento, devendo’
esse ser aplicado dentro do prazo méaximo estabelecido no artigo anterior.

Arxt. 12. Nio se concedera adiantamento:

I —para cobrir despesas ja efetuadas;

I1 — ao servidor responsavel por adiantamento, enquanto néo for prestado contas;

111 — ao servidor que deixar de atender notificagiio para regularizar prestagfo de
contas.

CAPITULO 1T
DO PERIODO DE APLICACAO

: Art. 13. O prazo de aplicacdo dos recursos solicitados ndo podera -
- exceder a 30 (trinta) dias, a contar da data da entrega do numerdrio ao responsavel, exceto

quando tratar-se de despesas de viagens e cursos, que terdo prazo de aplicagio equiparado a -
durac¢fio do evento.

Art. 14. Todos os adiantamentos concedidos serdo aplicados dentro

- - do exercicio financeiro a que se refere.

Art. 15. Nenhum pagamento podera scr efetuado fora do periodo de
aplicagfo. a

CAPITULO IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

_ Art. 16. A requisigiio de adiantamento, assinada pelo servidor piblico .
solicitante, ap6s a anuéncia da autoridade supetior imediata, ou a quem as normas de

organizagfo administrativa indicar, serd encaminhada diretamente ao gabinete da autoridade -~ S

~méxima da Administracdo, para a competente autorizacdo.

Art. 17. Os processos de adiantamentos terdio sempre andamento
- preferencial e urgente.

Art. 18. Autorizada, a despesa serd empenhada na dotagao
org:amentana prépria e paga em favor do responséavel indicado no processo.

Art. 19, Cabe ao Servigo de Contabilidade do 6rgio ou entidade

" verificar, antes de registrar o empenho, se foram cumpridas as disposigdes desta lei.
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Pardgrafo anico. Constatado algum defeito processual o processo
. nfio prosseguird, devendo ser devolvido ao responsével para providenciar eventual correglo.

Art. 20. Regisirado o empenho, o Servigo de Contabilidade enviard o
processo & Tesouraria Municipal, que efetuara o pagamento do numerdrio ao servidor
responsavel pelo adiantamento.

CAPITULO V
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 21. O adiantamento n#o poderd ser aplicado em despesa :d_e
- classificago diferente daquela para qual foi autorizado. S

Art. 22. A cada pagamento efetuado o responsdvel exigird o
- correspondente comprovante discriminado da despesa.

Art. 23. Os comprovantes, salvo impossibilidade devidamente =
' justificada, serfio emitidos em nome do Municipio de Carneirinho, contendo, no minimo, o n®
~ do registro do ente no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

Art. 24. Os comprovantes de despesas nflo poderdio conter rasuras,
emendas, borrdes e valores 1leg1ve15 nio sendo admitido em hipotese alguma, cop1as
reprograﬁcas ou qualquer outra espécie de reprodugdo.

. Art. 25. Cada adiantamento serd devidamente justificado,
SRy esclarecendo-se a razdo da(s) despesa(s), o destino da(s) mercadoria(s) ou do(s) servu;o(s) e
S outras informagdes que possam melhor explicar a necessidade das operagdes.

Art. 26. A concessfio de suprimento de fundos para o pagamento das
despesas enumeradas nos artigos 5° e 6° desta Lei, realizadas pelo regime de adiantamento,
ndo podera ultrapassar o valor correspondente aquele disposto no art. 95, § 2°, da Lei 14.133,

de 1° de abril de 2021 (Lei de Licilagdes ¢ Contratos Administrativos), devidamente
atualizado anualmente por regulamento expedido pelo Chefe do Poder Executivo Federal.

_ Paragrafo Unico. Excepcionalmente, desde que caracterizada a @ -
- necessidade e mediante justificativa, poderdo ser concedidos suprimentos de fundos em
- valores superiores aos fixados neste artigo.

CAPITULO VI
DO RECOLHIMENTO DO SALDCQ NAQ UTILIZADO

: Art. 27. O saldo de adiantamento ndo wutilizado serd recolhido - R
- diretamente & Tesouraria Municipal, mediante guia de arrecadag:ao ou mediante depdsito ou’ -
o transferencza bancéria, em conta determinada pela propria Tesouraria,
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Art. 28. O prazo para o recolhimento do saldo n#io utilizado sera de
até 10 (dez) dias, a contar do termo final do periodo de aplicagéo, observando-se o prazo
estabelecido no art. 13 desta Lei.

Art, 28 No més de dezembro todos os saldos de adiantamentos serfio
recolhidos até o iltimo. dia Gtil, mesmo que o periodo de aplicagfio nfo tenha expirado.

CAPITULO VII
DAS PRESTACOES DE CONTAS

‘ Art. 30. No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do periodo -
de aplicagfo, o responsavel prestara contas da aplicagdio do adiantamento recebido.

Pardgrafo nico. A cada adiantamento correspondera uma prestagéo
' de contas.

_ - Art. 31. A prestacdo de conias far-se-a mediante entrada na
5 'Tesourarla Municipal, dos seguintes documentos:

I — demonstrativo das despesas realizadas e seus respectivos documentos, .

. contendo: diseriminagdo da despesa realizada, mimero e data do documento, espécie do

documento, nome do interessado credor e o valor da despesa;
II — relatério de justificativa das despesas realizadas e, em caso de viagem ou

. curso, relatorio objetivo das atividades realizadas, bem como certificado ou declaragfio de~

o paruc:lpagao do curso, quando for o caso;

I1I - copia da guia de recolhimento, ou comprovante de depdsito ou transferencla e -

*bancéria, do saldo ndo aplicado, se houver;
IV — cdpia da nota de empenho, e respectiva anulacio, quando for o caso;

V — documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronoldgica, na ;. |

mesma scquencla do demonstrativo mencionado no item [,

Art, 32. N#o serfio aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data
-anterior ou posterior ao periodo de aplicagfo do adiantamento ou que se refira & despesa nfo .

. cla531ﬁcavel na erécw de adiantamento concedido.

§ 1° Somente serfio aceitos documentos originais, ndo se admitindo

- chpias reprograficas ou outra espécie de reprodugio.

§ 2° Quanto a apresentagio de documento comprobatério com data
anterior ao periodo de aplicacdo, excepcionalissimamente, mediante justificativa em que fique

- . demonstrada a impossibilidade da oficializagio do requerimento de adiantamento antes da’ oo

- realizacfio da despesa, o documento serd aceito.
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CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33. Recebidas as prestagdes de contas, o Controle Interno
verificard se as disposigies da presente lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as
_exigéncias necessarias, fixando prazo razodvel para que os responsaveis possam atendé-las,

§ 1°. O prazo para cumprimento das exigéncias a que se refere este
artigo ndo podera ser superior a 10 (dez) dias.

§ 2°. A anglise das contas pelo Controle Interno, salvo impossibilidade
devidamente justificada, nfio poderd exceder o prazo de 10 {(dez) dias, a contar da data do

recebimento dos documentos a que se refere o art. 31 desta lei.

Art. 34. Quando as contas nfio forem aprovadas pelo Controle Interno, o

- os autos deverfio ser remetidos & Procuradoria Juridica do Municipio para avaliagio quarito a_ -

_eventual aplicaciio de sancOes, conforme cada caso.

Art. 35. Em sendo as contas consideradas de acordo com a presente '

. lei, o Controle Interno emitird parecer.

Art. 36. Com o parecer do Controle Interno o processo sera rest1tu1do N

A Tesourana para as seguintes providéncias:
I — nos casos das contas terem sido aprovadas:

a) arquivar o processo do adiantamento e prestaciio de contas em local seguro’

onde ficar4  disposi¢io do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais ou qualquer outro B

interessado.

IT - na hipétese da aprovagio de contas condicionadas a determinadas exigéncias:
a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas; e
b) adotar as medidas indicadas no inciso I deste artigo.

[T — na hipdtese de nfo terem sido aprovadas as contas, devera ser seguida a-
-orientacdo determinada pelo Controle Interno em seu parecer.

Art. 37. A Tesouraria Municipal controlard as datas em que deverao :
entrar as prestactes de contas de adiantamentos concedidos.

_ Art. 38. No dia Gtil imediato ao vencimento do prazo para prestdg:ao.
de contas sem que o responsdvel as tenha apresentado, a Controle Interno comunicara

~ . dirétamente o responsével, concedendo-lhe prazo nfo superior a 5 (cinco) dias Utels para fazé-.

la

i
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Art. 39. Nfo sendo cumprida a obrigacéo da prestagéo de contas, apds
o vencimento final estabelecido no artigo anterior, a Contador Interno remeterd, no -dia
imediato, copia do comunicado & Procuradoria Juridica do Municipio, para abertura de
‘sindicéncia nos termos da legislacdo vigente. '

§ 1° Sobre o valor do débito atualizado, referente ao suprimento de -
fundos,apos - decorrido o prazo de prestacio de contas, incidird corrego monetarla multa :
moratoria e juros de mora, calculada na forma do Codigo Tributario Municipal.

§ 2° O débito atualizado poderd ser descontado na folha de
pagamento do suprido, observado o direito ao contraditério ¢ a ampla defesa; ou cobrando na
forma do Cédigo Tributario Municipal.

§ 3° Caso ocorrer exoneragfio, demissfo ou afastamento de servidor,”
ocupante de cargo em comissdo ou ainda agente politico, com adiantamento pendente, o valor - .-
total concedido ou o débito atualizado serd abatido do valor dos créditos que aquele tenha =
direito. '

Art. 40. Os procedimentos necessarios para a aplicabilidade desta lei
poderdo ser regulamentados pelo Poder Executivo. :

Art. 41. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagfo.

Prefeitura

1' 'ipal de Carneirinho, 14 de agosto de 2024.

i Registrada no livro préprio, publicada por afixa¢do no local de costume nesta Prefeitura e

. arquivada na data supra.
!

» -
—l et

Neide Ferreira de Souza
Assessora de Gabinete [
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