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ibuição, controle de andamento e ar 

uivamento definitivo doe papéis da JAmara; 

administraçao a 

Câmara; 

conservaçao do edifício onde funciona 

h. conservação, grava ão, guarda, restauração, registro e 

arquivo de documentos oriundos do plenário da Jlimara; 

organizaçao dos papóis concernentes ao expediente da 

mera de Vereadores; 

remessa, após autorização da Presidência da Câmara dos 

documentos legislativos que dependam de sanção do Pre—

feito municipal; 

. organizaçao a man ançao do °adastro de Leis municipais; 

M. gravação e transposição para papel dos pronunciamentos 

realizados no plenário da Jâmara de Vereadores, relati-

vo as suas seesaee ordinárias, extraordinárias e sole-

enes; 

n. encadernação, após elaboração, doas Anais da inara de 

Vereadores; 

O. preparação de informes sobre os trabalhoe da Câmara,pro 

gramas de atividades da mesa e do Plenário do Poder Le-

gislativo unicipai, destinadosd ao páblico e k impressa; 

organizaçao, conservação e guarda do arquivo fotográfi-

co relativo às eessóes de instalaçóes e às sessSes sole-

nes da timara de Vereadore. 

Art. 4Ç - A $ecreterta Geral é dirigida pelo Diretor de 

Secretaria , cargo de provimento efetivo, a quem compete superinten 

der todos os trabalhos afetos à Secretaria e outros que forem deter-

minadoe pela Meca da Jâmara ou pela Presidência desta. 
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DAS zambro de 1984 
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