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PROJETO DE LEI N° 35/2007

Altera nomenclatura de cargo criade pela Lei
Municipal n® 1722, de 2 de setembro de 2005,

A CAMARA MUNICIPAL, DE DOMINGOS MARTINS, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuigdes legais, Aprova:

Art. 1° Fica alterada a nomenclatura do cargo Assessor Parlamentar, referéncia
CC-2, criado na forma do art. 1, da Lei Municipal n® 1.722 de 2 de setembro de 2005,
passando a ser Secretario Parlamentar, referéncia CC-2.

Fardgrajo tinico O vencimento mensal do cargo de Secretirio Parlamentar
permanece inalterado.

Art, 2° Esta Lei entra em vigor apds decorridos dois dias da data de sua
publicaciio.

Sala das Sessdes, em 7 de margo de 2007,

RICARDO SALEME PEDRINHO L HOPPE
Presidente Vice-Presidente

L

MANOEL DE OLIVEIRA BARCELOS JUNIOR
1° Secretdrio
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ANEXO1

Para incorporar a ESTRUTURA DE CARGOS DE PROVIMENTO
EM COMISSAO do ANEXO T da Lei Municipal N° 1,722/2003.

' valordo | . ,
Nomegclntura do  Referéncia | Quantidade Vencimento ( Requisitos B_aslcos para
argo i a RS : preeachimento
o B . - ' Ensino Médio Completo
REDATOR DE : | !
PROPOSICOES CC4-A 01 | 969,00 j com cor_lhqclmentos
] _ | _ | Gramaticais
SECRETARIOQ : .
PARLAMENTAR | CC-2 | 09 | N 430,00 | ;Ensmo Fundamental
ASSESSOR DE Ensine Fundamental com
-SERVICOS DE cc2 04 480,00 conhecimentos em
DIGITACAQ j _ Informatica
ASSESSOR .
LEGISLATIVO CC-4 - "“01 1.187,00 N 2° Grau completo
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ANEXOII
ATRIBUICOES TIPICAS DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ

-REDATOR DE PROPOSICOES
- registrar em llvro propric e controlar a8 proposighes

apresentadas pelos Vereadores;

- redigir atos administrativos;

= atender aos vereadores;

- elaborar as proposicbes sugeridas pelos Vereadores dentro
das normas ¢ técnicas legislativas;

- manter o controle numérico das proposi¢des apresentadas;

- manter arquivo proprio das proposituras apresentadas.

. SECRETARIO .= organizar as comespondéncias dos Vereadores; :
‘PARLAMENTAR I - redigir as correspondéncias dos Vereadores, sobre assunios
: de menor complexidade, orientado pelo Secretirio Geral

Administrativo;

- agendar 05 compromissos dos Vereadores;

- organizar os documentos e materiais que devam ser
dispostos sobre as mesas dos Versadorss no curse das
sessdes e reunides da Camara, bem como recolhé-los ao
final;

- organizer as folhas de presenga e de uso da palavra dos

; - L Vereadores, passando as mios do Secretario da Mesa, _
ASSESSOR DE SERVIC(OS DE - Digitar todos os documentos ¢ expedientes construidos pela -

DIGITACAQ Camara;
- Digitar o material que serd arquivado pelo sistema de
digitalizagio;
: - Rewvisar os trabalhos digitados. _
ASSESSOR LEGISLATIVQ - Organizar o sistema de referéncia e de indices necessérios 4 -

pronta consulla de qualquer documento arquivade;

- Efetuar tarefas relacionadas &4 movimentagiio e guarda de
processos e de expedientes diversos; :

~ Prestar assisténecia em questdes que envolvam matéria de-
natureza legislativa emitindo informagdes;

- Proceder pesquisas no campo legislativo;

- Redigir, digitar e conferir expedientes diversos.
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