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Of. Gab. n? 117/2019 Serafina Corréa, RS, 18 de margo de 2019.

Sua Exceléncia

Vereador Rogério Carlos Fedrigo
Presidente do Poder Legislativo Municipal
Serafina Corréa — RS

Assunto: Projeto de Lei n® 020/2019.

O Prefeito Municipal em exercicio, no uso das prerrogativas outorgadas pela Lei
Organica Municipal, encaminha o Projeto de Lei n? 020/2019, que Altera a Lei Municipal n°®
3.195, de 25 de margo de 2014, que “Dispée sobre a estrutura organizacional do Poder
Executivo Municipal de Serafina Corréa e da outras providéncias”.

Pela habitual acolhida, antecipo agradecimentos.

Respeitosamente,

G T s

Valdir Bianchet

refeito Municipal em exercicio
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PROJETO DE LEI N2 020, DE 18 DE MARCO DE 2019.

Altera a Lei Municipal n® 3.195, de 25 de
margo de 2014, que “Disp6e sobre a estru-
tura organizacional do Poder Executivo
Municipal de Serafina Corréa e da outras
providéncias™.

Art. 12 Altera o paragrafo Unico do artigo 22 da Lei Municipal n2 3.195, de 25 de
margo de 2014, passando a vigorar com a seguinte redagao:

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos
compreende em sua estrutura as seguintes unidades:
| — Coordenadoria Geral
Il - Coordenacéo de Compras
a) Departamento de Compras
1. Assessoria Administrativa do Departamento de Compras
Il = Coordenacgao de Patriménio e Almoxarifado
a) Divisdo de Almoxarifado
1. Assessoria Administrativa da Divisdo de Almoxarifado
b) Divisdo de Patrimdnio
1. Assessoria Administrativa dos Servigos de Vigilancia
Patrimonial
2. Assessoria Administrativa de Controle, Limpeza e Manutengéo
do Centro Administrativo
c¢) Divisdo de Documentos e Arquivo
IV — Departamento de Recursos Humanos
V — Departamento de Licitacbes
VI — Assessoria Administrativa”

Art. 2° Altera o artigo 24 da Lei Municipal n® 3.195, de 25 de marco de 2014,
passando a vigorar com a seguinte redacgao:

Art. 24. A Coordenacdo de Compras tem as atribuicées de propor instrugbes
relativas as compras; analisar a necessidade de suprimento de materiais;
aprovar as aquisi¢cbes; programar as compras, coordenar os procedimentos
relacionados a elas, supervisionar as atividades de pesquisas de precos, a
aquisicdo, o recebimento e conferéncia das compras; acompanhar os tramites
das licitagbes, conferir a manutengdo de arquivos, registros, processos e
contratos inerentes as compras; zelar pela integridade dos dados e informacdes
armazenadas nos sistemas informatizados e responsabilizar-se pela liberagao
de acesso aos sistemas; zelar pelo cumprimento das disposicdes constantes na
Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a informagdes;
e outras atividades correlatas.
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PROJETO DE LEI N° 020, DE 18 DE MARGCO DE 2019.

Paragrafo Unico. Integram a Coordenagéo de Compras:

| - Departamento de Compras, com a responsabilidade de proceder, apés
emitida a ordem de compra pela autoridade competente, a efetivacdo das
aquisicbes de bens moveis, materiais de consumo, de expediente,
equipamentos, alimentacdo e servigos; receber e registrar os pedidos de
aquisicbes; abrir os processos de compra; efetuar as pesquisas de pregos;
organizar e manter atualizado o registro de fornecedores, bem como dos precos
correntes de mercado; receber as aquisicbes e conferir sua adequagdo e
validade; controlar o prazo de entrega e informar o descumprimento;
providenciar, quando necessdrio, a realizacdo de testes e analises para
verificacdo do cumprimento dos requisitos técnicos que devem ser satisfeitos
pelos materiais adquiridos; e outras atividades correlatas;

Il - Assessoria Administrativa do Departamento de Compras, com a
responsabilidade de prestar assessoramento Administrativo ao Departamento
dando suporte na organizacéo rotineira no encaminhamento para a elaboragéo
de relatérios e correspondéncias, mantendo controle de entrada e saida de
correspondéncias; fazer a interligacdo com os demais 6rgéos;

Art. 32 Insere o artigo 24-A na Lei Municipal n® 3.195, de 25 de margo de 2014,
passando a vigorar com a seguinte redacao:

Art. 24-A. A Coordenacgéo de Patrimonio e Almoxarifado tem as atribuigbes de
controlar as atividades relativas a classificacdo, codificagdo e manutengéo
atualizada dos registros, demonstrativos, tombamentos e inventarios fisicos do
patriménio mobiliario e imobiliario do Municipio; zelar pela integridade dos dados
e informacgdes armazenadas nos sistemas informatizados e responsabilizar-se
pela liberacdo de acesso aos sistemas; zelar pelo cumprimento das disposices
constantes na Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a
informacdes; e outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico. Integram a Coordenacgéo de Patriménio e Almoxarifado:

| - Divisdo de Almoxarifado, com atribuicées de controlar e acompanhar as
atividades do Almoxarifado da Prefeitura, tais como: conferéncia,
armazenamento, guarda, conservacgdo, distribuicdo, controle, codificagéo,
especificacdo e padronizacio de materiais e equipamentos; manter escrituracéo
centralizada e atualizada dos materiais providenciando para que se conserve
sempre em estoque quantidades correspondentes as necessidades das
unidades requisitadas, de acordo com os niveis pré-fixados; reunir e fornecer
elementos informativos e estatisticos sobre o consumo de materiais que
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PROJETO DE LEI N2 020, DE 18 DE MARCO DE 2018.

facilitem o estudo de previsées anuais; e outras tarefas correlatas;

I - Assessoria Administrativa da Divisdo de Almoxarifado, com a
responsabilidade de prestar assessoramento administrativo, dando suporte na
organizacao rotineira de entrada e saida de materiais, observando o fichario de
controle de estoque, bem como boletins estatisticos de demais atividades afins;

1l - Divisdo de Patriménio, com as atribuicdes de registrar as transi¢gbes de bens
e manter arquivo atualizado de todas as operagdes do patriménio municipal,
levar a manutencéo atualizada dos registros, demonstrativos, tombamentos e
inventarios fisicos do patriménio mobilidrio e imobiliario da Prefeitura;

IV - Assessoria Administrativa da Divisdo dos Servigos de Vigilancia Patrimonial
com as atribuicdes especificas de organizar e administrar os servigos de
vigilancia para proteger o patriménio publico e prestar servicos inerentes ao
setor,

V - Assessoria Administrativa de Controle, Limpeza e Manuten¢do do Centro
Administrativo, com as atribuicdes de coordenar os servigos de limpeza e
higiene do prédio do Centro Administrativo Municipal e demais atividades
correlatas;

VI - Diviséo de Documentos e Arquivo, com atribuicbes de organizar os arquivos
municipais, executando e controlando as atividades relacionadas a gestéo de
documentos, tais como recepgéo, registro, e arquivo, em conformidade com as
unidades competentes.”

Art. 4° Altera o organograma da estrutura administrativa constante no anexo
Unico da Lei Municipal n2 3.195, de 25 de margo de 2014, passando a vigorar com a seguinte
redacao:

"ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

1. GABINETE DO PREFEITO
1.1.1 Divisdo de Assuntos Estratégicos de Governo
1.1.2 Divisdo de Transporte do Gabinete do Prefeito
1.1.3 Assessoria Administrativa

1.2 Procuradoria Geral do Municipio

1.2.1 Procuradoria Juridica

1.2.2 Assessoria Juridica

1.3 Coordenagéo de Comunicagéo Social e Imprensa
1.3.1 Divisdo de Publicidade Institucional

1.3.2 Divisao de Imprensa

1.4 Gabinete do Vice-Prefeito
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PROJETO DE LEI N2 020, DE 18 DE MARGCO DE 2018.

1.4.1 Assessoria Administrativa

1.5 Gabinete da Primeira Dama

1.5.1 Divisdo de Programas para Mulheres

1.5.2 Assessoria Técnica de Planejamento e Administracao
1.6 Unidade de Controle Interno

1.7 Coordenacao dos Conselhos Municipais

1.8 Subprefeitura Distrital

1.9 Junta do Servico Militar

1.10 Quvidoria Geral do Municipio

2. SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS ESPECIAIS DE GOVERNO
2.1 Divisdo de Controle e Acompanhamento de Processos Administrativos e
Estagios

2.2 Assessoria Administrativa

3. SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E RECURSOS
HUMANOS

3.1 Coordenadoria Geral

3.2 Coordenacgéo de Compras

3.2.1 Departamento de Compras

3.2.1.1 Assessoria Administrativa do Departamento de Compras

3.3 Coordenacao de Patrimonio e Almoxarifado

3.3.1 Divisédo de Almoxarifado

3.3.1.1 Assessoria Administrativa de Divisdo de AlImoxarifado

3.3.2 Divisdo de Patriménio

3.3.2.1 Assessoria Administrativa dos Servigos de Vigilancia Patrimonial
3.3.2.2 Assessoria Administrativa de Controle, Limpeza e Manuteng¢éo do Centro
Administrativo

3.3.3 Divisado de Documentos e Arquivo

3.4 Departamento de Recursos Humanos

3.5 Departamento de Licitacdes

3.6 Assessoria Administrativa

4. SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENACAO, PLANEJAMENTO E
GESTAO

4.1 Coordenadoria Geral

4.2 Departamento de Captacdo de Recursos, Convénios e Prestacdo de Contas
4.2.1 Divisdo de Habitacdo

4.3 Assessoria Administrativa

5. SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

5.1 Coordenadoria Geral

5.2 Departamento de Contabilidade, Arrecadacéo e Fiscalizagéo
5.2.1 Divisdo de Cadastros
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PROJETO DE LEI N2 020, DE 18 DE MARCO DE 2019.

5.2.2 Divisdo de Administragdo Fazendaria

5.2.3 Divisdo de Administracao Tributaria

5.2.4 Divisdo de Contabilidade

5.2.5 Divis&o de Controle e Prestagdo de Contas de Convénio e Auxilios
5.3 Assessoria Administrativa

6. SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

6.1 Direcéo de Escolas

6.1.1 Vice-Diregao de Escola

6.2 Coordenadoria Geral de Servigos da Escola Agricola
6.3 Departamento do Transporte Escolar

6.3.1 Divisdo de Manutencéo e Controle da Frota de Veiculos
6.4 Divisdo Pedagogica

6.4.1 Assessoria Pedagogica e Administrativa

6.4.2 Assessoria Planejamento Educacional

6.5 Divisdo de Controle e Distribuicdo da Merenda Escolar
6.6 Divisao Administrativa

6.6.1 Assessoria Administrativa

7. SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

7.1 Divisdo de Promogéao de Eventos

7.2 Divisao de Projetos, Patriménio Histérico e Cultural
7.3 Assessoria Administrativa '

8. SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PUBLICAS, TRANSITO E
DESENVOLVIMENTO URBANO

8.1 Coordenadoria Geral

8.2 Coordenacao de Infraestrutura e Mobilidade Urbana

8.2.1 Departamento do Plano Diretor, Codigo de Obras e de Posturas
8.2.2 Departamento de Engenharia

8.2.2.1 Divisdo de Urbanismo

8..2.2.2 Divisao do Sistema Hidraulico e Esgotos

8.2.2.3 Divisdo do Sistema Elétrico e Telefonia

8.2.3 Departamento de Servicos Urbanos

8.2.3.1 Divisdo de Controle de Limpeza de Ruas e Monumentos

8.3 Departamento de Manutencéo da Frota de Veiculos, Maquinas e
Equipamentos Rodoviarios

8.4 Departamento do Sistema Viario

8.5 Departamento de Controle de Servicos e Obras de Engenharia
8.6 Departamento de Transito

8.6.1 Junta Administrativa de Recursos de Infracdo de Transito — JARI
8.7 Assessoria Administrativa
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PROJETO DE LEI N2 020, DE 18 DE MARCO DE 2019.

9. SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

9.1 Coordenadoria Geral

9.2 Departamento de Servigos de Saude em Medicina

9.2.1 Divisdo de Planejamento Aplicacao

9.2.2 Divis&o de Procedimentos de Média e Alta Complexidade.

9.2.3 Assessoria Técnica

9.3 Departamento de Servigos de Saude em Odontologia

9.4 Departamento de Servigos de Transportes

9.4.1 Divisdo de Planejamento e Estatistica dos Transportes

9.4.2 Assessoria Administrativa de Controle e Transportes de Pacientes
9.5 Autorizador dos Servigos de Auditoria a Secretaria de Saude

9.6 Departamento de Servigos de Auditoria

9.7 Departamento de Vigilancia em Saude

9.7.1 Divisdo de Servicos.de Vigilancia e Fiscalizac&o

9.8 Departamento Administrativo dos Servigos de Saude

9.8.1 Divisédo de Saude

9.8.2 Divisdo Administrativa

9.8.3 Assessoria Administrativa dos Servigos de Higiene e Controle de Material
de Saude

9.9 Assessoria Administrativa

10. SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, PECUARIAE
AGRONEGOCIO

10.1 Coordenadoria Geral

10.2 Departamento de Agropecuaria

10.2.1 Divisdo de Agricultura e Agronegdcios

10.3 Departamento do Sistema Viario Rural

10.3.1 Divisdo de Controle de Maquinas e Equipamentos

10.3 Assessoria Administrativa

11. SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

11.1 Coordenadoria Geral

11.2 Departamento de Planejamento, Licenciamento e Fiscalizagdo Ambiental
11.2.1 Divisdo de Controle dos Recursos Ambientais

11.2.2 Divisédo de Ajardinamento e Arborizacéo

11.3 Assessoria Administrativa

12. SECRETARIA MUNICIPAL DO TRABALHO E DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO

12.1 Coordenadoria Geral

12.2 Departamento Desenvolvimento Econémico

12.2.1 Divisdo de Controle de Desenvolvimento Urbano

12.3 Departamento do SINE
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12.3.1 Assessoria Técnica do SINE
12.4 Assessoria Administrativa

13. SECRETARIA MUNICIPAL DO TURISMO, JUVENTUDE, ESPORTE E
LAZER

13.1 Coordenadoria Geral

13.2 Departamento de Esportes

13.2.1 Divisdo de Esportes

13.2.2 Assessoria Técnica Esportiva

13.3 Departamento de Turismo e Infraestrutura

13.3.1 Divisdo de Acompanhamento e Controle do Camping Carreiro

13.4 Departamento de Juventude

13.5 Assessoria Administrativa

14. SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

14.1 Coordenadoria Geral

14.2 Departamento de Assisténcia Social

14.2.1 Divisédo de Artesanato

14.2.2 Divisdo dos Programas de Transferéncia de Renda

14.2.3 Divisédo do Centro de Inclusao Produtiva

14.2.4 Assessoria Técnica e Administrativa dos Programas Sociais
14.3 Departamento de Gestéo da Politica de Assisténcia Social SUAS
14.3.1 Divisédo do CRAS

14.3.2 Divisdo do CREAS

14.4 Assessoria Administrativa

14.5 Assessoria Juridica da Assisténcia Social

15. ORGAOS CONSULTIVOS DE COOPERAGAO, REPRESENTAGAO E
ASSESSORAMENTO DO PREFEITO

| — Subprefeitura Distrital

Il — Junta do Servico Militar

Il — Conselho Municipal de Alimentagéo Escolar - COMAE

IV — Conselho Municipal do Orgamento Participativo

V — Conselho Municipal do Meio Ambiente

VI — Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente — COMDICA
VIl — Conselho Municipal da Saude

VIII — Conselho Municipal de Habitac&o

IX — Conselho Municipal de Agricultura e Pecuaria

X — Conselho Municipal Antidrogas — COMAD

Xl — Conselho Municipal de Educacéao

Xl = Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do Fundo de
Manutencéo e Desenvolvimento da Educacédo Basica e de Valorizagcéo dos
Profissionais da Educacado (FUNDEB)
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PROJETO DE LEI N° 020, DE 18 DE MARCO DE 2018.

Xl — Conselho Municipal do ldoso

XIV — Conselho Municipal de Esportes

XV — Conselho Municipal de Desenvolvimento — COMUDE
XVI — Conselho Municipal de Assisténcia Social

XVII — Conselho Municipal do Plano Diretor

XVIIl — Conselho Tutelar

XIX — Conselho Municipal de Cultura

XX — Conselho Municipal dos Direitos da Mulher — COMDIM
XXI — Conselho Gestor do Tele Centro Comunitario

XXIII — Conselho Municipal de Turismo — COMTUR

XXIV — Coordenadoria de Defesa Civil

XXV — Conselho Municipal de Previdéncia"

Art. 52 Esta Lei entra em vigor na data da sua publicacao.

Gabinete da Prefeita Municipal de Serafina Corréa, 18 de margo de 2019, 582

da Emancipacéo.

Valdir Bianchet
Prefeito Municipal em exercicio
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PROJETO DE LEI N2 020, DE 18 DE MARCO DE 2019.

EXPOSICAO DE MOTIVOS

Excelentissimo Senhor Presidente
Excelentissimos Senhores Vereadores

Segue a apreciacdo dessa Colenda Camara Municipal, Projeto de Lei que
Altera a Lei Municipal n® 3.195, de 25 de mar¢o de 2014, que “Dispée sobre a estrutura
organizacional do Poder Executivo Municipal de Serafina Corréa e da outras
providéncias”™.

Objetiva-se, com o presente Projeto de Lei, alterar a estrutura organizacional da
Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos. Atualmente, nos termos da Lei
Municipal n2 3.195, de 25 de marco de 2014, a Secretaria compreende em sua estrutura as se-
guintes unidades:

| - Coordenadoria Geral
Il - Coordenacgdo de Compras, de Patriménio e Aimoxarifado
a) Departamento de Compras
b) Assessoria Administrativa do Departamento de Compras
c) Divisdo de Almoxarifado
1. Assessoria Administrativa da Divisdo de Almoxarifado
d) Divisdo de Patriménio
1. Assessoria Administrativa dos Servicos de Vigilancia Patrimonial
2. Assessoria Administrativa de Controle, Limpeza e Manutengdo Centro Administrativo
e) Divisdo de Documentos e Arquivo
Il - Departamento de Recursos Humanos
IV - Departamento de Licitacdes
V - Assessoria Administrativa

A proposta visa alterar a Coordenagéo de Compras, de Patriménio e Almoxarifa-
do no sentido de desmembra-la. Assim, na estrutura administrativa passariam a constar duas
coordenacdes, uma Coordenacdo de Compras e outra Coordenagéo de Patriménio e AlImoxari-
fado.

A alteracdo esté sendo proposta tendo em vista a importancia das atividades de-
senvolvidas pelos referidos setores que desenvolvem trabalhos diversos e de competéncias
respectivas a cada uma das unidades.

Outra alteracdo que esta sendo proposta é a inclusdo de duas importantes atri-
buicdes em cada uma das coordenacées, sendo:
1) zelar pela integridade dos dados e informagdes armazenadas nos sistemas informatizados e
responsabilizar-se pela liberacdo de acesso aos sistemas.
2) zelar pelo cumprimento das disposi¢des constantes na Lei n® 12.527, de 18 de novembro de
2011.
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PROJETO DE LEI N2 020, DE 18 DE MARCO DE 2019.

Neste sentido, como forma de melhor coordenar os trabalhos desenvolvidos
pelo Poder Executivo Municipal, a proposta € que a estrutura organizacional da Secretaria Mu-
nicipal de Administracdo e Recursos Humanos seja composta da seguinte forma:

| — Coordenadoria Geral
Il — Coordenagéo de Compras
a) Departamento de Compras
1. Assessoria Administrativa do Departamento de Compras
Ill — Coordenagéao de Patrimoénio e Aimoxarifado
a) Divisdo de Almoxarifado
1. Assessoria Administrativa da Divisdo de Almoxarifado
b) Divisao de Patriménio
1. Assessoria Administrativa dos Servigos de Vigilancia Patrimonial
2. Assessoria Administrativa de Controle, Limpeza e Manutencéo Centro Administrativo
c) Divisdo de Documentos e Arquivo
IV — Departamento de Recursos Humanos
V — Departamento de Licitacdes
VI — Assessoria Administrativa

Diante do exposto, encaminha-se o presente projeto de lei e conta-se com o
apoio na sua aprovacao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Serafina Corréa, 18 de margo de 2019.

A oV

Valdir Bianchet
refeito Municipal em exercicio
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