MUNICIPIO DE DIVINOPOLIS — MINAS GERAIS

PREFEITURA DE

DECRETO N2 16.980/25

DispGe sobre o encerramento do Exercicio Financeiro de
2025, no ambito da Administracdo Publica Municipal.

O Prefeito Municipal de Divindpolis, no uso das atribuicées que |he confere o art. 62, VI, da
Lei Organica Municipal, e considerando:

- a Lei de Responsabilidade Fiscal (LC n® 101/00) e Lei Federal n2 4.320/64;

- que o encerramento do exercicio financeiro e consequente levantamento do Balanco
Geral constituem providéncias prévias e adequadamente ordenadas e planejadas, cu-
jos procedimentos devam ser cumpridos de maneira uniforme e de acordo com os
prazos estabelecidos;

- a necessidade de normatizar procedimentos e estabelecer cronograma de atividades
e acOes essenciais ao encerramento do exercicio financeiro;

DECRETA:

Art. 12 Para fins de encerramento do Exercicio Financeiro de 2025 e levantamento do Balan-
¢o Geral do Municipio, observar-se-do as normas orgamentarias, financeiras, patrimoniais e contdbeis vigen-
tes, bem como as disposi¢es deste Decreto, cabendo as Secretarias Municipais e demais érgdos e setores
obedecer, em especial, aos seguintes prazos:

| — até 10/12/2025, para finalizacdo de licitagbes com status para empenhamento, ressal-
vando-se hipdteses de relevante interesse publico;

Il — a partir de 15/12/2025 ficam suspensas as compras e licitagdes que ndo tenham necessi-
dade de serem empenhadas neste exercicio financeiro, excetuando-se servigos e/ou materiais, como as des-
pesas de servigos continuos e as utilizadas em a¢des emergenciais;

Il —até 15/12/2025, para emissdo de empenhos e liquidacGes, observando-se:

a) para servigos continuos e pagos mediante valor fechado, podera liquidar o valor total até
15/12/2025, data limite para liquidagdes;

b) excepcionalmente, para servicos pagos mediante medicGes, a liquidacdo do periodo
16/12/2025 até 31/12/2025 devera ser realizada no més de janeiro de 2026;

c) para servigos continuos como CEMIG, COPASA, CORREIOS E TELEFONIA, ndo sendo possivel
a antecipacao de faturas, deverao ser liquidados em janeiro de 2026.

IV—até o dia15/12/2025, para as Secretarias Municipais anularem os empenhos n3o liquida-
dos, como também encaminharem a Diretoria Contdbil, por meio de oficio via conecta, relacao das despesas
ndo processadas, solicitando a inscricdo em Restos a Pagar, com justificativa detalhada.

V —até 15/12/2025, para a Procuradoria-Geral enviar a Contabilidade relatério detalhado dos
precatérios devidos, bem como qualquer contrato, acordo judicial e termo de ajustamento de conduta que
possa interferir no patriménio do Municipio;

VI—a partir de 15/12/2025 n3o serdo autorizados adiantamentos de viagens e pequenas des-
pesas, excetuando-se os casos especificos da Secretaria Municipal de Saude ou de relevante interesse publi-
co;

VIl — até 29/12/2025, para empenhamento e envio para pagamento da folha de pagamento
dos servidores referente dezembro de 2025 e demais obrigag¢des trabalhistas;
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VIIl — até 30/12/2025, para que a Diretoria de Contabilidade envie a Procuradoria-Geral, soli-
citacdo para fins de emissdo de decreto versando sobre cancelamento dos Restos a Pagar referente ao Exerci-
cio de 2019, em razao de prescricdao quinquenal;

IX—até 19/12/2025, para envio de prestacdo de contas de adiantamentos para viagens e adi-
antamentos de pequenos vultos, a Tesouraria;

X — até 09/01/2026, para a Procuradoria-Geral Ajunta para Assuntos Fazendarios — PROFAZ,
enviar a Contabilidade, certiddo de receitas tributdrias e outras em aberto e o Livro da Divida Ativa do Munici-
pio;

Xl —até 09/01/2026 para a Diretoria Financeira do Municipio enviar ao SICOM/TCE-MG o ar-
qguivo do mddulo Extratos Bancdrios, nos termos da instrucdo de preenchimento conforme COMUNICADO SI-

COM n? 24/2021; mediante preenchimento e assinatura do formulario contido no Anexo VIII da IN n?
008/2003 do TCE-MG e posteriores alteragées;

Xl — até 09/01/2026, para a SEPLAG, SEMUSA e SEMED enviar a Contabilidade-Geral do Mu-
nicipio, o relatério resumo de almoxarifado anual consolidado do municipio, assinado pelo Secretario.

XlIl — até 09/01/2026, para que as Secretarias Municipais analisem e corrijam, se necessario,
todos os saldos finais dos contratos sob sua responsabilidade, analisando de forma individualizada por instru-
mento formalizado o nimero do instrumento, o contratado, o objeto, o valor total do contrato, o valor repas-
sado em 2025 e o valor a repassar nos préximos exercicios financeiros, observando-se o contido no inciso VI.

XIV—até 19/01/2026, para que as Secretarias Municipais enviem para a Controladoria-Geral,
o Relatédrio de AplicagGes de Recursos Publicos realizadas por entidades de direito privado, evidenciando de
forma individualizada por instrumento formalizado, indicando-se a entidade, numeracgao do instrumento, ob-
jeto, valor repassado em 2025 e, inclusive, valores consignados em Restos a Pagar;

XV — até 13/02/2026 para a Diretoria de Cadastro, Geréncia Administrativa da Secretaria de
Administracdo e Equipe de trabalho nomeada para elaboracdo do inventario, avaliacdo e cadastro dos bens
moveis e imdveis, enviar relatdrio resumido final de patrimdénio devidamente assinado pelos responsaveis
técnicos a Diretoria de Contabilidade e Presta¢do de Contas para verificagdo e fechamento do balango patri-
monial;

XVI — até 02/03/2026 para a Controladoria-Geral enviar a Diretoria de Contabilidade-Geral e
Prestacao de Contas, o Relatdrio de Controle Interno do ano de 2025, devidamente assinado pelos responsa-
veis e ciéncia do Chefe do Executivo;

XVIlI—até 02/03/2026, para a Secretaria Municipal de Educacdo enviar a Diretoria de Contabi-
lidade-Geral e Prestacdo de Contas, devidamente assinados pelos responsaveis técnicos e Secretdrios, os se-
guintes relatdrios:

a) Receita Base de Célculo para Aplicacdo na Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino;
b) Demonstrativo dos Gastos na Manutengdo e Desenvolvimento do Ensino;

c) Demonstrativo da Aplicagdo dos Recursos do FUNDEB;

d) Parecer elaborado pelo Conselho do FUNDEB e assinado por seu Presidente;

XVIII — até 02/03/2026, para a Secretaria Municipal de Salde enviar a Diretoria de Contabili-
dade-Geral e Prestagao de Contas, devidamente assinados pelos responsaveis técnicos e Secretario os se-
guintes relatérios:

a) Receita Base de Cdlculo para Aplicacdo nas A¢Ges e Servicos Publicos de Saude;
b) Demonstrativo dos Gastos nas A¢Oes e Servigos Publicos de Saude.

XIX —até 02/03/2026, para a Comissdo Especial, instituida pelo Controle Interno, encaminhar
a Diretoria de Contabilidade — Geral e Prestacdo de Contas e devidamente assinadas:

- Centro Administrativo Municipal - Av. Parana n2 2.601 - Bairro Sdo José — Divindpolis, Minas Gerais — CEP 35.501-170 -

Documento assinado digitalmente - MQL-59X-8QM-R3}
Nopaper | Acesse verificador.betha.cloud e insira o cédigo acima.



MUNICIPIO DE DIVINOPOLIS — MINAS GERAIS

PREFEITURA DE

a) Certidao de Inventario fisico e financeiro dos valores em tesouraria;
b) Certiddo de Inventario fisico e financeiro dos valores materiais em almoxarifado;

c) Certidao de Inventario fisico e financeiro dos valores dos bens patrimoniais em uso, estoca-
dos, cedidos e recebidos em cessao

d) Certiddo de Inventdrio fisico e financeiro dos valores passivo circulante e ndo circulante;

e) Certiddo de Inventario fisico e financeiro dos valores das contas representativas dos atos
potenciais ativos e passivos;

f) Demonstrativo da Cessdo de Direitos Creditdrios (Lei 23.422/2019)

§ 12 Qualquer despesa contratada posterior aos prazos estabelecidos, que ndo se enquadre
nas excecoes, sera de exclusiva responsabilidade de quem a realizou, ndo sendo admitidos quaisquer empe-
nhamentos de despesas para o proximo exercicio.

§ 22 Nenhuma pendéncia relativa as conciliagdes bancarias devera ultrapassar para o exerci-
cio financeiro subsequente, devendo-se observar as fontes de recursos.

§ 32 Nenhum material permanente devera ser adquirido a partir de 15/12/2025, excetuando
os casos de relevante interesse publico.

§ 49 A Secretaria Municipal que possua almoxarifado devera gerar seu préprio relatdrio de al-
moxarifado e manter o arquivo resumo analitico assinado, para guarda e zelo na prépria Secretaria, conforme
inciso XII.

Art. 22 Os empenhos que ndo forem informados a Contabilidade dentro do prazo estabeleci-
do no inciso IV do art. 12 serdo automaticamente cancelados.

Paragrafo Unico: Os setores que ja efetuaram aquisicdes anteriores, deverdo agilizar junto
aos fornecedores o recebimento dos bens permanentes ja adquiridos, para que todas as notas fiscais estejam
anexadas aos empenhos e liquidagdes até 15/12/2025.

Art. 32 O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos neste Decreto implicara responsabiliza-
¢do do servidor, do gestor e demais responsaveis no dmbito da respectiva area de competéncia, ensejando
apuracao de ordem funcional, nos termos da legislacdo vigente, sem prejuizo da comunicagdo aos orgaos
competentes.

Art. 42 Os termos aditivos aos contratos, convénios, Termos de Colaboragdo e Termos de Fo-
mento que vencerdo em dezembro de 2025 e que serdao prorrogados, deverdo ser publicados até dia
15/12/2025.

Art. 52 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
Divindpolis, 22 de outubro de 2025.

Gleidson Gontijo de Azevedo
Prefeito Municipal

Matheus da Silva Tavares
Secretario Municipal de Governo
Diogo Andrade Vieira
Controlador-Geral do Municipio

Leandro Luiz Mendes
Procurador-geral do Municipio
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Data de criacao do documento: 29/10/2025 as 12:57:11

Assinantes

v/ Leandro Luiz Mendes

Assinou em 29/10/2025 as 15:34:35 com o certificado avancado da Betha Sistemas e possui a
identidade verificada com o CPF #+%.214.256-**

Eu, Leandro Luiz Mendes, estou ciente das normas descritas na Lei n2 14.063/2020, no que se refere aos tipos
de assinaturas consideradas como validas para a pratica de atos e interacdes pelos Entes Publicos.

+/ DIOGO ANDRADE VIEIRA

Assinou em 29/10/2025 as 17:50:19 com o certificado avancado da Betha Sistemas e possui a
identidade verificada com o CPF *#*.733.556-**

Eu, DIOGO ANDRADE VIEIRA, estou ciente das normas descritas na Lei n? 14.063/2020, no que se refere aos tipos
de assinaturas consideradas como validas para a pratica de atos e interagées pelos Entes Publicos.

v/ Matheus Da Silva Tavares

Assinou em 31/10/2025 as 19:08:23 com o certificado avancado da Betha Sistemas e possui a
identidade verificada com o CPF #** 530.576-**

Eu, Matheus Da Silva Tavares, estou ciente das normas descritas na Lei n2 14.063/2020, no que se refere aos
tipos de assinaturas consideradas como validas para a pratica de atos e interagdes pelos Entes Publicos.

v GLEIDSON GONTIJO DE AZEVEDO

Assinou em 03/11/2025 as 12:26:21 com Certificado Digital Qualificado, emitido em nome de
GLEIDSON GONTIJO DE AZEVEDO com o CPF ***.302.986-**, nos termos do § 1° do art. 10 da
Medida Provisoria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

Eu, GLEIDSON GONTWO DE AZEVEDQ, estou ciente das normas descritas na Lei n® 14.063/2020, no que se refere aos
tipos de assinaturas consideradas como validas para a pratica de atos e interacoes pelos Entes Publicos.
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