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Camarya Cﬂﬁun%rial e Qastro

ESTADO DO PARANA
PUBLICADOQO EM

PORTARIA n°. 24/2009 /=@

CAMARA MUNIGIPAL A s 488
7 Secretaria
Protocolado Sob Ne 4%S
Em:23 de AT vvnlacods 2009 Regulamenta as especificagdes dos cargos
As 16130 hs. Ags: ﬁdw em Comissdo da Camara Municipal de
Castro.

O Presidente da Camara Municipal de Castro, Estado do Parana, no uso de suas

atribui¢des legais,

RESOLVE:

Art. 1° Ficam regulamentadas as Especificagdes do Cargo em Comissio da Cimara
Municipal de Castro, conforme art. 21 da Resolugdo n°. 05/2006, de 07 de novembro de
2006, constante do Anexo IV e suas alteragoes.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir de 01 de outubro de 2.009, revogada a Portaria
n°. 17/06.

(rabinete da Presidéncia, em 29 de setembro de 2.

Z .
o Levi Napoli Pinheiro
Presidente



Uamara gﬂﬁnna[ de Qustro

ESTADO DO PARANA
ANEXO 1

CARGO EM COMISSAO DE ASSESSOR PARLAMENTAR

CODIGO CC5

SUMARIO DAS ATRIBUICOES: Executar as tarefas determinadas pelo Vereador ao qual
presta assessoria, no exercicio de suas fungdes parlamentares, observando as disposigdes

em geral da Casa.

TAREFAS TIPICAS: auxiliar o Vereador ao qual presta assessoria, realizando pesquisas e
detectando problemas em geral existentes no Municipio (iluminagdo publica, esgoto,
pavimentagdo, educagdo, saude, meio ambiente, seguranga publica, ete.), informando, ao
Vereador, as reivindicagdes dos interessados, apresentando as possivels solugdes; elaborar
pedidos de informagdes, pedidos de providéncias, requerimentos, indicagdes e projetos em
geral, para serem apresentados pelo Vereador a Casa, assessor o Vereador, anotar recados,
receber, digitar e levar correspondéncias, materializar as solicitagbes das pessoas que
comparecerem no Gabinete, observar as disposi¢des em geral administrativas da Casa,
fornecer dados para o Departamento de Comunicagdo, receber pessoas, atualizar os dados

pessoais do Vereador junto 4 Secretaria, elaborar correspondéncias do Vereador.

ESCOLARIDADE: Ensino Médio Completo.



(amara ﬁ[umal e Castro

ESTADO DO PARANA

ANEXO 1T

CARGO EM COMISSAO DE ASSESSOR LEGISLATIVO

CODIGO CC2

SUMARIO DAS ATRIBUICOES: Assistir a Mesa Executiva, as Comissdes, aos
Vereadores e ao Plenario em matéria legislativa, bem como na elaboragao de pareceres
necessarios ao perfeito desempenho das respectivas fungdes institucionais e auxiliar a Mesa

em Audiéncias Publicas.

TAREFA TIPICA:
Elaborar pareceres, consultas e justificativas, bem como elaborar projetos de legislagdo,
requerimentos e indicagdes para atender as solicitagdes das Comissdes e dos Vereadores,

assistir aos Vereadores em reunides realizadas no interesse do Poder Legislativo.

ESCOLARIDADE: Superior Completo, com formagdo em Direito, com o respectivo orgao

de classe.




Uamara Municipal de astro

ESTADO DO PARANA

ANEXO I

CARGO EM COMISSAO DE ASSESSOR DE COMUNICACAO SOCIAL

CODIGO CC4

SUMARIO DAS ATRIBUICOES: Promover a divulgagdo de matéria de interesse piblico
e das atividades desenvolvidas pela Camara. Assessorar o Presidente, a Mesa Executiva e
os Vereadores para entrevistas e apresentagdes Agendar, controlar e acompanhar
entrevistas do Presidente. Fornecer dados e informagdes ao publico em geral Divulgar e

registrar os eventos da Casa. Além de outras fungdes pertinentes & comunicagio.

TAREFAS TIPICAS:

Fotografar e escrever matérias dos eventos, acompanhar o Presidente em aparigdes piblicas
ou mando dele; enviar matéria para publicar a imprensa; atendimento aos Vereadores com
suas duvidas; receber correspondéncias eletronicas para comunicagdo; fazer pesquisas na
rede, desenvolver projetos de comunicagdo e divulgagdo da Cémara; acompanhar e
registrar fotograficamente as reunides determinadas pelo Presidente; auxiliar o cerimonial
nos eventos da Cémara, recepcionar convidados, ¢ imprensa e visitantes, recepcionar
alunos; criar mecanismos para divulgagao dos trabalhos dos Vereadores; manutengio do
endereco eletronico da Camara; sistema de busca no enderego eletronico; envolvimento no
Projeto Praticando Cidadania, promogdo do relacionamento interno; divulgar projetos

culturats internos e extemos.

ESCOLARIDADE: Curso Superior de Jornalismo, Relagdes Puiblicas ou Publicidade.
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Camara cﬂl{unal e Castro

ESTADO DO PARANA

ANEXO IV

CARGO EM COMISSAO DE ASSESSOR FINANCEIRO

CODIGO CCé

SUMARIO DAS ATRIBUICOES: Efetuar pagamentos, controle e movimentagdo das
contas bancarias; liquidagdo de dividas, cumprimento do orgamento; fazer o balancete

diario e demais relatorios necessarios nesta area.

TAREFAS TIPICAS:
Fazer cheques, controlar as contas bancarias, efetuar pagamentos de acordo com o
empenho; controle de gastos de acordo com o previsto no orgamento, fazer balancete,

relatorios e demais documentos solicitados pela contabilidade.

ESCOLARIDADE: Terceiro grau completo — Curso de Graduagio em Economia,

Contabilidade, Administragdo ou Direito.



Camara Municipal de Castren

ESTADO DO PARANA

ANEXO VI

CARGO EM COMISSAO DE ASSESSOR JURIDICO

CODIGO CC1

SUMARIO DAS ATRIBUICOES: Assistir ao Presidente em matéria legislativa e
regimental, bem como na elaboragdo de minutas e pareceres necessarios ao perfeito

desempenho das respectivas fungoes institucionais.

TAREFAS TIPICAS:

Elaborar pareceres, consultas e justificativas, bem como elaborar projetos de legislagio,
requerimentos, indicagdes, pedidos de informagdes; assistir ao Presidente em reunides
realizadas no interesse no desempenho de suas fungdes; auxiliar ao Presidente nas Sessdes

Ordinarias, Extraordinarias, Solenes e Audiéncias Publicas.

ESCOLARIDADE: Superior Completo, com formagdao em Direito, com 0 respectivo

registro de orgdo de classe.



